ZARZADZENIE NR . /%0..2019..
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W WITNICY
zdnia ... 40.06.0049.. .+,

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentéw i materiatow
niejawnych wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Miasta i Gminy w Witnicy.

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. 1. Przeprowadza sie w Urzedzie Miasta i Gminy w Witnicy przeglad wytworzonych
dokumentéw i materiatéw niejawnych w celu: ustalenia, czy spetniajg ustawowe
przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informagiji
niejawnych, dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci dokumentow i
materiatéw niejawnych.
2. Przeprowadzenie przeglagdu dokumentéw i materiatow niejawnych nalezy wykonaé w
formie wykazu, ktérego wzér okresla zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.
§ 2. W celu wykonania czynnosci okreslonych w § 1 powotuje komisje w sktadzie:
- Agnieszka Szuciak - Petnomocnik ds. ochrony informaciji niejawnych - przewodniczaca
komisiji;
- Marek topatka - cztonek;
- Henryk Jézefczyn - czionek.
§ 3. Komisja, po przygotowaniu wykazu wedtug zatgczonego wzoru, dokona przegladu
dokumentow i materiatéw niejawnych oraz przedstawi propozycje w sprawie zniesienia
badz utrzymania klauzuli tajno$ci w odniesieniu do materiatéw zawierajgcych informacje
niejawne.
§ 4. Komisja, w terminie jednego miesigca od dnia wejscia w zycie zarzadzenia,
przedtozy protokét wraz ze spisem materiatéw niejawnych z propozycjg utrzymania badz
zniesienia klauzuli tajno$ci tych dokumentéw. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzgdzenia.
§ 5. Burmistrz podejmie decyzje w sprawie utrzymania badz zniesienia klauzuli tajno$ci
dokumentow i materiatéw niejawnych wymienionych w protokole, o ktérym mowa w §4.
§ 6. O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci powiadamia sie niezwiocznie adresatéw
tych dokumentow.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 1{(1,2»@9 { ‘9
Burmistrza Miasta i Gminy w Witnicy
z dnia /0 glé : 29/5 .................. r.

ZATWIERDZAM

(podpis i piecze¢é Burmistrza)

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentéw i materiatéw zawierajacych informacje niejawne,

wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Miasta i Gminy w Witnicy

Komisja w sktadzie:
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W dniach ......ccocvvemmereiiiceeee e, 2019r. dokonata przegladu wytworzonych w Urzedzie

dokumentéw i materialéw zawierajacych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy spekiaja ustawowe
przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

Przeglad obejmowat dokumenty i materialy niejawne wytworzone w latach 2011-2012.

Komisja przedktada w zalgczeniu do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta i Gminy w Witnicy protokét wraz z
wykazem dokumentéw i materiatéw ,,zastrzezonych” z propozycja utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci

tych dokumentow.

Podpisy czlonkéw komisji:
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