Zarzadzenie Nr 8/08
WOJTA GMINY ZIELONA GORA

z dnia 11 stycznia 2008 roku

w sprawie: powolania Komisji Przetargowe;j.

Na podstawie art. 19, art. 20, art. 21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdéwien publicznych ( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177 ) oraz art. 33 ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z
pdzn. zm./ zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: ,,Swiadczenia ustug urbanistyczno-
architektonicznych” powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa, zwang dalej Komisja, w
nastepujacym skladzie:

1) Anna Halip - Przewodniczacy Komisji,
2) Beata Lamcha - Sekretarz,

3) Mariola Kowalska - Szeliga - Czlonek Komisji,

4) Dorota Taczkowska - Czlonek Komisji.

§ 2. Szczegdlowe zasady pracy Komisji oraz zakres jej obowigzkéw okresla regulamin
stanowiacy integralng czes$¢ zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Infrastruktury Technicznej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

WOJT GMINY ZIEL?%A GORA:

v/

Mariusz




Zalgcznik do

Zarzadzenia Nr 8 / 08
Waéjta Gminy Zielona Gora
z dnia 11 stycznia 2008 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

§ 1. Do zadan i obowiazkéw Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego, w szczegolnosci:

1) okreélenie wartosci szacunkowej zamoéwienia i zaproponowanie wyboru trybu
postepowania,

2) sporzadzenie propozycji kompleksowej SIWZ lacznie z niezbgdng dokumentacja dla
zawarcia umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego,

3) udostepnienie SIWZ zainteresowanym oferentom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych
jej tresci,

4) dokonywanie oceny spelnienia warunkéw stawianych oferentom,

5) publiczne otwarcie ofert,

6) dokonanie oceny waznych ofert i przygotowanie propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej badz wystapienie o uniewaznienie postgpowania,

7) przedlozenie protokotu postgpowania do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy,

8) rozpatrywanie ewentualnych protestow wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi na
whniesiony protest,

9) przedtozenie umowy do podpisania.

§ 2. Komisja dokonuje oceny ofert pod wzgledem:

1) spekienia warunkéw i zasad okreslonych w ustawie i specyfikacji,

2) kompletno$ci wszystkich zadanych przez zamawiajacego dokumentdéw i zaswiadczen,
3) braku bledéw formalnych i rachunkowych.

§ 3. Komisja przedstawia Wéjtowi Gminy stanowisko w sprawie wykluczenia oferentow
zgodnie z przepisami ustawy, badz odrzucenia ofert w przypadku gdy:

1) oferta jest sprzeczna z ustawa lub specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,

2) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji,

3) zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

5) oferta zawiera blgdy w obliczeniu ceny,

6) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zglosit si¢ na
poprawienie omylki rachunkowej w obliczeniu ceny,

7) oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 4. Komisja przedstawia Wéjtowi Gminy stanowisko w sprawie uniewaznienia postgpowania
o zaméwienie publiczne w przypadku gdy:

1) nie wptynela zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy przeznaczyl na
finansowanie zamowienia,

3) wystapita istotna zmiana okolicznodci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
realizacja zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej

przewidziec,



4) zamawiajacy nie dopetnit obowiazku zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
ogloszenia o postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub postgpowanie
obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

§ 5. Przewodniczacy komisji moze wystapi¢ do Wojta z wnioskiem o zasiggnigcie opinii
bieglych (rzeczoznawcéw) w zakresie niezbednym do prawidiowej oceny ofert.

§ 6. Komisja dokonuje ogloszenia wynikéw postgpowania po zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy.

§ 7. Komisja moze obradowa¢ w sktadzie min. trzyosobowym.
§ 8. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

§ 9. Wszelkie informacje uzyskane podczas pracy Komisji lub na zlecenie Komisji sg objgte
tajemnica shuzbowa 1 nie mogg by¢ wykorzystywane poza pracg w Komisji.



