Zarzadzenie Nr 171 /08
Wojta Gminy Zielona Gora
zdnia 28 pazdziernika 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majqtku Gminy

Na podstawie art.33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 26 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) oraz § 10
i § 12 ust. 3 i ust. 4 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie stanowiacej zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 70/06 Wojta Gminy Zielona Géra z dnia 6 czerwca 2006 r. w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:

1) Urzedzie Gminy Zielona Gora,
2) sotectwach Gminy Zielona Gora.

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:

1) Jan Rusak — Przewodniczacy

2) Jaroslaw Biernacki — Z-ca Przewodniczacego
3) Elzbieta Masiul — czlonek

4) Teresa Migdal — czlonek

w terminie od dnia 28 pazdziernika 2008 r. do dnia 31 grudnia 2008 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Powoluje si¢ 3 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie
Gminy w tym:
a) 1 zespol w skladzie:

1) Ewa Fogiel

2) Ryszarda Kry$

3) Barbara Siemieniec

4) Bartlomiej Urbanowski

do przeprowadzenia inwentaryzacji obejmujacej Srodki trwate i srodki trwate w uzywaniu
metoda spisu z natury.



b) 2 zespol w skladzie:

1) Stanistaw Szczepaniak
2) Danuta Koziot
3) Marlena Bielawska

do przeprowadzenia inwentaryzacji obejmujacej srodki pieni¢zne w kasie i druki $cistego
zarachowania metoda spisu z natury.

¢) 3 zespol w skladzie:

1) Malgorzata Ostrowska
2) Andrzej Gedrange
3) Henryk Chmura

do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie przeciwpowodziowym i magazynie OC w
Zawadzie metoda spisu z natury.

2. Powoluje si¢ 4 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Solectwach Gminy
w tym:

a) I zespol w skladzie:
1) Czestaw Smolinski
2) Jadwiga Dydko

3) Janina Jankowska

do przeprowadzenia spisu z natury w sotectwach: Ochla, Jarogniewice, Kielpin, Jeleniow,
Lugowo.

b) II zespol w skladzie:

1) Ryszard Huczek
2) Kamila Marynowska — Matycha
3) Elzbieta Januszewska

do przeprowadzenia spisu z natury w sotectwach: Przylep, Zawada, Jany — Stozne, Krepa.
c¢) III zespol w skladzie:

1) Bartosz Klimkowski

2) Anna Jurowata

3) Joézef Musiat

do przeprowadzenia spisu z natury w sotectwach: Nowy Kisielin, Stary Kisielin, Barcikowice,
Zatonie — Marzecin.



d) IV zespél w skladzie:

1) Aleksandra Szkudlarek
2) Ryszard Lazarczyk
3) Jerzy Ignaszak

do przeprowadzenia spisu z natury w sotectwach: Racula, Drzonk6w, Sucha, Lezyce.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2008 r.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate,

2) $rodki trwate w uzywaniu,

3) srodki pieni¢zne,

4) srodki trwate w budowie,

5) druki $cistego zarachowania,

6) grunty,

7) wartosci niematerialne i prawne,
8) rozrachunki z pracownikami

§ 4. 1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury,

2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksigegi w formie protokotu kontroli kasy,

3. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy. Pozostale sktadniki
w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach,

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury,

5. Inwentaryzacj¢ gruntow nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji sald,

6. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 7 i 8 nalezy przeprowadzié¢
metoda weryfikacji sald.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowo — Ksiggowym w terminie do dnia 30 pazdziernika 2008 r.



§ 6. Zobowiazuje si¢ Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo —
Ksiggowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Zielona Gora.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Zielona Gora

mgr Maripsz Zalewski
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