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, WYTYCZNE
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ZARZADZENIE Nr 186/08
WOJTA GMINY ZIELONA GORA
z dnia 21 listopada 2008 r.

w sprawie gospodarki magazynowej w zakresie sprzgtu Magazynu Obrony Cywilnej
Gminy Zielona Géra oraz sposobu korzystania z jego zasobow

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 oraz art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.), art.
17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z pézn. zm.), § 3 pkt 14
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegbtowego zakresu
dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewodztw, powiatow i
gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Ustala sie zasady utrzymania Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Gora oraz
korzystania z jego zasoboéw zawarte w wytycznych Wojta Gminy Zielona Géra stanowigcych
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Spraw Obywatelskich i
Obronnych Urzedu Gminy Zielona Gora.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Alona Gora

-

Mariugz Zalewski



Zalqcznik
do zarzqdzenia Nr 186/08
Wéjta Gminy Zielona Gora
z dnia 21 listopada 2008

, WYTYCZNE
WOJTA GMINY ZIELONA GORA

w sprawie gospodarki magazynowej w zakresie sprzetu Magazynu Obrony Cywilnej
Gminy Zielona Gora oraz sposobu korzystania z jego zasobow



§1.
ZALOZENIA OGOLNE

1. Urzad Gminy Zielona Gora dysponuje obiektem magazynowym, ktéry petni role
Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Goéra i Magazynu Przeciwpowodziowego
Gminy Zielona Gora.

2. Magazyn Obrony Cywilnej Gminy Zielona Goéra zlokalizowany jest w jednym obiekcie
potozonym w:

- Zawadzie przy ul. Szkolnej 24c.

3. Ogoblna powierzchnia obiektu to 179,8 m%.
W obiekcie znajdujg sie: trzy wydzielone, odrebne powierzchnie magazynowe dwie po
ok. 85 m? jedna 10 m2 (w tym dwie ogrzewane), magazyn przeciwpowodziowy, ma-
gazyn obrony cywilnej i cze$¢ do przechowywania srodkéw tatwopalnych.

4. Obiekt magazynowy jest zlokalizowany w bezpo$rednim sgsiedztwie Publicznej Szko-
ty Podstawowej w Zawadzie.

5. Dojazd do obiektu magazynowego jest zapewniony drogg gminna.

§2.

ZASADY OGOLNE

WYPOSAZENIA MAGAZYNU OBRONY CYWILNEJ GMINY ZIELONA GORA W SPRZET |
MATERIALY DO AKCJI OCHRONY LUDNOSCI.

1. Do sprzetu obrony cywilnej zalicza sie:

1/ sprzet techniczny, w tym:
- sprzet chemiczny (indywidualnej ochrony),
- sprzet tacznosci,
- sprzet kwatermistrzowski,

2/ sprzet specjalistyczny obrony cywilnej
- osprzet budowli ochronnych,
- sprzet do wyposazenia elementéw organizacyjnych systemu wykrywania

skazen,

- sprzet i urzgdzenia do ostrzegania i alarmowania ludnosci,

3/ inny sprzet i materiaty powszechnego uzytku, przydatne w obronie cywilnej.

2. Nazewnictwo, symbole, nomenklatura i jednostki miary sprzetu obrony cywilnej stosuje
sie zgodnie z obowigzujgcym indeksem. W kazdym dokumencie nalezy umieszczac te
same zapisy dotyczace sprzetu obrony cywilnej i materiatow.

3. Gospodarowaniem sprzetem obrony cywilnej w Urzedzie Gminy Zielona Géra zajmuje
sie Referat Spraw Obywatelskich i Obronnych.

4. Do obowigzkow Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych w zakresie gospodarki
sprzetem obrony cywilnej nalezy:

2/



1/ planowanie $rodkéw finansowych na zakupy nowego sprzetu na potrzeby obrony
cywilnej,
2/ zakupy nowego sprzetu na potrzeby obrony cywilne;.

. Uzupetnianie zasobéw do stanu o sprzet i/lub materiaty, ktére ulegty zniszczeniu lub
trwatemu uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dtugotrwate sktadowanie), eksploatacii,
jak rowniez w wyniku prowadzenia akcji ochrony ludnosci jest realizowane ze Srodkow
gminnych i wojewddzkich.

. Normatyw wyposazenia Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Gora stanowic¢
bedzie podstawe do sporzadzenia planu uzupetnienia Magazynu Obrony Cywilnej
Gminy Zielona Géra.

. Zakup sprzetu do Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Géra odbywac sie
bedzie zgodnie z planem uzupefnienia.

. Zestawienia aktualnego stanu ilosciowego zasobéw Magazynu Obrony Cywilnej
Gminy Zielona Géra okresla zatacznik 1 do wytycznych i bedzie sporzadzany jako
odrebny wykaz.

§ 3.

OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU | MATERIALOW W OBIEKCIE
MAGAZYNOWYM

. Materiaty i sprzet Obrony Cywilnej nalezy przechowywaé w zamknietym
pomieszczeniu, chronigcym je przed szkodliwymi wptywami atmosferycznymi.
Rozmieszczenie sprzetu i materiatdbw winno zapewnia¢ swobodny i bezpieczny dostep
do poszczegdlnych asortymentéw oraz bezpieczny transport. Wymiana powietrza
moze byé uzyskana przy pomocy kanatow wentylacyjnych umieszczonych w $cianach
pomieszczen, poprzez okna, ktore nalezy zabezpieczy¢ siatkg metalowg lub uchylenie
drzwi, bramy. W miare mozliwosci nalezy oddzielnie przechowywac:

- przedmioty z tkanin,

przedmioty skérzane,

przedmioty gumowe i gumowane,

przedmioty z drewna,

wyroby metalowe, maszyny i silniki,

- wyroby chemiczne
Paliwa i smary nalezy przechowywaé w odrebnym pomieszczeniu, zgodnie z
przepisami przeciwpozarowymi.

. Materiaty pomocnicze drewniane powinny by¢ przechowywane pod wiatami, utozone
na podktadach, a poszczegoélne warstwy oddzielone od siebie przektadkami.
Przedmioty z gumy i tkanin, tworzyw sztucznych i materiatbw pokrewnych nalezy
chronié przed bezposrednim dziataniem promieni stonecznych, kwaséw, zasad |
produktéow naftowych.

. Akumulatory powinny byé przechowywane w odrebnym pomieszczeniu.

. Obiekt magazynowy powinien by¢ wyposazony w podstawowy sprzet gasniczy. Sprzet
przeciwpozarowy powinien by¢ umieszczony w widocznych i dostepnych miejscach
oraz okresowo kontrolowany w zakresie jego sprawnosci i gotowosci.

. Pomieszczenie magazynowe nalezy zabezpieczy¢ przed witamaniem i kradziezg
poprzez nalezyte zabezpieczenie okien i drzwi, a w razie potrzeby ochrone systemami
alarmowymi. Obiekt magazynowy powinien byé ubezpieczony od kradziezy i
nieszczesliwych zdarzen.

. W magazynie powinna znajdowac¢ sie apteczka pierwszej pomocy.



§ 4.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KONSERWACJI MAGAZYNOWEJ
MATERIALOW | SPRZETU

. Materiaty i sprzet znajdujacy sie w magazynie OC podlega konserwacji magazynowe;j.
Polegajacym na stosowaniu takich srodkéw i zabiegéw, ktére chronig sprzet przed ob-
nizeniem jego wartosci uzytkowej. Sprzet przeznaczony do wieloletniego przechowy-
wania w magazynie konserwuje sie, co najmniej raz w roku, sprzet uzywany do ¢wi-
czen lub szkolen konserwuje sie po kazdym uzyciu. Sposéb przechowywania materia-
léw i sprzetu gwarantujacy ich sprawnos¢ techniczng i gotowo$¢ natychmiastowego
uzycia (eksploatacji).

. Konserwacje magazynowg przeprowadza inspektor ds. obronnych badz pracownik
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp..

. Obstuga techniczna sprzetu obejmuije:
1/ uzupetnienie materiatéw eksploatacyjnych (np. baterie),

2/ czyszczenie i sprawdzenie umocowania, skompletowania oraz stanu technicznego |
regulacji poszczegoélnych mechanizméw sprzetu,

3/ sprawdzenie dziatania przyrzadéw pomiarowych i kontrolnych,
4/ sprawdzenie stanu srodkéw ochrony indywidualnej,

. Terminy oraz zakres przegladéw konserwacyjnych sprzetu i materiatow oraz sposob
sktadowania sprzetu okresla zatgcznik Nr 2 do wytycznych.

. Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych Urzedu Gminy Zielona Goéra na
wniosek Wojta Gminy Zielona Géra zezwala na przeprowadzenie préb i przegladu
sprzetu mechanicznego w ramach ¢wiczen terenowych nie mniej niz raz w ciggu roku.

. Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych Urzedu Gminy Zielona Géra za
zgodg Wéjta Gminy Zielona Goéra moze zezwoli¢ na wykorzystanie sprzetu w ramach
szkolenia przez organizacje pozarzadowe pozytku publicznego (np. Straz Gminng,
Ochotniczg Straz Pozarng i in.) oraz stuzby i formacje zajmujgce si¢ porzadkiem
publicznym i bezpieczenstwem (m. in. Policja, Wojsko, Panstwowa Straz Pozarna,
jednostki ratownictwa medycznego itp.).

. Pomieszczenie magazynowe powinno sktadaé sie przynajmniej z dwéch pomieszczen,
jedno przeznaczone na sprzet obrony cywilnej, drugie na odkazalniki, rozpuszczalniki
oraz sprzet do konserwacji i utrzymania magazynu. Kazde z pomieszczen magazyno-
wych powinno by¢ oddzielnie zamykane, drzwi wej$ciowe do magazynu sg metalowe
zamykane na zamek.

. Sprzet mechaniczny z wiasnym napedem, tj.: silniki, agregaty, pompy, pity spalinowe
winien posiada¢ kontrolki pracy sprzetu mechanicznego, w ktérych nalezy
odnotowywa¢ prace w/w sprzetu, naprawy, remonty itp.. Wzor kontrolki pracy sprzetu
okresla zatgcznik Nr 3.

. Inspektor ds. obronnych i Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wlkp. okresli sposéb
dokumentowania przeprowadzonej konserwacji magazynowej.
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§5.

OBOWIAZKI INSPEKTOWA DS. OBRONNYCH W ZAKRESIE GOSPODARKI SPRZETEM

| MATERIALAMI OBRONY CYWILNEJ

Osobg materialnie odpowiedzialng za sprzet Obrony Cywilnej jest Inspektor ds. obronnych
Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych. Do obowigzkéw pracownika nalezy:

0 N O O A WOWDN =

. Przyjmowanie ilosciowe i jakoSciowe sprzetu.

. Czuwanie nad zgodnoscig stanéw faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

. Prowadzenie zapiséw ewidencji magazynowej w ksiegach sprzetu obrony cywilnej

. Organizowanie konserwacji sprzetu obrony cywilne;j.

. Przygotowanie sprzetu do inwentaryzacji oraz przeklasyfikowania i wybrakowania.

. Utrzymanie stanu bezpieczenstwa ppoz. oraz ochrony obiektéw magazynowych.

. Przestrzeganie terminéw zgtaszania sprzetu dozymetrycznego do legalizaciji.

. Zapewnienie wiasciwych warunkéw przechowywania sprzetu i materiatéw obrony cy-

wilnej znajdujgcego sie w magazynach sprzetu Urzedu Gminy Zielona Gora.

. Czuwanie nad terminowym przeprowadzaniem konserwacji sprzetu i wykonywaniem

wiasciwych zabiegéw konserwacyjnych.

10. Prowadzenie ewidencji materiatowe;j.

11. Dbanie o statg gotowos¢ uzytkowa sprzetu.

12. Przekazywanie do Referatu Gospodarki Finansowej protokotéw inwentaryzacyjnych,

1.

protokotéw przeklasyfikowania i wybrakowania oraz protokotéw przyjecia-przekazania
sprzetu obrony cywilnej w celu naniesienia zmian w ksiggach rachunkowych.

§ 6.

TRYB POSTEPOWANIA W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI
MAGAZYNOWEJ

Decyzje o uruchomieniu zasobow Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Géra

podejmuje Wéjt Gminy Zielona Gora, przekazujac Kierownikowi Referatu Spraw

Obywatelskich i Obronnych Urzedu Gminy Zielona Géra informacje o potrzebie

uruchomienia zasobéw Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Géra. Kierownik

Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych Urzedu Gminy Zielona Goéra po

otrzymaniu dyspozycji od Wéjta Gminy Zielona Géra o konieczno$ci uzycia zasobow

Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Goéra jest uprawniony do decydowania o

dystrybucji zasobu materiatéw i sprzetu Obrony Cywilnej, przy czym:

1) wzér druku ,Dowo6d wydania” umozliwiajacy wydanie materiatow i sprzgtu Obrony
Cywilnej okres$la zatgcznik Nr 4;

2) w wyjatkowych wypadkach, w czasie trwania pogotowia lub alarmu Obrony
Cywilnej, dopuszcza sie wydawanie materiatéw i sprzetu w oparciu o dyspozycje
ustne (telefoniczne, radiotelefoniczne) po uprzednim zwrotnym ich sprawdzeniu
przez inspektora ds. obronnych (oddzwonienie);
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9.

3) dyspozycje wydania materiatbw i sprzetu z magazynu sg kazdorazowo

potwierdzone stosownymi dowodami magazynowymi (nie pdZniej niz 3 dni
. robocze od daty wydania);

4) w przeciaggu 3 dni roboczych Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i
Obronnych Urzedu Gminy Zielona Géra potwierdza na pismie dyspozycje wydania
zasobow Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Gora;

5) szczegbtowe zasady wykorzystania i eksploatacji samochodu stuzbowego z
interwencyjnym wyposazeniem okresla zatgcznik Nr 5.

Wydanie sprzetu Obrony Cywilnej (np. Strazy Gminnej, Ochotniczej Strazy Pozarne;
oraz stuzbg i formacjom zajmujacym sie porzadkiem publicznym i bezpieczenstwem
m. in. Policja, Wojsko, Parnistwowa Straz Pozarna, jednostki ratownictwa medycznego)
nastepuje na podstawie umowy uzyczenia. Wszelkie koszty zwigzane z korzystaniem
z przedmiotu uzyczenia ponosi¢ bedzie bioracy do uzywania.

Wydawanie, przyjmowanie materiatow i sprzetu odbywaé sie bedzie na podstawie
dowodéw magazynowych, sporzadzanych zgodnie z obowigzujacyg instrukcjg o
gospodarce magazynowe;.

W czasie akcji ochrony ludnosci przyjmowanie i wydawanie materiatéw i sprzetu z
Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Gora odbywa si¢ na podstawie ,Dowodu
wydania” wedtug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 3 do niniejszych wytycznych. W
terminie 3 dni od zakonczenia akcji inspektor ds. obronnych wystawi odpowiedni
dokument magazynowy, zgodnie z obowigzujaca instrukcjg o gospodarce
magazynowej, ktorego integralng czescig bedzie sporzadzony wczeéniej ,Dowdd
wydania”.

Magazyn po zakonczeniu akcji przyjmuje zwroty sprzetu i niewykorzystanych
materiatéw uprzednio wydanych z magazynu na podstawie ,Dowodu wydania’,
ktérego wzor okresla w zatacznik Nr 4 do wytycznych oraz odpowiednich dowodow
magazynowych, zgodnie z instrukcjg o gospodarce magazynowe;.

W terminie 15 dni od daty zakonczenia akcji zwrécony sprzet i niewykorzystane
materiaty poddawane sg ocenie okreslajacej ich dalszg przydatno$¢ przez Komisje
powotang z pracownikéw przez Weéjta Gminy Zielona Gora.

Materiaty i sprzet wydany do akcji, ktére nie zostaly zwrécone do magazynu
wymagajg ustalenia przyczyn braku zwrotu przez osoby, dla ktérej zostaty wydane.
Komisja, o ktérej mowa w ust. 6 dokonuje oceny poprawnos$ci ztozonych wyjasnien
dotyczacych przyczyn braku zwrotu.

Zdjecie ze stanu magazynowego materiatow i sprzetu zuzytego lub zaginionego w
czasie akcji nastepuje na podstawie protokotu komisji sporzadzonego zgodnie z ust.
6. Zatwierdzony przez Wéjta Gminy Zielona Géra protokét z prac komisji przedktadany
bedzie do Lubuskiego Urzedu Wojewoédzkiego w Gorzowie WIkp..

Niedopuszczalne jest przyjmowanie i przechowywanie w magazynie jakichkolwiek
przedmiotéw i sprzetu bez zaewidencjonowania.

10.Inspektor ds. obronnych prowadzi kartoteki magazynowe, w ktérych rejestruje

przychody i rozchody sprzetu i materiatéw. Inspektor ds. obronnych zobowigzany jest
uzgadniaé zapisy ewidencji magazynowej z zapisami ewidencji ksiggowej, co najmniej
2 razy do roku (wg stanu na 30 czerwca i 30 listopada).

11.Materiaty i sprzet znajdujacy sie w magazynie powinny by¢ oznaczony wywieszkami

magazynowymi, zawierajgcymi m.in. nazwe i ilos¢.
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§7.
WYBRAKOWANIE SPRZETU | MATERIALOW OBRONY CYWILNEJ

1. Wybrakowanie sprzetu i materiatdw obrony cywilnej polega na wycofaniu sprzetu i
materiatéw nienadajgcych sie do dalszego uzytku zgodnie z przeznaczeniem.

2. Wybrakowanie odbywa sie na podstawie protokotu przeklasyfikowania-wybrakowania
zatwierdzonego przez Woéjta Gminy Zielona Géra — Szefa Obrony Cywilnej Gminy
Zielona Gora.

§8.
EWIDENCJA SPRZETU | MATERIALOW OBRONY CYWILNEJ

1. Celem ewidendji jest state i systematyczne odzwierciedlenie dziatalno$ci gospodar-
czej magazynu, a przede wszystkim obrotu sprzetem i materiatami z rownoczesnym
wykazaniem przeznaczenia i sposobu zuzycia materiatow oraz eksploatacji sprzetu.

2. Dokumentami ewidencyjnymi sg wszelkiego rodzaju ksiegi i karty materiatowe stuza-
ce do ewidencjonowania obrotéw oraz ustalenia stanu faktycznego sprzetu obrony

cywilne;.
3. W ewidencji sprzetu obrony cywilnej obowigzuja nastepujace zasady:
1/ jednolity system ewidencjonowania (ksiegi inwentarzowe),
2/ objecie ewidencjg catosci sprzetu i materiatow,

3/ rejestrowanie wszystkich obrotéw na podstawie wtasciwych nalezycie wypetnionych
dokumentow,

4/ biezace prowadzenie ewidencji,

5/ terminowe wykonywanie czynnosci dotyczacych prowadzenia ksigg inwentarzo-
wych,

6/ kazda ksiega inwentarzowa jest prowadzona wedtug tych samych zasad,
7/ wszystkie ksiegi inwentarzowe sg zalegalizowane poprzez:

- ponumerowanie stron

- przesznurowanie catosci ksiegi

4. Na dzien 31 grudnia kazdego roku zamyka sie ksiegi inwentarzowe i wyprowadza ak-
tualny stan iloSciowy i wartoSciowy.

§9.
OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM

1. O ogtoszeniu pogotowia lub alarmu Obrony Cywilnej dla gminy Wéjt Gminy Zielona

Goéra powiadamia Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych Urzedu
Gminy Zielona Géra. Schemat faczno$ci obowigzujacy w systemie powiadamiania o
pogotowiu lub alarmie oséb prowadzacych i nadzorujgcych obiekt magazynowy
okresla zatgcznik Nr 6.



2. ,Karte informacyjng” dla obiektu magazynowego okresla zatgcznik Nr 7 zawierajacy
m.in. informacje o miejscu przechowywania kluczy od magazynu, sposobie
powiadamiania oséb odpowiedzialnych i ich miejscu zamieszkania, nr telefonéw itp.

3. Za realizacje gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej
instrukcji odpowiada inspektor ds. obronnych.

4. Nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje inspektor ds.
obronnych.

5. Inspektor ds. obronnych odpowiada za zapewnienie nalezytej organizacji pracy w
obiekcie magazynowym, w szczegoélnosci w okresie trwania akcji.

6. W razie koniecznosci wydania materiatow i sprzetu z obiektu Magazynu Obrony
Cywilnej Gminy Zielona Goéra pod nieobecno$¢ inspektora ds. obronnych (choroba,
brak mozliwosci powiadomienia itp.) czynno$ci magazynowe wykonuje osoba
zastepujgca; w razie braku mozliwosci jej powiadomienia — magazyn otwiera sig
komisyjnie. Komisja w skiadzie 3 osobowym zostaje powotana przez Woéjta Gminy
Zielona Géra. Komisja z dokonanych czynnosci sporzadza protokét.

§ 10.
INWENTARYZACJA SPRZETU | MATERIALOW OBRONY CYWILNEJ

. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu iloSciowego i jakosciowego
sprzetu i materiatéw obrony cywilnej i na jej podstawie:

1/ doprowadzenie do zgodnoéci danych wynikajacych z dokumentéw ewidencyjnych
ze stanem rzeczywistym (poréwnanie stanéw faktycznych z ewidencyjnymi,

2/ rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzony im sprzet,
3/ dokonanie oceny wartosci uzytkowej sprzetu i materiatdw obrony cywilne;j,
4/ przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce sprzgtem obrony cywilnej.

. Inwentaryzacje zarzadza Wéjt Gminy Zielona Gora powotujac komisje co najmniej trzy-
osobowsa.

. Inwentaryzacji podlegajg wszystkie skifadniki majatkowe przechowywane w magazynie
sprzetu Obrony Cywilne;j.

4. Spisy z natury sporzadza sie na ogélnie obowigzujgacych drukach.

. W spisach z natury stosuje sie nazewnictwo, symbole i jednostki miary zgodne z tymi ja-
kich uzyto w ewidencji materiatowe;j.

. Koncowg pracg komisji jest sporzadzenie protokotu inwentaryzacyjnego sprzetu obrony
cywilnej, komisja zamieszcza w protokole uwagi dotyczace nieprawidtowosci i btedow w
gospodarowaniu sprzetem obrony cywilnej, komisja przedstawia protokét inwentaryza-
cyjny Wéjtowi Gminy Zielona Goéra — Szefowi Obrony Cywilnej do zatwierdzenia.
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Wykaz zatacznikow:

B

o

Stan aktualny wyposazenia Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Goéra;
Zakresy i terminy konserwacji sprzetu i materiatow;
Kontrolka pracy sprzetu mechanicznego;

Druk ,Dowéd wydania” umozliwiajgcy pobranie materiatéw i sprzetu Obrony
Cywilnej;

Zasady eksploatacji samochodu z interwencyjnym wyposazeniem;

Schemat tgcznosci obowigzujacy w systemie powiadamiania o ogtoszeniu stanu

pogotowia i alarmu Obrony Cywilnej i dystrybucji zasobéw Magazynu Obrony
Cywilnej Gminy Zielona Géra;

Karta informacyjna obiektu Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona Géra w
Zawadzie.
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Stan aktualny wyposazenia
Magazynu Obrony Cywilnej
Gminy Zielona Gora

Zatgcznik Nr 1 do Wytycznych

Lp.

Wyposazenie magazynu

Jedn.
miary

llosé

2

SPRZET OSWIETLENIOWY | ELEKTRYCZNY

O N[O|ON|BD|W[IN|

©

—
o

—_
—

—_
N

=Y
w

RN
=N

=Y
(8]

SPRZET ROBOCZY

O|IN|O|[ODIWIN|—

1/4




Wyposazenie magazynu

Jedn.
miary

llosé

2

MATERIALY ROBOCZE

OIN[O[O ||l W N~
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Lp.

Wyposazenie magazynu

Jedn.
miary

llosé

2

SPRZET RATUNKOWY PLYWAJACY

SPRZET RATUNKOWY - OSPRZET

OO (N[O D [ WIN|—~

SPRZET ODWADNIAJACY
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Lp.

Jedn.

3 llosé
miary

Wyposazenie magazynu

2 3 5

ODZIEZ OCHRONNA

Ol | N[O || W[IN| -

—x
o

—_
-

=X
N

X
w

—
S

-
(&)

-k
()}

17

Sprzet moze by¢ przekazany do codziennego uzytkowania do Jednostek
Ratowniczo — Gasniczych Pafstwowej Strazy Pozarnej, Ochotniczych Strazy
Pozarnych z terenu gminy nalezacych réwniez do Krajowego Systemu Ratowniczo -

Gasniczego.

Przekazany powyzej sprzet w uzytkowanie dla Jednostek Ochotniczych Strazy
Pozarnych przyczyni si¢ do:

mozliwosci wykorzystywania zakupionego sprzetu w codziennych
dzialaniach ratowniczych, ratowaniu zycia i mienia na chronionym
obszarze,

zwigkszy nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem powierzonego
sprzetu, poprzez codzienng eksploatacje, wykonywanie zalecanych
przegladéw technicznych i napraw,

w zdecydowany sposob poprawi umiejetnos¢ umiejetnosé
wykorzystywania sprzetu w dzialaniach ratowniczych poprzez
biezacg obstuge i prace na urzadzeniach w akcjach ratowniczych,

w przypadku powodzi umozliwi natychmiastowe uzycie sprzgtu w
dziataniach.
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Zatgcznik Nr 4 do Wytycznych

Magazyn Obrony Cywilnej Gminy Zielona Goéra
ul. Szkolna 24 ¢ w Zawadzie

Dowdd wydania Nr: MOCG Z-G/ [

Data i godzina przyjecia polecenia’ 00 iccecrsesssesearsssssmesscissssnsse s rnessssansssa seane ans

Podstawa wykonania - polecenie Kierownika ROO w Urzedzie Gminy Zielona Gora..................ooiiiiiiiiniiniie
imie i nazwisko

Dyspozycja wydania nizej wymienionych zasobéw magazynowych:

T A

©OF O IEL oY g R N

=
=]

podpis Kierownika ROO/ Kier. Teren. Insp. / st. dyzurnego imig i nazwisko inspektor ds. obronnych

Wydano nizej wymienione materialy i sprzet :
1.

O 00 TN Oy O By (60 N

=
o

W/w materiat/sprzet otrzymatem

Przyjmujgcy Przekazujacy (inspektor ds. obronnych)
imie, nazwisko - podpis imig, nazwisko - podpis
data, godzina data, godzina



Zwrotu w/iw materiatéw/sprzetu do magazynu dokonano dnia .........cceceeee.e
w ilosci :

SO O A R TP SR IR E o s

2T sl i i 5 T

T 1t v g s s s s S8 ST AR R TS
AT e =« s s v o s s e A e S

Uwagi odno$nie kompletnosci, stanu technicznego i in. dot. zwracanych materiatow/sprzetu

Przyjmujacy (inspektor ds. obronnych) Przekazujgcy
imie, nazwisko - podpis imig, nazwisko - podpis
data, godzina data, godzina
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Zatgcznik Nr 5 do Wytycznych

ZASADY EKSPLOATACJI
SAMOCHODU SLUZBOWEGO Z INTERWENCYJNYM
WYPOSAZENIEM OBRONY CYWILNEJ

. WPROWADZENIE

Samochdéd stuzbowy moze byé wykorzystywany do dziatann zwigzanych z
uruchomieniem dziatan OBRONY CYWILNEJ (w tym transportu sprzetu i oséb). Jest
oznakowany znakiem i nazwg — Urzgd Gminy Zielona Goéra.

. PRZEZNACZENIE SAMOCHODU

Prowadzenie dziatann na terenie gminy zwigzanych z ochrong obrony cywilnej, a w
szczegolnosci w zakresie udziatu w akcjach obrony cywilnej;

. MIEJSCE STACJONOWANIA SAMOCHODU

Zielona Géra ul. Gen. J. Dgbrowskiego 41

. OBSLUGA SAMOCHODU

Obstuga samochodu:
— pierwszy kierowca — odpowiedzialny za samochdd;
— kierowca — (Il zmiana).

. ZASADY UZYTKOWANIA

Uzycie samochodu moze nastgpi¢ wytacznie na polecenie Kierownika Referatu Spraw
Obywatelskich i Obronnych Urzedu Gminy Zielona Géra:

a. w przypadku okreslonym w p. 2 uruchomienie samochodu nastepuje wg zasad
okreslonych w rozdz. IV p. 1 ,WYTYCZNYCH WOJTA GMINY ZIELONA GORA’
— po ogtoszeniu pogotowia lub alarmu obrony cywilnej dla Gminy Zielona Géra
samochod bedzie kierowany bezzwiocznie na wskazane przez Wéjta Gminy
Zielona Géra miejsce akcji obrony cywilnej;

b. samochéd bedzie kierowany na wniosek Komendanta Gminnego Ochrony
Przeciwpozarowej lub inspektora ds. obronnych na miejsce wystepowania
potencjalnych zagrozen lub koniecznosci sprawdzenia sytuacji.

. INSTRUKCJA UZYTKOWANIA

a. Wyposazenie pojazdu winno by¢ kompletne i zdatne do natychmiastowego uzycia;

b. Przeglady samochodu przeprowadza sie co najmniej raz w roku; za ich
przeprowadzenie odpowiada odpowiedzialny kierowca.

c. W przypadku ogtoszenia stanu pogotowia obrony cywilnej obstuga samochodu
przeprowadza przeglad pojazdu, kompletuje materiaty eksploatacyjne i
przygotowuje samochéd do natychmiastowego wyjazdu;

d. Wyjazd na wskazane miejsce akcji obrony cywilnej winien nastgpic
w czasie nie przekraczajgcym 30 minut od momentu otrzymania polecenia wyjazdu;



e. Po zakonczeniu akcji samochéd poddaje sie przegladowi i okresowej konserwaciji
oraz uzupetnia sie zapas materiatéw eksploatacyjnych dla zapewnienia jego petnej
gotowosci do nastepnej akcji;
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Zatgcznik Nr 7 do Wytycznych

MAGAZYN OBRONY CYWILNEJ GMINY ZIELONA GORA
DLA GMINY ZIELONA GORA
OBIEKT MAGAZYNOWY W ZAWADZIE

KARTA INFORMACYJNA

1. Adres obiektu magazynowego Zawada, ul. Szkolna 24c
2. Miejsce przechowywania kluczy szafa metalowa w pok. 102
3. Miejsce przechowywania kluczy zapasowych szafka biuro podawcze w zaplombowane]
‘ tubie
B 4.  Pracownik odpowiedzialny za magazyn Andrzej Gedrange
» Adres zamieszkania, Racula ul. Kosmowska 22
L telefon domowy 0-510-320-084
Sposob powiadomienia telefonicznie
- 5. Pracownik zastepujgcy Matgorzata Ostrowska
Adres zamieszkania Zielona Géra ul. Gérna 10
= telefon domowy 0-609-543-178
Sposéb powiadomienia telefonicznie
6. Kierownik ROO Matgorzata Ostrowska
Adres zamieszkania, Zielona Géra ul. Gérna 10

telefon domowy
telefon komérkowy 0-609-543-178

Sposoéb powiadomienia telefonicznie

7. Inne informacje

17



