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ZAPZ4DZENIE Nr 186/08
wOJTA GMINY ZIELONA GORA

z dniz 21 listopada 2008 r.

w sprawie gospodarki magazynowej w zakresie sprzEtu Magurynu Obrony Cywilnej
Gminy ZielonaGlraoruz sposobu korzystania z jego zasob6w

Na podstawie art. 7 ust. I pl<t 14 oraz art. 30 ust. I i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnta
8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. 22001r. Nr 142 poz. l59I zp6im. zm.), art.
17 ust. 6 i 7 ustawy z dnta 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiq.zku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z p6in. zm.), $ 3 pkt 14
rozporzqdzenia Rady Ministr6w z dnia25 czerwca2002 r. w sprawie szczeg6lowego zakresu
dzialarria Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojew6dztw, powiat6w i
gmin (Dz. U. Nr 96,poz. 850) zarzqdzarn ce nastgpuje:

$ 1 .

Ustala sig zasady utrzymania Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G 6ra oraz
korzystania zjego zasob6w zawarte w wytycznych W6jta Gminy Zielona G6ra stanowi4cych
zalqcznik do niniej sz ego zaruqdzenia.

$2 .

Wykonanie zarz4dzenia powierza sig Kierownikowi Referatu Spraw Obywatelskich i
Obronnych UrzEdu Gminy Zielona G6ra.

$3 .

Zarzqdzenre wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

/
W6it GminV fi,ielona G6ra

M"fiffialewski



Zalqcznik
do zarzqdzenia Nr I 86/08
W6j ta Gnirry' Zielona G 6ra
z dnia 2I listopada 2008

WYTYCZNE
WOJTA GMINY ZIELONA GORA

- w sprawie gospodarki magazynowejw zakresie sptzetu Magazynu Obrony Cywilnej
Gminy Zielona G6ra oraz sposobu korzystania ziego zasob6w



s 1 .
ZALOZENIA OGOLNE

1. Urzqd Gminy Zielona Gora dysponuje obiektem magazynowym, kt6ry petni rolq
Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra i Magazynu Przeciwpowodziowego
Gminy Zielona G6ra.

2. Magazyn Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra zlokalizowany jest w jednym obiekcie
polo2onym w:

- Zawadzie przy ul. Szkolne124c.

3. Ogolna powierzchnia obiektu to 179,8 m2.
W obiekc^ie znajdujq sig: trzy wydzielone, odrgbne powierzchnie magazynowe dwie po
ok. 85 m' jedna 10 m2 (w tym dwie ogrzewane), magazyn przeciwpowodziowy, ma-
gazyn obrony cywilnej i czg56 do przechowywania Srodkow latwopalnych.

4. Obiekt magazynowy jest zlokalizowany w bezpo6rednim s4siedztwie Publicznej Szko-

_ v 
ty Podstawowej w Zawadzie.

5. Dojazd do obiektu magazynowego jest zapewniony drog4 gminnq.

s2 .

ZASADY OGOLNE

wyposAzENtA MAGAZYNU OBRONY CYWTLNEJ GMINY ZTELONA GORA W SPRZET I
MATERIALY DO AKCJI OCHRONY LUDNOSCI.

1. Do sprzqtu obrony cywilnej zalicza sig:

1 / sp rzqt t"il:-1T 
;'3;, (i ndywid ua I n ej och ro ny),

sprzgt lEczno6ci,

sprzgt kwatermistrzowski,

2l spzqt specjalistyczny obrony cywilnej

osprzgt budowli ochronnych,

sprzgt do wyposa2enia elementow organizacyjnych systemu wykrywania
ska2efi,

sprzgt i urzqdzenia do ostrzegania i alarmowania ludno6ci,

3/ inny sprzqt i materiaty powszechnego uZytku, przydatne w obronie cywilnej.

2. Nazewnictwo, symbole, nomenklatura ijednostki miary sprzgtu obrony cywilnej stosuje
sig zgodnie z obowiqzujqcym indeksem. W kazdym dokumencie naleZy umieszcza6 te
same zapisy dotyczqce sprzgtu obrony cywilnej i materialow.

3. Gospodarowaniem sprzgtem obrony cywilnej w Urzqdzie Gminy Zielona G6ra zajmuje
sig Referat Spraw Obywatelskich i Obronnych.

4. Do obowiqzkow Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych w zakresie gospodarki
sprzqtem obrony cywilnej naleZy:
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5.

1/ planowanie Srodk6w finansowych na zakupy nowego sprzqtu na potrzeby obrony
cywilnej,

2l zakupy nowego sprzgtu na potrzeby obrony cywilnej.
UzupeNnianie zasob6w do stanu o sprzqt i/lub materialy, kt6re ulegty zniszczeniu lub
tnrualemu uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dNugotrwale skladowanie), eksploatacji,
jak r6wniez w wyniku prowadzenia akcji ochrony ludno6cijest realizowane ze Srodk6w
gminnych i wojew6dzkich.
Normatyw wyposazenia Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra stanowic
bgdzie podstawg do sporz4dzenia planu uzupelnienia Magazynu Obrony Cywilnej
Gminy Zielona Gora.
Takup sprzqtu do Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra odbywad sig
bqdzie zgodnie z planem uzupelnienia.
Zestawienia aktualnego stanu ilo6ciowego zasobow Magazynu Obrony Cywilnej
Gminy Zielona G6ra okreSla zalqcznik 1 do wytycznych i bgdzie sporzqdzany jako
odrgbny v,rykaz.

s3 .
OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU I MATERIALOW W OBIEKCIE

MAGAZYNOWYM

Materiaty i sprzgt Obrony Cywilnej nale2y przechowywa6 w zamkniqtym
pomieszczeniu, chroniqcym je przed szkodliwymi wptywami atmosferycznymi.
Rozmieszczenie sprzgtu i material6w winno zapewnia6 swobodny i bezpieczny dostgp
do poszczeg6lnych asortyment6w oraz bezpieczny transport. Wymiana powietrza
moZe by6 uzyskana przy pomocy kanal6w wentylacyjnych umieszczonych w Scianach
pomieszczefi, poprzez okna, kt6re nale2y zabezpieczy6 siatkE metalowq lub uchylenie
drzwi, bramy. W miarg mo2liwo6ci nalezy oddzielnie przechowyrac:

- przedmioty z tkanin,
- przedmioty sk6rzane,
- przedmioty gumowe i gumowane,
- przedmioty z drewna,
- wyroby metalowe, maszyny isilniki,
- wyroby chemiczne

Pafiwa i smary nale|y przechowywa6 w odrgbnym pomieszczeniu, zgodnie z
przepisam i przeciwpo2arowym i.
Materiaty pomocnicze drewniane powinny by6 przechowywane pod wiatami, utoZone
na podktadach, a poszczegolne warstwy oddzielone od siebie przektadkami.
Przedmioty z gumy i tkanin, tworzyw sztucznych i materiat6w pokrewnych nalezy
chroni6 przed bezpo6rednim dzialaniem promieni stonecznych, kwas6w, zasad i
produkt6w naftowych.
Akumulatory powinny by6 przechowywane w odrqbnym pomieszczeniu.
Obiekt magazynowy powinien by6 wyposaZony w podstawowy sprzqt gaSniczy. Sprzgt
przeciwpo2arov'ty powinien by6 umieszczony w widocznych i dostgpnych miejscach
oraz okresowo kontrolowany w zakresie jego sprawno6ci i gotowo6ci.
Pomieszczenie magazynowe naleZy zabezpieczyc przed wlamaniem i kradzie2q
poryzez nalezyte zabezpieczenie okien idrzwi, aw razie potrzeby ochronq systemami
alarmowymi. Obiekt magazynowy powinien by6 ubezpieczony od kradziehy i
nieszczgSliwych zdarzefi .
W magazynie powinna znajdowa6 siq apteczka pienrszej pomocy.

6.

7.

8.

1 .

2 .

3 .
4 .

5 .
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1 .

s4 .
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KONSERWACJI MAGMYNOWEJ

MATERIALOW I SPRZETU

Materiaty i sprzgt znajdujqcy sig w magazynie OC podlega konsenruacji magazynowej.
Polegajqcym na stosowaniu takich Srodk6w i zabieg6w, kt6re chroniq sprzqt przed ob-
niZeniem jego warto6ci uzytkowej. Sprzgt przeznaczony do wieloletniego przechowy-
wania w magazynie konsenruuje siq, co najmniej taz w roku, sprzgt uzywany do cwi-
czefi lub szkoleh konserwuje siq po kazdym u2yciu. Spos6b przechowywania materia-
tow i sprzgtu gwarantujqcy ich sprawnoS6 technicznq i gotowo66 natychmiastowego
uZy cia (eksp I oatacj i).

Konsenruacjg magazynowq przeprowadza inspektor ds. obronnych bqdZ pracownik
Lubuskiego Urzqdu Wojew6dzkiego w Gorzowie Wlkp..

Obsluga techniczna sprzgtu obejmule:

1 | uzupelnien ie materiat6w eksploatacyj nych (np. baterie),

2l czyszczenie i sprawdzenie umocowania, skompletowania oraz stanu technicznego i
regulacji poszczeg6lnych mechanizm6w sprzgtu,

3/ sprawdzenie dzialania przyrzqdow pomiarowych i kontrolnych,

4/ sprawdzenie stanu Srodk6w ochrony indyruidualnej,

Terminy oraz zakres przeglqd6w konserwacyjnych sprzgtu i materiat6w oraz spos6b
sktadowania sprzgtu okre5la zalqcznik Nr 2 do wytycznych.

Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich iObronnych Urzgdu Gminy Zielona G6ra na
wniosek W6jta Gminy Zielona G6ra zezwala na przeprowadzenie pr6b i przegl4du
sprzgtu mechanicznego w ramach 6wiczen terenowych nie mniej ni2 raz w ciqgu roku.

Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych Urzgdu Gminy Zielona Gora za
zgodq W6jta Gminy Zielona G6ra moZe zean'tolic na wykorzystanie sprzgtu w ramach
szkolenia przez organizacje pozarzEdowe pozytku publicznego (np. Straz Gminnq,
Ochotnicz4 Straz Poharnq i in.) oraz sluzby i formacje zajmujEce sig porzqdkiem
pubficznym i bezpieczefstwem (m. in. Policja, Wojsko, Paristwowa Straz Po2arna,
jednostki ratownictwa medycznego itp.).

Pomieszczenie magazynowe powinno skfadac sig przynajmniej z dw6ch pomieszczefi,
jedno przeznaczone na sprzgt obrony cywilnej, drugie na odka2alniki, rozpuszczalniki
oraz sprzet do konsenracji i utrzymania magazynu. Ka2de z pomieszczef magazyno-
vuych powinno by6 oddzielnie zamykane, drzwi wej6ciowe do magazynu sE metalowe
zamykane na zamek.

Sprzgt mechaniczny z wlasnym napqdem, tj.: silniki, agregaty, pompy, pity spalinowe
winien posiada6 kontrolki pracy sprzgtu mechanicznego, w kt6rych nale2y
odnotowywac pracg w/w sprzgtu, naprawy, remonty itp.. Wz6r kontrolki pracy sprzgtu
okre6la zatqcznik Nr 3.

Inspektor ds. obronnych i Lubuski Urzqd Wojew6dzki w Gorzowie Wlkp. okre5li spos6b
d okumentowa n ia p rzep rowadzo nej ko nse nruacj i mag azynowej .

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.
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s5 .

oBowtAzKt tNSpEKTowA DS. OBRONNYCH W ZAKRESTE GOSPODARKI SPRZETEM
I MATERIALAMI OBRONY CYWILNEJ

Osobq materialnie odpowiedzialnq za sprzgt Obrony Cywilnej jest Inspektor ds. obronnych
Referatu Spraw Obyrratelskich i Obronnych. Do obowiqzkow pracownika nalezy:

1. Przyjmowanie iloSciowe i jako5ciowe sprzgtu.

2. Czuwanie nad zgodnoSciq stan6w faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

3. Prowadzenie zapis6w ewidencji magazynowej w ksiggach sprzgtu obrony cywilnej

4. Organizowanie konsenracji sprzgtu obrony cywilnej.

5. Przygotowanie sprzqtu do inwentaryzacji orazprzeklasyfikowania iwybrakowania.

6. Utrzymanie stanu bezpieczeristwa ppoz. oraz ochrony obiekt6w magazynowych.

7. Przestrzeganie termin6w zgNaszania sprzgtu dozymetrycznego do legalizacji.

8. Zapewnienie wlaSciwych warunk6w przechowywania sprzgtu i material6w obrony cy-
wilnej znajdujEcego siq w magazynach sprzgtu Urzgdu Gminy Zielona G6ra.

9. Czuwanie nad terminowym przeprowadzaniem konsenruacji sprzgtu i wykonywaniem
wlaSciwych zabieg6w konsenruacyj nych.

1 0. Prowadzenie ewidencji materiaNowej.

1 1. Dbanie o stalq gotowo56 uZytkowq sprzgtu.

l2.Przekazywanie do Referatu Gospodarki Finansowej protokol6w inwentaryzacyjnych,
protokolow przeklasyfikowania i wybrakowania oraz protokolow przyjgcia-przekazanta
sprzqtu obrony cywilnej w celu naniesienia zmian w ksiggach rachunkowych.

s6 .

TRYB POSTEPOWAN|A W ZAKRESTE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI
MAGAzYNOWEJ

1. Decyzjq o uruchomieniu zasob6w Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra
podejmuje W6jt Gminy Zielona G6ra, przekazujqc Kierownikowi Referatu Spraw
Obywatelskich i Obronnych Urzqdu Gminy Zielona G6ra informacjg o potrzebie
uruchomienia zasob6w Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra. Kierownik
Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych Urzgdu Gminy Zielona Gora po
otrzymaniu dyspozycji od W6jta Gminy Zielona G6ra o koniecznoSci u2ycia zasob6w
Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra jest uprawniony do decydowania o
dystrybucji zasobu material6w isprzgtu Obrony Cywilnej, przy czym:
1) wzor druku ,,Dow6d wydania" umozliwiajqcy wydanie materiaf6w i spzgtu Obrony

Cywilnej okre6la zatqcznik Nr 4;
2) w wyjqtkowych wypadkach, w czasie tnuania pogotowia lub alarmu Obrony

Cywilnej, dopuszcza sig wydawanie material6w i sprzgtu w oparciu o dyspozycje
ustne (telefoniczne, radiotelefoniczne) po uprzednim zwrotnym ich sprawdzeniu
pvez inspektora ds. obronnych (oddzwonienie);
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3) dyspozycje wydania materiat6w i sprzgtu z magazynu sa kaZdorazowo
potwierdzone stosownymi dowodami magazynovvymi (nie po2niej ni2 3 dni

. robocze od daty wydania);
4) w przeciqgu 3 dni roboczych Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i

Obronnych Urzqdu Gminy Zielona G6ra potwierdza na pi6mie dyspozycjq wydania
zasob6w Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra;

5) szczeg6lowe zasady wykorzystania i eksploatacji samochodu sluZbowego z
intenruencyjnym wyposaZeniem okreSla zatqcznik Nr 5.

2. Wydanie sprzgtu Obrony Cywilnej (np. Strazy Gminnej, Ochotniczq Stra2y Pozarnej
oraz slu2b4 i formacjom zajmujqcym sig poz4dkiem publicznym i bezpieczefistwem
m. in. Policja, Wojsko, Pafistwowa StraZ Po2arna,jednostki ratownictwa medycznego)
nastqpuje na podstawie umowy uZyczenia. Wszelkie koszty zwiqzane z korzystaniem
z przedmiotu u2yczenia ponosi6 bgdzie biorqcy do uZywania.

3. Wydawanie, przyjmowanie material6w i sprzgtu odbywa6 sig bqdzie na podstawie
dowod6w magazynowych, sporzqdzanych zgodnie z obowiqzuj4cq instrukcjE o
gospodarce magazynowej.

4. W czasie akcji ochrony ludnoSci przyjmowanie i wydawanie materialow i sprzqtu z
Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra odbywa sig na podstawie ,,Dowodu
wydania" wedlug wzoru okreslonego w zalqczniku Nr 3 do niniejszych wytycznych. W
terminie 3 dni od zakoriczenia akcji inspektor ds. obronnych wystawi odpowiedni
dokument magazynowy, zgodnie z obowiqzujEcq instrukcjq o gospodarce
magazynowej, kt6rego integralnq czgsci4 bgdzie sporzqdzony wczeSniej ,,Dow6d
wydania".

5. Magazyn po zakoficzeniu akcji przyjmuje zwroty sprzgtu i niewykorzystanych
material6w uprzednio wydanych z magazynu na podstawie ,,Dowodu wydania",
kt6rego wzor okre6la w zalqcznik Nr 4 do wytycznych oraz odpowiednich dowod6w
magazynovvych, zgodnie z instrukcja o gospodarce magazynowej.

6. W terminie 15 dni od daty zakonczenia akcji zwr6cony sprzgt i niewykorzystane
materiaty poddawane sa ocenie okre6lajqcej ich dalsz4 przydatno66 przez Komisjq
powolanq z pracownik6w przez W6jta Gminy Zielona G6ra.

7. Materialy i sprzgt wydany do akcji, kt6re nie zostaty zwr6cone do magazynu
wymagaj4 ustalenia przyczyn braku zwrotu przez osoby, dla ktorej zostaty wydane.
Komisja, o kt6rej mowa w ust. 6 dokonuje oceny poprawnoSci zlozonych wyja6nien
d otyczqcy ch przy czyn braku zwrotu.

8. Zdjgcie ze stanu magazynowego material6w i sprzgtu zu?ytego lub zaginionego w
czasie akcji nastepuje na podstawie protokolu komisji sporzqdzonego zgodnie z ust.
6. Zatwierdzony pzez Wojta Gminy Zielona G6ra protokot zptac komisji przedkladany
bgdzie do Lubuskiego Urzqdu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp..

9. Niedopuszczalne jest przyjmowanie i przechowywanie w magazynie jakichkolwiek
przed m iotow i sp rzgtu bez zaewidencjonowan ia.

l0.lnspektor ds. obronnych prowadzi kartoteki magazynowe, w ktorych rejestruje
przychody i rozchody sprzqtu i material6w. lnspektor ds. obronnych zobowiqzany jest
uzgadnia6 zapisy ewidencji magazynowel z zapisami ewidencji ksiggowej, co najmniej
2 razy do roku (wg stanu na 30 czeruca i 30 listopada).

l l.Materialy i sprzqt znajdujqcy sig w magazynie powinny by1 oznaczony wywieszkami
magazynowym i, zawieralqcym i m. in. nazwe i ilo6c.
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s 7 .
WYBRAKOWANIE SPRZETU I MATERIALOW OBRONY CYWILNEJ

1. Wybrakowanie sprzgtu i materiat6w obrony cywilnej polega na wycofaniu sprzqtu i
material6w nienadajqcych sig do dalszego uzytku zgodnie zprzeznaczeniem.

2. Wybrakowanie odbywa siq na podstawie protokofu przeklasyfikowania-wybrakowania
zatwierdzonego pzez Wojta Gminy Zielona G6ra - Szefa Obrony Cywilnej Gminy
Zielona G6ra.

s 8 .
EWTDENCJA SPRZETU I MATERIALOW OBRONY CYWILNEJ

1. Celem ewidencji jest stale i systematyczne odzwierciedlenie dziatalno6ci gospodar-
czej magazynu, a przede wszystkim obrotu sprzgtem i materialami z rownoczesnym
wykazaniem przeznaczenia i sposobu zu2ycia material6w oraz eksploatacji sprzqtu.

2. Dokumentami ewidencyjnymi s4 wszelkiego rodzaju ksiqgi i karty materialowe sluzE-
ce do ewidencjonowania obrotow oraz ustalenia stanu faktycznego sprzqtu obrony
cywilnej.

3. W ewidencji sprzqtu obrony cywilnej obowiEzujq nastqpujqce zasady:

1 / jednolity system ewidencjonowania (ksiggi inwentarzowe),

2/ objgcie ewidencjq cato6ci sprzgtu i material6w,

3/ rejestrowanie wszystkich obrot6w na podstawie wlaSciwych naleZycie wypelnionych
dokument6w,

4l bielqce prowadzenie ewidencji,

5/ terminowe wykonywanie czynno6ci dotyczqcych prowadzenia ksiqg inwentarzo-
wych,

6lkaada ksigga inwentarzowa jest prowadzona wedlug tych samych zasad,

7/ wszystkie ksiqgi inwentarzowe sq zalegalizowane poprzez:

ponumerowanie stron

przesznurowanie cafo6ci ksiggi

4. Na dzieri 31 grudnia kaZdego roku zamyka sig ksiggi inwentarzowe iwyprowadza ak-
tualny stan ilo6ciovvy i warto6ciowy.

se .
OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGMYNEM

1. O ogtoszeniu pogotowia lub alarmu Obrony Cywilnej dla gminy W6jt Gminy Zielona
G6ra powiadamia Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych Uzqdu
Gminy Zielona G6ra. Schemat lqcznoSci obowiqzuj4cy w systemie powiadamiania o
pogotowiu lub alarmie osob prowadzqcych i nadzorujqcych obiekt magazynowy
okre5la zalacznik Nr 6.
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2 .

3 .

4.

5.

6.

,,Kartg informacyjnq' dla obiektu magazynowego okre6la zalqcznik Nr 7 zawierajEcy
m.in. informacjg o miejscu przechowywania kluczy od magazynu, sposobie
powiadamiania os6b odpowiedzialnych i ich miejscu zamieszkania, nr telefon6w itp.

Za realizacjg gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okre6lonymi w niniejszej
instrukcji odpowiada inspektor ds. obronnych.

Nadz6r merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje inspektor ds.
obronnych.

fnspektor ds. obronnych odpowiada za zapewnienie nalezytej organizacji pracy w
obiekcie magazynowym, w szczeg6lno6ci w okresie tnuania akcji.

W razie koniecznoSci wydania materiat6w i sprzqtu z obiektu Magazynu Obrony
Cywilnej Gminy Zielona G6ra pod nieobecno6d inspektora ds. obronnych (choroba,
brak mozliwo6ci powiadomienia itp.) czynno6ci magazynowe wykonuje osoba
zastgpujqca; w razie braku moZliwo5ci jej powiadomienia - magazyn otwiera siq
komisyjnie. Komisja w skfadzie 3 osobowym zostaje powoNana pzez W6jta Gminy
Zielona G6ra. Komisja z dokonanych czynnoSci sporz4dza protokol.

s 10.
TNWENTARYZACJA SPRZETU I MATERIALOW OBRONY CYWILNEJ

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu iloSciowego i jako6ciowego
sprzqtu i materialow obrony cywilnej i na jej podstawie:

1/ doprowadzenie do zgodno6ci danych wynikajqcych z dokument6w ewidencyjnych
ze stanem rzeczywistym (por6wnanie stan6w faktycznych z ewidencyjnymi),

2l rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzony im sprzgt,

3/ dokonanie oceny wartoSci uzytkowej sprzqtu i material6w obrony cywilnej,

4t przeciwdzialanie nieprawidlowo6ciom w gospodarce spzgtem obrony cywilnej.

lnwentaryzage zarzqdza W6jt Gminy Zielona G6ra powolujqc komisjq co najmnieltrzy-
osobowq.

Inwentaryzacji podlegaje wszystkie skladniki majqtkowe przechowywane w magazynie
sprzqtu Obrony Cywilnej.

Spisy z natury sporzqdza siq na og6lnie obowiqzujqcych drukach.

W spisach z natury stosuje sig nazewnictwo, symbole ijednostki miary zgodne ztymi ia-
kich uzyto w ewidencji materialowej.

Koricow4 pracE komisji jest sporz4dzenie protokolu inwentaryzacyjnego sprzqtu obrony
cywilnej, komisja zamieszcza w protokole uwagi dotycz4ce nieprawidlowoSci i btqd6w w
gospodarowaniu sprzgtem obrony cywilnej, komisja przedstawia protok6l inwentaryza-
cyjny W6jtowi Gminy Zielona G6ra - Szefowi Obrony Cywilnej do zatwierdzenia.

1 .

2.

3.

4.

5.

6.

8/9



Wvl,<az zalacznikSw:

1. Stan aktualny wyposa2enia Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra;

2. Zakresy iterminy konserwacji sprzgtu imateriaf6w;

3. Kontrolka pracy sprzqtu mechanicznego;

4. Druk,,Dow6d wydania" umoZliwiajqcy pobranie materiat6w isprzqtu Obrony
Cywilnej;

5. Zasady eksploatacji samochodu z interwencyjnym wyposa2eniem;

6. Schemat tqczno6ci obowi4zujqcy w systemie powiadamiania o ogloszeniu stanu
pogotowia i alarmu Obrony Cywilnej i dystrybucjizasob6w Magazynu Obrony
Cywilnej Gminy Zielona G6ra;

7. Karta informacyjna obiektu Magazynu Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra w
\J Zawadzie.

9r9



Zal4cznik Nr 1 do Wvtvcznvch

Stan aktualny wyposa2enia
Magazynu Obrony Cywilnej

Gminy Zielona G6ra

OSWETLENIOWY I ELEKTRYCZNY

Lp. Wyposa2enie magazynu Jedn.
miary llo56

1 z J

I

2
3
4
5
6
I

8
I
1 0
1 1
1 2
1 3
1 4
1 5

1t4



Wyposa2enie magazynu Jedn.
miary llo56

2 ? 5

MATERIA&Y ROBOCZE
4

2
3
4
6

o

7
8
I
1 0
1 1
1 2
1 3
1 4
1 5
1 6
1 7
1 8
1 9
20
21
22
23
24
25
26
27

28
29

30

31

32
33

a4



Lp. Wyposa2enie magazynu
Jedn.
miary llo56

4 2 3 5

RATUNKOWY PL

3t4



Lp. Wyposa2enie magazynu Jedn.
miary llo56

1 2 3

ODZIEZ OCHRONNA
1

2

3

4

6

6

7

I

I

1 0

1 1

12

1 3

1 4

1 5

1 6

1 7

Sprzgt moae byl przekazarry do codziennego uzytkowania do Jednostek
Ratowniczo GaSniczych Panstwowej Strazy PoZarnej, Ochotniczych Strazy
PoZarnych z terenu gminy nalez4cych r6wniez do Krajowego Systemu Ratowniczo -

GaSniczego.
Przekazany powyZej sprzgt w uzytkowanie dla Jednostek Ochotniczych Strazy

Pozamych przyczyni sig do:
. mozliwoSci wykorzystywania zakupionego sprzEtu w codziennych

dzialaniach ratowniczych, ratowaniu irycia i mienia na chronionym
obszarze,

. zwigkszy nadz6r nad prawidlowym funkcjonowaniem powierzonego
sprzgtu, poprzez codziennq eksploatacjg, wykonywanie zalecanych
przeglqd6w technicznych i napraw,

. w zdecydowany spos6b poprawi umiejgtnoS6 umieigtnoSi
wykorzystywania sprzEtu w dzialaniach ratowniczych poprzez
bieZqcqobstugg i pracg naurzqdzeniach w akcjach ratowniczych,

. w przypadku powodzi umoZliwi natychmiastowe uzycie sprzEtu w
dzialariach.

4t4
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Zatacznik Nr 4 do WWcznvch
Magazyn Obrony Cywilnej Gminy Zielona G6ra
ul. Szkolna 24 cw Zawadzie

Dow6d wydania Nr: MOCG Z-Gl I I
Data igodzina przyjgcia polecenia
Podstawawykonania-polecenieKierownikaROOwUzgdzieGminyZie lonaGdra. . . . . . . . . . . . . . . . . . :  

1 . . . . . . . .
imig inazrisl<o

Dyspozycja wydania ni2ej wymienionych zasob6w magazynowych :

1 .

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10 .

do prowadzonej akcji pzeciw powodzi (suszy) w miejscowoSci ..............
gmina
powiat

f[,dpls Kierownika ROO/ Kier. Teren. lnsp. / g. dBumego inie i nanvist<o inspe6or ds. ob,onnydr

Wydano niiej wymienione materialy isprzgt:

1 .

2.

3.

4.

6.

7.

8.

9.

10.

do prowadzonejakcji pzeciw powodzi (suszy) w miejscowo6ci ............

gmina

powiat

Odbioru dokonaf Pan(i) . . . . . . . . .

legitymujqcy(a)sie dokumentem tozsamoSci .. . . . . . . . . . . . . . . .nr.. . . . . . . . . . . . . . . . .

Ww material/sprzgt otrzymaNem

Przyjmujqcy Pzekazuiqcy (inspektor ds. obronnych)

inie, nazwisko - poclpE

data, godzina
inie, nazjf,,sl(o- oodlxt

dab, geina



Zwrotu w/w material6dsprzqtu do magarynu dokonano dnia
w iloSci:

1 .

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

r g .

10 .

UwagiodnoSnie kompletnoSci, stanu technicznego i in. dot. zwracanych material6Wspzgtu

Przyjmujqcy (inspeffior ds. obronnych) Przekazujqcy

imie, nazwisko - pdpis

data, gfizina

iniQ, nazwisko - poclpb

data, godzina

2t2



1 .

2.

Zalacznik Nr 5 do WWcznvch

ZASADY EKSPLOATACJI
SAMOCHODU SLUZBOWEGO Z INTERWENCYJNYM

WYPOSAZENIEM OBRONY CYWILNEJ

WPROWADZENIE

Samoch6d stuzbowy mo2e byc wykorzystywany do dzialafi antiqzanych z
uruchomieniem dziatan OBRONY CYWILNEJ (w tym transportu sprzgtu i os6b). Jest
oznakowany znakiem i nazwq - Urzqd Gminy Zielona G6ra.

PRZEZNACZENIE SAMOCHODU

Prowadzenie dzialan na terenie gminy zwiqzanych z ochron4 obrony cywilnej, a w
szczeg6lno6ci w zakresie udzialu w akcjach obrony cywilnej;

MIEJSCE STACJONOWANIA SAMOCHODU
Zielona G6ra ul. Gen. J. Dqbrowskiego 41

OBSLUGA SAMOCHODU

Obsluga samochodu:
pierwszy kierowca - odpowiedzialny za samoch6d;
kierowca - (ll zmiana).

ZASADY UZYTKOWANIA
U2ycie samochodu mo2e nastqpi6 wylqcznie na polecenie Kierownika Referatu Spraw
Obywatelskich iObronnych Urzqdu Gminy Zielona G6ra:
a. w przypadku okre5lonym w p. 2 uruchomienie samochodu nastgpuje wg zasad

okre6lonych w rozdz. lV p. 1 ,,WYTYCZNYCH WOJTA GMINY ZIELONA GORA"
- po ogloszeniu pogotowia lub alarmu obrony cywilnej dla Gminy Zielona G6ra
samoch6d bgdzie kierowany bezzwlocznie na wskazane przez W6jta Gminy
Zielona G6ra miejsce akcji obrony cywilnej;

b. samoch6d bgdzie kierowany na wniosek Komendanta Gminnego Ochrony
PrzeciwpoZarowej lub inspektora ds. obronnych na miejsce wystgpowania
potencja I nych zag roze fi I u b kon ieczn o6ci sp rawd zenia sytu acj i.

6. INSTRUKCJA UzYTKOWANIA

Wyposa2enie pojazdu winno byc kompletne izdatne do natychmiastowego uZycia;
Przeglqdy samochodu przeprowadza sig co najmniej raz w roku; za ich
p rzep rowadze n ie od powiad a od powiedzia I ny kierowca.
W przypadku ogfoszenia stanu pogotowia obrony cywilnej obsluga samochodu
przeprowadza przegl4d pojazdu, kompletuje materialy eksploatacyjne i
przygotowuje samoch6d do natychmiastowego wyjazdu;
Wyjazd na wskazane miejsce akcji obrony cywilnej winien nastqpi6
w czasie nie przekraczalqcym 30 minut od momentu otzymania polecenia wyjazdu;

3.

4.

5.

a.
b .

d .



e. Po zakonczeniu akcji samochod poddaje siq przeglEdowi i okresowej konsenruacji
oraz uzupelnia sig zapas material6w eksploatacyjnych dla zapewnienia jego petnej
gotowoSci do nastgpnej akcji;
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3. Miejsce przechowywania kluczy zapasowych szafka biuro podawcze w zaplombowanej

tubie

MAGAZYN OBRONY CYWILNEJ GMINYZIELONA GORA
DLA GMINY ZIELONA GORA
OBIEKT MAGMYNOWY W ZAWADZIE

K A R T A  I N F O R M A C Y J N A

Zalacznik Nr 7 do Wvfucznvch

Zawada, ul. Szkolna 24c

szafa metalowa w pok. 102

Andzej Gedrange

Racula ul. Kosmowska22

0-51 0-320-084

telefonicznie

Malgorzata Ostrowska

Zielona G6ra ul. G6rna 10

0-609-543-1 78

telefonicznie

Mafgozata Ostrowska

Zielona Gora ul. G6rna 10

0-609-543-178

telefonicznie

1. Adres obiektu magazynowego

2. Miejsce przechowywania kluczy

4. Pracownik odpowiedzialny za magazyn

Adres zamieszkania,

telefon domowy

Spos6b powiadomienia

5. Pracownik zastgpuj4cy

Adres zamieszkania

telefon domowy

Sposob powiadomienia

6. Kierownik ROO

Adres zamieszkania,

telefon domowy

telefon kom6rkowy

Spos6b powiadomienia

7. Inne informacje

1t'l


