Zarzadzenie Nr 111/2011
Wojta Gminy Zielona Goéra
z dnia 12 stycznia 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Gminy Zielona Gora

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma@&dd o samorzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z40 zm.) zarzdza s¢ co nastpuje:

8 1 W zaradzeniu Nr XV/09 W¢jta Gminy Zielona Géra z dnia g&dziernika 2009 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego &flu Gminy Zielona Gora, zmienionym
zaradzeniem Nr XXV/2010 Wdjta Gminy Zielona Géra z drlalistopada 2010 r.,
wprowadza s hastpujace zmiany:

1)w § 11 wust 1:
a) po pkt 6 dodaje spkt 6a w brzmieniu:

,0a) Referat Planowania Przestrzennego RPP”,
b) zmienia sj pkt 8, ktéry otrzymuje brzmienie:
»8) Referat Spraw Obywatelskich i Administracyjnych ROA”,

c) po pkt 10 dodaje spkt 10a w brzmieniu:
»10a) Zespot Zamowie Publicznych; ZZP”,

d) po pkt 11 dodaje spkt 11a w brzmieniu:

»11a) Zespot ds Zanrzania Kryzysowego i Obrony Cywilne;j: K
a) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpoowej; KG
b) Stanowisko ds Obrony Cywilnej (640)

e) skrgla sk pkt 16.

2) § 24 otrzymuje brzmienie:

»8 24. Do zakresu dziatanReferatu Infrastruktury Technicznej nalezy:

1) realizacja zadaokreslonych w ustawie o gospodarce nieruchéaommi w zakresie:
ustalania optaty adiacenckiej zwanej ze wzrostem waiad nieruchomeci z tytutu
wybudowania sieci: wodoggowej, kanalizacyjnej, energetycznej lub wybudoaan
drogi;

2) wykonywanie zada wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami, w tym prowadzenie gminnej ewidencji z&bw znajdugcych s¢ na
terenie Gminy, opracowywanie i aktualizacja gmirmegrogramu opieki nad
zabytkami;

3) wspotdziatanie z Wojewodzkim Konserwatorem Z&bwt w zakresie nadzoru nad
uzytkowaniem obiektow zabytkowych, zgodnie z zasadapieki nad zabytkami
w sposob zabezpieczaay ich wartdci zabytkowej;



4) wspotdziatanie w zakresie pozyskiwasradkéw europejskich na realizaciada
referatu;

5) realizacja zadaremontowych oraz inwestycyjnych wynikaych z budetu Gminy
w zakresie zadareferatu, w tym:

a) przygotowywanie propozycji w zakresie wydatkéwdietowych dotycacych
zada inwestycyjnych i remontowych;

b) zlecanie opracowania dokumentacji projektowyclawiazku z realizacj zada

remontowych i inwestycyjnych oraz z kosztorysamestorskimi;

c) uzyskiwanie decyzji o pozwoleniu na budowraz zgltaszanie robét nie

wymagajcych pozwolenia na budayv

d) dokonywanie odbioru rob6t budowlanych wykonyweamy zwiazku z realizag
zada wynikajacych z budetu Gminy, whcznie ze zgltaszaniem organom
nadzoru budowlanego zakmzenia rob6t i uzyskaniem pozwolenia
na wytkowanie;

e) sporadzanie dokumentow umibiwiajacych przygcie wytworzonychsrodkow

trwatych na majtek Gminy;

6) realizacja zadaz zakresu ustawy o drogach publicznych, w tym:

a) koordynowanie rob6t w pasie drogowym drog gmaimy

b) przygotowywanie projektéw decyzji zezwalaych na zajcie pasa drogowego
oraz naliczanie optat i kar pietinych za ich zagie;

c) prowadzenie spraw zgaanych z wiaciwym utrzymaniem stanu drég gminnych;

d) prowadzenie ewidencji drog;

e) sporadzanie sprawozdawcgd w zakresie drog gminnych;

f) uzgadnianie projektow w zakresie umieszczenimdrmen obcych w pasie drég

bedacych wtasnécia Gminy;

g) uzgadnianie projektow zjazdow na drogildre wtasnécia Gminy;

7) realizacja zadawynikajacych z ustawy o transporcie drogowym, ustawy Prawo
ruchu drogowym, Prawo przewozowe w zakresie przevasdb, a w szczegolém:
a)wydawanie zezwotena wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krgjow

transporcie drogowym ;

b) opiniowanie przebiegu linii komunikacyjnych, §6 kurséw oraz rozktadu jazdy

dla komunikacji publicznej na obszarze Gminy.

8) realizacja zadaw zakresie budowy przystankow autobusowych orezyotania ich
stanu technicznego;

9) realizacja zada wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystd i porzdku
w gminach, a w szczegolém:

a) prowadzenie ewidencji, zbiornikdbw bezodptywowychprzydomowych
oczyszczalni, umow zawartych na odbieranie odpad&amunalnych
od wigcicieli nieruchoméci;

b) wydawanie zezwoiena:

- odbieranie odpadow komunalnych od $eiaieli nieruchoméci;

- opr&nianie zbiornikow bezodptywowych i transportu nigsizici ciektych;

- prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwiee take grzebowisk i spalani
zwtok zwierzcych i ich czsci;

c) opracowywanie i realizacja regulaminu utrzymargaystgci i porzdku
na terenie Gminy;

10) nadzorowanie przestrzegania przepisOw ustawycnentarzach i chowaniu
zmartych;

11) prowadzenie zadakreslonych w ustawie o ochronie zwietza w szczegolnei:



a) wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwieravtascicielowi lub
opiekunowi;

b) zapewnienie opieki bezdomnym zwigiam oraz ich wytapywanie;

c) wydawanie zezwofe na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy
uznanej za agresywn

d) prowadzenie spraw zwdanych ze zbiork i utylizacip padtych zwierzt, dla
ktorych nie mana ustak wiasciciela,

12) nadzor i realizacja za@lazwiazanych z planowaniem, budawi wiasciwa
eksploatagj oswietlenia ulicznego w Gminie;

13) realizacja zadawynikajacych z ustawy Prawo energetyczne, a w szczegdtno
a) planowanie i organizacja zaopatrzenia w cieploerge elektryczm i paliwa

gazowe na obszarze gminy,

b) planowanie @wietlenia miejsc publicznych i drog znajdaych s¢ na obszarze
gminy;

14) realizacja zadeorganow Gminy z ustawy o odpadach;

15) nadzér nad likwidagj wysypisk wiejskich oraz rekultywagj terendw
po skiadowiskach;

16) inspirowanie rozwoju komunalnego, a w szczegf@inrozwoju budownictwa lokali
socjalnych z uwzgdnieniem przepiséw o finansowym wsparciu tworzemidch
lokali i mieszka chronionych;

17) wspoéitdziatanie z Zaktadem Gospodarki Komunalmejzakresie dziatalriai
merytorycznej referatu, w szczegnb
a) prowadzenia spraw wynikaych z ustawy o ochronie praw lokatoréw,

mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksy ity®go;

b) prowadzenia spraw wynikggych z ustawy o gospodarce komunalnej, w tym:

- nadzér i koordynacja nad zadaniami w zakresiéugbgkomunalnej Gminy;

- koordynowanie spraw w zakresie ustalania centatopa ustugi komunalne
o charakterzeiyteczndci publicznejswiadczonych na rzecz mieszkaw;

- sporadzania projektow uchwat reguligych zasady i tryb korzystania
z obiektow i uradzen uzyteczndci publiczneyj;

- wspotdziatanie z wkgiwymi jednostkami w sprawach z zakresu komunikaciji
lokalnej i icznaici;

- przygotowywanie opinii do wnioskow o zatwierdzeraryf dla zbiorowego
odprowadzanidciekow;

18) wspotdziatanie z ZWIK Sp. z 0.0. w zakresieatiingci merytorycznej referatu;

19) wspotpraca z organizacjami pozgtawymi, w tym z organizacjami prowagz/mi
dziatalng¢ pozytku publicznego w zakresie zlecania zagablicznych zwazanych
z dziatalndcia merytoryczn referatu;

20) realizacja zada wynikajacych z ustawy Prawo wodne, ustawy o zbiorowym
zaopatrzeniu w wagi zbiorowym odprowadzanitciekow, w szczegolriai;

a) przygotowywanie opinii do wnioskéw o zatwierdeenaryf dla zbiorowego
zaopatrzenia w wagl

b) analiza projektéw regulaminéw dostarczania waodydprowadzaniasciekOw
opracowanych przez przedsiorstwa wodocigowo-kanalizacyjne;

C) nadzorowanie przedsiorstwa wodocigowo — kanalizacyjnego w zakresie
realizacji ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodabiorowym odprowadzaniu
sciekow;

d) prowadzenie ewidencji i nadzér nad eksploataoyow kedacych witasnécia
Gminy oraz spraw zwzanych z ich utrzymaniem i konserwgcj



e) prowadzenie spraw Gminnego Komitetu Przeciwpaoydego i udziat
w akcjach przeciwpowodziowych;
21) sprawowanie nadzoru nad Komunalnym ZaktadenpGieczym Gminy Zielona
Goéra w zakresie dziataléa merytorycznej referatu;

3) po 8 24 dodaje si§ 24a w brzmieniu:
»8 24a. Do zakresu dziataniReferatu Planowania Przestrzennegoalezy :

1) przygotowywanie koncepcji gospodarki przestrzen@epiny z uwzgédnieniem
miedzy innymi wymaga tadu przestrzennego, urbanistyki, architekturyhrony
srodowiska, débr kultury i praw wiasé;

2) planowanie i proponowanie do projektu beidi Gminy, a take realizacja zada
w zakresie opracowania miejscowych planéw zagospedmia przestrzennego;

3) prowadzenie spraw wynika@ych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ze szczegélnym uvegigliieniem:

a) przygotowania projektow uchwat w sprawie przggnia i sporzdzania:

- studium uwarunkowai kierunkédw zagospodarowania przestrzennego gminy
i jego zmian;
- miejscowych planéw zagospodarowania przestrazgmneh zmian;

b) przygotowywania decyzji o warunkach zabudowyzooaustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego wraz z wymaganymi uzgediami;

c) prowadzenia rejestru wydanych decyzji o waruhkagbudowy oraz o ustaleniu
lokalizacji inwestyciji celu publicznego oraz o zmmatych decyz;ji ;

d) prowadzenia procedur zyganych =z realizagj miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uk@man i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy ;

e) wydawania wypiséw i wyrysOw z miejscowych plan@agospodarowania
przestrzennego oraz studium ;

f) prowadzenia spraw zazanych z ustaleniem optaty za wzrost wastooraz
nieruchoméci w wyniku uchwalenia miejscowego planu zagospodania
przestrzennego;

g) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowyalanéw zagospodarowania
przestrzennego ;

h) prowadzenie spraw zydAanych z rozliczeniami finansowymi, wynikaymi
z ustalé plandw zagospodarowania przestrzennego;

i) opiniowanie podziatbw geodezyjnych w zakresi@dmgsci z ustaleniami planu

zagospodarowania przestrzennego.
4) realizacja zadaokrelonych w ustawie o gospodarce nieruchéoi@mi w zakresie:
opiniowania projektéw podziatu nieruchosco
5) realizacja zadaorgandw gminy wynikagcych z ustawy Prawo ochroriyodowiska,

w tym prowadzenie procedur i przygotowanie decyzrji srodowiskowych

uwarunkowaniach zgody na realizagprzedsgwziccia oraz w zakresie degu

do informacji osrodowisku i jego ochronie.

4)w 8 25 skréla sk:

a) w pkt 1 lit. h,
b) pkt 5,
C) pkt 19 - 21;



5)w § 26:
a)w zadaniu wsfpnym wyraz ,,Obronnych” zgpuje s¢ wyrazem ,Administracyjnych”,
b) skrela sk pkt 4;

6) po 8 28 dodaje si§ 28a w brzmieniu:

»8 28a. Do zadaZespotu Zamowiar Publicznych nalezy:

realizacja zadawynikajacych z ustawy Prawo zamoui@ublicznych i zargdzenia w

sprawie ustalenia zasad udzielania zaméwipublicznych, ze szczegolnym

uwzgkdnieniem prawidtowgci stosowania procedur udzielania zama@wigv tym

migdzy innymi:

1) przygotowywanie i koordynowanie dokumentacji tppewar o udzielenie
zamOwié publicznych w trybie Prawa zamowi@ublicznych;

2) przygotowywanie i przeprowadzanie pg&twar O udzielenie zamowienia
publicznego w trybie Prawa zamowwipublicznych;

3) prowadzenie sprawozdawaézooraz ewidencji zamowifepublicznych;

4) udziat w posgpowaniach odwotawczych przed Jdem Zamoéwié Publicznych;

5) konsultacje w zakresie realizacji procedur uldni& zamowié publicznych przez
gminne jednostki organizacyjne;

6) prowadzenie centralnego rejestru zamavgeblicznych Urzdu Gminy;

7) wspotdziatanie z Zespotem ds Informatyki w zalk@ezamieszczania w Biuletynie
Informacji Publicznej ogtoszez zakresu prowadzonych zamowigublicznych;

7)w 8 35:
a) dotychczasow tres¢ oznacza si jako ust. 2 i w pkt 27 po lit. f dodajegslit. g
w brzmieniu;
.d) wspotdziatanie ze Stanowiskiem ds Obrony Cyejlnw zakresie spraw
Zwigzanych z zargdzaniem kryzysowym.”

b) wprowadza siust. 1 w brzmieniu:

» 1. Zespot ds Zarglzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej obejmuije:
a) Stanowisko Komendanta Gminnego Ochrony Przecianowej;
b) Stanowisko ds Obrony Cywilnej.”

c) dodaje st ust. 3 w brzmieniu:

»3. DO zada Stanowiska ds Obronny Cywilnejnalezy
1) realizacja przedsivzie¢ dotyczicych w szczegolni:

a) planowania dziatalsoi w zakresie realizacji zadabrony cywilnej;

b) - przygotowywanie formacji obrony cywilnej;

C) przygotowywanie i zapewnienie dziatania element§ystemu wykrywania
I alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania;

d) opracowywanie planu obrony cywilnej Gminy oraadmnOr nad opracowywaniem
planéw obrony cywilnej instytucji, podmiotow goswdzych i innych jednostek
organizacyjnych;

e) organizowanie i prowadzenie szkolenia formabjiooy cywilnej a take ludndgci
w zakresie powszechnej samoobrony;

f) kierowanie przygotowaniem ewakuacji (prayip) ludnaci oraz koordynowanie
tych dziata,;

g) ustalanie zadaw zakresie obrony cywilnej instytucjom, podmiotg@spodarczym
i innym jednostkom organizacyjnym dzialeym na terenie Gminy;



h) dokonywanie oceny stanu przygotdgwabrony cywilnej oraz podejmowanie
przedsg¢wzi¢¢ zmierzagcych do petnej realizacji zafla

i) planowanie i realizacja zaopatrywania w sprz srodki, a take zapewnienie
odpowiednich warunkow przechowywania, konserwagksploatacji spkgu oraz
srodkéw obrony cywilnej (prowadzenie magazynu OC);

j) planowanie i realizacja zaopatrywania w sprk srodki, a take zapewnienie
odpowiednich warunkow przechowywania, konserwacjieksploatacji spkzu
magazynu przeciwpowodziowego (prowadzenie magapyreciwpowodziowego);

k) koordynowanie przedsizie¢c w zakresie integracji sit obrony cywilnej
do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacjutéow zywiotowych i ochrony

srodowiska;
2) realizacja spraw obronnych, przygotowywanie ao&atow w tym zakresie, muzy
innymi:
a) planowanie zadaobronnych, w tym opracowanie i aktualizacja dokotaeji
obronnej;

b) realizowanie zada wynikajacych ze wspoipracy cywilno-wojskowej oraz
obowiazkow paistwa gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych (HNS);

C) przygotowanie stanowiska kierowania na okres mgg@nego i zewgtrznego
zagraenia pastwa, a take na czas wojny;

d) planowanie, organizacja i kontrola szkoleniaooinego;

e) planowanie i organizowanie kontroli w zakresigkanywania zada obronnych
na terenie Gminy;

f) opracowanie dokumentacji ,stategozdyu”;

g) opracowanie dokumentacji planistycznej ,Akcji rieuskiej” oraz jej

aktualizowanie;

h) opracowywanie pozostatych wymaganych przepisggnawa dokumentéw

planistycznych:
3) w zakresie spraw wojskowych:

a) planowanie i nakladanégviadcze rzeczowych i osobistych na rzecz obroguio

b) prowadzenie rejestracji oraz udziat w przygotoiwawalifikacji wojskoweyj;

c) prowadzenie spraw zgdanych z orzekaniem o uznaniu o0so6b zatnierzy
za posiadacych na utrzymaniu czionka rodziny, stwierdzanienikozndci
sprawowania bezgoedniej opieki nad cztonkiem rodziny;

d) przyznawanie zasitkdw i innyckwiadczé dla zotnierzy i ich rodzin z tytutu
petnienia staby wojskowej;

e) wspotpraca z organami wojskowymi oraz innymimpaztami (sdami, prokuratuy,
Policja);

4) wspotdziatanie z Komendantem Gminnym OchronyeBivgpazarowej w zakresie
spraw zwizanych z zarmdzaniem kryzysowym.”

8) 8 57 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»8 57.1. Do czynngci kancelaryjnych w Urgdzie stosuje girozporadzenie Prezesa Rady
Ministrow. w sprawie instrukcji kancelaryjne, jeditgch rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresuadania archiwéw zaktadowych.”

9) w 8 58 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 0 0

»1) Wéjta, w sprawach skarg i wnioskow: wly poniedziatek w godz. 15- 17 ,
w pozostatych sprawach indywidualnych we wszysiie tygodnia w godzinach
pracy Urzdu;”



10) zakcznik do zarzdzenia okrélajacy schemat organizacyjny Wdu Gminy Zielona
Goéra otrzymuje brzmienie jak w aakniku nr 1 do niniejszego zadzenia.

8§ 2 Wykonanie zarmlzenia powierza siSekretarzowi Gminy Zielona Gora.

§ 3. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mpobowhzujaca od dnia 1 lutego
2011 r.

Wojt Gminy Zielona Gora

Mariusz Zalewski



