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Gminy Zielona Goéra

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z art. 85, 87, 88 ustawy o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) oraz art. 25 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o administracji rzadowej w wojewddztwie ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 80, poz.
872 z pozn. zm.) w ramach nadzoru nad dziatalnoscia jednostek samorzadu
terytorialnego zostala przeprowadzona kontrola sprawdzajaca Urzedu Gminy
w Zielonej Gorze

Celem kontroli byla ocena zgodnosci z prawem organizacji i funkcjonowania
Urzgdu Gminy w zakresie wynikajacym z przepisow wymienionych w protokole
z kontroli.

Byla to kontrola sprawdzajaca majaca na celu ustalenie czy wnioski i uwagi
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzgdzie w dniu 25 kwietnia 2003 r.
zostaly zrealizowane. Nalezy stwierdzi¢, iz nie zastosowano si¢ do zalecen
z poprzedniej kontrolit i nadal Kkontrolujacy spostrzegli wiele naruszen
1 nieprawidlowosci.

W zakresie przestrzegania przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego
postgpowanie Kkontrolne wykazalo przypadki nieterminowego zalatwiania spraw
w sprawach dotyczacych wydawania decyzji administracyjnych oraz nie stosowanie
si¢ do obowiazku wynikajacego z art. 36 kpa. Ponadto w informacjach o wszczeciu

postepowania podawana jest zla data, gdyz powinna to by¢ data ta sama co data



wplynigcia zadania strony do organu administracji publicznej. Stwierdzono réwniez,
ze nieprawidtowo nadawane sa numery klasyfikacyjne spraw z jednolitego
rzeczowego wykazu, zle opisy teczek i rejestrow, przypadki nieprawidtowej rejestracji
pism. Ponadto nie sa rejestrowane protokoly ze skargami skladanymi ustnie a skargi
i w nioski skladane telefonicznie wielokrotnie nie byly spisane do protokotu.

Powyzsze uchybienia wynikaja z niestosowania przez pracownikow zasad
okreslonych w instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitym rzeczowym wykazie akt.
Wzwigzku z powyzszym wnosz¢ o rozwazenie mozliwosci przeprowadzenia
szkolenia dla pracownikéw z zakresu prowadzenia spraw skargowych oraz instrukcji
kancelaryjnej jak rowniez zwrocenie uwagi na terminowe zalatwianie spraw
i obowiazujace w tym zakresie przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Informujac 0 powyzszym  Pana Wojta  wyrazam  przekonanie,
ze przedstawione w protokole i wystapieniu pokontrolnym uwagi bedg wykorzystane,
a bledy wyeliminowane. Natomiast udzielony w trakcie kontroli instruktaz bedzie
pomocny w dalszym usprawnianiu pracy kierowanego przez Pana Urzedu.

W terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego prosze

0 informacjg¢ o sposobie wykorzystania wnioskow, uwag i zalecen pokontrolnych.
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