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ZARZADZENIE Nr ..i../10
WOJTA GMINY ZIELONA GORA
z dnia 4 stycznia 2010 roku

w sprawie norm przydzialu pracownikom Urzedu Gminy Zielona Gora
niezbednych srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego, zasad
gospodarowania tymi Srodkami oraz ekwiwalentu pienieznego za uzywanie przez
pracownikow wiasnej odziezy i obuwia roboczego i ekwiwalentu pienieznego za
pranie odziezy roboczej.

Na podstawie art. 15 i art. 237° 2379ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks

Pracy (Dz. U.z 1998 roku Nr 21, poz. 94 z p6Zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1 W celu zabezpieczenia pracownikéw przed dziataniem niebezpiecznych
i szkodliwych dla zdrowia czynnikéw wystepujacych w $rodowisku pracy, a takze ze
wzgledu na bezpieczenstwo i higiene pracy - przydziela si¢ pracownikom nieodptatnie
srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze.

2. Rodzaje $srodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, ktérych
stosowanie na okreslonych stanowiskach jest niezbedne oraz przewidywane okresy ich
uzytkowania okresla tabela norm stanowigca zatqcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.1. Srodki ochrony indywidualnej ujete w tabeli norm to odziez i obuwie ochronne
oraz $rodki ochronne rak, zabezpieczajgce pracownika przed szkodliwymi czynnikami
wystepujgcymi w Srodowisku pracy.

2. Odziez robocza i obuwie robocze ujete w tabeli norm to odziez i obuwie
zabezpieczajgce odziez wtlasng pracownika przed znacznym zabrudzeniem lub
zniszczeniem, spetniajgca wymagania higieniczno - sanitarne, odpowiednio do
wykonywanej pracy.

3. Wydawane pracownikom S$rodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze
stanowig wtasno$¢ Urzedu Gminy Zielona Gora.

4. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za utrzymanie w nalezytym stanie powierzonych
Srodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego w szczegélnosci
przez:

1) uzywanie ich zgodnie z przeznaczeniem

2) wtasciwe przechowywanie

3)wtasciwe pranie i konserwacje zgodnie ze wskazaniami producenta odziezy roboczej

§ 3.1 Podstawg wydania pracownikowi $srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i
obuwia roboczego jest tabela norm.

2. Wskazane w tabeli norm okresy uzytkowania przedmiotéw wyposazenia to
przewidywany minimalny czas, w ktéorym przedmioty te winny wykazywac cechy
uzytkowe. W rzeczywistosci przedmioty te winny by¢ uzytkowane do czasu utraty cech
uzytkowych. Za uzytkowanie przedmiotéw wyposazenia dtuzej niz wykazany w tabeli
norm okres uzytkowania pracownikowi nie przystuguje ekwiwalent pieniezny.

3. Pracownikowi mozna przydzieli¢ uzywane $rodki ochrony indywidualnej oraz odziez
robocza (z wyjatkiem bielizny i obuwia), jesli s3 odpowiednio czyste, zdezynfekowane i
posiadajg wymagane cechy ochronne i uzytkowe.



4. Pracownicy po raz pierwszy podejmujacy prace na stanowiskach okreslonych w tabeli
norm, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, nabywajg uprawnienia do
$rodkéw ochrony osobistej oraz odziezy i obuwia roboczego z dniem przystapienia do

pracy.

§ 4.1 Wydawanie i ewidencje $rodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego prowadzi stuzba bezpieczenistwa i higieny pracy. Odbiér przyznanych
srodkéw kwitowany jest w karcie ewidencji, ktorej wzér okresla zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

2. Na podstawie art. 237 7 § 2 k.p., za zgodg zainteresowanych pracownikéw
zatrudnionych na stanowiskach: kierowcy, konserwatora, sprzgtaczki, inspektora
drogowego, inspektora lesnictwa, inspektora melioracji, inspektora do okazywania
granic dziatek, Kierownika RGG, pracownika zajmujgcego sie archiwum a takze w
niektorych przypadkach gonca, oraz za zgoda pracodawcy, dopuszcza sie uzywanie
przez pracownikéw wtasnej odziezy i obuwia roboczego, speiniajagcego wymagania
bezpieczenstwa i higieny pracy. Wzér o$wiadczenia okreSla zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, pracownikowi uzywajacemu witasnej odziezy i
obuwia roboczego wyptaca sie ekwiwalent obliczany na zasadach okre$lonych w
zatqczniku nr 3 do zarzadzenia.

4. Wysokos$¢ ekwiwalentu pienieznego, o ktérym mowa w ust. 4, podlega waloryzacji raz
na dwa lata na podstawie aktualnych cen rynkowych $rodkéw ochrony indywidualne;j
oraz odziezy i obuwia roboczego. Aktualne ceny rynkowe ustala stuzba bezpieczenstwa i
higieny pracy, biorgc za podstawe ceny z minimum dwdch placéwek handlowych.

5. Wypfata ekwiwalentu za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia roboczego jest
dokonywana dwa razy w roku na koniec czerwca i grudnia, proporcjonalnie do okresu
uzywania wiasnej odziezy i obuwia, wedtug nastepujacego wyliczenia: ilo§¢ naleznej
odziezy pomnozZona przez cene jednostkowa odziezy, wynik podzielony przez okres
uzywalnosci odziezy i pomnozony przez liczbe 6.

6. W wypadku otrzymania przez pracownika ekwiwalentu za uzywanie obuwia i odziezy
wiasnej, jego wysokoS¢ i objety ekwiwalentem czas podlega rejestracji prowadzonej
przez stuzbe bezpieczenstwa i higieny pracy na liscie, ktérej wzoér okresla zatqgcznik nr
4 do zarzadzenia.

7. W razie rozwigzania lub wygas$niecia stosunku pracy, a takze zmiany stanowiska
pracy, pracownik zobowigzany jest zwrdci¢ $rodki ochrony indywidualnej. W przypadku
zgubienia lub zniszczenia z winy pracownika, winien on zwrdécié réwnowarto$é
pieniezng utraconych przedmiotow wyliczong z uwzglednieniem cen zakupu,
przewidzianego normatywu uzytkowania oraz rzeczywistego okresu uzytkowania, z
zastrzezeniem ust. 8.

8. Przepiséw ustepu 7 nie stosuje sie w przypadku $mierci pracownika.

9. Zwrbcone przez pracownikow przedmioty podlegajg ocenie pod wzgledem dalszej
przydatno$ci. Przedmioty zuzyte w 100% ulegajg likwidacji a posiadajgce cechy
ochronne i uzytkowe pozostajg do dalszego wykorzystania. Wykupienie zwréconego
obuwia nalezy zaproponowa¢ dotychczasowemu uzytkownikowi, wyceniajac je
odpowiednio do stopnia zuzycia z mozliwo$cig zastosowania dodatkowej znizki w
wysokosci 50% wyceny.

§ 5.1 Pranie odziezy roboczej moze by¢ wykonywane przez pracownika za jego zgoda.
Wzér o§wiadczenia okresla zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.



2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, pracownikowi przystuguje ekwiwalent
pienigzny w wysokosci okreslonej wedtug tabeli kalkulacyjnej stanowigcej zatgcznik nr
5 do zarzadzenia.

3. Wysokos$¢ ekwiwalentu pienigznego, o ktérym mowa w ust. 2, podlega waloryzacji raz
na dwa lata na podstawie aktualnych cen rynkowych proszku do prania.

4. Ekwiwalent za pranie odziezy roboczej wyptaca sie dwa razy w roku na koniec
czerwca i grudnia w wysokosci proporcjonalnej do okresu za ktéry ekwiwalent jest
nalezny.

5. W wypadku otrzymania przez pracownika ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej
jego wysokoSC i objety ekwiwalentem czas podlegajg rejestracji prowadzonej przez
stuzbe bezpieczenistwa i higieny pracy na liScie, ktorej wzor okreéla zatgcznik nr 6 do
zarzadzenia.

§ 6.1.Wysoko$¢ ekwiwalentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 31 § 5 ust. 2, bedzie ulegata
proporcjonalnemu pomniejszeniu w przypadku niewykonywania pracy na rzecz
pracodawcy w zwigzku z nieobecno$cig pracownika spowodowana:

1) pobieraniem przez pracownika wynagrodzenia za czas choroby i zasitkéw

przystugujacych ubezpieczonym , bedgcym pracownikami - trwajgcych nieprzerwanie

powyzej 30 dni,

2) przebywaniem na urlopach wychowawczych,

3) pobieraniem $wiadczen rehabilitacyjnych,

4) przebywaniem na urlopie bezptatnym.
2. Pracownikom zatrudnionym w niepelnym wymiarze czasu pracy lub na czas
okreslony krétszy niz 1 rok ekwiwalent, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 przystuguje
proporcjonalnie do tego wymiaru lub czasu na ktéry zostat zawarty stosunek pracy.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Zielona Géra.

§ 8. Traci moc zarzgdzenie Nr VIII/2005 Wéjta Gminy Zielona Géra z dnia 8 listopada
2005 r. w sprawie Srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

u




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr
Wojta Gminy Zielona Gora
zdnia 4 stycznia 2010r.

Tabela norm przydziatu

R - obuwie letnie damskie (pary) 1 24 tak
R - obuwie letnie meskie (pary) 1 24 nie
R - obuwie zimowe damskie (pary) |1 24 tak
R - obuwie zimowe meskie (pary) |1 24 nie
R - koszulka polo (szt.) 3 12 nie
Goniec R - bluza letnia (szt.) 1 24 nie
R - kurtka ocieplana (szt.) 1 24 nie
R - polar (szt.) 1 24 nie
R - czapka ocieplana (szt.) 1 24 nie
R - spodnie (szt.) 2 24 nie
R - spddnica (szt.) 2 24 tak
0 - krem ochronny do rak (tubki) 2 12 tak
R - kurtka ocieplana (szt.) 1 24 tak INERTE.|
R - fartuch ochronny (szt.) 11 12 tak ]
Kierowca 'R - obuwie ochronne (pary) 1 24  tak .
R - rekawice ochronne (pary) 6 12 |tak
0O - krem ochronny do rak (tubki) 2 12 tak
R - fartuch ochronny (szt.) 1 12 tak
R - rekawice ochronne (pary) 6 12 tak
R - rekawice gumowe (pary) 3 12 tak
Konserwator | R - buty guma - filc (pary) 1 24 tak
R - ubranie robocze (szt.) 1 12 tak
0 - pasta BHP 0,5 kg 1 12 tak
0 - krem ochronny do rak (tubki) 2 12 tak
R - chustka na glowe (szt.) 1 12 tak S s
R - fartuch ochronny (szt.) 1 12 tak
Sprzataczka |R - rekawice gumowe (pary) 3 12 tak
R - obuwie ochronne (pary) i 24 tak
0O - krem ochronny do rak (tubki) 2 12 tak
R - kurtka przeciwwiatrowa (szt.) |1 24  |tak i
Inspektor | R - kamizelka odblaskowa (szt.) |1 24 Etak
drogowy | R- kalosze meskie do kolan ze i |
 $ciggaczem ( szt.) zielone 1 24 tak
R - kurtka przeciwwiatrowa (szt.) |1 24 ‘tak
Inspektor : ‘
lednictwa R kalosze meskie c!o kolan ze 1 24 | tak
$ciggaczem ( szt.) zielone ‘ .
R - kurtka przeciwwiatrowa (szt.) 1 24  tak
ek . e iezr meskie o lolan ze | '
melioracji |, . € : 11 24 tak
$ciggaczem ( szt.) zielone
Inspektor | R-fartuch (szt) 1 [ 24 Jtak 2o
zajmujacy | R - rekawice ochronne (pary) 4 12 |tak L
sie }
archiwum 0 - krem ochronny do rak (tubki) ; 2 12 tak




y y R - kurtka przeciwwiatrowa (szt) 1 24 tak
Kierownik - ;
9 RGG R- kalosze do kolan ze $ciggaczem (| 1 24 tak
szt.) zielone ‘
Inspektor R - kurtka przeciwwiatrowa (szt.) 1 24 tak
1 |RGG - o i tak
0 |okazywanie R- kalosze do kolan ze Sciggaczem 1 24

granic

(szt.) zielone
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr
Wéjta Gminy Zielona Géra
z dnia 4 stycznia 2010 .

Sposob wyliczenia ekwiwalentu za uzywanie wlasnej odziezy
roboczej i ochronnej

i érodkéw ochrony |. .. |u
ndywidualnej | 1% |
R - obuwie letnie damskie 1 24 56,00 z1
R - obuwie letnie meskie 1 24 -
R - obuwie zimowe damskie| 1 24 94,00 zt
R - obuwie zimowe meskie| 1 24 -
R - koszulka polo (szt.) 3 12 -
R - bluza letnia (szt.) 1 24 -
1 Goniec R - kurtka ocieplana (szt.) 1 24 -
R - polar (szt.) 1 24 -
R - czapka ocieplana (szt) 1 24 -
R - spodnie (szt.) 2 24 -
R - spédnica (szt.) 2 24 56,00 zt
O - krem ochronny do rak
(tubki) 2 12 4,90
R - kurtka ocieplana (szt.) 1 24 244,00 zt
R - fartuch ochronny (szt.) 1 12 75,00 zt
: R - rekawice ochronne (pary) 6 12 4,90 zt
2] - Rierowea R- obuwie ochronne (pary) 1 24 93,00 zt
O - krem ochronny do rak
(tubki) 2 12 4,90 zt
R - fartuch ochronny (szt.) 1 12 75,00 zt
R - rekawice ochronne (pary) 6 12 4,90 zt
R - rekawice gumowe (pary) 3 12 4,90 zt
3 Konserwato | R - buty guma - filc (pary) 1 24 33,00 zt
r R - ubranie robocze (szt.) 1 12 241,00 zt
O - pasta BHP 0,5 kg 1 12 4,90 zt
O - krem ochronny do rgk
(tubki) 2 12 4,90 zt
R - chustka na gtowe (szt.) 1 12 18,00 zt
R - fartuch ochronny (szt.) 1 12 75,00 zt
R - rekawice gumowe (pary) 3 12 4,90 zt
4. | Sproitaraia R - obuwie ochronne (pary) 1 24 98,00 zt
O - krem ochronny do rgk
(tubki) 2 12 4,90 zt
R- kurtka przeciwwiatrowa 1 24 75,00 zt
Inspektor R- kamizelka odblaskowa
5 drogowy (szt.) 1 24 7,00 zt
R- kalosze meskie do kolan ze
$ciggaczem ( szt.) zielone 1 24 68,00
6 lnsp’elftor R- kurtka przeciwwiatrowa 1 24 75,00 zt
le$nik (szt.)




R- kalosze meskie do kolan ze

ol : 24 68,00
Sciaggaczem ( szt.) zielone
R - kurtka przeciwwiatrowa 24 75,00 zt
- Inspektor | (szt.)
melioracji [R- kalosze meskie do kolan ze
5 . 24 68,00
Sciggaczem ( szt.) zielone
Inspektor |R - fartuch (szt.) 24 75,00 z1
8 zajmujacy | R - rekawice ochronne (pary) 12 4,90 zt
sig O - krem ochronny do rak
archiwum | (tubki) 12 4,90 zt
R - kurtka przeciwwiatrowa 24 75,00
9 Kierownik | (szt.)
RGG R- kalosze do kolan ze 24 68,00
$ciggaczem ( szt.) zielone
Inspektor |R - kurtka przeciwwiatrowa
10 RGG - (szt.) e s
okazywanie | R- kalosze do kolan ze
: p s ; 24 68,00
granic Sciggaczem (szt.) zielone




Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr
Wéijta Gminy Zielona Gora
z dnia 4 stycznia 2010 r.

Lista wyplat ekwiwalentu pienieznego za uzytkowanie wlasnej odziezy i obuwia

roboczego.

( jednostka organizacyjna)

L.p.

Nazwisko i imie¢
pracownika

OKkres, za
ktory
wyplacono
ekwiwalent

Kwota
ekwiwalentu
w zt

Podpis
pracownika

..................................................................................

(Pieczatka i podpis stuzby bhp)




Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr
Wojta Gminy Zielona Géra
z dnia 4 stycznia 2010 .

Sposob wyliczenia ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej

Goniec

240,00 zt

Kierowca

120,00 zt

' Konserwator

120,00 zt

WIN|IN |-

Sprzataczka

120,00 zt

Inspektor

4 | zajmujacy sie |

60,00 zt

archiwum
Inspektorzy: | 1
drogowy, |

le$ny,
melloraqa

2,00 24,00 zt

okazywama ‘
; granic ‘ ‘
| dziatek, 1
| Kierownik | 1
. RGG,

Zalozenia:

Biorac pod uwage cene proszku do prania 20,00 zt - 1,5 kg proszku do prania

Goniec - 20 pran miesiecznie

Kierowca, Konserwator, Sprzataczka - 10 pran miesiecznie

Inspektor zajmujacy sie archiwum - 5 pran miesiecznie

Inspektorzy: drogowy, melioracja, le$ny, Kierownik RGG, Inspektor do okazywania
granic dziatek - 2 prania miesiecznie



Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr
Woéjta Gminy Zielona Gora
zdnia 4 stycznia 2010r.

Lista wyplat ekwiwalentu pienieznego za pranie odziezy roboczej i ochronne;j.

( jednostka organizacyjna)

L.p.

Nazwisko i imie
pracownika

OKres, za
ktory
wyplacono
ekwiwalent

Kwota
ekwiwalentu
w zl

Podpis
pracownika

..................................................................................

(Pieczatka i podpis stuzby bhp)




Zalacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr
Woéjta Gminy Zielona Géra
z dnia 4 stycznia 2010r.

Zielona Gora, dnia......cccceeeeeeereeene

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, Ze wyrazam zgode na uzywanie oraz pranie we wtasnym

zakresie, odziezy roboczej stanowigcej mojg wlasnosc.

podpis pracownika



