Uchwala Nr 5/2014

GMINNEJ KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM
z dnia 25 kwietnia 2014 r.

w sprawie zatwierdzenia wytycznych dla Obwodowych Komisji do Spraw Referendum

Na podstawie § 12 ust. 4 Regulaminu Terytorialnych Komisji Wyborczych, stanowigcego
zalacznik nr 1 do Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 4 wrzeénia 2006 r. w sprawie
regulaminéw terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych powolanych do przeprowadzenia
wyboréw do rad gmin, rad powiatéw i sejmikow wojewodztw (M.P. Nr 61, poz. 642) uchwala si¢ co
nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ wytyczne dla Obwodowych Komisji do Spraw Referendum, dotyczace zadan i trybu
przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w referendum w sprawie potaczenia dwdch
jednostek samorzadu terytorialnego - Gminy Zielona Goéra i Miasta Zielona Goéra - na prawach
powiatu, w wyniku czego powstanie jedna jednostka samorzadu terytorialnego - Miasto Zielona Gora
- na prawach powiatu, obejmujace swym zasiggiem granice administracyjne obu polaczonych
jednostek samorzadu terytorialnego zarzgdzonym na dzien 18 maja 2014 r., stanowigce zalacznik do
Uchwaty.

§ 2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy Zielona Gora oraz zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Przewodniczacy
Gminnej Komisji do Spraw Referendum

Mariola Szkwarek

(/{/ onde Sakafertl.




Zatacznik do uchwaly Nr
5/2014 Gminnej Komisji do
Spraw Referendum z dnia
25 kwietnia 2014 r.

WYTYCZNE

dla obwodowych komisji do spraw referendum
dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania
w referendum gminnym
w sprawie polgczenia dwoch jednostek samorzadu terytorialnego — Gminy Zielona Gora i
Miasta Zielona Goéra — na prawach powiatu, obejmujgce swym zasiggiem granice
administracyjne obu polgczonych jednostek samorzadu terytorialnego

zarzadzonych na dzien 18 maja 2014 r.

Czlonkowie obwodowych komisji do spraw referendum.

1. Dokument potwierdzajacy cztonkostwo i petnione w komisji funkcje cztonkom komisji wydaje
ich przewodniczacy.

2. Czlonkowie komisji, zgodnie z art. 154 § 4 i 5 Kodeksu wyborczego korzystaja z ochrony
prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych i ponosza odpowiedzialnos¢ jak
funkcjonariusze publiczni. Przystuguje im zryczaltowana dieta za czas zwigzany z
przeprowadzeniem glosowania i ustaleniem wyniku glosowania oraz do 5 dni zwolnienia od
pracy, z zachowaniem prawa do $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego oraz uprawniefi ze
stosunku pracy, z wyjatkiem prawa do wynagrodzenia. w zwiazku z wykonywaniem zadan.

3. W dniu wyboréw czlonkowie komisji s zobowigzani do noszenia identyfikatorow z imieniem
i nazwiskiem oraz funkcjg pelniong w komisji.
4. Na pierwszym posiedzeniu komisje wybierajg ze swojego skiadu przewodniczacego i zastgpce

przewodniczacego komisji oraz, na podstawie regulaminu obwodowych komisji wyborczych,
omawiaja swoje zadania i ustalaja tryb pracy.

5. Po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej wiadomosci informacje o swoim
skladzie, z uwzglednieniem petionych funkcji. Informacj¢ wywiesza si¢ réwniez w lokalu
komisji.

6.  Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwoluje jej posiedzenia i przewodniczy im. W
razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki pelni zastgpca przewodniczacego komisji.

s Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju,

czuwa nad przestrzeganiem tajnosci glosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia w lokalu
obwodowej komisji i na terenie budynku, w ktérym lokal ten si¢ znajduje, w jakiejkolwiek
formie agitacji (art. 107§ 2 Kodeksu wyborczego) i przestrzeganiem wiasciwego toku czynnosci
podczas glosowania. Ma prawo zazadaé opuszczenia lokalu przez osoby naruszajace porzadek i
spokdj (art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby zwréci¢ si¢ do komendanta
wladciwego miejscowo komisariatu Policji o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 49 § 3
Kodeksu wyborczego). Przypadki zakidcenia glosowania odnotowuje si¢ w punkcie 18
protokohu gltosowania w obwodzie.

8. Czionkowie komisji nie moga udzielaé¢ wyborcom pomocy w glosowaniu, z wyjatkiem pomocy
udzielanej wyborcom niepelnosprawnym w zakresie, o ktorym mowa w art. 37¢ § 2 Kodeksu
wyborczego oraz polegajacej na udzielaniu wyborcom informacji, o ktorych mowa w pkt 45 i
53 niniejszych wytycznych.




Mezowie zaufania.

0.

10.

11.

12

13:

14.

15.

Zgodnie z art. 51 ustawy o referendum lokalnym Wojt oraz Inicjator referendum moga
wyznaczy¢ do kazdej obwodowej komisji do spraw referendum po jednym mezu zaufania, ktory
ma prawo by¢ obecny przy wszystkich czynnos$ciach wykonywanych przez komisje oraz wnosié¢
do protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie uwagi z wymienieniem konkretnych
zarzutow.

Mezowie zaufania przedstawiaja komisji za$wiadczenia podpisane przez Pelnomocnika
inicjatora referendum lub Wdjta, sporzadzone odpowiednio wedlug wzoru ustalonego przez
Panstwowa Komisje Wyborcza uchwata z dnia 18 wrzesnia 2006 r. w sprawie ustalenia wzoru
zaswiadczenia dla meza zaufania i zastgpcy pelnomocnika komitetu wyborczego, stosowane w
wyborach do rad gmin, rad powiatow i sejmikow wojewddztw (M. P. Nr 66, poz. 677).
Mezowie zaufania noszg identyfikatory z imieniem, nazwiskiem, funkcjg oraz nazwa organu lub
inicjatora referendum, ktory reprezentujg. Identyfikatory nie moga zawieraé¢ elementéw
kampanii referendalne;j.

Mezowie zaufania nie moga wykonywa¢ zadnych czynnosci cztonka komisji, pomaga¢ osobom
glosujacym w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien. Mezowie zaufania nie sa uprawnieni takze
do liczenia, ani przegladania kart do glosowania przed rozpoczeciem glosowania, w trakcie
glosowania i po jego zakonczeniu.

Wykonywanie uprawnien me¢zoéw zaufania nie moze utrudniaé pracy komisji, zakécaé powagi
glosowania ani narusza¢ jego tajnosci.

Niedopuszczalne jest takze wchodzenie przez mezéw zaufania do pomieszczenia za zastona,
zapewniajacego tajno$¢ glosowania w chwili, gdy w pomieszczeniu tym znajduje si¢ osoba
glosujaca, nawet jesli wyrazila ona na to zgode.

Przewodniczacy komisji moze wydawac polecenia o charakterze porzadkowym, w przypadku
gdy dziatania mezéw zaufania wykraczaja poza ich uprawnienia, utrudniaja prace komisji,
zakl6cajg powage glosowania lub naruszaja jego tajnosé. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w punkcie
18 protokotu glosowania w obwodzie.

Przewodniczacy komisji informuje mezéw zaufania o przystugujacych im prawach i wskazuje
im miejsce w lokalu, z ktérego beda mogli obserwowa¢ przebieg glosowania.

Dziennikarze.
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W czasie glosowania w lokalu mogg przebywaé wylacznie dziennikarze posiadajacy wazne
legitymacje dziennikarskie.

Dziennikarze sg obowiazani zglosi¢ swoja obecnos$¢ przewodniczacemu komisji oraz stosowaé
sie do zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci glosowania.

Dziennikarze nie moga przeprowadzaé wywiadow w lokalu, w ktorym odbywa si¢ glosowanie,
ani przebywaé w tym lokalu przed rozpoczgciem glosowania oraz po jego zakonczeniu.

Lokal obwodowej komisji do spraw referendum.
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W lokalu powinny znajdowaé si¢: godto Rzeczypospolitej Polskiej, urna, pomieszczenia lub
ostony zapewniajace tajno$¢ glosowania, umieszczone w takiej liczbie i w taki sposob, aby
zapewnié sprawny jego przebieg. Miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory
do pisania. W miejscach tych nalezy takze umiesci¢ plakat informacyjny Gminnej Komisji ds.
Referendum o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu.
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Lokal wyborczy powinien — w miare¢ mozliwosci — by¢ tak urzadzony, aby osoba glosujaca
po otrzymaniu kart do glosowania bezposrednio kierowala si¢ do miejsca za ostona, a nastepnie
w strong urny.
Komisja obowiazana jest sprawdzi¢, czy urna jest takiej wielkosci, ze pomiesci wszystkie
oddane karty do glosowania oraz czy wykonana jest w taki sposdb, aby przez caly czas, od jej
zamknigcia i opieczetowania do jej otwarcia po zakonczeniu glosowania, nie bylo mozliwe
wrzucenie do niej kart w inny sposob niz przez otwor do tego przeznaczony, ani wyjecie badz
wysypanie si¢ kart.
Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzgdowe obwieszczenia i informacje:

- uchwata Rady Gminy Zielona Géra o przeprowadzeniu referendum,

- obwieszczenie o numerach i granicach obwodéw glosowania oraz siedzibach

obwodowych komisji do spraw referendum,

- informacjg o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu,

- informacj¢ o skladzie komisji.
Obwieszczenia i informacje powinny byé dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajacej ich odczytanie przez osoby niepelnosprawne o ograniczonej sprawnosci
ruchowej (art. 37¢ § 1 Kodeksu wyborczego).
Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostgp do telefonu oraz zna¢ numery
telefonéw, pod ktorymi pelnione bedg dyzury cztonkéw Gminnej Komisji ds. Referendum oraz
dyzury w urzedzie gminy.
W lokalu komisji oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktérym miesci si¢ ten
lokal, nie moga byé¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materialy o charakterze
agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje
bezposrednio przed dniem glosowania oraz ponownie przed rozpoczgciem glosowania, a takze -
w razie potrzeby - w trakcie glosowania. W razie umieszczenia takich materialow komisja
usuwa je. W przypadku gdyby usuniecie ich przez komisje we wlasnym zakresie nie bylo
mozliwe, zwraca si¢ ona o pomoc do Wojta.
W terminie uzgodnionym z Wéjtem, nie pézniej jednak, niz w przeddzief glosowania, komisja
skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktérym odbedzie sig
glosowanie. O stwierdzonych brakach lub nieprawidtowosciach komisja zawiadamia Wajta,
a nastepnie sprawdza, czy zostaly one usunigte.
Komisja wladciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb os6b niepetnosprawnych sprawdza, nie
p6zniej niz na 2 dni przed dniem glosowania, czy lokal oraz elementy jego wyposazenia,
spetniaja warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca
2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb
wyborcéw niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938). O stwierdzonych niezgodnosciach
komisja niezwlocznie powiadamia pisemnie Wojta nastgpnie sprawdza, w przeddzien
glosowania, czy zostaly one usunigte.

Zadania obwodowej komisji przed dniem glosowania.
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Bezposérednio po pierwszym posiedzeniu komisji odbedzie si¢ szkolenie pelnych sktadéw
obwodowych komisji do spraw referendum. Udziat wszystkich cztonkow komisji w szkoleniu
jest obowigzkowy.

Na pierwszym posiedzeniu obwodowa komisja ustala swoja organizacje pracy w przeddzief i
w dniu referendum.

Obwodowa komisja podaje informacj¢ o godzinie rozpoczecia pracy w dniu glosowania
do publicznej wiadomosci poprzez jej wywieszenie w budynku, w ktérym miesci sig loka%
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wyborczy. Informacja ta jest przeznaczona dla mezéw zaufania w celu umozliwienia im
obecnosci przy wszystkich czynnosciach komisji poprzedzajacych otwarcie lokalu.
Komisja obwodowa odbiera w przeddzien glosowania:

- karty do glosowania,

- nakladki na kart¢ do glosowania (jezeli osoby niepelnosprawne zglosily zamiar
glosowania przy ich uzyciu oraz w lokalu dostosowanym do potrzeb o0s6b
niepetnosprawnych),

- formularze protokoléw glosowania,

- spis 0séb uprawnionych do udziatu w glosowaniu,

- liste 0sdb, ktére udzielity pelnomocnictwa do glosowania (jezeli zostata sporzadzona),

- pieczec komisji,

- inne materialy biurowe (poduszka do stempli, przybory do pisania, koperty, papier,
sznurek, nawilzacze, taSma klejaca itp.).

Kazda komisja zobowigzana jest do przeliczenia kart do glosowania i sprawdzenia poprawnosci
ich wykonania.

Do wykonania tego zadania komisja wyznacza co najmniej trzy osoby ze swego skladu, przy
czym jedng z nich powinien byé przewodniczacy komisji lub jego zastgpca. Komisja ustala
takze miejsce i sposob przechowywania odebranych materiatéw do dnia glosowania. Materiaty
te moga zosta¢ zdeponowane ponownie w urzedzie gminy.

Odbiér dokumentéw potwierdza si¢ na pismie, wymieniajac ich rodzaj i ilosé, w tym liczbe
otrzymanych kart do glosowania. Protokét odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego kopig
wiacza si¢ do dokumentacji komisji.

Komisja wyznaczona dla celéw glosowania korespondencyjnego przez osoby niepenosprawne
sprawdza ponadto, czy w spisie uprawnionych do udzialu w glosowaniu umieszczone sa
nazwiska osob, przy ktérych w rubryce ,,uwagi” umieszczona jest adnotacja o wyslaniu pakietu
referendalnego.

Zadania obwodowej komisji w dniu glosowania przed otwarciem lokalu.
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W dniu glosowania komisja zbiera si¢ w lokalu w mozliwie pelnym skladzie, z udzialem
przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na tyle wczesnie, aby wykona¢ wszystkie
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem glosowania, lecz nie pozniej, niz o godz. 6o,

Przed rozpoczeciem glosowania komisja, w mozliwie pelnym skladzie:

- sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pieczgé komisji,

- ponownie przelicza karty do glosowania i ustalong liczbe wpisuje w pkt 3 protokotu
glosowania w obwodzie,

- ostemplowuje karty do glosowania swoja pieczecia (zaleca sig ostemplowanie wszystkich
kart do glosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed godzing 7% i zabezpiecza je
odpowiednio,

- rozklada spis 0s6b uprawnionych do udziatu w glosowaniu oraz karty do glosowania w
sposob ulatwiajacy prowadzenie glosowania,

- sprawdza, czy w lokalu, w widocznym miejscu i w odpowiedni sposéb, wywieszone
sa wymagane obwieszczenia i informacje a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci w tym
zakresie podejmuje niezwlocznie dziatania w celu ich usunigcia,

- sprawdza, czy w lokalu oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sig lokal,
nie znajduja sie elementy shuzace prowadzeniu kampanii referendalnej (plakaty, ulotki,
napisy)i w razie umieszczenia takich materiatow usuwa je (w przypadku gdyby komisja
nie mogla tego uczynié sama, zwraca sig¢ o0 pomoc do Wojta),

- kontrolg w powyzszym zakresie komisja przeprowadza rowniez w trakcie glosowania,

- sprawdza czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka ja i opieczgtowuje,



- ustawia urne w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania widoczna dla czionkéw
komisji i me¢zow zaufania,

- moze rotacyjnie wyznaczyé jednego czionka komisji, ktérego zadaniem bedzie czuwanie
nad urng.

Zadania obwodowej komisji w trakcie glosowania.
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O godz. 7% komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia
komisja wykonuje swoje zadania w skladzie co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z
udzialem przewodniczacego komisji badz jego zastgpcy (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego).
Wymég obecnosci co najmniej 3 osob z komisji, oznacza stale przebywanie takiej liczby
cztonkéw w pomieszczeniu, w ktérym znajduje si¢ urna.
Przed wydaniem karty do glosowania komisja:

- sprawdza tozsamo$é osoby glosujacej na podstawie dowodu osobistego lub innego

dokumentu z fotografia (art. 52 § 1 Kodeksu wyborczego),
- ustala, czy osoba ta jest uprawniona do glosowania w tym obwodzie przez sprawdzenie,
czy jej nazwisko jest ujete w spisie 0sob uprawnionych do udziatu w glosowaniu.

Komisja obwodowa wyznaczona do glosowania korespondencyjnego sprawdza ponadto, czy w
rubryce spisu uprawnionych do glosowania ,,Uwagi” odpowiadajacej nazwisku danej osoby, nie
jest umieszczona informacja o wystaniu do niej pakietu referendalnego. W przypadku
umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania karty do glosowania. Jezeli osoba
glosujaca poinformuje komisje, ze nie otrzymata pakietu referendalnego, przewodniczacy
komisji lub jego zastgpca telefonicznie sprawdza w urzedzie gminy, czy urzad posiada
informacj¢ o niedorgczeniu tej osobie pakietu. W przypadku potwierdzenia przez urzad
niedoreczenia pakietu, przewodniczacy lub jego zastgpca skresla adnotacje¢ w spisie o wystaniu
pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacje ,,pakiet niedorgczony” i opatruje ja parafa a komisja
wydaje osobie glosujacej karte do glosowania.
Osobie glosujacej wydaje si¢ jedna karte do glosowania. Komisja odmawia ponownego
wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu zlego wypehienia Karty,
zniszczenia jej itp.).
Przy wydawaniu karty do gtosowania obwodowa komisja sprawdza, czy jest ona ostemplowana
jej pieczecia.
Komisja zwraca uwagg, by osoba glosujaca potwierdzita wiasnorgcznym podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu uprawnionych do glosowania, fakt otrzymania Karty.
W przypadku odmowy zlozenia podpisu przewodniczacy komisji w rubryce spisu ,,Uwagi”
czyni adnotacje ,,odmowa podpisu” i opatruje ja swoja parafa.
Przy czynnosci potwierdzania przez osoby glosujace otrzymania karty nalezy pilnowac,
by podpisy skladane byly w wierszach odpowiadajacych nazwiskom. Mozliwe jest skladanie
podpisu bez odwracania spisu.
Na wniosek osoby glosujacej komisja jest obowiazana wyjasni¢ jej sposob glosowania
w referendum oraz warunki waznosci glosu, zgodnie z informacja umieszczong na karcie do
glosowania.
W dniu glosowania, zgodnie z art. 51 § 2 pkt 2 Kodeksu wyborczego, do spisu uprawnionych
do udzialu w glosowaniu komisja dopisuje i umozliwia glosowanie wyborcy, ktérego nazwisko
nie figuruje w spisie a z zapisu w jego dowodzie osobistym wynika, ze stale zamieszkuje na
terenie danego obwodu glosowania (wpis o zameldowanie na pobyt staty na obszarze obwodu)
lub okaze decyzje wojta o wpisaniu do rejestru wyborcéw, komisja winna uzyskaé
potwierdzenie (rozmowa telefoniczna, z ktérej sporzadza si¢ notatkg) w urzedzie gminy
(stanowisko ewidencji ludnosci), ze osoba ta jest wpisana do rejestru wyborcéw w gminie i
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omyitkowo zostala pominig¢ta przy sporzadzaniu spisu. Dopiero wowczas takiego wyborcg
mozna dopisaé do spisu (na dodatkowym formularzu spisu), a notatke potwierdzajaca ten fakt
nalezy dolaczy¢é do spisu. Komisja nie jest uprawniona do dopisywania nazwisk innych
wyborcéw do spisu. Komisji nie wolno dokonywaé zadnych innych zmian, poprawek lub
wykreslen w spisie.

Komisja dopuszcza do glosowania rowniez osobe posiadajaca petnomocnictwo do glosowania
w imieniu osoby uprawnionej ujetej w spisie. Osoba, ktéra udzielita pelnomocnictwa do
glosowania w jej imieniu, moze w dniu referendum doreczy¢ komisji oswiadczenie o cofnigciu
pelnomocnictwa atakze glosowaé osobiscie, jezeli nie glosowal jeszcze w jej imieniu
petnomocnik. Glosowanie osobiste powoduje wygasnigcie pelnomocnictwa do glosowania.
Komisja nie dopusci natomiast do glosowania osoby, ktorej pelnomocnik wzigl udzial w
glosowaniu w jej imieniu wczesniej. Rowniez zlozenie o$wiadczenia o cofnigeiu
pelnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofnigcia lub wygasniecia pelnomocnictwa do glosowania komisja obowigzana jest
odnotowaé w spisie 0s6b uprawnionych oraz na otrzymanej wraz ze spisem liScie 0sob, ktore
udzielily pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu.

Pelnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swoj dowod osobisty lub inny
dokument z fotografia oraz akt pelnomocnictwa, sporzadzony przez Wéjta lub pracownika
urzedu gminy dzialajacego zupowaznienia Wojta. Przed wydaniem karty do glosowania
komisja sprawdza w spisie, czy osoba, ktora udzielita pelnomocnictwa, jest ujgta w spisie, a
takze czy nie glosowata wczedniej osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano,
ze pelnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub zostato cofnigte. Jezeli osoba, ktéra udzielita
pelnomocnictwa, nie jest ujeta w spisie, komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w
dziale ewidencji ludnoéci urzedu gminy przyczyng nieumieszczenia jej w spisie.

Po stwierdzeniu, ze osoba udzielajaca pelnomocnictwa nie glosowala osobiscie,
pelnomocnictwo nie wygasto zinnej przyczyny i nie zostalo cofnigte, komisja odnotowuje
nazwisko i imig¢ (imiona) pelnomocnika w spisie w rubryce ,,Uwagi”, odpowiadajacej pozycji,
pod ktorg umieszczono nazwisko osoby udzielajacej pelnomocnictwa, wraz z oznaczeniem
,penomocnik”. Akt pelnomocnictwa do glosowania zatacza do spisu i wydaje pelnomocnikowi
karte do glosowania. Ponadto komisja odnotowuje fakt glosowania przez pelnomocnika na
otrzymanej wraz ze spisem li$cie os6b, ktore udzielity pelnomocnictwa do glosowania w ich
imieniu.

Pelnomocnik potwierdza otrzymanie karty do glosowania wlasnym czytelnym podpisem w
rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty do glosowania przez osobg
udzielajaca pelnomocnictwa do glosowania.

Komisja odmawia wydania pemomocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt
pelnomocnictwa do glosowania w przypadku wezesniejszego glosowania osobistego osoby,
ktéra udzielita pelnomocnictwa, wygasniecia pelnomocnictwa z innej przyczyny lub cofnigcia
pelnomocnictwa.

W komisjach, w ktorych osoby niepetnosprawne zglosity zamiar glosowania przy uzyciu
nakladki na karte do glosowania sporzedzonej w alfabecie Braille’a, wraz z karta do glosowania
wydaje si¢ osobie niepelnosprawnej, na jej prosbe, nakladke na karte. Komisja informuje osobg
niepelnosprawna, ze po oddaniu glosu obowigzana jest ona zwrdcié¢ naktadke na karte. Komisja
zwraca uwage, aby osoba glosujaca wraz z kartg nie wrzucila nakladki na kartg do urny.

W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni glosowali osobiscie i w taki
sposdb, aby nienaruszona zostala tajno$é glosowania a takze, aby glosowanie nie zostalo
wykorzystane przez glosujacych do prowadzenia agitacji referendalnej. Karta do glosowania
powinna byé wrzucana do urny w taki sposob, aby strona zadrukowana byta niewidoczna (art.
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56.

57.

58.

59.

52 § 7 Kodeksu wyborczego). Niedopuszczalne jest glosowanie za cztonka rodziny lub za inng
osobe. Zakaz ten nie dotyczy oséb posiadajacych pelnomocnictwo do glosowania. Osobie
niepelnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w glosowaniu inna osoba, w tym takze
niepeloletnia. Pomoc ta moze mieé¢ tylko techniczny charakter - nie moze ona polega¢ na
sugerowaniu sposobu glosowania lub na glosowaniu w zastepstwie tej osoby. Dopuszczalne
jest, aby na zyczenie osoby niepeinosprawnej w pomieszczeniu za zastona przebywata osoba
udzielajaca pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze udzielaé czlonek komisji ani maz
zaufania (art. 53 Kodeksu wyborczego).
Komisja zwraca uwage, by osoby glosujace nie wynosily kart do glosowania poza lokal. W
przypadku gdy komisja zauwazy, ze glosujacy wyni6st karte do glosowania na zewnatrz lub
otrzyma informacje, ze w lokalu lub poza nim oferowane jest odstapienie karty, obowigzana jest
niezwlocznie zawiadomié Policje i fakt ten opisa¢ w punkcie 18 protokotu glosowania
w obwodzie.
W obwodowej komisji wyznaczonej do glosowania korespondencyjnego, komisja
przeprowadza glosowanie korespondencyjnie postgpujac w sposob okreslony w uchwatach
Panstwowej Komisji Wyborczej: z dnia 6 czerwca 2011 r. w sprawie warunkow technicznych
glosowania korespondencyjnego w obwodach glosowania utworzonych za granica (M. P. Nr 47,
poz. 541) i z dnia 1 sierpnia 2011 r. w sprawie sposobu postgpowania z kopertami zwrotnymi
i pakietami wyborczymi w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, w glosowaniu korespondencyjnym przeprowadzanym w kraju (M. P.
Nr 75, poz. 742). Komisja ta, w trakcie przeprowadzania glosowania, na biezaco ustala:
- liczbe otrzymanych kopert zwrotnych,
- liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo o$wiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu glosu,
- liczbe kopert zwrotnych, w ktorych o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu
nie bylo podpisane przez wyborce,
- liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie bylo koperty na kartg do glosowania,
- liczbe kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na kart¢ do
glosowania,
- liczbe kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny.
Dane, o ktérych mowa, zapisywane sa na arkuszu pomocniczym prowadzonym przez
wskazanego czlonka komisji, pod nadzorem przewodniczacego lub zastgpcy przewodniczacego
komisji. Po zakonczeniu glosowania zestawienie podpisane przez przewodniczacego komisji
lub jego zastepce dorecza si¢ Gminnej Komisji ds. Referendum wraz z protokotem
glosowania w obwodzie.
Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzeii zostanie ono
przejéciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢
wylacznie takie, ktore realnie uniemozliwia glosowanie (np. katastrofa budowlana dotyczaca
budynku, w ktérym znajduje si¢ lokal). Nie sa nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o
charakterze techniczno-organizacyjnym (brak wlasciwej pieczeci, trudno$é w dostaniu sig¢ do
budynku lub lokalu przed rozpoczgciem glosowania itp.).
O przyczynach uzasadniajacych - zdaniem komisji - zarzadzenie przerwy w glosowaniu, jego
przedtuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwlocznie Gminng Komisj¢ ds.
Referendum i dopiero za jej zgoda podejmuje uchwate w tej sprawie.
Uchwale o zarzadzeniu przerwy w glosowaniu, jego przediuzeniu lub odroczeniu komisja
bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomoséci oraz przesyla Gminnej  Komisji ds.
Referendum i Wojtowi.W razie przerwania lub odroczenia glosowania komisja zakleja i
opieczetowuje wlot urny i liczy niewykorzystane karty do glosowania. Spis uprawnionych do
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glosowania i niewykorzystane karty do glosowania umieszcza w odrebnych pakietach, ktére
opieczetowuje i opisuje. Urng wraz z pakietami oddaje na przechowanie przewodniczacemu
komisji. Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢ protokét i podaé w nim liczbg niewykorzystanych
kart do glosowania. Pieczgé komisji oddaje si¢ zastepcy przewodniczacego a gdyby zastepca
byt nieobecny - innemu cztonkowi komisji.

Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie na urnie i
pakietach z kartami oraz spisem, nie zostaly naruszone. Uchwalg o przerwaniu lub odroczeniu
glosowania komisja zalacza do protokotéw glosowania w obwodzie i czyni o tym adnotacje w
pkt 15 protokohu glosowania.

Zadania komisji po zakonczeniu glosowania.

61.

62.

63.

64.

65.

O godzinie 21% przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie glosowania. Komisja zamyka
lokal - osobom przybylym do lokalu przed ta godzing nalezy umozliwi¢ oddanie glosu. Po
opuszczeniu lokalu przez ostatniego glosujacego komisja zapieczgtowuje wlot urny, zaklejajac
go paskiem papieru opatrzonym pieczgcig komisji i podpisami jej cztonkow.

Po zamknieciu lokalu i po zakoficzeniu glosowania komisja przystgpuje w mozliwie pelnym
skladzie do wykonania kolejnych czynnosci. W lokalu moga przebywac poza czionkami komisji
wylacznie mezowie zaufania. Nie moga oni uczestniczy¢ w liczeniu gloséw ani pomagaé
czlonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.

Liczby w protokole glosowania w obwodzie wpisuje si¢ w nastgpujacy sposob: liczby
jednocyfrowe wpisuje si¢ w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe - w dwoch
ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe - w trzech ostatnich kratkach z prawej
strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadta w ostatniej kratce z prawej
strony.

Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony nalezy
wpisaé cyfre ,,0”.

W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania.

Liczba oséb uprawnionych do glosowania (wszystkie osoby
w czeSci A i B spisu 0s6b uprawnionych w chwili zakoniczenia
glosowania)

la.

w tym liczba uprawnionych do glosowania umieszczonych
w czesei A spisu w chwili zakoniczenia glosowania

1b.

w tym liczba uprawnionych do glosowania umieszczonych
w czedei B spisu w chwili zakoficzenia glosowania

Liczba osdb, ktérym wystano pakiety referendalne (z czgsci A i B spisu
uprawnionych)

Komisja otrzymala kart do glosowania

Liczba  osdb, ktéorym  wydano karty do  glosowania
(liczba podpiséw w spisie)-w czesci A i B spisu oséb uprawnionych

4a.

w tym liczba 0s6b umieszczonych w czgsci A spisu, ktérym wydano
karty do glosowania (liczba podpisow w czgéci A spisu)

4b.

w tym liczba 0sdb umieszczonych w czgéci B spisu, ktéorym wydano
karty do glosowania (liczba podpisow w czgsci B spisu)

Liczba o0s6b glosujacych przez pelnomocnika (liczba kart do
glosowania wydanych na podstawie otrzymanych przez komisj¢ aktow




pelnomocnictwa)- z czgsci A i B spisu 0s6b uprawnionych

Nie wykorzystano kart do glosowania

66.

67.

68.

69.

70.

W=

12,

13.

74.

Komisja wpisuje w punkcie 3 protokotu glosowania w obwodzie ustalong przed rozpoczeciem
glosowania liczbg otrzymanych kart do glosowania.

Nastepnie komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania. Ustalong liczbg wpisuje
w punkcie 6 protokotu.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowac w pakiet, nastgpnie opieczgtowaé go i opisaé ,,Karty
do glosowania niewykorzystane”.

Komisja ustala liczbg osdb uprawnionych do glosowania, tj. umieszczonych w spisie, tacznie z
osobami dopisanymi przez komisje w trakcie glosowania. Liczba uprawnionych do glosowania
stanowi sumg¢ o0sob ujetych w czeSci A (obywatele polscy) i czgéci B (obywatele Unii
Europejskiej niebedacy obywatelami polskimi) spisu uprawnionych do glosowania. Liczbg t¢
wpisuje si¢ w punkcie 1 protokotu. Suma liczb wpisanych w punkcie la i 1b protokotu
glosowania w obwodzie musi byé rowna liczbie wpisanej w punkcie 1 protokohu.

W dalszej kolejnosci komisja wyznaczona do glosowania korespondencyjnego ustala liczbg
0s6b, ktérym wystano pakiety referendalne. Liczbe te ustala si¢ na podstawie liczby adnotacji w
spisie zawierajacych informacje o wystaniu pakietu referendalnego do osoby uprawnionej i
wpisuje si¢
w punkcie 2 protokotu. Pozostate komisje wpisuijg cyfre ,,0” w tym punkcie protokotu.

Kolejna czynnoscia komisji jest ustalenie liczby osob, ktorym wydano karty do glosowania.
Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisdéw w spisie osob uprawnionych do
glosowania potwierdzajacych otrzymanie karty do glosowania (facznie z adnotacjami ,,odmowa
podpisu” zastepujacymi podpisy). W punkcie 4a protokotu glosowania wpisuje sig¢ liczbg osob
ktorym wydano karty do glosowania z czg$ci A spisu uprawnionych, a w punkcie 4b protokotu
liczbg 0sob ktérym wydano karty do glosowania z czgséci B spisu uprawnionych. W punkcie 4
protokolu wpisuje sie liczbe 0s6b, ktoérym wydano karty do glosownia. Suma liczb z punktu 4a i
4b musi by¢ rowna liczbie z punktu 4 protokotu.

Nastepnie komisja ustala liczbg osob glosujacych przez pelnomocnika. Ustalenia tego dokonuje
si¢ na podstawie liczby podpiséw petnomocnikéw glosujacych w imieniu osob ujetych w spisie,
znajdujacych si¢ obok dopisku ,,pelnomocnik” w rubryce spisu ,,Uwagi”. Uzyskang liczbg
komisja porownuje z liczbg otrzymanych aktéw pelnomocnictwa, z pominigciem aktow
pelnomocnictwa, ktére komisja otrzymata od osob, ktorych pelnomocnictwo wygasto lub
zostalo cofnigte. Liczby te powinny by¢ réwne. Jezeli zachodzi rozbieznosé pomigdzy tymi
liczbami, komisja dokonuje ponownego przeliczenia. Liczbe o0séb glosujacych przez
pelnomocnika wpisuje si¢ w punkcie 5 protokotu glosowania.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania, tzn. ustala,
czy suma liczby kart niewykorzystanych (punkt 6 protokotu) i liczby oséb, ktérym wydano
karty do glosowania (punkt 4 protokohu), jest réwna liczbie kart, ktére otrzymata komisja (punkt
3 protokotu). W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie,
a jesli wynik rozliczenia kart bedzie ten sam —- przypuszczalng przyczyne niezgodnosci nalezy
opisa¢ w punkcie 13 protokotu.

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaly nienaruszone, po
czym otwiera urng i wyjmuje z niej karty do glosowania. Zaleca si¢ zachowanie starannosci
przy wyjmowaniu kart z urny, aby nie zostaly one uszkodzone.
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Komisja wyznaczona do glosowania korespondencyjnego, po otwarciu urny i wyjeciu z niej
kart, w pierwszej kolejnosci wyjmuje ze znajdujacych si¢ w urnie kopert na kart¢ do
glosowania, karty do glosowania, ustala ich liczbg i wpisuje ja w punkcie 7a protokohu. Liczba
ta powinna odpowiada¢ liczbie adnotacji w rubryce spisu, Zze osoba uprawniona do udzialu w
referendum glosowala korespondencyjnie. Réznica moze wystapi¢ jedynie w przypadku gdy
koperta na karte do glosowania byla pusta. Sytuacje taka komisja winna opisa¢ w punkcie 18
protokotu glosowania. Koperty na karte do glosowania nalezy zapakowa¢ w pakiet i go opisag.
Pozostale komisje w punkcie 7a protokotu wpisuja cyfre ,,0”.

Nastepnie komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich czesci kart calkowicie
przedartych na dwie lub wigcej czesci, ktérych nie bierze si¢ pod uwage przy obliczeniach.
Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opiecz¢towad go i opisaé.

Liczba kart wyjetych z urny

7a

w tym:
Liczba kart wyjetych z kopert na karty do glosowania

77.

78.

79.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 7 protokotu) pomniejszona o liczbg kart wyjetych z
kopert na karty do glosowania (punkt 7a protokohu) nie jest rowna liczbie oséb, ktorym wydano
karty do glosowania (punkt 4 protokotu), woéwczas przypuszczalng przyczyng tego stanu rzeczy
nalezy oméwié w punkcie 14 protokolu. Przyczyne te nalezy ustali¢ po przeliczeniu Kart
waznych i niewaznych.

Komisja wydziela i liczy karty niewazne, tj. inne, niz ustalone urzgdowo lub nieopatrzone
pieczecia komisji obwodowej. Liczbe kart niewaznych wpisuje si¢ w punkcie 8 protokotu.
Karty niewazne nalezy zapakowaé w pakiet, opieczgtowa¢ go i opisac.

Pozostale karty sa kartami waznymi i na ich podstawie ustala si¢ wyniki glosowania. Liczbg
kart waznych wpisuje si¢ w punkcie 9 protokotu.

Liczba kart niewaznych

Liczba kart waznych (liczba osob, ktore wzigly udziat w glosowaniu)

80.

81.
82.

Suma kart niewaznych (punkt 8 protokotu) i kart waznych (punkt 9 protokotu) musi byé réwna
liczbie kart wyjetych z urny (punkt 7 protokotu).

Z kart waznych komisja ustala liczbe gloséw niewaznych oraz gloséw waznych.

Dla ustalenia, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguly:

- znakiem ,x” postawionym w kratce sa dwie przecinajace si¢ linie, ktérych punkt
przecigcia znajduje si¢ w obrebie kratki. Ustalenie, czy znak ,,x” postawiony jest w kratce,
czy poza nig, nalezy do komisji;

- uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim czionkom
komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku glosowania;

- wszelkie znaki, wykre$lenia, przekre$lenia, w tym rowniez i znak ,,x” postawiony przez
wyborce poza przeznaczona na to kratka, traktuje sig jako dopiski, ktére nie wplywaja na
waznos$é glosu. Natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrgbie kratki, w
szczegolnosci zamazanie kratki, przekre$lenie znaku ,x” w kratce itp. powoduje
niewaznos$é glosu.

Glos jest niewazny, gdy glosujacy:
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- postawit znak ,.x” w dwoch kratkach, tj. w kratce przy odpowiedzi ,,Tak” i w kratce przy
odpowiedzi ,,Nie”,
- nie postawit znaku w zadnej kratce.
Karty z glosami niewaznymi nalezy policzy¢ i ustalong liczbg wpisa¢ w punkcie 10 protokotu.
Karty te nalezy zapakowac w pakiet, opieczgtowa¢ go i opisaé ,,Glosy niewazne”.

10.

Liczba gloséw niewaznych

84.

Glos jest wazny, jezeli glosujacy postawil znak ,,x” w jednej kratce obok odpowiedzi ,,Tak”
lub ,Nie”. Liczbe gloséw waznych wpisuje si¢ w punkcie 11 protokotu.

11.

Liczba gloséw waznych

85.

86.

Nastepnie komisja sumuje liczby gloséw niewaznych (punkt 10 protokotu) i gloséw waznych
(punkt 11 protokotu) i porownuje wynik z wczesniej wpisang liczba w punkcie 9 protokotu.
Liczby te musza by¢ identyczne. Jezeli wystgpuje rozbieznos¢, nalezy poszukaé przyczyny
btedu i po sprostowaniu obliczen wlasciwe liczby wpisaé do protokotu.
Na konicu komisja ustala liczbe glosow waznych w ktérych glosujacy:
- postawil znak ,.X” obok odpowiedzi ,,Tak”, liczb¢ tych gloséw wpisaé w punkcie 12a
protokotu,
- postawil znak ,X” w kratce obok odpowiedzi ,Nie”, liczbe tych gloséw wpisaé w
punkcie 12b protokotu.

12a.|Liczba gloséw pozytywnych ,, Tak”

12b.|Liczba gloséw negatywnych ,,Nie”

87.

88.

89.
90.

91.

92.

93.

Suma gloséw pozytywnych ,Tak” (punkt 12a protokotu) oraz gloséw negatywnych ,Nie”

(punkt 12b protokotu) musi by¢ identyczna z liczba wpisang w punkcie 11 protokotu.

Komisja pakuje karty wazne z glosami waznymi w dwa odrgbne pakiety, ktére opieczgtowuje i

opisuje: ,,Glosy pozytywne ,,Tak™ oraz ,,Glosy negatywne ,Nie™”,

Nastepnie komisja wypetnia w pozostatych punktach protokét glosowania w obwodzie.

Do protokolu glosowania w obwodzie moga wnies¢ uwagi mezowie zaufania obecni przy

pracach komisji oraz cztonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach. Uwagi mez6w zaufania

wpisuje sie bezposrednio do protokolu w punkcie 16, a uwagi czionkéw komisji w punkcie 17,

badz dolacza w formie zatacznika do protokohu.

Komisja ma obowiazek ustosunkowaé si¢ do wniesionych zarzutéw, zataczajac do protokotu

wyjasénienia. Jezeli mezowie zaufania i/lub cztonkowie komisji nie wniesli uwag, we

whasciwym punkcie protokotu nalezy wpisaé wyrazy ,,brak zarzutow”.

Komisja jest obowigzana sporzadzi¢ protokét glosowania w obwodzie w 3 egzemplarzach.

Protokét glosowania podpisuja, a kazda ze stron parafuja, wszyscy cztonkowie komisji obecni

przy jego sporzadzeniu a takze ci, ktorzy wniesli do niego uwagi. Protokot opatruje sig

pieczecig komisji.

Postgpowanie z protokotami glosowania w obwodzie:

- jeden egzemplarz protokohi glosowania komisja wywiesza w miejscu fatwo dostgpnym dla
zainteresowanych i widocznym po zamknigciu lokalu.



- drugi egzemplarz protokolu komisja umieszcza w kopercie, ktorg nalezy zakleié, opisac,
opieczgtowaé na ziaczeniach i dorgczy¢ niezwlocznie Gminnej Komisji do Spraw
Referendum. Przed przekazaniem protokotu przewodniczacy komisji ustala z czionkami
sposob komunikowania si¢ w razie potrzeby zwolania posiedzenia.

- trzeci egzemplarz protokotu oraz inne dokumenty z glosowania, tj. spis uprawnionych do
glosowania wraz z dotgczonymi do niego aktami pelomocnictwa i lista osob, ktore
udzielity, pelnomocnictwa do glosowania, pakiety zawierajace posegregowane karty do
glosowania, pozostatg dokumentacjg komisji pakuje si¢ w jedng paczke, ktora nalezy opisa¢
i opieczetowac, przekazuje sie¢ w depozyt Wojtowi.

/. 7\ Przewodniczgcy
=\ Gminnej Komisji ds. Referendum

e & Mariola Szkwarek

~— L/(éambéo Sl vrerth



