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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Zielonej Gérze, dzialajgc na podstawie art. 1 ust. 2
ustawy z dnia 7 pazdziermnika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych
(tekstjedn.Dz. U. z2012 r. poz. 1113 z pézn. zm.), przeprowadzilta w dniach
od 24 pazdziernika 2013 r. do 28 lutego 2014 r. kompleksowa kontrol¢ gospodarki finansowej
i zaméwieni publicznych w Gminie Zielona Géra za 2012 rok. Wyniki kontroli oméwiono
i podpisano protokét w dniu 28 lutego 2014 r.

%ahesem kontroli objgto regulacje wewngtrzne dotyczace ustroju gminy oraz jej
Jednostek organizacyjnych, funkcjonowanie kontroli zarzadczej, prowadzenie rachunkowosci,
realizacj¢ wybranych rodzajéw dochodéw i wydatkéw, w tym wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli z tytutu wyplaty dodatku uzupeliajacego, udzielanie zaméwien publicznych,
rozliczanie otrzymanych i udzielonych dotacji, gospodarowanie mieniem komunalnym oraz
- rozliczenia budzetu z jednostkami organizacyjnymi.

\'% zquku z przeprowadzong kontrolg, zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych, wnosz§ o: 7 | .

1. Opisanie w dokumentacji (polityce) rachunkowosci zasad ustalania wyniku finansowego,
stosownie do wymogéw art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 racﬁunkowoﬁci (tekst jedn. Dz. U. 22013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

2. Prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania zgodnie z Instrukcjg ewidencji
i kontroli drukéw $cistego zarachowania.

3. Udzielanie zaliczek zgodnie z Instrukcjg w sprawie udzielania irozliczania zaliczek

ze $rodkéw pochodzacych z budzetu gminy na realizacj¢ ustawowych zadan gminy.
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Wypelnianie arkuszy spisu z natury zgodnie z Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialno$ci za powierZone mienie
w Urzgdzie Gminy Zielona Gora.

Dokonywanie czynnoéci sprawdzajacych, skladanych deklaracji i informacji
podatkowych, stosownie do art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 794 z pézn. zm).

Przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji w sposéb okre§lony w przepisami
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiw6éw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).
Wysylanie do™ podatnikéw upomnien z zagrozeniem wszczecia egzekucji po uplywie
siedmiu dni od dnia dorgczenia upomnienia, je$li naleznoéci nie zostang zaptacone
w terminie okreslonym wdecyzji lub wynikajgcym z przepisu prawa, stosownie
do dyspozycji § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r.
w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2001 r. Nr 137, poz. 1541 z pézn. zm.).

Wystawianie tytuléw wykonawczych po bezskutecznym uplywie terminu okre$lonego
w upomnieniu, stosownie do dyspozycji § 5 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Egzekwowanie od inkasentéw wplaty pobranych podatkéw w terminie wskazanym,
zgodnie z art. 47 § 4a ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z p6zn. zm.).

Podawanie @~ do  publicznej wiadomosci  wykazéw, o  ktorych  mowa
wart. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f) i g) ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.).

Wydawanie decyzji w sprawie ulg w splacie zobowigzan podatkowych, po uprzednim
zebraniu i vs;yczerpuja,cym rozpatrzeniu catego materiatlu dowodowego, zgodnie z zasadami
zawartymi w art. 122, art. 187 § 1 oraz art. 191 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z p6zn. zm.).

Zamieszczanie w decyzjach przyznajacych ulgi w zaplacie podatkéw wszystkich
elementéw wynikajacych z art. 210 ustawy Ordynacja podatkowa.

Egzekwowanie przedstawienia przez podatnikéw prowadzacych dzialalno$é gospodarcza,

przez wydaniem im decyzji, dokumentow wymaganych przepisami art. 37 ust. 1 pkt 1
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ustawy zdnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z péZn. zm.). ei
Wykazywanie w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planéw dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego skutkéw udzielonych ulg i zwolnien oraz umorzen
w sposéb zgodny z przepisami rozporzadzenia z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Zaprzestanie pobierania od os6b wystepujacych z wnioskiem o przeksztalcenie prawa
uzytkowanie wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomos$ci kosztow sporzadzania
operatu szacunkowego, stosownie do art. 3 w zw. z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca
2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci
nieruchomosci (tekst jedn. Dz. U. 22012 r. poz. 83).

Wymierzanie kar pieni¢znych w przypadku zajecia pasa bez stosownego zezwolenia,
zgodnie z przepisami art. 40 ust. 12 pkt 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 260 z pdzn. zm.).

Ustalanie warto$ci zamo6wienia na roboty budowlane zgodnie z art. 33 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z p6ézn. zm.).

Zawieranie w Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wszystkich informacji
wymaganych przepisami art. 36 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Egzekwowanie od kierownikéw jednostek organizacyjnych skladania sprawozdan
w terminach okreslonych w zataczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych

w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych do wnioskéw

zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzeZenia

do Kolegium Izby.

Informacjg o w}konaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania prosz¢

przekaza¢ Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Zielonej Gorze w terminie 30 dni od dnia

otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:
1. Rada Gminy Zielona Goéra

2.ala



