Prezydﬁta Miasta Gorzowa WIkp.
z dnia .....ML W Vi VACANIG............. 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wewnetrznego Wydziatu Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa

Na podstawie § 26 zarzadzenia nr 123/W/1/2016 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp.
z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa
Wikp. Zarzgdzam, co nastepuje:

Regulamin wewnetrzny Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa zwanego dale;]
wydziatem nalezg sprawy okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
Gorzowa Wlkp. (zwanym dalej Regulaminem organizacyjnym) oraz sprawy powierzone
w odrebnym trybie przez prezydenta miasta.

§ 2. Regulamin wewnetrzny, zwany dalej ,regulaminem” okresla:

1) zasady funkcjonowania wydziatu,

2) szczegOtowy zakres dziatania wydziatu,

3) organizacje wewnetrzng wydziatu,

4) zakres dziatania na poszczegoélnych stanowiskach pracy.
ROZDZIAL Il

ZASADY FUNKCJONOWANIA WYDZIALU
§ 3. Wydziatem kieruje dyrektor wydziatu zwany dalej ,dyrektorem”.
§ 4. Podczas nieobecnosci dyrektora zastepstwo petni kierownik referatu ochrony
srodowiska, a w razie jego nieobecnosci kierownik referatu ochrony przyrody, rolnictwa

i lesnictwa.

§ 5. Do oznaczania pism wychodzacych z wydziatu stosuje sig oznaczenie komaorki
organizacyjnej WSR.

ROZDZIAL llI
ZAKRES DZIALANIA WYDZIALU
§ 6. Do zakresu dziatania wydziatu nalezg zadania i obowigzki okreslone w § 22
Regulaminu organizacyjnego oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu,

a w szczegolnosci nastepujgce sprawy:

Referat Ochrony Srodowiska:

1) sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska;

2) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

3) wspoldziatanie z  administracja rzgdowg, jednostkami  organizacyjnymi,
organizacjami spotecznymi oraz osobami fizycznymi w zakresie ochrony srodowiska;

4) inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie ochrony srodowiska;

5) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych przyjmowanych wnioskow

i rejestru wydawanych decyzji administracyjnych;
6) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie;



w
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10)
11)
12)

13)
14)

15)

16)
a)
b)
c)
d)

17)

19)
20)
21)
22)

23)
24)

przyjmowanie i zatatwianie wnioskéw dotyczacych:

nieprawidtowosci w zagospodarowaniu odpadow,

zanieczyszczania powietrza atmosferycznego,

nieprawidtowosci gospodarki wodno-sciekowej,

ucigzliwosci hatasu;

przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia;
udzielanie pozwolen:

zintegrowanych,

na wprowadzanie gazéw lub pytow do powietrza,

na wytwarzanie odpadow;

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

wydawanie decyzji zobowigzujgcych do przedtozenia przeglagdu ekologicznego;
naktfadanie na podmiot negatywnie oddziatywujacy na $rodowisko obowigzku
ograniczenia tego oddziatywania lub przywrécenia srodowiska do stanu wiasciwego;
wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach;

przeprowadzanie strategicznych ocen oddziatywania na Srodowisko dla
przygotowywanych przez wydziat dokumentow;

prowadzenie spraw zwigzanych z programem ochrony $rodowiska, programem
usuwania azbestu, programami ochrony powietrza, mapg akustyczng i programem
ochrony przed hatasem, planem gospodarki niskoemisyjnej oraz planem adaptaciji
do zmian klimatu;

wydawanie zezwolen na:,

przetwarzanie odpadow,

zbieranie odpadoéw,

transport odpaddw,

prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czesci;

wydawanie decyzji nakazujgcej posiadaczowi odpaddéw usuniecie ich z miejsc nie
przeznaczonych do sktadowania lub magazynowania;

wydawanie pozwoler wodnoprawnych, miedzy innymi na:

szczegoblne korzystanie z wod,

wykonywanie urzadzen wodnych,

wprowadzanie $ciekdéw do urzadzen kanalizacyjnych innych podmiotow;
prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy Prawo geologiczne i gornicze,
prowadzenie spraw zwigzanych z masowymi ruchami ziemi;

prowadzenie spraw zwigzanych z historycznymi zanieczyszczeniami ziemi;
prowadzenie spraw z zakresu zapobiegania degradacji, rekultywacji
i zagospodarowania gruntéw rolnych;

prowadzenie zgloszen wykonania urzgdzen wodnych;

wystepowanie do Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
o dofinansowanie za pojazdy przekazane w poprzednim roku przedsigbiorcy
prowadzgcemu stacje demontazu pojazdow.

Referat Ochrony Przyrody, Rolnictwa i LeSnictwa:

1)
2)

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony przyrody;
wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie przyrody;

wspotdziatanie z administracjg rzadowa, jednostkami organizacyjnymi, organizacjami
spotecznymi oraz osobami fizycznymi w zakresie ochrony przyrody i rolnictwa;
inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie ochrony przyrody;

udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie;

przyjmowanie i zatatwianie wnioskéw dotyczgcych ochrony przyrody;

prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem form ochrony przyrody;
wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewow;

wymierzanie kar pienieznych za usuwanie drzew i krzewéw bez wymaganego
zezwolenia oraz niszczenie zieleni;



10) prowadzenie rejestru zwierzat zgodnie z ustawg o ochronie przyrody;

11) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o lasach i ustawy Prawo fowieckie;

12)  prowadzenie spraw zwigzanych z produkcja roslinng i zwierzeca;

13)  rejestracja sprzetu ptywajacego stuzgcego do potowu ryb i wydawanie zaswiadczen;

14)  prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczng i propagowaniem zagadnien
ochrony srodowiska.

§ 7. 1. Przy opracowaniu korespondencji wydziatu stosuje sie zasady okreslone
w § 24. Regulaminu organizacyjnego.
2. Korespondencja przedktadana dyrektorowi wydziatu do podpisu lub akceptacji winna byé
parafowana przez pracownika zatatwiajgcego sprawe i przygotowujgcego projekt pisma oraz
bezposredniego przetozonego nadzorujgcego jego prace.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA WEWNETRZNA WYDZIALU
§ 8. W ramach struktury wydziatu funkcjonujg nastepujgce stanowiska i referaty:

1) Dyrektor (WSR -l);
2) Referat Ochrony Srodowiska (WSR - II):
a) Kierownik referatu,
b) Geolog powiatowy,
c) stanowisko ds. gospodarki odpadami,
d) stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony powietrza,
e) stanowisko ds. ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i promieniowaniem,
f) stanowisko ds. ocen oddziatywania na srodowisko,
g) stanowisko ds. obstugi prawnej i egzekucji administracyjnej;
3) Referat Ochrony Przyrody, Rolnictwa i Le$nictwa (WSR - IlI):
a) Kierownik referatu,
b) stanowisko ds. ochrony przyrody,
c) stanowisko ds. ochrony przyrody i finansow,
d) stanowisko ds. edukacji ekologicznej i wspoipracy,
e) stanowisko ds. rolnictwa i obstugi technicznej wydziatu.

§ 9. 1. Szczegolowy opis zakresu zadan, uprawnien i odpowiedzialnoSci na
poszczegolnych stanowiskach pracy okreslony jest w imiennych zakresach czynnosci.
2. Szczegoétowe zakresy o ktérych mowa w ust. 1 podlegajg statej aktualizacji.
3. Dyrektor wydziatu niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od zaistnienia
zmian na stanowisku pracy, dokonuje zmiany zakresu, o ktérym mowa w ust. 1.
4. W przypadku przeniesienia pracownika na stanowisko o innym zakresie zadan, przepis
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

ROZDZIAL V

ZAKRESY DZIALANIA NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

§ 10. Do zakresu dziatania na poszczegdlnych stanowiskach pracy nalezy:

1. Dyrektor wydziatu wykonuje zadania i obowigzki okre$lone w § 19 Regulaminu

organizacyjnego oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu, a w szczegoélnosci:

1) sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony srodowiska;

2) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie $rodowiska;

3) wspotdziatanie z administracjg rzgdowg, jednostkami organizacyjnymi, organizacjami
spotecznymi oraz osobami fizycznymi w zakresie ochrony srodowiska;

4) inicjowanie przedsiewzieé¢ w zakresie ochrony srodowiska;

5) udzielanie pozwolen:



10)  prowadzenie rejestru zwierzat zgodnie z ustawg o ochronie przyrody;

11)  prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o lasach i ustawy Prawo fowieckie;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z produkcjg roslinng i zwierzeca;

13)  rejestracja sprzetu ptywajgcego stuzgcego do potowu ryb i wydawanie zaswiadczen,

14)  prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczng i propagowaniem zagadnien
ochrony $rodowiska.

§ 7. 1. Przy opracowaniu korespondencji wydziatu stosuje sie¢ zasady okreslone
w § 24. Regulaminu organizacyjnego.
2. Korespondencja przedktadana dyrektorowi wydziatu do podpisu lub akceptacji winna by¢
parafowana przez pracownika zatatwiajgcego sprawe i przygotowujgcego projekt pisma oraz
bezposredniego przetozonego nadzorujgcego jego prace.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA WEWNETRZNA WYDZIALU
§ 8. W ramach struktury wydziatu funkcjonuja nastepujgce stanowiska i referaty

1) Dyrektor (WSR -I);
2) Referat Ochrony Srodowiska (WSR - I1):

a) Kierownik referatu,

b) Geolog powiatowy,

c) stanowisko ds. gospodarki odpadami,

d) stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony powietrza,

e) stanowisko ds. ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i promieniowaniem,
f) stanowisko ds. ocen oddziatywania na $rodowisko,

g) stanowisko ds. obstugi prawnej i egzekucji administracyjne;j;

3) Referat Ochrony Przyrody, Rolnictwa i Lesnictwa (WSR - llI):

a) Kierownik referatu,

b) stanowisko ds. ochrony przyrody,

c) stanowisko ds. ochrony przyrody i finansow,

d) stanowisko ds. edukacji ekologicznej i wspotpracy,

e) stanowisko ds. rolnictwa i obstugi technicznej wydziatu.

§ 9. 1. Szczegdtowy opis zakresu zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci na
poszczegoblnych stanowiskach pracy okreslony jest w imiennych zakresach czynnosci.
2. Szczegodtowe zakresy o ktérych mowa w ust. 1 podlegaja statej aktualizacii.
3. Dyrektor wydziatu niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od zaistnienia
zmian na stanowisku pracy, dokonuje zmiany zakresu, o ktérym mowa w ust, 1.
4. W przypadku przeniesienia pracownika na stanowisko o innym zakresie zadan, przepis
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

ROZDZIAL V
ZAKRESY DZIALANIA NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

§ 10. Do zakresu dziatania na poszczegoélnych stanowiskach pracy nalezy:

1. Dyrektor wydziatu wykonuje zadania i obowigzki okreslone w § 19 Regulaminu

organizacyjnego oraz wynikajace ze specyfiki funkcjonowania wydziatu, a w szczegdélnosci:

1) sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony srodowiska;

2) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

3) wspotdziatanie z administracjg rzgdowa, jednostkami organizacyjnymi, organizacjami
spotecznymi oraz osobami fizycznymi w zakresie ochrony srodowiska;

4) inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie ochrony $rodowiska;

5) udzielanie pozwolen:



1)

3)

4)

5)

Zintegrowanych,

na wprowadzanie gazow lub pytdw do powietrza,

ha wytwarzanie odpadow;

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

wydawanie decyzji zobowigzujgcych do przedtozenia przeglgdu ekologicznego:
naktadanie na podmiot negatywnie oddziatywujacy na $rodowisko obowigzku
ograniczenia tego oddziatywania lub przywrdcenia $rodowiska do stanu wiasciwego;
wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;

wydawanie zezwolen na:

przetwarzanie odpadow,

zbieranie odpadow,

transport odpadow,

prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwiok
zwierzecych i ich czesci;

wydawanie decyzji nakazujgcej posiadaczowi odpadéw usunigcie odpadéw z miejsc
nie przeznaczonych do sktadowania lub magazynowania:

wydawanie pozwolen wodnoprawnych, miedzy innymi na:

szczegolne korzystanie z wod,

wykonywanie urzadzen wodnych,

wprowadzanie $ciekow do urzgdzen kanalizacyjnych innych podmiotéw;

wydawanie zezwoler na usuniecie drzew i krzewow;,

wymierzanie kar pienieznych za usuwanie drzew i krzewdéw bez wymaganego
zezwolenia oraz niszczenie zieleni.

Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska organizuje prace, nadzoruje jej realizacje
i ponosi odpowiedzialno$é za jako$¢ realizowanych zadan przez pracownikow
referatu, a ponadto wykonuje nastepujace zadania i obowigzki:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony srodowiska;
wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo wodne, w tym:

przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych,

przygotowywanie decyzji nakazujgcych przywrécenie stanu wody na gruncie lub
wykonanie urzadzen zapobiegajgcych szkodom,

prowadzenie spraw dotyczacych urzgdzen melioracji szczegotowych:

wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy Prawo ochrony $rodowiska, w tym:
przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,
naktadanie obowigzku sporzadzania przegladéw ekologicznych i ograniczenia
negatywnego oddziatywania na srodowisko;

prowadzenie spraw zwigzanych z programem ochrony $rodowiska, programem
usuwania azbestu, programami ochrony powietrza, planem gospodarki
niskoemisyjnej, planem adaptacji do zmian klimatu, mapg akustyczng i programem
ochrony przed hatasem;

przyjmowanie zgtoszen wykonania urzgdzen wodnych;

uczestniczenie w pracach zespotu ds. uzgodnien dokumentacji (ZUD) i innych
zespotow zadaniowych;

opiniowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego;

wspoétpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zwalczania klesk zywiotowych
i usuwania ich skutkow.

Geolog Powiatowy:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dot. geologii i gospodarki wodnej;
przygotowywanie i wydawanie pozwolen wodnoprawnych na szczegélne korzystanie
z wod w zakresie poboru wod powierzchniowych i podziemnych, oraz wykonywania
urzgdzen wodnych stuzgcych do poboru wod powierzchniowych i podziemnych:
prowadzenie innych spraw wynikajacych z ustawy Prawo wodne;

zatwierdzanie projektéw robot geologicznych;

zatwierdzanie dokumentacji geologicznych;

prowadzenie innych spraw wynikajacych z ustawy Prawo geologiczne i gérnicze;



2)
3)

4)

a)
b)

prowadzenie spraw zwigzanych z masowymi ruchami ziemi.

Stanowisko ds. gospodarki odpadami:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dotyczacych gospodarowania
odpadami;

wspotdziatanie z administracjg rzadows i inspekcjg sanitarng w zakresie gospodarki
odpadami;

przygotowywanie pozwolen na wytwarzanie odpaddw;

przygotowywanie zezwolen na:

przetwarzanie odpaddw,

zbieranie odpadow,

transport odpadow;

przygotowywanie zezwolen na:

prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,
przygotowywanie zezwolen na prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat,
grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czgsci,

prowadzenie innych spraw wynikajgcych z ustawy o odpadach;

prowadzenie spraw zwigzanych z programem usuwania azbestu.

Stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony powietrza:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony $rodowiska
przed odpadami i w zakresie zanieczyszczenia powietrza;

przyjmowanie wnioskdw dot. ochrony powietrza i gospodarki odpadami;
wspdtdziatanie z innymi jednostkami w sprawach dotyczacych naruszen przepiséw
ochrony srodowiska,

przygotowywanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpaddéw ich usunigcie
Z miejsc nie przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania,

prowadzenie spraw zwigzanych z historycznymi zanieczyszczeniami ziem;
prowadzenie spraw z zakresu zapobiegania degradacji, rekultywacji
i zagospodarowania gruntéw rolnych.

Stanowisko ds. ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i promieniowaniem
elektromagnetycznym:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska
przed hatasem, promieniowaniem elekiromagnetycznym i w  zakresie
zanieczyszczenia powietrza;

przyjmowanie  wnioskéw  dot. ochrony powietrza, ucigzliwosci hatasu
i promieniowania elektromagnetycznego;

prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy Prawo ochrony srodowiska, w tym:
przygotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytdw do powietrza,
przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktoérych emisja nie wymaga pozwolenia,
w zakresie wprowadzania gazéw lub pytow do powietrza, powodowania hatasu
i wytwarzania pél elektromagnetycznych,

naktadanie obowigzku sporzgdzania przegladéw ekologicznych i nakfadanie
obowigzku ograniczenia negatywnego oddziatywania na srodowisko;
przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dotyczgcych instalacji
emitujgcych pola elektromagnetyczne oraz wspétdziatanie przy przygotowywaniu
innych decyzji Srodowiskowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z programami ochrony powietrza, programem
ochrony $rodowiska, mapg akustyczng i programem ochrony przed hatasem, planem
gospodarki niskoemisyjnej.

Stanowisko ds. ocen oddziatywania na $rodowisko:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska;
prowadzenie spraw dotyczacych strategicznych ocen oddziatywania na srodowisko;
prowadzenie postepowan w sprawie ocen oddziatywania na $rodowisko
planowanych przedsiewzieg;

przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.



2)

a)

Stanowisko ds. obstugi prawnej i egzekucji administracyjne;j :

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska;
prowadzenie systemu informacji o Srodowisku w zakresie dziatania wydziatu,
prowadzenie publicznie dostepnych wykazdéw danych przyjmowanych wnioskow
i wydawanych decyzji administracyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem informacji o $rodowisku i jego
ochronie;

prowadzenie postepowan egzekucyjnych dotyczacych obowigzkdéw o charakterze
niepienieznym i naliczonych opftat i kar za usuwanie drzew i krzewéw bez
wymaganego zezwolenia oraz niszczenie zieleni;

biezaca aktualizacja stanu prawnego dotyczgcego zakresu dziatania wydziatu,
wystepowanie do Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;
o dofinansowanie za pojazdy przekazane w poprzednim roku przedsiebiorcy
prowadzgcemu stacje demontazu pojazdéw;,

wspotpraca z innymi pracownikami wydziatu w przygotowywaniu projektow uchwat,
zarzadzen i decyzji administracyjnych.

Kierownik Referatu Ochrony Przyrody, Rolnictwa i Lesnictwa organizuje prace,
nadzoruje jej realizacje i ponosi odpowiedzialnos¢ za jako$é realizowanych zadan
przez pracownikdw referatu, a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i obowiazki:
sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony srodowiska
i ochrony przyrody;

wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie przyrody;

przygotowywanie i wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw | wymierzanie
kar pienieznych za usuwanie drzew i krzewdéw bez wymaganego zezwolenia oraz
niszczenie zieleni;

prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa;

prowadzenie spraw z zakresu le$nictwa i towiectwa;

prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody, w tym:

prowadzenie rejestru form ochrony przyrody,

prowadzenie nadzoru nad obiektami objetymi ochrona,

przygotowywanie projektéw uchwat,

prowadzenie rejestru zwierzat, o ktérym mowa w ustawie o ochronie przyrody
i wydawanie zaswiadczen;

prowadzenie spraw dotyczacych urzgdzen melioracji szczegoétowych;

sporzgdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci GUS;

uczestniczenie w pracach zespotu ds. uzgodnien i innych zespotéw zadaniowych.

Stanowisko pracy ds. ochrony przyrody:

wspotdziatanie z administracjg rzadowa, jednostkami gospodarczymi i spotecznymi
oraz osobami fizycznymi w zakresie ochrony przyrody;

sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony srodowiska
i ochrony przyrody;

przyjmowanie i zatatwianie wnioskow dotyczacych drzewostanu i innych elementow
przyrody;

prowadzenie spraw dotyczgcych wymierzania kar pienieznych za usuwanie drzew
i krzewdw bez wymaganego zezwolenia oraz za niszczenie zieleni;

przygotowywanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw;

prowadzanie innych spraw wynikajgcych z ustawy o ochronie przyrody i Prawa
towieckiego;

prowadzenie spraw dotyczacych urzgdzen melioracji szczegotowych.

Stanowisko ds. rolnictwa i obstugi technicznej wydziatu:

obstuga administracyjna i techniczna wydziatu, w tym:

przyjmowanie i rejestracja wptywajgcej do wydziatu korespondencji,

prowadzenie wydziatowego rejestru skarg i wnioskdow, rejestru upowaznien
i petnomocnictw, rejestru uchwat rady miasta, rejestru zarzgdzen prezydenta;
prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o rybactwie $Srodladowym, w tym
rejestrowanie sprzetu ptywajacego do potowu ryb i przygotowywanie zasdwiadczen;



13.

1)

N —

prowadzenie spraw zwigzanych z produkcjg roslinng i zwierzeca;

sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci GUS w zakresie rolnictwa;
wspotpraca z jednostkami pracujgcymi na rzecz rolnictwa;

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkodami w produkgji rolnej powstatymi w wyniku
klesk zywiotowych;

wspbtpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zwalczania klgsk zywiotowych;
prowadzenie spraw zwigzanych ze spisem rolnym;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do izb rolniczych.

Stanowisko ds. ochrony przyrody i finansow:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony $rodowiska
i ochrony przyrody;

przygotowywanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewow;,

prowadzenie spraw dotyczacych wymierzania kar pienigznych za usuwanie drzew
i krzewow bez wymaganego zezwolenia oraz niszczenie zieleni;

prowadzenie rejestru zwierzat, o ktérym mowa w ustawie o ochronie przyrody;
prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem wydziatu, w tym:

planowanie budzetu,

przygotowywanie sprawozdan z wykonania budzetu,

przygotowywanie umow - zlecer na wykonanie zadan,

rozliczanie wykonanych zadan,

przyjmowanie wnioskéw o dotacje i ich zatatwianie, w szczegdlnosci rozliczanie
udzielonych dotacji i terminowe przekazywanie wymaganych informacji Wydziatowi
Budzetu i Rachunkowosci,

przyjmowanie i opisywanie faktur i rachunkow,

wystawianie faktur VAT dokumentujgcych dokonanie sprzedazy Iub innych
czynnoéci, o ktérych mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug,

prowadzenie biezacej analizy wysokoéci wykonania wydatkow i dochoddéw budzetu
wydziatu, w szczegotowosci do paragrafow klasyfikacji budzetowej w stosunku do
kwot zaplanowanych oraz informowanie dyrektora wydziatu o potencjalnych
zagrozeniach przekroczenia zaplanowanych wydatkdw i niewykonania planu
dochoddw.

Stanowisko pracy ds. edukacji ekologicznej i wspotpracy:

prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczng oraz propagowaniem
zagadnien ochrony $rodowiska, w tym:

organizacja miejskich imprez ekologicznych,

organizacja konkursow,

wspdtpraca ze szkotami i innymi placéwkami oswiatowymi;

prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg w zakresie ochrony srodowiska
z organami administracji rzadowej i samorzadowej i innymi jednostkami;
prowadzenie spraw budzetu wydzialu, w tym wystawianie faktur VAT
dokumentujgcych dokonanie sprzedazy lub innych czynnosci, o ktérych mowa
w ustawie o podatku od towarow i ustug;

sprawowanie funkgji lokalnego administratora informacji niejawnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z informacjami wydziatu umieszczanymi na stronie
internetowej Urzedu Miasta;

prowadzenie biblioteki wydziatu;

sprawowanie funkgcji facznika do spraw szkolen;

prowadzenie spraw organizacyjnych wydziatu.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. W sktad regulaminu wchodzg:

schemat organizacyjny wydziatu stanowigcy zat. nr 1,
Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt wydziatu stanowigcy zat. nr 2,
wykaz zadan wrazliwych i sposéb ich realizacji stanowigcy zat. nr 3,



4. zasady planowania i dokumentowania kontroli prowadzonych przez pracownikow
wydziatu, stanowigce zat. nr 4.

§ 12. Imienne zakresy czynnosci pracownikow wydziatu przechowywane s3
w teczkach akt osobowych pracownikow.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Nr 195/V/1/2015 z dnia 1 wrzesnia
2015 r. w sprawie Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT

Wojcicki
2)
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Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.

z dnia ... 20 \OVAEIIIO ... 2016 T.
Symbole klasyfikacyjne Oznaczenie
Haslo klasyfikacyjne kategorii Uszczego6lowienie hasta klasyfikacyjnego
archiwalnej
I I 1l v
0 ZARZéDZANIE GMINA | JEJ
REPREZENTACJA
00 Organy kolegialne i jednoosobowe gminy
000 Rada gminy
0000| Organizacja prac rady gminy A Miedzy innymi regulaminy, plany pracy
0001 | Planowanie i sprawozdawczosc z prac rady gminy A W tym korespondencja
. : Migdzy innymi zawiadomienia, stenogramy,
0002/ Sesjs rady gminy A protokoly, materialy pod obrady, uchwaly
0003| Whioski i interpelacje radnych A W tym rejestr i odpowiedzi
0004 | Przewodniczacy rady gminy A I_Vliedzy innymi_ korespondencja kierowana do
i od przewodniczgcego
0005 Wn_loski i postulaty mieszlfancé\.\{ i |nnyF:_r1 podr.motow.do raldy A W tym rejestr i odpowiedzi
gminy oraz spotkania z mieszkaricami i innymi podmiotami
0006 | Projekty uchwat rady gminy A Proces ich przygotowywania i uzgadniania
W tym ich rejestr; przy czym sprawy ich
0007 | Uchwaly rady gminy A publikowania i badania zgodnos$ci z prawem
przy klasach 0711
0008| Realizacja uchwat rady gminy i jej monitorowanie A
001 Komisje, zespoly i inne organy kolegialne rady gminy
Powolywanie i organizacja pracy komisji, zespotow i innych
0010 2 ; : A
organdw kolegialnych rady gminy
Planowanie i sprawozdawczos¢ z prac komisji, zespotow i
0011 . : : : A
innych organow kolegialnych rady gminy
Posiedzenia komisji, zespoléw i innych organéw kolegialnych Miedzy innymi zawiadomienia, stenogramy,
0012 : A .
rady gminy protokoly, materialy pod obrady, uchwaly
0013 Projekty uchwat komisji, zespotéw i innych organow A
kolegialnych rady gminy
0014 Ucl_zwaly komisji, zespoldw i innych organdw kolegialnych rady i W tym ich rejestr
gminy
0015 Realizacja uchwal komisji, zespotéw i innych organéw A
kolegialnych rady gminy




005

Prezydent Miasta jako organ gminy

Zbiér zarzadzen, ogloszen | obwieszczen wdjta (burmistrza,

W tym rejestry; przy czym sprawy ich

0050 3 ; . A publikowania i badania zgodnosci z prawem
prezydenta miasta) jako organu gminy przy klasach 0711
Realizacja zarzadzen, ogloszen o obwieszczen wojta
0051 : : : ; A
(burmistrza, prezydenta miasta) jako organu gminy
0052 Upowgimanie os6b (podm_iotow) do dzialania w_lmleniu wojta A Upowaznienia i pelnomocnictwa
(burmistrza, prezydenta miasta) jako organu gminy
: < : . Miedzy innymi zawiadomienia, stenogramy,
0053| Kolegium wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) A protokoly, materialy pod obrady, uchwaly;
0054 | Patronat wojta (burmistrza, prezydenta miasta) A opinie
0056 Spotkania wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) z A
mieszkaricami
007 Dziatania interwencyjne organéw administracji rzadowej A
w ramach nadzoru nad organami gminy
o1 Podziat terytorialny, organizacja zarzadzanie jakoscia,
herby, flagi, emblematy, insygnia lub inne symbole
Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace
dziatan w zakresie podziatu terytorialnego, organizacji, - R
010 A Zbiér przepisow prawnych
ustalania herbéw, flag, emblematéw, insygniéw lub przepl prawny
innych symboli
012 Organizacja gminy
0120 Statut gminy i jego zmiany, statuty jednostek pomocniczych A
oraz inne sprawy z zakresu ich organizacji
Dotyczy miedzy innymi statutéw,
regulaminéw organizacyjnych, ich zmian,
Organizacja (w tym tworzenie, likwidacja) urzgdow informacji o zmianach w organizacji i w
0121 : : A :
obstugujgcych organy gminy adresach do kontaktu, szczegdtowych
regulacji wewnetrznych w sferze
organizacyjnej
013 Herby, flagi, emblematy, insygnia, odznaczenia, medale A Ustalanie, zmiany, korespondencja
lub inne symbole gminy i jej jednostek uzgodnieniowa itp.
014 Systemy zarzadzania jakoscia
015 Usprawnianie organizacji urzeddéw, wdrazanie A Korespondencja dotyczgca migdzy innymi
nowoczesnych metod zarzadzania wdrazania kontroli zarzgdczej
0143 Karty ustug i karty informacyjne w systemie zarzadzania A
jakoscig oraz ich zmiany
03 Wspétdziatanie gminy z innymi jednostkami
organizacyjnymi w kraju i za granicq
Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace
030 wspoldziatania gminy z innymi jednostkami A Zbior przepiséw prawnych
organizacyjnymi
Nawigzywanie kontaktéw i okreslanie zakresu
033 wsp6étdziatania gminy i jej jednostek organizacyjnych z A Korespondencja wspdlpracy z jednostkami
innymi podmiotami lub jednostkami organizacyjnymi na zewnetrznymi
gruncie krajowym
035 Zjazdy, konferencje, seminaria, sympozja, fora
0351 Udzial w obcych zjazdach, konferencjach, seminariach, BE5 Korespondencja
sympozjach, forach
05 Reprezentowanie i promowanie gminy
053 Kontakty ze srodkami publicznego przekazu
0530 Informacje wiasne dla srodkéw publicznego przekazu, A Materialy dla rzecznika prasowego urzedu

odpowiedzi na informacje medialne

miasta




Materialy dla rzecznika prasowego urzedu

0531 i j i iad :
31| Konferencje prasowe i wywiady A miasta
0532| Monitoring $rodkéw masowego przekazu A W tym wycinki prasowe
054 Promocja gminy w kraju i za granicg
0541| Wiasne akcje promocyjne gminy A Inforrna_tcje d oyganizowanych
przedsiewzieciach
0544 | Materialy do serwisu internetowego A xia::tr;aly dla rzecznika prasowego urzedu
055 Wiasne wydawnictwa oraz udziat w obcych A Odrebne teki wydawnicze na kazde
wydawnictwach wydawnictwo ksigzkowe
057 Matfr.izlily fotograficzne lub audiowizualne z wydarzen, A Odrebne teki wedlug tematéw i wydarzeri
akcji i imprez
Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczos$¢ i
06 analizy dotyczace dziatalnosci gminy oraz jej jednostek
organizacyjnych
Projekty, tekst ostateczny, korespondencja,
Us2 Programy A dokumentacja z uzgodnien
063 Planowanie
0631 Planowanig na poziomie kazdego urzedu lub jednostki A W tym korespondencja
organizacyjnej
0632| Planowanie w komérkach organizacyjnych BE5 W tym korespondencja
064 Sprawozdawczosé A
0641 Sprawozdawczos¢ na poziomie kazdego urzedu i jednostki A
organizacyjnej
0642| Sprawozdawczo$¢ statystyczna A
0643 | Sprawozdawczos¢ z dzialalnosci komorek organizacyjnych BE5S
0644| Meldunki i raporty sytuacyjne BES5 Np. dotyczace powodzi, suszy
065 Analizy statystyczne lub przekrojowe, ankietyzacja A
066 Info'rmacje o chag‘akjter{:tla analitycznym i ‘sprav.vozdawczym A Inne niz w klasie 065
dla innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych
07 Legislacja, obstuga prawna gminy i jej jednostek
organizacyjnych
070 Wy:ias'niflrlia, inter_pretacja,_ opinie, akty prawne dotyczace A Zbior przepiséw prawnych
legislacji i obstugi prawnej
071 Akty prawa miejscowego
0710| Zbidr aktow prawa miejscowego A Za_\rzadzenia zawnglLrzne. i uahwaly rady
miasta
074 Opinit? prav.vne na potrzeby gminy i jej jednostek BE10 Korespondencja
organizacyjnych
075 Prowadzenie spraw sadowych
o761| FIOWadzEne spraw sadowysh przedsgdami BE10 Korespondencja i postanowienia
administracyjnymi P jatp
077 Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpiséw, BE10 Inne upowaznienia i pelnomocnictwa niz przy

podpisy elektroniczne

klasie 0052 i wnioskowanie o ich udzielenie




ZARZADZANIE URZEDAMI OBSLUGUJACYMI
ORGANY GMINY | ZWIAZKI MIEDZYGMINNE

Gremia kolegialne urzedu i udziat przedstawicieli urzgdu

11
w obcych gremiach
111 Komisie. zespoly. gruny robocze w urzedzie A Powolywanie, dokumentacja z posiedzen i
18 poty, grupy @ prac komisji prezydenta miasta, itp.
112 Udziat w obcych komisjach, zespotach, grupach BE10 Np. komisje powolane przez Wojewode
roboczych
12 Zbiory aktéw normatywnych
120 Zbiory aktéw normatywnych wlasnych kierownictw A Zarzgdzenia wewnetrzne prezydenta
urzedéw dotyczace tylko funkcjonowania urzgdu
13 Informatyzacja
133 Eksploatacja systeméw teleinformatycznych i
oprogramowania
1330 Organizacja prac eksploatacyjnych systemc’)w BES System informacji o Srodowisku
teleinformatycznych i oprogramowania
instrukcje eksploatacji systemow teleinformatycznych,
1331 systeméw ewidencjonowania informacji, nosnikow i kopii A
bezpieczenstwa oraz archiwizowania oprogramowania i
zbioréw danych
1334/ Ustalanie uprawnien dostepu do danych i systemow B10 Uprawnienia otrzymane na wniosek
Dotyczy spraw wlamania do systemu i zlego
; y . . uzytkowania (notatki, protokoly,
135 Bezpieczenistwo systeméw teleinformatycznych BE10 korespondencja, decyzje o blokadzie dostepu
do systemu)
14 Ochrona i udostepnianie informacji ustawowo
chronionych oraz informacji publicznej
Wy]asn!er'na, Interpretacje, Oplll‘lle, akty p_ra\n._rng dotyczq‘c':e Zbiér przepiséw prawnych, w tym
140 zagadnien z zakresu ochrony i udostepniania informacji A korespondencia
ustawowo chronionych oraz informacji publicznej
141 informacje niejawne
Organizacja systemu ochrony informacji nigjawnych oraz
1410 3 e : A
wykazu tych informacji dla poszczegéinych klauzul
1412| Udostepnianie informacji niejawnych BE10 Korespondencja
142 Ochrona danych osobowych BE10 Whioski o przeszkolenie pracownikow
143 informacja publiczna
1430| Obsiuga merytoryczna Biuletynu Informaciji Publicznej A
R s : : Informacje, ktérych nie mozna zaliczy¢ do
1431| Udostepnianie informacji publicznej BE5 informadji o $rodowisku
144 Ol?sluga'ms'arytorq'czna systemoéw powiadamiania A Dotyczy powodzi, epidemii, itp.
mieszkancow gminy
15 Skargi, wnioski, petycje oraz postulaty i inicjatywy
obywateli
151 Skargi i wnioski




Skargi i wnioski zatatwiane bezpo$rednio (w tym na jednostki

1510 podlegle) A W tym ich rejestr i korespondencja
Skargi i wnioski przekazane do zalatwienia wedtug :
1511| iasciwosci BE5 Korespondencja
152 Petycje, postulaty i inicjatywy obywateli A Korespondencja
16 Obstuga kancelaryjna, archiwalna i biblioteczna
161 Obstuga kancelaryjna
i P F ; s Przy czym zamdwienia i realizacja zamowien
1613| Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich odciskow A pray klasie 2601
163 Archiwum zakladowe
1633 Ewidencja udostepniania dokumentacji w archiwum B5 Whioski na udostepnianie
zakiadowym
164 Zbiory biblioteczne w podmiotach
1640| Ewidencja zbioréw bibliotecznych A
1641| Gromadzenie zbioréw bibliotecznych gEs  Migdzy innymi zakupy, prenumeraty dary,
wymiana
1642| Udostepnianie zbioréw bibliotecznych BE5 W tym rejestr
17 Kontrola, audyt, szacowanie ryzyka dla realizacji zadan
171 Kontrole
1710| Kontrole zewnetrzne w podmiotach A
1712| Kontrole wewnetrzne w podmiocie A
173 Szacowanie ryzyka dla realizacji zadan A
SPRAWY KADROWE | ADMINISTRACYJNE
PROWADZONE PRZEZ GMINE | JEJ
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
20 prawne dotyczace zagadnien z zakresu spraw kadrowych
i administracyjnych
Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
200 s o
prawne dotyczace zagadnieri z zakresu spraw kadrowych
2003 gglnc}sé%stanowisk pracy i okreslanie zakresu kompetencji i A Zadania na stanowiskach pracy
Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy
21 oraz innych form zatrudnienia w imieniu organéw gminy |
kierownikéw podmiotéow
210 Zapotrzebowanie i nabor kandydatow do pracy B5 Korespondencja
212 Obstuga zatrudnienia
2121| Obsluga zatrudnienia pracownikow urzgdow B5 Korespondencja
; Korespondencja (delegowanie,
2122| Rozmieszczanie i wynagradzanie pracownikéw urzedow B5 przeniesienia, zastgpstwa, awanse,
podwyzki, przydziaf)
2124 Oswiadczenia majatkowe lub inne o$wiadczenia o osobach B* Korespondencja

zatrudnionych i czlonkach ich rodzin




215

Prace zlecone (umowy cywilno-prawne)

2150| Prace zlecone ze skiadka na ubezpieczenie spoteczne B50 Np. umowy o dzieto
2151| Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne B10
216 Nagradzanie, odznaczanie i karanie
2160| Nagrody, podzigkowania, listy gratulacyjne BE10 Korespondencja
2161| Odznaczenia parstwowe, samorzadowe i inne BE10 Korespondencja
23 Bezpieczenstwo i higiena pracy oraz dyscyplina pracy BE-5
230 Przeglady warunkéw i bezpieczenstwa pracy A W tym pisma wplywajace od inspektora BHP
234 Czas pracy
2340| Dowody obecnosci w pracy B3
2341 | Absencje w pracy B3
2342 | Rozliczenia czasu pracy B5
2343 Delegacje stuzbowe B3 Whioski o wystawienie delegacii
2344 | Ustalanie i zmiany czasu pracy B3 Korespondencja
235 Urlopy oséb zatrudnionych
2350| Urlopy wypoczynkowe B5
2351| Urlopy macierzyriskie, ojcowskie i wychowawcze itp. B5
2352 | Urlopy bezptatne B5
236 Dodatkowe zatrudnienie oséb zatrudnionych oraz umowy B5
o zakazie konkurengji
Szkolenie i doskonalenie zawodowe o0s6b zatrudnionych,
24 sprawy socjalno-bytowe oraz ubezpieczenia spoleczne i
opieka zdrowotna
240 Szkolenie i doskonalenie zawodowe oséb zatrudnionych
2402 Szkoleqia organizowane we wlasnym zakresie dla 0séb BE10 Korespondencja
zatrudnionych w podmiotach
2403 | Doksztalcanie pracownikow B5 Korespondencja
26 Gospodarka materiatowa
260 Zaopatrzenie
2601| Zaopatrzenie materiatowe B5 Korespondencja
27 Zamoéwienia publiczne
271 Dokumentacja zaméwien publicznych B5 Korespondencja
272 Umowy zawarte w wyniku postgpowania w trybie 810

zaméwien publicznych




FINANSE GMINY ORAZ OBSLUGA
FINANSOWO-KSIEGOWA URZEDOW i
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY

30 Planowanie i realizacja budzetu
200 Wyjasénienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczgce A Zbiér przepisow prawnych w tym
zagadnien z zakresu planowania i realizacji budzetu korespondencja
301 Wieloletnia prognoza finansowa A Korespondencja
302 Planowanie budzetu gminy
3020| Przygotowanie projektu budzetu gminy BE5 Migdzy innymi materialy, projekty,
korespondencja, uzgodnienia
3021| Budzet gminy i jego zmiany A
3024 Analizowanie i we_ryfikowanie planéw finansowych BES
dysponentéw budzetu
3026| Budzety komérek organizacyjnych i ich zmiany BE10 W tym whnioski o zmiany budzetu
303 Realizacja budzetu
3032| Rozliczanie dochoddw, wydatkéw, subwencji i dotacji B5
3034| Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu B5
3035| Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu A
3037| Realizacja budzetéw komérek organizacyjnych BE10
32 Rachunkowos$é, ksiegowosé, obstuga kasowa
322 Ksiggowosé
Rozliczenia z dostawcami, odbiorcami,
pracownikami, instytucjami
3222| Rozliczenia B5 ubezpieczeniowymi i podatkowymi (VA T), w
tym wezwania do zaplaty; rejestr sprzedazy
VAT, rejestr wydatkow
3224| Uzgadnianie sald
WYBORY, REFERENDA, SPISY
POWSZECHNE, SPRAWY SPOLECZNE |
OBYWATELSKIE, STAN CYWILNY, OBSLUGA
LUDNOSCI | JEJ BEZPIECZENSTWO
50 Wybory i referenda, spisy powszechne
504 Obstuga spiséw powszechnych
5040| Gminne biura spisowe BES Spis Rolny
5041| Rachmistrze spisowi B5 Spis Rolny
5042| Nadzorowanie prac spisowych BE5 Spis Rolny
5043| Popularyzacja spiséw powszechnych BES Spis Rolny




KSZTALTOWANIE | OCHRONA
$RODOWISKA, GOSPODAROWANIE
7ASOBAMI PRZYRODY | ZIEMI, GEODEZJA |
KARTOGRAFIA ORAZ PLANOWANIE
PRZESTRZENNE, BUDOWNICTWO |
GOSPODAROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI

Tﬂ

60 Ksztaltowanie i ochrona $rodowiska
600 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace A Zhiér przepisow prawnych w tym
ksztattowania i ochrony srodowiska korespondencija
601 Ustalanie i opiniowanie polityki ekologicznej A
602 Programy, projekty, analizy 2 zakresu ochrony A
érodowiska
- . : ; Sprawozdania z realizacji przyjetych
603 Monitoring w zakresie ochrony srodowiska A dekumentéw
604 Informacje o érodowisku i jego ochronie BE10 W tym system informacji o Srodowisku
605 Ksztattowanie postaw proekologicznych BE10 Edukadia ekologiczna i popularyzacja
zagadnier ochrony srodowiska
\Wnioskowanie o ciganie za wykroczenia okreslone w
606 przepisach prawa dotyczacych ochrony przyrody i BE10
srodowiska
61 Gospodarowanie zasobami przyrody
610 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace A Zbiér przepisow prawnych w tym
gospodarowania zasobami przyrody korespondencja
611 Programy, projekty, analizy z zakresu gospodarowania A
zasobami przyrody
612 Ochrona przyrody, gruntéw rolnych i le$nych
6120| Ustanawianie form ochrony przyrody A Przygotowywanie projektow uchwat
6121| Utrzymywanie form ochrony przyrody B5
6122| Ochrona gatunkowa roslin i zwierzat BES
6123| Zwierzeta i rosliny podlegajace ograniczeniom przewozowym BE10 W tym rejestr i wydawanie zaswiadczen
613 Ochrona roslin, zieleni 1 zadrzewien
6130| Ustanawianie i ochrona zieleni, zadrzewien, parkéw gminnych A
6131| Zezwalanie na usuwanie drzew i krzewow B5
Naktadanie kar za zniszczenie, usuwanie, niewtasciwg
6132) . ; s ; B5
pielegnacje terenow zieleni, drzew, krzewow
614 Ochrona zwierzat i ochrona weterynaryjna
Miedzy innymi informacje o zasadach
6140| Ochrona zwierzat gospodarskich i domowych BE5 hodowli zw’lerzat': zapoblfaganle
bezdomnosci, rejestr psow agresywnych,
odbieranie zwierzat wiascicielom
6141 Informacje o posiadaczach i hodowcach zwierzat BE5 Miedzy innymi rejestry posiadaczy, wnioski 0
podlegajacych ochronie wpis do rejestru, zagwiadczenia o wpisie
6142| Zwalczanie zakaznych choréb zwierzecych BES
615 Gospodarka towiecka
6150| Administrowanie towiectwem BE10 Korespondencja dot. ustalania obwodow

fowieckich




Miedzy innymi opiniowanie planéw

6151| Plany towieckie BE5S P o e
6152 | Zezwalanie na hodowle chartéw rasowych i ich mieszaicow BE5
616 Ochrona laséw i gospodarka lesna w lasach
niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa
6160 Powierzanie realizacji zadan z zakresu gospodarki lesnej A
6162 Uproszczone piany urzadzenia laséw oraz inwentaryzacja A
stanu laséw
6163| Kontrola realizacji zadan z zakresu gospodarki lesnej BE10
6164 | Realizacja zadan z zakresu gospodarki lesnej BE10
617 Rybactwo srodlgdowe
6170| Srodlgdowe obwody rybackie A
6171| Nadzér nad érodladowa gospodarka rybacka BE5S
6172| Wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego 85
6173 | Rejestracja sprzetu plywajacego stuzacego do potowu ryb B5
Zezwalanie na przegradzanie sieciowymi rybackimi
6174 o o 85
narzedziami potowowymi wéd plyngcych
Zezwalanie na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi
6175 . B5
potowowych na wodach $rédlgdowych
618 Produkcja roslinna
6180| Zezwalanie na uprawe maku i konopi BE5
6181| Ochrona roslin uprawnych przed chorobami i szkodnikami BES5
6182 Nakazy wykonania olgreélonych czynnosci | zabiegow w BE5
zakresie ochrony roslin
62 Wprowadzanie do srodowiska substancji lub energii,
gospodarowanie odpadami oraz ochrona przed hatasem
Wyjasmema,_|nter|?reta01e., opinie, akty |_3_rawne doty.czqce Zbior przepiséw prawnych, w tym
620 wprowadzania do srodowiska substancji lub energii, A korespondencja
gospodarowania odpadami oraz ochrony przed hatasem ;
Programy, projekty, analizy z zakresu wprowadzania do
621 $rodowiska substancji lub energii, gospodarowania A
odpadami oraz ochrony przed hatasem
622 Wprowadzanie substancji lub energii do srodowiska
6220 | Ustalanie wplywu realizagji inwestycji na srodowisko BE10 Migdzy innymi decyzje o Srodowiskowych
uwarunkowaniach realizacji inwestycji
6221 Pozwolenie na wprowadzanie do $rodowiska substancji lub BE10 Miedzy innymi wydanie, cofanie,
energii ograniczanie, wygasanie pozwolen
: o T . I Przyjmowanie zgloszen ewentualnie
6222 vagl;zzame ;I;s:)plntlg%e;;acn instalacji, ktérych uzytkowanie nie BES wydawanie decyzji o wniesieniu sprzeciwu
ymaga po do przyjecia zgloszenia
6223 Pozwoierlia zintegrowane w zakresie wprowadzania BE10 Wydawanie pozwoler
substanciji lub energii do $rodowiska
Miedzy innymi informacje o pomiarach w
, ; — ; . . skali wojewoédztwa, informacije o pomiarach
6224 | Pomiary wielkosci emisji zanieczyszczen powietrza BES prowadzonych przez zobowiazane podmioty,
monitorowanie pomiaréw
6225| Pozwolenia na wprowadzanie gazow i pyldw do powietrza BE10 Migdzy innymi wydanie, cofanie, 5
ograniczanie, wypasanie pozwolen
6226 Wydawanie opinii w zakresie ochrony przed substancjami lub BES

polami elektromagnetycznymi




Uczestnictwo w systemie handlu uprawnieniami do emisji i

Miedzy innymi zezwolenia na uczestnictwo,

6227 ; A it e BE10 3 =
monitorowanie wielkosci emisji monitorowanie
6228 Bilanse zrédet szkodliwego zanieczyszczenia powietrza A Wykaz zrodel zanieczyszczenia powietrza
623 Gospodarka odpadami
6231 |Informacje o powaznych awariach BE10
6233 Ze_zwalgnle na prowadzenie odgyskiwanla, unieszkodliwiania BS Wydawanie zezwoleri w formie decyzji
zbierania lub transportu odpadéw
Opiniowanie wnioskow o wydanie zezwoleri na prowadzenie G : ;
0234 odzyskiwania lub unieszkodliwiania odpadow BS Qpinia: dlx innych grganaw
6235 [Zglaszanie posiadania oraz prowadzenia transportu odpaddéw B5 Wraz z rejestrem
6236 Nakazy usunisgma odpaddéw z miejsc nie przeznaczonych do BES Nakazy w formie decyzji
ich skfadowania lub magazynowania
Zezwolenia na miedzynarodowe przemieszczanie odpadéw . . .
6237 |oraz zezwolenia wstepne na prowadzenie instalacji, w ktorej BE5 ggmglfonr;?oztcrizymywane og IAmych Qrgancw
prowadzone s3 procesy odzysku
Opiniowanie wnioskéw dla przedsigwzigc i zdarzen na
6238 [terenach zamknietych oraz przedsiewzie¢ i zdarzeri mogacych B5
znaczaco oddzialywaé na $rodowisko
6239 [Sprawy rézne dotyczgce odpadow B5
624 Oplaty za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska B10
625 Ochrona przed hatasem
6250 Mapy akustyczne A Wykonanie i zarzgdzanie mapg akustyczng
. 5o Decyzje o dopuszczalnym poziomie hatasu
Decydowanie o dopuszczalnym poziomie hatasu, w tym 5 : : Sipe
6251 : 4 3 ; ; BE10 |(wydawane migdzy innymi w odpowiedzi na
pozwolenia na emitowanie hatasu do $rodowiska i erwancie misszkancsw)
6252 Z_giaszanie instalacji emitujacych hatas, ktorych eksploatacja BE5
nie wymaga pozwolenia
6253 |Pomiary emisji i hatasu BES Zlecenia pomiaréw i wyniki
6254 [Wydawanie opinii w zakresie ochrony przed hatasem BES
63 Ochrona wod i gospodarowanie wodami
630 Wyjasnienia, interpretacije, opinie, akty prawne dotyczace A Zbiér przepisow prawnych w tym
ochrony wéd | gospodarowania wodami korespondencja
631 Programy, prol‘ekty, anaI!zy z zakresu ochrony wod i A W tym korespondencja
gospodarowania wodami
632 Ochrona wéd oraz ochrona przed powodzig i suszg
£320 |Ustalanie stref ochronnych ujgé wody BE10 Ustalanie stref ochrony bezposredniej
6321 |Studium ochrony przeciwpowodziowej A W tym opinie i uzgodnienia
Odszkodowania w zwigzku z zalaniem gruntdéw podczas Szacowanie szkod (wnioski o powolywanie
6322 ; BE10 i
powodzi komisji, protokoly)
6323 |Nakazy usunigcia drzew i krzewow BEqo | Miedzy innymi z waléw
przewciwpowodziowych
6324 |Przeciwdzialanie zanieczyszczeniom wod BS
633 Prawo wlasnosci wod
6330 |Ustalanie linii brzegu BE10
6331 |[Naruszenie stanu wody na gruncie B5
6332 [Uzytkowanie gruntow pokrytych wodami BE10




634

Zarzadzanie zasobami wodnymi

Ustalanie stref ochronnych urzadzen pomiarowych

6340 ; o =2 : - : BE10
panstwowej sieci hydrologiczno-meteorologicznej
6341| Pozwolenia wodnoprawne BE10 wé%dzy innymi na szczegolne korzystanie z
Zal i instalacii h ktéryeh eksploatacia ni Przyjmowanie zgloszer ewentualnie
6342 wﬂnizzginfozﬁo?eﬁg woARych, Jeoryeh aiepicatacia s BES wydawanie decyzji o wniesieniu sprzeciwu
da nrzviecia zalnszenia
6343 | Spolki wodne BE10
6344 | Ewidencjonowanie kapielisk A Ewidencja
6345 Melioracje uzytkéw rolnych B5 Migdzy innymi konserwacja urzadzen
melioracji szczegolowych
64 Ochrona powierzchni ziemi
640 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace A Zbior przepiséw prawnych w tym
ochrony powierzchni ziemi korespondencja
641 Proqramy, [?T!:!jekf..y, analizy z zakresu ochrony A W tym korespondencja
powierzchni ziemi
642 Badanie jakosci gleby i ziemi BE10 Zlecanie badan i wyniki
643 Obserwacje terenéw zagrozonych ruchami masowymi A
ziemi oraz terendw, na ktérych wystepujg te ruchy
644 Uzgodnilenia w odnies.ieniu do terenéw zagrozonych BE10
osuwaniem sig¢ mas ziemnych
645 Wydawanie opinii w zakresie ochrony powierzchni ziemi BES
65 Gospodarowanie ztozami i kopalinami
650 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace A Zbior przepiséw prawnych w tym
gospodarowania ztozami i kopalinami korespondencja
651 Pro.gral.'n_y, prol.ekty,.analizy z zakresu gospodarowania A W tym korespondencja
ztozami i kopalinami
652 Geologia surowcowa
6520| Ewidencja zldz kopalin
6521| Inwentaryzacja i bilanse zasobéw 2162 kopalin A E;\gmowanie operatéw ewidencyjnych zioz
6522 Przyznawanie koncgsji na pqszukiwanie‘ rozpoznawanie i BE10 Wydawanie koncesji (kopaliny pospolite)
wydobywanie kopalin pospolitych
Opiniowanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i Opiniowanie koncesji wydawanej przez inny
6523 . : = BE5
wydobywanie kopalin pospolitych organ
Opiniowanie planéw ruchu zakiadu
6524 | Opiniowanie planéw ruchu zakiadu gérniczego A gorniczego
Kontrola dokumentacji
< . . . Kontrola przedkiadanych projektow i
6525| Analizy wykonawstwa prac w zakresie geologii surowcowe| BES dokumentacji
6526 | Zatwierdzanie kryteriéw bilansowosci zt6z BE5 V\fydawamg FlecyZJl zatwierdzajace; kryteria
bilansowosci
6527 | Zatwierdzanie projektu zagospodarowania ztoza BE5 O"ZWE‘a”e do wiadomosci od innych
organéw
6528 Przyjmowanie dokumentacji ustalajacej zasoby zt6z kopalin BE5 Przyjmowanie dokumentac
pospolitych
653 Hydrogeologia
6530 | Zatwierdzanie projektéw prac hydrogeologicznych BES5 \é\rf:cciawanie decyzji zatwierdzajacej projekt
6531| Przyjmowanie dokumentacji hydrogeologicznych BES Przyjmowanie dokumentacji




654

Geologia inzynierska

Wydawanie decyzji zatwierdzajgcej projekt

6540| Zatwierdzanie projektow prac geologiczno-inzynierskich BE5 Pl
6541| Przyjmowanie dokumentagji geologiczno-inzynierskiej BE5 Przyjmowanie dokumentacji
Prace geologiczne w celu wykorzystania
655 Inne prace geologiczne BE10 ciepla ziemi, likwidacja otwordw wiertniczych,
inne opracowania geologiczne
657 Nadzér nad robotami geologicznymi
6570 Nadzér i kon't‘rola nac! pfowadzeniem badan i sporzadzaniem BE10
dokumentacji geologicznej
6571 Orzecznictwo w _sprawel_ch szkéd powstalych w zwigzku z BE10
robotami geologicznymi
6572 | Zezwolenia na prowadzenie prac geologicznych BE5
6573| Kontrola realizacji planéw prac geologicznych BE10
658 Informacja geologiczna i zawiadomienia
6580| Informacja geolegiczna BE5 Udostepnianie informacji geologicznej
6581| Zawiadomienia o odkryciu kopalnych roslin lub zwierzat A
GOSPODARKA KOMUNALNA,
DROGOWNICTWO, SYSTEM
KOMUNIKACYJNY, WSPIERANIE
GOSPODARKI, RYNKU PRACY ORAZ PRAW
KONSUMENCKICH
70 Gospodarka komunalna
703 Ustugi komunalne
Miedzy innymi zezwolenia na prowadzenie
7034 | Zezwolenia na $wiadczenie ustug komunalnych B5 dziatalno$ci w zakresie ochrony przed

bezdomnymi zwierzetami




‘a10Azozid eU suezs knyol alu gn| apewnqgo ks

‘yohkzoiupoifzid ysipais Auoiyso

qn| emoxunied Buoiyso yoKidlgo mogAzib | Jeziemz ‘ulsol Auoiyco gaziod Z eyiuAm aodiunsn yol Apb
‘LUAUJOMOIPZ 2IUB)S WAIZ m s ApD

‘yokupom ifoelol@w yezpkzin WeueMmAWAZIIN | WaiuemAuoyAm z nyzeimz m oidkyseu ew ajpdjunsn yoi Apb
‘PoMm WISiuBLWAZIN Zelo Bizpomod pazid BUoIyoo z nyzBImz m

‘moxalo 1410y z zeio mem Adojs po w ¢ fuwleu 0o 1950{58Ip0 M MouaIS) | yoAmoizpomodmioazid
mopem ‘lzpomod omisuszoaldzagelu eu UoAuozeieu Mmolezsqo Z oidkjseu ew opdlunsn yai Apb
‘oBamoBoip nyons nmisuazosidzaq elezelbez

‘(ero31unsn dukzokzid nysolum am uepod eoklezpiamiod dzApadsye pAzoppazid usjulm BOMEPOYSOIUM
suzooeU J1Zpams 0Ba) euzow siu |jsal) feuzojuyos) szinpniseyul ZeJo WAuemopng Wopialqo klezelbez
“dy a1uemon}Asn ‘AUjomoIpz UelS BU Npd|Bzm 8z nmisuszosidzaq blezelbez

qwhulforubdiaid lwebsigez gn| Bmoupo z myzeimz m gidelseu ew aodiunsn yo| Apb

‘nuaia) eluemosepodsofez | AMopngez yoeyuniem o

blzfosp gn| oBauuszisszid ejuemosepodsobez weueld z sjupobz ‘EbAsamul euemoueld z elnpioy

:Amaziy gn| BMazIp BlO3IUNSN Op BUBMOUE|d

MOMBZIY qN| MBZIP 21031UNSN BU EIUS|OMZSZ DI|2IZPN OtAQ BuZow Aqe ‘oideyshm Auuwm apjel pjuetsazid ‘L

‘nwa) 31s eimioezids Auzosjods saisiul ApB ‘Apaim 0|4} BIUS|OMZSZ BIUS|3IZPN DIMOWPO
euzow (oeniks fay pn Auozpiamiod siuejsoz eluemoddisod nxo) m Auopy ‘(erdiunsn yol AukzoAzid [auzem)
oBauzofpiey nsaseiul obauzem slusiuls oBlnNzZe)sm MOMSZIY Gn| MIZIP SI03IUNSN BU BIUS|OMZIZ JIUEPAM O
ejusphzalg op 3is eoeimz euoss sal ‘elusjomzez siuepAm 2Aq ouum emnbal ‘whzszAmod z nyzéimz AA

‘whuzoajods wasalaul z Ifzijoy owuesb op elebals foelsiuiwpe yaelueteizp m obaujenpimipul nsassjul
oBauzsnis AUOIYDO SaIyEZ | 9$8)) 82 'ez0eUZo EdY L “HWE m euozelim oBaulfoensiuiwpe eluemoddjsod epesez
-Auzosjods salajul aizpoyzsazid BU NWg) I6)s alu |sal ‘Auolis wasaselul whuzsnis 8z Aupobz gosods m dmelds
oimieiez edy / ‘We bpesez z sjupobz Azejeu e1odiubAznszol Jepjeleys Amojueuzn whoklnpimazid ‘Aposfzid
aluoJyso o Amelsn | 1sn £g ‘ue mypedizid wAhy m ‘oBsujeusjew emeld mosidezid aimejspod eu oklereizq

‘lwAuzoyelBolo) ILe0d(pz oemojuswnyopn Azajeu

joJjuoy EIUS|EISh ‘yumooeld uspal ezpemoidazid (Boklezpmelds gn| Buzesop) djonuoy Apb yoeypedAzid pp
‘npeizpAng moxiumooeld yoomp eiuwleu 0o zezid ks auozpemoid 8|01juoy sUBMOUE|d

“(f N Muzokrez) npeizphAm obauzidumam nuiwenbas emopepys

blosdzo kS al0p ‘1|0JjUOY BIUBMOJUSWNYOP | Eluemoue|d IWepesez z gjupobz ks suezpemoidazid sjolucy

‘e
c

I

I1043U0Y YyoAuezpemoidazid ejuEMOUSWUNYOP | BIUEMOUE|D pPESEZ aiuazpemoldpn

"(MONSOIUM YDAUEBPEPS
waluebAziszol wAuzol) merds yoAujobezozsod
op woamslepod wAuzor z 3I1s oezZEIm azow 09
‘Amolueuzn Japieleyd efew sfzhosp yoensamy
yoky m asuemowfepod z| ‘o) ezoeUZO ‘EmeEld
yoesidezud aisanez whAl m yokoklnzkimogo
M uezeysm  uyope}  isal  yeuq  zApb
‘(uemaziy) |wemazip (wAuul yai elusideisez gn|
(momazn|) mazip eluazpesazid po elUS|OMZIZ
aluepAim oeluzejezn yoefoeniks yopel m 1
eluajomzaz obane} 191zpn usiumod yoeloeniAs
yoryel m ‘obay op 00 yoAuzoAlAim yaAmorobazozs
eu 3dis opeiaido sezow a8 uebio  mezip
aipalunsn eu usjomzaz Amelds oklebAziiszoy

‘Aulwb uebio
zozld kuemepAm edy Q| "HE niUIWNZOl M
eulfoensiuiwpe lzAoap 1sal Apoifzid siuoiyoo
0 ‘1 $00Z EBlweIMY gl z Ameisn mosidezid
aimeIspod BU SUBMEPAM [DSOLIOLDNIBIL MOUSIa}
Z MOM3ZIY | MSZIP BlUBMNSN BU alus|omzaz

‘ljosjuoy

SIUBMOIUBWINNOP auemozAjews)sAsnalN
"BYSIMOPOIS

Auoiyso aisenez m gazied |foezieal Melg
(soim)

iweisoupal JwAuul Z 1jonuoy  siuemolgng

“MOMOZIY | MAZIP 2[23Iunsn

BU US|OMZ3Z SIUBMEPAMN

"BYSIMOPOIS

Auolyoo yokoezokjop
mosidezid ejuebazisszid
1j0Jjuoy siuemomelds

eiuebaiqodez qosodg

eyhzii 1ezsqQ

SIUEpEZ

BM]OIUJOY | BYSIMOpOIg AuciyoQ nieizpApn Y2AmIjZeIm Uepez sjusime}saz

19102 «._gﬁs’%—\% elup z
Ay A\ BMOZI0D) BlsSel|N efuaphAzaid

OLOZ/MI cm N IN eluszpeziez op
€ U quzokrez




‘BISEIN BlUSpAZald Boddisez z
158 suemoynsuocy Amelds [suemAiiedzol po 10$0UZS|EZ M ‘Blus|omZazZ gluepAm BIUP PO 1B| € SaI40
BU aluezoelpo yoi gn| jeido sjuessigod ‘MOmMeZLY | MIZIP 2193junsn ez jeydo eluezoleu nyjpedizid py (€
‘yohujoBazozs yoesidazid m sUO|SBI%O
eluebewdism | fnpeoosd oemosols uemodilsod niuazpemoid | moUSLINNOP niuemojoBAzid Azid (2
‘wiAuzoyeiBojo; iweiodlpz
oemojuawnyop Azsjeu Auzohpe} uels uizpd|Bo yoAuozpemold yopsAzsm sezopod ‘moylumooesd
yooMmp teizpn Deig ouuim ‘eluemoddisod oBauozpemoid Blosdzo ks 210]y ‘yoeuizpd|bo m ‘feuzdiuaid
fiey eluszisiwim Yohokzakjop zelo mazIp 9so|l BZnp yokoklnwlago ‘yohuemoxduwoys yoemelds p (1

‘Ny2IM WAUOISSINO O ILUBMAZIY | SIZPOMA0 WAUC|SBINO0 O IWEMSZIP IWAUUL MOMBZIY | MOZIP YoAuBmnsn
eiusideisez po ejueiuzalezn Yol 9Ag ouuim jejdo eluezojjEU ZBQ US|OMZIZ niuemepim Azid emnbey
“BI0dIUNSN Y2l NYIUAM M lejeysmod Apolfzid mogosez fjels slnsuadwoyaiz alu e1oso|l Yol BZsyaim jameu
mazip yonjey slusideisez zemaluod ‘¢ 1SN €8 “HE M [ouemez 12S0MI|ZOW Z DBISAZION a1updzazso Azs|eu
‘fuzosjods saisu Auzsnis aizpd|Bzm eu oklew ‘(jetdo z swualujomz) 98 "He Asidezid eluBMOSO)SBZ efew s
ApB nypedAizid m ‘[ezolupoiAzid [pSOHEM [aznp 0 mazip yoAfezeyo sluemnsn BU LU9jomzaz niuemepim Azid

ILIBMIZIY
qn| IWemazip IWAUUL MOMIZIY | MIZIp yoAuemnsn elusideisez wapuniem pod ue|omzaz BlUBMEPAN
‘eluazpesazid U] waljuniem pod mOMaZIY gn| MeSZIp alpdunsn
eu ajusjomzoz ([azAm emow YoAiop o puesazid Eloiuist iisal) pepAm | Auons nysolum op &is gIAyoAzid
sius|omzaz oklepim aludaiseu e ‘amijzow 159l MOMazZID | MAZIP BIOSIUNSN OP YoAUBMOYSOIUM siuazpesazid
£zo ‘plusno Azeleu sjuemoddisod okzpemoid WAzszAmod z nyzBimz pn edy L UE M [ouemez Apesez
waluazsnieu whisimizoo 1benhs [euesido m Agejkq mazip ejuszpesszid po BIUS|OMZOZ BIUSIUZSEZN
eMOWRO "WAUUL M K20 Aisos wAiop m ‘nosfeiu why m Azo aujalogo ‘amijzow ox|A} o} Nsal suemoyoez Apig
emazip eokusol Age ‘03 isel WAuzolgnd aisaisjul A “emijzow 159[ s|uazpesazid anye} 11$al ‘wisluazpesazid
ofsuemoyuniemn BlUS|OMZOZ N|us|alZpn 3i1s Agreimioszids Alopy ‘oBsuzosjods nsaisjul obane; ew
BIU 21 ‘DIzpIaLWs AZS|BN “MOMSZIY | MOZIP yoAuemnsn ejuazpesazid wapuniem pod ysjomzsz eluemepAip) o

nmazy qn| emazip obs} eluazpesazid an| Yyokzodajsez uszpeseu uebio
zazid yoAuo|seno po auoluza(ezn 9Ag 9ZowW NM3ZIY gnj BMIZIP S105UNSN BU BIUBIOMZSZ SIUBPANA" IMOUE)S
Koy ‘Apolfzid sluolyoo o eluRIMY gL BlUp Z AMEISN € 'ISN 9€8 "UE BIUEMOSO)S nypedim m sjuemodaisod ‘2

eiuebaiqodez qosodg ejAzhl sezsqQ sluepez




10.

Zatgcznik nr 4 9

do Zarzgdzenia Nr ...;?./'./WII/2016
Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.
z dnia .. A WAEAIO. . 2016 .

ZASADY PLANOWANIA | DOKUMENTOWANIA KONTROLI PROWADZONYCH PRZEZ
PRACOWNIKOW WYDZIAL.U OCHRONY SRODOWISKA | ROLNICTWA

Kontrole prowadzone przez pracownikow Wydziatu odbywajg si¢ na podstawie imiennych

upowaznien wydanych przez Prezydenta Miasta.

Kontrole prowadzone sg na podstawie rocznych planéw kontroli.

Planujac kontrole prowadzone przez pracownikéw Wydziatu uwzglednia sig nastepujace

uwarunkowania:

+ nie dublowanie kontroli prowadzonych przez WIOS

« aktualne potrzeby w zakresie ochrony srodowiska

«  wptyw poszczegdlnych podmiotéw na srodowisko

+ wypetnianie postanowien wydanych pozwoler i zezwolen.

Pracownicy Wydziatu przeprowadzajg réwniez kontrole dorazne.

Kontrole dokumentowane sg protokotem podpisanym przez kontrolujgcego i kontrolowanego

lub w sposéb uproszczony przez sporzadzenie notatki stuzbowej podpisanej przez

kontrolujgcego.

Protokét sporzadzony przez kontrolujgcego winien zawierac:

- ustalong forme kontroli (kompleksowa, problemowa, dorazna, sprawdzajgca),

nazwe podmiotu kontrolowanego,

date kontroli,

podstawe prawng kontroli,

zakres kontroli (przedmiotowy i czasowy),

okreslone obowigzujgcymi przepisami wymogi dotyczgce badanych spraw,

ustalenia kontroli wraz z podaniem dowodéw, na podstawie ktérych dokonano ustalen,

ewentualne propozycje wnioskow niezbednych do wyeliminowania wykazanych

nieprawidtowosci,

- potwierdzenie podpisem kierownika jednostki kontrolowanej zapoznanie sig z trescig
ustalen kontroli,

«  pouczenie o mozliwosci zgtoszenia zastrzezen do ustalen kontroli.

Notatka stuzbowa sporzadzona przez kontrolujgcego winna zawierac:

nazwe podmiotu kontrolowanego,

date kontroli,

podstawe prawng kontroli,

zakres kontroli,

okreslone obowigzujgcymi przepisami wymogi dotyczgce badanych spraw,

opis dokonanych w toku kontroli ustalen i wynikajgce stad wnioski,

adnotacje o zapoznaniu kierownika jednostki kontrolowanej z trescig notatki.

W celu sprawdzenia usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w toku kontroli przeprowadza

sie kontrole sprawdzajaca dokumentujac jg protokotem lub notatka stuzbowa.

W Wydziale prowadzony jest rejestr kontroli zawierajgcy nastepujace dane:

nazwe podmiotu kontrolowanego,

date kontroli,

ustalong forme kontroli (kompleksowa, problemowa, dorazna, sprawdzajaca),

zakres kontroli,

ustalenia kontroli,

ustalenia kontroli sprawdzajgce;.

W celu ujednolicenia dokumentowania prowadzonych kontroli opracowano wzory protokotow

i notatek stuzbowych.

e ® © © e e »°

e e e © © ©



WZOR
PROTOKOL

Z KONTOli PrZEPIrOWAAZONE] Wi .oruv v ecrns e e sinss st ot s e

kod: ............ miejscowosE: Gorzow WIKD., UlICAI ......oioieiiinii s

telefon: covuvevveieiieiieean, faX: oo P £ 07| PP PSR
Podstawa prawna kontroli:

Art. 379 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (t.j. Dz. U. z 2016 1.
poz. 672 ze zm.)
Data przeprowadzenia kontroli:

ROGZE] KONMION: ....voevereveersesssssesisbsssssssssssss s simsinsns as sobssaiass s sa s Senes
OKIES OBJELY KOMITOIG: 1vvvrverius e emmmsieis s s
T AKTES KOTFON v v et et e et et et s ee b eb e HebE e ST LS

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

W kontroli uczestniczyli:

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa organu lub instytucji)
2.
3:

Kierownictwo kontrolowane] JednosStKi: ..........oouirmeiiiii

(imie i nazwisko, stanowisko)
Informacji i wyjasnien w imieniu kontrolowanej jednostki udzielali:

(imie i nazwisko, stanowisko)



WZOR

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Przedstawiciela kontrolowanej jednostki poinformowano o prawie wniesienia umotywowanych
zastrzezen i uwag do tresci protokotu przed jego podpisaniem oraz o prawie odmowy podpisania
protokotu i mozliwosci przedstawienia swojego stanowiska na pismie wiasciwemu organowi

w terminie 7 dni.

Na tym protokét zakoriczono, odczytano i podpisano.



WZOR

NOTATKA SLUZBOWA
Z KONtroli PrzePrOWAOZONE] Wi .....ooo veiiiiiiisirs st
kod: ...ocvennn. miejscowosé: Gorzow WIkp., ST r: TP PP T PR PTRTEREE
telefon: ...oovevieiiii e | ) R ———— E-MNIAIL e e

Podstawa prawna kontroli:

Art. 379 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony érodowiska (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 672 ze zm.)

Data przeprowadzenia kontroli:

ZAKIES KOTTON . 1oveeeeveesseacsssssseseccusasmssess s aes s h s sEES s SEsE SR E RS s



WZOR

Adnotacja dotyczaca zapoznania kierownika (wtasciciela) jednostki kontrolowanej z trescig

notatki:

Niniejszg notatke sporzadzonow ........ jednobrzmigcych egzemplarzach.

Na tym notatke zakornczono i podpisano:

(Podpis sporzadzajgcego notatke)



WZOR

Adnotacja dotyczaca wniesienia zastrzezen, uwag lub odmowy podpisania protokotu:

Niniejszy protokét sporzgdzonow .................. jednobrzmiacych egzemplarzach.
Dokonano wpisu w ksigzce kontroli pod POZYCIa NI .....uwvriiriiiiiiii e

Jeden egzemplarz podpisanego protokotu przekazano przedstawicielowi kontrolowanej jednostki

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
Na tym kontrole zakoriczono i niniejszy protokot po odczytaniu podpisano:

Podpisy 0séb kontrolujgcych: Podpisy 0séb uprawnionych do reprezentowania
kontrolowanej jednostki:

Podpisy przedstawicieli innych jednostek
uczestniczgcych w kontroli:



