Urzad Miasta Gorzowa WIkp. Gorzowskiego Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow WIkp. ul. Walczaka 42, 66-400 Gorzow Wikp.
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Ogtoszenie o zamoéwieniu publicznym na ustugi spoteczne
prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

(tj Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) o wartoSci szacunkowej ponizej
750.000,00 EUR.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym.

Zapraszam Panstwa do zlozenia oferty w wyZzej wymienionym postepowaniu
o zaméwienie publiczne. Integraing czes¢ Ogloszenia stanowi Instrukcja dla
Wykonawcow wraz z zatgcznikami.
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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

l. ZAMAWIAJACY

Urzad Miasta Gorzowa WIkp.

ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzow Wikp.

tel. 95 7355 500 fax 95 7355 612

w imieniu wiasnym oraz na podstawie porozumienia w imieniu

Gorzowskiego Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Walczaka 42, 66-400 Gorzow Wikp.

Il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na zasadach okreslonych
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej ,Ustawg Pzp.” lub ,Pzp”.

Adres strony internetowej, na ktérej zostato zamieszczone Ogtoszenie wraz z Instrukcja
dla Wykonawcow (IDW) oraz wszystkie inne wymagane ustawg Pzp informacje:
www.bip.wrota.lubuskie.pl/umgorzow

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamoéwienia opisany jest kodem CPV:
64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczagce listow

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zamowienie skfada sie z 2 Zamowier cze$ciowych.

Przedmiotem zaméwienia sa usitugi polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw oraz odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajgcego obejmujgce:

L,

Codzienny odbiér z siedziby Urzedu Miasta Gorzowa Wikp. przy ul. Sikorskiego 3-4
w dni robocze o godzinie 14:00 — 14.30 uporzadkowanych przesytek listowych
rejestrowanych ekonomicznych i ekspresowych, nierejestrowanych przesytek
listowych ekonomicznych i ekspresowych, paczek oraz przesytek kurierskich wraz ze
stosowng dokumentacjg potwierdzajgcg ich ilogé.

Codzienny odbior z czterech siedzib Gorzowskiego Centrum Pomocy Rodzinie,
zlokalizowanych w Gorzowie WIkp. przy ul. Walczaka 42, ul. Teatralna 26,
ul. Jagietty 7 oraz ul. Drzymaty 10 w dni robocze od godz. 13:30 do 15:00
uporzgdkowanych przesytek listowych rejestrowanych ekonomicznych
i ekspresowych, nierejestrowanych przesylek listowych ekonomicznych
i ekspresowych, paczek oraz przesytek kurierskich wraz ze stosowng dokumentacja
potwierdzajgcg ich iloé¢. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji
z jednego lub dwoch punktéw odbioru w trakcie trwania umowy.

Zamawiajgcy bedzie uiszczat miesigczng optate za odbiér przesytek za kazdy punkt
oddzielnie. W przypadku, gdy Zaméwienie czesciowe nr 1 i Zaméwienie czesciowe
nr 2 bedzie wykonywane przez jednego Wykonawce, Zamawiajgcy bedzie uiszczat
jedng optate za jeden punkt odbioru.



Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é zmiany miejsca odbioru przesytek w sytuacji
zmiany siedziby Zamawiajacego.

Transport i doreczanie do adresatéw wskazanych na przesytkach na terenie Polski
oraz zagranicznych, albo zwrot przesylek do nadawcy w przypadku braku
mozliwosci  dorgczenia.  Przewidywane ilosci  wychodzacych  przesytek
w zataczeniu.

1) W przypadku przesytek dotyczgcych Urzedu Miasta Gorzowa WIkp: migjsce
dorgczania Zamawiajagcemu  przesylek  pocztowych, potwierdzenia
doreczenia przesytki adresatowi (ZPO), a takze miejsce, gdzie nalezy
zwréci¢ przesytke niedoreczong to Kancelaria Ogoélna Urzedu Miasta
Gorzowa WIkp., ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow Wikp.

2) W przypadku przesytek dotyczgcych Gorzowskiego Centrum Pomocy
Rodzinie: miejsce doreczania Zamawiajacemu przesytek pocztowych,
potwierdzenia doreczenia przesytki adresatowi (ZPO), a takze miejsce gdzie
nalezy zwrocic przesytke niedoreczong to Sekretariat Gorzowskiego Centrum
Pomocy Rodzinie, ul. Walczaka 42, 66-400 Gorzéw Wlkp., blok nr 2,
pietro I, pokéj 226.

Wykonawca zobowigzany bedzie do posiadania co najmniej dziewieciu punktow
odbioru przesytek niedostarczonych do adresatéw (punktéw awiacyjnych) na terenie
miasta Gorzowa WIkp., ktére muszg by¢ zlokalizowane w nastepujgcych
dzielnicach/osiedlach miasta: Srédmiescie, Zawarcie, Wieprzyce, Os. Stoneczne,
Os. Europejskie, Os. Staszica, Piaski, Gorczyn, Dolinki (co najmniej po jednym
punkcie awizacyinym w  kazdej z  wymienionych dzielnic/osiedli).
Punkty awizacyjne powinny by¢é czynne co najmniej we wszystkie dni robocze,
od poniedziatku do pigtku przez minimum 7 godzin i 30 minut dziennie,
jednak nie krocej niz do godz. 16:30.

Wykonawca zobowigzuje sig, ze:

a) krajowa korespondencja listowa rejestrowana priorytetowa nadawana przez
Zamawiajgcego, w danym miesiacu kalendarzowym zostanie doreczona w
taki sposdb, ze minimum 90 % wolumenu przesytek z danego miesigca
kalendarzowego nadanych przez Zamawiajgcego, zostanie doreczone lub
awizowane w terminie do 2 dni od dnia nadania;

b) krajowa korespondencja listowa rejestrowana (niepriorytetowa) nadawana
przez Zamawiajgcego, w danym miesigcu kalendarzowym zostanie
doreczona w taki sposéb, ze minimum 97 % wolumenu przesytek z danego
miesigca kalendarzowego nadanych przez Zamawiajacego, zostanie
doreczone lub awizowane w terminie do 5 dni od dnia nadania;

c) kazda krajowa przesytka listowa rejestrowana, zostanie doreczona lub
awizowana w terminie do 14 dni od dnia nadania;

d) W przypadku gdy ostatni dzien doreczenia lub awizowania przesyiki
pocztowej, uptywa w sobote, niedziele lub w dniu ustawowo wolnym od pracy,
Wykonawca zobowigzany jest doreczyé przesytke w nastepnym dniu
roboczym;

e) Zwrot niedoreczonej korespondencji nastepowac¢ bedzie na biezaco,
tj. kazdego dnia roboczego;

f) Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesylek przez
Wykonawce.




Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé kontrolowania u adresatéw terminowosci
dostarczania przesytek.

8. Rozliczenia za transport i dostarczanie przesytek do adresatow dokonywane bedzie
jedynie za faktycznie przekazane ilosci przesytek. llo$¢ zwrotéw przesytek
rejestrowanych ekonomicznych zostata doliczona do ilo$ci przesytek rejestrowanych
ekonomicznych. Rozliczenie za ilos¢ zwrotow przesylek rejestrowanych
za potwierdzeniem odbioru odebranych przez operatora alternatywnego nastapi
po wystawieniu przez Poczte Polska S.A. faktury.

9. Nadanie przesytek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek
(np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$é wpiséw
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow optaty itp.).
Wykonawca wyjaséni je z Zamawiajgcym telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich
wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu odbioru, nadanie odebranych
przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub po ich catkowitym usunieciu przez
Zamawiajgcego.

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej cze$¢ przesytek zostanie nadana
przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, w wyniku czego na
dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

11. Zamawiajgcy przewiduje w ramach przedmiotu zamoéwienia nadawanie przesytek
wymagajacych zastosowania przepiséw art. 57 § 5 pkt. 2 KPA oraz ew. art. 12 § 6
pkt. 2 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisow dotyczacych
nadawania przesytek ze skutkiem zachowania terminu/wniesienia pisma do sadu.
Z uwagi na fakt ze liczba tego rodzaju przesytek nadawanych przez Zamawiajgcego
przekracza 80% nie dopuszcza on sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek oraz
oznakowania w okreslony sposob przesylek wymagajgcych nadania u operatora
wyznaczonego.

12. Zamawiajgcy dopuszcza by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
Zamawiajgcego znajdowaty sig informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane
ze sSwiadczeniem czesci zamodwienia przez podwykonawcéw, przy czym,
Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej czes¢ przesytek zostanie nadana
przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, w wyniku, czego na
dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy.

13. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmian uktadu danych adresowych na
kopercie, polegajacych na obnizeniu danych adresowych nadawcy w taki sposdéb,
aby zwigkszy¢ wysokos$é goérnego marginesu koperty do wartosci 30 mm.

14. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zlecania przesytek nieujetych w Formularzu
Cenowym, ktére rozliczane bgda zgodnie z aktualnym cennikiem Wykonawcy.

15. Ceny jednostkowe za wykonywanie ustugi w trakcie trwania umowy sg state poza
przypadkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukgji.




TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin rozpoczecia: 2 stycznia 2018 r.
Termin zakonczenia: 31 grudnia 2018 r. (lub do wyczerpania $rodkéw)

IV. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych. Oferte mozna ztozy¢ na
jedno lub dwa zadania czesciowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

V. ZAMOWIENIA PODOBNE
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien podobnych.

VI. INFORMACJA O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ
Zamawiajacy hie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Vil. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23
Pzp. w zw. z art. 24 ust. 7 Pzp. oraz art. 24 ust. 5 pkt 1-4 Pzp., a takze spetniajg nastepujace
warunki:

a) w zakresie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, w tym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1529).

b) w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, w tym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze
wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie, minimum 1 usluge
polegajgcg na $Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania | dostarczania przesytek pocztowych
realizowanych nieprzerwanie dla jednego podmiotu przez okres co najmniej 6 miesiecy
i o wartosci co najmniej 100 000,00 zt brutto. Wykonawca zobowigzany jest zatgczyc
dowody potwierdzajace, ze ustuga ta zostata wykonana nalezycie.

Jezeli ustuga jest w trakcie wykonywania to na dzien sktadania ofert musi by¢ juz
zrealizowana dla jednego podmiotu przez okres co najmniej 6 miesiecy a wartosé
zrealizowanych ustug, w ramach tej umowy, nie moze by¢ nizsza niz 100 000 zt brutto.

c) w zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
Zamawiajacy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie.

d) w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:
Zamawiajgcy nie stawia szczegbtowego warunku w tym zakresie.

e) w zakresie sytuaciji ekonomicznej i finansowe;:
Zamawiajgcy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie.

Uwagi:
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,



w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych go z nim
stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw,
jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sa wymagane.
Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 Pzp.
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1-4 Pzp.

Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuta ,spetnia-nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegolnionych
w Rozdziale VIII. niniejszej IDW z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spehnit.

VIl. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1. Wypetniony i podpisany Formularz Oferty (Zatgcznik Nr 2).

2. Wypetniony i podpisany Formularz Cenowy (stanowigcy zatgcznik do Formularza
Ofertowego)

3. Potwierdzenie posiadania wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012, poz. 1529).

4. Aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zataczniku
nr 3 i nr 4 do niniejszej Instrukcji. Informacje zawarte w tych oéwiadczeniach beda
stanowiC wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

5. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1-4 Pzp.

6. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1-4 Pzp.
od podmiotéw, na zasobach ktérych polega Wykonawca — jesli dotyczy.

7. Wykaz wvkonanych ustud, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie — Zatacznik nr 5.

8. Lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej co Wykonawca albo
informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 6.

9. Pisemne zobowigzanie innych podmiotéow do oddania do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia - zafgczy¢ w przypadku
polegania na zasobach innych podmiotéw.

Zobowigzanie musi wskazywac :

— zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

— sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego,

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,




SYN

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

informacje czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkow udziatu w postgpowaniu, dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jednym
egzemplarzu oraz z wymaganymi przez SIWZ dokumentami.

Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci IDW.

Wykonawca skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wyboér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.
Oferta i wszystkie zatgczniki muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim i napisane
pismem maszynowym, za pomocg komputera lub recznie pismem wyraznym,
niescieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane - zostang
odrzucone.

Wykonawca sktadajgcy dokumenty w jezyku obcym zobowigzany jest do zlozenia tych
dokumentéw wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty zatgczone do oferty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
petnomocnego przedstawiciela Wykonawcy.

Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia
dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzié¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci, a
Zamawiajgcy nie bedzie mogt sprawdzic jej prawdziwosci w inny sposéb.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobeg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczyé stosowne petnomocnictwo.

Wszelkie pelnomocnictwa nalezy zalaczy¢ w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Zaleca sig, aby wszystkie zatgczniki do oferty wymagane postanowieniami IDW byly
wypetnione $cisle wedtug wskazéwek zawartych w IDW.

W przypadku, gdy jakakolwiek czgs¢ dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje On
"nie dotyczy".

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane (ij. strony zapisane lub
zadrukowane) oraz spigte w sposob zapobiegajgcy zdekompletowaniu i podpisane przez
Wykonawce.

Ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poézniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Tajemnicg przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U z 2003r, Nr 153, poz. 1503 ze zm.) sa:
nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
handlowe lub organizacyjne przedsiebiorstwa, co do ktérych przedsiebiorca podjat
dziatania w celu zachowania ich poufno$ci.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.86 ust.4 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie informacje skiadane w trakcie niniejszego
postepowania, zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa, byly przez Wykonawce
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X.

XI.

ztlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow
oferty i oznaczone ,tajemnica przedsigbiorstwa”. W razie braku takiego wskazania,
Zamawiajacy uzna, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skitadane w trakcie
postepowania s3 jawne bez zastrzezen.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte przed uptywem
terminu skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi
zostac ztozone w sposéb i formie przewidzianej dla oferty, z tym Ze opakowanie bedzie
oznaczone okresleniem ,zmiana” lub ,wycofanie”.

Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w treéci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie z doktadno$cig do dwéch miejsc
po przecinku.

UDZIAL W POSTEPOWANIU PODMIOTOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE
(np. SPOLKI CYWILNE, KONSORCJUM).

. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wystepujacych
wspolnie.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie winni zatgczy¢ do oferty petnomocnictwo dla podmiotu
(lidera), ktory bedzie ich reprezentowat w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowat w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Podmioty wystepujgce wspdinie sg solidarnie odpowiedzialne przed Zamawiajgcym
za wykonanie Umowy i za wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy (jesli
dotyczy).

. Podmioty wystepujgce wspodlnie zobowiazuje sie do przekazania Zamawiajacemu kopii

umowy regulujgcej wspétprace podmiotow, ktére wspdlnie podjety sie wykonania
przedmiotu zamowienia.

. W przypadku rozwigzania umowy podmiotéw wystepujgcych wspodlnie przed uplywem

okresu gwarancji i rekojmi za wady Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania wykonania
catosci lub czesci robét wynikajacych z Umowy od wszystkich, niektorych lub jednego
z cztonkdéw tego podmiotu.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI.

. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j,

w jezyku polskim.

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy

przekazujg pisemnie na adres:

Urzad Miasta Gorzowa WiIkp.

ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzéw WIkp.

faksem nr fax: 95 7355612 lub drogg elektroniczng e-mail: zampubl@um.gorzow.pl
W przypadku przekazania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji faksem,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji najpézniej
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowej,
na ktérej udostepnit niniejszg Instrukcje, bez podawania zrédta zapytania.




7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tresc Instrukcji. Dokonang zmiang Zamawiajgcy zamie$ci na stronie internetowe;j,
na ktorej udostepnit Instrukcje.

Xll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xlll. OPAKOWANIE | OZNAKOWANIE OFERT.

Wykonawca umiesci oferte w jednej kopercie zewnetrznej i jednej kopercie wewnetrznej.

Koperty powinny by¢ szczelnie zamkniete w sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z
trescig oferty.

Koperta zewnetrzna bedzie zaadresowana na adres:

Urzad Miasta Gorzowa Wikp.
ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw Wikp.
oraz bedzie posiadac nastepujgce oznaczenie:

. OFERTA
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.
WAD-VI.271.107.2017.AZ

Koperta wewnetrzna poza oznaczeniami jw. winna posiada¢ adres i nazwe Wykonawcy.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.

1. Miejsce:
Urzad Miasta Gorzowa WIlkp. ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow WIlkp. Kancelaria
ogdlna.

2. Termin: 20.12.2017 r., godz. 10:00
O terminie zlozenia oferty decyduje data jej wptywu do Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.,
potwierdzona pieczecig Kancelarii Ogoélne;j.
Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez ich otwierania.

XV. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu ich skfadania o godz. 10:30
w Urzedzie Miasta Gorzowa WIkp. ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw Wikp., Sala 201

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1.  Wykonawca do obliczenia ceny oferty wezmie pod uwage wszystkie elementy konieczne
do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegélnosci okreslone w
Rozdziale ,Opis przedmiotu zamowienia”.

2. Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawieraé wszelkie koszty
bezpoérednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla
terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia, zysk Wykonawcy oraz
wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty przy uwzglednieniu wszelkich
elementéw ryzyka wynikajgcego ze stopnia ztozonosci, rozmiaru i wymogow przedmiotu
zamowienia.




3. Ceny jednostkowe za poszczegdine przesytki oraz paczki pozostajg niezmienne przez
caty okres obowigzywania umowy. Podane ilosci majg charakter orientacyjny.

4. Ptatnosci wynikajgce z umowy dokonywane bedg na podstawie cen jednostkowych
odpowiednio dla przesytek listownych ekonomicznych, ekspresowych i paczek oraz
wynagrodzeniu za odbidr przesytek niezaleznie od ich ilosci.

5. Rozliczenia za transport i dostarczanie przesylek do adresatow dokonywane beda
jedynie za faktycznie przekazane ilosci przesytek. llos¢ zwrotéw zostata doliczona
do ilosci przesytek rejestrowanych ekonomicznych.

6. Opfata za odbiér przesytek jest jedna bez wzgledu na iloéé realizowanych przez
Wykonawce zamowien czesciowych.

7. Ceng brutto w formularzu oferty Wykonawca poda w PLN z doktadnoécig do 1 grosza
(dwoch miejsc po przecinku).

XVIl. KRYTERIA OCENY OFERT.
1. Kryteriami oceny ofert sa:
a) CENA-70% (C)
Maksymalna ilo&¢ punktéw za cene 70,00 pkt.
Najnizsza Cena

llo$¢ punktéw C = X 70 pkt
Cena oferty badanej

Najnizsza cena= Cena ofertowa brutto najnizsza dla danego Zaméwienia Czesciowego

+ oplata za odbiér
Cena oferty badanej= Cena ofertowa brutto dla danego Zaméwienia Czesciowego +

optata za odbior
Oplata za odbiér= oplata miesieczna za odbiér x 12 miesigcy

Do kazdego zadania cze$ciowego doliczona bedzie kwota optaty za odbior przesylek
stanowigca iloczyn 12 miesigcy i kwoty wskazanej w formularzu ofertowym jako" optata
miesieczna za odbioér przesytek”.

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscia do
drugiego miejsca po przecinku.

b) Liczba pracownikéw-20% (Z)
Maksymalna ilo$¢ punktéw za liczbe pracownikow 20,00 pkt

Zx
llo§¢ punktéw Z = ---—-----m-m-- x 20 pkt
Zmax
gdzie:

Z - liczba punktow w kryterium Liczba pracownikéw Wykonawcy, zatrudnionych w dziatalnosci
operacyjnej Wykonawey na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych,
wedfug stanu na 31.10.2017 r.

Zx - liczba pracownikéw wykonawcy, zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy
na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na pefnozatrudnionych, wedlug stanu
na 31.10.2017 r. wynikajgca z oferty badanej;

Zmax - najwigksza liczba pracownikéw Wykonawcy, zatrudnionych w dziafalnosci operacyjnej
Wykonawcy na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na pefnozatrudnionych, wedfug stanu na
31.10.2017 r. wynikajgcy z ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu.




Przez dziatalnos¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy zwigzang
z realizacjg ustug objetych niniejszym postepowaniem w zakresie: odbierania i dostarczania
korespondencji, obstugi korespondencji w placéwkach pocztowych, spedycji i transportu,
czynnosci  ekspedycyjno-rozdzielczych, z  uwzglednieniem  osdéb  zatrudnionych
u Wykonawcy i jego Podwykonawcéw.

(np. 2 osoby zatrudnione na 3/4 etatu = 1,5 etatu = 1,5 osoby)

Ponadto Zamawiajgcy wskazuje, iz zgodnie z art. 22 §11 Kodeksu pracy ,nie jest
dopuszczalne zastgpienie umowy o prace umowg cywilnoprawng przy zachowaniu warunkéw
wykonywania pracy”".

To oznacza, ze jezeli praca jest wykonywana w miejscu i czasie wskazanym przez
pracodawce oraz pod jego kierownictwem, to nalezy stosowa¢ umowe o prace.

W zwigzku z tym, jezeli przedmiotem zamodwienia publicznego sg czynnosci, ktorych
wykonywanie odpowiada warunkom wykonywania pracy, bowiem jest okreslone miejsce i
czas wykonywania czynnosci, to postawienie warunku zatrudnienia personelu na podstawie
umowy o prace jest w petni uzasadnione.

c) Program-10% (P)

Dostarczenie Zamawiajgcemu Programu — 10 pkt
Niedostarczenie Zamawiajgcemu Programu — 0 pkt

Przez kryterium ,Program” nalezy rozumie¢ nieodptatne dostarczenie Zamawiajgcemu przez
Wykonawce, na okres obowigzywania umowy, programu elektronicznego do obstugi procesu
nadawania przesytek.

Program powinien stwarza¢ mozliwosci samodzielnego generowania dokumentéw
nadawczych, tworzenia ksigzki adresowej — bazy odbiorcow (adresatéw), generowanie
nalepek adresowych. Aplikacja winna dokonywa¢ automatycznego przekazywania
i odbierania plikéw z informacjami o nadawanych przesytkach, komunikujgc sie bezposrednio
z placéwkg pocztowg wskazang w umowie, umozliwia¢ Sledzenie przesytek i generowaé
zbiorczy raport w formacie xls.

d) Ogdlina ilo$é punktéw (suma) ,,S” zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru

S=C+Z+P

M

O wyborze oferty najkorzystniejszej zadecyduje najwyzsza liczba punktéw uzyskanych

tacznie w kryteriach oceny ofert.

3. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:

3.1. Zostang zlozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajgcego
Z niniejszego postepowania,
3.2. Nie zostana odrzucone przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktory uzyskat najwyzszg licze
punktéw za realizacje zamowienia i spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, skitadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

XVIIl. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT.
1. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza




przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwe (firme) oraz adres Wykonawey, ktérego
oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty i pozostatych kryteriow
oceny ofert.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, moze wystapi¢ do
Zamawiajgcego z wnioskiem o przestanie informacji o ktérych mowa w pkt. 2 i 3.
Zamawiajgcy przesle niezwtocznie te informacje.

5. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

6. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwitocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 Pzp. oraz art. 24 ust. 5 pkt 1-4 Pzp.

8. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

9. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg Pzp;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszej IDW, z zastrzezeniem art.87 ust. 2 pkt 3
Pzp.:

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia;

6) zawiera btedy w obliczaniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa z art.87 ust.2 pkt 3 Pzp:

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

10. Oferty nieodrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w IDW.

XIX. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp., niniejsze] Instrukcji i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszeniu o zamowieniu kryteria wyboru.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) Niezwlocznie po udzieleniu zamodwienia zamawiajgcy zamie$ci na stronie
internetowej ~ www.bip.wrota.iubuskie.pl/lumgorzow informacje o udzieleniu



zamoéwienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe
w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia
Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci na wskazanej stronie internetowe] informacje
0 nieudzieleniu zamoéwienia.

3. Formalnosci, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze najkorzystniejszej oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwien publicznych:

1) pos$wiadczong za zgodno&¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie umowy regulujacej
wspéiprace /konsorcjum/ wraz ze zobowigzaniem w formie o$wiadczenia,
ze Wykonawca niezwtocznie bedzie przedktadat Zamawiajgcemu wszystkie zmiany
tej umowy — w przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia,

2) poswiadczong za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce umowe spétki cywilnej,
jezeli dotyczy i gdy VWykonawca nie dotgczyt tego dokumentu do ofert, wraz z
zobowigzaniem w formie oswiadczenia, ze Wykonawca niezwilocznie bedzie
przedktadat Zamawiajgcemu wszystkie zmiany tej umowy,

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (jezeli jest wymagane), Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy Pzp.

XX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej ofert,

3) w przypadku, o ktérym mowa w art. 91 ust.5 ustawie Pzp, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieg,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamowienia
publicznego.

XXI. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

1. Umowa moze zosta¢ zawarta niezwitocznie po rozstrzygnieciu postepowania.

2. Umowy =zostang zawarte odrebnie z Urzedem Miasta Gorzowa WiIkp, oraz
Gorzowskim Centrum Pomocy Rodzinie.

3. Wszelkie zmiany postanowiern umownych winny byé dokonywane, pod rygorem
niewaznosci, wytacznie w formie pisemne;j.

XXIl. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY ZWIAZANE Z UMOWA

1. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana bedzie zobowigzany do przygotowania
umowy z uwzglednieniem wszystkich istotnych postanowien umownych wsréd ktérych
powinny znalezé sie zapisy o tresci:

a) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do regulowania naleznosci za faktury VAT
w terminie 21 dni, liczac od daty wptywu do Zamawiajgcego;
b) Wzajemne wierzytelnosci wynikajace z umowy nie moga by¢ przedmiotem cesji




na rzecz osob trzecich;

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naliczania kar umownych:

w przypadku powszechnych ustug pocztowych

— w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty,
ubytku lub uszkodzenia przesytki, zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie
oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo
pocztowe,

— za utrate lub ubytek przesytki poleconej w wysokosci piecdziesieciokrotno4ci
opfaty pobranej przez operatora wyznaczonego za traktowanie przesyiki
pocztowej jako polecone;j,

— za utrate lub ubytek paczki pocztowej dziesigciokrotnos¢ optaty pobranej za je;
nadanie,

— za doreczenie przesyiki listowej poleconej najszybszej kategorii w terminie
pozniejszym niz w 4 dniu po dniu nadania w wysokosci stanowigcej réznice
migdzy opfata za przesytke listowg najszybszej kategorii, a optatg za taka
przesytkg nie zwrotu optaty za niewykonang ustuge pocztowg , podlegaja
oprocentowaniu w wysokosci ustawowej, bedgcg przesytkg najszybszej
kategorii tego samego przedziatu wagowego,

- za opoznienie w doreczeniu przesylki pocztowej w  stosunku
do gwarantowanego terminu doreczenia w wysokosci dwukrotnoéci optaty
za ustuge,

— w przypadku niewykonania ustugi pocztowej operator zwraca w catosci
pobrana optate za ustuge niezaleznie od naleznego odszkodowania,

- kwoty przystugujgce z tytutu niezaptaconych odszkodowar oraz zwrotu optaty
za niewykonang ustuge pocztows, podlegajg oprocentowaniu w wysokosci
ustawowej.

w przypadku ustug pocztowych nie bedacych ustugg powszechna:

- za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej nie bedacej przesytka z
korespondencjg - w wysoko$ci nie wyzszej niz zwykta wartos¢ utraconych tub
uszkodzonych rzeczy,

— za utrate przesytki z korespondencja- w wysokosci dziesieciokrotnosci optaty
za ustuge nie nizej jednak niz pigédziesieciokrotno$¢ optaty za traktowanie
przesyiki jako poleconej, okreslonej w cenniku ustug powszechnych,

— za opoOznienie w doreczaniu przesytki pocztowej w stosunku do
gwarantowanego terminu doreczenia - wysokosci nie przekraczajgcej
dwukrotnosci optaty za ustuge, chyba ze postanowienia regulaminu
Swiadczenia ustugi pocztowej w zakresie wysokos$ci odszkodowania sg
korzystniejsze.

2. Zamawiajgcy dopuszcza po rozstrzygnigciu przetargu umieszczenie w umowie zapisow
doprecyzowujgcych kwestie technologiczne takie jak: wskazanie placéwek, ktére beda
obstugiwaty Zamawiajgcego, tres¢ obowigzujacych nadrukéw na przesytkach o uiszczone;j
optacie oraz regulaminy technologiczne Wykonawcy.

3. Zalgcznikami do umowy bedzie niniejsza Instrukcja dla Wykonawcow wraz
z formularzem cenowym.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmian w umowie w razie:

1) Zmiany warto$ci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany stawki
podatku VAT,

2) Zmiany nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno- prawnej,
przeksztatceniem lub potgczeniem lub potgczeniem z inna firma,

3) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisoéw prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia lub $wiadczenia stron,

4) wystgpienia sytuacji niemozliwej do przewidzenia w chwili zawarcia umowy,
a majgcej wptyw na zamowienie.

5. O wystgpieniu okolicznosci, ktére moga mie¢ wplyw na zmiany wprowadzane w umowie



Wykonawca jest zobowigzany poinformowac¢ Zamawiajgcego pisemnie najpozniej
w terminie 7 dni od wystgpienia tych okolicznosci,

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é dostarczenia Korespondencji whlasnym
transportem, do wyznaczonej przez Wykonawce placowki mieszczacej sie w Gorzowie
Wikp., w przypadku wystgpienia ze strony Zamawiajgcego koniecznosci dostarczenia
przesytki do tej placéwki w innych godzinach niz wskazane w |IDW.

XXIll. PODWYKONAWSTWO

1. Zamawiajgcy nie zastrzega osobistego wykonania kluczowych czgsci zamowienia przez
Wykonawce.

2. Wykonawca wskaze w ofercie cze$¢ zamdwienia, ktérych realizacje zamierza powierzyc
podwykonawcom.

3. Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy dotyczy
podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w celu wykazania spetnienia
warunkéw udzialu w postepowania, Wykonawca jest. zobowigzany wykazaé
Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub dalszy podwykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia.

4. Podmiot, ktory bedzie wykonywat czynnosci, ktére wymagaja wpisu do rejestrow
operatoréw pocztowych sktada dokument, o ktérym mowa w rozdziale VIII pkt 3 IDW.

XXIV. SRODKI ODWOLAWCZE

W niniejszym postepowaniu $rodki ochrony prawnej, okreslone w Dziale VI ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.), nie przystuguja.



Zatgcznik nr 1

Prognozowana ilos¢ przesytek do | czesci zamowienia
Miejsce Rodzaj przesytki | Waga przesyiki Gabaryt Prognozowana
doreczenia ilos¢
Polska Przesytka do 350g A 103.100
rejestrowana
ekonomiczna za B 3.100
potwierdzeniem
selble %0305909 do A 440
B 350
od 1000g do A 101
2000g
B 20
Przesylka do 3509 A 251
rejestrowana za
potwierdzeniem B 100
odbioru
ekspresowa ?80305909 da A HR
B 90
od 1000g do A 21
2000g
B 40
do 50g 107
Kraje Przesytka
Europejskie rejestrowana za od 50g 18
potwierdzeniem do 1009
odbioru od 100g 31
ekspresowa do 3509
od 350g 4
do 500g
od 500g 4
do 1000g
od 1000g 2
do 2000g
Kraje Przesyika do50g 8
pozaeuropejskie | rejestrowana za
potwierdzeniem
odbioru od 50g 3
ekspresowa do 100g




Zatgcznik nr 1 (cd)

Prognozowana ilos¢ przesytek do Il czesci zamowienia

Miejsce doreczenia | Rodzaj przesyfki Waga Gabaryt Prognozowana
ilos¢
Polska Przesytka do 3509 A 27.000
rejestrowana
ekonomiczna B 1.000
od 350g do 1000g | A 201
B 500
od 1000g do A 101
2000g
B 150
Przesytka do 350g A 200
rejestrowana
ekspresowa B 135
od 350g do 1000g | A 70
B 100
od 1000g do A 20
2000g
B 40
Przesytka do 350g A 70.600
nierejestrowana
ekonomiczna = 1.000
od 350g do 1000g | A 121
B 220
od 1000g do A 11
2000g
B 120
Przesytka do 350g A 250
nierejestrowana
ekspresowa B 200
od 350g do 1000g | A 40
B 50
od 1000g do A 12
2000g
B 25
Paczka od 1 kg do 2kg A 10
B 20
ponad 2kg do 5kg | A 17
B 15
ponad 5kg do A 1
10kg
B 5




Kraje Europejskie | Przesyika do 50g 104
rejestrowana
ekspresowa od 50g do 100g 54
od 100g do 350g 24
od 350g do 500g 12
Przesytka do 50¢g 132
nierejestrowana
ekspresowa od 50g do 100g 37
od 100g do 350g 125
Kraje Przesylka 12
pozaeuropejskie rejestrowana
ekspresowa
Przesytka ¥
nierejestrowana
ekspresowa
Przesyiki kurierskie | Koperta do 1 kg doreczona 24 h 30
doreczona do 12
9.00
doreczona do 24
12.00
do 2 kg doreczona 24 h 7
doreczona do 7
9.00
doreczona do 9
12.00
od 2kg do 5 kg 6

Gabaryty:

Dla przesytek:
Gabaryt A oznacza :

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg byé mnigjsze niz 90 x 140mm

Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé¢ : wysoko$¢ 20 mm, diugosé 325 mm,

szerokos¢ 230 mm
Gabaryt B oznacza:

Minimum - je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub diugo$é 325 mm lub

szerokosé 230 mm

Maksimum- suma dtugos$ci, szerokoéci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych

wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczyé 600 mm




Zatgcznik nr 1 (cd)

Dla paczek:
Gabaryt A oznacza

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Maksimum- zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: diugosci 600 mm, szeroko$é 500 mm,
wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B oznacza

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza diugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$é 300 mm

Maksimum- suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugos$¢
- 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Terminy wskazane przez zamawiajgcego oznaczaja:

— W ciggu 24 h - doreczenie na nastepny dzien roboczy po dniu nadania

— doreczona do 9.00 - doreczenie na nastepny dzien roboczy po dniu nadania do godziny
9.00

— dorgczona do 12.00- dorgczenie na nastepny dzien roboczy po dniu nadania do godziny
12.00

Zamawiajgcy nie zaktada, ze wszystkie przesytki ,koperta do 1 kg" bedg przesytkami ktérych,
opakowanie stanowi¢ bedzie specjalna koperta przekazywana przez Wykonawce.




Zatacznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:

Urzad Miasta Gorzowa Wikp.,
ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw WIkp.,

Gorzowskie Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Walczaka 42, 66-400 Gorzéw Wikp.

Postepowanie prowadzone w trybie art. 1380 ustawy Prawo zaméwierr publicznych
(t.J. Dz. U. z2017r., poz. 1579 ze zm.)
p.n.: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

1. Oferte skiada:
Nazwa Wykonawcy

Adres

telefon/fax

e-mail

NIP, REGON

Nr rachunku bankowego

2. Przedstawiciel Wykonawcy uprawniony do kontaktéw ( w sprawie ninigjszej oferty):
Imie i nazwisko:

Adres:
telefon/fax:
e-mail:

3. Oferujemy realizacje przedmiotowego zaméwienia za cene:
Zadanie Czesciowe nr 1: Przesytki rejestrowane za potwierdzeniem odbioru:
CENA OFERTOWA (BRUTTO):......cruvucerrrenmmesrernsesesnencnnennes PLN (W tym podatek VAT)

Cena ofertowa (Brutto) STOWNIE: .. ss e et ses s s et st eeeeseeseseess e st ems s s sesessessans

Zadanie Czesciowe nr 2: Przesylki rejestrowane bez potwierdzenia odbioru,
nierejestrowane i paczki:

CENA OFERTOWA (BRUTTO):.........cccoomvevinrccccrnrnsmreinenennnns PLN (W tym podatek VAT)

Cena ofertowa (brutto) STOWNIE: ...ttt st en s

Cena za odbior przesylek z jednej lokalizacji przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku
do piatku) - optata miesieczna

Bruttorviicinnciccscnerenensssnnennen. PLN (W tym podatek VAT)

SHOWIIE: ....ccie ettt ias sttt ettt et eseveeea et v esaees s st mes s s ts et aa et s s e sne et et ans e s ennenn e sen aes st et et sassem st sem e et easenen




4. Liczba pracownikéw

Liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na podstawie
umowy o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.10.2017 r.
(np. 2 osoby zatrudnione na 3/4 etatu = 1,5 etatu = 1,5 osoby)

....................... osob /nalezy przeliczy¢ i wpisaé zgodnie z powyiszym zapisem/

5. Program — nieodptatne dostarczenie Zamawiajgcemu przez Wykonawce, na okres
obowigzywania umowy, programu elektronicznego do obstugi procesu nadawania
przesyiek.

Nalezy wpisac: TAK IuBb NIE ..ocoovvieieresrereneerenenees

6. Zamowienie zrealizujemy - sami / przy udziale podwykonawcdéw lub dalszych
podwykonawcow w zakresie

(powierzony zakres zamdwienia)

7. Oswiadczamy, ze zgdane wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia. '

8. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami uczestnictwa w postepowaniu
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nim wymaganiami i zasadami
postepowania.

9. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany
w warunkach uczestnictwa w postepowaniu.

10. Oswiadczamy, ze zawarte w warunkach uczestnictwa w postepowaniu Istotne
postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy sie
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

11. Oswiadczamy, iz opfacilismy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalno&ci gospodarcze;.

12. Oswiadczamy, ze oferta nie =zawiera informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
lub
Oswiadczamy, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie
zawarte sa w nastepujacych dokumentach:

W przypadku zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy dotgczy¢ uzasadnienie,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

13. Zatgcznikami do niniejszej oferty s3:

data pieczatka i podpis osoby (0séb) upowaznionej
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Zatgcznik Nr 3
Wykonawca:

(peina nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez.

(imig, nazwisko, podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

_ Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
prowadzonego przez Urzad Miasta Gorzowa WIlkp. o$wiadczam, co nastepuje:

~ INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Instrukgcji dla Wykonawcow

--------------------------------------------------------------------------------------------------

data pieczatka i podpis osoby (0séb) upowaznionej

- INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego, polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow:

--------------------------------------------------------------------------------------------------

data pieczatka i podpis osoby (0oséb) upowaznionej
~ OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oSwiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

data pieczatka i podpis osoby (osdb) upowaznionej




Zatgcznik Nr 4

Wykonawca:

(pefna nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwieri publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

, Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zagranicznym
prowadzonego przez Urzad Miasta Gorzowa Wikp. o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY: -

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23
ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1-4
ustawy Pzp .

--------------------------------------------------------------------------------------------------

data pieczatka i podpis osoby (0sdb) upowaznionej
'OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktorego/ych  zasoby
powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

(podac peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIF/PESEL, KRS/CEIDG)
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

..................................................................................................

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacii.

data pieczatka i podpis osoby (0s6b) upowaznionej

* - jezeli przesfanki nie dotycza Wykonawca wpisuje ,nie dotyczy”



Zatacznik Nr 5

pieczatka firmowa Wykonawcy

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Okres realizacji
Nazwa, adres ; i G T z
Lp. Zleceniodawcy Przedmiot umowy Warto$é zaméwienia ;C;?(?ﬁ?zzepnci):)zec'a-
......... e — pie.cz.a t.k.;i.66&5}3..6;55.{(;;655 .L;[:')-o-\;\;a-\-i.r;i-c;;léjm”"m

Uwagi: Do niniejszego Wykazu nalezy zaigczy¢ dowody wskazujgce, czy wymienione ustugi zostafy
wykonane nalezycie.




Zatgcznik Nr 6

pieczatka firmowa Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
prowadzonego przez Urzgd Miasta Gorzowa Wikp. o$wiadczam, co nastepuje:

Firma, ktorg reprezentuje, nie nalezy do grupy kapitatowej.*

Iub

Firma, ktorg reprezentuje, nalezy do grupy kapitatowej.*

W zwigzku z tym ponizej zamieszczam liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowe;j:

data pieczatka i podpis osoby (0s6b) upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢
** jesli na niniejszym formularzu jest za mato miejsca, mozna dotgczyé liste oddzielnie




