URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
WDR-02

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:

Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot.

OGOLNY OPIS:

Zezwolenie na zajecie pasa drogowego oraz naliczanie optat za prowadzenie robét niezwigzanych z budowa,
przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég publicznych w granicach administracyjnych miasta
Gorzowa WIkp.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1.

Zajmujgcy pas drogowy na ok. 30 dni przed planowym zajeciem pasa, w celu przeprowadzenia robét
niezwigzanych z poprawg infrastruktury drogowej obowigzany jest doreczyé wypetniony formularz wniosku
(druk WDR-02-01).

Do wniosku nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

a.

b.
C.

-

k.

szczegotowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500 z zaznaczeniem granic i wymiarow planowanej
powierzchni zajecia pasa drogowego,

zezwolenie na lokalizacje w pasie drogowym zjazdu, obiektéw budowlanych i materiatéw nie
zwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego wraz z zatgcznikiem
(mapa wysokosciowa - sytuacyjna),

. kopia zaswiadczenia o dokonanym uzgodnieniu usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

(ZUD) wraz z zatgcznikiem (mapa wysokosciowo — sytuacyjna),

. oSwiadczenie inwestora o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu umieszczanego w pasie

drogowym lub o zgtoszeniu budowy lub prowadzonych robét witasciwemu organowi administracii
architektoniczno — budowlanej. Zgodnie z przepisami prawa budowlanego art. 29a ust. 1 w zwigzku
z art. 29 ust. 1 pkt. 20 (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1332) zamiast zgtoszenia mozna dokonac
sporzadzenia planu sytuacyjnego na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjetej
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

projekt budowlany uzgodniony z zarzgdcg drogi w zakresie odtworzenia pasa drogowego (w przypadku
pozwolenia na budowe),

. projekt organizacji ruchu zaopiniowany przez Wydziat Drég Urzedu Miasta Gorzowa WIkp. oraz

zatwierdzony przez Miejskiego Inzyniera Ruchu, jezeli zajecie pasa drogowego wptywa na ruch
drogowy lub ogranicza widocznos¢ na drodze albo powoduje wprowadzanie zmian w istniejgcej
organizacji ruchu pojazdéw lub pieszych,

. 0golny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa

drogowego oraz informacje o sposobie zabezpieczenia robdt, jezeli nie jest wymagany projekt
organizacji ruchu,

harmonogram prowadzonych robét w pasie drogowym w przypadku gdy prace prowadzone s3
wieloetapowo wraz z zatgcznikiem (mapa wysokosciowo - sytuacyjna),

aktualne kopie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego,

potwierdzenie dokonania opfaty skarbowej w przypadku ziozenia dokumentu stwierdzajgcego
udzielenie petnomocnictwa przed organem administracji publicznej,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — dotyczy tylko oséb fizycznych,

m.oryginat petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Wydanie zezwolenia lub jego odmowa nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

1. Ztozenie — Kancelaria Urzedu Miasta ul. Sikorskiego 3-4 lub ul. Mysliborska 34, Gorzéw Wikp.
2. Odbiér — Wydziat Drég, Referat Zarzgdzania Pasem Drogowym, ul. Mysliborska 34, Il pietro, pok. 312

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Wydziat Drég

Referat Zarzgdzania Pasem Drogowym, ul. My$liborska 34, Gorzéw Wikp., Il pietro, pok. 312
Telefon: (0-95) 73-55-814

Email: paulina.walak@um.gorzéw.pl; agnieszka.pawlukowiec@um.gorzow.pl



mailto:paulina.walak@um.gorzów.pl
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OPLATY:

1. Optate za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robét ustala sie jako iloczyn liczby metréw
kwadratowych zajetej powierzchni pasa drogowego, stawki optaty za zajecie 1m? pasa drogowego i liczby
dni zajmowania pasa drogowego, przy czym zajecie pasa drogowego przez okres krotszy niz 24 godziny
jest traktowane jak zajecie pasa drogowego przez 1 dzien.

2. Opfata skarbowa w wysokosci 17 zt od kazdego zgtoszonego petnomocnictwa. Optate nalezy wnies¢ na
konto Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.: 44 1020 5402 0000 0302 0325 6575 wpisujgc w tytule -
petnomocnictwo.

3. Stawki optat ustalane sg na podstawie Uchwaty Xl11/101/2015 Rady Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 27 maja
2015 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek optat za zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z
budowa, przebudowag, remontem, utrzymaniem i ochrong drog w granicach administracyjnych Miasta
Gorzowa WIkp. (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego 2015.1013 z 02.06.2015 ze zm.)

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Wydanie zezwolenia lub jego odmowa nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, nie pdzniej niz w terminie
30 dni od dnia ztozenia wniosku z kompletem wymaganych dokumentéw.

TRYBY ODWOLAWCZE:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Gorzowie WIkp. przy ul. Chrobrego 31 za posrednictwem organu wydajgcego decyzje w terminie 14 dni
od daty jej doreczenia.

UWAGI:

1. Za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia zarzadcy drogi, z przekroczeniem terminu zajecia,
powierzchni wiekszej niz okreslona w zezwoleniu zarzgdcy drogi — zarzadca drogi wstrzymuje roboty,
orzeka o przywréceniu pasa drogowego do poprzedniego stanu uzytecznosci i wymierza, w drodze
decyzji administracyjnej, kare pieniezna w wysokosci 10 — krotnosci optaty ustalonej zgodnie z art. 40 ust.
12 ustawy drogach publicznych.

2. Kazde zajecie pasa drogowego po zakonczeniu robét podlega odbiorowi technicznemu i powinno by¢
zgtoszone ( druk WDR-02-02) do Wydziatu Drég nie pozniej niz dnia nastepnego po zakonczeniu robot.

3. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu zajecia pasa drogowego lub koniecznosci zajecia pasa
drogowego o powierzchni wigkszej niz okreslona w zezwoleniu nalezy ztozy¢ wniosek o zmiane decyzji
(druk WDR-02-03).

4. PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2222 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkoéw udzielania
zezwolen na zajecie pasa drogowego ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1264 ).

3. Uchwata Xl1/101/2015 Rady Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 27 maja 2015 r. w sprawie ustalenia wysokosci
stawek optat za zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowg, przebudowa, remontem,
utrzymaniem i ochrong drég w granicach administracyjnych Miasta Gorzowa WIkp. ( Dz. Urz. Wo;.
Lubuskiego 2015.1013 z 02.06.2015) ze zmianami.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. . Dz. U. z 2017 r. poz.
1257 ze zm.)

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. 2016 r. poz. 1827 ze zm.)

PLIKI DO POBRANIA:

Druk WDR-02-01- Wniosek z wydanie zezwolenia oraz naliczenie optat za zajecie pasa drogowego w celu
prowadzenia robét niezwigzanych z budowg, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég

Druk WDR-02-02 - Zgtoszenie zakonczenia robot

Druk WDR-02-03 - Wniosek o zmiane decyzji
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Referent Dyrektor Wydziatu Drég Zastepca Prezydenta Miasta
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