URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
WED-02

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:

Placéwki niepubliczne

OGOLNY OPIS:
Whis do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Whniosek o wpis do ewidenc;ji szkét i placéwek niepublicznych.

2. Zalgczniki:
Do wniosku dotgcza sie kopie potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem” (poswiadczone przez
notariusza albo przez wystepujgcego w sprawie pethomocnika strony bedgcego adwokatem, radcg
prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcag podatkowym, lub przez instytucje, ktore je wydaty)
zgodnie z art. 76 a kodeksu postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.)
nastepujgcych dokumentow:

a.

b.

C.

—

dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy: kopia dowodu osobistego — w przypadku
osoby fizycznej, wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego w przypadku osoby prawnej,
charakterystyka warunkow lokalowych: umowa najmu, akt wkasnosci lub inny dokument
potwierdzajgcy prawo do lokalu,

informacja o warunkach lokalowych zapewniajgcych ,mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno —
wychowawczych, realizacje zadan statutowych oraz bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy
(opinia Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej dotyczgca warunkéw ochrony
przeciwpozarowej w pomieszczeniach dydaktycznych szkoty lub placéwki, opinia Powiatowego
Inspektora Sanitarnego dotyczgca warunkow lokalowych zapewniajgcych bezpieczne i higieniczne
warunki pracy i nauki — nie jest wymagane w przypadku wynajmowania pomieszczeh
dydaktycznych w szkotach lub placéwkach publicznych prowadzonych przez Miasto Gorzow
WIkp.), pozwolenie na uzytkowanie budynku lub zmiane sposobu uzytkowania — wymagane jesli
sg to budynki nieprzystosowane do dziatalnosci oswiatowe;j,

statut szkoty lub projekt organizacji wychowania przedszkolnego w przypadku niepublicznej formy
wychowania przedszkolnego,

umowy lub listy intencyjne z pracodawcami dotyczgce realizacji zaje¢ praktycznych,

dane dotyczgce kwalifikacji pracownikdw pedagogicznych przewidzianych do zatrudnienia

w szkole/placéwce oraz wskazanie osoby petnigcej funkcje dyrektora (wykaz podpisany przez
osobe upowazniong; bez kserokopii swiadectw i dyploméw),

pozytywna opinia kuratora oswiaty (konieczna w przypadku szkoty podstawowej i gimnazjum

oraz szkoty ponadgimnazjalnej ubiegajgcej sie o nadanie uprawnien szkoty publicznej z dniem
rozpoczecia dziatalnosci, a w przypadku ksztatcenia w zawodach medycznych takze opinie
ministra wiasciwego do spraw zdrowia),

zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (t.j. Dz. u. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) — konieczna w przypadku
szkoty podstawowej i gimnazjum oraz szkoty ponadgimnazjalnej ubiegajgcej sie o nadanie
uprawnien szkoty publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci,

dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru urzedowego podmiotow
gospodarki narodowej - ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oSwiatowe;j

(tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 45).

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Ztozenie wniosku, przeprowadzenie postepowania administracyjnego, wydanie decyzji administracyjnej,
zaswiadczenia.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:
Wydziat Edukacji ul. Kombatantow 34, pok.: 1029, nr tel.: 95 7355-750 lub kancelaria Urzedu Miasta.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Edukaciji, ul. Kombatantéw 34, 66-400 Gorzéw Wikp.



OPLATY:
Nie pobiera sie.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
W ciggu 30 dni.

TRYBY ODWOLAWCZE:
Lubuski Kurator Oswiaty za posrednictwem organu, ktéry dokonat odmowy w terminie 14 dni od jej otrzymania.

UWAGI:

1. Osoby prawne i fizyczne mogag zaktadac szkoty i placéwki niepubliczne po uzyskaniu wpisu

do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzgdu terytorialnego obowigzang do prowadzenia

odpowiedniego typu publicznych szkét i placowek.

2. Osoby prawne i fizyczne mogg zakladac niepubliczne szkoty artystyczne po uzyskaniu wpisu

do ewidencji prowadzonej przez ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa

narodowego.

Statut szkoly lub placéwki powinien okreslac:

1) nazwe szkoty (wskazane jest aby zawierata: stowo ,niepubliczna” lub ,spoteczna”, okreslenie
typu szkoty i ewentualne wskazanie kierunku ksztatcenia),

2) typ szkoty i rodzaj szkoty, okreslony zgodnie z art. 2 i 9 ust. 1, z uwzglednieniem przepisow art.
3 ustawy o systemie oswiaty,

3) zadania wynikajgce z przepisdw prawa i inne zadania statutowe,

4) osobe prowadzgca (prawng lub fizyczng), jej miejsce zamieszkania lub siedziby,

5) organy szkoty i jednoznacznie okreslony zakres ich zadan wynikajacych z ustawy oraz zasady
rozstrzygania sporéw miedzy nimi,

6) organizacje szkoty, w tym:

a. jednoznacznie okreslony cykl ksztatcenia,

b. nazwy zawodow w jakich szkota bedzie ksztalci¢ (w przypadku szkoty prowadzgcej ksztatcenie
zawodowe),

c. wskazanie organu, ktory ustala program wychowawczy szkoty i szkolny program profilaktyki (nie
dotyczy szkot dla dorostych),

d. wskazanie siedziby szkoty, w tym miejsca realizacji zaje¢ dydaktycznych,

e. informacje o warunkach lokalowych zapewniajgcych mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno —
wychowawczych i innych zadan statutowych, a w przypadku szkoty prowadzgcej ksztatcenie
zawodowe, mozliwos¢ realizacji praktycznej nauki zawodu,

f. terminy rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ dydaktycznych oraz, w przypadku szkét prowadzacych
ksztatcenie w formie zaocznej, sesji egzaminacyjnych,

g. szczegodtowe warunki i sposéb oceniania wewnatrzszkolnego oraz klasyfikowania i promowania
uczniéw lub stuchaczy ze szczegdélnym uwzglednieniem trybu przeprowadzania egzaminéw
semestralnych (w przypadku zaocznej formy ksztatcenia),

7) zasady przyjmowania ucznidw (stuchaczy) z uwzglednieniem typu szkoty i wtasciwej dla niego
podbudowy,
8) prawa i obowigzki pracownikéw oraz ucznidw (stuchaczy), w tym przypadki, w ktdrych uczen
(stuchacz) moze zosta¢ skreslony z listy,
9) sposo6b uzyskiwania srodkéw na dziatalnos¢ szkoty.
Organ prowadzgcy rejestr placowek niepublicznych moze wydac¢ decyzje o odmowie wpisu do ewidencji
Sszkot lub placowek niepublicznych jezeli:
1. Zgtoszenie nie zawiera danych warunkujgcych wydanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji i mimo
wezwania braki te nie zostaty uzupetnione w wyznaczonym terminie,
2. Statut szkoty lub placéwki niepublicznej jest sprzeczny z obowigzujgcym prawem i mimo wezwania
nie zostat zmieniony.
Whpis do ewidencji podlega wykreSleniu w drodze decyzji i jest rownoznaczny z likwidacjg szkoty lub
placowki niepublicznej w przypadku:
1. niepodjecia dziatalnosci przez szkofe lub placéwke niepubliczng w terminie wskazanym w zgtoszeniu
do ewidencji,
2. prawomocnego orzeczenia sgdu zakazujgcego osobie fizycznej, prowadzgcej szkote lub placéwke
niepubliczng prowadzenia dziatalno$ci o$wiatowej,
3. stwierdzenia w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalnos¢ szkoty lub placéwki niepublicznej jest
sprzeczna z obowigzujgcymi przepisami i statutem,
4. stwierdzenia w przypadku niepublicznej szkoty podstawowej lub gimnazjum, Zze niewypetniane

sg zobowigzania, o ktérych mowa w art. 82 ust. 2, pkt 6 ustawy o systemie oswiaty, jezeli osoba

prowadzaca szkote lub placowke w wyznaczonym terminie nie zastosowata sie do polecen organu

prowadzgcego nadzér pedagogiczny,
5. dokonania wpisu do ewidencji z naruszeniem prawa.



Osoba prowadzgca szkofe lub placOwke jest zobowigzana zgtosi¢ organowi, ktéry dokonat wpisu

do ewidencji w ciggu 14 dni zmiany danych, zawartych w zgtoszeniu, ktére powstaty po wpisie

do ewidencji. Osoba prowadzgca szkote lub placowke moze jg zlikwidowac z koricem roku szkolnego.

W tym przypadku osoba prowadzgca szkote lub placéwke jest zobowigzana co najmniej na 6 miesiecy
przed terminem likwidacji zawiadomic¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji: rodzicow uczniéw, organ, ktoéry
dokonat wpisu do ewidencji, oraz gmine, na ktorej terenie jest potozona szkota lub placoéwka.
Dokumentacje przebiegu nauczania zlikwidowanej szkoly przekazuje sie organowi sprawujgcemu nadzor
pedagogiczny nad szkotg. Po zakonczeniu likwidacji wpis do ewidencji ulega wykresleniu.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, art. 82 (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
ze zm.).

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 19).

3. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75 poz. 690 ze zm.).

4. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 sierpnia 2014 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2014 r., poz. 1140).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
poz. 69 ze zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow, w ktérych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 1207 ze zm.).

7. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 listopada 2002 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu uprawnien i obowigzkédw nauczycieli i wychowawcéw zatrudnionych
w niepublicznych przedszkolach i niepublicznych placéwkach prowadzonych przez koscielne osoby
prawne (Dz. U. nr 204, poz. 1722 ze zm.).

8. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow i sposobu

oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow
i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz.562 ze zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji
zawodow i specjalnosci dla potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1145).

10. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 Prawo Budowlane (t.j. Dz. U z 2013 r., poz. 1409 ze zm.).

11. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie rodzajow innych
form wychowania przedszkolnego, warunkoéw tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu
ich dziatania (Dz. U. z 2010 r. Nr 161, poz. 1080 ze zm.).

12. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informac;ji oswiatowe;j (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 45).

©

PLIKI DO POBRANIA:

Whiosek o dokonanie wpisu do ewidenc;ji szkét i placéwek niepublicznych (WED-02-01)

Wykaz kadry pedagogicznej (WED-02-02)

Zobowigzanie (WED-02-03)

Informacja o warunkach lokalowych (WED-02-04)

Formularz zawierajgcy dane niezbedne do wpisania szkoty i placowki do krajowego rejestru urzedowego
podmiotoéw gospodarki narodowej (WED-02-05)

Zgtoszenie zmian w ewidencji szkét i placoéwek niepublicznych (WED-02-06)

Opracowalt(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
Weronika Ptachta Renata Plizga Agnieszka Stanistawska
(Inspektor) (Z-ca Dyrektora Wydziatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)

dnia 16.03.2015 . dnia 19.03.2015r. dnia 20.03.2015 r.



