URZAD MIASTA N:VMKZRoZRUKU:
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO )

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Ustalenie numeru porzgdkowego budynku.

OGOLNY OPIS:

Oznaczenie numerami porzgdkowymi budynkéw mieszkalnych oraz innych budynkéw przeznaczonych do
statego lub czasowego przebywania ludzi.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Whniosek o ustalenie numeru porzgdkowego budynku, zgodny z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzgdzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw
(Dz. U. poz. 125).

2. Zalacznik:

a. kopia mapy zasadniczej lub ewidencyjnej z pomierzonym budynkiem, poswiadczona przez Osrodek
Dokumentacji Geodezyjno — Kartograficznej — jezeli budynek jest juz wybudowany (nie jest wymagany
odbiér budynku) albo

b. kopia mapy z projektem podziatu albo

c. kopia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu zatwierdzonego decyzjg udzielajgcej pozwolenia na
budowe albo

d. kopia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (tres¢ i zatgcznik graficzny).

3. Jezeli na nieruchomosci jest kilka budynkéw to na zatgczniku nalezy wyrézni¢ kolorem budynek bedgcy
przedmiotem wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Pisemne zawiadomienie o oznaczeniu budynku numerem porzgdkowym.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:
Kancelaria Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego przy ul. gen Wiadystawa Sikorskiego 3-4 (na parterze) lub
drogg pocztowg na adres Urzedu.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Referat Geodezji Wydziatu Geodezji i Katastru Urzedu Miasta, ul. gen Wiadystawa Sikorskiego 3-4, 66-400
Gorzoéw Wielkopolski, pok. 320, tel. 957-335-572.

OPLATY:
Nie podlega.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
W ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

TRYBY ODWOLAWCZE:

Zgodnie z art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270) czynnos$¢ z zakresu administracji publicznej dotyczgca uprawnien
lub obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa podlega kontroli publicznej przez sgdy administracyjne.
Skarge na tg czynno$¢ mozna wnies¢ po uprzednim wezwaniu na pismie wtasciwego organu do usuniecia
naruszenia prawa — w terminie 14 dni od dnia, w ktérym skarzgcy dowiedziat sie lub mogt sie dowiedzie¢ o
wydaniu aktu lub podjeciu innej czynnosci. Skarge wnosi sie w terminie 30 dni od dnia doreczenia odpowiedzi
organu na wezwanie do usunigcia prawa.

UWAGI:

1. W wypadku wspoétwiasnosci zaleca sig, aby wniosek ztozony byt przez wszystkich wspoétwitascicieli.
2. W wypadku firm lub instytuciji wniosek podpisuje jej przedstawiciel uprawniony do reprezentowania firmy lub
instytucji.



PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 ze
zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidenc;ji
miejscowosci, ulic i adreséw (Dz. U. z 2012 r. poz. 125).

PLIKI DO POBRANIA:
Whiosek o ustalenie numeru porzgdkowego.

Opracowal(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
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(Miodszy Referent) (Kierownik Referatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)
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