URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
WKG-05

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Przyjmowanie zgtoszen o zmianie danych ewidencji gruntow i budynkéw

OGOLNY OPIS:

Obowigzek zgtaszania zmian danych ewidencji gruntéw i budynkéw przez wtascicieli nieruchomosci wynika
Z art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2017 r. poz. 2101)
Zgtaszane zmiany mogg dotyczyc:
a. podmiotu:
- zmiana nazwiska
- zmiana adresu zamieszkania, zmiana adresu do korespondenc;ji
b. przedmiotu:
- zmiana uzytku spowodowana np. zabudowg czy tez inng zmiang sposobu uzytkowania gruntu
- zmiana danych budynku czy lokalu
c. podziatu gruntéw rolnych

WYMAGANE DOKUMENTY:

Celem zgtoszenia zmian danych do ewidencji gruntéw i budynkéw nalezy wypeni¢ druk ,Zgtoszenie zmian
danych ewidenc;ji gruntéw i budynkéw” stanowigcy zatgcznik nr 1 do procedury (formularz WKG-05-01).

Do zgtoszenia nalezy dotgczyc:

1. w przypadku zmiany nazwiska wynikajgcej z zawarcia zwigzku matzenskiego- kopie skroconego aktu
matzenstwa.

2. w przypadku zmiany adresu zamieszkania- oswiadczenie o aktualnym adresie zamieszkania.

3. w przypadku zabudowy dziatki budynkiem jednorodzinnym- sporzgdzony przez geodete uprawnionego:
wykaz zmian danych ewidencyjnych dotyczacych dziatki (zatgcznik WKG-05-05) oraz arkusz danych
ewidencyjnych budynku (zatgcznik WKG-05-02) lub wykaz zmian danych ewidencyjnych budynku
(zatgcznik WK G-05-03).

4. w przypadku zabudowy dziatki budynkiem wielorodzinnym, przemystowym, handlowym i innym-
sporzgdzony przez geodete uprawnionego wykaz zmian danych ewidencyjnych dotyczgcych dziatki
( zatacznik WK G-05-05), arkusz danych ewidencyjnych budynku (zatgcznik WK G-05-02) lub wykaz
zmian danych ewidencyjnych budynku (zatgcznik WKG-05-03), oraz kopie postanowien
0 samodzielnosci lokali wraz z oryginatem dokumentu (do wgladu) i szkic numeraciji lokali.

5. w przypadku innych niz zabudowa zmiany sposobu uzytkowania dziatki sporzgdzony przez geodete
uprawnionego wykaz zmian danych ewidencyjnych dotyczacych dziatki (zatagcznik WK G-05-05).

6. w przypadku podziatu dziafki rolnej (nie podlegajgcej podziatowi w trybie ustawy o gospodarce
nieruchomosciami):

a. zaswiadczenie Wydziatu Urbanistyki i Architektury, ze:
— dziatka przewidziana jest w planie na cele rolne, lub
— dla dziafki brak jest planu miejscowego i nie ma obowigzku sporzgdzenia takiego planu,
lub
— nie zostata wydana dla niej decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
b. aktualny wypis z ksiegi wieczystej lub protokét badania ksiegi wieczystej,
c. wykaz zmian danych ewidencyjnych dotyczgcych dziafki,
d. wykaz zmian danych ewidencyjnych dotyczgcych budynkow;

Dokumenty sporzgdzane przez uprawnionego geodete powinny by¢ zgodne ze stownikiem GML (zatgcznik
WKG-05-04).

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Wprowadzenie zmiany i zawiadomienie o wprowadzonej zmianie wnioskodawcy lub wydanie decyzji
administracyjnej odmawiajgcej wprowadzenia zmiany.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

Kancelaria Ogdélna Urzedu Miasta ul. Sikorskiego 3-4. Dopuszcza sie sktadanie wnioskow bezposrednio
w p. 318, (tel. 95 73 55 633), lub drogg pocztowg na w adres Urzedu lub w formie dokumentu elektronicznego
przestanego jedng z dwoch metod:

a) na adres poczty elektronicznej wka@um.gorzow.pl wniosek podpisany kwalifikowanym podpisem



mailto:wkg@um.gorzow.pl

elektronicznym,
b) poprzez elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej ePUAP

Wydanie dokumentéw- pok. 318- Referat Katastru przy ul Sikorskiego 3-4, lub na podany adres poczty
elektronicznej.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Wydziat Geodezji i Katastru Referat Katastru
ul. Sikorskiego 3-4 66-400 Gorzéw Wielkopolski
pokdj 318 tel. 095 7355 633

OPLATY:
Nie podlega optacie.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Niezwtocznie lecz nie pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia ztozenia wniosku.

TRYBY ODWOLAWCZE:

W przypadku odmowy wprowadzenia zmiany w formie decyzji, odwotanie w ciggu 14 dni od jej otrzymania do
Lubuskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego za posrednictwem
Prezydenta Miasta.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2017 r. poz. 2101)

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1034 ze zm.),

3. Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016
r. poz. 1579) — art. 131.

PLIKI DO POBRANIA:

Zgtoszenie zmian danych ewidencji gruntéw i budynkow (WKG-05-01)
Arkusz danych ewidencyjnych budynku (WKG-05-02)

Wykaz zmian danych ewidencyjnych budynku (WKG-05-03)

Stownik GML dla geodetéw (WKG-05-04)

Wykaz zmian danych ewidencyjnych dotyczacych dziatki (WKG-05-05)

agrONE

Opracowalt(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
Wiadystaw Siewruk Jacek Mikulski Jacek Szymankiewicz
Podinspektor ds. katastru Kierownik Referatu Geodezji Zastepca Prezydenta Miasta

nieruchomosci

Dnia 15.11.2017 r. dnia 15.11.2017 r. dnia 16.11.2017 r.



