URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
WKG-07

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Zgtoszenie prac geodezyjnych

OGOLNY OPIS:

Zgtoszenie prac geodezyjnych przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego oraz zawiadomienie o wykonaniu
zgtoszonych prac.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Zgtoszenie prac geodezyjnych — formularz ZG.
2. Zawiadomienie o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

1. W terminie 10 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia prac geodezyjnych organ uzgadnia z wykonawcg
liste materiatéw zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac i udostepnia ich
kopie za optata.

2. W przypadku sporu co do zakresu udostepnionych materiatéw zasobu lub wysokosci naleznej optaty, organ
orzeka w drodze decyzji administracyjnej.

3. Uprawnienia dotyczgce mozliwosci wykorzystywania udostepnionych materiatdw zasobu okresla licencja
wydawana przez organ wraz z udostepnianymi materiatami zasobu.

4. Wykonawca zawiadamia organ o zakonczeniu zgtoszonych prac geodezyjnych i przekazuje zbiory nowych,
zmodyfikowanych lub zweryfikowanych danych oraz wymagane dokumenty lub ich uwierzytelnione kopie i
inne materiaty stanowigce wyniki prac geodezyjnych.

5. Organ niezwtocznie po otrzymaniu ww. danych i materiatéw weryfikuje je pod wzgledem zgodnosci z
przepisami prawa oraz kompletnosci przekazywanych wynikdw wykonanych prac geodezyjnych. Wyniki
weryfikacji utrwala sie w protokole.

6. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji, organ zwraca wykonawcy przekazane zbiory danych i inne
materiaty wraz z protokotem zawierajgcym opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.

7. Wykonawca ma prawo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu, ustosunkowac sie na pismie do
wynikow weryfikaciji.

8. Jesli organ nie uwzgledni stanowiska wykonawcy, orzeka w drodze decyzji administracyjnej o odmowie
przyjecia do zasobu zbioréw danych i innych materiatéw sporzadzonych przez wykonawce.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

Kancelaria Ogdlna Urzedu Miasta ul. Sikorskiego 3-4, bezposrednio w Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej, ul. Jagiellonczyka 10, pok. 120, nr tel.: 95 73 55 952 do 955, fax 95 73 55 956 lub
elektronicznie na adres wkg@um.gorzow.pl.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Wydziat Geodezji i Katastru, Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego.

OPLATY:

Wysokos$¢ optaty uzalezniona jest od rodzaju udostepnianych materiatdw, ilosci jednostek rozliczeniowych

i wspotczynnikdw korygujgcych. Szczegotowe zasady obliczania wysokosci optaty okresla zatgcznik do ustawy
z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 193 poz. 1287 ze zm.).

W przypadku gdy optata zwigzana z udostepnieniem materiatéw zasobu niezbednych do wykonania prac
geodezyjnych objetych jednym zgtoszeniem jest mniejsza od 30 zI, pobiera sie optate w wysokosci 30 zt

z wyjgtkiem udostepnienia wykonawcy prac dodatkowych materiatéw zasobu w trakcie wykonywania
zgtoszonych prac.

Nie pobiera sie optaty w przypadku zgtoszen o ktérych mowa w art. 40a ust. 2 pkt.3 ustawy j.w. Wniesienie
opfaty nastepuje przed udostepnieniem materiatéw zasobu.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Do 10 dni roboczych od dnia otrzymania zgtoszenia prac geodezyjnych.



TRYBY ODWOLAWCZE:

Odwotanie od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci optaty za udostepnianie materiatéw zasobu wnosi sie

do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Odwotanie od decyzji o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioréw
danych lub innych materiatéw sporzgdzonych przez wykonawce wnosi sie do Lubuskiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Gorzowie Wielkopolskim za posrednictwem
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

UWAGI:
brak

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 193 poz. 1287
ze zm).

2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i
trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1183).

3. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania
materiatdéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru
Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz.U. z 2014 r. poz. 917).

4. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy
dotyczacych zgtaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych
prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz.U. z 2014 r. poz. 924).

PLIKI DO POBRANIA:

1. Zgtoszenie prac geodezyjnych (WKG-07-01)
2. Zawiadomienie o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych (WKG-07-02)

Opracowalt(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
Katarzyna Kostycewicz
(Kierownik Osrodka Jerzy Oleksiewicz Ewa Piekarz
Dokumentacji Geodezyjnej (Dyrektor Wydziatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)
i Kartograficznej) dnia 22.07.2014 r. dnia 23.07.2014 r.

dnia 22.07.2014 r.



