PREZYDENT
MIASTA GOR 70WA WLKY.

Zarzadzenie nrAR4.IWN112019
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia .A.ﬁ....hfm.. .......... 2019 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego
Wydziatu Spraw Spotecznych

Na podstawie § 26 Zarzadzenia nr 101/\W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.
z dnia 29 maja 2017 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa
Wikp." zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 182/\W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia
8 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Spraw
Spotecznych, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1)w§6:

a) pkt 26 otrzymuje brzmienie:
,26) prowadzenie zadan zwigzanych z nieodptatng pomocg prawng, nieodptatnym
poradnictwem obywatelskim oraz edukacjg prawna;”,

b) w pkt 66 kropke zastepuje sig srednikiem,

c) po pkt 66 dodaje sie pkt 67 w brzmieniu:
,67) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Programu ,Gorzowska Karta

non

Mieszkanca”. ”,
d) w Referacie Spotecznym, Nadzoru i Zdrowia:

- pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,5) prowadzenie zadan zwigzanych z nieodptatng pomocg prawna, nieodptatnym
poradnictwem obywatelskim oraz edukacjg prawna;”,

- w pkt 32 kropke zastepuje sie srednikiem,

- po pkt 32 dodaje sie pkt 33 w brzmieniu:
,33) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Programu ,Gorzowska Karta

nom,

Mieszkanca”. ”:

2) w § 8 w ust. 4 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi Karty Seniora, Gorzowskiej Karty Mieszkanca
i Kart Duzej Rodziny,”;

3) w§ 10:
a) ust. 13 otrzymuje brzmienie:
.13. Stanowisko ds. organizacyjnych i nieodptatnej pomocy prawnej:
1) prowadzenie zadan zwigzanych z nieodptatng pomocg prawna, nieodptatnym
poradnictwem obywatelskim oraz edukacjg prawna;

1Zmienionego zarzadzeniem nr 178/W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 01 wrzesnia 2017r.,
zarzadzeniem nr 269/W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 27 grudnia 2017r., zarzadzeniem
nr 12AWW//2018 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 26 stycznia 2018r., zarzadzeniem nr 83/W/72018
Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 25 czerwca 2018r., zarzgdzeniem nr 168/W/1/2018 Prezydenta
Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 30 sierpnia 2018r., zarzadzeniem nr 180/W/1/2018 Prezydenta Miasta Gorzowa
Wikp. z dnia 11 wrzesnia 2018r., zarzadzeniem nr 77112019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wilkp. z dnia
01 marca 2019r., zarzadzeniem nr 117/W/I1/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 15 kwietnia 2019r.
oraz zarzadzeniem nr 173/W/1/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 01 lipca 2019 .



2)

3)
4)

o)
6)

7)

b) ust.

prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem do Rejestru ztobkow i klubéw
dzieciecych oraz Wykazem dziennych opiekunéw prowadzonych przez
Prezydenta Miasta;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Prezydenta Miasta nad placowkami
sprawujgcymi opieke nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych dla ztobkéw
niepublicznych;

organizowanie nowych form opieki nad dzie¢mi;

prowadzenie obstugi kancelaryjno - biurowej oraz organizacja i zapewnienie
prawidtowego obiegu informacji wewnetrznej;

prowadzenie spraw administracyjno — organizacyjnych Wydziatu.”,

16 otrzymuje brzmienie:

.16. Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi Karty Seniora, Gorzowskiej Karty Mieszkanca
i Kart Duzej Rodziny:

1)
2)

3)

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Programu ,Karta Seniora”;
prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Programu ,Gorzowska Karta
Mieszkanca”™;

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem miejskiego i ogélnopolskiego
Programu ,Karta Duzej Rodziny”;

4) zatgczniki nr 1 i nr 2 otrzymujg brzmienie jak zatgczniki nr 1 i nr 2 do ninigjszego
zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Spraw Spotecznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr ddd/Wi1/2019
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia /4. \‘zcs., ... 2019 roku

Schemat organizacyjny Wydziatu Spraw Spotecznych

Dyrektor Wydziatu
|
I Z-ca Dyrektora Wydziatu
Stanowisko
ds. budzetu — —L--i-j
i kontroli Ki ik Referatu
. : ierownik Refe
Klero“v;lrmkzlﬁeferatu ﬁpraw Spotecznego, Nadzoru
B — ICSRrElicG i Zdrowia
Stanowisko I _
4. finansewycn Stanowisko ds. zamiany St isko d N
| lokali mieszkalnych - | SidIPWISKO g orgar:uzacp
i przediuzania umow priRi2quowyS
[ najmu lokali socjalnych —
Stanowisko -
ds. nadzoru nad . ; ;
. ‘ Wieloosobowe stanowisko
jednostkami Stanowisko ds. realizacji ds. kontroli pieczy

wyrokow sgdowych zastepczej
orzekajgcych eksmisje -

Stanowisko ds. wspdipracy Stanowisko ds. ewidencii
| 7z ZGM i przydziatu lokali i windykagcji naleznosci
zamiennych

Wieloosohowe stanowisko

Stanowisko ds. realizacji ds. obstugi Karty Seniora,
|| list przydziatow lokali Gorzowskiej Karty
socjalnych i na czas Mieszkarica i Kart Duzej
nieoznaczony ] Rodziny
Stanowisko ds. remontow B .
i ustalania stanu prawnego Stanowisko ds. ochrony
lokali komunalnych zdrowia
]
__|Stanowisko ds. profilaktyki
uzaleznien
Stanowisko

| | ds. organizacyjnych
i nieodplatnej pomocy
prawnej




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr AdALWNI2019
Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.
z dnia 7[3\“9% vrr... 2019 roku

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT
WYDZIALU SPRAW SPOtECZNYCH

Oznaczenie Uszczegotowienie
Symbole kiasyfikacyjne Hasto kwalifikacyjne kategorii hasla klasgyfikacyjnego
archiwalnej
I n Jm v
0 ZARZADZANIE GMINA | JEJ
REPREZENTACJA
00 Organy kolegialne i
jednoosobowe gminy
000 Rada Gminy
0001 ;I:i:::;wame i sprawozdawczo$¢ z prac rady A w tym korespondencja
miedzy innymi zawiadomienia,
0002 Sesje rady gminy A stenogramy, protokoly,
materialy pod obrady, uchwaty
0003 | Wnioski i interpelacje radnych A w tym rejestr i odpowiedzi
; : proces ich przygotowania i
0006 | Projekty uchwat rady gminy uzgadniania
w tym ich rejestr; przy czym
; sprawy ich publikowania i
LR Uchwaly rady gminy A badania zgodnos$ci z prawem
przy klasach 0711
Komisje, zespoly i inne organy
001 ; .
kolegialne rady gminy
Posiedzenia komisji, zespotéw i innych rlgdzy innymil zewlacamienia,
o2 organdw kolegialnych rady gmin A stenogramy, protokoly,
s giainy Yy materialy pod obrady, uchwaty
003 Miodziezowa rada gminy i inne rady
utworzone przez rade gminy
0032 Wybory do innych rad utworzonych przez BE5
rade gminy
Prace innych rad utworzonych przez radg
0033 gminy A
005 Wit (burmistrz, prezydent) jako organ
gminy
Zbior zarzadzen, ogloszen i obwieszcze_zr’\ :’ptg:vﬁggiszggoﬁzi:fym
0050 w:)];i(burniwlstrza, prezydenta miasta ) jako A badania zgodnosci z prawem
organu gminy przy klasach 0711
Upowaznianie osob (podmiotéw) do o
0052 | dziatania w imieniu wéjta (burmistrza, A D ek REARE
prezydenta miasta) jako organu gminy
migdzy innymi zawiadomienia,
stenogramy, protokoty,
0053 Kolegium wojta (burmistrza, prezydenta A materiaty pod obrady,
miasta) uchwaty; stowo ,kolegium”
mozna zastgpi¢ odpowiednig
dla danej gminy nazwa
Patronat wéjta (burmistrza, prezydenta
0054 miasta) A




01

Podziat terytorialny,
organizacja, zarzadzanie
jakoscia, herby, flagi,
emblematy, insygnia lub inne
symbole

012

Organizacja gminy

0121

Organizacja (w tym tworzenie, likwidacja)
urzeddéw obstugujacych organy gminy

dotyczy m. in. statutow,
regulamindéw organizacyjnych,
ich zmian, informacji o
zmianach w organizacji i w
adresach do kontaktu,
szczegolowych regulacii
wewnetrznych w sferze
organizacyjnej, nadawania
numeru NIP, REGON

0123

Tworzenie, igczenie, przeksztatcanie i
likwidacja samorzgdowych jednostek
organizacyjnych oraz ich organizacja

innych niz wymienione przy
klasach 012110122

0124

Organizacja innych jednostek
organizacyjnych niz jednostki zalezne od
gminy

BES

dotyczy miedzy innymi
informacji czy materiatéw
przekazywanych do
wiadomosci czy zaopiniowania
gminie

014

Systemy zarzgdzania jakoscig

0142

Procedury i instrukcje dotyczace
zarzadzenia jakoscig oraz ich zmiany

015

Usprawnianie organizacji urzedow,
wdrazanie nowoczesnych metod
zarzgdzania

03

Wspéldziatanie gminy z innymi
jednostkami organizacyjnymi w
kraju i za granica

031

Zawieranie i realizacja porozumien
gminy z organami administracii
panstwowej i samorzadowe;

032

Zawieranie uméw w zakresie realizacji
zadan gminy i monitorowanie ich
wykonania

033

Nawigzywanie kontaktow i okreslenie
zakresu wspotdziatania gminy i jej
jednostek organizacyjnych z innymi
podmiotami lub jednostkami
organizacyjnymi na gruncie krajowym

04

Programy i projekty
wspéifinansowane ze srodkow
zewnetrznych, w tym Unii
Europejskiej

041

Whioskowanie o udziat w programach
i projektach finansowanych ze
$rodkow zewnetrznych

042

Realizacja programéw i projektow
finansowanych ze $rodkow
zewnetrznych

w tym ich audyt i kontrola

05

Reprezentacja i promowanie
gminy

053

Kontakty ze $rodkami publicznego
przekazu

0530

Informacje wtasne dla srodkéw publicznego
przekazu, odpowiedzi na informacije
medialne




Monitoring $rodkéw publicznego przekazu

0532 A w tym wycinki prasowe

054 Promocja gminy w kraju i za granicg

0544 | Materialy do serwisu internetowego A
Strategie, programy,
plan_owanie, sprawozdawczosé i z wylaczeniem tych
06 analizy dotyczace dziatalnosci wymienionych przy danym
gminy oraz jej jednostek zagadnieniu
organizacyjnych
projekty, tekst ostateczny,

061 Strategie A korespondencja,
dokumentacja z uzgodnien
projekty, tekst ostateczny,

062 Programy A korespondencja,
dokumentacja z uzgodnien

064 Sprawozdawczosé
jezeli sprawozdania czgstkowe
w danym roku sg zgodne co
do zakresu i rodzaju danych

i ze sprawozdaniami o
0642 Sprawozdawczosc statystyezna A/B5 wiekszym zakresie czasowym,
to mozna akta spraw w
zakresie sprawozdawczosci
czastkowej zakwalifikowa¢ do
kategorii BS
jezeli sprawozdania czgstkowe
w danym roku sg zgodne co
do zakresu i rodzaju danych
y ; - . ze sprawozdaniami o
0643 ffr:r‘:\;‘g:gawcgr? $¢ z dziatalnosci komérek BES wiekszym zakresie czasowym,
g viny to mozna akta spraw w
zakresie sprawozdawczosci
czgstkowej zakwalifikowac do
kategorii B5
Legislacja, obstuga prawna
07 gminy i jej jednostek
organizacyjnych
074 _Oplme prawne na pot_rzeby gminy i jej BE10
jednostek organizacyjnych
076 Obstuga prawna w zalfrg5|e windykacji BE10
lub egzekucji naleznosci
077 Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory BE10 w tym ich rejestry; inne
podpisow, podpisy elektroniczne upowaznienia przy klasie 0052
ZARZADZANIE URZEDAMI
OBSLUGUJACYMI ORGANY
GMINY 1 ZWIAZKI
MIEDZYGMINNE
13 Informatyzacja
133 Eksploatacja systemow

teleinformatycznych i oprogramowania




1334

Ustalanie uprawnien dostepu do danych i
systemdw

BE10

14

Ochrona i udostepnianie
informacji ustawowo
chronionych oraz informacji
publicznej

142

Ochrona danych osobowych

BE10

143

Informacja publiczna

1430

Obsluga merytoryczna Biuletynu Informacji
Publicznej

1431

Udostepnianie informacji publicznej

BE5

15

Skargi, wnioski, petycje oraz
postulaty i inicjatywy obywateli

150

Whyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczgce zagadnien z
zakresu skarg, wnioskow, petycji oraz
postulatow i inicjatyw obywateli

151

Skargi i wnioski

1510

Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio
(w tym na jednostki podlegte)

w tym ich rejestr

152

Petycje, postulaty i inicjatywy
obywateli

16

Obstuga kancelaryjna,
archiwalna i biblioteczna

161

Obstuga kancelaryjna

1613

Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich
odciskow

przy czym zamowienia i
realizacja zaméwien przy
klasie 2601

17

Kontrola, audyf, szacowanie
ryzyka dla realizacji zadan

171

Kontrole

1710

Kontrole zewnetrzne w podmiotach

1711

Kontrole przeprowadzone przez podmioty
w jednostkach im podiegtych

1712

Kontrole wewnetrzne w podmiocie

172

Audyt

1720

Biezace akta audytu

173

Szacowanie ryzyka dla realizacji
zadan

SPRAWY KADROWE |
ADMINISTRACYJNE
PROWADZONE PRZEZ GMINE |
JEJ JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNE

20

Regulacje oraz wyjasnienia,
interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace zagadnien z
zakresu spraw kadrowych i
administracyjnych

200

Regulacje oraz wyjasnienia,
interpretacje, opinie, akty prawne
dotyczgce zagadnien z zakresu spraw
kadrowych

2000

Wiasne regulacje, ich projekty oraz
wyjasnienia, interpretacje, opinie w
sprawach kadrowych

migdzy innymi regulaminy
pracy




Opisy stanowisk pracy i okreslenie zakresu

2003 kompetencji i zadan A
Nawigzywanie, przebieg i
rozwigzywanie stosunku pracy
21 oraz innych form zatrudnienia w
imieniu organéw gminy i
kierownikéw podmiotéw
przy czym okres
o ; \ przechowywania ofert
210 gapotrzebowanle i nabor kandydatéw B85 kandydatow nieprzyjetych i
0 pracy tryb ich niszczenia wynika z
odrgbnych przepisow
212 Obstuga zatrudnienia
Rozmieszczanie i wynagradzanie
2123 kierownictw jednostek podlegtych B8
Opiniowanie i ocenianie 0s6b
213 .
zatrudnionych
przy czym akta dotyczgce
- o I i konkretnych pracownikow
2130 Opiniowanie i ocenianie pracownikow BES mozna odlozyé do akt
urzedow
osobowych danego
pracownika
214 Staze, wolontariat, praktyki
2140 | Staze zawodowe BE10
2142 Praktyki BE10
22 Ewidencja osobowa
220 Akta osobowe os6b zatrudnionych BE50
23 Bezpieczenstwo i higiena pracy
oraz dyscyplina pracy
230 Przeglady warunkdw i bezpieczenstwa A
pracy
234 Czas pracy
2342 Rozliczenia czasu pracy B5
2343 Delegacje stuzbowe B3 w tym ewidencja
Szkolenie i doskonalenie
zawodowe oso6b zatrudnionych,
24 sprawy socjalno-bytowe oraz
ubezpieczenia spoteczne i
opieka zdrowotna
240 Szkolenie i doskonalenie zawodowe
os6b zatrudnionych
2401 | Sluzba przygotowawcza BE10
studia, szkolenia,
specjalizacie, aplikacje
organizowane przez inne
2403 | Doksztatcanie pracownikow B5 instytucje dla osob
zatrudnionych; kopie
dokumentow ukoriczenia
odktada sie do akt osobowych
26 Gospodarka materiatowa
260 Zaopatrzenie




| 2601 IZaopatrzenie materiatowe

B5

FINANSE GMINY ORAZ
OBSLUGA FINANSOWO-
KSIEGOWA URZEDOW |
JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH GMINY

30

Planowanie i realizacja budzetu

301

Wieloletnia prognoza finansowa

302

Planowanie budzetu gminy

3020

Przygotowanie projektu budzetu gminy

BES

miedzy innymi materiaty,
projekty, korespondencja,
uzgodnienia

3024

Analizowanie | weryfikowanie planéw
finansowych dysponentéw budzetu

BE5S

3026

Budzety komérek organizacyjnych i ich
zmiany

BE10

303

Realizacja budzetu

3031

Przekazywanie srodkow finansowych dla
urzeddw, ich komorek i jednostek
organizacyjnych gminy

B5

3032

Rozliczenie dochodow, wydatkow,
subwencji i dotacji

BS

w tym z urzedami skarbowymi

3033

Ewidencjonowanie dochoddw,
wykorzystania srodkéw, dotacji i subwencji

B5

3034

Sprawozdania okresowe z wykonania
budzetu

BE5

jezeli sprawozdania czgstkowe
w danym roku sg zgodne co
do zakresu i rodzaju danych
ze sprawozdaniami o
wiekszym zakresie czasowym,
to mozna akta spraw w
zakresie sprawozdawczosci
czgstkowej zakwalifikowac do
kategorii BS

3035

Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z
wykonania budzetu

3037

Realizacja budzetéw komorek
organizacyjnych

BE10

304

Finansowanie

3040

Finansowanie dziatalno$ci urzedow i
jednostek organizacyjnych gminy

B5

31

Dochody, podatki i oplaty

315

Inne dochody gminy

3153

Dotacje

B5

316

Egzekucja i windykacja

3160

Egzekucja administracyjna prowadzona
przez podmiot

B5

3161

Egzekucja administracyjna prowadzona
przez inne organy egzekucyjne

BS

3162

Windykacja naleznosci

B5

32

Rachunkowo$é, ksiegowosé,
obstuga kasowa

322

Ksiegowosé

3224

Uzgadnianie sald

B5

324

Inwentaryzacja




Spisy i protokoty inwentaryzacyjne,

3241 sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i B5
réznice inwentaryzacyjne
WYBORY, REFERENDA, SPISY
POWSZECHNE, SPRAWY
SPOLECZNE | OBYWATELSKIE,
STAN C}’WILNY, OBSLUGA
LUDNOSCI | JEJ
BEZPIECZENSTWO
52 Dziatalnoé¢ organizacji pozytku
publicznego
Wyjasnienie, interpretacje, opinie, akty
520 prawne dotyczace dziatalnosci A
organizacji pozytku publicznego
Wspdlne zespoly doradcze i
522 opiniotwércze gminy i organizacji A
pozytku publicznego
Wymiana informaciji o kierunkach
523 dziatalnosci organizaciji pozytku A
publicznego pomiedzy gming i tymi
organizacjami
524 Olyvarte k’or_wkurlsy ofert w_zakresie BE5
dziatalnoéci pozytku publicznego
Oferty z wtasnej inicjatyw organizacii
525 pozytku publicznego na realizacjg BE5
zadan z zakresu tej dziatalnosci
Realizacja zadan z zakresu
526 dziatalnosci pozytku publicznego BE10
przez organizacje pozytku publicznego
53 Sprawy spoteczne i
obywatelskie
Nieodptatna pomoc prawna,
538 nieodptatne poradnictwo obywatelskie
oraz edukacja prawna
Obstuga organizacyjna punktow 2&?55:.:32:52'3?;51’
5380 | pomocy prawnej oraz poradnictwo B5 . . .
obywatelskie wojewody o ich zawarciu,
umowy
m. in. oswiadczenia
skiadane przez osoby
uprawnione do otrzymania
nieodptatnej pomocy
Udzielanie nieodpfatnej pomocy prawge; Lt\zleodpiatnego
5381 | prawnej oraz poradnictwa B3 pgra nie k? K
obywatelskiego obywatialskiego, Aty
pomocy tj. karty
nieodptatnej pomocy
prawnej karty
nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego
m. in. dokumentacja
zwigzana z
5382 Organizacja i realizacja zadan w B5 gprgg;izigzg;zrg:{gpwu'igzy

zakresie edukacji prawnej

nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnego
poradnictwa




GOSPODARKA KOMUNALNA,
DROGOWNICTWO, SYSTEM
KOMUNIKACYJNY,
WSPIERANIE GOSPODARKI,
RYNKU PRACY ORAZ PRAW
KONSUMENCKICH

71

Gospodarowanie budynkami,
mieszkaniami i lokalami

Zagadnienia ogdine w zakresie

711 gospodarowania budynkami,
mieszkaniami i lokalami
Wieloletnie programy gospodarowania
7110 | mieszkaniowym i lokalowym zasobem A
gminy
Analizowanie cen najmu lokali
7113 | mieszkalnych nienalezgcych do A
publicznego zasobu mieszkaniowego
712 Stan prawny budynkoéw, mieszkan i
lokali
*) jezeli dokumentacja nie
zostata przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji
. . 3 » dotyczacej danej
7123 | Ustalanie tytuléw prawnych do lokali B5%) nieruchomosci (w systemie
tradycyjnym w formie teczki
zbiorczej), to kwalifikuje sig ja
do kategorii A
*) jezeli dokumentacja nie
zostata przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji
7124 Ustalanie i poswiadczanie stanu prawnego B5 dotyczacej danej
nieruchomoéci i lokali nieruchomosci (w systemie
tradycyjnym w formie teczki
zbiorczej), to kwalifikuje sie jg
do kategorii A
Teczki zbiorcze na dokumentacj ’ .
o budynkéw, lokali i mieszkar - A w tym ewidencja
713 Zarzad nieruchomoécig wspolng
7135 | Przebudowa lokali B5
714 Zaspokajanie potrzeb mieszkaniowych
wspbdlnoty gminnej
migdzy innymi wnioski,
protokoly z wizji, wywiady
srodowiskowe, projekty list
oczekujgcych, protesty
7140 Ustalanie uprawnien do najmu lokali z BE10 oczekujacych, listy
mieszkaniowego zasobu gminy oczekujgcych, skierowania do
zawarcia umowy najmu,
przyznawanie lokali; takze
wynajem lokali o czynszu
wolnym
*) jezeli dokumentacja nie
zostata przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji
dotyczacej danego mieszkania
lub lokalu (w systemie
; - tradycyjnym w formie teczki
7141 E;g;%iwgﬂ'e lokali mieszicalnyeh B10%) zbiorczej), to po uptywie 10 lat
y od dnia zamkniecia poddaje
sie ja ekspertyzie archiwalne]
archiwum parstwowego, na
przykiad w zwigzku ze zlym
stanem technicznym budynku,
kleska zywiotowg
7142 Zapewnianie lokali mieszkalnych B10%) *) jezeli dokumentacja nie

sogjalnych

zostata przyporzadkowana do




zbioru dokumentacji
dotyczacej danego mieszkania
lub lokalu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki
zbiorczej), to po uplywie 10 lat
od dnia zamknigcia poddaje
sie jg ekspertyzie archiwalnej
archiwum panstwowego,
migdzy innymi wyroki sadowe
o przyznaniu prawa do lokalu
socjalnego, odszkodowania za
zajmowanie lokalu bez tytutu
prawnego, odszkodowania za
niedostarczenie lokalu

Postepowanie o oproznienie lokalu

*) jezeli dokumentacja nie
zostata przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji
dotyczacej danego mieszkania
lub lokalu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki
zbiorczej), to po uptywie 10 lat

148 mieszalnego B10%) od dnia zamknigcia poddaje
sie jg ekspertyzie archiwalnej
archiwum panstwowego,
miedzy innymi udziat
przedstawicieli gminy w tzw.
interwencjach ubocznych,
postepowania sgdowe

7144 | Zamiana lokali mieszalnych B5
*) jezeli dokumentacja nie
zostata przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji
dotyczacej danego mieszkania
lub lokalu (w systemie

7146 | Zadluzenie czynszowe lokali mieszkalnych B5%) tradycyjnym w formie teczki
zbiorczej), to po uplywie 10 lat
od dnia zamkniecia poddaje
sie jg ekspertyzie archiwalnej
archiwum panstwowego,
miedzy innymi ulgi, umorzenia
*) jezeli dokumentacja nie
zostata przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji
dotyczgcej danego mieszkania

N s e " lub lokalu (w systemie

7147 | Podnajem lokali mieszkalnych B5%) tradycyjnym w formie teczki
zbiorczej), to po uptywie 10 lat
od dnia zamknigcia poddaje
sie jg ekspertyzie archiwalnegj
archiwum panstwowego

73 Wspieranie gospodarki i rynku
pracy
734 Zezwolenia, licencje i zgtoszenia
Nadzér nad prowadzeniem dzialalnoéci ; .
7346 zgodnie z zezwoleniem (licencja) BE10 zadanie tylko powiatu
736 Rynek pracy zadanie tylko powiatu
Monitorowanie dziatalno$ci organow i
urzedéw odpowiedzialnych za dziatanie w i ;

7953 zakresie walki z bezrobociem i wspierania & zadanie tylko powiatu

rynku pracy
Wyznaczanie podmiotéw, w ktérych
7364 | odbywana jest kara ograniczenia wolnosci BE10 zadanie tylko powiatu

oraz praca spofecznie uzyteczna

OCHRONA ZDROWIA | POMOC
SPOLECZNA

80

Ochrona zdrowia




801

Programowanie dziatan oraz
monitorowanie sytuacji w ochronie
zdrowia

8010

Programy w zakresie ochrony zdrowia

8011

Udziat w programach i projektach
zewnetrznych w zakresie ochrony zdrowia

8012

Analizy i oceny potrzeb zdrowotnych i
stanu zdrowia mieszkancow

8013

Analizy i oceny efektow realizowanych
programdéw zdrowotnych

8014

Przygotowywanie danych do
Wojewodzkiego Planu Zdrowotnego

BE5

8015

Plan zabezpieczenia medycznych
dziatan ratowniczych

803

Promocja zdrowia i edukacja
zdrowotna

8030

Organizacja i realizacja dziatan
w zakresie promocji zdrowia i edukacji
zdrowotnej

BE10

8031

Wspéidziatanie z réznymi jednostkami
organizacyjnymi zajmujacymi sig
promocja zdrowia i edukacjg
zdrowotng

BE5

805

Sprawy sanitarne i
przeciwepidemiczne

8050

Ochrona zdrowia publicznego przed
zakazeniami i chorobami zakaznymi

BE10

8051

Plany dziataii na wypadek wystapienia
Epidemii

81

Pomoc spoleczna

812

Realizacja zadan w zakresie pomocy
spotecznej

8120

Wspéldziatanie z jednostkami realizujacymi
zadania pomocy spotecznej

BE10

8122

Otwarte konkursy ofert na realizacjg zadan
z zakresu pomocy spotecznej

B5

8123

Oferty z wlasnej inicjatywy podmiotow
zewnetrznych na realizacjg zadan z
zakresu pomocy spotecznej

B5

8124

Realizacja przez podmioty zewnetrzne
zadan z zakresu pomocy spolecznej

BE10

813

Praca socjalna

8133

Pomoc cudzoziemcom, uchodzcom i
repatriantom

8135

Zapobieganie patologiom spolecznym

BES

814

Profilaktyka alkoholowa

8141

Dodatkowe zadania podejmowane w
ramach profilaktyki alkoholowej

BE10

Miejska Komisja
Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych

82

Obstuga swiadczen w zakresie
pomocy spotecznej




823

Sprawy osob niepetnosprawnych
rozpatrywane na poziomie gminy

BE5

825

Realizacja $wiadczen rodzinnych

8250

Zasitki rodzinne i dodatki do zasitkow
rodzinnych

B10

84

Rehabilitacja zawodowa i
spoteczna osob
niepetnosprawnych

841

Zagadnienia ogolne w zakresie
rehabilitacji zawodowej i spotecznej
0s6b niepeinosprawnych

8410

Programy dziatania na rzecz oséb
niepetnosprawnych

8411

Realizacja i monitorowanie programéw na
rzecz 0s6b niepeinosprawnych

846

Realizacja zadan z zakresu
rehabilitacji spotecznej dla instytucji

zadanie tylko powiatu

8460

Dofinansowanie kosztéw tworzenia i
dziatania warsztatéw terapii zajeciowe;j

BE10

zadanie tylko powiatu




