
 

 

NUMER DRUKU: 

 WPO-04 

  

KARTA SPRAWY 

NAZWA SPRAWY: 

Zaświadczenia 

OGÓLNY OPIS: 

1. Wydanie zaświadczenia o niezaleganiu w opłatach za użytkowanie wieczyste gruntu; 
2. Wydanie zaświadczenia o stanie zaległości w opłatach za użytkowanie wieczyste gruntu; 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia, zawierający: 
a. nazwisko i imię / nazwa 
b. numer ewidencyjny PESEL 
c. numer identyfikacji podatkowej NIP 
d. określenie rodzaju zaświadczenia 
e. cel uzyskania zaświadczenia lub podanie podstawy prawnej 
f. informację o sposobie odbioru zaświadczenia: osobiście / pocztą / przez pełnomocnika 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

1. Odbiór zaświadczenia: 
a. osobiście z dowodem osobistym 
b. przez pełnomocnika 
c. pocztą 

MIEJSCE SKŁADANIA/ODBIORU DOKUMENTÓW: 

Wydział Podatków i Opłat , pok. 118, kancelaria Urzędu Miasta Gorzowa Wlkp. ul. Sikorskiego 3-4  
lub za pośrednictwem operatora pocztowego. 
Tel. (95) 7355-527 
 

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

Wydział Podatków i Opłat. Urzędu Miasta Gorzowa Wlkp., ul. Sikorskiego 3-4., 66-400 Gorzów Wlkp. 

OPŁATY: 

1. opłata skarbowa: 
a. za wydanie zaświadczenia wynosi 17,00 zł od każdego egzemplarza, w momencie składania wniosku; 
b. za pełnomocnictwo 17,00 zł. 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Do 7 dni. 

TRYBY ODWOŁAWCZE: 

Odmowa wydania zaświadczenia lub zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą o nie następuje w 
drodze postanowienia, na które przysługuje prawo wniesienia zażalenia w terminie 7 dni od dnia jego doręczenia  
- do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gorzowie Wlkp. za pośrednictwem Prezydenta Miasta 
Gorzowa Wlkp.   

UWAGI: 

Opłatę skarbową można uiścić w formie gotówkowej w punkcie kasowym Banku PKO lub bezgotówkowej na 
rachunek bankowy Urzędu Miasta Gorzowa Wlkp. – nr 44 1020 5402 0000 0302 0325 6575 

PODSTAWA PRAWNA: 

Art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeksu Postępowania Administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2016r. 
poz.23). 

PLIKI DO POBRANIA: 

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia WPO-04-01 

 

Opracował(a):  Sprawdził(a):  Zatwierdził(a): 

Anna Jaworska 
(Inspektor) 

01.03.2016r.  
 

 Renata Rój 
(Dyrektor Wydziału) 

01.03.2016r.  
 

Agnieszka Kaczmarek 
(Skarbnik Miasta) 

01.03.2016r.  

 


