URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
WKF-01

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Zezwolenie na impreze masowa.

OGOLNY OPIS:

Procedura wydawania zezwolenia na organizacje imprezy masowej na podstawie ustawy z dnia 20 marca
2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U. z dnia 21 kwietnia 2009 r. nr 62 poz. 504).

WYMAGANE DOKUMENTY:

Whiosek organizatora o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej zawierajacy:

a) nazwe organizatora przedsiewziecia,

b) termin organizowanej imprezy masowej lub terminarz imprez cyklicznych (rozgrywek ligowych),

C) miejsce organizacji imprezy masowej,

d) przewidywang liczbe uczestnikéw,

I. Do ww. wniosku organizator imprezy zatacza dokumentacje i informacje o ktérych mowa w art. 26 ust.1
ustawy wedtug ponizszego klucza:

1. Graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz z jego opisem,
zawierajacy:

a) oznaczenie drdg dojscia i rozchodzenia sie 0séb uczestniczgcych w imprezie masowej, drég ewakuacyjnych
i drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych i Policji,

b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do picia i do celéow przeciwpozarowych
oraz punktéw informacyjnych,

¢) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw, przytgczy wody, gazu i energii elektryczne;j
oraz innych elementéw majgcych wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw obiektu lub terenu,

d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzgdkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu oséb
uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedlug sektoréw oraz
0 rozmieszczeniu punktdéw gastronomicznych i sanitariatow.

2. Instrukcje, o ktérej mowa w art. 6 ust.4, z zastrzezeniem ust. 2 ustawy;

3. Terminarz rozgrywek meczéw pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych — w przypadku imprez
masowych organizowanych cyklicznie;

4. Informacja o:

a) liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej,

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby porzadkowej oraz stuzby
informacyjne;j.

5. Informacje o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego dane obejmujgce:
imig, nazwisko, numer PESEL, numer i date wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla kierownikéw do
spraw bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo
numer i date wydania licencji pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia.

6. Informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie masowej — w przypadku
meczu pitki noznej lub imprezy podwyzszonego ryzyka.

7. Informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujgcych obraz i dzwiek, o ktérych mowa w art. 11 ustawy.
8. Polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej.

9. Kopia optaty za wydanie zezwolenia.

10. Program i regulamin imprezy masowej, wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go uczestnikom
imprezy masowej.

11. Regulamin obiektu (terenu), wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go uczestnikom imprezy masowe;.
12. Pisemng instrukcje okreslajgcg zadania stuzby porzgdkowej oraz stuzby informacyijne;j.

13. Warunki fgcznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w zabezpieczeniu imprezy masowe;.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem imprezy jej organizator wystepuje do Prezydenta
Miasta z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej oraz zwraca sie do
wiasciwych miejscowo komendantéw miejskiego Policji i miejskiego Strazy Pozarnej, a takze do kierownika
jednostki pogotowia ratunkowego i panstwowego inspektora sanitarnego z wnioskiem o wydanie opinii
o niezbednej wielko$ci sit i srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do
stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach.

2. Ww. opinie wtasciwych miejscowo komendantéw wraz z pozostatymi zatgcznikami organizator dotgcza do



wniosku niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowe;.
3. Prezydent Miasta wydaje zezwolenie albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowe;.
(odbior osobisty za potwierdzeniem w Wydziale Kultury Fizycznej).
MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

Kancelaria Ogdlna Urzedu Miasta, ul. Sikorskiego 3-4.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Kultury Fizycznej, ul. Przemystowa 53, tel. 95 73 55 736.

OPLATY:
82,00 zl - optata za wydanie zezwolenia na impreze masowa.
Whptaty tytutem optaty skarbowej nalezy dokonywac¢ na konto:
GBS Gorzéw Wilkp. 07 8363 0004 0000 3968 2000 0003.
TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Co najmniej 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowe;j.

TRYBY ODWOLAWCZE:
Organizatorowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego.

PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 20 marca 2009 roku o bezpieczenstwie imprez masowych (D.U. 2009 nr 62 poz. 504 ze zm.).

Opracowat(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
Piotr Guszpit Stanistaw WozZniak Zofia Bednarz
(Inspektor) (Dyrektor Wydziatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)

dnia 18.10.2010 r. dnia 18.10.2010 r. dnia 18.10.2010 r.



