URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:

WSO0-03
KARTA SPRAWY
NAZWA SPRAWY:
Zameldowanie na pobyt staty
Zameldowanie na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce
OGOLNY OPIS:
Zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce mozna dokonac:
— osobiscie,

— przez petnomocnika
— drogg elektroniczng

Za osobe nie posiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcych ograniczong zdolnosé do
czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna
osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlinego pobytu

Zameldowania w stosunku do dzieci obywateli polskich zamieszkujgcych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje z urzedu Kierownik USC sporzadzajgcy
akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w
miejscu statego lub czasowego pobytu rodzicéw albo tego z rodzicéw , u ktérego dziecko faktycznie przebywa .

WYMAGANE DOKUMENTY:
- dowdd osobisty lub paszport

- skrécony odpis aktu urodzenia — w przypadku osoby niepetnoletniej, ktra nie posiada dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé

- wypetniony formularz “Zgtoszenie pobytu statego” z potwierdzeniem pobytu w lokalu dokonanym przez
wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z
oznaczeniem daty jego zlozenia

- wypetiony formularz “Zgtoszenie pobytu czasowego ” z potwierdzeniem pobytu w lokalu dokonanym
przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z
oznaczeniem daty jego ztozenia

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: w szczegdlnosci umowa cywilno-prawna, odpis z
ksiegi wieczystej, albo wycigg z dziatow | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu

- zaswiadczenie o wymeldowaniu sie z poprzedniego miejsca pobytu statego — obowigzek ten nie
dotyczy osoéb, ktére dokonujg zameldowania na pobyt staty z rGwnoczesnym wymeldowaniem sie z
dotychczasowego miejsca pobytu

- petnomocnictwo do zameldowania i dowdd osobisty peinomocnika lub paszport— w przypadku gdy
zameldowania dokonuje petnomocnik



Dokumenty wymagane przy zameldowaniu w formie dokumentu elektronicznego:

- formularz umozliwiajgcy wprowadzenie danych do rejestru PESEL (w formularzu zgtoszenia pobytu
statego lub czasowego sktadanego w formie elektronicznej nie zamieszcza sie podpisu wiasciciela lokalu lub
innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu)

- dokument elektroniczny potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu: w szczegdélnosci umowa cywilno-prawna,
odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatow | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie
sgdu) - w razie niemoznosci jego uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu (skan)

- dokument elektroniczny z oswiadczeniem wiasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem
prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu wraz z dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu
tego wtasciciela lub podmiotu - w przypadku braku tytutu prawnego do lokalu. W razie niemoznosci jego
uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu (skan)

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Czynnosci zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce mozna
dokonac:

— osobiscie,

— przez petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym na podstawie art.33 § 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego czyli na piSmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone
do protokotu po potwierdzeniu przez petnomocnika jego tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci
, albo jesli petnomocnictwo sporzadzono w formie dokumentu elektronicznego po jego uwierzytelnieniu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP -
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne,

— drogg elektroniczng na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL pod
warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru.

Obowigzek zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce musi nastgpic
najpozniej w 30 dniu zmiany miejsca pobytu.

Aby dokonaé¢ zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajagcy ponad 3 miesigce nie ma koniecznosci
wymeldowania sie w dotychczasowym miejscu pobytu statego lub czasowego — wymeldowanie z poprzedniego
miejsca pobytu statego i czasowego nastepuje na podstawie formularza “Zgtoszenie pobytu statego” lub
“Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce”

Osoba dokonujgca zameldowania na pobyt staty otrzymuje potwierdzenie zameldowania wazne do chwili
zmiany miejsca zameldowania

Osoba dokonujgca zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce otrzymuje — na wniosek -
potwierdzenie zameldowania wazne do czasu uptywu terminu zameldowania

Sktadajgcy petnomocnictwo jest zobowigzany dotgczy¢é dowdd wniesienia optaty skarbowej.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:
Wydziat Spraw Obywatelskich ul. Sikorskiego 3-4, sala obstugi klienta — parter Urzedu, nr telefonu 957 355 512

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw Wikp.
Kierownik Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych

OPLATY:

Nie pobiera sie optaty za czynnosci zameldowania.

Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy - optata skarbowa 17 zt

Petnomocnictwo - optata skarbowa 17 zt

Optaty wnosi sie na konto:

Urzad Miasta Gorzowa WIkp. ul. Sikorskiego 3-4 44 1020 5402 0000 0302 0325 6575

Optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i

rodzenstwu.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Niezwtocznie

TRYBY ODWOLAWCZE:



Nie przystuguje

UWAGI:

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidenciji ludnosci oraz rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetnienia formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

PLIKI DO POBRANIA:
Formularz zgtoszenia pobytu statego
Formularz zgtoszenia pobytu czasowego

Opracowat (data i podpis): Sprawdzit (data i podpis): Zatwierdzit (data i podpis):
Jolanta Komorowska Sylwia Bagihska Radostaw Sujak
(Gtéwny Specjalista) (Dyrektor Wydziatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)

dnia 12.01.2018 r. dnia 12.01.2018 . dnia 12.01.2018 r.



