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NAZWA SPRAWY:

Przyjmowanie zawiadomien o zgromadzeniach

OGOLNY OPIS:

Omawiane ponizej procedury dotycza zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia w
sytuacji, gdy organizator zgromadzenia uzna, ze planowane zgromadzenie bedzie powodowaé
utrudnienia w ruchu drogowym, a w szczegoélnosci powodowa¢ zmiany w jego organizacji.

Zgromadzenie to zgrupowanie oséb na otwartej przestrzeni dostepnej dla nieokreslonych imiennie oséb w
okreslonym miejscu w celu odbycia wspdélnych obrad lub w celu wspélnego wyrazenia stanowiska w sprawach
publicznych.

Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy w taki sposéb, aby wiadomos¢ o zgromadzeniu dotarta nie
wczesniej niz na 30 dni i nie pozniej niz na 6 dni przed planowang datg zgromadzenia.

Prawo organizowania zgromadzenh nie przystuguje osobom nieposiadajgcym petnej zdolnosci do czynnosSci
prawnych.

W zgromadzeniach nie mogg uczestniczyé osoby posiadajgce przy sobie bron, materiaty wybuchowe, wyroby
pirotechniczne lub inne niebezpieczne materiaty lub narzedzia.

Zgromadzeniem kieruje przewodniczacy. Przewodniczacym zgromadzenia jest:

- organizator zgromadzenia bedgcy osoba fizyczng, chyba Zze inna osoba fizyczna wyrazi pisemng zgode na
przyjecie obowigzkéw przewodniczgcego zgromadzenia,

- osoba dziatajgca w imieniu organizatora zgromadzenia, ktéra wyrazi pisemng zgode na przyjecie obowigzkow
przewodniczacego zgromadzenia, w przypadku gdy organizatorem zgromadzenia jest osoba prawna lub inna
organizacja.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia (druk do pobrania WSO0-10-01), sktadane przez
organizatora powinno zawieragé:

- imie i nazwisko organizatora zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tozsamosci w
przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL, adres do korespondenc;ji, adres poczty elektronicznej i numer
telefonu umozliwiajgce kontakt z nim,

- w przypadku gdy organizatorem zgromadzenia jest osoba prawna lub inna organizacja — jej nazwe i adres
siedziby oraz imie i nazwisko osoby wnoszgcej zawiadomienie w imieniu organizatora zgromadzenia, jej numer
PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tozsamosci w przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL, adres do
korespondencji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umozliwiajgce kontakt z tg osobg,

- imie i nazwisko przewodniczgcego zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu
tozsamosci w przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL, adres do korespondencji, adres poczty
elektronicznej i numer telefonu umozliwiajgce kontakt z nim,

- cel zgromadzenia w tym wskazanie spraw publicznych, ktérych ma dotyczy¢ zgromadzenie,



- date, godzine i miejsce rozpoczecia zgromadzenia, przewidywany czas trwania, przewidywana liczbe
uczestnikdw oraz ewentualng trase przejscia ze wskazaniem miejsca zakonczenia zgromadzenia,

- informacje o srodkach stuzgacych zapewnieniu pokojowego przebiegu zgromadzenia o ile organizator
zgromadzenia je zaplanowat.

Pisemna zgoda na przyjecie obowigzkéw przewodniczgcego zgromadzenia w przypadku jego wyznaczenia (druk
do pobrania WS0O-10-02).

Zdjecie organizatora zgromadzenia albo przewodniczgcego zgromadzenia w przypadku jego wyznaczenia.
Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ organizatora — do wgladu.

Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentowania osoby prawnej lub innej organizaciji, jezeli w jej imieniu
organizator wnosi zawiadomienie o zgromadzeniu — do wgladu.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Organ gminy po otrzymaniu zawiadomienia 0 zamiarze zorganizowania zgromadzenia:

- jesli nie spetnia ono okreslonych wymagan informuje niezwtocznie organizatora zgromadzenia o stwierdzonych
brakach formalnych

- udostepnia niezwtocznie na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o miejscui ter-
minie organizowanego zgromadzenia,

- informuje komendanta miejskiego Policji, 0 organizowanym zgromadzeniu, przekazujgc zawiadomienie o za-
miarze zorganizowania zgromadzenia.

Organ gminy wydaje decyzje o zakazie zgromadzenia nie pézniej niz na 96 godzin przed planowang datg zgro-
madzenia jezeli jego cel narusza wolnos¢ pokojowego zgromadzania sie, jego odbycie moze zagraza¢ zyciu
lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach. Udostepnia te decyzje niezwiocznie na stronie podmioto-
wej w Biuletynie Informac;ji Publicznej i przekazuje organizatorowi zgromadzenia za pomocg srodkéw komunikaciji
elektronicznej wraz z informacjg o jej udostepnieniu. Jednoczesnie przekazuje ja wraz z aktami sprawy wtasci-
wemu sgdowi okregowemu. Decyzje o zakazie zgromadzenia uwaza sie za doreczong z chwilg udostepnienia jej
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej organu gminy.

Organ gminy wyposaza przewodniczgcego zgromadzenia w identyfikator , ktéry zawiera: okreslenie funkciji, zdje-
cie, imie i nazwisko przewodniczgcego, podpis wlasciwego przedstawiciela gminy, piecze¢ organu gminy.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy 0 zamiarze zorganizowania zgromadzenia w wybrany
przez siebie sposdb:

- pisemnie lub ustnie do protokotu w Wydziale Spraw Obywatelskich, ul. Sikorskiego 3-4, pokdj 315 (informacja:
tel.957 355 581),lub Kancelaria ogélna parter Urzedu , ul. Sikorskiego 3-4

- za pomocg faksu nr 957 355 670
- za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j:
na adres poczty elektronicznej sylwia.baginska@um.gorzow.pl lub

na adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Miasta Gorzowa WIkp. - z tej formy
zawiadomienia mogg korzysta¢ wytgcznie osoby posiadajgce wazny kwalifikowany certyfikat lub podpis
potwierdzony profilem zaufanym ePUAP

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw Wikp.
Dyrektor Wydziatu



OPLATY:
Nie pobiera sie

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Niezwtocznie

TRYBY ODWOLAWCZE:

Odwotanie od decyzji o zakazie zgromadzenia wnosi sie bezposrednio do sadu okregowego wilasciwego ze
wzgledu na siedzibe organu gminy w terminie 24 godzin od jej udostepnienia w Biuletynie Informaciji Publiczne;.
Whiesienie odwotania nie wstrzymuje wykonania decyzji o zakazie zgromadzenia.

Na postanowienie sadu okregowego przystuguje w terminie 24 godzin od jego wydania zazalenie do sadu
apelacyjnego, ktéry rozpoznaje je w terminie 24 godzin. Od postanowienia sgdu apelacyjnego nie przystuguje
skarga kasacyjna i podlega ono natychmiastowemu wykonaniu.

UWAGI:

Informacje o miejscu i terminie zgtoszonych zgromadzen, wydaniu decyzji zakazujacej zgromadzenia,
whniesieniu odwotania od decyzji oraz adres poczty elektronicznej i numer faksu na ktére kieruje sie
zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia umieszczane s3a na stronie BIP Urzedu
Miasta Gorzowa Wlkp. w zakladce "Zgromadzenia".

Jezeli zgromadzenie jest organizowane na terenie wiecej niz jednej gminy, w kazdej z gmin prowadzi sie
odrebne postepowanie.

Jezeli wniesiono zawiadomienia o zamiarze zorganizowania dwoéch lub wiekszej liczby zgromadzen, ktére majg
zosta¢ zorganizowane chociazby czesciowo w tym samym miegjscu i czasie, i nie jest mozliwe ich odbycie w taki
sposéb, aby ich przebieg nie zagrazat zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach, o
pierwszenstwie wyboru miejsca i czasu zgromadzenia decyduje kolejnos¢ wniesienia zawiadomien. W przypadku
gdy wniesione zawiadomienie nie spetniato wymagan okreslonych w art. 10 ustawy, o kolejnosci wniesienia tego
zawiadomienia decydujg data, godzina i minuta jego ponownego wniesienia, o ile tak wniesione zawiadomienie
spetnia te wymagania.

Organ gminy moze wyznaczy¢ swojego przedstawiciela do udziatu w zgromadzeniu o czym informuje organiza-
tora zgromadzenia.

W trakcie trwania zgromadzenia jego przewodniczgcy jest obowigzany pozostawaé w kontakcie z przedstawicie-
lem organu gminy lub funkcjonariuszami Policji w przypadku ich przybycia na miejsce zgromadzenia.

Organizator zgromadzenia oraz przewodniczgcy zgromadzenia sg obowigzani do zapewnienia przebiegu zgro-
madzenia zgodnie z przepisami prawa oraz do przeprowadzenia zgromadzenia w taki sposob, aby zapobiec po-
wstaniu szkdd z winy uczestnikéw zgromadzenia. W tym celu organizator zgromadzenia oraz przewodniczacy
zgromadzenia podejmujg przewidziane w ustawie srodki.

Przewodniczgcy zgromadzenia w trakcie trwania zgromadzenia jest obowigzany do nieprzerwanego posiadania
w widocznym miejscu elementéw wyrézniajgcych, w tym identyfikatora.

Przewodniczacy zgromadzenia Zzgda opuszczenia zgromadzenia przez osobe, ktéra swoim zachowaniem na-
rusza przepisy ustawy albo uniemozliwia lub usituje udaremni¢ zgromadzenie. W przypadku niepodporzgdkowa-
nia sie zgdaniu przewodniczgcy zgromadzenia zwraca sie 0 pomoc do Policji lub strazy miejskiej.

Przewodniczgcy zgromadzenia rozwigzuje zgromadzenie, jezeli uczestnicy zgromadzenia nie podporzadkujg sie
jego poleceniom lub gdy przebieg zgromadzenia narusza przepisy niniejszej ustawy albo przepisy karne.

Uczestnicy zgromadzenia z chwilg jego rozwigzania sg obowigzani niezwtocznie opusci¢ miejsce, w ktérym  od-
bywato sie zgromadzenie.

PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 408 ze zm.)



PLIKI DO POBRANIA:

Opracowat (data i podpis):

Sprawdzit (data i podpis): Zatwierdzit (data i podpis):




