URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
WSO-13

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Zgtoszenie wyjazdu za granice na okres dtuzszy niz 6 miesiecy
Zgtoszenie powrotu

OGOLNY OPIS:

Osoba, ktéra wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, jest obowigzana
zgtosic¢ swoj wyjazd oraz powr6t wiasciwemu ze wzgledu na miejsce pobytu statego organowi (wlasciwemu ze
wzgledu na dotychczasowe miejsce pobytu),

Zgtoszenie wyjazdu dokonuje sie najpdzniej w dniu opuszczenia dotychczasowego miejsca pobytu, a
zgtoszenia powrotu — najpozniej w 30. dniu liczac od dnia powrotu.

WYMAGANE DOKUMENTY:
- dowdd osobisty lub paszport

- skrécony odpis aktu urodzenia — w przypadku osoby niepetnoletniej, ktéra nie posiada dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé

- wypetiony formularz “Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej”

- petnomocnictwo do wymeldowania i dowdd osobisty petnomocnika lub paszport— w przypadku gdy
zgtoszenia dokonuje petnomocnik

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej mozna dopetnic:
— osobiscie
— przez petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym na podstawie art.33 § 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego czyli na piSmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone
do protokotu po potwierdzeniu przez petnomocnika jego tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci
, albo jesli petnomocnictwo sporzgdzono w formie dokumentu elektronicznego po jego uwierzytelnieniu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP -
na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne,

— drogg elektroniczng na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL pod
warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru.

Sktadajgcy petnomocnictwo jest zobowigzany dotgczyé dowdd wniesienia opfaty skarbowej.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:
Wydziat Spraw Obywatelskich ul. Sikorskiego 3-4, sala obstugi klienta - parter Urzedu, nr telefonu 957 355 512

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw Wikp.
Kierownik Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych

OPLATY:

Nie pobiera sie optaty za dokonanie zgtoszenia.

Petnomocnictwo - optata skarbowa w wysokosci 17 zt

Optate wnosi sie na konto:

Urzad Miasta Gorzowa WIkp. ul. Sikorskiego 3-4 44 1020 5402 0000 0302 0325 6575



Optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i
rodzenstwu.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Niezwtocznie

TRYBY ODWOLAWCZE:
Nie przystuguje

UWAGI:

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci oraz rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetnienia formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

PLIKI DO POBRANIA:

Formularz Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

Formularz Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego dtuzej niz 6
miesiecy.

Opracowat (data i podpis): Sprawdzit (data i podpis): Zatwierdzit (data i podpis):
Jolanta Komorowska Sylwia Baginska Radostaw Sujak
(Gtéwny Specjalista) (Dyrektor Wydziatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)

dnia 12.01.2018 . dnia 12.01.2018 r. dnia 12.01.2018 .



