URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
WOR-03

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Praktyki zawodowe w Urzedzie Miasta Gorzowa WIkp.

OGOLNY OPIS:
Mozliwo$¢ odbycia praktyk zawodowych w Urzedzie Miasta wymaganych przez regulaminy szkot i uczelni.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Podanie o mozliwos¢ odbycia praktyki kierowane do Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp.

2. W podaniu moze by¢ sugerowany Wydzial/Biuro, w ktérym Praktykant chciatby odby¢ praktyke.
a) Nalezy wpisac okres praktyki (liczbe tygodni / miesiecy, np. 3 tyg.)
b) Nalezy wpisa¢ miesigc w ktérym praktyka powinna sie odby¢ / zaczaé, np. czerwiec)
¢) Nalezy wpisa¢ numer telefonu kontaktowego.

3. Umowa z uczelni w 2 egzemplarzach.

a) Dokumenty wymagane przez szkote lub uczelnie np. oswiadczenia, porozumienia.

a) Klauzula, ze praktyka jest bezptatna.

b) Bez wpisanego Wydziatu/Biura (ogdélnie Urzgd Miasta Gorzowa WIkp.)

¢) Reprezentant ze strony Urzedu Miasta.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Ztozenie dokumentéw w Kancelarii ogoinej Urzedu Miasta, ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw Wikp., parter.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:
Kancelaria ogolna Urzedu Miasta, ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow WIkp., parter.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Organizacyjny, Lidia Matys Dyrektor WOR, ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw WIkp., pietro 1ll, pok.
423., tel. 95 7355-549.

OPLATY:
Nie pobiera sie.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
2 tygodnie.

TRYBY ODWOLAWCZE:
Brak.

UWAGI:
Brak.

PODSTAWA PRAWNA:
Brak.

Opracowalt(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
Kamila Sikora Lidia Matys Jacek Jeremicz
(Inspektor) (Dyrektor Wydziatu) (Sekretarz Miasta)

dnia 23.10.2014 r. dnia 23.10.2014 r. dnia 23.10.2014 r.



