URZA-D MlASTA NUMER DRUKU:
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO WSS-18

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Dodatki mieszkaniowe

OGOLNY OPIS:
Przyznawanie dodatkéw mieszkaniowych mieszkancom gminy Gorzéw Wikp.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego wg zatgcznika nr 1 okreslonego w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 28.12.2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156 poz.1817 ze zm.)

- do pobrania od zarzadcy domu lub w Wydziale Spraw Spotecznych przy ul. Teatralnej 26 oraz w czesci ,, Pliki
do pobrania”.

2. Deklaracja o wysokosci dochodéw wg zatgcznika nr 2 okreslonego w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 28.12.2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156 poz. 1817 ze zm.) — do pobrania od
zarzadcy domu lub w Wydziale Spraw Spotecznych przy ul. Teatralnej 26 oraz w czesci ,pliki do pobrania”.

3. Rachunek za energie elektryczng (faktura VAT) za ostatni okres rozliczeniowy — w przypadku braku w lokalu
mieszkalnym instalacji centralnego ogrzewania, instalacji centralnie cieptej wody lub instalacji gazu
przewodowego.

4. Wiasciciel domu jednorodzinnego:
a. zaswiadczenie organu wiasciwego w sprawie wydania pozwolenia na budowe, potwierdzajgce
powierzchnie uzytkowg, w tym tgczng powierzchnie pokoi i kuchni oraz wyposazenie techniczne domu,
b. rachunki opfat za energie cieplng, wode dostarczang do lokalu, optaty za odbiér nieczystosci statych
i ptynnych.

5.Dokumenty potwierdzajgce wykazane dochody za petne trzy miesigce poprzedzajgce date ztozenia wniosku
nalezy przedtozy¢ w momencie skladania wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego :

a. osoby pracujgce — zaswiadczenie o dochodach wystawione przez pracodawce, tj. przychéd pomniejszony
0 koszty uzyskania przychodu oraz o sktadke emerytalng, rentowg oraz chorobowa,

b. emeryci i rencisci — odcinki renty, osoby otrzymujgce $wiadczenia na konto bankowe zaswiadczenie
z ZUS, w przypadku otrzymywania dodatkowych swiadczeh np . dodatkéw pielegnacyjnych, swiadczen
pienieznych, dodatkow energetycznych, dodatkéw kompensacyjnych itp. aktualng decyzje ZUS, KRUS, WBE
lub innego organu wyptacajgcego $wiadczenie,

c. osoby zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy - zaswiadczenie o wysokosci pobranych $wiadczen
lub o zarejestrowaniu bez prawa do zasitku,

d. osoby pobierajgce swiadczenia rodzinne z GCPR i PS - zaswiadczenie o rodzaju i wysokosci
otrzymanych $wiadczen,

€. osoby pobierajgce swiadczenia z GCPR i PS - zaswiadczenia o wysokosci pobranych swiadczen,
(zasitki state, z tytutu rodziny zastepczej, zasitki okresowe, celowe, pomoc w zakresie dozywiania itp.) aktualne
decyzje o przyznanej pomocy,
f. studenci - zaswiadczenie z uczelni o wysokosci pobieranych stypendiéw bgdz o ich nie pobieraniu,

g. osoby otrzymujgce alimenty — oswiadczenie o ich wysokos$ci, wyrok zasgdzajacy alimenty, zaswiadczenie
od komornika itp.,

h. dochody z tytutu prac dorywczych, pomocy rodziny lub innych nieudokumentowanych zrodet —
oswiadczenie cztonka gospodarstwa domowego.

6. Dowodd tozsamosci.

7. Osoby niepetnosprawne wymagajgce zamieszkiwania w oddzielnym pokoju lub poruszajgce sie na wozku —
orzeczenie powiatowego zespotu do spraw orzekania o stopniu niepetnosprawnosci.

Do orzeczeh wydanych przed dniem 23 listopada 2004 r. oraz do orzeczen wydanych przez lekarza orzecznika
ZUS konieczno$¢ zamieszkiwania w oddzielnym pokoju nalezy udokumentowaé zaswiadczeniem lekarskim
(druk do pobrania) lub opinig biegtego.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Ztozenie wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego i odbidr decyzji osobiscie przez wnioskodawce.



MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

Wydziat Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.
ul. Teatralna 26

Sktadanie wnioskéw - pokéj nr 3, pietro |, tel. 7355831
Odbidr decyzji - pokdj nr 5, pietro |, tel. 7355832

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Spotecznych, ul. Teatralna 26 , 66-400 Gorzow Wikp.

OPLATY:
Nie pobiera sie.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Do 30 dni.

TRYBY ODWOLAWCZE:

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Gorzowie WIkp. przy
ul. Chrobrego 31 w terminie 14 dni liczac od dnia otrzymania decyzji za posrednictwem Prezydenta Miasta
Gorzowa WIkp.

UWAGI:
Warunki przyznawania dodatkéw mieszkaniowych:

TYTUL PRAWNY
1. Dodatek mieszkaniowy przystuguje:

a. najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych,

b. osobom mieszkajgcym w lokalach mieszkalnych, do ktérych przystuguje im spotdzielcze prawo do lokalu
mieszkalnego,
c. osobom mieszkajacym w lokalach mieszkalnych znajdujgcych sie w budynkach stanowigcych ich wtasno$¢
i wiascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych,

d. innym osobom majgcym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i ponoszgcym wydatki
Zwigzane z jego zajmowaniem,

e. osobom zajmujgcym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego, oczekujgcym na przystugujacy im lokal
zamienny albo socjalny.
Dodatek mieszkaniowy przystuguje na podstawie tylko jednego z tytutbw wymienionych wyze;.

POWIERZCHNIA UZYTKOWA LOKALU

Normatywna powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego, w ktérym znajduje sie
tylko jeden lokal mieszkalny (dom jednorodzinny), w przeliczeniu na liczbe cztonkéw gospodarstwa domowego
nie moze przekraczac:

1. 35m’—dla1 osoby + 30% tj. 10,5 m? = 45,5 m?
2. 40m*—dla20s6b +30%tj. 12,0 m?= 52,0 m?
3. 45m°—dla3o0séb +30%tj. 13,5m?= 58,5 m?
4. 55m°—dladoséb +30%tj. 16,5m2= 71,5 m?
5. 65m2- dla50s6b +30%t. 19,5m?= 84,5 m?
6. 70m*—dla6osob +30%t. 21,0 m2= 91,0 m?

a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wiekszej liczby oso6b dla kazdej osoby zwieksza sie
normatywng powierzchnie tego lokalu 0 5 m?.

Normatywng powierzchnie powigksza sie 0 15 m?, jezeli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje osoba
niepetnosprawna poruszajgca sie na wézku lub osoba niepetnosprawna, jezeli niepetnosprawnosé wymaga
zamieszkiwania w oddzielnym pokoju. O wymogu zamieszkiwania w oddzielnym pokoju orzekajg powiatowe
zespoty do spraw orzekania o niepetnosprawnosci.

Do oséb niepetnosprawnych, ktére legitymujg sie powyzszym orzeczeniem wydanym przed dniem 23 listopada
2004 r. lub orzeczeniem lekarza orzecznika ZUS nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie lekarskie ( druk do pobrania )
lub opinie biegtego potwierdzajgce, ze niepetnosprawnosé wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego nie przekracza
normatywnej powierzchni o wiecej niz:

1. 30% albo

2. 50% pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego lokalu nie
przekracza 60%.

DOCHODY
1. Dodatek mieszkaniowy przystuguje osobom, o ktérych mowa wyzej, jezeli sredni miesieczny dochod



na jednego cztonka gospodarstwa domowego w okresie 3 miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia wniosku
0 przyznanie dodatku mieszkaniowego nie przekracza 175% kwoty najnizszej emerytury w gospodarstwie
jednoosobowym i 125% tej kwoty w gospodarstwie wieloosobowym, obowigzujgcej w dniu ztozenia wniosku.
jezeli jest wyzszy, a kwota nadwyZzki nie przekracza wysokos$ci dodatku mieszkaniowego, nalezny dodatek
mieszkaniowy obniza sie o te kwote.

2. Od dnia 1 marca 2010 r. kwota najnizszej emerytury wynosi — 706,29 zi,
125% najnizszej emerytury - 882,86 zt,
175% najnizszej emerytury - 1236,01 zt.

3. Powyzsze kwoty nie sg kwotami granicznymi, dodatek moze przystugiwac réwniez po ich przekroczeniu np.
w sytuacji ponoszenia wysokich opfat za mieszkanie.

4. Za dochdd uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe.

5. Dochdd z prowadzenia gospodarstwa rolnego ustala sie na podstawie powierzchni gruntéw w hektarach
przeliczeniowych i przecietnego dochodu z 1 hektara przeliczeniowego, ogtaszanego przez Prezesa GUS
(obecnie 171,33 zt).

6. Do dochodu nie wlicza sie:
swiadczen pomocy materialnej dla uczniow,
dodatkéw dla sierot zupetnych,
zasitkdw pielegnacyjnych,
zasitkdw okresowych z pomocy spotecznej,
. jednorazowych swiadczen pienieznych i Swiadczeh w naturze z pomocy spotecznej,
jednorazowych zapomaog z tytutu urodzenia sie dziecka,
. dodatku z tytutu urodzenia dziecka,
pomocy w zakresie dozywiania,
i. dodatku mieszkaniowego,
j- zapomogi pienieznej, o ktérej mowa w przepisach o zapomodze pienieznej dla niektérych emerytow,
rencistow i oséb pobierajgcych Swiadczenie przedemerytalne albo zasitek przedemerytalny w 2007 r.
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POZOSTALE INFORMCUJE

Wysokos¢ dodatku mieszkaniowego tgcznie z ryczattem nie moze przekracza¢ 70% wydatkoéw przypadajgcych
na normatywng powierzchnige zajmowanego lokalu mieszkalnego lub 70% faktycznych wydatkéw ponoszonych
za lokal mieszkalny, jezeli powierzchnia tego lokalu jest mniejsza lub rowna normatywnej powierzchni..

Wydatkami poniesionymi przez osobe ubiegajgca sie o dodatek mieszkaniowy sg swiadczenia okresowe
ponoszone przez gospodarstwo domowe w zwigzku z zajmowaniem lokalu mieszkalnego, takie jak:
1. czynsz,
2. optaty zwigzane z eksploatacjg i utrzymaniem nieruchomo$ci w czesciach przypadajgcych na lokale
mieszkalne w spotdzielni mieszkaniowej,
. zaliczki na koszty zarzadu nieruchomoscig wspding,
. odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego,
. inne niz wymienione w pkt. 1- 4 optaty za uzywanie lokalu mieszkalnego,
. optaty za energie cieplng, wode, odbidr nieczystosci statych i ptynnych,
. wydatek stanowigcy podstawe obliczania ryczattu na zakup opatu.

~NOoO ok~ W

Nie stanowig wydatkéw, wydatki poniesione z tytutu:

1. ubezpieczen, podatku od nieruchomosci, optat za wieczyste uzytkowanie gruntow,

2. opfat za gaz przewodowy, energie elektryczng dostarczane do lokalu mieszkalnego (domu
jednorodzinnego) na cele bytowe.

Do podstawy obliczenia dodatku mieszkaniowego przyjmuje sie wydatki, o ktérych mowa wyzej, w wysokosci
100% naliczonych i ponoszonych wydatkow.

Jezeli lokal mieszkalny nie jest wyposazony w instalacje doprowadzajgcg energie cieplng do celow
ogrzewania, instalacje cieptej wody badz instalacje gazu przewodowego wéwczas przyznaje sie ryczatt
na zakup opatu stanowigcy czes¢ dodatku mieszkaniowego obliczony w nastepujgcy sposoéb:
1. za brak co — réownowartos¢ 5 kWh energii elektrycznej na 1 m? normatywnej powierzchni uzytkowe;j,
2. za brak ccw - rownowarto$¢ 20 kWh energii elektrycznej na kazdego cztonka gospodarstwa domowego,
3. za brak instalacji gazu przewodowego - rownowarto$¢ 10 kWh energii elektrycznej w gospodarstwie
jednoosobowym oraz réwnowarto$¢ 2 kWh na kazdg dodatkowg osobe.



Dodatek mieszkaniowy przyznaje sie na wniosek osoby uprawnionej do dodatku mieszkaniowego na okres
6 miesiecy, liczgc od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku.

Dodatku mieszkaniowego nie przyznaje sig, jezeli jego kwota bytaby nizsza niz 2% kwoty najnizszej emerytury.

Prezydent Miasta odmawia przyznania dodatku mieszkaniowego, jezeli w wyniku przeprowadzenia wywiadu
Srodowiskowego ustali, ze:

1. wystepuje razgca dysproporcja pomiedzy niskimi dochodami wykazanymi w ztozonej deklaracji

0 wysokosci dochoddw, a faktycznym stanem majatkowym wnioskodawcy, wskazujgcym, ze jest on w stanie
uiszcza¢ wydatki zwigzane z zajmowaniem lokalu mieszkalnego (domu jednorodzinnego) wykorzystujac
wiasne srodki i posiadane zasoby majgtkowe lub

2. faktyczna liczba wspdlnie stale zamieszkujgcych i gospodarujgcych z wnioskodawcg jest mniejsza niz
wykazana w deklaracji o wysokosci dochodéw.

Upowazniony przez Prezydenta Miasta pracownik przeprowadzajgcy wywiad srodowiskowy moze zgda¢ od
wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego ztozenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karne;j,
oswiadczenia o stanie majgtkowym zawierajgcego w szczegolnosci dane dotyczgce posiadanych:

1. ruchomosci i nieruchomosci,

2. zasobéw pienieznych.

Odmowa ztozenia oswiadczenia stanowi podstawe do wydania decyzji o odmowie przyznania dodatku
mieszkaniowego.

Jezeli w wyniku wznowienia postepowania stwierdzono, ze dodatek mieszkaniowy przyznano na podstawie
nieprawdziwych danych zawartych w deklaracji lub wniosku, osoba otrzymujgca dodatek mieszkaniowy jest
obowigzana do zwrotu nienaleznie pobranych kwot w podwéjnej wysokosci.

W wypadku stwierdzenia, ze osoba otrzymujgca dodatek mieszkaniowy, nie optaca na biezgco naleznosci

za zajmowany lokal, wyptate dodatku mieszkaniowego wstrzymuje sie w drodze decyzji administracyjnej,

do czasu uregulowania zalegtosci. Jezeli uregulowanie zalegtosci nie nastapi w ciggu 3 miesiecy od dnia
wydania decyzji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, decyzja o przyznaniu dodatku mieszkaniowego wygasa.
W wypadku uregulowania naleznosci w terminie okreslonym w zdaniu drugim wyptaca sie dodatek
mieszkaniowy za okres, w ktérym wyptata byta wstrzymana.

Dodatek mieszkaniowy wyptaca sie, w terminie do dnia 10 kazdego miesigca z gory, zarzadcy domu lub osobie
uprawnionej do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny.
Osobie bedgcej whascicielem domu jednorodzinnego dodatek mieszkaniowy wypfaca sie w catosci do rak.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71poz. 734 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zmianie ustawy o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. Nr 240 poz.
2406),

3. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. Nr
156, poz. 1817 ze zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 27 grudnia 2001 r. w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu
Srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oswiadczenia o stanie majgtkowym wnioskodawcy
i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru legitymacji pracownika upowaznionego
do przeprowadzania wywiadu (Dz. U. z 2001 r. Nr 156, poz.1828).

PLIKI DO POBRANIA:

1. Whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego wg zatgcznika nr 1 okreslonego w Rozporzgdzeniu Rady
Ministréw z dnia 28.12.2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156 poz.1817 ze zm.) —
WSS-18-01

2. Deklaracja o wysokosci dochodéw wg zatgcznika nr 2 okreslonego w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 28.12.2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156 poz.1817 ze zm.) — WSS-18-02

3. zaswiadczenie lekarskie — WSS-18-03

4. zaswiadczenie o wysokosci dochodéw — WSS-18-04

Opracowal(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
Wiadystaw Zwierko Dorota Modrzejewska — Karwowska Zofia Bednarz
(Kierownik Oddziatu) (Dyrektor Wydziatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)

dnia 28.05.2010 r. dnia 15.07.2010 r. dnia 15.07.2010 r.



