
 

 

NUMER DRUKU: 

  WSS-20 

  
 

KARTA SPRAWY 

NAZWA SPRAWY: 

 Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

OGÓLNY OPIS: 

Prowadzenie żłobka lub klubu dziecięcego wymaga wpisu do Rejestru żłobków i klubów dziecięcych, 
prowadzonego przez Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. przy użyciu systemu teleinformacyjnego. 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

 wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych; 

 decyzja potwierdzająca spełnienie wymagań przeciwpożarowych, o której mowa w art. 25 ust. 2 ustawy 
z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3; 

 odpowiednio decyzja potwierdzająca spełnienie wymagań sanitarno-lokalowych, o której mowa w art. 
25 ust. 2a pkt 1 ww. ustawy (żłobki), lub opinia, o której mowa w art. 25 ust. 2a pkt 2 ww. ustawy (kluby 
dziecięce); 

 w przypadku osoby fizycznej zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie. 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Drogą elektroniczną za pośrednictwem Portalu Informacyjno – Usługowego Emp@tia: 
https://empatia.mpips.gov.pl/ po założeniu konta na Platformie Informacyjno – Usługowej Emp@tia. 
Założenie konta na PIU Emp@tia wymaga posiadania podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego 
(informacje jak założyć profil zaufany można znaleźć pod adresem: https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-
zaufany). 

MIEJSCE SKŁADANIA/ODBIORU DOKUMENTÓW: 

Wyłącznie za pomocą systemu teleinformacyjnego. 

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

Wydział Spraw Społecznych ul. Teatralna 26, 66-400 Gorzów Wlkp. 

OPŁATY: 

Opłata za wpis do Rejestru żłobków i klubów dziecięcych w wysokości 300,00 zł. 
Opłatę należy dokonać na rachunek bankowy Urzędu Miasta: 
Urząd Miasta Gorzowa Wlkp. ul. Sikorskiego 3-4 
nr rachunku – 16 1020 5402 0000 0002 0325 5577 z dopiskiem „opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów 
dziecięcych”. 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

30 dni od daty przesłania wniosku. 

TRYBY ODWOŁAWCZE: 

Odwołanie w przypadku odmowy wpisu do Rejestru wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, 
za pośrednictwem Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji Stronie. 

UWAGI: 

Organ prowadzący Rejestr może żądać: 

 odpisu z odpowiedniego rejestru; 

 dokumentu potwierdzającego tożsamość; 

 zaświadczenia o niekaralności; 

 dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub 
dziecięcy. 

 
 
 
 
 

https://empatia.mpips.gov.pl/


PODSTAWA PRAWNA: 

1. Ustawa z dnia 04 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 157 
ze zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań 
lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub 
dziecięcy (Dz. U. z 2014 r, poz. 925 ze zm.). 

3. Uchwała Nr X/84/2011 Rady Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 19 kwietnia 2011 r. w sprawie ustalenia 
wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych. 

PLIKI DO POBRANIA: 

- 

 

Opracował (data i podpis):  Sprawdził (data i podpis):  Zatwierdził (data i podpis): 

Wioleta Szymczak 
(Podinspektor) 

dnia 26.02.2018 r. 
 

Eliza Rudnicka 
(Dyrektor Wydziału  

Spraw Społecznych) 
dnia 28.02.2018 r. 

 
Radosław Sujak 

(Zastępca Prezydenta Miasta) 
dnia 01.03.2018 r. 

 


