Zarzadzenie nrA../W/I/2020
Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.
z dnia 2N SWRAO...... 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego
Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Transportu Publicznego

Na podstawie § 26 zarzadzenia Nr 101/\W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.
z dnia 29 maja 2017 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa
Wikp. ' zarzadzam, co nastepuje:

Regulamin wewnetrzny

Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Transportu Publicznego

ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Transportu Publicznego
zwanego dale] wydziatem nalezag sprawy okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miasta Gorzowa WIkp. (zwanym dalej Regulaminem organizacyjnym) oraz sprawy
powierzone w odrebnym trybie przez prezydenta miasta.

§ 2. Regulamin wewnetrzny, zwany dalej ,regulaminem” okresla:
zasady funkcjonowania wydziatu,
szczegolowy zakres dziatania wydziatu,
organizacje wewnetrzng wydziatu,
zakresy dziatania na poszczegolnych stanowiskach pracy.
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ROZDZIAL 11

ZASADY FUNKCJONOWANIA WYDZIALU

§ 3. Wydziatem kieruje dyrektor wydziatu zwany dalej ,dyrektorem”.
§ 4. Podczas nieobecnoéci dyrektora i jego zastepcy zastepstwo pelni pracownik
zatrudniony na stanowisku kierownika referatu zieleni i czystosci.

§ 5. Do oznaczania pism wychodzacych z wydziatu stosuje sie symbol WGT.

1 Zmienionego zarzadzeniem nr 178/W//2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wilkp. z dnia 01 wrzesnia 2017r.,
zarzadzeniem nr 269/MWW/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 27 grudnia 2017r., zarzadzeniem
nr 12/\W//2018 Prezydenta Miasta Gorzowa WIlkp. z dnia 26 stycznia 2018r., zarzgdzeniem nr 83/\W//2018
Prezydenta Miasta Gorzowa WIlkp. z dnia 25 czerwca 2018r., zarzadzeniem nr 168/W/I/2018 Prezydenta
Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 30 sierpnia 2018r., zarzadzeniem nr 180/W/I/2018 Prezydenta Miasta Gorzowa
Wikp. z dnia 11 wrzesnia 2018r., zarzadzeniem nr 77/\W/I/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wilkp. z dnia
01 marca 2019r., zarzgdzeniem nr 117/\W/I/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 15 kwietnia 2019 r,,
zarzadzeniem nr 173MVI1J2019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 01 lipca 2019 r., zarzadzeniem
nr 243/WII/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 02 wrzesnia 2019 r. oraz zarzgdzeniem
nr 332/MWII/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 30 grudnia 2019 r.



ROZDZIAL Il
ZAKRES DZIALANIA WYDZIALU

§ 6. Do zakresu dziatania wydziatu naleza zadania i obowigzki okreslone w § 21
Regulaminu organizacyjnego oraz wynikajace ze specyfiki funkcjonowania wydziatu,
a w szczegolnosci nastepujgce sprawy:

Referat zieleni i czystosci:
1) utrzymywanie czystosci terenow zarzgdzanych przez miasto, w tym m.in.:
a) organizacja i nadzoér nad usuwaniem dzikich wysypisk odpadéw na terenach
miejskich,
b) podejmowanie dziatan majgcych na celu usuwanie z terendw miegjskich zwierzat
martwych i potrgconych przez pojazdy;
2) prowadzenie spraw w zakresie zarzgdu zielenig miejska, w tym m.in.:
a) przeprowadzanie czynno$ci zmierzajacych do uzyskania pozwolenia na usuwanie
drzew i krzewéw z terendw zieleni miejskiej,
b) planowanie i organizowanie prac renowacyjnych oraz nowych zatozen roslinnych —
nasadzenia trwate,
c) projektowanie kwietnikow z roslin jednorocznych;
3) organizowanie i nadzér nad eksploatacjg oswietlenia Swigtecznego;
4) opiniowanie mozliwosci zajecia terendw zieleni poza liniami rozgraniczenia ulic
w zakresie ustawiania reklam oraz dziatalno$ci handlowej;
5) opiniowanie i uzgadnianie lokalizacji obiektbw na terenach utrzymywanych
przez Wydziat oraz robét prowadzonych na tych terenach.

Referat infrastruktury komunalnej:

1) prowadzenie spraw w zakresie deratyzacji na terenie miasta;

2) prowadzenie spraw w zakresie szaletéw migjskich;

3) prowadzenie spraw w zakresie mate] architektury m.in. fontann, muréw oporowych,
schodoéw itp.;

4) dekoracja miasta z okazji swiat;

5) prowadzenie spraw w zakresie opieki nad miejscami pamieci i pomnikami;

6) prowadzenie spraw wynikajgcych z przepisow o cmentarzach i chowaniu zmartych;

7) prowadzenie spraw w zakresie cmentarzy komunalnych, cmentarzy zamknietych
oraz cmentarza wojennego;

8) prowadzenie spraw w zakresie ochrony przeciwpowodziowej — utrzymanie i remonty
urzadzen melioracji wodnych podstawowych bedgcych wtasnoscig miasta;

9) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania separatordéw na sieci kanalizacji deszczowej;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem stawow oraz rzek w zakresie okreslonym
w wydanych decyzjach-pozwoleniach wodnoprawnych;

11) prowadzenie spraw w zakresie studni publicznych i zdrojéw ulicznych;

12) prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalnoscig miejskiego schroniska dla bezdomnych
zwierzat;

13) wydawanie decyzji:
a) na sprowadzenie zwiok z zagranicy,
b) na utrzymywanie pséw ras uznanych za agresywne,
c) na odebranie czasowo lub na state zwierzat, ktére sg razgco zaniedbywane;

14) opiniowanie i uzgadnianie lokalizacji obiektow na terenach utrzymywanych
przez Wydziat oraz robot prowadzonych na tych terenach;

15) wspdtdziatanie przy wdrazaniu programéw pomocowych zwigzanych zrozwojem
gospodarki komunalne;. i



Referat windykacji optat:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjg optat dodatkowych za przejazd bez biletu
srodkami komunikacji miejskiej;

2) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i reklamacji sktadanych przez pasazerow;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z pobieraniem optat za parkowanie pojazdow
samochodowych w Strefie Ptatnego Parkowania w zakresie odwotan od natozonych
optat dodatkowych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z czynnosciami zmierzajgcymi do zastosowania
Srodkow egzekucyjnych przy sciagganiu optat dodatkowych i kar z tytutu nieuiszczenia
optat za:

a) parkowanie pojazdéw samochodowych na drogach w Strefie Ptatnego Parkowania,
b) korzystanie ze srodkéw komunikacji miejskiej bez uiszczenia wtasciwe] optaty.

Referat transportu publicznego:

1) przygotowanie uméw o Swiadczenie ustug w zakresie transportu publicznego;

2) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig operatorow i przewoznikéw w zakresie
transportu zbiorowego;

3) sporzgdzanie propozycji przepisow porzadkowych dotyczacych przewozu osob i bagazu
w Srodkach komunikacji miejskiej;

4) przeprowadzanie badan stuzgcych biezacej weryfikacji prawidtowosci oferty
przewozowej;

5) formutowanie wytycznych do tworzenia/aktualizacji planu transportowego;

8) udziat w opiniowaniu projektéw uktadéw komunikacyjnych;

7) wnioskowanie o zawieranie porozumien migedzygminnych w zakresie komunikacji
miejskiej i uméw o wspétfinansowanie przewozow;

8) organizowanie postepowan na swiadczenie ustug przewozowych;

9) okreslanie standardéw ustug przewozowych;

10) organizowanie komunikacji okolicznosciowej;

11) opracowywanie projektow aktow prawnych w zakresie taryf przewozowych;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad utrzymaniem czystosci
i porzadku infrastruktury komunikacji miejskiej;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg biletow w srodkach komunikacji miejskiej;

14) wydawanie operatorowi zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu
zbiorowego wraz z rozktadem jazdy na pojazdy obstugujace kazda linie;

15) wydawanie potwierdzen zgtoszenia przewozu w publicznym transporcie zbiorowym;

16) wydawanie licencji na wykonywanie:
a) transportu drogowego taksowka,
b) krajowego transportu drogowego osob,
c) krajowego transportu drogowego rzeczy;

17) wydawanie zezwolen na wykonywanie:
a) regularnych przewozoéw oséb w krajowym transporcie drogowym,
b) regularnych, specjalnych przewozow osob w krajowym transporcie drogowym:;

18) wydawanie zaswiadczenn na przewozy drogowe na potrzeby wiasne w krajowym
transporcie osob i rzeczy.

§ 7. 1. Przy opracowaniu korespondenciji wydziatu stosuje sie zasady okreslone
w § 24. Regulaminu organizacyjnego.
2. Korespondencja przedktadana dyrektorowi wydziatu do podpisu lub akceptacji winna byé
parafowana przez pracownika zatatwiajacego sprawe i przygotowujacego projekt pisma
oraz bezposredniego przetozonego nadzorujgcego jego prace.



ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA WEWNETRZNA WYDZIALU
§ 8. W ramach struktury wydziatu funkcjonujg nastepujgce stanowiska i referaty:

1) Dyrektor Wydziatu (WGT 1),
2) Zastepca Dyrektora Wydziatu (WGT 1),
3) Referat zieleni i czystosci (WGT Ill)
a) Kierownik Referatu zieleni i czystosci,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania czystosci w miescie,
c) Wieloosobowe stanowisko ds. zieleni miejskiej,
4) Referat infrastruktury komunalnej (WGT [V)
a) Kierownik Referatu infrastruktury komunalnej,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. remontow i inwestycji infrastruktury komunalnej,
c) Wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania infrastruktury komunalnej,
d) Stanowisko ds. schroniska dla bezdomnych zwierzat i ochrony zwierzat,
5) Referat windykacji optat (WGT V)
a) Kierownik Referatu windykacji optat,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. windykacji optat komunikacyjnych,
c) Wieloosobowe stanowisko ds. windykacji optat SPP,
6) Referat transportu publicznege (WGT VI)
a) Kierownik Referatu transportu publicznego,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. przewozéw,
c) Stanowisko ds. uprawnien transportowych do przewozéw drogowych,
d) Wieloosobowe stanowisko ds. kontroli biletow,
7) Stanowisko ds. organizacyjnych (WGT VII),
8) Stanowisko ds. kontroli infrastruktury komunalnej i transportu (WGT VIII).

§ 9. 1. Szczegbtowy opis zakresu =zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci
na poszczegolnych stanowiskach pracy okreslone sg w imiennych zakresach czynnosci.
2. Szczegobtowe zakresy o ktdérych mowa w ust. 1 podlegajg statej aktualizacji.
3. Dyrektor wydziatu niezwtocznie, nie péZniej jednak niz w terminie 14 dni od zaistnienia
zmian na stanowisku pracy, dokonuje zmiany zakresu o ktérym mowa w ust.1.
4. W przypadku przeniesienia pracownika na stanowisko o innym zakresie zadan, przepis
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

ROZDZIAL V

ZAKRESY DZIALANIA NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

§ 10. Do zakresu dziatania na poszczegolnych stanowiskach pracy nalezy:

1. Dyrektor wydzialu wykonuje zadania i obowigzki okre$lone w § 19 Regulaminu
organizacyjnego oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu, a w szczegdélnosci:
1) odpowiadanie i podejmowanie dziatan na zgtoszenia i interwencje stuzb, inspekdji i strazy
w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego w ramach kompetencji
wydziatu;

2) udziat w zespotach, ktorych zakres dziatania dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa
i porzadku publicznego w ramach kompetencji wydziatu;

3) wspotpraca z Biurem Zwigzku Celowego Gmin MG6, w szczegdélnosci reprezentowanie
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego w Zgromadzeniu Zwigzku Celowego Gmin MGB6.

2. Zastepca dyrekiora wspoéidziata z dyrektorem wydziatu w wykonywaniu zadan
i obowiazkéw okreslonych w § 19 Regulaminu organizacyjnego oraz wynikajgcych
ze specyfiki funkcjonowania wydziatu, a w szczegolnosci:



1) odpowiadanie i podejmowanie dziatan na zgtoszenia i interwencje stuzb, inspekgji
i strazy w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego w ramach
kompetencji wydziatu;

2) udziat w zespotach, ktérych zakres dzialania dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa
i porzgdku publicznego w ramach kompetencji wydziatu (m.in. Komisja Bezpieczenstwa
Ruchu Drogowego);

3) nadzoruje prace iponosi odpowiedzialnos¢ =za jakosS¢ realizowanych zadanh
przez pracownikéw referatu transportu publicznego oraz referatu windykacji optat.

3. Kierownik referatu zieleni i czystos$ci organizuje prace, nadzoruje jej realizacje i ponosi

odpowiedzialno$¢ za jakosS¢ realizowanych zadan przez pracownikow referatu zieleni

i czystosci, a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i obowigzki:

1) ustalanie zakreséw obowigzkow i przydzielanie zadan podleglym pracownikom;

2) wydawanie decyzji w granicach posiadanego upowaznienia i reprezentowanie miasta
W granicach posiadanego petnomocnictwa,;

3) nadzorowanie udzielania odpowiedzi na interpelacje | =zapytania radnych
oraz ustosunkowanie sig do zgtaszanych skarg;

4) kontrola wydatkowania srodkow pienieznych w granicach kwot okreslonych w budzecie
w zakresie dzialania referatu;

5) koordynowanie przygotowywania materiatow przetargowych na roboty realizowane
przez referat;

B) zapewnienie wtasciwej obstugi interesantow;

7) wspotdziatanie z innymi wydziatami i biurami w celu realizacji zadan wymagajacych
uzgodnien;

8) udziat w pracach zespotow zajmujacych sie problematyka zieleni i czystosci;

9) wudzielanie wyjasnien w sprawach skarg i wnioskéw zgodnie z zakresem dziatania
referatu.

4. Wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania czystosci w miescie

1) organizowanie i nadzér nad realizacjg nw. ustug zleconych podmiotom gospodarczym:
a) oczyszczanie drég na terenie miasta,
b) oczyszczanie ciggdw pieszych na terenie miasta,
c) zimowe oczyszczanie ciggoéw pieszych na terenie miasta,
d} utrzymanie czystosci przystankéw komunikaciji miejskiej,
e) usuwanie odpaddw z koszy ulicznych,
f) oczyszczanie z odpaddw terenow miejskich nie objetych statym utrzymaniem;

2) kontrola stanu czystosci i porzadku na terenie miasta;

3) przyjmowanie i rozpatrywanie interwencji dotyczgcych utrzymania drdg, ciggdéw pieszych
I innych terendéw miejskich;

4) prowadzenie spraw dotyczgcych wnioskéw o odszkodowania z tytutu zdarzen na drogach
i ciggach pieszych w okresie zimowym:;

5) organizacja i nadz6r nad usuwaniem dzikich wysypisk odpadéw na terenie miasta;

6) podejmowanie dziatann majgcych na celu usuwanie z terenow miejskich zwierzat
martwych i potrgconych przez pojazdy;

7) organizowanie i nadzér nad eksploatacja oswietlenia $wigtecznego;

8) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zlecaniem, zawieraniem umow, nadzorowaniem
i dokonywaniem odbioru robot.

5. Wieloosobowe stanowisko ds. zieleni miejskiej

1) prowadzenie spraw w zakresie nadzoru nad biezacym utrzymaniem terendw zieleni
(zielert w rejonach, przyuliczna, parki);

2) przeprowadzanie czynnosci zmierzajgcych do uzyskania pozwolenia na usuwanie drzew
i krzewdw z terendw zieleni miejskiej;

3) planowanie i organizowanie prac renowacyjnych oraz nowych zatozen roslmnych
nasadzenia trwate;

4) projektowanie kwietnikdw z roslin jednorocznych;

5) uzgadnianie tras robét liniowych na terenach zieleni miejskiej;



6) opiniowanie mozliwosci zajecia terendéw zieleni poza liniami rozgraniczenia ulic
w zakresie ustawiania reklam oraz dziatalnosci handlowej;

7) nadzdr nad odtworzeniem zieleni lub nawierzchni po wykonanych robotach liniowych,
usunieciu reklamy lub zakonczeniu dziatalnosci handlowej;

8) tworzenie regulamindw korzystania z parkdw migjskich z uwzglednieniem ich ochrony;

9) wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze zlecaniem, zawieraniem umow, nadzorowaniem
i dokonywaniem odbioru robot;

10) wspdipraca ze szkotami, przedszkolami i innymi instytucjami w zakresie przekazywania
drewna opatowego;

11) opiniowanie w zakresie wykonywania zabiegéw pielegnacyjnych na drzewach
i krzewach na terenach uzyczonych badz dzierzawionych;

12) opiniowanie spraw dotyczgcych usunigcia drzew lub krzewdw z nieruchomosci bedacych
wiasnoscig Miasta a znajdujacych sie w posiadaniu innych podmiotéw
(np. nieruchomosci bedace w zarzgdzie, uzyczeniu lub dzierzawie szkot, przedszkoli,
ADM lub innych instytucji, ale bedgcych wlasnoscig Miasta);

13) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zlecaniem, zawieraniem umow, nadzorowaniem
i dokonywaniem odbioru robot.

6. Kierownik referatu infrastruktury komunalnej organizuje prace, nadzoruje jej realizacje

i ponosi odpowiedzialnos¢ za jako$¢ realizowanych zadan przez pracownikéw referatu

infrastruktury komunalnej, a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i obowigzki:

1) ustalanie zakresow obowigzkow i przydzielanie zadan podleglym pracownikom;

2) wydawanie decyzji w granicach posiadanego upowaznienia i reprezentowanie miasta
w granicach posiadanego petnomocnictwa;

3) nadzorowanie udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych
oraz ustosunkowanie sie do zgtaszanych skarg;

4) Kkontrola wydatkowania srodkow pienigznych w granicach kwot okreslonych w budzecie
w zakresie dziatania referatu;

5) koordynowanie przygotowywania materiatow przetargowych na roboty realizowane
przez referat;

6) zapewnienie wlasciwej obstugi interesantow;

7) wspoétdziatanie z innymi wydziatami i biurami w celu realizacji zadan wymagajgcych
uzgodnien;

8) udziat w pracach zespotow zajmujacych sie problematyka infrastruktury komunalnej;

9) udzielanie wyjasnien w sprawach skarg i wnioskéw zgodnie z zakresem dziatania
referatu.

7. Wieloosobowe stanowisko ds. remontéw i inwestycji infrastruktury komunalnej
1) prowadzenie spraw w zakresie remontdw i inwestycji infrastruktury komunalnej:
a) fontann miejskich,
b) szaletéw miejskich,
c) pomnikdéw i miejsc pamieci,
d) elementow matej architektury, m.in. schody terenowe, mury oporowe, tawki, place
zabaw,
e) nawierzchni utwardzonych i nieutwardzonych na terenie parkdw i skwerdow;
2) planowanie nowych urzgdzen na istniejgcych placach zabaw oraz nowych placow zabaw;
3) prowadzenie spraw w zakresie remontéw przepompowni melioracyjnej dzielnicy
Zawarcie;
4) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zlecaniem, zawieraniem umoéw, nadzorowaniem
i dokonywaniem odbioru robét.

8. Wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania infrastruktury komunalnej
1) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania infrastruktury komunalnej:

a) fontann miegjskich,

b) szaletéw miejskich,

¢) pomnikéw i miejsc pamieci,



d) elementow matej architektury, m.in. schody terenowe, mury oporowe, tawki, place
zabaw,
e) nawierzchni utwardzonych i nieutwardzonych na terenie parkow i skwerow;
2) prowadzenie spraw w zakresie dekoracji miasta z okazji swigt panstwowych i lokalnych;
3) prowadzenie spraw dotyczgcych utrzymania wéd powierzchniowych w zakresie:
a) konserwacji i utrzymania rzeki Klodawki i Srebrnej w zakresie okreslonym
w wydanych decyzjach — pozwoleniach wodnoprawnych,
b) zagospodarowania terenéw bezposSrednio przylegtych do brzegdw rzeki Warty
i Ktodawki,
c¢) konserwacji i utrzymania stawow: w Parku Wiosny Luddw, Czechowek, Emilii Plater,
przy ul. Blotnej, Dabrowskiego;
4) prowadzenie spraw w zakresie studni publicznych oraz zdrojow ulicznych;
5) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania zbiornika przeciwpozarowego
w ul. Sktodowskigj-Curie;
6) naliczanie i odprowadzania optat za wody opadowe Ilub roztopowe, pochodzace
z powierzchni zanieczyszczonej o trwatej nawierzchni, ujete w systemy kanalizacyjne;
7) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania separatoréw na sieci kanalizacji deszczowej;
8) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania przepompowni melioracyjnej dzielnicy
Zawarcie;
9) prowadzenie spraw w zakresie ochrony przeciwpowodziowej — utrzymania urzadzen
melioracji wodnych podstawowych bedacych wtasnoscig Miasta;
10) prowadzenie spraw wynikajgcych z przepiséw o cmentarzach i chowaniu zmartych;
11) prowadzenie spraw w zakresie cmentarza komunalnego przy ul. Zwirowej, tj.:
a) biezacy nadzoér nad utrzymaniem i administrowaniem obiektu,
b) nadzér nad remontami i modernizacjg infrastruktury cmentarza,
c) wspoidziatanie w planowaniu i podejmowaniu czynno$ci w zakresie rozbudowy
obiektu,
d) przyznawania miejsc w Alei Zastuzonych,
e) wydawanie pozwolenia na sprowadzanie zwtok i szczgtkdw z zagranicy
oraz dokonania pochéwku na cmentarzu;
13) prowadzenie spraw w zakresie cmentarzy zamknietych, tj.:
a) utrzymania i remontéw biezgcych,
b) utrzymania zieleni;
14) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania cmentarza wojennego, (zadanie zlecone) tj.:
a) remonty nagrobkow i infrastruktury cmentarza,
b) pielegnacja i modernizacja zieleni,
c¢) rozliczanie srodkéw finansowych przyznanych w ramach dotacji,
d) prowadzenie ewidencji pochowanych na cmentarzu wojennym;
15) wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze zlecaniem, zawieraniem umoéw, nadzorowaniem
i dokonywaniem odbioru robét.

9. Stanowisko ds. schroniska dla bezdomnych zwierzat i ochrony zwierzat

1) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig miejskiego schroniska dla bezdomnych
zwierzat, w tym sprawowanie nadzoru nad podmiotem, ktéremu powierzono
administrowanie i utrzymanie schroniska oraz udzielanie i rozlicznie dotacji;

2) wspdtpraca z organizacjami spofecznymi, ktorych statutowym celem dziatania jest
ochrona zwierzat;

3) wspolpraca z weterynarig w celu zapewnienia wszechstronnej opieki nad zwierzetami
bezdomnymi;

4) inicjowanie i podejmowanie dziatann dotyczacych wtasciwego stosunku do zwierzat,
w tym ograniczenia nadmiernej ich populacji;

5) wydawanie decyzji:
a) na utrzymywanie psow ras uznanych za agresywne, :
b) na odebranie czasowo lub na state zwierzat, ktére sg razgco zaniedbywane;

6) opracowanie Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat na terenie miasta;

7) wspotpraca z lecznicami dla zwierzat;



8) podejmowanie dziatah majgcych na celu wylapywanie bezpanskich zwierzat;
9) prowadzenie spraw w zakresie powszechnej deratyzacji na terenie miasta;
10} wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zlecaniem, zawieraniem umow, nadzorowaniem

i dokonywaniem odbioru robot.

10. Kierownik referatu windykacji optat organizuje prace, nadzoruje jej realizacje i ponosi
odpowiedzialnos¢ za jako$é realizowanych zadan przez pracownikow referatu windykacji
optat, a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i obowigzki:

1)
2)

11.

1)
2)

3)

ustalanie zakresow obowigzkow i przydzielanie zadan podlegtym pracownikom:;
wydawanie decyzji w granicach posiadanego upowaznienia i reprezentowanie miasta
w granicach posiadanego pethomocnictwa;

nadzorowanie udzielania odpowiedzi na interpelacje | zapytania radnych
oraz ustosunkowanie sie do zgtaszanych skarg;

kontrola wydatkowania srodkéw pienieznych w granicach kwot okreslonych w budzecie
w zakresie dziatania referatu;

zapewnienie wtasciwej obstugi interesantow;

wspotdziatanie z innymi wydziatami i biurami w celu realizacji zadan wymagajgcych
uzgodnien;

nadzér nad administratorem Strefy Ptatnego Parkowania oraz wspolpraca w celu
zapewnienia prawidtowego funkcjonowania;

udzielanie wyjasnien w sprawach skarg i wnioskéw zgodnie z zakresem dziatania
referatu.

Wieloosobowe stanowisko ds. windykacji optat SPP

nadzor nad administratorem Strefy Platnego Parkowania oraz wspolpraca w celu

zapewnienia prawidtowego funkcjonowania;

prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z czynnoSciami zmierzajgcymi

do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych przy $ciaganiu optat za parkowanie pojazdéw

samochodowych na drogach w SPP, w tym miedzy innymi:

a) prowadzenie czynnosci wyjasniajgcych zwigzanych z nalozonymi optatami
dodatkowymi za postd] w SPP bez wniesionej optaty,

b) przejmowanie od obstugujgcego SPP (administratora SPP) wykazow nieuiszczonych
optat,

c) uzyskiwanie danych oscbowych o wiascicielach pojazdow z Centralne] Ewidenc;i
Pojazdow i Kierowcow,

d) wystawianie upomnien i prowadzenie ich ewidencii,

e) sprawdzanie wptywow naleznosci wynikajgcych z wystawionych upomnien,

f) wystawianie tytutéw wykonawczych i przekazywanie ich do egzekucji,

g) prowadzenie ewidencji tytutdbw wykonawczych i innych ewidencji zwigzanych
z postepowaniem egzekucyjnym;

ustalanie obszaréw charakteryzujacych sie znacznym deficytem miejsc postojowych

i przygotowywanie uchwat okreslajgcych wysokos¢ optat za parkowanie w tym obszarze.

12. Wieloosobowe stanowisko ds. windykacji optat komunikacyjnych

1)

prowadzenie spraw z zakresu windykacji naleznosci za jazde bez uiszczenia

obowigzujgcych optat w komunikacji miejskiej, a w szczegdlnosci:

a) biezace wprowadzanie do systemu kredytowych optat dodatkowych natozonych
za jazde bez waznego biletu,

b) biezgce prowadzenie ewidencji wydawanych drukéw optat dodatkowych,

c) biezace rozliczanie opfat kredytowych, optat manipulacyjnych, optat umorzonych
(w catosci lub czeSciowo), optat roztozonych na raty,

d) generowanie list do wysylki wezwan do zaptaty oraz rozliczanie zwroconych
niedoreczonych wezwan,

e) generowanie list diuznikow do Wydziatu Spraw Obywatelskich o zapytanle o dane

dtuznika w zbiorze PESEL,

f) generowanie list i przygotowanie korespondencji z organami policji celem kierowania
spraw przeciwko pasazerom notorycznie nie posiadajgcym biletu,



g) sporzadzanie pozwow do sgdu wraz z listg do optat dodatkowych,
h) generowanie spraw do komornika wraz z opracowang listg zaliczek;

2) prowadzenie korespondencji z obstugiwanego zakresu spraw;

3) prowadzenie analiz i sprawozdawczosci w zakresie wynikéw kontroli biletow i windykaciji
naleznosci.

13. Kierownik referatu transportu publicznego organizuje prace, nadzoruje jej realizacje
i ponosi odpowiedzialno$¢ za jakos¢ realizowanych zadan przez pracownikéw referatu
transportu publicznego, a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i obowigzki:

1) ustalanie zakresdw obowigzkoéw i przydzielanie zadan podlegtym pracownikom;

2) wydawanie decyzji w granicach posiadanego upowaznienia i reprezentowanie miasta
w granicach posiadanego pethomocnictwa;

3) nadzorowanie udzielania odpowiedzi na interpelacje | zapytania radnych
oraz ustosunkowanie sie do zgtaszanych skarg;

4) kontrola wydatkowania $rodkéw pienieznych w granicach kwot okreslonych w budzecie
w zakresie dziatania referatu;

5) koordynowanie przygotowywania materiatow przetargowych na zadania realizowane
przez referat;

6) zapewnienie wlasciwej obstugi interesantow;

7) wspbtdziatanie z innymi wydziatami i biurami w celu realizacji zadan wymagajgcych
uzgodnien;

8) udziat w pracach zespotéw zajmujgcych sie problematyka transportu publicznego;

9) wudzielanie wyjasnien w sprawach skarg i wnioskéw zgodnie z zakresem dziatania
referatu.

14. Wieloosobowe stanowisko ds. przewozow
1) prowadzenie spraw zwiazanych z planowaniem rozwoju publicznego transportu
zbiorowego;
2) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia operatorow i przewoznikdw w zakresie
transportu zbiorowego;
3) prowadzenie analizy konkurencyjnosci ustug przewozowych;
4) okresowa ocena i aktualizacja planu transportowego;
5) opracowywanie projektéw porozumien miedzygminnych w zakresie publicznego
transportu zbiorowego;
6) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zmian w planie transportowym;
7) rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych zmian w planie transportowym, przebiegu linii
komunikacyjnych lub rozktadach jazdy;
8) opracowywanie informacji niezbednej do tworzenia rozktadéw jazdy;
9) weryfikacja wnioskow i dokumentow operatora — przewoznika stanowigcych podstawe
obliczania rekompensaty dla przewozéw publicznie uzytecznych;
10) opracowywanie projektéw uméw z podmiotami $Swiadczgcymi ustugi komunikacji
miejskiej;
11)badanie i analiza potrzeb przewozowych w publicznym transporcie zbiorowym,
z uwzglednieniem potrzeb o0s6b niepetnosprawnych i oséb o ograniczonej zdolnosci
ruchowej;
12) nadzér i kontrola przestrzegania rozktaddw jazdy i warunkow przewozow w komunikacji
zbiorowej, w tym:
a) kontrola czystosci i utrzymania zimowego przystankéw komunikacji miejskiej, torowisk
i petli oraz kontrola estetyki i czysto$ci wiat przystankowych i wyposazenia
przystankow,
b) kontrola czystosci i estetyki pojazdow komunikacji miejskiej,
¢) kontrola jakosci pracy obstugi pojazdow komunikacji miejskiej,
d) kontrola sprawnoséci dziatania kasownikow, automatéw do sprzedazy: biletow
oraz urzadzen informacji pasazerskiej,
e) kontrola prowadzenia sprzedazy biletéw przez obstuge pojazdu w przypadku awarii
automatu do sprzedazy biletow,



f) kontrola $wiadczonych przez operatora — przewoznika ustug komunikacyjnych
w zakresie przewozu 0séb na terenie miasta i w strefie podmiegjskiej,

d) kontrola dokumentow i uprawnien prowadzgcych pojazdy komunikacji miejskiej,

h) kontrola zatrzymywania sie przewoznikéw na przystankach komunikacji miejskiej;

13) okreslanie sposobu oznakowania srodkow transportu wykorzystywanych w przewozach
o charakterze uzytecznosci publicznej;

14) przygotowywanie projekidw uchwat dotyczacych stawek optat za korzystanie
przez operatoréw i przewoznikéw z przystankow komunikacyjnych i dworcow, ktorych
wiascicielem albo zarzadzajgcym jest jednostka samorzadu terytorialnego
zlokalizowanych na liniach komunikacji miejskiej;

15) okreslanie przystankéw  komunikacyjnych i dworcow, ktérych — wiascicielem
lub zarzadzajgcym jest jednostka samorzadu terytorialnego, udostepnionych
dla operatoréw i przewoznikow oraz warunkow i zasad korzystania z tych obiektow;

18) prowadzenie ewidencji operatorow i przewoznikdw, ktérym udostepniono przystanki;

17) okre$lanie przystankéw  komunikacyjnych i dworcow, kidrych  wilascicielem
lub zarzadzajgcym nie jest jednostka samorzadu terytorialnego, udostepnianych
dla wszystkich operatoréw | przewoznikéw oraz informowaniu o stawce optat
za korzystanie z tych obiektow;

18) przygotowanie i przeprowadzanie postepowania prowadzgcego do zawarcia umowy
o Swiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

19) wydawanie operatorowi zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu
zbiorowego wraz z rozktadem jazdy na pojazdy obstugujgce kazda linie;

20) przygotowywanie projektow optat za przewéz oraz innych optat, o ktérych mowa
w ustawie Prawo przewozowe, za ustuge $wiadczong przez operatora - przewoznika
w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

21) opiniowanie projektéw taryf przewozowych w publicznym transporcie zbiorowym;

22) ustalanie sposobu dystrybugji biletow za ustuge Swiadczong przez operatora w zakresie
publicznego transportu zbiorowego;

23) organizowanie komunikacji okolicznosciowej;

24} okreslanie i badanie standardéw ustug przewozowych;

25) wykonywanie zadan zwigzanych z publikacjg ogtaszania przetargow w biuletynach
informaciji krajowej i europejskiej.

15. Stanowisko ds. uprawnien transportowych do przewozéw drogowych
1) prowadzenie catoksztattu spraw z zakresu wydawania:
a) licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osob,
b) licencji na wykonywanie krajowego transportu w zakresie posrednictwa
przy przewozie rzeczy,
c) zezwolen na wykonywanie regularnych i regularnych specjalnych przewozow
os6b w krajowym transporcie drogowym,
d) zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wtasne w krajowym transporcie
oséb i rzeczy,
e} zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego 0séb lub rzeczy;

2) kontrola zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub przewozéw na potrzeby
witasne z przepisami ustawy | warunkami udzielone] licencji lub zezwolenia
albo zaswiadczenia;

3) prowadzenie catoksztatu spraw z zakresu wydawania licencji na wykonywanie
transportu drogowego taksowka;

4) kontrola dokumentéw potwierdzajacych spetnianie wymagan ustawowych i warunkdéw
okreslonych w licencji na wykonywanie przewozu osoéb takséwkami;

5) kontrola wyposazenia pojazdu taxi oraz jego oznakowania;

6) prowadzenie badan stuzacych biezgcej weryfikacji prawidtowosci oferty przewozowej
oraz analiz komunikacyjnych poprzedzajgcych wydanie zezwolen lub potwierdzen
zgtoszenia na przewozy;

7) wydawanie potwierdzen zgloszenia przewozéw w publicznym transporcie zbiorowym.



16. Wieloosobowe stanowisko ds. kontroli biletow

1) prowadzenie  systematyczne] kontroli  dokumentow  przewozu, dokumentow
potwierdzajgcych uprawnienia do ulg i zwolnien w optatach za przejazd Srodkami
komunikacji miejskiej;

2) prowadzenie kontroli dokumentéw przewozu psow oraz rowerow w srodkach komunikaciji
miejskiej w Gorzowie WIkp.;

3) wystawianie wezwan do zaptaty w razie stwierdzenia braku waznego dokumentu
przewozu, waznego dokumentu poswiadczajgcego uprawnienie do bezptathego
lub ulgowego przejazdu oraz z tytulu naruszania przepisow porzadkowych
i taryfowych obowigzujgcych w miejskiej komunikacji zbiorowej w Gorzowie WIKp.;

4) znajomosé i realizacja ustawy Prawo przewozowe;

5) znajomo$¢ obowigzujgcych zarzgdzen Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. w sprawie:

a) ustalenia oséb uprawnionych do bezptatnych oraz ulgowych przejazddow Srodkami
komunikacji miejskiej, w ramach ustugi transportu publicznego realizowanej
na terenie Miasta Gorzowa Wikp.,

b) ustalenia cen za ustugi przewozowe w komunikacji miejskiej, w ramach ustugi
transportu publicznego, realizowanej na terenie Miasta Gorzowa Wikp.,

c) wprowadzenia Regulaminu przewozu osob i rzeczy Srodkami lokalnego transportu
zbiorowego organizowanego przez Miasto Gorzow Wikp.;

6) znajomos¢ Uchwaty Rady Miasta Gorzowa WIkp. w sprawie przepiséw porzadkowych
obowigzujgcych w komunikacji miejskiej w Gorzowie Wikp.;

7) udzielanie wyjasnien w sprawach dotyczacych realizowanych kontroli biletowych;

8) informowanie pasazerdw o przystugujacych im uprawnieniach, w tym o sposobie
i miejscu sktadania reklamacgiji.

17. Stanowisko ds. organizacyjnych

1) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw;

2) prowadzenie dziennika podawczego Woydzialu oraz wprowadzanie dekretacii
korespondencji wydziatu w ramach aplikacji Edokument;

3) obstuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu;

4) prowadzenie ewidencji pieczeci urzedowych Wydziatu;

5) prowadzenie akt zwigzanych z organizacjg pracy Wydziatu (w tym m.in. korespondencja
w zakresie szkolen);

6) skiadanie zapotrzebowania na m.in.. materiaty biurowe, sprzet komputerowy, meble
biurowe;

7) rejestracja interpelacji i zapytan radnych, kontrola nad terminowym udzielaniem
odpowiedzi;

8) uaktualnianie regulaminu organizacyjnego i zakreséw czynno$ci pracownikéw, a takze
dokumentow zwigzanych z okresowg oceng pracownikow Wydziatu;

9) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dokumentowaniem kontroli zarzadczej;

10) sporzadzanie i uzupetnianie ankiet i monitoringéw zwigzanych z dziatalnoscig Wydziatu;

11) przygotowywanie danych dla potrzeb statystyki zwigzanych z dziatalno$cig Wydzialu;

12) opracowywanie zbiorowych planéw oraz sprawozdan z realizacji zatozen strategii
Zrownowazonego rozwoju,

13) przygotowywanie wnioskow do Prezydenta Miasta o wydawanie stosownych
upowaznien dla pracownikow Wydziatu;

14) petnienie obowigzkow lokalnego administratora systemow informatycznych;

15) prowadzenie rejestru zamdwien zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

18. Stanowisko ds. kontroli infrastruktury komunalnej i transportu

1) prowadzenie kontroli stanu infrastruktury komunalnej;

dokumentowanie zgtoszonych usterek, awarii, stanu prowadzonych inwestycji,

kontrola czystosci infrastruktury i terenéw mlejSkICh :
nadzor i kontrola przestrzegania rozktadow jazdy i warunkdéw przewozow w komunlkac;l
zbiorowej:

a) kontrola czystosci i utrzymania zimowego przystankéw komunikacji miejskiej, torowisk
i petli oraz kontrola estetyki i czystosci wiat przystankowych i wyposazenia przystankow,
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b) kontrola czystosci i estetyki pojazddw komunikacji miejskiej,

c) kontrola jakosci pracy obstugi pojazdow komunikacji miejskie],

d) kontrola sprawnoséci dziatania kasownikéw, automatow do sprzedazy biletéw oraz
urzgdzen informacji pasazerskiej,

e) kontrola prowadzenia sprzedazy biletow przez obstuge pojazdu w przypadku awarii
automatu do sprzedazy biletéw,

f) kontrola swiadczonych przez operatora — przewoznika ustug komunikacyjnych

w zakresie przewozu 0sob na terenie miasta i w strefie podmiejskiej,

g) kontrola dokumentow i uprawnien prowadzacych pojazdy komunikacji miejskiej,

h) kontrola zatrzymywania sie przewoznikéw na przystankach komunikacji miejskiej,

5) nadzorowanie i wprowadzanie zmian uktadu linii i rozkltadow jazdy w sytuacjach awarii,
wypadkéw komunikacyjnych i zaktdcen funkcjonowania komunikacji miejskieyj;

6) kontrola stanu technicznego wiat i przystankéw komunikacji miejskiej;

7) sporzadzanie analiz i raportéw z przeprowadzonych kontroli i inspekc;ji;

8) badanie standardéw ustug przewozowych nadzorowanych przez Organizatora;

9) prowadzenie przegladu oraz sprawdzanie stanu technicznego pojazdu, w tym
utrzymanie czystosci i porzadku wewnatrz, dbanie o jego estetyczny wyglad zewnetrzny,
uzupetnianie ptyndéw eksploatacyjnych i paliwa;

10) usuwanie drobnych awarii | przeprowadzanie napraw biezacych pojazdu
samochodowego, przygotowywanie samochodu i uczestniczenie w okresowych
przegladach technicznych i naprawach;

11) zgtaszanie przetozonym wszelkich uszkodzen, awarii oraz kolizji drogowych;

12) skiladanie wnioskéw w sprawie zakupu czesci zamiennych, ogumienia i narzedzi;

13) usuwanie szkéd powstalych w powierzonych pojazdach - zgtaszanie do
ubezpieczyciela, spisywanie protokotéw szkody, wizyty u ubezpieczyciela oraz w
warsztacie;

14) wymiana, wywazanie i naprawa opon eksploatowanych samochodéw;
15) utrzymywanie w czystosci miejsca garazowania pojazdu,
16) dostarczanie i odbieranie korespondencji urzedowej;

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

& 11. W skiad regulaminu wchodza:

1) schemat organizacyjny wydziatu, stanowigcy zat. nr 1,

2) Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt wydziatu, stanowigcy zat. nr 2,

3) wykaz zadan wrazliwych i sposéb ich realizacji, stanowigcy zat. nr 3.

§ 12. Imienne zakresy czynnosci pracownikdw wydziatu przechowywane sg w teczkach
akt osobowych pracownikow.

§ 13. Traci moc zarzadzenie Nr 96/\W/11/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wilkp. z dnia
14 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Gospodarki
Komunalngj i Transpartu Publicznego.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Gospodarki Komunalnej
i Transportu Publicznego.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 lutego 2020 r.
PREZYDE NJ
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Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr LG8 w2020
Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp.

z dnia DAGTyEANNON. ... 2020T.

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT
WYDZIALU GOSPODARKI KOMUNALNEJ | TRANSPORTU PUBLICZNEGO

Oznaczenie
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne kategoril Uszczegdlowienie hasta klasyfikacyjnego
archiwalnej
fuwm] w ] v
0 ZARZADZANIE GMINA
i JEJ REPREZENTACJA
00 Organy kolegialne i jednoosobowe gminy
000 Rada gminy
0003 Whioski i interpelacje radnych A W tym rejestr i odpowiedzi
) . A Proces ich przygotowywania i
0006 Projekty uchwat rady gminy uzgmdniEnie
A W tym ich rejestr; przy czym sprawy ich
0007 Uchwaty rady gminy publikowania i badania zgodnosci z
prawem przy klasach 0711
005 Woajt (burmistrz, prezydent) jako organ gminy
o ; - : - W tym rejestry; przy czym sprawy ich
0050 (bedfgq}z;zzzdzfgz’ Odg;ﬁf:i:'i;;t;\;’!:iicjfr;nwuojti_"n A publikowania i badania zgodnosci z
o[PRERY ! g gminy prawem przy klasach 0711
0051 Realizacja zarzgdzen, ogtoszen obwieszczen wajta A
(burmistrza, prezydenta miasta) jake organu gminy
Upowaznianie 0sob (podmiotdéw) do dziatania w A
0052 imieniu wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) jako Pozostate upowaznienia przy klasie 007
organu gminy
Miedzy innymi zawiadomienia,
stenogramy, protokoty, materiaty pod
0053 Kolegium wajta (burmistrza, prezydenta miasta) A obrady, uchwaty; stowo kolegium” mozna
zastapi¢ odpowiednig dla danej gminy
nazwa.
0054 Patronat prezydenta miasta A
0057 Sprawozdawczo$¢ z dziatalnosci wéjta (burmistrza, A
prezydenta miasta)
Podzial terytorialny, organizacja
01 zarzagdzanie jakoscia, herby, flagi,
emblematy, insygnia lub inne symbole
012 Organizacja gminy
Dotyczy miedzy innymi statutéw,
regulaminéw organizacyjnych, ich zmian,
L e . A informacji o zmianach w organizacji i w
0121 Ooggﬁ‘] n'ﬁ?%aclgwofy; twgqr;s:me, likwidaicje) arzgaiow adresach do kontaktu, szczegdtowych
guiacy gany gminy regulacji wewnetrznych w sferze
organizacyjnej, nadawania numeru NIP,
REGOCN
014 Systemy zarzadzania jakoscia
0143 Karty ustug i karty informacyjnej w systemie A
zarzadzania jakoscig oraz ich zmiany
Wspbétdziatanie gminy z innymi
03 jednostkami organizacyjnymi w kraju i za
granicg
Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
030 prawne dotyczace wspotdziatania gminy z A
innymi jednostkami organizacyjnymi




Zawieranie i realizacja porozumien gminy z

031 organami administracji panstwowej lub A
samorzgdowej
035 Zjazdy, konferencje, seminaria, sympozja,
fora
0350 Wiasne zjazdy, konferencje, seminaria, sympozja, A
fora
0351 Udziat w obcych zjazdach, konferencjach, BE5
seminariach, sympozjach, forach
Programy i projekty wspolfinansowane
04 ze srodkow zewnetrznych, w tym Unii
Europejskiej
Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
040 prawne dotyczace zagadnien z zakresu A
programoéw i projektow finansowanych ze
srodkow zewnetrznych
Whnioskowanie o udzial w programach i
041 projektach finansowanych ze Srodkow A
zewnetrznych
Realizacja programéw i projektéw
042 finansowanych ze srodkow zewnetrznych A W tym ich audyt i kontrola
05 Reprezentowanie i promowanie gminy
053 Kontakty ze $rodkami publicznego przekazu
0530 Informacje wtasne dla srodkdw publicznege i
przekazu, odpowiedzi na informacje medialne
0532 Monitoring $rodkéw publicznego przekazu A W tym wycinki prasowe
0544 Materiaty do serwisu internetowego A
Strategie, programy, planowanie,
06 sprawozdawczos¢ i analizy dotyczace
dziatalnosci gminy oraz jej jednostek
organizacyjnych
06 Planowanie
Planowanie na poziomie kazdego urzedu lub .
0631 jednostki organizacyjnej A W tym korespondencja
OBes Planowanie w komdrkach organizacyjnych BRe
064 .
Sprawozdawczosé
Jezeli sprawozdania czgstkowe w danym
0641 Sprawozdawczos$¢ na poziomie kazdego urzedu i roku s3 zgadnie co do zlaknjasu |.rodzaju
. L A danych ze sprawozdaniami o wiekszym
i 9 yinel zakresie czasowym, to mozna akta spraw
w zakresie sprawozdawczosci czastkowe]
zakwalifikowac do kategorii BS
Jezeli sprawozdania czgstkowe w danym
0642 A roku sg zgodne co do zakresu i rodzaju
Sprawozdawczos¢ statystyczna danych ze sprawozdaniami o wiekszym
zakresie czasowym, to mozna akta spraw
w zakresie sprawozdawczosci czastkowej
zakwalifikowa¢ do kategorii BS
Jezeli sprawozdania czgstkowe w danym
. . - . roku sg zgodne co do zakresu i redzaju
0543 Spravy:;ﬁgwc;ﬁéc & tRialinosct korfiorek BES danych ze sprawozdaniami o wigkszym
SrgANIZAcyIY zakresie czasowym, to mozna akta spraw
w zakresie sprawozdawczosci czastkowe]
zakwalifikowac do kategorii B5
Analizy tematyczne lub przekrojowe,
065 . : A
ankietyzacja
Informacje o charakterze analitycznym i Inne niz w klasie 065; np. dla Prezydenta
066 sprawozdawczym dla innych podmiotéw i A RP, Parlamentu, Premiera RP, wojewody

jednostek organizacyjnych

itp.




07

Legislacja, obsiuga prawna gminy i jej
jednostek organizacyjnych

071

Akty prawa miejscowego

0710

Zbior aktow prawa migjscowego

W tym korespondencija

072

Legislacja

0720

Wiasne dziatania legislacyjne w zakresie aktow
prawnych powszechnie obowigzujgeych dotyczacych
samorzadu terytorialnego

074

Opinie prawne na potrzeby gminy i jej
jednostek organizacyjnych

BE10

077

Petnomocnictwa, upowaznienia, wzory
podpisow, podpisy elektroniczne

BE10

w tym ich rejestry; inne upowaznienia przy
klasie 0052

11

Gremia kolegialne urzedu i udziat
przedstawicieli urzedu w obcych
gremiach

111

Komisje, zespoly, grupy robocze w urzedzie

Powotywanie, dokumentacja z posiedzen i
prac itp.

112

Udzial w ohcych komisjach, zespotach,
grupach roboczych

BE10

12

Zbiory aktéw normatywnych

120

Zbiory aktéw normatywnych wiasnych
kierownictw urzedow

13

Informatyzacja

132

Licencje na oprogramowanie i systemy
teleinformatyczne

B10

133

Eksploatacja systemow teleinformatycznych i
oprogramowania

B10

1332

Ewidencja stosowanych systemoéw i programow

1333

Uzytkowanie i utrzymanie systemow oraz
programow

BES

1334

Ustalanie uprawnien dostepu do danych i systemoéw

B10

14

Ochrona i udostepnianie informacji
ustawowo chronionych oraz informacji
publicznej

143

Informacja publiczna

1430

Obstuga merytoryczna Biuletynu Informacji
Publicznej

1431

Udostepnianie informac]i publicznej

BES

15

Skargi, wnioski, petycje oraz postulaty i
inicjatywy obywateli

151

Skargi i wnioski

1510

Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio (w tym na
jednostki podlegte)

W tym ich rejestr

1511

Skargi | wnioski przekazane do zatatwienia wediug
wiasciwosci

BES

152

Petycje, postulaty i inicjatywy obywateli

16

Obstuga kancelaryjna, archiwalna i
biblioteczna

161

Obstuga kancelaryjna

1612

Ewidencja drukow Scistego zarachowania

B10

Przy czym zamoéwienia
i realizacja zamowien przy klasie 2601

1613

Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich odciskow

1614

Przekazywanie dokumentacji spraw
niezakonczanvch miedzy komaérkami i jednostkami
organizacyjnymi w zwigzku ze zmianami
organizacyjnymi

164

Zbiory biblioteczne w podmiotach




1640 Ewidencja zbioréw biblictecznych A
1641 Gromadzenie zbioréw bibliotecznych BE5 Miedzy innymi zakupy, prenumeraty, darv
wymiana
1642 Udostepnianie zbioréw bibliotecznych B5
17 Kentrola, audyt, szacowanie ryzyka dla
realizacji zadan
171 Kontrole
1710 Kontrole zewnetrzne w podmiotach A
Kontrole przeprowadzane przez podmioty w
1711 . : A
jednostkach im podleglych
1712 Kontrole wewnetrzne w podmiocie A
Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje,
20 opinie, akty prawne dotyczace zagadnien
z zakresu spraw kadrowych i
administracyjnych
Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje,
200 opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z
zakresu spraw kadrowych
2002 Wykazy etatow A
Opisy stanowisk pracy i okre$lanie zakresu
2003 kompetencji i zadan A
Nawiazywanie, przebieg i rozwigzywanie
21 stosunku pracy oraz innych form
zatrudnienia w imieniu organéw gminy i
kierownikéw podmiotow
Przy czym okres przechowywania ofert
Zapotrzebowanie i nabér kandydatéw do kandydatéw nieprzyjetych
210 B5 A : ;
pracy | tryb ich niszczenia wynika z cdrebnych
przepiséw
212 Obstuga zatrudnienia
Miedzy innymi delegowanie,
Rozmieszczanie i wynagradzanie pracownikow pizoniosieid. AastopEiNg, Sanse,
2122 iy ynag P B5 podwyzki, przydzial; akta dotyczace
& konkretnych pracownikow odktada sig do
akt osobowych danego pracownika
213 Opiniowanie i ocenianie oséb zatrudnionych
Przy czym akta dotyczace konkretnych
2130 Opiniowanie i ocenianie pracownikdw urzedu BE5 pracownikow mozna odiozy€ do akt
osobowych danego pracownika
215 Prace zlecone (umowy cywilno-prawne)
2150 Prace zlecone ze skiadkg na ubezpieczenie B50
spoteczne
2151 Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie B10
spoteczne
216 Nagradzanie, cdznaczanie i karanie
Akta dotyczace konkretnych pracownikéw
2160 Nagrody, podzigkowania, listy gratulacyjne BE10 | odkfada sie do akt osobowych danego
pracownika
2162 Karanie BY ) okres prze_chowywanla qu’alezmonyjest
od obowiazujgcych przepisow prawa
2163 Postepowanie dyscyplinarne B*) ) okres prze_chowywanla _uz’aIeanonyJest
od obowigzujgcych przepisow prawa
22 Ewidencja osobowa
220 Akta osobowe oséb zatrudnionych BE50
Pomocnicza dokumentacja osobowa w
222 - . . B5
komérkach organizacyjnych
23 Bezpieczenistwo i higiena pracy oraz
dyscyplina pracy
232 Wypadki
2320 Wypadki przy pracy BE10




2321

Wypadki w drodze do pracy i z pracy

BE10

234

Czas pracy

2340

Dowody obecnosci w pracy

B3

2342

Rozliczenia czasu pracy

B5

2343

Delegacje stuzbowe

B3

W tym ich ewidencja

2344

Ustalanie i zmiany czasu pracy

B3

235

Urlopy os6b zatrudnionych

2350

Urlopy wypoczynkowe

B5

2351

Urlopy macierzyriskie, ojcowskie i wychowawcze itp.

B5

Przy czym dokumentacja wypadkéw
zbiorowych, smiertelnych i inwalidzkich
kwalifikowana jest do kategorii A

2352

Urlopy bezptatne

B5

Przy czym dokumentacja wypadkdéw
zbiorowych, smiertelnych i inwalidzkich
kwalifikowana jest do kategorii A

24

Szkolenie i doskonalenie zawodowe os6b
zatrudnionych, sprawy socjalno-bytowe
oraz ubezpieczenia spoleczne i opieka
zdrowotna

240

Szkolenie i doskonalenie zawodowe oséb
zatrudnionych

2401

Stuzba przygotowawcza

BE10

2402

Szkolenia organizowane we wtasnym zakresie dla
osob zatrudnionych w podmictach

BE10

W tym przy pomocy jednostek
zewnetrznych

2403

Doksztaicanie pracownikow

BS

Studia, szkolenia, specjalizacje, aplikacje
organizowane przez inne instytucje dla
oso6b zatrudnionych; kopie dokumentéw
ukonczenia odktada sie do akt osobowych

241

Sprawy socjalno-bytowe

2411

Zaopatrzenie rzeczowe osob zatrudnionych

B5

25

Administrowanie i eksploatowanie
obiektéw bedacych w dyspozycji
urzedow i innych jednostek
organizacyjnych gminy

251

Eksploatacja budynkéw i lokali przez urzedy i
jednostki organizacyjne gminy7

2512

Konserwacja i eksploatacja biezgca budynkow, lokali
i pomieszczen

B5

26

Gospodarka materialowa

260

Zaopatrzenie

2601

Zaopatrzenie materiatowe

B5

261

Obsluga materialowa srodkéw rzeczowych

2610

Magazynowanie srodkdéw trwatych i nietrwatych

B10

Dowody przychodu
i rozchodu, kartoteki ilosciowo-
wartosciowe

2611

Ewidencja $rodkéw trwatych i nietrwalych

B10

2613

Eksploatacja i likwidacja $rodkow trwatych i
przedmiotéw nietrwatych

B10

263

Transport, tacznosc, infrastruktura
informatyczna i telekomunikacyjna

2633

Uzytkowanie obcych srodkéw transportowych

B&

Zlecenia, umowy o wykorzystaniu
prywatnych samocheddéw

2635

Organizacja i eksploatacja infrastruktury
informatycznej i telekomunikacyjnej

BE10

27

Zamowienia publiczne

270

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace zagadnien z zakresu
zamowien publicznych




B5

271 Dokumentacja zamoéwien publicznych
272 Umowy zawarte w wyniku postepowania w B10
trybie zamdwien publicznych
Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie
2720 Ll : : = 4 B10
zamowien publicznych — Referat zieleni i czystosci
2721 Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie
zamowien publicznych — Referat infrastruktury B10
komunalnej
Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie
2722 zamowien publicznych — Referat transportu B10
publicznego
Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie
2723 R : ; . B10
zamoéwien publicznych — Referat windykacji optat
30 Planowanie i realizacja budzetu
301 Wieloletnia prognoza finansowa A
302 Planowanie budzetu gminy
; : : ; Miedzy innymi materiaty, projekty,
3020 Przygotowanie projektu budzetu gminy BES korespondencja, uzgodnienia
3021 Budzet gminy i jego zmiany A
3023 Informacja o stanie mienia komunalnego A
. - : : 5 . BE10
3026 Budzety komdrek organizacyjnych i ich zmiany
303 Realizacja budzetu
Rozliczanie dochoddw, wydatkdw, B5 ; ;
3032 subwengji | dotacj W tym z urzedami skarbowymi
Jezeli sprawozdania czastkowe w danym
roku sg zgedne, co do zakresu i rodzaju
3034 Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu BES danych ze sprawozdaniami o wigkszym
zakresie czasowym, to mozna akta spraw
w zakresie sprawozdawczosci czastkowe]
zakwalifikowaé do kategorii BS
2035 Sprgwozdanfe roczne, bilans i analizy z wykonania A
budzetu
Realizacja budzetow komdrek organizacyjnych
3037
BE10
3 Dochody, podatki i optaty
313 Optaty
3137 Oplata administracyjna B10 W tym aplaly 28 kerystania
ze srodowiska (kanalizacja deszczowa)
315 Inne dochody gminy
3150 Dochedy z majatku gminy B5
316 Egzekucja i windykacja
3160 Egzelfucja administracyjna prowadzona przez B5
podmiot
Egzekucja administracyjna prowadzona przez inne
3161 : B5
organy egzekucyjne
3162 Windykacja naleznosci B5
3162.1 Windykacja naleznosci - ksiegowos¢ B5
31622 Windykacja naleznosci — dane osobowe — zapytania B5
' o dane osobowe do wlasciwych urzeddw
3162.3 Windykacja naleznosci — sprawy sadowe B5
3162 4 Wi]jdlykacja naleznosci — sprawy kierowane na BS
policie
32 Rachunkowoéé, ksiegowosé, obstuga
kasowa
322 Ksiegowosé




3228 Obstuga ksiegowa w zakresie VAT B10
324 Inwentaryzacja
2241 Spisy i protokety inwentaryzacyjne, sprawozdania z B5
przebiegu inwentaryzacji i réznice inwentaryzacyjne
41 Zabytki
412 Ochrona zabytkow
Wspétdziatanie z wojewoddzkim konserwatorem BE10
4123 zabytkow i otrzymywanie informacji z rejestrow
zabytkow
Prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty A
4125
budowlane przy zabytku
" " o " — A W tym m.in. utrzymanie i remonty
414 Opieka nad pomnikami i miejscami pamieci BTGV FiSjSis Barties:
55 Bezpieczenstwo ludnosci, sprawy
wojskowe i obronne
554 Ochrona przeciwpozarowa i
przeciwpowodziowa
5543 Wyposazenie w sprzgt stuzb przeciwpozarowych B10
5545 Akcje przeciwpowodziowe BE10
61 Gospodarowanie zasobami przyrody
613 Ochrona roslin, zieleni i zadrzewien
6131 Zezwalanie na usuwanie drzew i krzewow B5
Nakfadanie kar za zniszczenie, usuwanie,
6132 niewlasciwa pielegnacje terenow zieleni, drzew, B5
krzewow
614 Ochrona zwierzat i ochrona weterynaryjna
Miedzy innymi informacje o zasadach
. ..o hodowli zwierzat; zapobieganie
6140 Qchrona zwierzat gospodarskich i domowych BE5S bezdomnosci, rejestr pséw agresywnych,
odbieranie zwierzat wlascicielom
6140.1 Schronisko dla bezdomnych zwierzat BE5S
6140.2 Rejestracja psow BE5
63 Ochrona waod i gospodarowanie wodami
. . W tym m.in. opinie i uzgodnienia
631 Pr.oc?ramy' prdcuekty, a‘nallzz > z.akresu oshrony A projektow technicznych z zakresu
wotl gospocarowaa wocaml gospodarki wodnej i ochrony wéd
633 Prawo wlasnosci wéd
6332 Uzytkowanie gruntéw pokrytych wodami BE10
6332.1 Utrzymanie ciekdw wodnych BE10
6332.2 Utrzymanie zbiornikéw otwartych BE10
6332.3 Melioracja podstawowa BE10
Zadanie tylko powiatu. Klasyfikacja i
P . kwalifikacja dokumentacji z panistwowego
68 Geodezja i kartografia zasobu geodezyjnego i kartograficznego
wynika z odrebnych przepiséw
662 Ewidencjonowanie gruntéw | budynkéw
5621 ]nfgrmacjg, Wypisy craz wyrysy z operatu B5
ewidencyjnegoe
663 Sieé uzbrojenia terenu
6630 Koorc{yngcja usytuowania projektowanych sieci BE10
uzbrojenia terenu
6631 Nadzc_’)r n_ad prowadzeniem prac zwigzanych z siecia BE5
uzbrojenia terenu
67 Planowanie i zagospodarowanie

przestrzenne oraz sprawy budownictwa




672 Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne

W tym informacje, zawiadomienia, opinie,
w tym opiniowanie projektéw prac na
przyktad geologicznych, wstepnych
projektéw podziatow nieruchomosci,

6724 Erzizsni((‘;z;giﬁ;s{:n?;’;Ir;n‘a'ijsgogym planie B5 zadwiadczenia o zgodnosci projektu albo
agosp P g sposobu uzytkowania (budynku) z
migjscowym planem zagospodarowania
przestrzennego, wnioski 0 zmiane
przeznaczenia terenu
673 Lokalizacja inwestycji
W tym decyzje, opiniowanie decyzji a
6730 Ustalanie warunkéw zabudowy | zagospodarowania A takze przenoszenie decyzji o warunkach
terenu zabudowy i zagospodarowania terenu na
rzecz innego podmiotu
Ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania
6730.1 terenu - Uzgadnianie warunkéw zabudowy A
) i zagospodarowania terenu dla inwestycji o
znaczeniu lokalnym
6730.2 Ustalanie warunkéw zabudowy | zagospodarowania A
) terenu - Opiniowanie projektéw inwestycyjnych
674 Budownictwo
Przy czym, okres przechowywania liczony
jest zgodnie z ustawa — Prawo
budowlane, w tym zatwierdzanie projektu
Pozwolenia na budowe, przebudowe i rozbudowe budowlanego pozwolenia na budowe |
6740 obiektow budowlanych oraz zmiany sposobu BE10 przebudowe i rozbudowe obiektow
uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci budowlanych, zmiane spesobu
uzytkowania obiektéw budowlanych lub
ich czesci, remonty obiektow
budowlanych, przenoszenie pozwolenia
na innego inwestora
6741 Rozbiérka obiektow budowlanych B10 W tym pozwolenia, decyzje

Zgtaszanie zamiaru przystapienia do wykonywania
6743 robét budowlanych, rozbidrki, zmiany sposobu B5
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci

Gospodarka komunalna

Zagadnienia ogdlne w zakresie gospodarki

700 .
komunalnej
Whyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne
7000 dotyczgce zagadnien z zakresu gospodarki A
komunalnej
7001 Analizowanie, prognozowanie i planowanie z A
zakresu prowadzenia gospodarki komunalngj
701 Inwestycje komunalne
7010 Planowanie inwestycji komunalnych A
7011 Przygotowanie inwestycji komunalnej BE10
Przygotowanie inwestycji w zakresie studni
L publicznych i zdrojow B4
70112 Przygotowame inwestycji w zakresie szaletéw BE10
publicznych
7011.3 Przygotowanie inwestycji w zakresie zieleni migjskiej BE10
7011.4 Przygotowanie inwestyc]i w zakresie fontann BE10
7011.5 Przygotowanie inwestycji w zakresie mate] BE10
architekiury
7012 Opiniowanie i zatwierdzanie dokumentagji inwestycji BE5
komunalnych
7013 Realizacja i odbiér inwestycji komunalnych BE5
Realizacja i odbior inwestycji w zakresie studni
fg1Rd publicznych 1 zdrojéw 5
7013.2 Real_lzaqa i odbidr inwestycji w zakresie szaletow BE5
publicznych
7013.3 Realizacja i odbior inwestycji w zakresie zieleni BE5

miejskigj




7013.4 Realizacja i odbior inwestycji w zakresie fontann BE5S
2013.5 Realizagja i odbior inwestycji w zakresie matej BE5
architektury
7014 Ewidencja inwestycji komunalnych A
Utrzymanie, eksploatacja i zarzadzanie
702 . . & e "
obiektami i urzgdzeniami komunalnymi
W tym utrzymanie, biezace remonty i
eksploatacja terendw zieleni miejskiej
Utrzymanie i eksploatacja obiektéw i urzadzen kemunikacyjnej, infrastruktury sportowe;j i
7021 BES5 FSil ; 4 2
komunalnych rekreacyjngj, lokali, budynkéw, sktadowisk
odpadow, ujec wody etc.; zgtoszenia
awarii wraz z rejestrem
70211 Przepompgwple wod deszczowych i melioracyjne —, BE5
ekspleatacja i remont
7021.2 Separatory BES
7021.3 Utrzymanie i eksp]oataq_a obnektqw_l urzadzen BE5
komunalnych- utrzymanie czystosci
7021.4 Analizy stanu sanitarno-porzgdkowego BES
70215 Utrzymanie czystosci placéw, ulic i posesji — BE5
prowadzenie spraw
Utrzymanie czystosci placow, ulic i posesji —
7021.6 prowadzenie spraw dotyczacych roszczen BES
odszkodowawczych z tytutu wypadkéw
7021.7 Likwidacja nielegalnych wysypisk i sktadowisk BES
7021.8 Deratyzacja BES
7021.9 Dekoracje miasta flagami BES
7021.10 Dekoracje oswietleniowe BE5S
7021.11 Zielen miejska — sprawy ogdlne BES
7021.12 Pomniki przyrody BES
7021.13 Park 750-lecia Miasta BES
7021.14 Park Siemiradzkiego BES
7021.15 Park Stowiariski BES
7021.16 Park Wicsny Ludéow BES5
7021.17 Park Zacisze BES
7021.18 Park Kopernika BES
7021.19 Park Czechowek BES
7021.20 Park przy Szpitalu Psychiatrycznym BE5
7021.21 Park Gorczyriski BES
7021.22 Zielen — Rejon Manhattan BE5
7021.23 Zielen - Rejon Zawarcie BES
7021.24 Zielerh — Rejon Zakanale BES
7021.25 Zielen - Rejon Staszica BES
7021.26 Zielen - Rejon Stoneczne BES
7021.27 Zielen - Rejon Piaski BES
7021.28 Zielen — Rejon Janice BE5
7021.29 Zielen - Rejon Centrum BE5S
7021.30 Zieleri - Rejon Dolinki BES
7021.31 Zielen - Rejon Gérczyn BE5




7021.32 Fontanny BE5
7021.33 Elementy matej architektury BES
7021.34 Szalety publiczne BE5
7021.35 Studnie publiczne i zdroje BEbS
7021.36 Dekoracje miasta BE5
703 Ustugi komunalne
7030 Ustalanie wysokosci oplat za ustugi komunalne oraz A
zatwierdzanie cennikow opiat za ustugi komunalne
704 Zarzgdzanie cmentarzami
7040 Zakfadanie, rozszerzanie i likwidacja cmentarzy A
komunalnych
7041 Ewidencja cmentarzy na terenie jednostki A
samorzadu
W tym ksiegi, bazy danych.
7042 Ewidencja cmentarna A W tym m.in. wpisy do ewidencji
pochowanych na cmentarzu wojennym
W tym przydziat miejsc w alei
zastuzonych na terenie cmentarza
komunalnego.
B5*) B5*)jezeli dokumentacja nie zostat
7044 Przydziat miejsc grzebalnych przyporzgadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczgcej danego grobu (w
systemie tradycyjnym w formie teczki
zbiorczej) to kwalifikuje sie ja do kateqorii
A
7045 Utrzymanie migjsc grzebalnych B5
70451 Nadzorowanie, organizowanie i sprawowanie opieki B5
nad cmentarzem wojennym
70452 Utrzymanie cmentarza przy ul. Zwirowej B5
7045.3 Utrzy_manie crr]entarza przy ul. Walczaka {dawny B5
szpital psychiatryczny)
70454 Utrzymanie cmentarza przy ul. Dobrej B85
Utrzymanie i zarzadzanie cmentarzami
G wyznaniowymi e
7046 Ekshumacje A
7047 Udostepnla_lme danych i informagji z ewidencji B5
cmentarnej
Zadanie tylko powiatu
B5*) jezeli dokumentacja nie zostat
Zezwalanie na sprowadzanie zwlok i szczatkow plzyporeadRtwena de 20T
7048 e kish s raﬁic visalariol ochOWani?:l B5*) dokumentacji dotyczgcej danego grobu (w
g ¥ P systemie tradycyjnym w formie teczki
zbiorczej) to kwalifikuje sie {g do kategorii
A
723 Nadzor nad wykorzystaniem drég
7231 Ustalanie migjsc postoju i optat za parkowanie BES
Ustalanie migjsc postoju i optat za parkowanie —
72311 egzekucja naleznosci z tytutu nieuiszczonej optaty BE5S
SPP
7231.9 Ugtgllame miejsc postoju i optat za parkovya'me - BES
miejsca postojowe na prawach wylacznosci
724 System komunikacyjny
7240 P]gnowanle i organizowanie publicznege transportu A
zbiorowego
7241 Studia, analizy, badania dotyczace komunikacji A
Opiniowanie rozwigzan i projektow dotyczgcych
7242 kemunikacji zbiorowej BE5
i przewozow taksowka
72421 Uzgodnienia rozktadow jazdy BES




Uzgodnienia zasad korzystania z przystankéw
komunikacyjnych, ktdrych wiascicielem lub
zarzadzajgeym jest Miasto Gorzow

Wikp. udostepnionych dla operatoréw i

72422 W I BES
przewoznikéw, warunkow i zasad
korzystania z tych przystankow oraz ustalenia
stawek optat za korzystanie
z przystankéw komunikacyjnych
Nadzor nad realizacjg ustug gminnego transportu
7243 publicznego BES
72431 Oferty na przewodz oséb w komunikacji miejskiej BE5
7944 DzIa%aIno'éé marketingowa, reklamowa i promocyjna BES
w zakresie transportu
73 Wspieranie gospodarki i rynku pracy
731 Polityka gospodarcza
Analizy i oceny stanu oraz perspektyw w rozwoju
7312 A
gospodarczym
734 Zezwolenia, licencje i zgtoszenia
7341 Udzielanie licencji na wykonywanie krajowego BES
transportu drogowego 0s6b i rzeczy
Zezwolenia na wykonywanie przewozow w
e transporcie drogowym BES
7343 Zgtoszenia na wykonywanie przewozdéw drogowych BE5
na potrzeby whasne
Udzielanie licencji na wykonywanie transportu
Taas drogowego takséwka Bk
7346 Nadzor nad prowadzeniem dziatalnosci zgodnie z BES

zezwoleniem (licencjg)
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