U RZA-D M l ASTA NUMER DRUKU:
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO USC.12

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Zagraniczny akt stanu cywilnego

OGOLNY OPIS:
Whisanie lub odtworzenie zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiag

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Whniosek o wpisanie lub odtworzenie zagranicznego aktu stanu cywilnego.

2. Oryginat aktu stanu cywilnego, ktéry podlega wpisaniu, wzglednie kserokopia potwierdzona przez
organ, ktéry sporzadzit akt wraz z jego urzedowym ttumaczeniem, dokonanym przez ttumacza
przysiegtego lub polskiego konsula.

3. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.

4. Do wglgdu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Whiosek ztozy¢ mozna bezposrednio w USC w Gorzowie WIkp.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:
Urzad Stanu Cywilnego, pokoj nr 1, tel. 95 7355 691 — Kierownik
pokdj nr 2, tel. 95 7355 826 — zastepca Kierownika
pokdj nr 3, tel. 95 7355 825 — zastepca Kierownika
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego , ul. Kazimierza Wielkiego 1 66-400 Gorzéw WIkp.

OPLATY:

50 zt — wydanie odpisu zupetnego po dokonaniu transkrypcji
39 zt — wydanie odpisu zupetnego po uzupetnieniu lub sprostowaniu aktu transkrybowanego
39 zt — wydanie odpisu zupetnego w wyniku dokonania odtworzenia aktu stanu cywilnego

Optate nalezy wnies$¢ na konto Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.:

44 1020 5402 0000 0302 0325 6575

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Niezwtocznie, a w sprawach wymagajgcych przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego nie pézniej niz w
ciggu miesigca.

TRYBY ODWOLAWCZE:

Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie do Wojewody
Lubuskiego, w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia.

UWAGI:

1. Akt stanu cywilnego sporzadzony za granicg moze by¢ wpisany do polskich ksigg stanu cywilnego
na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnego, zstepnego, rodzenstwa, matzonka,
petnomocnika lub osoby, ktéra wykaze interes prawny.

2. Wopisanie tresci aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granicg dokonuje sie w urzedzie stanu
cywilnego dowolnie wybranego przez strone



3. W postepowaniu administracyjnym dotyczgcym wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego do
polskich ksigg stosuje sie przepisy kodeksu postepowania administracyjnego.

4. W przypadku kiedy wpisywany akt stanu cywilnego nie posiada wszystkich danych wymaganych do
sporzadzenia polskiego aktu, nalezy przedmiotowy akt uzupetni¢ innym aktem stanu cywilnego, np.
wpisywany akt maizenstwa uzupetnia sie aktami urodzen matzonkéw lub np. wpisywany akt
urodzenia uzupetnia sie aktem matzenstwa rodzicéw lub w przypadku kiedy dziecko nie urodzito sie
ze zwigzku maizenskiego to uzupetnienie nastepuje aktami urodzen rodzicéw.

5. W przypadku kiedy zagraniczny akt stanu cywilnego bedzie wpisywany za posrednictwem rodziny,
wymagane jest petnomocnictwo do zatatwienia tych czynnosci udzielone przez osoby ktorych akt
dotyczy. Przedmiotowe petnomocnictwo wystarczy, ze bedzie napisane odrecznie — nie musi by¢
potwierdzone notarialnie.

6. Jezeli urodzenie, matzenstwo lub zgon miato miejsce za granicg i zostat sporzadzony dokument
potwierdzajgcy zdarzenie, ale nie bedacy aktem stanu cywilnego, a uzyskanie aktu napotyka
trudno$¢ — dokument taki podlega odtworzeniu

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021 poz. 709)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 - kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 poz.
735)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 poz. 1923)

PLIKI DO POBRANIA:

brak
Opracowat (data i podpis): Sprawdzit (data i podpis): Zatwierdzit (data i podpis):
Joanna Dobek Mirostawa Winnicka Eugeniusz Kurzawski
Z-ca Kierownika USC Kierownik USC Sekretarz Miasta

10.01.2022 10.01.2022 10.01.2022



