URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
USC-20

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Odtworzenie aktu stanu cywilnego

OGOLNY OPIS:
Odtworzenie aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu

WYMAGANE DOKUMENTY:

Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego:

1. W kraju:

a. podanie z oswiadczeniem strony, ze uprzednio nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu w
postepowaniu sgdowym lub administracyjnym,

b. zaswiadczenie z USC, w ktérym akt powinien sie znajdowaé, stwierdzajgcy zniszczenie lub zaginiecie
catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego,

c. inne dowody (dokumenty i protokoty przestuchania stron i swiadkéw),

d. do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

2. Za granica:

a. podanie wraz z oswiadczeniem strony, ze uprzednio nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu,

b. inne dowody (dokumenty i protokoty przestuchania stron i swiadkéw),

c. do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

3. Dowdd uiszczenia naleznej opfaty skarbowe;j.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Ztozenie wniosku nastepuje osobiscie w USC w Gorzowie WIkp.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:
Urzad Stanu Cywilnego, pokdj nr 1, tel. 095 7355 691 — Kierownik USC
pokoj nr 3, tel. 095 7355 825 — Z-ca Kierownika USC
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego , ul. Kazimierza Wielkiego 1 66-400 Gorzéw WIkp.

OPLATY:
39 zt — optata skarbowa za wydanie decyzji

Optate nalezy wnie$¢ na konto Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.:

56 8363 0004 0000 3968 2000 0770 — konto wazne do 31.12.2014

44 1020 5402 0000 0302 0325 6575 — konto wazne od 01.01.2015

lub bezposrednio w kasie znajdujgcej sie w USC w Gorzowie WIkp. (czynna w godzinach pracy urzedu)

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Do 1 miesigca.
2. Zatatwienie sprawy szczegdlnie skomplikowanej nastepuje nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od
dnia wszczecia sprawy.

TRYBY ODWOLAWCZE:

Od decyzji, odmawiajgcej dokonania czynnosci, wydanej przez Kierownika USC w Gorzowie Wlkp. przystuguje
odwotanie do Wojewody Lubuskiego, za posrednictwem kierownika USC, terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia



UWAGI:

1.

2.

Tres$¢ aktu stanu cywilnego wraz ze wzmiankami dodatkowymi odtwarza sie w razie zaginiecia lub
zniszczenia catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego.

Podstawg odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sg odpisy zaginionego aktu, dokumenty posrednie
w postaci Swiadectw szkolnych, wypisow z ksiegi wieczystej i innych aktéw stanu cywilnego.
Odtworzenia aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granicg dokonuje sie w przypadku, gdy
uzyskanie odpisu jest niemozliwe lub zwigzane z powaznymi trudnosciami.

Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego dokonuje sie w USC miejsca zamieszkania wnioskodawcy
lub ostatniego miejsca zamieszkania tej osoby w kraju. W razie braku takiej podstawy czynnosci tej
dokonuje sie w USC m.st. Warszawy.

Do zlozenia wniosku o odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego uprawniona jest osoba, ktérej stan
cywilny zostat w akcie stwierdzony, jej wstepny, zstepny, rodzenstwo, matzonek lub petnomocnik
oraz osoby, ktore wykazg w tym interes prawny.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Dz.U.
Zz 2011 r. Nr 212 poz. 1264).

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2012 poz.788 tom )

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 r, poz. 1282
z pézn. zm.)

PLIKI DO POBRANIA:

Whniosek o odtworzenie tresci aktu urodzenia - USC-20-01
Whniosek o odtworzenie tresci aktu matzenstwa - USC-20-02
Whniosek o odtworzenie tresci aktu zgonu - USC-20-03

Opracowatl(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
Joanna Dobek Mirostawa Winnicka Jacek Wjcicki
(Inspektor) (Kierownik USC) (Prezydent Miasta)

dnia 10.12.2014 r. dnia 10.12.2014 r. dnia 10.12.2014 r.



