URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
USC-24

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Whpisanie zagranicznego aktu w polskie ksiegi

OGOLNY OPIS:
Rejestracja urodzen, matzenhstw, zgondw nie zarejestrowanych w zagranicznych ksiegach stanu cywilnego

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Dowdd osobisty, a w razie jego braku paszport; w przypadku, gdy wnioskodawcg jest cudzoziemiec,
paszport z potwierdzeniem aktualnego lub ostatniego statego zameldowania w Gorzowie WIkp.

2. Podanie wraz z o$wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o zarejestrowanie
zdarzenia do urzeddéw stanu cywilnego na terenie Polski.

3. Dowody potwierdzajgce fakt zdarzenia oraz dane, ktére powinny by¢ wpisane do polskiego aktu.

4. Zaswiadczenie z USC wlasciwego ze wzgledu na miejsce zdarzenia (urodzenia, matzenstwa, zgonu) o
braku wpisu zdarzenia w ksiegach stanu cywilnego.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Whniosek ztozy¢ mozna bezposrednio w USC w Gorzowie WIkp.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

Urzad Stanu Cywilnego, pokoj nr 1, tel. 095 7355 691 — Kierownik USC
pokoj nr 3, tel. 095 7355 825 — Z-ca Kierownika USC

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego , ul. Kazimierza Wielkiego 1 66-400 Gorzéw WIkp.

OPLATY:
39 zt - Optata skarbowa za wydanie decyzji

Optate nalezy wnie$¢ na konto Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.:

56 8363 0004 0000 3968 2000 0770 — konto wazne do 31.12.2014

44 1020 5402 0000 0302 0325 6575 — konto wazne od 01.01.2015

lub bezposrednio w kasie znajdujgcej sie w USC w Gorzowie WIkp. (czynna w godzinach pracy urzedu)

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Do jednego miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do dwéch miesiecy.

TRYBY ODWOLAWCZE:

Od decyzji, wydanej przez Kierownika USC Gorzowa WIkp., przystuguje odwotanie do Wojewody
Lubuskiego, za posrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

UWAGI:

1. Urodzenie, zawarcie matzehstwa lub zgon, ktdre nastgpity za granica i nie zostaty zarejestrowane w
zagranicznych ksiegach stanu cywilnego, mozna zarejestrowa¢ w polskich ksiegach stanu cywilnego

2. Dowodami w postepowaniu sg: pisemne zgtoszenie urodzenia dziecka wystawione przez lekarza w
odniesieniu do aktu urodzenia; karta zgonu w odniesieniu do aktu zgonu; zeznania $wiadkow,
zaswiadczenia sgdowe, notarialne, administracyjne oraz inne dowody posrednie.

3. Whnioskodawcag moze by¢ osoba, ktérej akt dotyczy; sg to: wstepny, zstepny, rodzehAstwo, matzonek,
petnomocnik lub osoba, ktéra zgda rejestracji takich aktéw ze wzgledu na swdj interes prawny.

4. W przypadku kiedy zagraniczny akt stanu cywilnego bedzie wpisywany za posrednictwem rodziny,
wymagane jest petnomocnictwo do zatatwienia tych czynnosci udzielone przez osoby ktérych akt
dotyczy. Przedmiotowe petnomocnictwo wystarczy, ze bedzie napisane odrecznie — nie musi by¢
potwierdzone notarialnie



PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - prawo o0 aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Dz.U.
z 2011 r. Nr 212 poz. 1264).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 r., poz. 1282 z
poézn. zm.)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z
2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.).

PLIKI DO POBRANIA:
brak

Opracowal(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzil(a):
Joanna Dobek Mirostawa Winnicka Jacek Wjcicki
(Inspektor) (Kierownik USC) (Prezydent Miasta)

dnia 10.12.2014 r. dnia 10.12.2014 r. dnia 10.12.2014 r.



