
 

 

NUMER DRUKU: 

 USC-24 

  
 

KARTA SPRAWY 

NAZWA SPRAWY: 

Wpisanie zagranicznego aktu w polskie księgi   

OGÓLNY OPIS: 

Rejestracja urodzeń, małżeństw, zgonów nie zarejestrowanych w zagranicznych księgach stanu cywilnego 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. 1. Dowód osobisty, a w razie jego braku paszport; w przypadku, gdy wnioskodawcą jest cudzoziemiec,   
2.     paszport z potwierdzeniem aktualnego lub ostatniego stałego zameldowania w Gorzowie Wlkp. 
3. 2. Podanie wraz z oświadczeniem strony, że dotychczas nie występowała z wnioskiem o zarejestrowanie     
4.     zdarzenia do urzędów stanu cywilnego na terenie Polski. 
5. 3. Dowody potwierdzające fakt zdarzenia oraz dane, które powinny być wpisane do polskiego aktu. 
6. 4. Zaświadczenie z USC właściwego ze względu na miejsce zdarzenia (urodzenia, małżeństwa, zgonu) o  
7.     braku wpisu zdarzenia w księgach stanu cywilnego.  

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Wniosek złożyć można bezpośrednio w USC w Gorzowie Wlkp. 

MIEJSCE SKŁADANIA/ODBIORU DOKUMENTÓW: 

Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr 1, tel. 095 7355 691 – Kierownik USC 
                                        pokój nr 3, tel. 095 7355 825 – Z-ca Kierownika USC 

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

Urząd Stanu Cywilnego , ul. Kazimierza Wielkiego 1  66-400 Gorzów Wlkp. 

OPŁATY: 

39 zł - Opłata skarbowa za wydanie decyzji  
 
Opłatę należy wnieść na konto Urzędu Miasta Gorzowa Wlkp.: 
56 8363 0004 0000 3968 2000 0770 – konto ważne do 31.12.2014 
44 1020 5402 0000 0302 0325 6575 – konto ważne od 01.01.2015 
lub bezpośrednio w kasie znajdującej się w USC w Gorzowie Wlkp. (czynna w godzinach pracy urzędu) 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Do jednego miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do dwóch miesięcy. 

TRYBY ODWOŁAWCZE: 

Od decyzji, wydanej przez Kierownika USC Gorzowa Wlkp., przysługuje odwołanie do Wojewody 
Lubuskiego, za pośrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

UWAGI: 

1. Urodzenie, zawarcie małżeństwa lub zgon, które nastąpiły za granicą i nie zostały zarejestrowane w 
zagranicznych księgach stanu cywilnego, można zarejestrować w polskich księgach stanu cywilnego  

2. Dowodami w postępowaniu są: pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka wystawione przez lekarza w 
odniesieniu do aktu urodzenia; karta zgonu w odniesieniu do aktu zgonu; zeznania świadków, 
zaświadczenia sądowe, notarialne, administracyjne oraz inne dowody pośrednie. 

3. Wnioskodawcą może być osoba, której akt dotyczy; są to: wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek, 
pełnomocnik lub osoba, która żąda rejestracji takich aktów ze względu na swój interes prawny. 

4. W przypadku kiedy zagraniczny akt stanu cywilnego będzie wpisywany za pośrednictwem rodziny, 
wymagane jest pełnomocnictwo do załatwienia tych czynności udzielone przez osoby których akt 
dotyczy. Przedmiotowe pełnomocnictwo wystarczy, że będzie napisane odręcznie – nie musi być 
potwierdzone notarialnie 

 
 
 
 



 
PODSTAWA PRAWNA: 

1. Ustawa z dnia 29 września 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Dz.U.  
z 2011 r. Nr 212 poz. 1264). 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 r., poz. 1282 z 
późn. zm.) 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 
2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.). 

PLIKI DO POBRANIA: 

brak 

 

 

Opracował(a):  Sprawdził(a):  Zatwierdził(a): 

Joanna Dobek 
(Inspektor) 

dnia 10.12.2014 r. 
 

  Mirosława Winnicka 
(Kierownik USC) 

dnia 10.12.2014 r. 
 

Jacek Wójcicki 
(Prezydent Miasta) 
dnia 10.12.2014 r. 

 

 


