Miasto Gorzéw WIkp. ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow Wikp.

Tel. / fax: 095 7355576, 095 7355612

BZP.271.27.2020.1KP

Ogtoszenie o zamowieniu publicznym na ustugi spoteczne

prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamdéwien publicznych
(tj. Dz.U z 2019 r., poz. 1843)
o wartosci szacunkowej ponizej 750.000,00 euro

yotala obstuga prawna Miasta Gorzowa Wikp.”

Zapraszam Panstwa do ztozenia oferty w wyzej wymienionym postepowaniu
o zaméwienie publiczne. Integralng cze$é¢ Ogtoszenia stanowi Instrukcja dla
Wykonawcow wraz z zatgcznikami.




Czesc | )
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

- Rozdziat | ;
POSTANOWIENIA OGOLNE

. ZAMAWIAJACY:
Zamawiajacy: Miasto Gorzéw Wielkopolski
Siedziba: Urzgd Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow
Wielkopolski
Numer NIP: 599-00-19-632
Numer Regon: 000650181
adres internetowy:  www.bip.wrota.lubuskie.pl/lumgorzow/
tel + 48 957355500 ; fax. +48 9573556 12

Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo zaméwien publicznych (t. Dz. U. z 2019r., poz. 1843) zwanej dalej ,Ustawg Pzp.”

3 Adres strony internetowej, na ktorej zostalo zamieszczone Ogloszenie wraz z Instrukcja dla
Wykonawcéw  (IDW) oraz  wszystkie inne wymagane ustawg Pzp informacje:
www.bip.wrota.lubuskie.pl/lumgorzow

@G,

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert cze$ciowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru

najkorzystniejszej oferty.
7 Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien podobnych.

Rozdziat 1| =
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN CPV:

79100000-8 Uslugi prawnicze

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug prawniczych na rzecz
Zamawiajgcego, polegajgcych na statej obstudze prawnej Miasta Gorzowa Wikp., w ramach
zadan Zamawiajgcego realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Gorzowa
Wikp.

2. W ramach statej obsiugi prawnej Miasta Gorzowa WIlkp., Wykonawca $wiadczy¢é bedzie
czynnosci polegajace miedzy innymi na:

1

2)

3)

4)
5)

stalym doradzitwie prawnym, udzielaniu porad prawnych i konsultacji prawnych, wyjasnien
i interpretacji obowigzujacych przepiséw prawa;

sporzadzaniu pisemnych opinii prawnych na polecenie oraz w terminach wskazanych
W niniejszej Umowie; kazda pisemna opinia powinna zawiera¢ co najmniej: analize stanu
prawnego oraz wnioski wskazujace prawidiowe i najbardziej korzystne dla Zamawiajgcego
rozwigzanie,

opiniowaniu projektow umdw opracowanych przez jednostki organizacyjne Urzedu oraz jezeli
zajdzie taka potrzeba negocjowanie tresci uméw;

przygotowaniu wraz z jednostkg organizacyjng Urzedu projektéw umow;

pomocy prawnej przy postepowaniach o udzielenie Zamdwienia publicznego, w tym: w razie
potrzeby =zgtoszonej przez jednostke organizacyjng Zamawiajgcego, opiniowaniu

I konsultowaniu projektow pism, w terminach zapewniajgcych prawidiowy przebieg tych

postepowan;

uczestniczeniu w rokowaniach majgcych na celu zawarcie umow, $wiadczenie pomocy
prawnej przy realizacji uméw, w szczegolnosci zawartych w wyniku przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego;

uczestniczeniu w rozmowach zmierzajacych do zawarcia ugody;




8) uczestniczeniu w przygotowywaniu projektow pism zwigzanych z wykonywaniem zadan
w ramach danej jednostki organizacyjnej Urzedu, a wymagajacych posiadania specjalistyczne;j
wiedzy prawniczej, w tym odpowiedzi na pisma Stron dotyczacych roszczen wynikajgcych
z realizacji umow;

9) opiniowaniu projektow aktow prawnych przygotowywanych przez jednostki organizacyjne
Urzedu;

10) opiniowaniu o$wiadczen woli Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.;

11) opiniowaniu projektéw uchwat, zarzadzen Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp.- w tym aktow
kierownictwa wewnetrznego i innych aktéw prawnych zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji publicznej;

12) opiniowaniu projektéw udzielanych petnomocnictw i upowaznien;

13) opiniowaniu czynnosci zwigzanych z naliczaniem kar umownych, przewidzianych
w umowach zawartych przez Zamawiajgcego;

14) sprawowaniu zastepstwa procesowego w sprawach przed sgdami powszechnymi, sgdami
administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekajgcymi, za wylgczeniem spraw
jednostkowych, gdzie Zamawiajgcy uzna, ze ze wzgledu na szczegdlne znaczenie sprawy,
konieczne jest zlecenie jej prowadzenia dla podmiotu specjalizujgcego sie w tym zakresie
prawa;

15) udziale w sesjach i wskazanych komisjach Rady Miasta;

16) informowaniu o zmianach obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczacych funkcjonowania
samorzadu terytorialnego.

. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ udziat w spotkaniach konsultacyjnych zwolywanych przez
dyrektorow jednostek organizacyjnych Urzedu.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci okreslonych w punkcie 2 i 3 niniejszej
Instrukcji z nalezytg starannoscig, zgodnie ze swoja najlepsza wiedza oraz z zachowaniem zasad
wykonywania zawodu radcy prawnego, adwokata okreSlonych w ustawie z dnia
6 lipca 1982 r., o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 75 ze zm.), ustawie z dnia
26 maja 1982r., Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2019 r., poz. 1513 ze zm.) oraz zasadach etyki
zawodowej. W zakresie powierzonych sobie czynnosci Wykonawca zobowigzany jest
w najwyzszym stopniu chroni¢ interesy Zamawiajacego.

. Wykonawca zapozna sie z przepisami wewnetrznymi i strukturg organizacyjng Zamawiajgcego,
a wiedze te wykorzysta w celu jak najbardziej sprawnego i funkcjonalnego wykonywania czynnosci
objetych umowa.

. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ takg organizacje wykonywania czynnosci okreslonych
w punkcie 2 i 3 ninigjszej Instrukcji, aby gwarantowata ona terminowe wykonywanie statej obstugi
prawnej we wszystkich sprawach przyjetych do obstugi. Sposdb $Swiadczenia statej obstugi
prawnej, w szczegolnoéci termin wykonywania poszczegélnych czynnosci, wynikaé bedzie
z rodzaju sprawy, zakresu zlecenia oraz biezacych wskazarh Zamawiajgcego.

. Wykonawca bedzie $wiadczy! stalg obstuge prawng;

a) 5 dni w tygodniu: poniedziatek, $roda, czwartek w godzinach: od 7.30 do 15.30, we wtorki od
7.30 do 16.30, oraz w piatki od 7.30 do 14.30 codziennie przez trzech radcéw prawnych lub
adwokatéw, w tym jednego z zakresu zamoéwien publicznych: (2 radcéw lub adwokatéw,
40 godzin tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Sikorskiego
3-4 oraz 1 radce lub adwokata w stalym kontakcie telefonicznym lub e-mailowym przez 5 dni
w tygodniu). W przypadkach reprezentowania Zamawiajgcego poza siedziba, w szczegélnosci
w sadach i innych organach — Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ nieprzerwang
realizacje ustug w siedzibie Zamawiajgcego przez co najmniej jednego radce prawnego lub
adwokata.

Staly dyzur trzech radcéw prawnych lub adwokatéw Wykonawca zapewni sposrdd oséb
wymienionych w zataczniku nr 5 do Instrukceji (mozliwe jest wprowadzenie Zmianowosci osdb
w cigqu dnia_tak. aby zapewniony zostat staly dyZur trzech radcéw prawnych lub adwokatow).

b) 5 dni w tygodniu; poniedzialek, $roda, czwartek w godzinach: od 7.30 do 15.30, we wtorki od
7.30 do 16.30, oraz w piatki od 7.30 do 14.30 codziennie przez dwédch radcéw lub
adwokatéw: (1 radca lub adwokat, 40 godzin tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu) oraz




drugiego radce lub adwokata (20 godzin tygodniowo przez 5 dni w tygodniu) w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Mysliborskiej 34 oraz radce lub adwokata (20 godzin tygodniowo
przez 5 dni w tygodniu) w stalym kontakcie telefonicznym lub e-mailowym. W przypadkach
reprezentowania Zamawiajgcego poza wiw filia, w szczegélnosci w sgdach i innych organach
— Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ nieprzerwang realizacjg ustug w siedzibie wiw filii
przez co najmniej jednego radce prawnego lub adwokata.

Staly dyzur radcdéw prawnych lub adwokatdw Wykonawca zapewni sposréd osob
wymienionych w zatgczniku nr 5 do Instrukcji (mozliwe jest wprowadzenie zmianowosci 0sob
w ciggu dnia, tak aby zapewniony zostat staly dyzur radcy prawnego lub adwokata).

c) dwa razy w tygodniu (raz 8 godzin i raz 4 godziny), w siedzibie Zamawiajgcego przy ul.
Okolnej, przez jednego radce prawnego lub adwokata; w przypadkach reprezentowania
Zamawiajgcego poza wiw filia, w szczegdlnosci w sgdach i innych organach — Wykonawca
ma obowiazek zabezpieczy¢ nieprzerwang realizacje ustug w siedzibie w/w filii przez radce
prawnego lub adwokata.

Staly dyzur jednego radcy prawnego lub adwokata Wykonawca zapewni spo$réd oséb
wymienionych w zatgczniku nr 5 do Instrukcji (mozliwe jest wprowadzenie zmianowosci 0s6b
w cigau dnia tak, aby zapewniony zostat staty dyzur radcy prawnego lub adwokata).

d) jeden raz w tygodniu przez 4 godziny, w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul.  Kazimierza Wielkiego, przez jednego radce prawnego lub adwokata;
w przypadkach reprezentowania Zamawiajacego poza w/w filig, w szczegolnosci
w sagdach i innych organach — wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ nieprzerwang
realizacje ustug w siedzibie, w/w filii przez radcg prawnego lub adwokata.
Staly dyzur jednego radcy prawnego lub adwokata Wykonawca zapewni spoéréd osob
wymienionych w zatgczniku nr 5 do Instrukcji (mozliwe jest wprowadzenie zmianowosci osob
w ciggu dnia tak, aby zapewniony zostat staly dyzur radcy prawnego lub adwokata).

8. Zamawiajgcy moze wymagaé od Wykonawcy wykonywania ustugi w formie pisemnej, ustnej lub
e-mailowej. W przypadku braku wyboru formy $wiadczenia ustugi Wykonawce obowigzuje forma
pisemna.

Strony uznajg, ze podstawowy termin na sporzadzenie opinii prawnej oraz zaopiniowanie
projektu umowy wynosi:

1) w przypadku formy pisemnej — do 7 dni od dnia przekazania zlecenia,

2) w przypadku konsultacji e-mail — do 3 dni od dnia przekazania zlecenia;

3) w przypadku konsultacji ustnej (w tym telefonicznej) — w tym samym dniu, w ktérym nastgpito
przekazanie zlecenia; z zastrzezeniem postanowien zawartych w punkcie 6 Instrukcji, zdanie
drugie. W przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych termin, o ktérym mowa w punkcie
8 Instrukcji jest indywidualnie ustalany pomigdzy Stronami.

9. Jesli Wykonawca w toku realizacji zaméwienia uzna, ze dla jego wykonania konieczne jest
zatrudnienie dodatkowego radcy prawnego lub adwokata, moze to uczyni¢ wylgcznie za zgodg
Zamawiajgcego, pod warunkiem posiadania przez takg osobe doswiadczenia nie mniejszego niz
doswiadczenie radcy prawnego lub adwokata wskazanego w ofercie do realizacji zaméwienia,
ktory uzyskat najmniejszg liczbe punktéw. Zastrzezenie to nie dotyczy personelu pomocniczego.

UWAGA:

Wykonawca zobowiazany jest wykazac, ze warunki udziafu w postepowaniu spefnia samodzielnie
lub w ramach konsorcjum. Zamawiajgcy w hiniejszym postepowaniu nie dopuszcza wspierania sie
potencjatem podmiotu trzeciego.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

_Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. od 1 czerwca 2020 r. do 31 maja 2023 r.



Rozdziat 11l
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 Pzp. w zw.
z art. 24 ust. 7 Pzp. oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp., a takze spetniajg nastepujgce warunki:

1.

w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat (a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonuje) nalezycie w okresie ostatnich trzech (3)
lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie:

a) minimum jedno zamdwienie o wartosci co najmniej 50.000,00 zi brutto, realizowane

w ramach jednej umowy, w sposéb ciggly przez okres minimum 12 miesiecy, polegajgce
na swiadczeniu usiug zwiazanych z kompleksowsg obstugg prawng jednostki samorzgdu

terytorialneqo,

b) minimum jedno zamdwienie realizowane w ramach jednej umowy, w sposéb ciagly
przez okres minimum 12 miesiecy, polegajgce na $wiadczeniu ustug zwigzanych

z kompleksowsg obstuga prawng jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego,

¢) minimum jedno zamoéwienie realizowane w ramach jednej umowy, w sposéb ciagly
przez okres minimum 12 miesiecy, polegajgce na swiadczeniu uslug zwigzanych z obstugg
prawna spotek komunalnych lub spétek prawa handlowego z udziatem jednostek samorzadu

terytorialnego,

d) minimum jedno zaméwienie polegajgce na obstudze prawnej podmiotéw realizujacych
projekty finansowane ze sSrodkéw Unii Europeijskiej;

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é tgczenia w jednym zaméwieniu, realizowanym w ramach
jednej umowy, kilku lub wszystkich ustug wymienionych w Rozdziale Ill pkt 1 lit. a — d.
W przypadku $wiadczeri okresowych lub ciagtych, ktére Wykonawca w dalszym ciggu wykonuje,
warunek dotyczacy realizacji jednej umowy w sposéb ciggly przez okres minimum 12 miesiecy
musi zosta¢ speiniony do dnia uptywu terminu sktadania ofert.

W sytuacji, gdy Wykonawca na potwierdzenie spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia wykaze
ustugi, $wiadczone przez okres w sumie odpowiadajacy 12-u miesigcom Ilub bedacy
wielokrotnoscig 12 miesiecy, woéwczas kazdy 12-miesieczny okres zostanie uznany za jedng
ustuge, pod warunkiem, ze ustuga $wiadczona byta w sposob ciagly, u jednego Zamawiajacego.
Za swiadczenie ustugi w sposéb ciggly Zamawiajgcy uzna rowniez jej wykonywanie na podstawie
nastepujgcych po sobie uméw, pomiedzy ktérymi wystepuje przerwa nie diuzsza niz 7 dni
kalendarzowych.

w zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami_zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowad na potrzeby realizacji zaméwienia, minimum 6 osobami, jednak nie wiecej niz
8 osobami, ktdre:

1) legitymujg sie uprawnieniami zawodowymi radcy prawnego lub adwokata,

2) sa wpisanymi na liste radcéw prawnych prowadzong przez Okregowa Radge Radcow
Prawnych lub liste adwokatéw prowadzong przez Okregowg Rade Adwokacka zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 75) lub
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2019 r., poz. 1513 ze zm.),
w tym co najmniej:

a) 3 sposrod wykazanych oséb posiadajg co najmniej 4-letnie doswiadczenie jako radca
prawny lub adwokat w $wiadczeniu obstugi prawnej na rzecz jednostki samorzgdu
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terytorialnego (kazda) w tym co najmniej 1 osoba posiada co najmniej 4-letnie
doswiadczenie w $wiadczeniu obstugi prawnej na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
tj. powiatu,

b) 3 sposrdéd wykazanych oséb posiadaja co najmniej roczne doswiadczenie jako radca
prawny lub adwokat (kazda),

c) co najmniej 1 osoba posiada co najmniej 4-letnie doswiadczenie zawodowe
w $wiadczeniu pomocy prawnej w zakresie prowadzenia postepowan o udzielenie
zaméwienia publicznego Ilub prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ' ‘

d) co najmniej 2 ze wskazanych oséb posiadajg doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej
sesji rady/y jednostki/ek samorzadu terytorialnego — minimum 10 sesji,

e) co najmniej 2 sposréd wskazanych osob posiadajg co najmnigj 2-letnie do$wiadczenie
zawodowe w Swiadczeniu obstugi prawnej na rzecz komunalnych spélek prawa
handlowego/spotek prawa handlowego,

f) co najmniej 2 ze wskazanych osob posiadajg doswiadczenie w zakresie reprezentowania
jednostki samorzadu terytorialnego przed Naczelnym Sadem Administracyjnym (NSA) —
minimum 1 sprawa,

g) co najmniej 2 ze wskazanych oséb posiadajg doswiadczenie w zakresie reprezentowania
jednostki samorzadu terytorialnego przed Wojewoddzkim Sgdem Administracyjnym (WSA) —
minimum 2 sprawy,

h) co najmniej 1 ze wskazanych oséb posiada doswiadczenie w zakresie reprezentowania
jednostki samorzadu terytorialnego przed Sadem Pracy — minimum 2 sprawy,

i) co najmniej 3 ze wskazanych osob posiadajg co najmniej 3-letnie doswiadczenie
w zakresie obstugi podmiotéw realizujgcych projekty finansowane ze $rodkdw unii
europejskiej,

i) co najmniej 1 ze wskazanych osob posiada doswiadczenie w zakresie reprezentowania
jednostki samorzadu terytorialnego przed Krajowa |zbg Odwotawcza.

Oceniany bedzie faczny potencjal wykazanych do realizacji zamdwienia osob: jedna osoba
moze speinia¢ wiecej niz jedno kryterium, przy czym kazda ze wskazanych os6b musi

spe

Inia¢ co najmniej jedno kryterium okreslone w pkt od a) do j).

3. w zakresie sytuaciji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlowego warunku w tym zakresie.

Uwaga
Ocena
W opar

spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,speinia-nie speinia’,
ciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegéinionych w Rozdziale 1V

niniejszej Instrukcji. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz wiw warunki
Wykonawca speinit.

_ Rozdziat IV
OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKEADANE PRZEZ WYKONAWCE

1. 0%

1)
2)

3)

4

wiadczenia skiadane obligatoryjnie wraz z formularzem oferty:

Wypetniony i podpisany Formularz Oferty (zatgcznik nr 1) ;

Aktualne na dzien skiadania ofert Oswiadczenia w zakresie wskazanym w Zataczniku Nr 2
oraz w Zatgczniku Nr 3 w do niniejszej Instrukcji. Informacje zawarte w o$wiadczeniach bedag
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu;

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcéw o$wiadczenia,
o ktérych mowa w niniejszym rozdziale w ppkt. 2 sktada kazdy z Wykonawcdw wspélnie
ubiegajgcych sie o zamoéwienie. . )
Pelnomocnictwo (jezeli umocowanie osoby podpisujgcej ziozong oferte nie wynika
z dokumentoéw rejestrowych);

Pelnomocnictwa dla lidera konsorcjum (jesli oferta skfadana jest przez wykonawcow
wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia);




5) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp.

W przypadku skiadania oferty wspdlnej ww. dokument skiada kazdy z Wykonawcow
skiadajgcych oferte.

6) Wykaz wykonanych ustug wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, wedlug wzoru, stanowigcego
zatgcznik nr 4 do Instrukciji oraz dowody, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

W przypadku skiadania oferty wspoélnej Wykonawcy sktadajgcy oferte wspoing skiadaja jeden
wspolny ww. wykaz.

7) Wykaz osob, kitére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia (ze wskazaniem podmiotdw, na rzecz
ktorych wykonywaty ustugi oraz dokfadnego okresu ich wykonywania w ukladzie — dzien,
miesigc, rok) i wyksztaicenia, niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 5 do Instrukcii.

W przypadku skfadania oferty wspélnej Wykonawcy skiadajg jeden wspélny wykaz osob,
ktérymi dysponuja lub bedg dysponowad.

W wykazie Wykonawca wskaze minimum 6 oséb i maksymalnie 8 oséb, ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia.

Jezeli Wykonawca wskaze w wykazie wiecej niz 8 oséb, do oceny spetniania warunku udziatu
w_postepowaniu, przyznania punktéw w kryterium doswiadczenie potencjatu kadrowego oraz
udziatu w wykonywaniu zamdwienia Zamawiajacy wezmie pod uwage pierwszych osiem oséb
wg kolejnosci ich wpisania do wykazu.

8) Aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci tj.: radcy prawnego lub adwokata lub
w przypadku prawnikdéw zagranicznych - uprawnienia do Swiadczenia pomocy prawnej na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
oswiadczeniu przez prawnikdéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej
(tj.:Dz. U. z 2019 r., poz. 730).

W przypadku skiadania oferty wspdlnej ww. dokument skiada kazdy z Wykonawcow
skladajacych oferte wspélna.

Uwagi:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale |V pkt 1 ppkt. 5 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadio$ci. Dokument winien byc
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert. Jezeli w kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sig dokumentu/dw, o ktorym
mowa powyzej — zastosowanie ma § 7 ust. 3 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia. (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 ze zm.)

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow,
o ktérych mowa w §2, §5 i §7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamodwienija, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w §2, §5
i §7 przywolanego wyzej Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, ktére znajdujg sie w posiadaniu
Zamawiajgcego, w szczegolnosci oswiadczen i dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego
zgodnie z art. 97 ust.1 ustawy Pzp, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust.1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg
aktualne.
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Oswiadczenia skladane obligatoryjnie przez wszystkich wykonawcéw po otwarciu ofert :

W terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej informacji,
o0 ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp. (informacja z otwarcia ofert) Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp — Zalacznik Nr 6 do
Instrukeji, a w przypadku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatlowej Wykonawca moze ztozyé
wraz z oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajgce, ze. powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu.

: Rozdziat V
SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.

11:

12.

13.

14.

15.

16.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jednym egzemplarzu wraz
z wymaganymi w niniejszej Instrukcji dokumentami.

Ztozenie wigksze] liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego
Wykonawece.

Tresé oferty musi odpowiadac tresci Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

Oferta i wszystkie zafgczniki muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim i napisane pismem
maszynowym, za pomocg komputera lub recznie pismem wyraznym, niescieralnym atramentem.
Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane - zostang odrzucone.

Wykonawca skfadajgcy dokumenty w jezyku obcym zobowigzany jest do zozenia tych
dokumentow wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oswiadczenia stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu sa sktadane w oryginale.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawey
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. 2016 poz. 1126 ze zm,) dotyczace Wykonawcy
i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy PZP oraz dotyczace podwykonawcéw skladane sg w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnosé.

Dokumenty, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia (Dz.U. 2016 poz. 1126 ze zm.) inne niz o$wiadczenia,
o ktérych mowa powyzej skladane sq w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
o$wiadczenia, sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

Poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie
o udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotyczg.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnoéci oswiadczen lub dokumentow,
o ktérych mowa w §2, §5 i §7 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zZgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia (Dz.U. 2016 poz. 1126 ze zm), ktére znajdujg sie w posiadaniu
Zamawiajgcego, w szczegolnoSci odwiadczen i dokumentéw przechowywanych przez
Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust.1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy w celu potwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych
oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg aktualne.

Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu lub
oswiadczen wylgcznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Formularz oferty i wszystkie o$wiadczenia Wykonawey muszg byé podpisane przez osobe
(osoby) uprawnionale do zlozenia oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentow
przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy
do oferty dolgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Wszelkie pelnomocnictwa nalezy zalgczy¢é w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Zaleca sig, aby wszystkie zatgczniki do oferty wymagane postanowieniami SIWZ byty wypetnione
Scisle wedlug wskazéwek zawartych w SIWZ.




17.

18.

19.

20.
21.

22,

23,

24.

25,
26.

W przypadku, gdy jakakolwiek czeé¢ dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje On "nie
dotyczy".
Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane (tj. strony zapisane lub zadrukowane)
oraz spiete w sposdb zapobiegajgcy zdekompletowaniu i podpisane przez Wykonawce.
Ewentualne poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone datg
i podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy. Niedopuszczalne sg jakies
zmiany i skreslenia.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania
ofert zastrzegt, ze nie mogg byé one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Tajemnica przedsigbiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U z 2019, poz. 1010
ze zm.) sg: nie ujawnione do wiadomoéci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
handlowe lub organizacyjne przedsigbiorstwa, co do ktérych przedsiebiorca podjat dziatania
w celu zachowania ich poufnosci.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly
przez Wykonawce ziozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementow
oferty i oznaczone jako ,tajemnica przedsiebiorstwa”.
W razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, Ze wszelkie o$wiadczenia
i zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania sa jawne bez zastrzezen.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu
skiadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostaé ztozone
w sposdb i formie przewidzianej dla oferty, z tym Zze opakowanie bedzie oznaczone jak
w Rozdziale VIII iz okresleniem ,zmiana” lub ,wycofanie”.
Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu skiadania ofert.
Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty skiadane
w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjagtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U z 2019r, poz. 1010 ze
zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i
jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie z dokifadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

= Rozdziat VI = >
WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac sig o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wystepujacy wspodlnie powinni zatgczyé do oferty petnomocnictwo dla podmiotu
(lidera), ktory bedzie ich reprezentowal w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo
petnomocnhictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Petnomocnictwo powinno jednoznacznie okresla¢ nazwe postgpowania, do ktérego
sie odnosi, precyzowac zakres umocowania oraz wskazywac¢ pelnomocnika, wylicza¢ wszystkich
wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegajg sie o zamdwienie. Kazdy z Wykonawcow wystepujgcych
wspélnie musi podpisaé sie pod takim pelnomocnictwem.

Podmioty wystepujgce wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Podmioty wystepujgce wspdlnie zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, przed
podpisaniem umowy o udzieleniu zaméwienia, kopii umowy regulujacej wspdtprace podmiotow
wchodzacych w skiad Konsorcjum, ktére wspdélnie podjely sie wykonania przedmiotu Umowy, jej
zmian, w tym zawierajacej informacje za wykonanie jakich czesci w ramach Umowy odpowiada
kazdy z uczestnikow tego podmiotu.

. Lider podmiotéw wystepujacych wspdlnie jest upowazniony do podejmowania decyzji, skiadania

i przyjmowania o$wiadczen woli w imieniu i na rzecz kazdego z tych podmiotéw w zakresie
wskazanym w peinomocnictwach ‘potrzebnych do realizacji- Umowy i przedtozonych
Zamawiajgcemu. Upowaznienie to moze zosta¢ zmienione za zgodg Zamawiajgcego

W przypadku rozwigzania umowy podmiotéw wystepujacych wspoélnie przed uplywem okresu
gwarancji i rekojmi za wady Zamawiajgcy jest uprawniony do zgdania wykonania cato$ci lub czesci
robot wynikajgcych z Umowy od wszystkich, niektdrych lub jednego z czionkdw tego podmiotu.




: Rozdziat VII
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej ,Korespondencjg”)
Zamawiajgcey i Wykonaweg przekazujg pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczng.

2. Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie dokumentu, o ktérym mowa w Rozdziale IV pkt. 2.
niniejszej Instrukcji, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pocztg
elektroniczng.

3. Osobg uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest:

Iwona Koztowska-Pieczkowska — Biuro Zamoéwien Publicznych
tel. (095) 735 55 14, fax: (095) 735 56 12

e-mail: iwona.pieczkowska@um.gorzow.pl

e-mail jedz@um.gorzow.pl

adres strony internetowej: www.bip.wrota.lubuskie.pl/lumgorzow/.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje faksem lub poczta elektroniczng,
kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji najpozniej do
korica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

6. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
udostepnit niniejszg Instrukcje, bez podawania zrédta zapytania.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$é Instrukcji. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamieséci na stronie internetowej, na
ktérej udostepnit Instrukcije.

Rozdziat VI
OPAKOWANIE | OZNAKOWANIE OFERT

Wykonawca umiesci oferte w jednej kopercie zewnetrznej i jednej kopercie wewnetrznej.
Koperty powinny byé szczelnie zamknigte w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig oferty.

Koperta zewnetrzna bedzie zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Gorzowa WIikp.

ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzow Wikp.

oraz bedzie posiada¢ nastepujgce oznaczenie:

OFERTA
Stala obstuga prawna Miasta Gorzowa Wikp.

BZP.271.27.2020.1KP
Nie otwierac przed komisyjnym otwarciem ofert

Koperta wewnetrzna poza oznaczeniami jw. winna posiadac adres i nazwe Wykonawcy.

Rozdziat IX
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Miejsce skiadania ofert :
Urzad Miasta Gorzowa WIikp. ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw Wlkp. Kancelaria ogélna na
parterze budynku.

‘Informacja dodatkowa

Niezaleznie od sposobu skiadania oferty przetargowej (np. osobiscie, poczta, kurierem, itp.)
Zamawiajacy wskazuje na konieczno$¢ uwzglednienia przez Wykonawcow diuzszego
czasu ich dostarczenia.
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W zwigzku z tym — w celu jej terminowego dostarczenia do Zamawiajgcego — nie jest
wskazane zlozenie oferty w ostatnich dniach terminu sktadania ofert.

Termin skiadania ofert - 14.05.2020r., godz. 9:00. O terminie ztozenia oferty decyduje data jej
wplywu do Urzedu Miasta Gorzowa WIlkp., potwierdzona pieczecig Kancelarii Ogélnej. Oferty
zlozone po terminie zostang zwrocone niezwtocznie bez ich otwierania.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu ich skiadania, tj. 14.05.2020r., godz. 10:00
w Urzedzie Miasta Gorzowa WIkp. ul. Sikorskiego 5, 66-400 Gorzéw WIikp., pokdj nr 2, dawny
Klub Mysli Tworczej ,LAMUS"  (wejScie obok wejscia gtownego do Urzedu Miasta Gorzowa
Wikp.)

Informacja z otwarcia ofert zostanie niezwlocznie zamieszona na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

S Rozdziat X
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania Wykonawcow ztozona ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upltywem terminu
zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie diuzszy niz 60 dni (arf. 85 ust. 2 ustawy Pzp).

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przediuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonane jest
po wyborze najkorzystniejszej oferty, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Rozdziat X1
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Wykonawca w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do Instrukgcji) poda catkowite miesieczne
wynagrodzenie (brutto) za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Cena ma charakter ryczattowy. Powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem zasad wykonywania tych ustug, okreélonych
w projekcie umowy.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich. Cene brutto w formularzu ofertowym Wykonawca
poda w PLN z doktadnoscig do dwéch migjsc po przecinku.

Rozdziat XI|
KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sig¢ kierowal nastgpujgcymi
kryteriami:

Nazwa kryterium waga (%)
Cena oferty brutto "C" 60
Dos$wiadczenie potencjalu kadrowego "D" . 40

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta odpowiadajgca wszystkim warunkom
przedstawionym w specyfikacji, zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktéw w_kryteriach :
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a) Cena oferty -C
Punkty w kryterium zostang przyznane zgodnie ze wzorem :

Najnizsza oferowana cena spoérod ziozonych ofert
C= X 60 pkt.
Cena badanej oferty

Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

b) Doswiadczenie potencjatu kadrowego "D"

W celu przyznania punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca powinien zataczyé do
oferty wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia wedlug wzoru,
stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszej Instrukcji.

W wykazie- jak opisano w Rozdziale Ill ust.2 Instrukcji - Wykonawca wskaze minimum 6 oséb
i maksymalnie 8 osdb, kitdére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli Wykonawca wskaZze w wykazie wigcej niz 8 osob, w celu przyznania punktéw w kryterium
doswiadczenie potencjatu kadrowego Zamawiajacy do oceny weZmie pod uwage pierwszych
osiem 0sob wg kolejnosci ich wpisania do wykazu.

Zamawiajagcy w niniejszym postepowaniu nie dopuszcza wspierania sie potencjalem
podmiotu trzeciego.

Kazdej z ocenianych os6b Zamawiajgcy przyzna po 1 pkt za kazdy okres 12 miesiecy
doswiadczenia w obsludze prawnej jednostki samorzgdu terytorialnego, lecz nie wiecej niz 5
pkt tgcznie dla jednej osoby (nawet jeéli wskazana osoba posiada doswiadczenie powyzej 5 lat).
W sytuaciji, gdy wykazana osoba nabyta doswiadczenie przez okres bedgcy wielokrotnoscig 12
miesigecy, Zamawiajgcy przyzna po 1 pkt za kazde pelne 12 miesiecy doswiadczenia
w obstudze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego.

Nie sumuje sie doswiadczenia nabytego w tym samym okresie przy obsludze prawnej kilku
jednostek samorzadu terytorialnego.

tgczna ilos¢ punktéw przyznanych osobom w ocenianej ofercie zostanie podzielona przez ilosé¢
ocenianych os6b. Powstata w ten sposob $rednia arytmetyczna bedzie stanowita podstawe do
poréwnania ofert w ocenianym kryterium zgodnie ze wzorem:

Do
D=-eee X 40 pkt
Dax

gdzie:
Do - srednia arytmetyczna wyliczona na podstawie przyznanych punktéw w ofercie ocenianej

Dwmax — najwyzsza srednia arytmetyczna wyliczona na podstawie przyznanych punktéw sposréd
ztozonych ofert

¢) Ostateczna ocena punktowa oferty — S

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw
stanowigcych sume punktow przyznanych w ramach kazdego z podanych kryteriéw wyboru
oferty Ocena bedzie liczba wynikajacg z dziatania: S=C+D

Rozdziat XIl
OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERT. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Jezeli zaoferowana cena bedg wydawac sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i budzi¢ bedzie watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
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przepiséw, Zamawiajacy zwroci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw,

dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegélnosci w zakresie okreslonym w art. 80 ust. 1 ustawy

Pzp. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12- 23

ustawy Pzp w zwigzku z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1-4.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawag;

2) jej tresé nie odpowiada tresci niniejszej SIWZ, z zastrzezeniem art.87 ust. 2 pkt 3 Pzp;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia;

6) zawiera bledy w obliczaniu ceny lub kosztu;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgeczenia zawiadomienia nie wyrazit zgody na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust.2 ustawy Pzp, na przediuzenie
terminu zwigzania oferts;

9) Wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidtowy;

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

6. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej ofert,

3) w przypadku, o ktérym mowa w art. 91 ust.5 ustawy Pzp- zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania Iub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

b

Rozdziat XI\{
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.  Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w Instrukcji i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostalych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrad tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng (art. 91 ust. 4 ustawy PZP), a jezeli
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcoéw o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres (jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci) Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy (jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci) Wykonawcow, kiorzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

c) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznoéci lub braku
spetnienia wymagan dotyczgcych wydajnoéci lub funkcjonalnosci;
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d). uniewaznieniu postepowania podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne

Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w pkt. 3, na stronie internetowej:

bip.wrota.lubuskie.pl/lumgorzow.

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwien publicznych:

1) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie umowy regulujgcej
wspolprace podmiotdw wspdlnie ubiegajgcych sie (konsorcjum) wraz ze zobowigzaniem w
formie o$wiadczenia, ze Wykonawca niezwlocznie bedzie przedkiadal Zamawiajgcemu
wszystkie zmiany tej umowy — w' przypadku wyboru oferty "Wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce umowe spotki cywilnej, jezeli
dotyczy i gdy Wykonawca nie dotgczyt tego dokumentu do ofert, wraz z
zobowigzaniem w formie o$wiadczenia, ze Wykonawca niezwtocznie bedzie przedktadat
Zamawiajgcemu wszystkie zmiany tej umowy,

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
jest wymagane), Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Rozdziat XV
ZAWARCIE UMOWY

—_

. Umowa moze zostac zawarta niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania.

Wszelkie zmiany postanowienn umownych winny by¢ dokonywane, pod rygorem niewaznosci,

wytacznie w formie pisemnej.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w granicach wyznaczonych przepisami

ustawy Prawo zaméwien publicznych, w szczegélnosci zmiany postanowiern umowy mogg nastgpic

w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowane] umowy, ktéry spowoduje
konieczno$é zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez Wykonawce;

2) wystapig obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujace potrzebg zmiany
terminu realizacji przedmiotu umowy,

3) ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — wartos¢ umowy zostanie
Zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;

4) zajdzie konieczno$¢ zmian w wykazie osob przewidzianych do realizacji zaméwienia, pod
warunkiem spetniania przez te osoby warunkow okreslonych w niniejszej Instrukcji.

Rozdzial XVI
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwiazanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO", informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Gorzowa Wikp.
z siedzibg w Gorzowie WIkp. ul. Sikorskiego 3-4, tel. 95 7355 579, fax 95 7355 612 ;
2) W razie pytan zwigzanych z ochrong danych osobowych kontakt do inspektora danych
osobowych — Urzad Miasta Gorzowa Wikp. tel. 95 7355 563.
3) Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
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stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986), dalej ,ustawa
Pzp”;

5) Pani/ Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/lPana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencle niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

8) Posiada Pani /Pan :
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ’;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9) Nie przystuguje Pani/ Panu :
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Ponadto administratorem danych osobowych zobowigzanym do speinienia obowigzku
informacyjnego wynikajgcego z art. 13 RODO jest rowniez :

1) Wykonawca — wzgledem osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.

Dotyczy to w szczegdlnosci

- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zaméwienia;

- podwykonawcy/ podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng ;

- podwykonawcy/ podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg
dziatalnosc gospodarcza;

- petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osohowe zamieszczone w petnomocnictwie);

- czfonka organu zarzgdzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg
fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK)

2) Podwykonawcal/podmiot trzeci - wzgledem osob fizycznych , od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat.

Wykonawca, Podwykonawca, Podmiot trzeci podczas pozyskiwania danych osobowych na
potrzeby konkretnego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypelnienia obowigzku informacyjnego, przewidzianego w art. 13 RODO wzgledem osdb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te bezposrednio pozyskat.

Rozdziat XVII
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji obowigzuje ustawia z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2019r. poz. 1843), Kodeks Cywilny oraz odpowiednie
rozporzadzenia.

Integralng cze$¢ Instrukcji dla Wykonawcéw stanowiag :

1) Formularz oferty (zatgcznik nr 1) ;

2) Oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia i spefnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu (zatgcznik nr2inr3);

3) Wykaz wykonanych ustug (zatacznik nr 4) ;

4) Wykaz osob ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (zatacznik nr 5)




5) Oswiadczenie Wykonawey o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej (zatgcznik nr6 ),
6) Projekt Umowy (zatgcznik nr7)

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.
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Zatgcznik Nr 1 do Instrukgeji

(Nazwa i adres Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTY

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

»,Stata obsluga prawna Miasta Gorzowa Wikp.”

. DANE WYKONAWCY::

NAZWA WYKONAWCY

ADRES WYKONAWCY

E-MAIL

Nr NIP, REGON

IMIE | NAZWISKO osoby uprawniony do
kontaktéw (w sprawie oferty ) oraz nr tel.
i adres e-mail:

Il. OFERUJEMY :

1) CENE OFERTOWA MIESIECZNEJ OBSLUGI PRAWNEJ (brutto): ...........cocoviiiiiiiiiiie PLN
Cena ofertowa (brutto) stownie:
................................................................................................... PLN (w tym podatek VAT)

cena netto cuvaaaienis PLN  (BIOWHIE & voammrimmmmimmss ot v s e i siiaisdss s i dsviv PLN

2) DOSWIADCZENIE potencjatu kadrowego - zgodnie z zalaczonym wykazem os6b.

. OSWIADCZAMY, ze :

1) zadane wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane =z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

2) zapoznalismy sie ze z warunkami uczestnictwa w postgpowaniu oraz projektem umowy
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nim wymaganiami i zasadami postepowania ;

3) zamédwienie zostanie zrealizowane na warunkach i w terminach okreslonych w Instrukcji oraz
w projekcie umowy;

4) uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na okres 30 dni liczgc od dnia otwarcia ofert
(wigcznie z tym dniem);

5) wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. (W przypadku gdy
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usuniecie tresci o$wiadczenia np.
przez jego wykreslenie).
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6) jestesmy malym lub Srednim przedsigbiorstwem:

[ ] TAK
[] NE

Informacje te wymagane sg wylgcznie do celow statystycznych.

7) Tajemnica przedsigbiorstwa
[1 Oéswiadczamy, ze oferta nie zawiera informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa -
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. * (* niepotrzebne skreslic)

[l  Oswiadczamy, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. * (* niepotizebne skreslic)

Informacje takie zawarte sa w nastepujacych dokumentach:

8) ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:
Zobowigzujemy sie do =zawarcia umowy w miejscu iterminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

9) ZALACZNIKAMI DO NINIEJSZEJ OFERTY SA:
1 T,
7 R

B) e e
) NS

Oferta zostata zlozona na .................... ponumerowanych stronach.

s 1= T r.
(miejscowosc)

(podpis)
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Zatgceznik Nr 2 do Instrukeii

Wykonaweca:

(peina nazwa/lirma, adres)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego p.n.:

Stata obstuga prawna Miasta Gorzowa WIkp.

o$wiadczam, co nastepuje:
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

(miejscowosc, data) (imienne pieczecie i podpisy oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oéwiad m—za wcaluw n nalhianiaw nkdwud AM_postenowan okreélon

nastepujgcegelyeh

odmiotu/downs

jal
BORRHOHIOW s e e T T S T T e T e e e T T T T T
wnactanligacum

............................................................................................................ Stepigew

zaleracia

e S T T R T T R o e T o T T R e e O o R

{wskazac podmioti-okreslic-odpowisdni-zalkres-dla-wskazarege-pedmiot)-:
(migjscowosdé,datay———————————————————————{imienne pieczecie Hpodpisy osdb-uprawnionych-do-reprezentowania

Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosé, data) (imienne pieczecie i podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy)



Zalacznik Nr 3 do Instrukgcji

Wykonawca:

(pelna nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn:

Stala obstuga prawna Miasta Gorzowa Wikp.

o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt
12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1-
4 ustawy Pzp.

(miejscowosc, data)

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp).Jednoczesnie oswiadczam, ze
w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace $rodki
naprawcze:

(MIBSCOWOSE dAIAY e u i e S e S D D T e
(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oéwiadczam,—ze—nastepujgcy/e—podmiotly,—na—kidregelych—zasoby poweluje—sie—wniniejszym
postepowanit— - e e e e e e {podaé
pelpg-hazwelfirme—adres, atalie-w zaleznosciod-podmictuNIP/PES R /GEJDG}H‘ie

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc, data)

(podpis)
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Zalgcznik nr 5 do Instrukcji

Wykonawca:

(peina nazwa/firma, adres)

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

,Stala obstuga prawna Miasta Gorzowa Wikp.”

Nalezy podaé m. in. informacje dotyczace wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych oraz doswiadczenia (ze wskazaniem podmiotow, na rzecz
ktérych wskazane osoby wykonywaly ustugi oraz dokladnego okresu ich
wykonywania w ukladzie — dzien, miesiac, rok) *

Imie i nazwisko

Jednoczesnie o$wiadczam(my), ze osoby, ktére beds uczestniczyé w wykonywaniu zamdéwienia
(wymienione powyzej), posiadajg wymagane uprawnienia.

Niniejsze oswiadczenie potwierdza ww. okolicznosci na dzien skiadania ofert.

Wykonawca powinien poda¢ informacje, na podstawie ktérych zamawiajgcy bedzie mogt oceni¢ spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu.

(podpis(y) osob uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspéinej- podpis petnomocnika
Wykonawcdéw)

migjscowos¢, data
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Zatgcznik nr 6 do Instrukcji
Wykonaweca:

(peina nazwa/firma, adres)

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Stala obstuga prawna Miasta Gorzowa Wikp.”

Przystepujac do udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w imieniu
ww. podmiotu oswiadczam, ze:

1. nie naleze do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz.U. 2019r., poz. 369 ze zm.) z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty
w niniejszym postgpowaniu®,

2. naleze do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz.U. 2019r., poz. 369 ze zm), z wykonawcami ktérzy zlozyli oferty w niniejszym
postepowaniu®:

*  niepotrzebne skresli¢ lub wpisa¢ ,nie dotyczy”

** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty
w niniejszym postepowaniu, Wykonawca winien wykaza¢, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie
prowadzg do zaklocenia konkurencji w tym postgepowaniu.

{migjscowosc)

(podpis)

Wykonawca w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekaze Zamawiajgcemu niniejsze oswiadczenie.
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Projekt umowy

UMOWA nr ..cevavven

zawarta w dniu.............. w Gorzowie Wlkp. pomiedzy:

Miastem Gorzow Wielkopolski ~ Urzad Miasta Gorzowa Wikp. z siedzibg przy
ul. Sikorskiego 3-4 w Gorzowie Wlkp., NIP: 599-00-18-632, reprezentowanym przez:
Jacka Wojcickiego ~ Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.

zwanym w dalszej tresci umowy ,Zamawiajacym”

zwanym w dalszej tresci umowy ,Wykonawca”

Ninigjsza umowa (zwana dalej ,Umowg’), zostaje zawarta po przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoleczne, o ktérych mowa
w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 1843)

§1

1. Przedmiotem umowy jest éwiadczenie przez Wykonawce ustug prawniczych na rzecz
Zamawiajacego, polegajacych na statej obstudze prawnej Miasta Gorzowa Wikp.,
w ramach zadan Zamawiajacego realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzgdu
Miasta Gorzowa WIkp.

2. W ramach stalej obstugi prawnej Miasta Gorzowa Wikp., Wykonawca éwiadczy¢ bedzie
czynnoéci polegajgce migdzy innymi na:

1) stalym doradztwie prawnym, udzielaniu porad prawnych i konsultacji prawnych,
wyjasnien i interpretacji abowigzujgcych przepisow prawa;

2) sporzgdzaniu pisemnych opinii prawnych na polecenie oraz w terminach wskazanych
w niniejszej Umowie; kazda pisemna opinia powinna zawiera¢ co najmniej: analize
stanu prawnego oraz wnioski wskazujace prawidtowe i najbardziej korzystne dia
Zamawiajgcego rozwigzanie,

3) opiniowaniu projektéw umoéw opracowanych przez jednostki organizacyjne Urzedu
oraz jezeli zajdzie taka potrzeba negocjowanie tresci umow;

4) przygotowaniu wraz z jednostka organizacyjng Urzedu projektow umow;

5) pomocy prawnej przy postgpowaniach o udzielenie Zamowienia publicznego, w tym:
w razie potrzeby zgloszone] przez jednostke organizacyjng Zamawiajgcego,
opiniowaniu i konsultowaniu projektow pism, w terminach zapewniajgcych prawidiowy
przebieg tych postepowan; '

6) uczestniczeniu w rokowaniach majgcych na celu zawarcie umow, Swiadczenie
pomocy prawnej przy realizacji umow, w szczegolnosci zawartych w  wyniku
przeprowadzonych postepowari o udzielenie zamoéwienia publicznego;

7) uczestniczeniu w rozmowach zmierzajgcych do zawarcia ugody;

8) uczestniczeniu w przygotowywaniu projektéw pism zwigzanych z wykonywaniem
zadan w ramach danej jednostki organizacyjnej Urzedu, a wymagajgcych posiadania
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Projekt umowy

specjalistycznej wiedzy prawniczej, w tym odpowiedzi na pisma Stron dotyczgeych
roszczen wynikajgcych z realizacji umow:

9) opiniowaniu projektéw aktéw prawnych przygotowywanych przez jednostki
organizacyjne Urzedu;

10) opiniowaniu oéwiadczen woli Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.:

11) opiniowaniu projektéw uchwal, zarzadzen Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.- w tym
aktow kierownictwa wewnetrznego i innych aktéw prawnych Zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji publicznej;

12) opiniowaniu projektéw udzielanych petnomochictw i upowaznien:;

13) opiniowaniu czynnosci zwigzanych z naliczaniem kar umownych, przewidzianych
w umowach zawartych przez Zamawiajgcego;

14) sprawowaniu zastgpstwa procesowego w sprawach przed sadami powszechnymi,
sadami administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekajgcymi, za wylgczeniem
spraw jednostkowych, gdzie Zamawiajgoy uzna, ze ze wzgledu na szczegdine
znaczenie sprawy, konieczne jest zlecenie jej prowadzenia dla podmiotu
specjalizujacego sig w tym zakresie prawa:

15) udziale w sesjach i wskazanych komisjach Rady Miasta;

16) informowaniu o zmianach obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczacych
funkcjonowania samorzgdu terytorialnego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ udziat w spotkaniach  konsultacyjnych
zwolywanych przez dyrektorow jednostek organizacyjnych Urzedu.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 Umowy
Z nalezytg starannoécig, zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg oraz z zachowaniem zasad
wykonywania zawodu radey prawnego, adwokata okreslonych w ustawie z dnia 6 lipca
1982 r., o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 75), ustawie z dnia 26 maja 1982 r,,
Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2019 ., poz. 1513 ze zm.) oraz zasadach etyki
zawodowe]. W zakresie powierzonych sobie czynnosci Wykonawca zobowigzany jest
W najwyzszym stopniu chronié interesy Zamawiajgcego.,

2. Wykonawca zapozna sie z przepisami wewnetrznymi i struktura organizacyjng
Zamawiajgcego, a wiedze te wykorzysta w celu jak najbardziej sprawnego
i funkcjonalnego wykonywania czynnoéci objetych umows.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ takg organizacjg wykonywania czynnosci
okreslonych w § 1 Umowy, aby gwarantowata ona terminowe wykonywanie stalej obstugi
prawnej we wszystkich sprawach przyjetych do obstugi. Sposéb $wiadczenia stalej
obsiugi prawnej, w szczegdlnosci termin wykonywania poszczegéinych czynnosci,
wynika¢ bedzie z rodzaju sprawy, zakresu zlecenia oraz biezgcych wskazan
Zamawiajgcego.

4. Wykonawca bedzie $wiadczyt stalg obsluge prawna;

a) 5 dni w tygodniu: poniedziatek, §roda, czwartek w godzinach: od 7.30 do 15.30, we
wtorki od 7.30 do 16.30, oraz w piatki od 7.30 do 14.30 codziennie przez trzech
radcow prawnych lub adwokatéw, w tym jednego z zakresu zamowieri publicznych:
(2 radcow lub adwokatéw, 40 godzin tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Sikorskiego 3-4 oraz 1 radcg Iub adwokata
w stalym kontakcie telefonicznym lub e-mailowym przez 5 dni w tygodniuy).
W przypadkach reprezentowania Zamawiajgcego poza siedzibg, w szczegdlnosci
w sadach i innych organach - Wykonawca ma obowigzek Zabezpieczyé
nieprzerwang realizacje ustug w siedzibie Zamawiajgcego przez co hajmniej
jednego radce prawnego lub adwokata.
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Projekt umowy

Staly dyzur trzech radcow prawnych lub adwokatéw Wykonawca zapewni sposrod
oséb wymienionych w zataczniku nr 5 do siwz (mozliwe jest wprowadzenie
zmianowoséci 0s6b w ciggu dnia tak, aby zapewniony zostat staly dyzur trzech
radcow prawnych lub adwokatow).

b) 5 dni w tygodniu: poniedziatek, sroda, czwartek w godzinach: od 7.30 do 15.30, we -

wtorki od 7.30 do 16.30, oraz w piagtki od 7.30 do 14.30 codziennie przez dwéch
radcow lub adwokatéw: (1 radca lub adwokat, 40 godzin tygodniowo, przez 5 dni
w tygodniu) oraz drugiego radce lub adwokata (20 godzin tygodniowo przez 5 dni
w tygodniu) w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Mysliborskiej 34 oraz radce lub
adwokata (20 godzin tygodniowo przez 5 dni w tygodniu) w stalym kontakcie
telefonicznym lub e-mailowym. W przypadkach reprezentowania Zamawiajgcego
poza wiw filig, w szczegdinosci w sagdach i innych organach — Wykonawca ma
obowigzek zabezpieczyt nieprzerwang realizacje ustug w siedzibie wiw filii przez co
najmniej jednego radce prawnego lub adwokata.
Staly dyzur radcéw prawnych lub adwokatéw Wykonawca zapewni sposrod os6b
wymienionych w zatgczniku nr 5 do siwz (mozliwe jest wprowadzenie zmianowosci
os6h w ciagu dnia, tak aby zapewniony zostat staly dyzur radey prawnego lub
adwokata).

¢) dwa razy w tygodniu (raz 8 godzin i raz 4 godziny), w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Okélnej, przez jednego radce prawnego lub adwokata, w przypadkach
reprezentowania Zamawiajgcego poza wiw filia, w szczegdlnoéci w sadach i innych
organach — Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ nieprzerwang realizacjg ustug
w siedzibie wiw filii przez radce prawnego lub adwokata.
Staly dyzur jednego radcy prawnego lub adwokata Wykonawca zapewni sposrod
oséb wymienionych w zataczniku nr 5 do siwz (mozliwe jest wprowadzenie
zmianowosci oséb w ciggu dnia tak, aby zapewniony zostal staly dyzur radcy
prawnego lub adwokata).

d) jeden raz w tygodniu przez 4 godziny, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Kazimierza
Wielkiego, przez Jednego radce prawnego Iub adwokata; w przypadkach
reprezentowania Zamawiajacego poza wiw filig, w szczegélnosci w sgdach i innych
organach — wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé nieprzerwang realizacjg usiug
w siedzibie, wiw filii przez radce prawnego lub adwokata.

Staly dyzur jednego radey prawnego lub adwokata Wykonawca zapewni sposréd
oséb wymienionych wzatgczniku nr 5 do siwz (mozliwe jest wprowadzenie
zmianowos$ci 0s6b w ciggu dnia tak, aby zapewniony zostat staly dyzur radcy
prawnego lub adwokata).

5. Zamawiajgcy moze wymagaé od Wykonawcy wykonywania ustugi w formie pisemnej,
ustnej lub e-mailowej. W przypadku braku wyboru formy éwiadczenia ustugi Wykonawce
obowiazuje forma pisemna. Strony uznaja, ze podstawowy termin na sporzgdzenie opinii
prawnej oraz zaopiniowanie projektu umowy wynosi:

1) w przypadku formy pisemnej — do 7 dni od dnia przekazania zlecenia;

2) w przypadku konsultacji e-mail — do 3 dni od dnia przekazania zlecenia;

3) w przypadku konsultacji ustnej (w tym telefonicznej) — w tym samym dniu, w ktorym
nastgpito przekazanie zlecenia;
7z zastrzezeniem postanowieri zawartych w ust. 3, zdanie drugie. W przypadku spraw
szozegblnie skomplikowanych termin, o ktérym mowa w ust. 5 jest indywidualnie
ustalany pomiedzy Stronami.




Projekt umowy

8. Jesli Wykonawca w toku realizacji zaméwienia uzna, ze dla jego wykonania konieczne
jest zatrudnienie dodatkowego radcy prawnego Iub adwokata, moze to uczyni¢ wylgcznie
za zgodg Zamawiajgcego, pod warunkiem posiadania przez taky osobe doswiadczenia
nie mniejszego niz doéwiadczenie radcy prawnego lub adwokata wskazanego w ofercie
do realizacji zamowienia, ktéry uzyskat najmniejszg liczbe punktéw. Zastrzezenie to nie
dotyczy personelu pomochiczego.

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od 1 czerwca 2020 r. do 31 maja 2023 r.

§4

1. Wykonawea za wykonang stalg obstuge prawng Zamawiajacego, w ramach obslugi
prawnej jednostek organizacyjnych, bedzie otrzymywat wynagrodzenie miesieczne
W wysokosci ................. Ziotych brutto, (stownie: .......... zlotych 00/100) na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury.

2. Okresem rozliczeniowym éwiadczenia ustugi bedzie miesigc kalendarzowy. W przypadku
realizacji uslugi w okresie nieobejmujgcym pelnego miesigca kalendarzowego
wynagrodzenie naliczone zostanie proporcjonalnie. Faktura, o ktérej mowa w ust. 1,
doreczana bedzie Zamawiajgcemu kazdorazowo do 7 dnia roboczego nastepnego
miesigca za poprzedni okres rozliczeniowy.

3. Prawidtowo wystawiona i doreczona faktura bedzie ptatna przelewem w terminie do 21
dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego na rachunek bankowy wskazany ha
fakturze. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 nie obejmuje wynagrodzenia za zastepstwo
procesowe Zamawiajgcego przed sgdami oraz w postepowaniu egzekucyjnym i przed
innymi organami, ktore regulowane jest przepisami odrebnymi.

5. Ptatnikiem jest:

Miasto Gorzéw Wlkp. - Urzad Miasta
ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzdw Wikp.

NIP: 599-00-19-632

8. W przypadku kosztow zastepstwa procesowego Wykonawcy przystuguje 100 % kosztéw
zastgpstwa zasgdzonych na rzecz Zamawiajgcego lub przyznanych w ugodzie, w tym
pozasadowej, postepowaniu polubownym lub postepowaniu  egzekucyjnym, pod
warunkiem, ze koszty te zostaly zaplacone dobrowolnie lub Sciggniete w trybie egzekugji
od strony przeciwnej. Platnosé za koszty zastepstwa procesowego nastapi na zasadach
okreslonych w ust, 3.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przekazane na rachunek bankowy wskazany
w fakturze VAT, znajdujacy sie w wykazie podatnikéw VAT udostgpnionym w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wlasciwego
do spraw finanséw publicznych. Zamawiajacy odwiadcza, ze bedzie realizowaé ptatnosci
za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci tzw. split payment.
Zaptatg w tym systemie uznaje sie za dokonanie ptatnosci w terminie ustalonym
W umowie. Podzielong platnos¢ tzw. split payment stosuje sig wylgcznie przy
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platno$ciach bezgotéwkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub
polecenia zaptaty dla czynnych podatnikéw VAT. Mechanizm podzielonej piatnoéci nie
bedzie wykorzystywany do zaplaty za czynnosci lub zdarzenia pozostajgce poza
zakresem VAT (np. zaplata odszkodowania), a takze za $wiadczenia zwolnione z VAT,
opodatkowane stawkg 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem. Wykonawca oéwiadcza,

'ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajacego platnosci w systemie

podzielonej ptatnosci tzw. split payment.

§5

1. W ramach obstugi prawnej okreslonej w § 1 ust. 1 niniejszej] Umowy, Wykonawca

1.

zobowigzuje sig do reprezentowania Zamawiajacego przed sgdami, organami
egzekucyjnymi i urzedami.

. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje postepowanie we wszystkich instancjach

oraz postepowanie egzekucyjne.

. Strony za zlecong uznajg sprawg, w kitorej Zamawiajgcy udzielit Wykonawcy

peinomocnictwa. Data przekazanego dokumentu pethomocnictwa wraz z dokumentacjg
sprawy jest datg zlecenia sprawy do prowadzenia.

. Zamawiajgcy zobowiagzuje sie do ponoszenia wszelkich kosztéw niezbednych dla

prawidiowego wykonywania czynnosci, o ktorych mowa w wust. 1 i 2, w tym
w szczegolnosci uiszczania oplat sgdowych i skarbowych,

§6

W przypadku koniecznosci wykonywania czynnoéci, o ktérych mowa w § 1, poza
Gorzowem Wikp., Zamawiajgcy pokryje wydatki, poniesione przez Wykonawce w celu
nalezytego wykonania zlecenia, a w szczegdlnosci:

1) zwréci Wykonawcy koszty dojazdu w Il klasie pociggiem, w tym pospiesznym,
ekspresem lub intercity;

2) zwrécei Wykonawcy koszty przejazdu samochodem osobowym zgodnie ze stawka
wynikajgcg z aktualnie obowigzujgcego zarzadzenia Prezydenta Miasta
Gorzowa Wikp. w sprawie sposobu dokumentowania irozliczania kosztoéw
zwigzanych z uzytkowaniem przez pracownikéw samochodu oscbowego nie
bedacego wilasnoscig pracodawcy Urzedu Miasta Gorzowa Wikp. w celu
odbywania podrozy stuzbowej krajowe] | zagranicznej;

3) zwroci wykonawcy koszty noclegu w hotelach, jednak do kwoly nie wyzszej niz
200,00 ziotych brutto za dobe za osobe;

4) w uzasadnionych przypadkach zwrdci Wykonawcy koszty podrézy samolotem.

2. Konieczno$¢ poniesienia wydatkéw opisanych w ust. 1, Wykonawca kazdorazowo

uzgodni z Zamawiajgcym w formie pisemnej. Osobami upowaznionymi do uzgadniania
koniecznosci poniesienia tych wydatkow sg {gcznie: merytoryczny dyrektor, kierownik
jednostki ~ organizacyjnej Urzedu, Sekretarz Miasta Ilub Dyrektor Wydzialu
Organizacyjnego i Skarbnik Miasta.

Zwrot wydatkéw nastapi w terminie 14 dni od daty przedstawienia przez Wykonawce noty
ksiegowej wraz z dowodami dokumentujgcymi poniesienie wydatku (rachunek, faktura,
bilet, oswiadczenie o liczbie kilometréw przejechanych samochodem osobowym).
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Do noty nalezy dotgczyé o$wiadczenie o niezaliczeniu otrzymanego $&wiadczenia
w postaci zwrotu kosztéw przejazdéw do kosztéw uzyskania przychodow
w zwigzKu z prowadzong przez Wykonawce dziatalnoécia.

§7

1. Jezeli w wyniku wykonywania ustug objetych Umowsg powstanie utwor (utwory)
W rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.), bedg mialy do nich zastosowanie pohizsze
postanowienia.

2. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, Wykonawca zapewnia
przeniesienie ha Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich i zaleznych do wszystkich
utwordéw przekazanych Zamawiajagcemu w ramach realizacji Umowy.

3. Przeniesienie majgtkowych praw autorskich, o ktérych mowa powyzej, nastepuje z chwilg
wydania utworéw, bez ograniczeft co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy,
w zakresie ponizszych pol eksploatacii:

1) uzywanie;

2) utrwalanie, zwielokrotnianie, skanowanie, przetwarzanie, wprowadzenie do
pamieci komputerow i serweréw sieci komputerowych;

3) wystawianie lub publiczna prezentacja, w tym podczas szkoler lub konferencii;

4) wykorzystywanie w materiatach tworzonych przez Zamawiajgcego lub na jego
zlecenie;

5) prawo do korzystania z catosci lub z czesci utwordéw oraz faczenia ich z innymi
materiatami, w tym o podobnej lub zblizonej tematyce, w tym takze prawo do
dodawania roznych elementéw, uaktualnienia, modyfikacji, ttumaczenia na rézne
Jgzyki;

6) prawo do przekazywania podmiotom trzecim w celu wykorzystania;

7) zamieszczania w catoci lub w czeéciach w materiatach przetargowych i innych
zwigzanych z zawieraniem umow przez Zamawiajgcego, jak réwniez we
wnioskach do organéw wladzy publicznej badz wnioskach do instytucii
finansujgcych lub moggeych finansowaé dziatalno$é Zamawiajacego.

4. W ramach wynagrodzenia, Wykonawca zapewnia takze zgode na wykonywanie praw
zaleznych do utworéw, na czas nieokreslony. Jednoczesnie Wykonawca zapewnia
zrzeczenie sig tworcy utworu do umieszczania informacji o tworey i tytule utworu
pierwotnego.

5. Z chwilg wydania, Zamawiajgcy nabywa wlasnoéé wszystkich egzemplarzy, na ktérych
utwory powstale w ramach realizacji Umowy zostaly utrwalone.

6. Wykonawca zobowigzuje sig, ze realizujgc Umowe nie naruszy praw majatkowych oséb
trzecich i przekazane Zamawiajacemu utwory beda wolne od obcigzeh prawami oséb
trzecich.

7. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne
utworow, aw szczegdlnosci za ewentualne roszczenia osdéb trzecich wynikajgce
Z naruszenia praw wlasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wykonawca
zobowigzuje si¢ w szczegolnosci do pokrycia wszelkich kosztéw dziatar ‘prawnych
i innych niezbgdnych, spowodowanych roszczeniami, o ktérych mowa powyzej,
natychmiast gdy one powstang, w taki sposéb aby nie obcigzaly one Zamawiajgcego.
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Wykonawca udzieli Zamawiajacemu takze innej pomocy w dziataniach zwigzanych
z roszczeniami, o ktorych mowa powyzej, nie wylgczajgc wspoluczestnictwa
w ewentualnym postepowaniu sgdowym lub administracyjnym.

§8

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do biezacego sprawdzania stanu wykonywania

umowy oraz przedstawiania swoich uwag Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do udzielania na zgdanie Zamawiajgcego ustnych lub
pisemnych informacji na temat stanu spraw Zamawiajgcego prowadzonych przez
Wykonawce oraz przewidywanych terminow wykonania przez Wykonawce okreslonych
cZynnosci.

§9

Wykonawca zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy, nie udostepniania osobom
trzecim bez zgody Zamawiajacego i niewykorzystywania w inny sposéb, niz do celow
realizacji niniejszej umowy, jakichkolwiek informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy.

Do zachaowania tajemnicy Wykonawca zobowigzuje sie takze po rozwigzaniu umowy.

§ 10

Wykonawca oswiadcza, iz w ramach prowadzonej dziatalnosci polegajacej na
Swiadczeniu obslugi prawnej posiada polise ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na
kwote 1.000.000 zi (stownie: jeden milion ziotych 00/100). Wykonawca dostarczy
Zamawiajacemu kopie polisy w ciagu 7 dni od dnia zawarcia Umowy.

1.

§ 11

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku nieprzekazania kompletnej dokumentacji dotyczgcej obslugi prawnej
w terminach okre$lonych w § 12 ust. 5, w wysokosci 500,00 zt za kazdy dzieth zwioki;

2) w przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey
w wysokosci 10% kwoty stanowigcej wartos¢ Umowy niezrealizowang na skutek
wypowiedzenia;

3) w przypadku naruszenia postanowien § 2 ust 4 lit a-d, w wysokosci 200,00 zt za
kazde stwierdzone naruszenie;

4) w przypadku naruszenia terminéw okreslonych w § 2 ust. 5 pkt 1 i 2 w wysokos$ci
100,00 zt za kazdy dzieh opdznienia.

Wykonawca wyraza zgode na zaptate kar umownych w drodze potracenia

z przystugujagcych mu naleznodci. Potrgcenie nastgpi na podstawie noty Ksiggowej

wystawionej przez Zamawiajgcego.

Roszczenia o zaptate kar umownych z tytutlu opéznienia, ustalonych za kazdy rozpoczety

dzieth zwtoki, staje sie wymagalne:

1) za pierwszy rozpoczety dzier zwioki — w tym dniu, 7

2) za kazdy nastepny rozpoczety dzien zwioki — cdpowiednio w kazdym z tych dni.

4. Kary umowne sg niezalezne od siebie i kumuluja sie.
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-

W przypadku poniesienia szkody przewyzszajgcej kare umowna, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

W przypadku braku mozliwosci potracenia kar z przystugujgeych naleznosci, termin
zapfaty kar umownych ustala sie na 14 dni od daty przekazania noty ksiggowe;.

§12

Zamawiajgcemu  przystuguje prawo  wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w przypadku razacego
naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowiert Umowy.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno4ci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpié od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosai o tych okolicznosciach.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca moze zgdac wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonywania czgéci Umowy.
Odstapienie od Umowy lub jej wypowiedzenie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej
i powinno zawiera¢ uzasadnienie. Prawo wypowiedzenia, o ktérym mowa w ust. 1, moze
byé¢ zrealizowane w terminie 30 dni od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcej
wykonanie prawa wypowiedzenia.
Po ustaniu Umowy, Wykonawca obowigzany jest przekazaé Zamawiajacemu lub osobom
przez niego wskazanym, kompletng dokumentacje dotyczacy obslugi prawne;
Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie krotszym jednak niz
3 dni od dnia ustania Umowy.

§13

W przypadku rozwigzania przez ktérakolwiek ze Stron niniejszej umowy, Strony
sg zobowigzane do rozliczenia spraw bedgcych w toku, z uwzglednieniem zasady,
ze w przypadku prawomocnego zasgdzenia kosztéw zastepstwa procesowego w okresie
trwania niniejszej umowy, bedzie ono wyplacone Wykonawey po ich przymusowym
wyegzekwowaniu przez komornika na drodze postepowania egzekucyjnego lub
dobrowolnej ich zaptacie przez drugg strone w danej sprawie.

. Wszelkie rozliczenia Stron zwigzane z rozwigzaniem umowy winny by¢ dokonane

najpozniej w ciagu 7 dni od daty rozwigzania niniejszej umowy.,

§ 14

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenia w budynkach Urzedu Miasta Gorzowa
Wikp., przygotowane do $wiadczenia biezacej obslugi prawnej Zamawiajgcego, ktére beda
umeblowane | bedg posiadaly tgcza telefoniczne.,

1.

§15

Strony zgodnie postanawiaja, ze nie dopuszcza sie cesji wierzytelnosci na rzecz oséh

- trzecich.
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2. W sprawach nieuregulowanych Umowsg stosuje sie przepisy prawa powszechnego,
a w szczegolnosci przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o radcach prawnych oraz ustawy
Prawo o adwokaturze.

3. Ewentualne spory wynikte z Umowy rozstrzygaé¢ bedzie sgd wiasciwy dla siedziby

. Zamawiajgcego.

4. Zmiany tresci Umowy wymagajg zachowania formy plsemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zmiany postanowiert umowy mogg nastapi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktéry
spowoduje koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawce;

2) wystapig obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutku;qce
potrzebg zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

3) ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto§¢ umowy
zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;

4) zajdzie konieczno$¢ zmian w wykazie oséb przewidzianych do realizacji zamoéwienia,
pod warunkiem spelniania przez te osoby warunkéw okreslonych w siwz.

6. Wykonaweca zobowiazuje sie do niezwlocznego pisemnego informowania o wszelkich
Zzmianach dotyczgcych swojej nazwy, siedziby, sposobu reprezentacji, NIP, REGON,
KRS oraz numeru konta bankowego.

7. Weszelkie zawiadomienia i oSwiadczenia, a takze inne dokumenty finansowo-ksiegowe
dotyczace lub zwigzane z niniejszg umowg beda dokonywane w formie pisemne;
i dostarczane osobicie, pocztg polecong lub kurierskg na adres Wykonawcy podany
w komparycji umowy. W przypadku nie odebrania przesyiki przez Wykonawce lub zmiany
adresu i hie wskazania Zamawiajgcemu nowego adresu do doreczen, przesytka wyslana
przez Zamawiajgcego na ostaini znany adres Wykonawey i zwrdcona z przyczyn
wymienionych powyzej bedzie uznana za skutecznie doreczong. Strony ustalajg,
ze doreczenie jest dokonane z chwilg uptywu terminu do odebrania przesytki awizowane;j,
a w przypadku nie dostarczenia przesylki z uwagi na zmiane adresu Wykonawcy,
z chwilg zwrotu przesytki Zamawiajacemu.

8. Umowe sporzadzono w dwdch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden (1) dla
Zamawiajgcego, jeden (1) dla Wykonawcy.

9. Integralng czes¢é niniejszej umowy stanowig SIWZ wraz z zalgcznikami oraz oferta
Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Platne ze $rodkow WOR:
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