
 

 

NUMER DRUKU: 

 WSP - 05 

  
 

KARTA SPRAWY 

NAZWA SPRAWY: 

Wpis do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie, niebędących obiektami hotelarskimi oraz pól 
biwakowych na terenie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. 

OGÓLNY OPIS: 

Na terenie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego ewidencję obiektów świadczących usługi hotelarskie, niebędących 
obiektami hotelarskimi oraz ewidencję pól biwakowych prowadzi Prezydent Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. 
Ewidencja ta nie obejmuje następujących obiektów hotelarskich: hoteli, moteli, pensjonatów, kempingów, 
domów wycieczkowych, schronisk i schronisk młodzieżowych. 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie, niebędących obiektami 
hotelarskimi oraz pól biwakowych na terenie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. 

2. Opis obiektu. 
3. Deklaracja dotycząca spełniania minimalnych wymagań co do wyposażenia dla innych obiektów, w których 

świadczone są usługi hotelarskie na terenie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. 

4. Oświadczenie o posiadaniu nr NIP oraz numeru wpisu do KRS albo numeru wpisu do ewidencji 
działalności gospodarczej. 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Wniosek można złożyć osobiście lub przesłać pocztą.  

MIEJSCE SKŁADANIA/ODBIORU DOKUMENTÓW: 

1. Kancelarie Ogólne Urzędu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, ul. Sikorskiego 3-4 lub ul. Myśliborska 34. 
2. Drogą pocztową na adres: Urząd Miasta Gorzowa Wielkopolski, Wydział Sportu, ul. Sikorskiego 3-4,   

66-400 Gorzów Wielkopolski 

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

Wydział Sportu, ul. Okólna 2, tel. 95 73 55 628. 

OPŁATY: 

Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o wpisie - 17 zł na rachunek Miasta Gorzowa Wielkopolskiego:      
44 1020 5402 0000 0302 0325 6575. 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Do 30 dni 

TRYBY ODWOŁAWCZE: 

W przypadku odmowy dokonania wpisu do ewidencji innych obiektów w których świadczone są usługi 
hotelarskie wydana zostaje decyzja administracyjna, od której stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania 
do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gorzowie Wielkopolskim przy ul. Chrobrego 31 za 
pośrednictwem Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

UWAGI: 

Podmiot świadczący usługi hotelarskie w obiekcie zgłoszonym do ewidencji ma obowiązek przekazywania do 
Urzędu Miasta w Gorzowie Wielkopolskim informacje o następujących zmianach: 
-  zaprzestaniu świadczenia usług hotelarskich, 
- uzyskaniu decyzji marszałka województwa o zaszeregowaniu obiektu hotelarskiego do odpowiedniego 

rodzaju i nadaniu kategorii, 
-  zmianie działalności sezonowej na stałą lub stałej na sezonową, 
-  zmianie liczby miejsc noclegowych, liczby jednostek mieszkalnych, 
- zmianie numeru telefonu, a także – o ile obiekt posiada - o zmianie numeru faksu, adresu poczty 

elektronicznej oraz adresu strony internetowej, 
- zmianie zakresu świadczonych usług, w tym gastronomicznych, zdarzeniach powodujących przejściowo 

wstrzymanie świadczonych usług. 



 
PODSTAWA PRAWNA: 

1. Art. 35 ust. 2, art. 38 ust. 3, art. 39 ust. 3 i 4 oraz art. 40 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek i przewodników turystycznych 

(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 238) 

2. Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich 
i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2166) 
3. Art. 1 ust. 1 pkt. 1 lit. B ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 
z późn. zm.) 

 

 

 

PLIKI DO POBRANIA: 

1. Wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji (WSP-05-01); 
2. Opis obiektu (WSP-05-02); 
3. Deklaracja dotycząca spełniania minimalnych wymagań, co do wyposażenia dla innych obiektów, w których  

 świadczone są usługi hotelarskie na terenie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego (WSP-05-03); 
4. Oświadczenie o posiadaniu nr NIP oraz numeru wpisu do KRS albo numeru wpisu do ewidencji działalności     

gospodarczej (WSP-05-04). 
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