Zarzadzenie nrA%G/Wi112020
Prezydenta Miasta Gorz‘owa Wielkopolskiego
z dnia ..&6.3&%\\5&.....2020 r.

Zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego
Biura Prezydenta Miasta

Na podstawie § 26 zarzgdzenia Nr 101/W/I/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.
z dnia 29 maja 2017 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa
Wikp." zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 84/W/11/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 06 marca
2019 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego Biura Prezydenta Miasta,
w § 10 wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) wust. 1 w pkt 9 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

»,10) Dekretowanie interpelacji i zapytan radnych oraz wnioskéw i opinii na Zastepce
Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta, Sekretarza Miasta, wiasciwy wydziat Iub
jednostke organizacyjng miasta.”;

2) w ust. 2 w pkt 5 kropke zastepuje sie érednikiem i dodaje sie pkt 6, 7, 8, 9 i 10

w brzmieniu:

,0) Prowadzenie obstugi kancelaryjno - biurowej oraz spraw organizacyjnych biura;

7) Prowadzenie obstugi finansowej biura w tym przygotowywanie zlecen, uméw w ramach
budzetu bhiura oraz ich ewidencjonowanie;

8) Opracowywanie planu wydatkdw finansowych na kolejny rok budzetowy;

9) Kontrolowanie zgodnosci wydatkowania srodkéw finansowych zgodnie z przyjetym
planem finansowym;

10) Sporzgdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych, zbiorczych zestawien, raportow
i sprawozdan w zakresie spraw finansowych.”;

3) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Stanowisko ds. wspotpracy z Biurem Rady Miasta:

1) Prowadzenie rejestréw zarzgdzen Prezydenta Miasta;

2) Publikacja zarzadzen Prezydenta Miasta na portalu wewnetrznym:;

3) Publikacja zarzadzen Prezydenta Miasta w BIP;

4) Przekazywanie zarzadzen porzadkowych do organu nadzoru;

5) Prowadzenie rejestru ogloszen i obwieszczen Prezydenta Miasta;

6) Organizowanie wspoétpracy Prezydenta Miasta z radg i jej komisjami — przekazywanie

inicjatyw uchwatodawczych Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp., materiatéw, analiz,
informacji i sprawozdan z dziatalnosci Prezydenta Miasta do Rady Miasta;

7) Ewidencjonowanie interpelacji i zapytan radnych oraz nadzdér nad terminowym
udzieleniem odpowiedzi;

1 Zmienionego zarzadzeniem nr 178/W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 01 wrzesnia 2017r., zarzadzeniem
nr 269/W/I/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 27 grudnia 2017r., zarzadzeniem nr 12/W/1/2018 Prezydenta Miasta
Gorzowa WIkp. z dnia 26 stycznia 2018r., zarzadzeniem nr 83/W/1/2018 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 25 czerwca
2018r., zarzadzeniem nr 168/W//2018 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 30 sierpnia 2018r., zarzadzeniem
nr 180/W/1/2018 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 11 wrzeénia 2018r., zarzadzeniem nr 77/W/II/2019 Prezydenta Miasta
Gorzowa WIkp. z dnia 01 marca 2019r., zarzgdzeniem nr 117/W/ll/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 15 kwietnia
2019r., zarzadzeniem nr 173/W//2019 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 01 lipca 2019r., zarzadzeniem
nr 243/W/ll/2019 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 02 wrze$nia 2019r., zarzadzeniem nr 332/W/11/2019 Prezydenta Miasta
Gorzowa WIkp. z dnia 30 grudnia 2019r. oraz zarzadzeniem nr 84/W/II/2020 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 02 marca
2020r.



8) Przekazywanie uchwat Rady Miasta i zarzadzen Prezydenta Miasta do wiasciwych
wydziatéw celem ich wykonania;

9) Przekazywanie uchwat Rady Miasta do whasciwego organu nadzoru celem zbadania
ich legalnosci;

10) Przekazywanie w formie elektronicznej do Wojewody Lubuskiego uchwat Rady Miasta
oraz zarzgdzen Prezydenta Miasta i innych aktéw prawnych, wydawanych przez
prezydenta do ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Lubuskiego;

11) Prowadzenie obstugi finansowej biura w tym przygotowywanie zlecen, umow
w ramach budzetu biura oraz ich ewidencjonowanie;

12) Opracowywanie planu wydatkéw finansowych na kolejny rok budzetowy;

13) Kontrolowanie zgodno$ci wydatkowania $rodkéw finansowych zgodnie z przyjetym
planem finansowym;

14) Sporzgdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych, zbiorczych zestawien, raportow
i sprawozdan w zakresie spraw finansowych.”.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Biura Prezydenta Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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