U RZA_D M l ASTA NUMER DRUKU:
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO WKM-99

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Prowadzenie Osrodka Szkolenia Kierowcow.

OGOLNY OPIS:

Uzyskanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnienie dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia
kierowcow.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Whniosek o wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnienie dodatkowych wymagan przez osrodek
szkolenia kierowcow.
2. Zalgczniki do wniosku - dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan w postaci:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcéw co
najmniej od 5 lat;

2) prowadzenia osrodka szkolenia kierowcéw co najmniej w zakresie kategorii A, B, C i D prawa
jazdy;

3) posiadania:
a) odpowiednich warunkéw lokalowych, w tym co najmnie;:
— lokalu biurowego, ktéry umozliwia przyjmowanie interesantéw, przechowywanie dokumentaciji
zwigzanej ze szkoleniem oraz jest wyposazony w sprzet i urzgdzenia biurowe,
— sali wykfadowej, ktora jest wyposazona w sprzet i urzgdzenia umozliwiajgce prowadzenie zajec,
— placu manewrowego, ktory powinien by¢ zabezpieczony przed dostepem osdb postronnych,
w szczegollnosci ogrodzony oraz umozliwiaé wykonanie wszystkich zadan wynikajgcych
z programu szkolenia,
b) pojazdu szkoleniowego w zakresie prawa jazdy kategorii A, B, C i D, przy czym:
— co najmniej jeden pojazd w zakresie danej kategorii prawa jazdy jest witasnoscig tego
przedsiebiorcy lub przedmiotem umowy leasingu,
— pojazd w zakresie prawa jazdy kategorii A i B jest nie starszy niz 5 lat, w zakresie prawa jazdy
kategorii C jest nie starszy niz 7 lat, a w zakresie prawa jazdy kategorii D jest nie starszy niz 12 lat,
c) pomocy i $rodkéw dydaktycznych zapewniajgcych prowadzenie szkolenia zgodnie
z obowigzujgcym programem szkolenia w zakresie:
— uzyskiwania uprawnien do kierowania pojazdami w zakresie prawa jazdy kategorii A, B, C i D,
— uzyskiwania uprawnien instruktoréw nauki jazdy,
— szkolenia os6b ubiegajgcych sie o karte rowerows;

4) zatrudniania wykwalifikowanej kadry dydaktycznej, w tym:
a) dwéch instruktoréw posiadajgcych uprawnienia do prowadzenia szkolenia w zakresie prawa
jazdy kategorii B lub C od co najmniej 5 lat, jednego instruktora posiadajgcego uprawnienia do
prowadzenia szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii A, B, C lub B, C, D oraz osobe
posiadajacg przygotowanie pedagogiczne zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z pbzn. zm.),

5) posiadania akredytacji kuratora oswiaty, o ktérej mowa w art. 68b ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pézn. zm.).

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Ztozenie wniosku i odbiér poswiadczenia moze nastgpic przez:
1. Odbiér osobisty,
2. Petnomocnika,
3. Za posrednictwem poczty.
MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

Wydziat Komunikaciji, hala obstugi interesantéw nr 13 (parter), stanowisko nr 1.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Komunikaciji, ul. Przemystowa 53, 66-400 Gorzéw Wielkopolski.



OPLATY:

1.
2.

Za wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan - optata - 500 zt.
Za petnomocnictwo — optata skarbowa — 17,00 zt (pobierz druk)
http://www.bip.gorzow.pl/ftp/wkm/pj/oplaty/oplata_skarbowa egzamin.xls

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Do 30 dni.

TRYBY ODWOLAWCZE:

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Gorzowie WIkp. w terminie 14 dni za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

UWAGI:

1. Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku o wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie
dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia kierowcow powinny by¢ aktualne na dzien ztozenia
wniosku.

2. Do wgladu dowdd tozsamosci osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiebiorcy.

3. Poswiadczenie zachowuje waznos¢ do czasu zmiany stanu faktycznego stanowigcego podstawe
wydania poswiadczenia.

4. Petnomocnictwo — w przypadku zatatwiania sprawy przez osobe upowazniong - wiecej informaciji
http://www.bip.gorzow.pl/index.php?k=666

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2011 r. Nr 30 poz. 151 z pézn. zm.).

2. Ustawa o optacie skarbowej (Dz. U z 2012 r. poz. 1282 z pézn. zm.).

3. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z p6zn. zm.).

4. Rozporzadzenie w sprawie sposobu tworzenia i nadawania numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia

kierowcow i innego podmiotu prowadzgcego szkolenie oraz wysokosci optaty za wpis do rejestru
przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcéw i optaty za wydanie poswiadczenia
potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia kierowcow (Dz. U. z 2013
r. poz. 31).

Opracowal(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
Artur Fogler Marek Kubik Stefan Sejwa
(Referent) (Dyrektor Wydziatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)

dnia 01.02.2013 r. dnia 01.02.2013 r. dnia 05.02.2013 r.


http://archiwum.bip.gorzow.pl/ftp/wkm/pj/oplaty/oplata_skarbowa_egzamin.xls
http://archiwum.bip.gorzow.pl/index.php?k=666

