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KARTA SPRAWY 

NAZWA SPRAWY: 

Prowadzenie Ośrodka Szkolenia Kierowców. 

OGÓLNY OPIS: 

Uzyskanie poświadczenia potwierdzającego spełnienie dodatkowych wymagań przez ośrodek szkolenia 
kierowców. 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wniosek o wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnienie dodatkowych wymagań przez ośrodek 
szkolenia kierowców. 

2. Załączniki do wniosku - dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań w postaci: 
1) prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców co 

najmniej od 5 lat; 
2) prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców co najmniej w zakresie kategorii A, B, C i D prawa 

jazdy; 
3) posiadania: 

a) odpowiednich warunków lokalowych, w tym co najmniej: 
– lokalu biurowego, który umożliwia przyjmowanie interesantów, przechowywanie dokumentacji 
związanej ze szkoleniem oraz jest wyposażony w sprzęt i urządzenia biurowe, 
– sali wykładowej, która jest wyposażona w sprzęt i urządzenia umożliwiające prowadzenie zajęć, 
– placu manewrowego, który powinien być zabezpieczony przed dostępem osób postronnych, 
w szczególności ogrodzony oraz umożliwiać wykonanie wszystkich zadań wynikających 
z programu szkolenia, 
b) pojazdu szkoleniowego w zakresie prawa jazdy kategorii A, B, C i D, przy czym: 
– co najmniej jeden pojazd w zakresie danej kategorii prawa jazdy jest własnością tego 
przedsiębiorcy lub przedmiotem umowy leasingu, 
– pojazd w zakresie prawa jazdy kategorii A i B jest nie starszy niż 5 lat, w zakresie prawa jazdy 
kategorii C jest nie starszy niż 7 lat, a w zakresie prawa jazdy kategorii D jest nie starszy niż 12 lat, 
c) pomocy i środków dydaktycznych zapewniających prowadzenie szkolenia zgodnie 
z obowiązującym programem szkolenia w zakresie: 
– uzyskiwania uprawnień do kierowania pojazdami w zakresie prawa jazdy kategorii A, B, C i D, 
– uzyskiwania uprawnień instruktorów nauki jazdy, 
– szkolenia osób ubiegających się o kartę rowerową; 

4) zatrudniania wykwalifikowanej kadry dydaktycznej, w tym: 
a) dwóch instruktorów posiadających uprawnienia do prowadzenia szkolenia w zakresie prawa 
jazdy kategorii B lub C od co najmniej 5 lat, jednego instruktora posiadającego uprawnienia do 
prowadzenia szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii A, B, C lub B, C, D oraz osobę 
posiadającą przygotowanie pedagogiczne zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie ustawy 
z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z późn. zm.), 

5) posiadania akredytacji kuratora oświaty, o której mowa w art. 68b ustawy z dnia 7 września 1991 r. 
o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.). 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Złożenie wniosku i odbiór poświadczenia może nastąpić przez: 
1. Odbiór osobisty, 
2. Pełnomocnika, 
3. Za pośrednictwem poczty. 

MIEJSCE SKŁADANIA/ODBIORU DOKUMENTÓW: 

Wydział Komunikacji, hala obsługi interesantów nr 13 (parter), stanowisko nr 1.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

Wydział Komunikacji, ul. Przemysłowa 53, 66-400 Gorzów Wielkopolski.

 
 
 



OPŁATY: 

1. Za wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnianie dodatkowych wymagań - opłata - 500 zł. 
2. Za pełnomocnictwo – opłata skarbowa – 17,00 zł (pobierz druk) 

http://www.bip.gorzow.pl/ftp/wkm/pj/oplaty/oplata_skarbowa_egzamin.xls 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Do 30 dni. 

 
TRYBY ODWOŁAWCZE: 

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gorzowie Wlkp. w terminie 14 dni za 
pośrednictwem organu, który wydał decyzję. 

UWAGI: 

1. Dokumenty stanowiące załączniki do wniosku o wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnianie 
dodatkowych wymagań przez ośrodek szkolenia kierowców powinny być aktualne na dzień złożenia 
wniosku. 

2. Do wglądu dowód tożsamości osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiębiorcy. 
3. Poświadczenie zachowuje ważność do czasu zmiany stanu faktycznego stanowiącego podstawę 

wydania poświadczenia. 
4. Pełnomocnictwo – w przypadku załatwiania sprawy przez osobę upoważnioną - więcej informacji 

http://www.bip.gorzow.pl/index.php?k=666 

PODSTAWA PRAWNA: 

1. Ustawa o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2011 r. Nr 30 poz. 151 z późn. zm.). 
2. Ustawa o opłacie skarbowej (Dz. U z 2012 r. poz. 1282 z późn. zm.). 
3. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z późn. zm.). 
4. Rozporządzenie w sprawie sposobu tworzenia i nadawania numeru ewidencyjnego ośrodka szkolenia 

kierowców i innego podmiotu prowadzącego szkolenie oraz wysokości opłaty za wpis do rejestru 
przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia 
potwierdzającego spełnianie dodatkowych wymagań przez ośrodek szkolenia kierowców (Dz. U. z 2013 
r. poz. 31). 

 
Opracował(a):   Sprawdził(a):   Zatwierdził(a): 

Artur Fogler 
(Referent) 

dnia 01.02.2013 r. 
 

Marek Kubik  
(Dyrektor Wydziału)  
dnia 01.02.2013 r. 

 
Stefan Sejwa 

(Z-ca Prezydenta Miasta)  
dnia 05.02.2013 r. 

 

http://archiwum.bip.gorzow.pl/ftp/wkm/pj/oplaty/oplata_skarbowa_egzamin.xls
http://archiwum.bip.gorzow.pl/index.php?k=666

