URZAD MIASTA
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

NUMER DRUKU:
WKM-102

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Uprawnienia wykfadowcy.

OGOLNY OPIS:
Whpisanie do ewidencji wykladowcow w przypadku rozszerzania posiadanych uprawnien.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Whniosek o wpis do ewidencji wyktadowcow.
2. Zataczniki do wniosku:
a. informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego (zaswiadczenie o niekaralnosci),
b. zaswiadczenie o ukonczeniu z wynikiem pozytywnym kursu uzupetniajgcego dla wyktadowcéw.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Ztozenie wniosku i odbiér zaswiadczenia moze nastgpi¢ przez:
1. Odbidr osobisty,
2. Petnomocnika,
3. Za posrednictwem poczty.
MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

Wydziat Komunikaciji, hala obstugi interesantéw nr 13 (parter), stanowisko nr 1.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Komunikaciji, ul. Przemystowa 53, 66-400 Gorzéw Wielkopolski.

OPLATY:

1. Optata za wpis do ewidencji wyktadowcéw — optata - 50,00 zt.
2. Za peminomocnictwo — optata skarbowa — 17,00 zt (pobierz druk)
http://www.bip.gorzow.pl/ftp/wkm/pj/oplaty/oplata_skarbowa egzamin.xls

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Do 30 dni.

TRYBY ODWOLAWCZE:

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Gorzowie WIkp. w terminie 14 dni za
posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.

UWAGI:

1. Dokumenty stanowigce zafgczniki do wniosku o wpis (rozszerzenie uprawnien) do ewidenciji
wyktadowcow powinny by¢ aktualne na dzien ztozenia wniosku.

2. Do wgladu dowéd tozsamosci osoby ubiegajgcej sie o rozszerzenie uprawnien.

3. Procedura uzyskania rozszerzenia uprawnien wyktadowcy przebiega nastepujgco:

1) Po zlozeniu i weryfikacji wymaganych dokumentéw Starosta wysyla liste oséb
zakwalifikowanych na egzamin do przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej wraz
z wnioskiem o wyznaczenie terminu egzaminu.

2) Przewodniczgcy komisji wyznacza termin oraz miejsce egzaminu i zawiadamia o tym osoby
egzaminowane.

3) W przypadku uzyskania wyniku pozytywnego z egzaminu, nastepuje wpis do ewidenciji
wyktadowcow i wydawane jest zaswiadczenie o wpisie, po odbiér ktérej osoba informowana
jest telefonicznie.

4. Petnomocnictwo — w przypadku zatatwiania sprawy przez osobe upowazniong - wiecej informaciji
http://www.bip.gorzow.pl/index.php?k=666



http://archiwum.bip.gorzow.pl/index.php?k=666
http://archiwum.bip.gorzow.pl/ftp/wkm/pj/oplaty/oplata_skarbowa_egzamin.xls

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2011 r. Nr 30 poz. 151 z p6zn. zm.).

Ustawa o optacie skarbowej (Dz. U z 2012 r. poz. 1282).

Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.).
Rozporzgdzenie w sprawie uzyskiwania uprawnieh przez instruktorow i wyktadowcéw, optat oraz

wzorow dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia czionkéw komisji
(Dz. U.z 2013 r. poz. 93).

PN~

PLIKI DO POBRANIA:
Whniosek o wpis do ewidencji instruktorow/wyktadowcdw.

Opracowal(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
Artur Fogler Marek Kubik Stefan Sejwa
(Referent) (Dyrektor Wydziatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)

dnia 01.02.2013 r. dnia 01.02.2013 r. dnia 05.02.2013 r.



