U RZAD MIASTA NUMER DRUKU:
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO WSO-16

KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych

Udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym

OGOLNY OPIS:
Organ gminy na odpowiednio udokumentowany uzasadniony wniosek uprawnionego podmiotu ztozony w
formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego udostepni:

- w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych dane dotyczace jednego dokumentu lub dane
dotyczace jednej osoby na jednorazowy wniosek

- dokumentacje zwigzang z dowodami osobistymi znajdujgca sie w posiadaniu organu

WYMAGANE DOKUMENTY:
- wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych

- potwierdzenie uiszczenia optaty (w przypadku podmiotoéw, ktére na podstawie ustaw szczegoélnych nie
realizujg zadan publicznych)

- dokumenty potwierdzajgce interes prawny ewentualnie uwiarygodnienie interesu faktycznego w uzyskaniu
danych innej osoby. Podmiotom, ktére nie wykazg interesu prawnego tylko faktyczny, dane moga by¢
udostepnione wytgcznie za zgodg osob, ktérych dane dotycza.

- uzasadniony wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym

- potwierdzenie uiszczenia optaty (w przypadku podmiotow, ktdre na podstawie ustaw szczegélinych nie
realizujg zadan publicznych)

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Po zlozeniu wniosku o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych

organ udostepnia dane.

Uprawnione podmioty uzyskujgce dane nieodptatnie (w zakresie niezbednym do realizacji zadan okre$lonych
w ustawach szczegoinych):

- organy prokuratury, Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej, Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego, Szef
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, organy Stuzby Celnej, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej, Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, wywiad skarbowy, sady.

Podmioty uzyskujgce dane odptatnie:

- podmioty, ktére nie realizujg zadan publicznych na podstawie ustaw szczegoélnych jezeli wykazg interes
prawny lub interes faktyczny, a organ uzyska zgode osoby, kiérej udostepniane dane dotyczg

Po zlozeniu uzasadnionego wniosku o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym
przez uprawniony podmiot organ udostepni dane.



Uprawnione podmioty uzyskujgce dane nieodptatnie (w zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych
w ustawach szczegdinych):

- organy prokuratury, Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej, Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego, Szef
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, organy Stuzby Celnej, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej, Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, wywiad skarbowy, sady oraz inne podmioty realizujgce
zadania publiczne w zakresie niezbednym do realizacji zadan okre$lonych w ustawach szczegdélnych..
Podmioty uzyskujgce dane odptatnie:

- podmioty, ktére nie realizujg zadanh publicznych na podstawie ustaw szczegdinych jezeli wykazg interes
prawny

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:
Wydziat Spraw Obywatelskich ul. Sikorskiego 3-4, sala obstugi klienta - kancelaria — parter Urzedu lub pokéj

311 nr telefonu 957 355 597

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow Wikp.

Dyrektor Wydziatu

OPLATY:

Optata za udostepnianie danych zgromadzonych w Rejestrze Dowodéw Osobistych w trybie jednostkowym —
wynosi 31 zt za dane dotyczace jednego dokumentu lub dane dotyczace jednej osoby i wnosi sie jg przed
ztozeniem wniosku. . Dowdd wniesienia opfaty zatgcza sie do ztozonego wniosku.

Optata za udostepnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi wynosi 31 zt za dokumentacje
zwigzang z jednym dowodem osobistym i wnosi sie jg przed ztozeniem wniosku. Dowdd wniesienia optaty
zatgcza sie do ztozonego wniosku.

Optata budzetowa w wysokoéci 31 zt wptacana na konto:
Urzad Miasta Gorzowa WIkp. ul. Sikorskiego 3-4 Wydziat Budzetu i Rachunkowosci PKO BP S.A.

75 1020 5402 0000 0202 0325 6260

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
7 dni (jezeli sprawa wymaga zgromadzenia niezbednej dokumentacji do 30 dni)

TRYBY ODWOLAWCZE:
Odwotanie do Wojewody Lubuskiego za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje w terminie 14 dni od dnia

jej doreczenia — w przypadku odmowy udostepnienia danych w trybie jednostkowym

UWAGI:

PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa o dowodach osobistych z dnia 6 sierpnia 2010 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz.391 ze zm.),

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okre$lenia
wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi (tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. poz. 1604), rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 21
listopada 2011 r. w sprawie optat za udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych i dokumentac;i
zwigzanej z dowodami osobistymi (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz.319)



PLIKI DO POBRANIA:

Whniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych

Whniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym

Opracowat (data i podpis): Sprawdzit (data i podpis): Zatwierdzit (data i podpis):
Jolanta Komorowska Sylwia Baginska Radostaw Sujak
(Gtéwny Specijalista) (Dyrektor Wydziatu) (Z-ca Prezydenta Miasta)

dnia 20.04.2017 r. dnia 20.04.2017 r. dnia 20.04.2017 r.



