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ROZDZIAL 1 Forma oferty

1. Na oferte skladaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zalaeoniki itp.} zgodnie z rozdziatem V istotnych warunkdw zamowienia (iwz).

2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami iwz. '

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej na formularzu oferty, wedlug wzoru

stanowiacego zalgeznik nr 1 do iwz.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dlugopisem. ,

5. Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do skladania odwiadczen woli w imieniu
wykonawcy., Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dolaczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych
dokumentow zataczonych przez wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca skdada kopig jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za
zgodnos$é z oryginatem przez wykonawcg (wykonawca sktada wiasnorgczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,7za zgodno$¢ z oryginalem™), z zastrzezeniem wyjatkdéw, o ktorych mowa w
ninigjszych iwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa lacznie dwie lub wigeej o0séb, kopie
dokumentdéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$é z oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktéry$ z wymaganych dokumentow skiadanych przez wykonawce jest sporzadzony w jezyku
obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jgzyk polski. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym bez wymaganych #lumaczen nie bedg brane pod uwagg.

9. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktdrych
wykonawca nanidst zmiany, muszg byé przez niego parafowane.

10. Wykonawca sklada tylko jedna oferte.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12, Oferta musi obejmowad catoéé zamodwienia, nie dopuszeza sie sktadania ofert czgéciowych.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

14, Zaleca sie, aby wykonawca zamiedcil oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, Ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob: Miasto Gorzow, ul. Gen.
Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow Wielkopolski, Kancelaria Ogolna, ,,WOU-IV.271.19.2015.KP -
Oferta na biezgeg obsluge prawna Miasta Gorzoéw Wielkopolski - nie otwieraé przed dniem
12.05.2015 roku, godz.10.15%;

2) koperta wewnetrzna powinna zawieraé oferte i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby mozna
byto odestac oferte w przypadku jej wplyniecia po terminie.

15, Jezeli oferta wykonawcey nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 14, zamawiajacy nie bedzie

ponosié¢ zadnej odpowiedzialnodci za nieterminowe wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie bgdzie ponosié

odpowiedzialnodct za nieterminowe zozenie oferty w szezegélnodci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie

zlozona do pokoju wskazanego w pkt 14 ppkt 1).

16. Niniejsze posiepowanie prowadzone jest na podstawie art. 3a ustawy z dnia 29.61.2004r.

Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdéin. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”.

W sprawach nieuregulowanych w sposdb szczegdlny w niniejszej IWZ, zastosowanie maja

odpowiednio przepisy ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.
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ROZDZIAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé zlozong przez siebie oferte przed terminem
sktadania ofert.

1)

2)

w preypadku wycofania oferty, wykonawea skiada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale T pkt 14 ppkt 1)
z dopiskiem ,,wycofanie™.

w przypadku zmiany oferty, wykonawca skiada pisemne o$wiadczenie, i7 oferte swq zmienia,
okreslajac  zakres i rodzaj tych zmian a je$li odwiadezenic o zmianie pociaga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawea winien
dokumenty te ztozy¢ .

PowyZsze ofwiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamie$cié w kopercie wewnetizne]
i zewngtrznej, oznaczonych jak w rozdziale T pkt 14 ppkt 1) przy czym koperta zewnetrzna
powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu skiadania
ofert.
3. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktéra zostala zlozona po terminie.

ROZDZIAFL. I Oferty wspolne

L.

2.

Wykonawcy skladajacy oferte wspélng ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowaé sie w ofercie wspdlnej wykonawcow.
Pelnomocnictwo  musi  by¢ zlozone ~ w  oryginale Iub kopii poSwiadczonej
za zgodno&€ z oryginalem przez notariusza,

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku posigpowania i do niego

zamawiajacy kieruje informacje, korespondencije, itp.

Oferta wspolna, skladana przez dwoéch [ub wigcej wykonawcéw, powinna speiaé nastepujace

wymagania:

oferta wspélna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z iwz;

sposob skladania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru, o$wiadczenie
0 braku podstaw do wykluezenia itp. sklada kazdy z wykonawcéw skladajacych oferte
wspdlng we wlasnym imieniu,

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz uslug gléwnych, oswiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu itp. sktada pelnomocnik wykonawcéw w
imieniu wszystkich wykonawcow skladajacych oferte wspdina,

¢) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcéw skladajgcych oferte wspdlng muszq
by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginalem przez osobe lub osoby upowaznione do
reptezentowania tych wykonawcow,

5. Wspolnicy spotki cywilnej s traktowani jak wykonawcy skfadajacy oferte wspdlna i maja do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 - 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy skladajacy oferte
wspélng beda mieli obowiazek przedstawié zamawigjacemu umowe konsorcjum, zawierajaca, co
najmniej:

Ly
2)

zobowiazanie do realizacji wspdlnego przedsigwziecia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,




3) czas obowiazywania umowy, ktéry nie moze byé krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

ROZDZIAL TV Jawnosé postepowania

Ja—

Zamawiajacy prowadzi protokét postepowania,

Protokot postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sig na
wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie protokotu lub zatacznikdw moze nastapié przez wglad w miejscu wyznaczonym przez
zamawiajgcego, przestanie kopii poczia, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
whioskodawey wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokoh: lub zatgeznikéw w miejscu
WYZNAaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé za potnocg
urzadzen ub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania abrazu tresci ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokolu lub zatacznikow zgodnie z wyborem wnioskodawey jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczegdlnodei z uwagi na ilos¢ Zadanych do przestania dokumentdw,
zamawigjacy informuje o tym wnioskodawcee 1 wskazuje sposéb, w jaki moga bryé one udostepnione.
Jezeli udostgpnianie protokofu lub zalacznikéw bedzie sie wigzalo z koniecznodcia poniesienia
dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostepniania lub
konieczno$cia przeksztalcenia protokolu lub zalacznikdw koszty te pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia sig informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawea, nie pdzniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegl, Zze nie mogs one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzielié z oferty informacje
stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczyé je klauzula ,nie udostepniaé. Informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczanin nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. 22003 r. nr 153, poz. 1503 z pézniejszymi zmianami)”,

W syiuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy
przedsicbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub
odrebnych przepisow, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostate niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL V Wykluczenie wykonawcey z postepowania. Warunki udzialu w postepowaniu oraz

1.

opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

O udzielenie zamowienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania, w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art, 24 ust. 1 ustawy. W celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy majg obowigzek
zlozyé nastepujace dokumenty:
1) Ofwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowiacego zalyeznik nr 2 do
Wz,
W_przyvpadku skladania oferty wspélne ww, ofwiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna we wiasnym imieniu.
2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze] (jeseli odrebre przepisy wymagajq wpisu do rejestru Iub ewidencfil, w celu




wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wezesnie] niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania ofert,
W_przypadku sktadania oferty wspolnej] ww. dokument sklada kazdy z wykonawcow
sktadajacvch oferte wspolna.

3) Oswiadczenie o podmiotach nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w
art.24 ust.2 pkt 5 ustawy, wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2a do iwz,
W _przypadku skladania_oferty wspdine] ww. o$wiadczenie sklada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspélna.

2. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia muszg spelnia¢ warunki dotyczagce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ick posiadania.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sig:

a) osoby fizyczne posiadajace uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz U. z 2002 r.,, Nr 123, poz.1059 z pdin. zm.), albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. —
Prawo o adwokaturze (tj.: Dz. U z 2009 r.,, Nr 146, poz. 1188 z p6zn, zm.), tj. posiadajg
tytul zawodowy radcy prawnego albo adwokata,

b) spolki o ktorych mowa w art. 8 wust.l ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.

~ o radeach prawnych (Dz. U z 2002t Nr 123,p0z.1059 z p6ézn. zm.) tj. spotki cywilne,
jawne, partnerskie lub komandytowe, przy czym wspoinikami w spétkach cywilnej,
jawnej 1 partnerskiej oraz komplementariuszami w spofce komandytowe] moga byé
wylacznie radcowie prawni [ub radcowie prawni i adwokaci, a takze prawnicy zagraniczni
wykonujacy statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr
126, poz.1069 z pézn. zm.), a wylacznym przedmiotem dzialalnosci takich spotek jest
$wiadczenie pomocy prawnej,

c) zespoly adwokackie i spotki wskazane w art.4 a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
o adwokaturze (t.j.: Dz. U z 2009 r., Nr 146, poz. 1188 z pdin. zm.), tj. spotki cywilne,
jawne, partnerskie lub komandytowe przy czym wspélnikami w spotkach cywilnej,
jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w sp6lce komandytowej mogg byé
wylgcznie adwokaci lub adwokaci i radcowie prawni, a takze prawnicy zagraniczni
wykonujgcy stata praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
126, poz.1069 z pdzn. zm.) a wylacznym przedmiotem dziatalnodci takich spétek jest
$wiadczenie pomocy prawnej,

d) prawnicy zagraniczni posiadajacy uprawnienia do $wiadezenia pomocy prawnej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
0 $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz.1069 z p6zn. zm),

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku: warunek zostanie uznany za spelionych,
jezeli wykonawca wykaze (zalaczy do oferty dokumenty), ze posiada aktualne uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci tj.: radey prawnego lub adwokata lub sa prawnikami zagranicznymi
posiadajacymi uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczypospolitej Polskie;
zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.: Dz. U. z 2014 r., poz. 134).




2)

posiadania wiedzy 1 doSwiadczenia,

Opis_sposobu_dokonywania oceny spetniania warunku: warunek zostanie uznany za spelniony,
jezeli wykonawca wykaze {zataczy do oferty dokumenty), ze wykonal (a w przypadku $wiadezen
okresowych lub cigglych réwniez wykonuje) nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie:

minimum jedno zamdwienie o wartodci co najmnie} 50.000,00 z} brutto, realizowane w ramach
jednej umowy, w sposob ciagly przez okres minimum 12 miesigcy, polegajace na Swiadczenin
uslug zwigzanych z kompleksowsg obslugg prawna jednostki samorzadu terytorialnego,

b) minimum jedno zamdéwienie realizowane w ramach jednej umowy, w sposob ciaggly przez okres

c)

minimum 12 miesigcy, polegajace na $wiadczeniu uslug zwiazanych z kompleksows obstugy
prawn3 jednostek organizacyinych samorzadu terytorialnego,

minimum jedno zamdwienie o wartosci co najmniej 25.000,00 zt brutto realizowane w ramach
jednej umowy, w sposob ciagly przez okres minimum 12 miesigcy, polegajgce na Swiadezeniu
ushug zwigzanych z obshuga prawng spélek komunalnych lub spolek prawa handlowego z
ndzialem jednostek samorzadu terytorialnego,

d) minimum jedno zamdwienie polegajace na obsludze prawnej podmiotéw realizujacych

projekty finansowane ze Srodkéw unii europejskie;j.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé lgezenia w jednym zamdwieniu, realizowanym w ramach
jednej umowy, kilku fub wszystkich ustug wymienionych w Rozdziale V pkt 2 ppkt 2 lit. a —d.

W przypadku $wiadczen okresowych fub cigghych, ktore wykonawea w dalszym ciagu wykonuje,
warunek dotyczacy realizacji jednej umowy w sposéb ciagly przez okres minimum 12 miesigey
musi zostaé spelniony do dnia uplywu terminu sktadania ofert.

W sytuacji, gdy Wykonawca na potwierdzenie spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia
wykaze ustugi, $wiadczone przez okres w sumie odpowiadajacy 12-u miesigcom lub bedacy
wielokrotnoscia 12 miesiecy, wowczas kazdy 12-miesieczny okres zostanie uznany za jedng
ustuge, pod warunkiem, Ze ustuga $wiadczona byla w sposob ciagly, u jednego Zamawiajgcego.

Za $wiadczenie ustugi w sposob ciggly Zamawiajacy uzna réwniez jej wykonywanie na podstawie
nastepujacych po sobie umoéw, pomigdzy ktérymi wystepuje przerwa nie diuzsza niz 7 dni
kalendarzowych.

3) dysponowaria odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wylkonania zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku: warunek zostanie uznany za spelniony,
jezeli wykonawca wykaze, Ze:

1 Dysponowanie odpowiednim potencialem technicznym




Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku: warunek zostanie uznany za spelniony,

jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowaé licencja na system informacji
prawnej obejmujacej co najmnie] trzy stanowiska.

1 Dysponowanie osobami zdolnymi do wvkonania zamdwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku: warunek zostanie uznany za spetiony,
jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowac na potrzeby realizacji
zaméwienia, minimum 5 osobami, jednak nie wiecej niz 8 osobami, ktére:

1) legitymuijq si¢ uprawnieniami zawodowymi radey prawnego lub adwokata,

2) sa wpisanymi na liste radcow prawnych prowadzong przez Okregowa Rade Radcow
Prawnych lub listg adwokatéw prowadzong przez Okrggowq Rade Adwokacky zgodnie
7 przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 10,
poz.65 z pdz. zm ) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r.-Prawo o adwokaturze (Dz. U, z 2009
r., Nr 146 poz. 1188 z pdzn. zm), w tym co najmniej:

a.,

2 sposrod wykazanych oséb posiadajg co najmniej 5-letnie do$wiadezenie jako
radca prawny lub adwokat w $wiadczeniu obstugi prawnej na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego (kazda) w tym co najmniej 1 osoba posiada co
najmniej 5- letnie do$wiadczenie w $wiadczeniu obstugi prawnej na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego tj. powiaty,

2 sposréd wykazanych 0séb posiadaja co najmniej roczne doswiadczenie jako
radca prawny lub adwokat (kazda) w tym co najmniej 1 osoba posiada co
najmniej 4-letnic dodwiadezenie zawodowe w §wiadczeniu pomocy prawnej
w zakresie prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego,

co najmniej jedna ze wskazanych oséb posiada do$wiadczenie w zakresie
obstugi prawnej sesji rad/y jednostki/ek samorzadu terytorialnego — minimum
10 sesji,

co najmni¢j 2 spodréd wskazanych osob posiadajg co najmniej 2-letnie
doswiadczenie zawodowe w $wiadczeniu obslugi prawnej na rzecz
komunalnych spélek prawa handlowego/spotek prawa handlowego w tym co
najmniej 1 osoba posiada co najmniej 2-letnie do§wiadczenie zawodowe w
przeksztalcaniu zakladéw budzetowych w spélki komunalne — udzial w
minimum jednym przeksztalceniu zakladu budzetowego w spotke komunalna,
co najmniej jedna ze wskazanych oséb posiada doswiadezenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego przed Naczelnym Sadem
Administracyjnym (NSA) — minimum 2 sprawy,

co najmniej jedna ze wskazanych oséb posiada do$wiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego przed Wojewddzkim
Sadem Administracyjnym (WSA) — minimum 2 sprawy,

co najmniej jedna ze wskazanych oséb posiada do$wiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego przed Sadem Pracy —
minimum 2 sprawy,

co najmniej jedna ze wskazanych oséb posiada co najmniej 3-letnie
doswiadczenie w zakresie §wiadczenia doradztwa lub obstugi podmiotéw
realizujgeych projekty finansowane ze §rodkdéw unii europejskie;,




(Oceniany bedzie lgczay potencial wykazanych do realizacji zaméwienia osdb: jedna osoba
moze spelniac wiecej niz jedno kyyterium, przy czym kazda ze wskazanych o0séb musi spetniaé
co naimniej jedno kryterium)

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku: na podstawie podpisanego
ofwiadczenia.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowanin zostanie dokonana na podstawie
dokumentow zloZonych przez wykonawce, na zasadzie SPEENTA/NTE SPEENIA

Kazdy z wykonawcéw w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o kiérych
mowa w pkt 2 ma obowigzek zlozy¢ nastepujace odwiadezenia i dokumenty:

1)

2)

3)

4)

Oswiadezenie o spetnianiu warunkéw udzialn w postepowaniu, wedlug wzoru, stanowiacego
zalgeznik nr 3 do iwz,
(Oswiadczenie musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii pos$wiadezonej za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza).

W _przypadku skiadania oferty wspélnej ww. oé§wiadcezenie sklada pelnomocnik w imieniu
wykonawcéw sktadaiacych oferte wspélna.

Aktualne uprawnienia do wykonywania dzialalnofci tj.: radcy prawnego lub adwokata
lub w przypadku prawnikéw zagranicznych - uprawnienia do §wiadczenia pomocy prawnej na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j.: Dz. U. z 2014 1., poz. 134),

W _przypadku skladania oferty wspolne] ww dokument sklada kazdy z wykonawcow
skladajacych oferte wspblna,

Wrykaz wykonanych, (a w przypadlu $wiadczen okresowych réwniez wykonywanych) ustug
glownych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodci jest krdtszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
wartosci, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, wedlug wzoru,
stanowiacego zalacznik nr 4 do iwz oraz dowody, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Wykaz ustug gtéwnych winien zawiera¢ minimum ustugi spehniajace warunek udziatu
w postgpowaniu, _

(Wykaz musi byé Zlozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoscé
z oryginalem przez notariusza).

W przypadku skladania oferty wspolnej Wykonawcey skiadajacy oferte wspélna skladaja jeden
wspolny ww. wykaz,

Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia (ze wskazaniem podmiotéw, na rzecz
ktérych wykonywaty ustugi oraz dokladnego okresu ich wykonywania w ukladzie — dzien,
miesige, rok) i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zamowienia i wykazania spetnienia
warunku udzialu w postgpowaniu oraz przyznania punktéw w kryterium doswiadczenie, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci wedlug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 5 do iwz.



W wykazie wykonawca wskaze minimum 5 o0s6b, jednak nie wigcej niz 8 osob, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,

Jezeli wykonawca wskaze w wykazie wigcej niz 8 oséb, do oceny spelniania warunku
udzialu w post¢powaniu, przyznania punktéw w kryterium doéwiadczenie potencjalu
kadrowego oraz udzialu w wykonywaniu zamdwienia zamawiajgcy weimie pod uwage
pierwszych osiem oséb wg kolejnosci ich wpisania do wykaza.

(Wykaz musi by¢ ztozony w oryginale lub kopii podwiadczone] za zgodnos$é
z oryginalem przez notariusza).

W przypadku skiadania oferty wspdlnej Wykonawey skladajacy oferte wspdlng skdadaja jeden
wspolny ww. wykaz.

5) OS$wiadezenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia (wymienione w
ww. wykazie osob), posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek
posiadania takich uprawnierl, wedlug wzoru, stanowigcego zalgeznik nr 5 do iwz.
(Oswiadczenie musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczone] za zgodnodé
z oryginatem przez notariusza).

W przypadku skladania oferty wspodlnej ww. o$wiadczenie sktada pelnomocnik w imieniu
wykonawcow skiadajacych oferte wspoina,

6) Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzef technicznych dostepnych wykonawcy
ustug w celu wykonania zaméwienia wedlug wzoru, stanowiacego zalgeznik nr 6 do TWZ.
(Wykaz musi byé ztozony w oryginale [ub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza).
W_przypadku skiadania oferty wspdlnej Wykonawcy skiadajacy ofeite wspding skladaja jeden
wspblny ww. wykaz,

Dowodami, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 3 sa;

1) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciaglych
pos$wiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3 miesiace przed uplywem terminu
skladania ofert;

2) o$wiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakierze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktérym mowa w ppkt 1.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego uslugi wskazane w wykazach,
o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 3 lub pkt 9 ppkt 4, zostaly wykonane, wykonawca nie ma obowiazku
przedkladania dowodéw, o ktdrych mowa w pkt 4.

Zamawiajacy zastrzega, ze w razie koniecznosci, szczegodlnie gdy wykazy lub dowody, o ktérych
mowa powyzej, budzi¢ beda watpliwosci zamawiajacego lub gdy z poswiadczenia albo z innego
dokumentu wynika¢ bgdzie, ze zamowienie nie zostalo wykonane lub zostato wykonane nienalezycie,
moze zwrocié sig bezposrednio do wilasciwego podmioty, na rzecz ktérego ustugi byty lub miaty
zosta¢ wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio
Zamawiajacemu,

Wykonawca zobowiazany jest wykazaé, Ze warunki udzialu w postgpowaniu spelnia
samodzielnie lub w ramach konsorcjum. Zamawiajacy w niniejszym post¢powaniu nie
dopuszcza wspierania si¢ potencjalem podmiotn trzeciego na zasadach okre§lonych w art. 26
ust, 2b ustawy.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczacych sytuacji
finansowej i ekonomiczne] wymaganych przez zamawiajgcego, moze przedstawi¢ inny dokument,
ktéry w wystarczajacy sposéb potwierdza spelnianie opisanego przez zamawiajacego warunku,
Ponadto wykonawcy maja dotaezy¢ do oferty nastepujace dokumenty:



10.

11.

1) oferte cenowg w formie pisemnej zgodnie z Rozdzialem T pkt 3 iwz wraz z o$wiadczeniem
wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 1 do iwz wskazujacym cze$¢ zamowienia, ktdrej
wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca przewiduje udziat
podwykonawcow);

w przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument,

2) odpowiednie pelnomocnictwa,
tylko w sytuacjach okredlonyeh w Rozdziale T pkt 5 zdanie 2 iwz lub w przypadku skladania
oferty wspolnei (Rozdziat 111 pkt 1 iwz)

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zloza o$wiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktdrzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo
ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia | dokumenty, o ktérych mowa
wart. 25 ust. 1 ustawy, zawicrajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zloZenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ziozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu
oraz spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okredlonych przez zamawiajacego, nie poZniej niz w
dniu, w ktérym uplynat termin skiadania ofert,

W przypadku zataczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez zamawiajacego (np.
materiatow reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrebng czesé, niezlaczona z
oferta w sposob trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaly ocenie przez zamawiajacego.

ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2) niniejszej iwz skiada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wezedniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oSwiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, zlozone przed notariuszem, wiadciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego Iub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje sie
odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrdcié sie do
wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przediozonego dokumentu.

ROZDZIAL VII Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia: 12 miesigey od dnia zawarcia umowy lecz nie wezeéniej niz od dnia 01
czerwea 2015 roku,
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W przypadku zawarcia umowy w innym dniu niz pierwszy dziefi miesigca — wynagrodzenie za ten
miesiac zostanie obliczone proporcjonalnie do ilodci dni liczonych od zawarcia umowy do ostatniego dnia
tego miesigca.

ROZDZIAY: VIII Wyjaénienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania sig

1.

2.

wykonawcow z zamawiajacym

Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) w poniedziatek oraz od $rody do piatku

w godzinach od 7.30 do 15.15, we wtorek od 7.30 do 16.30.

O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja

pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3,

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu lub poczty elektronicznej (droga

mailowa), przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

a) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci iwz,

b) modyfikacje tresci iwz,

¢) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 86 ustawy
oraz odpowiedz zamawiajacego,

d) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedZ wykonawcy,

e) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ustawy,

f) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé
ceny oraz odpowiedz wykonawcy,

g} informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,

h) o$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek na
podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

i) wezwanie zamawiajacego do wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta oraz
odpowiedZ wykonawcy,

i) o$wiadczenie wykonawcy o przediuzeniu terminu zwiazania oferta,

k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

I} zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

m) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcéw na podstawie art. 181, 184 1 185 ustawy.

Uwaga! Przy przekazywaniu korespondencji w formie e-maila nalezy przygotowany i podpisany
przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy dokument zeskanowacé i przeslaé,

Jezeli zamawiajacy lub  wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczng (za podrednictwem poczty email), kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego na ktory Wykonawcey moga, przekazywaé o$wiadczenia, wnioski o ktérych mowa w
pkt 3 to: zampubl@um.gorzow.pl. Zamawiajacy wymaga by wszelkie wnioski, o$wiadczenia
przestane drogg elekironiczng zwigzane z postgpowaniem byty kierowane wytacznie na ten adres,

. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub drogg elektroniczng (za podrednictwem poczty

e’mail), wobec braku niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce otrzymania korespondencji i
pomimo wyraznego zadania — dowdd transmisji danych na numerze faksu lub adres poczty ¢’mail
wskazany przez Wykonawce na formularzu oferty cenowej, oznacza ze wykonawca otrzymat
korespondencj¢ w momencie jej przekazania przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za niesprawne dzialanie urzadzeh wykonawcy.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia itp. skfadane w trakcie post¢gpowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim.
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7. Adres do korespondenciji jest zamieszezony na pierwszej stronie niniejszej iwz. Zamawiajacy wymaga,
aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wytacznie na ten adres.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcéw.

9. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Pani Agnieszka
Jablonowska-Duda, Inspektor w Wydziale Administracyjnym, pok. 315, faks 957355612,

10.Wykonawca moze zwrécié sie do zamawiajacego o wyjasnienie treci iwz. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci iwz wplynie do zamawiajacego nie pdZniej niz do kofica
dnia, w ktdrym uplywa polowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

11.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci iwz wplynie po uplywie terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 10, lub bedzie dotyczyé udzielonych wyjasnie, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

12.Przedluzenie terminu  skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktdrym mowa w pkt 10.

13.Treéé pytat wraz z wyjadnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazal iwz bez
ujawniania Zrédia zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe;.

14.W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skfadania ofert zmieni¢
tre§¢ istotnych warunkow zamoéwienia. Dokonang zmiang zamawiajacy przekazuje niezwiocznie
wszystkim wykonawcom, kitdrym przekazano iwz, a jezeli iwz jest udostgpniana na stronie
internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.

15.Jezeli w wyniku zmiany tre$ci iwz niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert i informuje o tym wykonawcdw, ktérym przekazano
iwz, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli iwz udostgpniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL IX Spostb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca w ofercie cenowe]j stanowiacej zalacznik nr 1 do iwz podaje catkowite miesigczne
wynagrodzenie (brutto) za wykonanie przedmiotu zaméwienia opisanego w Rozdz. XIII iwz. Cena za
wykonywanie przedmiotu zamdwienia w ninigjszym postepowaniu rozumiana jest kazdorazowo jako
catkowite miesigezne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, lacznie z
podatkiem VAT, Cena ma charakter ryczaltowy w znaczeniu i ze skutkami wynikajacymi z art. 632
Kodeksu cywilnego.

2. Podana w ofercie cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia oraz z uwzglednieniem zasad wykonywania tych ustug, okre$lonych we wzorze umowy
stanowigcym zataeznik nr 7 do siwz.

3. Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN

4. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad elementéw. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

5, Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawié na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2
Prawa zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert
1. Oferte nalezy ztozyé w Urzedzie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, ul. Gen. Sikorskiego 3-4
Kancelarii Ogdlnej , w terminie do dnia 12.05.2015 roku, do godz. 10.00.

2. Zatermin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.
3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.
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4. Oferty beda podlegad rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacjq okresiajaca dokladny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa oraz godzine i minute,
w ktbrej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposéb gwarantujacy
ich nienaruszalnosé. :

5. Otwarcie ofert odbgdzie si¢ dnia 12.05.2015 roku, o godz.10.15 w Urzedzie Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego, ul. Gen. Sikorskiego 3-4, sala nt 201. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga
W nim uczestniczy¢.

6. Zamawiajacy bezposrednio pized otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia. Nastepnie zamawiajacy poda informacje o ktérych mowa w art. 86
ust.4 ustawy.

7. Informacje, o ktérych mowa w pkt 6 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej
1.Oferty zostang ocenione na podstawie kryteridw:
1) Cena: 75%
2) Doswiadczenie potencjatu kadrowego 25%
2. W poszezegblnych kryteriach oceny ofert ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy sposb:
1) Sposdb przyznawania punktéw w kryterium ,cena”;
najnizsza zaoferowana cena

Liczba punktéw C = x 100 pkt x 75%
cena oferty ocenianej

Ocenie w ramach kryterium ,,Cena ustugi” podlegaé bedzie cena brutto za miesigc wykonywania ustugi,
podana w Formularzn oferty wedlug wzoru w zataczniku | do niniejszej specyfikacii istotnych warunkéw
zamobwienia.

2) Sposob przyznawania punktéw w kryterium ,,Doswiadezenie potencjatu kadrowego™:

W celu przyznania punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawea powinien zalyczyé do
oferty wykaz os6b, ktore beds uczestniczy€ w wykonaniu zaméwienia wedtug wzoru, stanowigcego
zalacznik nr 5 do IWZ.

W wykazie wykonawca wskaze minimum 5 oséb, jednak nie wigcej niz 8 oséb, kiore beda
unezestniczy¢ w wykonywanin zamdwienia.

Jezeli wykonawca wskaze w wykazie wigcej niz 8 os6b, w celu przyznania punktéw w kryterium
doswiadcezenie potencjalu kadrowego zamawiajgcy do oceny wezmie pod uwage pierwszych osiem
0s6b wg kolejnosci ich wpisania do wykazu.

Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu nie dopuszcza wspierania si¢ potencjalem podmiotu
trzeciego,

Kazde] z ocenianych os6b zamawiajacy przyzna po | pkt za kazdy okres 12 miesiecy do$wiadczenia w

obstudze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego, lecz nie wiecej niz 15 pkt lacznie dla jednej osoby
(nawet jesli wskazana osoba posiada doswiadczenie powyzej pigtnastu lat),
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W sytuacji, gdy wykazana osoba nabyta dodwiadcezenie przez okres bedacy wielokrotnoseia 12 miesigcy,
zamawiajacy pizyzna po 1 pkt za kazde pelne 12 miesiecy do$wiadczenia w obstudze prawnej jednostld
samorzadu terytorialnego.

Nie sumuje sie do$wiadczenie nabyte w tym samym okresie przy obsludze prawnej kilku jednostek
samorzadu terytorialnego.

Laczna ilo§¢ punktéw przyznanych osobom w ocenianej ofercie zostanie podzielona przez ilosc
ocenianych osob. Powstata w ten sposéb érednia arytmetyczna bedzie stanowila podstawg do poréwnania
ofert w ocenianym kryterium zgodnie ze wzorem:

Do
Liczba punktdw D = <mmemmmmmmmmm - x 100 pkt x 25%
Dwmax.,

gdzie: .

Do — $rednia arytmetyczna wyliczona na podstawie przyznanych punktéw w ofercie ocenianej

Dax, — hajwyzsza $rednia arytmetyczna wyliczona na podstawie przyznanych punktéw sposrod
zlozonych ofert

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg sume¢ punktow lgcznie we
wszystkich kryteriach C + D. '

3. Wykonawca pozostaje zwiagzany oferta przez okres 30 dni.

4, Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze Zada¢ od wykonawcoéw wyjasniefs dotyczacych

tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkdw udzialu w postepowaniu.

6. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek a takze inne omytki polegajace
na niezgodnodci oferty z tre$cia iwz (niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty) niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajgcy odrzuci ofertg, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

8. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w iwz.

0. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a
takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty wraz ze streszezeniem oceny i pordwnania ztozonych ofert
zawierajgcym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacie,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrelonym zgodnie z art. 94, po ktérego uplywie umowa w sprawic zamoOwienia
publicznego moze byé zawarta.

10.W przypadku wystgpienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy
uniewaznia postgpowanie.

11. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich wykonawcow,

ktorzy:
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1) ublegali si¢ o udziclenie zaméwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skiadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skiadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

ROZDZIAL XII Zawarcie umowy

1.

2,

3.

4,

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umow¢ wedlug wzorn, stanowigcego  zalgcznik
nr 7 do iwz
Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).
Niedopuszczalne jest pod rygorem niewaznosci wprowadzanie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tredci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.
Zmiany postanowieh umowy mogg nastapi¢ w przypadku gdy:
1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowane] umowy, ktéry spowoduje
konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez Wykonawce;
2) wystapia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznoéei skutkujace potrzebs zmiany
terminu realizacji przedmiotu umowy;
3) ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto$¢ umowy zostanie
zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;
4) zajdzie koniecznos¢ zmian w wykazie osob przewidzianych do realizacji zaméwienia, pod
warunkiem spelniania przez te osoby warunkow okreslonych w iwz.

ROZDZIAL XIII Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustug prawnych dla Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

2. Kod wedlug Wspdlnego Stownika Zaméwieh CPV — 79110000-8,
3. Obstuga prawna obejmuje:

a) opiniowanie projektow uméw opracowanych przez jednostki organizacyjne, oraz jezeli zajdzie
taka potrzeba negocjowanie tredci uméw,

b} przygotowywanic wraz z jednostka organizacyjng projektéw uméw o duzym stopniu
skomplikowania,

¢} wydawanie pisemnych opinil oraz udzielanie wyjasnien i konsultacjii w zakresie stosowania
prawa— wraz ze wskazaniem rekomendacji,

d) uczestniczenie w rokowaniach majacych na celu zawarcie uméw, w szczegdlnodci doradztwo
prawne w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, a takze biezace doradztwo, w
tym w zakresie zaméwien publicznych, w trakcie realizacji umowy,

¢) uczestniczenie w rozmowach zmierzajacych do zawarcia ugody,

) uczestniczenie w przygotowywaniu projektéw pism zwigzanych z wykonywaniem zadan w
ramach danej jednostki organizacyjnej Urzedu, a wymagajacych posiadania specjalistycznej
wiedzy prawniczej, w tym odpowiedzi na pisma stron dot. roszezeh wynikajacych z realizacji
umaow,

g) opiniowanie projektéw aktéw prawnych przygotowanych przez jednostki organizacyjne,

h}) opiniowanie o§wiadczen woli Prezydenta Miasta,

i) sprawowanic zastgpstwa procesowego w sprawach przed sadami powszechnymi, sadami
administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekajacymi,

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ zapewni¢ udzial w spotkaniach konsultacyjnych zwolywanych przez

Dyrekioréw  jednostek organizacyjnych Urzedu osoby lub oséb posiadajacych wiedze
i doswiadczenie w dziedzinie prawa zwigzanej z przedmiotem spotkania.
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5. Wykonawca zobowiazuje sig zapewni¢ udzial w sesjach Rady Miasta Gorzowa Wlkp.
6. Swiadczenie ushug prawnych odbywaé sie bedzie:

a) 5 dni w tygodniu w godzinach: poniedziatki, srody, czwartki 1 piatki od 7.30 do 15.15, we wtorki
od 7.30 do 16.30 codziennie przez 3 radcow prawnych lub adwokatéw (3 radcow lub
adwokatow, 40 godzin tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu) w siedzibie zamawiajacego przy
ul.Sikorskiego 3-4, przy czym, w przypadkach reprezentowania zamawiajacego poza siedzibg, w
szczegdlnosei w sadach i innych organach — wykonawca ma obowigzek zabezpieczy(
nieprzerwang realizacje ustug w siedzibie zamawiajgcego przez co najmniej jednego radce
prawnego lub adwokata.

Staly dyzur 3 radcdéw prawnych lub adwokatéw wykonawca zapewni sposrdéd o0s6b
wymienionych w zalaczniku nr 5 do iwz (mozliwe jest wprowadzenie zmianowosci 0séb w
ciagu dnia tak, aby zapewniony zostat staly dyzur 3 radcow prawnych lub adwokatow).

b} 3 dni w tygodniu w godzinach: poniedziatki, $rody, czwartki i piatki od 7.30 do 15.15, we wtorki
od 7.30 do 16.30 codziennie przez 2 radcéw prawnych lub adwokatow (2 radcéow Iub
adwokatow, 40 godzin tygodniowo, przez 5 dni w tygedniu) we wskazanej przez zamawiajacego
na terenie Gorzowa Wikp. filii Urzedu Miasta, przy czym, w przypadkach reprezentowania
zamawiajacego poza filia, w szczegblnoéci w sadach i innych organach — wykonawca ma
obowiazek zabezpieczyé nieprzerwang realizacje ustug w siedzibie filii przez co najmnigj
jednego radcg prawnego lub adwokata.

Staly dyzur 2 radedw prawnych lub adwokatow wykonawca zapewni sposrod osob
wymienionych w zalaczniku nr 5 do iwz (mozliwe jest wprowadzenie zmianowosci oséb w
ciggu dnia tak, aby zapewniony zostal staly dyzur 2 radcédw prawnych lub adwokatow).

7. Wykonawca zobowiazany bedzie do realizacji zamowienia przy pomocy osdb posiadajacych
kwalifikacje i do$wiadczenie okre§lone w Rozdziale V pkt 2 ppkt 3 iwz, wymienionych w zalaczniku
nr 5 do iwz.

8. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia wykonawca jest zobowigzany do stalej wspodlpracy =z
Zamawiajacym przy uzyciu, telefonu, faksu, poczty elektronicznej poza czasem okre$lonym jako
czas §wiadczenia uslug prawniczych w miejscach okreslonych w pkt 6.

9, Zamawiajacy zapewni Wykonawcy we wilasnej siedzibie warunki niezbedne do wykonywania ustug
prawnych,
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Zalacznik nr 1 do IWZ
( picczet wykonawey)
OFERTA CENOWA

Ja (My), 11Ze] POAPISANY (111} 11eeiceiirierieeaieeieeriresireeeeiireieesiesesseereessesessesseeasseessasseennsnns
dziatajac w imieniu i na rzecz :

......................................................................................................................................................

REGON .. ..ot s s NENIP e rnresas
INT KOIA BANKOWEZ0! .ot ree e v s e are s e re e sa st b s ra s b st pe e ket e e s sesmasabene et st evass
or telefornl e 1) g 121 RO USROS
E-IMALL Lo e e et ere e nes

w odpowiedzi na ogloszenie o postepowaniu na: ,,Biezaca obsluge prawna Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego” ‘

skladam(y) niniejszg oferte:

1. Oferuj¢ wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i na warunkach
platnodci okreslonych w IWZ za ceng brutto miesi¢ceznej biezacej obstugi prawnej:

............................................................................................................................................

w tym podatek VAT wedlug obowigzujacej stawki
2. Os$wiadczam(y), ze przedmiot zamdwienia zrealizujemy w terminie okreslonym w IWZ.

3. Oswiadczam(y), Ze jesteSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczam(y), ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania
umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy dotgczonym do IWZ oraz w miejscu
i terminie okreélonym przez zamawiajacego.

5. Oswiadczamy, ze powierzymy podwykonawcom wykonanie nastepujacej czgsci
ZAMLOWIETIIE 1.veeueeereeeireraeersteetisseretissesaessesaresssensesseensensesssansessanssansestesssessenssessenssnsserserasesnessnss
(jezeli wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow).

6. Oswiadczamy, e oferta nie zawiera/ zawiera (wlasciwe podkreslié) informacyi
stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji. Informacje takie zawarte sg w nastepujacych dokumentach:

.................................................................................

.................................................................................



Uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa:

Uwaga! W przypadkun braku wykazania, ze informacje zastrzezone stanowig
tajemnice przedsighiorstwa Iub niewystarczajgcego wzasadnienia, informacje te
zostang uznane za jawne.

Oferte sk%adamy na...... crevenienennnenens KOlEjNO ponumerowanych stronach.

Na ofertg skladajg sig :

L e,
2
Ao e
S
............................... LA e

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacji
wykonawcy, w przypadku oferty wspdinej-
podpis pelnomocnika wykonawcow)




Zalgceznik nr 2 do IWZ

(pieczed wykonawcey)

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Ja (My), nizej podpiSany (IL) «oceceecmisiiereeriis et easesr et s s st sressesteraes

dzialajac w imieniu i na rzecz :

.....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogloszenie o postgpowaniu na: ,,Biezgcq obsluge prawng Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego”

oswiadczam(my), ze wykonawca, ktérego reprezentuje(jemy) :
nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia z powodéw, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Niniejsze o$wiadczenie potwierdza ww. okolicznosci na dzien skladania ofert.

{podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentacji wykonawcy)




Zalgcznik nr 2a do IWZ

hbattirad vt irrenya Geesrnarsrernartsrerersasirranesteennarinnnn '

(pieczeé wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Ja (My), nize] podpisany (N1) ......ccvvrriereneseneneenns

dziatajac w imieniu i na rzecz :

D T L N P RN R T T PR PR RN P AN T

(pelna nazwa wykonawcy)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogloszenie o postgpowaniu na: ,,Biezaca obstuge prawng Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego”

o$wiadczam(my), Ze wykonawca, ktérego reprezentuje(jemy) :

* nalezy do tej samej grupy kapitatowej wraz z nastgpujacymi podmiotami:

................................................................................................................................ Veharaaiaiang

................................................................................................. R T T R T L LT T T T T T TP T PRI

N S suehad et ke b et eane raeee
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
B RN B e e E s PN NN es B eI RS e E s E R e I N e s TN AN RGeS e s NS B e e e e es e as NS L A s L s e s tisaaas ves
.......................................................................................................... PeLsaabissara R s bt a by

* nie nalezy do grupy kapitatowe;j.

{podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacji wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 3 do IWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ja (My), nizej podpisany (1) .....cccooevnrimineceininriienins
dziatajac w imieniu i na rzecz :

......................................................................................................................................................

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogloszenie o postgpowaniu na: ,,Biezgca obsluge prawng Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego”

Ofwiadezam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu o udziclenie zamdwienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawe zamdéwien publicznych

dotyczace:

1} posiadania uprawnich do wykonywania okre$lonej dzialalnodci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

2} posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytnacji ekonomicznej i finansowej,

Niniejsze o§wiadczenie potwierdza ww. okolicznoéei na dzien skladania ofert.

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentaciji
wykonawey, w przypadku oferty wspélnej-
podpis pelnomocnika wykonawcow)



Zalacznik nr 4 do IWZ,

.................................................

( pieczgé wykonawey )

WYKAZ USLtUG GEOWNYCH

Ja (My), niZe] podpiSany (N1} ..evecierceeiieieeieee et es ettt ees e e ee e eeeeeeeseseeeesssrs

dziatajac w imieniu i na rzecz :

......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogloszenie o postgpowaniu na: ,,Biezgcg obsluge prawng Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego”, przedstawiam(y) nast¢pujgce informacje:

Opis (rodzaj) pracy (w celu Wartosé

L.p. | spelmienia warunku udziale | zamodwienia P.odmlot Daty wykonania
. zlecajacy usluge
W postepowaniu) brutto
L.
2.
3.
4.

Niniejsze o$wiadczenie potwierdza ww. okolicznosci na dzien skladania ofert.

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacji
wykonawcy, w przypadku oferty wspdlnej-
podpis pelnomocnika wykonawcdw)




Zalgeznik nr 5 do IWZ

(pieczed wykonawcy)

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Ja (My), nizej podpisany (ni):

dzialajac w imieniu i na rzecz :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

{adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogloszenie o postgpowaniu na: ,,Biezaca obsluge prawng Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego” od$wiadczamy, ze w wykonywaniu zamdwienia beda

uczestniczy¢ nastgpujace osoby:
Wyksztalcenie, kwalifikacje Doswx'a.d czenie w obsludze
P . prawnej jednostek samorzadu
zawodowe oraz do$wiadezenie (ze . . .
. .. terytorialnego (ze wskazaniem Informacja o
wskazaniem podmietéw, na rzecz o e - :
. . . podmiotéw, na rzecz ktorych podstawie do
Lp.! Imig¢inazwisko ktérych wskazane osoby .
. wskazane osoby wykonywaly | dysponowania
wykonywaly ustugi oraz dokladny .
. . : mslugi oraz dokladnego okresu osobg
okres ich wykonywania w ukladzie | . . .
N * ich wykonywania w ukladzie —
— dzien, miesiac, rok) R L
dzien, miesige, rok)**
1
2
3
4
5
6
7
8

Jednoczesnie o$wiadczam{my), Ze osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia
(wymienione powyzej), posiadajg wymagane uprawnienia,

Niniejsze odwiadezenie potwierdza ww, okolicznodci na dzien skiadania ofert.

*  Wykonawca powinien podaé informacje, na podstawie ktérych zamawiajacy bedzie mogt ocenié spefnienie

warunku udziatu w postepowaniu
** Wykonawca powinien podaé informacje, na podstawie ktérych zamawiajacy bedzie mogh przyznaé punkty w
kryterium do$wiadczenie potencjate kadrowego dla wskazanych oséb

..................................................................

{podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentacji
wykonawey, w przypadku oferty wspdlnej- podpis
pelnomoenika wykonawcéw)




Zalgeznik nr 6 do IWZ

{ pieczgé wykonawey )

WYKAZ NARZEDZI, WYPOSAZENIA ZAKEADU [ URZADZEN
TECHNICZNYCH DOSTEPNYCH WYKONAWCY USEUG W CELU
REALIZACJI ZAMOWIENIA

Ja (My), nizej podpisany (A1) ... .o s e e s

dzialajac w imieniu i na rzecz ;

(adres siedziby wykonawey)

w odpowiedzi na ogloszenie o postgpowaniu na: ,Biezgca obslugg prawng Miasta Gorzowa
Wielkopolsldego” ofwiadczam(y), ze w celu realizacji zamowienia bedziemy dysponowaé nastepujacymi
zasobami:

L - Opis Hoéé stanowisk, na ktére
P {nazwa systemu informacji prawnej) wylkonawca dysponuje/bedzie
dysponowal licencja
1.
2.
3.

Niniejsze oSwiadczenie potwierdza ww. okolicznosci na dzien skiadania ofert.

(podpis(y) osdb uprawnionych do reprezentacji
~ wykonawcy, w przypadku oferty wspolnej-
podpis petnomocnika wykonawcow)



Zalacznik nr 7 do iwz
. UMOWA
O SWIADCZENIE USEUG PRAWNYCH

Zzawarta W dniu .....oooviii, w Gorzowie Wielkopolskim pomiedzy :

Miastem Gorzéw Wielkopolski, ul. Gen. WL Sikorskiego 3-4, 066-400 Gorzdw
Wielkopolski, reprezentowanym przez .....covoveivrvrerenieierenann, ,
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

zwanym dale] "Wykonawea”

w ktdrej Strony zgodnie postanowily co nastgpuije:

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdéwienia publicznego na podstawie
art. 5a ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2013r., poz. 907 z pdzniejszymi zmianami), na $wiadczenie ushug prawnych dla Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego. Dokumenty skiadajgce sie na Istotne Warunki Zamowienia,
zwane dalej ,,JWZ”, jak rowniez dokumenty skladajgce si¢ na ztozona w tym postgpowaniu
oferte Wykonawcy, wybrana przez Zamawiajacego zwang dalej ,,Ofertg” stanowig integralng
cze$¢ niniejszej UMoOwy.,

§ 1.

Przedmiotem ninigjsze] umowy jest obstuga prawna w zakresie realizacji zadan zwigzanych
z biezacym funkcjonowaniem Zamawiajgcego we wszystkich obszarach dziatalnosci,
w szezegdlnoscei poprzez:

a) opiniowanie projektéw umoéw opracowanych przez jednostki organizacyjne, oraz
jezeli zajdzie taka potrzeba negocjowanie tre§ci umow,

b) przygotowywanie wraz z jednostka organizacyjng projektow uméw o duzym stopniu
skomplikowania, ,

¢) wydawanie pisemnych opinit oraz udzielanie wyjasnien i konsultacji w zakresie
stosowania prawa— wraz ze wskazaniem rekomendacji,

d) uczesiniczenie w rokowaniach majacych na celu zawarcie umow, w szczegolnosci
doradztwo prawne w postgpowaniach, o udzielenie zaméwienia publicznego, a takze
biezace doradztwo, w tym w zakresie zamowien publicznych, w trakcie realizacji
umowy,

¢) uczestniczenie w rozmowach zmierzajacych do zawarcia ugody,

f) uczestniczenie w przygotowywaniu projektéw pism zwiazanych z wykonywaniem
zadan w ramach danej jednostki organizacyjnej Urzedu, a wymagajgcych posiadania
specjalistycznej wiedzy prawniczej, w tym odpowiedzi na pisma stron dot. roszczen
wynikajacych z realizacji umoéw oraz

g) opiniowanie projektow aktéow prawnych przygotowanych przez jednostki
organizacyjne,

h) opiniowanie o§wiadczen woli Prezydenta Miasta,



i)
k)

sprawowanie zastgpstwa procesowego w sprawach przed sadami powszechnymi,
sgdami administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekajacymi,
udzial w sesjach Rady Miasta Gorzowa Wikp.

§ 2.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do :

1)

2)
3)
4)

5)
6)

dostarczania Wykonawcy szczegdtowych informacji oraz dokumentéw niezbednych
do prawidlowego wywigzania si¢ przez Wykonawce z jego obowigzkow
w odpowiednich terminach,

udzielania Wykonawey niezbednych petnomocnictw, o ile koniecznosé taka wynikaé
bedzie z ustalen Stron, przepisdw prawa lub wymogdw wlasciwych organow,
uiszczania wszelkich niezbednych oplat lub wpiséw, ktérych koniecznoéé zaplaty
wynika¢ bedzie z przepisow lub decyzji wlasciwych organéw — przy uwzglednieniu
odpowiednich terminéw platnosci,

dostarczenia Wykonawcey kopii wlasnych dokumentow organizacyjnych,
terminowego oplacania naleznodci Wykonawey wynikajacych z jego faktur,
wyprzedzajacego informowania Wykonawey o wszelkich zdarzeniach lub
przedsigwzigciach mogacych mieé¢ wplyw na zakres, sposob, forme lub terminy ustug
wykonywanych przez Wykonawce.

§3.

Wykonawca zobowigzuje sie do :

1)

2)
3)

4)

zachowania nalezytej starannosci wynikajacej z wiedzy prawniczej i zasad etyki
zawodowej oraz tajemmnicy shizbowej i zawodowej w trakcie wykonywania
obowiazkow wynikajacych z niniejszej umowy ,

wykonywania obstugi w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym,

biezacego informowania Zamawiajgcego o aktualnym stanie zaawansowania spraw
prowadzonych w ramach niniejszej umowy,

wyprzedzajacego  informowania Zamawiajacego o  wszelkich  zdarzeniach
lub przedsigwzigciach moggcych mie¢ wplyw na zakres, sposéb, termin lub forme
wykonywania obstugi badz tez na wysoko$é wynagrodzenia Wykonawcey.

§ 4.

1. Wykonawca bgdzie realizowal obstuge Zamawiajgcego w nastepujacy sposéb :

1)

zapewni stalg obstuge prawng;

a)5 dni w tygodniu w godzinach: poniedziatki, érody, czwartki i piatki od 7.30 do 15.15, we

wiorki od 7.30 do 16.30 codziennie przez 3 radcdw prawnych lub adwokatéw (3 radedw lub
adwokatdw, 40 godzin tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu) w siedzibie zamawiajacego
przy ul.Sikorskiego 3-4, przy czym, w przypadkach reprezentowania zamawiajacego poza
siedzibg, w szczegélno$ci w sadach i innych organach — wykonawca ma obowiazek
zabezpieczy¢ nieprzerwana realizacje uslug w siedzibie zamawiajacego przez co najmniej
jednego radce prawnego lub adwokata,

b)5 dni w tygodniu w godzinach: poniedziatki, $rody, czwartki i piatki od 7.30 do 15.15, we

wtorki od 7.30 do 16.30 codziennie przez 2 radcéw prawnych lub adwokatéw (2 radeéw lub
adwokatéw, 40 godzin tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu) we wskazanej przez
zamawiajacego na terenie Gorzowa Wikp. filii Urzedu Miasta, przy czym, w przypadkach
reprezentowania zamawiajacego poza filia, w szezegolnodei w sadach 1 innych organach —
wykonawca ma obowiazek zabezpieczyé nieprzerwana realizacje ustug w siedzibie filii
przez co najmniej jednego radeg prawnego lub adwokata.

2) konsultacje telefoniczne — wedlug potrzeb Zamawiajacego,

3)

zastepstwo procesowe — o ile zajdzie taka konieczno$é,




4) udzial w spotkaniach 1 negocjacjach z osobami trzecimi- wedlug potrzeb
Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji zamowienia przy pomocy 0s6b

posiadajacych kwalifikacje i doswiadczenie okreslone w Rozdziale V pkt 2 ppkt 3 iwz

wymienionych w zalgczniku nr 5 do iwz. Wykonawca zapewni dyspozycyjno$é osdb

wskazanych na zalaczniku nr 5 do iwz w ramach uzasadnionych potrzeb Zamawiajacego.

Dyspozycyjnosé polegaé bedzie na udziale w spotkaniach poza wyznaczonymi godzinami

pracy w ust 1, poza tym w godzinach wieczornych oraz w dni wolne od pracy,

. Zamawiajacy ma prawo zada¢ usprawiedliwienia nieobecnogei o0s6b wskazanych

do obstugi prawne;.

. W przypadku nieobecno$ci  kidrejkolwiek z o0s6b  $wiadezacych ustugi  prawne,

Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia zastepstwa. Zabezpieczenie zastgpstwa

powinno zapewnic stalg obecnosé oséb z uprawnieniami zawodowymi radcdw prawnych

lub adwokatéw w lokalizacjach w jakich $wiadczona jest obstuga prawna.

. Zamawiajacy udostepni Wykonawey pomieszczenie biurowe i bedzie ponosit koszty

zwigzane z jego utrzymaniem oraz zapewni swiadczenie ustug w miejscu Zamawiajgcego.

. Do wymiaru, o ktérym mowa w ust. 1 zalicza si¢ takze czas niezbedny do zatatwienia

spraw poza lokalem Zamawiajacego, a w szczegdlnosci w sgdach i innych organach

w sprawach Zamawiajgcego.,

§ 5.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 Umowy
znalezyta staranno$cig, zgodnie ze swg najlepszq wiedza oraz z zachowaniem zasad
wykonywania zawodu radcy prawnego okreslonych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (Dz. U. z 2002 r. Nr 123 poz. 1059 ze zm.), ustawy z dnia 26 maja
1982 1. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 123 poz. 1058 ze zm.)
oraz zasadach etyki zawodowej. W zakresie powierzonych sobie czynnodci Wykonawca
zobowiazany jest w najwyzszym stopniu chroni¢ interesy Zamawiajacego.

. Wykonawca zapozna si¢ z przepisami wewngtrznymi 1 strukturg organizacyjng
Zamawiajacego, a wiedz¢ t¢ wykorzysta w celu jak najbardzie] sprawnego
i funkcjonalnego wykonywania czynnosci objetych zleceniem.

§o.

. Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie ustalane wedtug nastepujacych zasad:

1) za $wiadczenie ustug w ramach niniejsze] umowy - ryczalt platny miesigcznie
w  wysokosei .......... zZt, w tym podatek od towaréw 1 ustug (VAT
w wysokosci 23 %), stownie: ...........

2) w przypadku kosztéw zastgpstwa procesowego (prawnego) — Wykonawcey przystuguje
100% kosztow zastegpstwa zasadzonych na rzecz Zamawiajacego lub przyznanych
mu w ugodzie, w tym pozasgdowej, postepowaniu polubownym lub postgpowaniu
egzekucyjnym, jezeli koszty te zostaly zaplacone dobrowolnie fub $ciagnigte w trybie
egzekucii od strony przeciwne;j.

. Zamawiajacy ponosi koszty delegowania 1 podrézy sluzbowych Wykonawcey,

w tym udokumentowane koszty poniesione przez Wykonawcee na rzecz Zamawiajacego

w zwigzku z wykonywaniem obstugi prawnej w ramach niniejszej umowy.,

. Naleznodci Wykonawcy platne beda przez Zamawiajacego z gory na podstawie

wystawianych przez Wykonawce faktur VAT w formie bezgotowkowej w terminic 14 dni

od daty ich otrzymania, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturach.

§7.
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. W ramach obstugi prawnej okreélonej w § 1 ust. 1 ninigjszej Umowy, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do reprezentowania Zamawiajgcego przed sadami, organami
egzekucyjnymi i urzgdami.

. Zobowiazanie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje postgpowanic we wszystkich instancjach
oraz postgpowanie egzekucyjne.

. Za zlecony strony uznajg sprawg, w ktérej Zamawiajacy udzielii Wykonawcy
pelnomocnictwa. Data przekazanego dokumentu pelnomocnictwa wraz z dokumentacja
sprawy jest data zlecenia sprawy do prowadzenia.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do ponoszenia wszelkich kosztéw niezbednych dla
prawidlowego wykonywania czynnodci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w tym w
szezegdlnosci uiszezania oplat sadowych i skarbowych.

§8.

. Wykonawca os$wiadcza, iz w ramach prowadzonej dzialalnoéci polegajacej
na $wiadczeniu obslugi prawnej posiada polis¢ ubezpieczenia odpowiedzialnoéci cywilnej
na kwotg ..... z} (stownie; ....... ziotych). W ciggu 7 dni od zawarcia Umowy Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu kopie polisy.

. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony, tj. od podpisania do dnia .................. .

. Kazda ze Stron moze, w formic pisemnej, rozwigza¢é Umowe za zachowaniem
dwumiesigcznego okresu wypowiedzenia, konczgcego sie ostatniego dnia miesiaca.

. W przypadku razacego naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowien Umowy
Zamawiajacy be¢dzie uprawniony do rozwiazania Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 4, przyshiguje Zamawiajacemu réwniez w przypadku
zaniedban Wykonawey przy prowadzeniu spraw okreslonych w § 7 ust, 1 umowy a
majacych wplyw na wynik tych postepowan, co bedzie potwierdzone stosownym
orzeczeniem sadu Iub organdéw korporacyjnych oraz niewywigzywania sie z obowigzku
zapewnienia zastgpstwa, o ktérym mowa w § 4 ust 5 umowy

. Po rozwiazaniu Umowy Wykonawca obowigzany jest przekazaé kompletng dokumentacje

dotyczacg obslugi prawnej Zamawiajacego Zamawiajacemu lub osobom przez niego

wskazanym w terminie:

1) w przypadku rozwiazania umowy za wypowiedzeniem - w ostatnim tygodniu okresu
wypowiedzenia,

2) w przypadku rozwiazania umowy bez okresu wypowiedzenia — w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krotszym jednak niz 7 dni od otrzymania
przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia Zamawiajacego o rozwigzaniu Umowy.

W przypadku nie przekazania kompletnej dokumentacji dotyczacej obstugi prawnej

w terminach okreslonych w ust. 6, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna

w wysokosci 1.000 zt (stownie: jeden tysiac) zlotych za kazdy dzien opéZnienia. Jezeli

w zwigzku z nie przekazaniem dokumentacji Zamawiajacy poniesie szkode wyzsza

niz naliczone kary umowne, bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania

uzupemiajacego do pelnej wysokosci poniesionej szkody.

. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie naliczonych kar umownych z nalesnego
mu wynagrodzenia.

§9.

. W przypadku rozwigzania przez ktdérakolwick ze Stron niniejszej umowy, Strony
sq zobowigzane do rozliczenia spraw bedacych w toku, z uwzglednieniem zasady,
ze w przypadku prawomocnego zasgdzenia kosztdw zastgpstwa procesowego w okresie
trwania ninicjszej umowy, bedzie ono wyplacone Wykonawcy po ich przymusowym




wyegzekwowaniu  przez komornika na drodze postgpowania  egzekucyjnego
lub dobrowolnej ich zaplacie przez druga strone w danej sprawie.

2. Wszelkie rozliczenia Stron zwigzane z rozwigzaniem umowy winny by¢ dokonane
najpodzniej w ciggu 7 dni od daty rozwigzania niniejszej umowy.

§ 10.

1. Zmiana lub uzupetnienie postanowien niniejszej umowy wymaga zgody obu Stron
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nie uregulowanych umowg zastosowanie maja odpowiednio przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy o radcach prawnych, ustawy o adwokaturze oraz inne
przepisy dotyczgce oplat za czynnosci radcéw prawnych 1 adwokatow.

3. Ewentualne spory pomigdzy Stronami pozostajace w zwigzku z realizacja niniejszej
umowy beda poddawane rozstrzygnieciu wlasciwego sadu w Gorzowie Wielkopolskim.

4. Zmiany postanowien umowy moga nastapi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktéry
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawceg;

2) wystgpia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujace
potrzeba zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

3) ulegna zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto§¢ umowy
zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;

4) zajdzie konieczno$é zmian w wykazie 0séb przewidzianych do realizacji zaméwienia,
pod warunkiem spelniania przez te osoby warunkéw okre§lonych w IWZ.,

§11.
Umowe niniejsza sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym
dla kazdej ze Stron.

................................................................................................................

Zamawiajacy Wykonawca






