Kolobrzeg, dn. 31.10.2021 r.

Urzedy Wojewddzlkie/
Urzedy Miasta
~wg rozdzielnika-

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI DO CELOW NAUKOWYCH

Majac na uwadze rosnace znaczenie zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania informacji, a takze fakt, e
niewladciwe zarzadzanie bezpieczefistwem informacji moze doprowadzi¢ do wycieku, utraty lub sfalszowania danych
posiadanych przez Urzad zwracam si¢ z uprzejmg o udostgpnienie informacji (w postaci wypehienia ankiety) w celu
wykonania pracy naukowej. Celem ankiety jest poznanie opinii na temat aktualnego stanu oraz przyszlych potrzeb
w zakresie bezpieczenstwa dokumentéw publicznych,

Wyniki badan uzyskane tg droga wzbogaca wiedzg z zakresu rozpatrywanych zagadnien i stanowié¢ beda podstawe

do opracowaia wnioskiw w moje pracy doktorsic

Wyniki badan beda wykorzystane wylaeznie do celéw naukowych i prezentowane w sposéb zbiorczy.

Bardzo proszg o przestanie informacji poczta elekironiczng na adres e-mail: _

Zalgezniki:

. Kwestionaniusz ankiety = | cgz,

Z wyrazami szacunku




ANKIETA

DANE PODMIOTU

NAZWA
INSTYTUCII

SIEDZIBA,
ADRES,
MIASTO,

WOJEWODZTWO

OSOBA DO
KONTAKTU
(STANOWISKO,
ADRES E-MAIL,
NR TELEFONU)




CZESC1

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA INFORMACIJL, W TYM STOSOWANIE
SRODKOW BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO

1. Czy zlecono pracownikom w Pafistwa jednostce organizacyjnej zapoznanie si¢ z trescig
ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
725)?

a) Tak

b) Nie

¢) Nie mam zdania

8 s e e A e B i o B s
(miejsce na ewentualne uwagi)

2. Czy zweryfikowano w Parstwa jednostce organizacyjnej warunki przechowywania
blankietow dokumentéw publicznych oraz dokumentéw publicznych (spelnienie przestanek,
o ktérych mowa w art. 43 - 44 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych
(tj. Dz. U. 22020 r., poz. 725)?

a) Tak
b) Nie
¢) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

3. Czy w Pafistwa opinii Panstwa jednostka organizacyjna jest przygotowana pod wzgledem
lokalowym i technicznym do wytwarzania, przetwarzania i przechowywania dokumentéw
publicznych?

a) Tak
b) Nie
¢) Nie dotyczy



CZESC II

ZAPEWNIENIE OCHRONY SYSTEMU DOKUMENTOW

4. Czy w Panstwa jednostce organizacyjnej zostala opracowana polityka bezpieczefistwa oraz
instrukcja zarzadzania dokumentami publicznymi?

a) Tak
b) Nie
¢) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

5. Proszg poda¢ szacunkowa liczbg przetwarzanych dokumentéw publicznych (w skali roku)
w Paristwa jednostce organizacyjnej:

a) Do 100;

b) 100-500;

¢) 500-1000

d) Powyzej 1000
e) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

6. Czy w Panstwa ocenie dokumenty publiczne w Panstwa jednostce organizacyjnej sa dobrze
zabezpieczona przed utrata, zgubieniem badz zniszczeniem?

a) Tak
b) Nie
¢) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

7. Czy w Panstwa jednostce organizacyjnej dostgp do dokumentéw publicznych majg osoby
wylgcznie do tego upowaznione?

a) Tak
b) Nie
c¢) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)



8. Czy w Panstwa jednostce organizacyjnej prowadzony jest wykaz osob dopuszezonych do
pracy z dokumentami publicznymi?

a) Tak
b) Nie
¢) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

9. lle os6b w Panstwa jednostce organizacyjnej ma dostep do przetwarzania danych
osobowych 7

a) Do 50

b) Do 100

¢) Do 1000

d) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

10. Czy w Panstwa jednostce organizacyjnej powotano funkcje Inspektora Ochrony Danych
lub osobg odpowiedzialng za bezpieczenstwo informacji

a) Tak

b) Nie

¢) Nie dotyczy
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(miejsce na ewentualne uwagi)

* Jezeli tak, to czy jest to funkcja outsorcowana do zewnetrznej firmy?

a) Tak
b) Nie

11. Czy zostaly wdrozone normy ISO/IEC 27001 lub czy standardy bazujg na wytycznych tej
normy?

a) Tak
b) Nie
c) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)



12. Jakie polityki i procedury funkcjonuja obecnie w obszarze zarzadzania dokumentami
publicznymi i ochrony danych osobowych w Panstwa jednostce organizacyjnej (np. polityka
bezpieczefistwa, instrukcja zarzadzania, procedury dotyczace bezpieczenstwa informacii,
procedury dotyczgce roli Inspektora Danych Osobowych itp.)

...............................................................................................................
..............................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................

CZESC 1M1

PROWADZENIE SZKOLEN W ZAKRESIE PRZETWARZANIA
DOKUMENTOW PUBLICZNYCH

13. Czy Panstwa zdaniem pracownicy maja teoretyczng wiedze oraz praktyczne umiejetnosci
w zakresie skuteczne] weryfikacji dokumentéw publicznych?

a) Tak

b) Nie

c¢) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

14. Czy pracownicy =z Panstwa jednostki  organizacyjnej  uczestniczyli
w szkoleniu/szkoleniach z zakresu postepowania z dokumentami publicznymi?

a) Tak
b) Nie
c) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

15. Czy w Panstwa ocenie istnieje potrzeba przeprowadzania szkolen dla pracownikow
z zakresu korzystania z Rejestru Dokumentéw Publicznych, kontroli autentycznosci
dokumentow publicznych oraz znajomosci zabezpieczefi dokumentéw publicznych?

a) Tak
b) Nie
c¢) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)



16. Jezeli widza Panstwo potrzebg szkolenia ww. zakresie proszg¢ o podanie informacji, czy
szkolenia mialyby by¢ przeprowadzone dla:

a) Kadry kierowniczej

b) Wszystkich pracownikow

¢) Tylko dla os6b pracujacych z dokumentami publicznymi
d) Wszystkich wymienionych

Prosz¢ o wskazanie przewidywanej liczby os6b w podziale na ww. grupy:

a) Kadry kierowniczej (liczba .....)

b) Wszystkich pracownikéw (liczba .....)

¢) Tylko dla os6b pracujgcych z dokumentami publicznymi (liczba .....)
d) Wszystkich wymienionych (liczba .....)

CZESC IV

ZARZADZANIE RYZYKIEM W ZAKRESIE PRZETWARZANIA
DOKUMENTOW PUBLICZNYCH

17. Czy w Panstwa jednostce organizacyjnej zostaly okreslone przez kadre¢ kierownicza
priorytety dla obszaréw audytu wewngtrznego w panstwa jednostce organizacyjnej do analizy
ryzyka:

- Bezpieczenstwa Informacji (obieg i bezpieczeristwo dokumentéw — w tym dokumentéw
publiczaych):

a) Tak
‘b) Nie
c) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)
* Gdy udzielono odpowiedzi ,,a” na pytanie nr 17 prosze okresli¢ jak oznaczyli Paristwo
priorytet dla Bezpieczenstwa Informacji:
a) Wysoki — W

b) Sredni -8
c¢) Niski- N



18. Czy zostaly okreSlone przez kadr¢ kierowniczg priorytety dla obszarow audytu
wewnetrznego w panstwa jednostce organizacyjnej do analizy ryzyka:

- Ochrony Danych Osobowych:

a) Tak
b) Nie
¢) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

* Gdy udzielono odpowiedzi ,,a” na pytanie nr 18 prosze okre$li¢ jak oznaczyli Panstwo
priorytet dla ochrony Danych Osobowych:

a) Wysoki — W
b) Sredni —$
¢) Niski- N

CZESCV

PRZEPISY PRAWNE DOTYCZACE PRZETWARZANIA
DOKUMENTOW PUBLICZNYCH

19. Czy obowigzujgce akty prawne umozliwiajg sprawne wykonywanie zadan z dokumentami
publicznymi przez funkcjonariuszy publicznych?

a) Tak, w pelni

b) Tak, cze$ciowo
¢) Nie

d) Nie dotyczy

(miejsce na ewentualne uwagi)

k]

* Gdy udzielono odpowiedzi ,b” lub ,c” na pytanie nr 19, prosze okresli¢é zakres

proponowanych zmian wraz z uzasadnieniem:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------



20. Czy obecnie obowigzujgce regulacje prawne w zakresie dokumentéw publicznych (mozna
zaznaczy¢ wiecej niz jedng odpowiedz):

a) Nie budzg zastrzezen

b) Stwarzajg trudnoéci/ watpliwosci

c) Wymagaja ciagglego doskonalenia

d) Nie sg jednoznaczne

(miejsce na ewentualne uwagi)

21. Czy widzg Panstwo potrzebg uchwalenia nowych aktéw prawnych w dziedzinie
zarzadzania dokumentami publicznymi?

a) Tak

b) Nie

(miejsce na ewentualne uwagi)

* Gdy udzielono odpowiedzi ,b” lub ,c” na pytanie nr 21, prosze zaproponowaé

nazwe/nazwy aktw/ akiéw prawnego/ prawnych wraz z zakresem tematycznym
1 uzasadnieniem:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................



URZAD MIASTA Urzad Miasta T +48 95 735 55 00
ul. Sikorskiego 3-4 F:+48 95 735 56 70
GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO B6-400 Gorzow Wikp. E:kancelaria@um.gorzowpl
I www.gorzow.pl

Gorzow Wielkopolski, dnia 15.11.2021 r.

WOR - 111.1431.284.2021.KPa

Odpowiadajgc na Pani pismo z dnia 1 listopada 2021 r. w zalgczeniu przekazuje
wypelniony kwestionariusz ankiety dotyczacy zarzadzania dokumentami publicznymi
w Urzedzie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.



