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KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Zgtoszenie prac geodezyjnych.

OGOLNY OPIS:

Zgtoszenie prac geodezyjnych przez wykonawce tych prac oraz zawiadomienie o przekazaniu wynikow
zgtoszonych prac geodezyjnych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

9
2.
3.

Zgtoszenie prac geodezyjnych — formularz ZG-1.
Zgtoszenie prac geodezyjnych — uzupetnienie zgtoszonych wczesniej prac — formularz ZG-3
Zawiadomienie o przekazaniu wynikow zgloszonych prac geodezyjnych.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

1

2.
3.

9.

Z chwilg otrzymania zgtoszenia prac geodezyjnych, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym, naliczana
jest ryczattowa optata za udostepnienie danych i materiatéw zasobu dotyczgcych danego zgtoszenia.

W przypadku sporu co do wysoko$ci naleznej optaty, organ orzeka w drodze decyzji administracyjne;.

Nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych od otrzymania ww. opfaty, Organ udostepnia wykonawcy kopie
zbioréw danych lub innych materiatéw zasobu dotyczacych danego zgtoszenia.

. Materiaty zasobu udostepnione w zwigzku ze zgtoszeniem prac lub jego uzupetnieniem mogg byc

wykorzystane wytgcznie do wykonania prac geodezyjnych objetych tym zgtoszeniem.

Wykonawca prac geodezyjnych po wykonaniu zgtoszonych prac zawiadamia organ o przekazaniu wynikéw
zgtoszonych prac, dofgczajgc wyniki prac w postaci zbiorow nowych, zmodyfikowanych lub
zweryfikowanych danych oraz dokumentéw lub ich uwierzytelnionych kopii skompletowanych w postaci
operatu technicznego.

Nieztozenie zawiadomienia przed uptywem przewidywanego terminu przekazania wynikéw zgtoszonych
prac jest rownoznaczne z zaniechaniem wykonywania tych prac. Ponowne podjecie zaniechanych prac
geodezyjnych wymaga dokonania howego zgtoszenia.

Przekazane wyniki zgtoszonych prac organ weryfikuje pod wzgledem zgodnos$ci z obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu geodezji i kartografii oraz spoéjnosci przekazywanych zbioréw danych
z prowadzonymi przez organ bazami danych. Wyniki weryfikacji utrwala sie w protokole. O wyniku
weryfikacji informuje sie za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej wykonawce prac nie pozniej niz

w dniu roboczym nastepujacym po dniu sporzgdzenia protokotu.

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji, organ dokonuje przyjecia wynikow zgtoszonych prac
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz opatruje klauzulg urzedowg dokumenty
i materiaty przeznaczone dla podmiotu, na rzecz ktérego wykonawca wykonuje prace geodezyjne.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji, organ zwraca wykonawcy przekazane wyniki zgtoszonych
prac wraz z protokotem zawierajgcym opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.

10.Wykonawca ma prawo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu, ustosunkowaé sie na pismie

do wynikow weryfikacji.

11.Jesli organ nie uwzgledni stanowiska wykonawcy, orzeka w drodze decyzji administracyjnej o odmowie

przyjecia do zasobu wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych.

12.Jesli wykonawca uzna uchybienia i nieprawidlowosci stwierdzone w protokole, ma obowigzek w terminie

3 miesiecy od dnia otrzymania protokotu, przekaza¢ do organu poprawione wyniki zgtoszonych prac wraz
z zawiadomieniem o ich przekazaniu. W przeciwnym razie uznaje sie, ze prace te zostaty zaniechane.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:

Zgtoszenie prac geodezyjnych, zawiadomienie o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych nalezy
ztozy¢:

s

w formie tradycyjnej w Kancelarii Ogéinej Urzedu Gorzowa Wielkopolskiego przy ul. Gen. Wiadystawa
Sikorskiego 4, bezposrednio w Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Urzedu Miasta
w Gorzowie Wielkopolskim ul. Jagiellonczyka 10, pok. 122 lub pocztg na adres Urzedu Miasta.

za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej:

1) poprzez modut ,Obstuga wykonawcy prac geodezyjnych” geoportalu miasta Gorzowa WIkp. na stronie
http://geoportal.wms.um.gorzow.pl (po wczes$niejszym podpisaniu umowy o udzielenie dostepu do
geoportalu);

2) poprzez platforme ePUAP;




3) opatrzone podpisem elektronicznym na adres poczty elektronicznej wkg@um.gorzow.pl z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa w przypadku przesytania danych zawierajgcych dane osobowe
podlegajace ochronie. :

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Wydziat Geodezji i Katastru Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, ul. gen Wiadystawa Sikorskiego 4,
66-400 Gorzéw Wielkopolski — bezposrednio Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j,
ul. Jagiellonczyka 10, 66-400 Gorzow Wielkopolski.

OPLATY:

Wysoko$¢ optaty za udostepnienie danych i materiatow zasobu dotyczgcych danego zgtoszenia uzalezniona
jest od powierzchni obszaru objetego zgtoszeniem pracy geodezyjnej. Szczegdtowe zasady obliczania
wysokosci optaty okre$la zatgcznik do ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1990 ze zm.) — tabela nr 16a.

Whiesienie optaty nastepuje przed udostepnieniem materiatéw zasobu.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Udostepnienie danych i materiatdéw zasobu dotyczacych zgtoszenia prac geodezyjnych — nie pézniej niz
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania naleznej optaty.

2. Weryfikacja przekazanych wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych dla obszaru objetego zgtoszeniem
prac:
1) do 1 ha — nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych,
2) powyzej 1 ha do 10 ha — nie p6zniej niz w terminie 10 dni roboczych,
3) powyzej 10 ha — nie pézniej niz w terminie 20 dni roboczych

od dnia otrzymania zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac.

TRYBY ODWOLAWCZE:

Odwotanie od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci optaty za udostepnianie materiatéw zasobu lub
o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbiorow danych lub innych
materiatdw sporzgdzonych przez wykonawce wnosi sie do Lubuskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego w Gorzowie Wielkopolskim za posrednictwem Prezydenta Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

UWAGI:
brak

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1990 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji
i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2021 r. poz. 820).

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw o udostepnienie
materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty,
a takze sposobu wydawania licencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1322).

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzoroéw zgtoszenia prac geodezyjnych,
zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac oraz protokotu weryfikacji wynikéw zgtoszonych
prac geodezyjnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1316).

PLIKI DO POBRANIA:

1. Zgtoszenie prac geodezyjnych — formularz ZG-1 (WKG-07-01)
2. Zgtoszenie prac geodezyjnych — uzupetnienie — formularz ZG-3 (WKG-07-02)
3. Zawiadomienie o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac (WKG-07-03)

Opracowal(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzit(a):
K, Katarzyna Kostycewicz Mateusz Umer Jacek Szymankiewicz
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