UCHWALA NR LXIV/1125/2023
RADY MIASTA GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 21 czerwca 2023 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Ustug
Wspoinych w Gorzowie Wielkopolskim” oraz zapewnienia wspolnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego.

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 iust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1634 ze zm.) oraz art. 10a pkt 1iart. 10b ust. 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.), art. 6a
pkt 1iart. 6b wust. 2ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o0 samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 2022 r. poz. 1526 ze zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1.1. Tworzy sie jednostke pod nazwg Centrum Ustug Wspdlnych w Gorzowie
Wielkopolskim dla jednostek organizacyjnych Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, zwane dale;j
Centrum.

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowe;j.
3. Siedzibg Centrum jest Miasto Gorzéw Wielkopolski.
4. Nadaje sie statut Centrum, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Wprowadza sie wspdlng obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng oraz
prawng dla jednostek organizacyjnych Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

2. Jednostkg obstugujacg jest Centrum.

3. Jednostkami obstugiwanymi sg ztobki, przedszkola, szkoty podstawowe, zespoty szkot,
szkoty ponadpodstawowe oraz placéwki oswiatowo-wychowawcze wymienione w zatgczniku
nr 2 do niniejszej uchwaty.

4. Wyposaza sie  Centrum  w nieruchomo$¢  zabudowang potozong przy
ul. Pomorskiej 67 w Gorzowie Wielkopolskim, ktéra przekazana zostanie w trwaly zarzad.

§ 3. Do zakresu obowigzkow powierzonych Centrum w ramach wspdlnej obstugi nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci;
2) obstuga finansowa;
3) obstuga ptacowa;
4) obstuga kadrowa;
5) wsparcie w zakresie administraciji i rozliczen;
6) obstuga prawna.
§ 4. Wspolng obstuge, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 wprowadza sie z dniem 1 maja 2024 r.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza sie Prezydentowi Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.
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§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Rady Miasta

Jan Kaczanowski
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr LXIV/1125/2023
Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 21 czerwca 2023 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodine

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Gorzowie Wielkopolskim, zwane dalej Centrum jest
miejskg jednostkg organizacyjng dziatajgcg na zasadach jednostki budzetowe;.

2. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa oraz
niniejszego statutu.

3. Siedzibg Centrum jest Miasto Gorzéw Wielkopolski.

Rozdziat 2.
Cel i zakres dziatania

§ 2. 1. Centrum petni funkcje jednostki obstugujgcej jednostek organizacyjnych Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego, zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Miasto Gorzéw Wielkopolski.

2. Jednostkami obstugiwanymi sg jednostki okreslone w §2 ust. 3 uchwaty.

3. Centrum moze realizowac inne zadania na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych
w drodze porozumien zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.

§ 3. Do zakresu obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej
obstugi nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci, polegajgce na:
a) prowadzeniu ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych;

b) gromadzeniu i przechowywaniu dokumentacji ksiegowej oraz innych dokumentow
wymaganych przez prawo;

c) ewidencjonowaniu irozliczaniu podatku od towaréw iustug (VAT), w zakresie
prowadzenia rejestrow VAT, generowania jednolitych plikéw kontrolnych oraz
sporzgdzania deklaracji czgstkowych;

d) prowadzeniu ewidencji skladnikéw majgtku trwatego i wyposazenia;

e) opracowywaniu materiatu do sporzgdzania informacji o stanie mienia komunalnego;
f) przeprowadzaniu inwentaryzacji zobowigzan i naleznosci;

g) sporzagdzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

h) sporzadzaniu innych, wymaganych prawem sprawozdan, w zakresie danych
przetwarzanych przez Centrum;

i) prowadzeniu i rozliczaniu projektéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;
2) obstuga finansowa, polegajaca na:

a) wykonywaniu zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych dyspozyciji
Srodkami pienieznymi;

b) prowadzeniu obstugi rachunkéw bankowych;
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¢) dokonywaniu rozliczeh z kontrahentami, Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych oraz innymi instytucjami;

d) prowadzeniu wspodlnej kasy (obrotu gotéwkowego);
e) windykacji naleznosci;
3) obstuga ptacowa, polegajaca na:
a) sporzadzaniu list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych;
b) prowadzeniu rejestru i rozliczaniu umoéw zlecenia i uméw o dzieto;

c) dokonywaniu wyptat wynagrodzen oraz naliczaniu i odprowadzaniu zwigzanych z tym
Swiadczen obligatoryjnych na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu
Skarbowego;

d) rozliczaniu delegac;ji;

e) sporzgdzaniu deklaracji dla urzedéw skarbowych, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
oraz innych instytucji panstwowych;

f) sporzadzaniu i wydawaniu dokumentéow izaswiadczen dotyczacych wynagrodzen
pracownikéw;

g) przygotowywaniu i opracowywaniu danych do sprawozdania z wysokosci $rednich
wynagrodzeh nauczycieli w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzgdu
terytorialnego;

h) prowadzeniu obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz
Pracowniczej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej;

i) obstudze stypendiéw i zasitkbw szkolnych oraz programdéw i projektéw edukacyjnych
zleconych przez Urzad Miasta Gorzowa Wielkopolskiego;

j) prowadzeniu obstugi funduszu na pomoc zdrowotng dla nauczycieli czynnych oraz
nauczycieli emerytéw i rencistéw;

4) obstuga kadrowa, polegajgca na:
a) zakfadaniu i prowadzeniu akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych;

b) gromadzeniu i przechowywaniu akt osobowych oraz zabezpieczeniu ich przed
zniszczeniem i dostepem osob nieupowaznionych;

c) zgtaszanie i wyrejestrowywanie pracownikéw do ZUS;
d) sporzgdzanie zaswiadczen i dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem;

e) sporzadzanie Swiadectw pracy iinnych dokumentéw zwigzanych z rozwigzaniem
stosunku pracy;

f) kompletowanie informacji dla celéw emerytalnych lub rentowych;

g) przygotowywanie danych do sporzadzenia okresowych sprawozdan statystycznych,
dotyczgcych zatrudnienia w jednostce obstugiwanej, wtym sprawozdan GUS
dotyczgcych zatrudnienia;

h) aktualizowanie danych kadrowych w SIO;
5) wsparcie w zakresie administracji i rozliczen, polegajgce na:

a) doradztwie w zakresie planowania finansowego, w szczegolnosci przygotowywaniu
niezbednych dokumentéw iinformacji do sporzadzenia projektu planu finansowego,
aktow wykonawczych oraz jego zmiany w trakcie roku budzetowego;
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b) gromadzeniu, weryfikacji iprzygotowaniu danych do sporzgdzenia sprawozdan
statystycznych, Systemu Informacji Oswiatowej oraz sporzadzaniu innych raportow,
zestawien i analiz ekonomicznych na potrzeby jednostek;

6) obstuga prawna, polegajgca na:

a) doradztwie w zakresie wszystkich obszaréow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostek obstugiwanych;

b) opiniowaniu pod wzgledem formalno-prawnym projektéw uméw oraz aktéw prawnych;

¢) udzielaniu biezacych informaciji, porad oraz interpretacji dotyczgcych obowigzujgcego
stanu prawnego;

d) wsparcia w procesach negocjacyjnych.

§ 4. Realizujgc zadania, o ktérych mowa w § 3, Centrum moze ingerowa¢ w dziatalnos¢
obstugiwanych jednostek wytgcznie na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach
prawnych i niniejszym statucie.

§ 5. 1. Centrum wspoétdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia
wiasciwych warunkow funkcjonowania.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje  kompetencji kierownikéw  jednostek
obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien i wydatkéw w tym planie.

3. Centrum zapewnia realizacje zadan gtdwnego ksiegowego dla jednostek
obstugiwanych.

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na podstawie przepiséw okreslonych
w ustawie o finansach publicznych, na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.
3. Dziatalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

Rozdziat 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 7. 1. Nadzoér nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Prezydent Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego.

2. Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor.

3. Dyrektor Centrum jest zatrudniany izwalniany przez Prezydenta Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego.

4. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora wykonuje Prezydent
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

5. Dyrektor Centrum samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje
dotyczgce Centrum i ponosi za nie odpowiedzialnosé.

6. Dyrektor jest odpowiedzialny za rachunkowos$¢ isprawozdawczosé jednostek
obstugiwanych.

7. Do zadan Dyrektora Centrum nalezy:
1) biezacy nadzér nad wykonywaniem zadan Centrum,
2) organizowanie pracy podlegtego zespotu,
3) realizacja planu finansowego.
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§ 8. 1. Zadania Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy zatrudnionych w Centrum
pracownikéw.

2. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu kodeksu pracy
w stosunku do pracownikéw Centrum.

3. Dyrektor zatrudnia, awansuje izwalnia podlegtych mu pracownikéw, okresla ich
szczegobtowy zakres obowigzkéw, jest ich zwierzchnikiem i wykonuje wobec nich pozostate
czynnosci ze stosunku pracy.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

§9. 1. Centrum uzywa pieczeci otresci Centrum Ustug Wspdinych w Gorzowie
Wielkopolskim.

2. SzczegGtowg strukture organizacyjng Centrum, ogodlne zasady kierowania
i kompetencje kadry, tryb pracy i zakresy dziatania okresla Dyrektor Centrum w regulaminie
organizacyjnym Centrum.

3. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego ustalenia.

Id: 4F2D759A-0797-4422-AB76-AB3D99E4ACAG. Podpisany Strona 4



Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr LXIV/1125/2023
Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego

z dnia 21 czerwca 2023 r.

WYKAZ ZLOBKOW, PRZEDSZKOLI, SZKOL. PODSTAWOWYCH, ZESPOLOW SZKOL,
SZKOL PONADPODSTAWOWYCH ORAZ PLACOWEK
OSWIATOWO-WYCHOWAWCZYCH OBJETYCH WSPOLNA OBSLUGA PRZEZ
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

L.p. Nazwa jednostki
1 Ztobek Miejski nr 1
2 Ztobek Miejski nr 2
3 Ztobek Miejski nr 3
4 Ztobek Miejski nr 4
5 Przedszkole Miejskie nr 1
6 Przedszkole Miejskie nr 2
7 Przedszkole Miejskie nr 3
8 Przedszkole Miejskie nr 4
9 Przedszkole Miejskie nr 6
10 Przedszkole Miejskie nr 7
11 Miejskie Przedszkole Integracyjne nr 9
12 Przedszkole Miejskie nr 10
13 Przedszkole Miejskie nr 11
14 Przedszkole Miejskie nr 12
15 Przedszkole Miejskie nr 13
16 Miejskie Przedszkole Integracyjne nr 14
17 Przedszkole Miejskie nr 15
18 Przedszkole Miejskie nr 16
19 Przedszkole Miejskie nr 17
20 Przedszkole Miejskie nr 18
21 Przedszkole Miejskie nr 19
22 Przedszkole Miejskie nr 20
23 Przedszkole Miejskie nr 21
24 Przedszkole Miejskie nr 22
25 Przedszkole Miejskie nr 23
26 Przedszkole Miejskie nr 25
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27

Miejskie Przedszkole Integracyjne nr 27

28 Przedszkole Miejskie nr 29

29 Przedszkole Miejskie nr 30

30 Przedszkole Miejskie nr 31

31 Przedszkole Miejskie nr 32

32 Przedszkole Miejskie nr 33

33 Szkota Podstawowa nr 1

34 Szkota Podstawowa nr 2 z Oddziatami Sportowymi

35 Szkota Podstawowa nr 4

36 Szkota Podstawowa nr 5

37 Szkota Podstawowa nr 6 z Oddziatami Sportowymi

38 Szkofa Podstawowa nr 9

39 Szkota Podstawowa nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi

40 Szkota Podstawowa nr 12

41 Szkota Podstawowa nr 13 z Oddziatami Integracyjnymi i Oddziatami Sportowymi

42 Szkofa Podstawowa nr 15

43 Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi

44 Szkota Podstawowa nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi

45 Szkota Podstawowa nr 21 z Oddziatami Integracyjnymi i Oddziatami Sportowymi

46 Zespot Szkot Specjalnych nr 14

47 Zespot Ksztatcenia Specjalnego nr 1

48 Zespot Szkot Technicznych i Ogoélnoksztatcgcych

49 Zespobt Szkot Ogolnoksztatcgeych nr 1

50 Zespdt Szkot Ogolnoksztatcgeych nr 2

51 Zespot Szkot Ogolnoksztatcgeych nr 3

52 Zespot Szkot Ogodlnoksztatcgeych nr 16

53 IV Liceum Ogolnoksztatcgce

54 Zespot Szkot Mistrzostwa Sportowego

55 Zespobt Szkot Elektrycznych

56 Zespot Szkot Ekonomicznych

57 Zespot Szkot Gastronomicznych

58 Zespo6t Szkot Odziezowych

59 _Ce_ntrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego ,,Centrum Edukacji Zawodowej
i Biznesu”

60 Mtodziezowy Dom Kultury
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61 Miedzyszkolny Osrodek Sportowy

62 Zespot Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
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Uzasadnienie

1 stycznia 2016 roku weszty w zycie przepisy ustawy z dnia 25 czerwca 2015 roku
0 zmianie ustawy o samorzgdzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015
poz. 1045), na mocy ktérych JST mogg organizowac iprowadzi¢ wspdlng obstuge,
w szczegolnosci  administracyjna, finansowg  iorganizacyjng, dla  jednostek
organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych, gminnych instytuciji
kultury oraz innych zaliczanych do sektora finanséw publicznych gminnych os6b
prawnych utworzonych na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan
publicznych, z wytgczeniem przedsiebiorstw, instytutow badawczych, bankdéw i spotek
prawa handlowego.

Znowelizowane przepisy ustawy (art. 10a-10d ustawy o samorzadzie gminnym oraz
art. 6a-6d ustawy o samorzadzie powiatowym) przewiduja, ze organy stanowigce
jednostek samorzgdu terytorialnego w odniesieniu do jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, w drodze uchwat, postanawiajg o zorganizowaniu
ich wspdlnej obstugi, okreslajgc w szczegodlnosci:

1)jednostki obstugiwane;
2)jednostki obstugujace;

3)zakres obowigzkéw powierzanych jednostkom obstugujgcym w ramach sprawowania
wspolnej obstugi.

Role jednostek obstugujgcych mogg przy tym petni¢ urzedy gmin, inne jednostki
organizacyjne jednostki samorzgdu terytorialnego oraz jednostki organizacyjne zwigzku
miedzygminnego, zwigzku gminno-powiatowego oraz zwigzku powiatdw. Na mocy
niniejszej uchwaty tworzy sie jednostke budzetowg Centrum Ustug Wspdlnych
w Gorzowie Wielkopolskim oraz wprowadza sie wspolng obstuge administracyjna,
finansowg i organizacyjng oraz prawng dla jednostek organizacyjnych Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego.
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