Zarzadzenie Nr 61/K/2023
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 25 maja 2023 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego
Wydziatu Urbanistyki i Architektury

Na podstawie § 31 zarzgdzenia nr 25/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego z dnia 17 marca 2022 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego?! ze zm., ustalam

Regulamin wewnetrzny
Wydziatu Urbanistyki i Architektury

ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Urbanistyki i Architektury zwanego dalej
,wydziatem” nalezg sprawy okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego (zwanym dalej ,Regulaminem Organizacyjnym”) oraz sprawy
powierzone w odrebnym trybie przez Prezydenta Miasta.

§ 2. Regulamin wewnetrzny, zwany dalej ,regulaminem” okresla:
1) zasady funkcjonowania wydziatu;
2) szczegobtowy zakres dziatania wydziatu;
3) organizacje wewnetrzng wydziatu;
4) zakresy dziatania poszczegdlnych stanowisk pracy.

ROZDZIAL I

ZASADY FUNKCJONOWANIA WYDZIALU
§ 3. Wydziatem kieruje dyrektor wydziatu zwany dalej ,dyrektorem”;

§ 4. W czasie nieobecnosci dyrektora wszystkie czynnosci nalezace do dyrektora
wykonuje zastepca dyrektora, a podczas nieobecnosci dyrektora i jego zastepcy zastepstwo
petnia:

1) Kierownik Referatu ds. Architektury i Budownictwa - w zakresie spraw referatu,

2) Kierownik Pracowni urbanistycznej - w zakresie spraw pracowni,

3) wyznaczony pracownik Referatu ds. Okreslania Warunkéw Zabudowy - w zakresie

zadan referatu oraz w zakresie spraw organizacyjnych,

1 zmienionego zarzadzeniem nr 41/K/2022/W/11/2020 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z 29 kwietnia
2022 r., zarzadzeniem nr 62/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 3 czerwca 2022 r.,
zarzgdzeniem nr 78/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 28 lipca 2022 r., zarzgdzeniem
nr 80/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 1 sierpnia 2022 r., zarzadzeniem nr 89/K/2022
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 29 wrzesnia 2022 r., zarzadzeniem nr 110/K/2022
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 17 pazdziernika 2022 r., zarzgdzeniem nr 130/K/2022
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 8 grudnia 2022 r., zarzgdzeniem nr 137/K/2022 Prezydenta
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 20 grudnia 2022 r., zrzgadzeniem nr 47/K/2023 Prezydenta Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 30 marca 2023 r.



4) Miejski Konserwator Zabytkow - w zakresie pracowni konserwatora.
§ 5. Do oznaczania pism wychodzgcych z wydziatu stosuje sie oznaczenie WUA.

ROZDZIAL 11l
ZAKRES DZIALANIA WYDZIALU

§ 6. Do zakresu dziatania wydziatu nalezg zadania i obowigzki okreslone w § 21

Regulaminu Organizacyjnego oraz wynikajace ze specyfiki funkcjonowania wydziatu,
a w szczegolnosci nastepujgce sprawy:

1)

a)
b)

Pracownia Urbanistyczna:

wspotrealizacja z Architektem Miasta polityki przestrzennej miasta,

sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego
miasta wraz z przeprowadzaniem procedury uchwalenia w celu okreslenia polityki
przestrzennej miasta,

sporzadzanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego wraz z
przeprowadzaniem procedury uchwalenia,

tworzenie przy wspétudziale Architekta Miasta systemu informacji przestrzennej oraz
modeli 3D dla sporzgdzanych opracowan urbanistycznych,

prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miasta
(w tym cyfrowych danych przestrzennych), gromadzenie materiatdw zwigzanych z
planami oraz przechowywanie oryginatdw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, w tym réwniez uchylonych i nieobowigzujgcych,

prowadzenie rejestru wnioskéw o sporzgdzenie lub zmiane plandéw miejscowych i
studium, rozpatrywanie wnioskow,

opracowywanie wieloletniego programu sporzgdzania planéw miejscowych,
sporzadzanie oceny aktualnosci  studium  uwarunkowan i  kierunkow
zagospodarowania przestrzennego i miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego wraz ze sporzadzeniem uchwaty w tej sprawie co najmniej raz w
kadencji rady miasta,

ustalanie zasad i warunkow sytuowania obiektéw matej architektury, tablic i urzgdzen
reklamowych oraz ogrodzen wraz z przeprowadzeniem procedury uchwalenia,
skladanie wnioskéw i wydawanie opinii do planu wojewodztwa w tym w sprawie
Miejskiego  Obszaru  Funkcjonalnego Osrodka Wojewddzkiego  Gorzowa
Wielkopolskiego,

prowadzenie analiz i studidw oraz sporzgdzanie koncepcji i prezentacji z zakresu
zagospodarowania przestrzennego w obszarze miasta,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i dziataniem Miejskiej Komisji
Urbanistyczno - Architektonicznej oraz jej obstuga administracyjna,

opiniowanie opracowan zwigzanych z planowaniem i zagospodarowaniem
przestrzennym sporzgdzanych przez inne organy,

opiniowanie opracowan i propozycji rozwigzan przestrzennych zwigzanych z
zagospodarowaniem terenow w granicach Miasta oraz wnioskobw w sprawie
toczacych sie postepowan administracyjnych,

opiniowanie projektow zagospodarowania przestrzeni publicznej, w tym wyposazenia
w elementy matej architektury miejskiej, obiekty drobnego handlu, ustug, matej
gastronomii oraz pomniki,



p)

a)

y)
z)

)
g9)

h)

)

K)

opiniowanie pod wzgledem plastycznym reklam i informacji wizualnej w przestrzeni

publicznej,
przygotowywanie projektéw uméw na zlecenie dot. sporzgdzania opracowan
wynikajgcych z zakresu zadan pracowni i innych zwigzanych z procesem

planowania przestrzennego, prowadzenie procedury, wspotpraca z wykonawcg i
odbiér zleconych zadan oraz rejestracja uméw zawieranych w trybie poza ustawg o
zamowieniach publicznych,

wspotpraca z innymi organami, organizacjami, stowarzyszeniami w zakresie spraw
zwigzanych z planowaniem i zagospodarowaniem przestrzennym,

prowadzenie strony internetowej pracowni,

prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem w zakresie realizacji zadan pracowni,
sporzadzanie wnioskéw i prowadzenie spraw dotyczgcych uzyskania zgody na
zmiane przeznaczenia gruntéw lesnych na cele nieleSne oraz rolnych na cele
nierolnicze,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cia,

udzielanie zainteresowanym informacji dot. ustalen miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego i studium,

wnioskowanie o0 rozwigzanie w drodze konkursu wazniejszych zadan przestrzennych
oraz przekazywanie materiatéw do tych konkursow,

publikacja danych przestrzennych w zakresie zadan Pracowni (geoinformacja),
wspotpraca z Referatem ds. Architektury i Budownictwa oraz Referatem ds.
okreslania warunkéw zabudowy w sprawach interpretacji zapisow planéw
miejscowych w zakresie przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestoréw.

Referat ds. Okreslania Warunkéw Zabudowy:

prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy w obszarach pozbawionych planéw,
prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy wraz z rejestrami graficznymi,
stwierdzanie wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy,
przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby,
wydawanie decyzji nakazujgcych wstrzymanie uzytkowania terenu albo przywrocenie
poprzedniego sposobu zagospodarowania,
wspotpraca z Architektem Miasta w zakresie zagospodarowania przestrzennego,
sporzgdzanie wypisdw i wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego i ze Studium uwarunkowan i kierunkdbw zagospodarowania
przestrzennego miasta,
wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu terenu w planie miejscowym, o zgodnosci
z planem miejscowym zmiany zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego,
opiniowanie wstepnych projektéw podziatu nieruchomosci:

— w sytuacji braku planu,

— w sytuacji wystepowania planu,
sporzadzanie opinii dla gmin sgsiednich w sprawach ustalania warunkéw
zabudowy na terenach graniczgcych z miastem,
sporzadzanie opinii dla gmin sgsiednich w sprawach ustalania warunkow zabudowy
w odniesieniu do przedsiewzie¢ zlokalizowanych w obszarze kilku gmin:
sporzgdzanie opinii w sprawach projektow robét geologicznych,



m)

n)
0)

p)

a)

3)

b)

C)

d)

f)

9)

h)

n)

p)

Q)

r

sporzadzanie opinii w sprawach mozliwosci zabudowy i zagospodarowania terenéw
stanowigcych wlasnos¢ miasta,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig w zakresie realizacji zadan
referatu,

publikacja danych przestrzennych w zakresie zadan Referatu (geoinformacja),
wspotpraca z Pracownig urbanistyczng oraz Referatem ds. architektury i
budownictwa w sprawach interpretacji zapiséw planéw miejscowych w zakresie
przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestoréw,

opiniowanie projektéw zagospodarowania przestrzeni publicznej, w tym wyposazenia
w elementy matej architektury miejskiej, obiekty drobnego handlu, ustug, matej
gastronomii oraz pomniki,

opiniowanie pod wzgledem plastycznym reklam i informacji wizualnej w przestrzeni
publicznej.

Referat ds. Architektury i Budownictwa:

prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i rozbidrke,
prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji zezwalajgcych na realizacje inwestycji
drogowej (ZRID),

przyjmowanie zgtoszen z zakresu administracji architektoniczno — budowlanej oraz w
razie koniecznosci naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe lub
rozbiorke,

przenoszenie pozwoleh na budowe na rzecz innego inwestora,

prowadzenie rejestru wnioskdw i decyzji o pozwoleniu na budowe oraz rejestru
zgtoszen budowy, przechowywanie dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe,
stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,

rozstrzyganie w drodze decyzji o niezbednosci wejscia na teren sgsiednich
nieruchomosci, do budynku lub lokalu w celu wykonania robot budowlanych,
udzielanie lub odmawianie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno -
budowlanych,

wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego dla miasta Gorzowa
Wielkopolskiego,

wspotpraca z Architektem Miasta w zakresie negocjacji z inwestorem w sprawie
jakosci rozwigzan architektonicznych w eksponowanych lokalizacjach w miescie oraz
w zakresie sytuowania reklam i matej architektury,

wydawanie zaswiadczeh dotyczgcych samodzielnosci lokali,

opiniowanie projektow zagospodarowania przestrzeni publicznej, w tym wyposazenia
w elementy matej architektury miejskiej, obiekty drobnego handlu, ustug, matej
gastronomii oraz pomniki,

opiniowanie pod wzgledem plastycznym reklam i informacji wizualnej w przestrzeni
publicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig w zakresie zadan referatu,
publikacja danych przestrzennych w zakresie zadan Referatu (geoinformacja),
wspotpraca z Pracownig urbanistyczng oraz Referatem ds. okre$lania warunkéw
zabudowy w sprawach interpretacji zapisow planéw miejscowych w zakresie
przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestoréw,

udzielanie w granicach wtasciwosci rzeczowej, wyjasnien oraz informacji w sprawach
Z zakresu budownictwa, planowania przestrzennego oraz procesu inwestycyjnego,
prowadzenie spraw administracyjnych na potrzeby zadan referatu, w tym m.in.



4)

b)

f)

g9)

h)

zwigzanych z rejestrowaniem i wydawaniem dziennikbw budowy, obstuga
wydzialowego rejestru  korespondencji oraz  systemow informatycznych
i dziedzinowych, sporzgdzaniem analiz isprawozdan z zakresu administracji
architektoniczno - budowlane;.

Pracownia Miejskiego Konserwatora Zabytkow:

wydawanie pozwoleh w formie decyzji na prowadzenie dziatan przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkéw i sprawowanie nadzoru nad ich wykonaniem w
zakresie okreslonym przepisami ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
i porozumieniem w sprawie powierzenia miastu Gorzow Wikp. niektérych kompetenciji
Lubuskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow,

uzgadnianie, na podstawie ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
projektéw decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego,

realizowanie zadan okreslonych w przepisach ustawy prawo budowlane w stosunku
do obiektow budowlanych oraz obszaréw nie wpisanych do rejestru zabytkow,
a ujetych w gminnej ewidencji zabytkéw,

opiniowanie w odniesieniu do débr kultury przedsiewzie¢ dotyczgcych przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych, linii kolejowych, lotnisk uzytku
publicznego lokalizowanych na podstawie spec ustaw,

przyjmowanie od wiasciciela lub posiadacza zabytku wpisanego do rejestru lub
zabytku znajdujgcego sie w gminnej ewidencji zabytkéw zawiadomien o:
uszkodzeniu, zniszczeniu, zaginieciu lub kradziezy zabytku, zagrozeniu dla zabytku,
Zmianie miejsca przechowania zabytku ruchomego, zmianach dotyczacych
stanu prawnego zabytku,

organizowanie i prowadzenie kontroli w zakresie ochrony zabytkéw i opieki nad
zabytkami, wydawanie zalecen pokontrolnych, decyzji nakazujgcych wraz z kontrolg
ich wykonania,

wszczynanie i prowadzenie postepowania egzekucyjnego w administracji w celu
ochrony i zabezpieczenia zabytkdw,

kierowanie odpowiednio do policji, prokuratury lub sgdu zawiadomienia o popetnieniu
przestepstwa lub wykroczenia, w przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw
dotyczgcych zabytkow,

prowadzenie dla kazdego zabytku zbioru dokumentéw zawierajgcych: Kkarte
ewidencyjna, dokumentacje prawng, konserwatorska, historyczng, ikonograficzng
i inwentaryzacyjna,

wydawanie zalecen konserwatorskich okreslajgcych sposob korzystania z zabytku,
jego zabezpieczenie, wykonywania prac konserwatorskich, zakres dopuszczalnych
zmian, ktére mogg by¢ wprowadzone w zabytku,

wydawanie zaswiadczeh o uzytkowaniu zabytkéw zgodnie z zasadami opieki nad
zabytkami,

realizowanie zadan polegajgcych na przyznawaniu dotacji na prace konserwatorskie,
restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow;
przygotowywanie projektow uméw na zlecenie opracowan wynikajacych z zakresu
zadan pracowni, wspotpraca z wykonawcg i odbiér zleconych zadan,

prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem w zakresie zadan pracowni,
upowszechnianie wiedzy o zabytkach,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig w zakresie zadan pracowni,



g) opracowanie planu ochrony zabytkow i prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong
zabytkéw na wypadek sytuacji kryzysowych lub konfliktéw zbrojnych,

r) opiniowanie pod wzgledem estetycznym wnioskéw dotyczgcych planowanych na
terenie Miasta inwestycji realizowanych przez prywatnych inwestoréw, w tym reklam,
ogrodkéw gastronomicznych i matej architektury, majgcych wptyw na ksztattowanie
krajobrazu kulturowego.

§ 7. 1. Przy opracowaniu korespondencji wydziatu stosuje sie zasady okreslone w
§ 31 Regulaminu Organizacyjnego.
2. Korespondencja przedktadana dyrektorowi wydziatu do podpisu lub akceptaciji
winna by¢ parafowana przez pracownika zatatwiajgcego sprawe i przygotowujgcego projekt
pisma oraz bezposredniego przetozonego nadzorujgcego jego prace.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA WEWNETRZNA WYDZIAtLU

§ 8. W ramach struktury wydziatu funkcjonujg nastepujgce stanowiska, referaty
i pracownie:

1) Dyrektor (WUA-I);

2) Zastepca Dyrektora Wydziatu;

3) Referat ds. Okreslania Warunkéw Zabudowy (WUA-III):

a) wieloosobowe stanowisko ds. okreslania warunkéw zabudowy
4) Pracownia Urbanistyczna (WUA-II):

a) Kierownik Pracowni Urbanistycznej,

b) Gléwny Specjalista — projektant urbanista,

c) wieloosobowe stanowisko ds. projektowania Urbanistycznego,
d) wieloosobowe stanowisko ds. projektowania branzowego,

5) Referat ds. Architektury i Budownictwa (WUA-IV):

a) Kierownik Referatu ds. Architektury i Budownictwa,

b) wieloosobowe stanowisko ds. architektury i budownictwa,

6) Pracownia Miejskiego Konserwatora Zabytkow (WUA-V):

a) Miejski Konserwator Zabytkow,

b) stanowisko ds. zabytkéw,

7) stanowisko ds. obstugi administracyjno -biurowej (WUA-VI).

§ 9. 1. Szczegdtowy opis zakresu zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci na
poszczegodlnych stanowiskach pracy okreslone sg w imiennych zakresach czynnosci.

2. Szczegotowe zakresy, o ktérych mowa w ust. 1 podlegajg statej aktualizaciji.

3. Dyrektor wydziatu niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od
zaistnienia zmian na stanowisku pracy, dokonuje zmiany zakresu, o ktérym mowa w ust.1.

4. W przypadku przeniesienia pracownika na stanowisko o innym zakresie zadan,
przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

ROZDZIAL V
ZAKRESY DZIALANIA NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

§ 10. Do zakresu dziatania na poszczegodlnych stanowiskach pracy nalezy:



1) Dyrektor wydziatu wykonuje zadania i obowigzki okreslone w § 19 Regulaminu
Organizacyjnego oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu, w
szczegolnosci:

a) realizuje dziatania wlasne wynikajgce z zakresu ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym oraz ustawy prawo budowlane z zakresu
administracji architektoniczno — budowlanej, zadania zlecone i przejete przez
miasto z zakresu administracji rzgdowej na podstawie porozumienia zawartego z
Lubuskim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow,

b) zatatwia indywidualne sprawy z zakresu administracji architektoniczno -
budowlanej, z zakresu ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym i
udzielonych petnomocnictw,

c) opracowuje wnioski do projektu budzetu miasta oraz plany finansowe dla zadan

wiasnych oraz zleconych w czesci dotyczgcej wydziatu, realizuje budzet,
dokonuje biezgcej i okresowej analizy jego realizacji oraz analizy ekonomiczno —
finansowej planowanych i dokonywanych przedsiewzie¢ gospodarczych w
powigzaniu z budzetem.

2) Zastepca Dyrektora wydziatu nadzoruje wypetnianie obowigzkéw przez podwiadnych
pracownikéw, organizuje i kieruje pracg Referatu ds. Okreslania Warunkéw
Zabudowy, ponosi odpowiedzialnos¢ za jakos¢ realizowanych zadan przez
pracownikéw, a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i obowigzki:

a) sporzadza projekty decyzji o warunkach zabudowy wraz z analizg urbanistyczng oraz
sporzgdza projekty decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

b) kontroluje prowadzenie przez podlegtych pracownikdéw postepowan w sprawach
ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego, ustalania warunkéw zabudowy,
przenoszenia decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby,

c) kontroluje sporzgdzanie i odpowiada za prowadzenie rejestru wydanych decyzji,

d) kontroluje sporzadzanie i odpowiada za stwierdzenie wygasniecia decyzji o
warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
niezgodnych z planem miejscowym,

e) kontroluje wydawanie decyzji nakazujgcych wstrzymanie uzytkowania terenu lub
przywrdcenie poprzedniego sposobu zagospodarowania,

f) kontroluje sporzadzanie wypisow i wyrysow z planéw miejscowych,

g) kontroluje wydawanie zaswiadczeh w sprawach zagospodarowania przestrzennego,

h) kontroluje i aprobuje opiniowanie wstepnych projektéw podziatu nieruchomoéci,

i) sporzgdza opinie z zakresu zagospodarowania przestrzennego,

j) organizuje i nadzoruje wspltprace z pracownig urbanistyczng w zakresie
zagospodarowania przestrzennego,

k) wspotpracuje z Architektem Miasta w zakresie ustalania warunkéw zabudowy i
ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego w strategicznych miejscach w
miescie,

I) sporzgdza sprawozdania wynikajgce z przepiséw odrebnych, zarzadzen, pism
okdlnych z zakresu dziatania referatu,

m) wspotdziata z organami administracji publicznej w zakresie nadzorowanych
postepowan,

n) uczestniczy w pracach Miejskiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej,

0) kontroluje publikacje danych przestrzennych w zakresie zadan Referatu
(geoinformacja),



p)

a)

b)

f)

9)

h)

wspotpracuje z Pracownig urbanistyczng oraz Referatem ds. architektury i
budownictwa w sprawach interpretacji zapiséw planéw miejscowych w zakresie
przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestoréw,

opiniuje projekty zagospodarowania przestrzeni publicznej, w tym wyposazenia w
elementy matej architektury miejskiej, obiekty drobnego handlu, ustug, matej
gastronomii oraz pomniki,

opiniuje pod wzgledem plastycznym reklamy i elementy informacji wizualnej w
przestrzeni publiczne;j.

Kierownik Pracowni Urbanistycznej:

organizuje i kieruje pracg Pracowni Urbanistycznej, nadzoruje jej realizacje i ponosi
odpowiedzialno$¢ za jakos$¢ realizowanych zadan przez pracownikow; nadzoruje
prace nad sporzgdzaniem studium uikzp lub jego zmiang, dokonuje odbioru
opracowania,
kontroluje prace nad sporzgdzaniem mpzp lub jego zmiang, dokonuje odbioru
opracowania w tym:
- sprawuje nadzér i kontrole nad jakoscig ustalen planéw miejscowych i opracowan
towarzyszgcych, w tym skutkow finansowych wynikajgcych z ustalenh planu,
- uczestniczy w konsultacjach spotecznych w tym dyskusji publicznej nad
ustaleniami planu wraz z wytozeniem projektu i prognoz do publicznego wgladu,
- sprawuje kontrole nad zgodnoscig planéw miejscowych z ustaleniami Studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,
- akceptuje projekt rozpatrzenia uwag wnoszonych do projektéw mpzp i studium,
przedktada prezydentowi do rozpatrzenia,
kontroluje ustalanie zasad i warunkow sytuowania obiektow matej architektury, tablic i
urzgdzen reklamowych oraz ogrodzen,
kontroluje wykonanie i odbiera analizy, studia, koncepcje, prezentacje i inne
opracowania z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego,
kieruje wykonaniem analizy zasadnosci przystgpienia do sporzgdzenia planu
miejscowego zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiany i badaniem stopnia
zgodnosci z ustaleniami Studium, wystepuje z inicjatywy prezydenta z wnioskiem do
rady miasta o przystgpienie do opracowania planu miejscowego,
kontroluje prowadzenie rejestru wnioskow o sporzgdzenie lub zmiane miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego i studium, akceptuje projekt rozpatrzenia
wnioskow,
kontroluje prowadzenie rejestru planéw miejscowych (w tym cyfrowych danych
przestrzennych), gromadzenie materiatbw zwigzanych z planami oraz
przechowywanie oryginatow planéw uchylonych
i nieobowigzujgcych,
kontroluje sporzadzanie oceny aktualnosci studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego i miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego wraz z przygotowaniem uchwaty w tej sprawie oraz sporzgdza
projekt zarzadzenia w sprawie wieloletniego programu sporzgdzania planéw
miejscowych,
prowadzi sprawy zwigzane z organizacjg i dziataniem Miejskiej Komisji Urbanistyczno
— Architektonicznej,
sktada wnioski i wydaje opinie do projektu planu wojewddztwa, w tym do projektu
planu zagospodarowania przestrzennego miejskiego obszaru funkcjonalnego,



k) nadzoruje sporzadzenie i sktada wnioski i opinie do projektow plandw i studiow gmin
sgsiednich  oraz  opiniuje  opracowania zwigzane z  planowaniem i
zagospodarowaniem przestrzennym sporzgdzane przez inne organy,

I) wspotpracuje z Architektem Miasta w zakresie polityki przestrzennej miasta,

m) wspotpracuje z organami samorzgdowymi, organami administracji publicznej,

n) organizacjami spotecznymi i innymi instytucjami w sprawach planowania
przestrzennego,
0) opiniuje opracowania i propozycje rozwigzan przestrzennych zwigzanych z

zagospodarowaniem terenéw w granicach Miasta oraz wnioskow w sprawie
toczacych sie postepowan administracyjnych,

p) opiniuje projekty zagospodarowania przestrzeni publicznej, w tym wyposazenia w
elementy matej architektury miejskiej, obiekty drobnego handlu, ustug, matej
gastronomii oraz pomniki,

g) opiniuje pod wzgledem plastycznym reklam i informacji wizualnej w przestrzeni
publicznej,

r) przygotowuje projekty umow na zlecenia opracowan wynikajgcych z zakresu zadan
Pracowni i innych zwigzanych z procesem planowania przestrzennego, wspotpracuje
z wykonawca, zapewnia realizacje warunkow i termindw wynikajacych z umowy i
odbiera zlecone zadania, kontroluje prowadzenie rejestru zawieranych w pracowni
umow w trybie poza ustawg o zamdwieniach publicznych,

s) zatwierdza informacje do wprowadzania na stronie internetowej w zakresie Pracowni;

t) kontroluje prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem w zakresie realizacji zadan
pracowni,

u) kontroluje prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscia,

v) kontroluje publikacje danych przestrzennych w zakresie zadan Pracowni
(geoinformacija),

w) wspoipracuje z Referatem ds. budownictwa i architektury i Referatem ds. okreslania
warunkéw zabudowy w sprawach interpretacji zapisow planéw miejscowych w
zakresie przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestorow.

4) Giéwny specjalista — projektant urbanista:

a) sporzgdza studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
miasta i jego zmiany przy wspotpracy pracownikow pracowni,

b) sporzadza bardziej ztozone miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego i ich
zmiany,

c) sprawuje kontrole nad zgodnos$cig mpzp z ustaleniami studium i nad jakoscig ustalen
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i opracowan towarzyszgcych
sporzadzanych przez pracownikow pracowni, w tym skutkéw finansowych
wynikajgcych z ustalen planu,

d) sporzgdza ocene aktualnosci studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
projekt wieloletniego programu sporzgdzania planéw miejscowych,

e) sporzgdza analizy, studia, koncepcje, prezentacie w zakresie planowania i
zagospodarowania przestrzennego,

f) uczestniczy przy rozpatrywaniu wnioskow o sporzgdzenie lub zmiane mpzp i studium,

g) przedstawia opinie o przedtozonej przez projektantow propozycji rozpatrzenia uwag
do opracowan planistycznych sporzgdzanych w pracowni,

h) uczestniczy w przygotowywaniu wnioskow i wydawania opinii do planu wojewodztwa i



planu zagospodarowania przestrzennego MOF,

i) wspotpracuje z Architektem Miasta przy sporzadzaniu opracowan urbanistycznych i
modeli 3D na potrzeby tych opracowan,

j) wspotpracuje z organami samorzgdowymi, organami administracji publicznej,
organizacjami spotecznymi i innymi instytucjami w sprawach planowania
przestrzennego,

k) uczestniczy w opiniowaniu opracowan zwigzanych z planowaniem i
zagospodarowaniem przestrzennym sporzgdzanych przez inne organy w tym w
sporzadzaniu wnioskéw i opinii do projektow planéw i studiéw gmin sasiednich,

[) uczestniczy w opiniowaniu opracowan i propozycji rozwigzan przestrzennych
zwigzanych z zagospodarowaniem terendw w granicach Miasta oraz wnioskéw w
sprawie toczacych sie postepowan administracyjnych,

m)uczestniczy w opiniowaniu projektdw zagospodarowania przestrzeni publicznej, w
tym wyposazenia w elementy matej architektury miejskiej, obiekty drobnego handlu,
ustug, matej gastronomii oraz pomniki,

n) uczestniczy w opiniowaniu pod wzgledem plastycznym reklam i informacji wizualnej w
przestrzeni publicznej,

0) wspotdziata przy przygotowaniu projektdw umoéw na zlecenia opracowan
wynikajacych z zakresu zadan pracowni i innych zwigzanych z procesem planowania
i zagospodarowania przestrzennego, wspétpracuje z wykonawcg i akceptuje zakres
merytoryczny przy odbiorze zleconego zadania,

p) sporzgdza wnioski i prowadzi sprawy dotyczgce uzyskania zgody na zmiane
przeznaczenia gruntow lesnych na cele nielesne oraz rolnych na cele nierolnicze,

g) uczestniczy przy sporzgdzaniu analizy zasadnosci przystgpienia do sporzadzenia
planu miejscowego zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiany i badaniem
stopnia zgodnosci z ustaleniami Studium,

r) uczestniczy w konsultacjach spotecznych w tym dyskusji publicznej nad ustaleniami
planu wraz z wytozeniem projektu i prognoz do publicznego wgladu,

s) uczestniczy w pracy Miejskiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej,

t) wspodtpracuje z Referatem ds. budownictwa i architektury oraz Referatem ds.
okreslania warunkéw zabudowy w sprawach interpretacji zapiséw planéw
miejscowych w zakresie przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestorow.

5) Kierownik Referatu ds. Architektury i Budownictwa organizuje prace, nadzoruje jej
realizacie i ponosi odpowiedzialno$¢ za jako$¢ realizowanych zadan przez
pracownikéw referatu Architektury i Budownictwa, a ponadto wykonuje nastepujgce
zadania i obowigzki:

a) wydaje decyzje administracyjne z zakresu administracji architektoniczno -
budowlanej oraz wykonuje inne zadania w granicach posiadanych upowaznien,

b) wydaje decyzje administracyjne zezwalajgce na realizacje inwestycji drogowej
(ZRID),

C) przyjmuje zgtoszenia z zakresu administracji architektoniczno — budowlanej ,naktada
obowigzek uzyskania pozwolenia na budowe,

d) kontroluje prowadzenie rejestru wnioskdw decyzji o pozwoleniu na budowe oraz
rejestru zgtoszen budowy, kontroluje przechowywanie dokumentéw objetych
pozwoleniem na budowe,

e) udziela zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno — budowlanych,

f) wydaje zaswiadczenia o samodzielnosci lokali,



9)

h)

p)

a)

6)

d)

f)

9)

h)

wspotpracuje z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego dla miasta Gorzowa
Wielkopolskiego,

wspotpracuje z Architektem Miasta w zakresie negocjowania wymagan
architektonicznych dla istotnych w przestrzeni miasta inwestycji oraz sytuowania
reklam i obiektéw matej architektury,

organizuje i nadzoruje wspoifdziatanie z innymi wydziatami i biurami w celu realizaciji
zadan z zakresu administracji architektoniczno — budowlanej wymagajacych
uzgodnien,

opiniuje projekty zagospodarowania przestrzeni publicznej , w tym wyposazenia w
elementy matej architektury, obiekty drobnego handlu, ustug, matej gastronomii oraz
pomniki,

opiniuje pod wzgledem plastycznym reklamy i informacje wizualne w przestrzeni
publicznej,

uczestniczy w pracy Miejskiej Komisji Urbanistyczno — Architektonicznej,

kontroluje prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscia,

kontroluje publikacie danych przestrzennych w zakresie zadan Referatu
(geoinformacja),

wspotpracuje z Pracownig urbanistyczng oraz Referatem ds. okreslana warunkow
zabudowy w sprawach interpretacji zapiséw plandw miejscowych w zakresie
przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestoréw,

kontroluje udzielanie w granicach wtasciwosci rzeczowej, wyjasnien oraz informacji w
sprawach z zakresu budownictwa, planowania przestrzennego oraz procesu
inwestycyjnego,

kontroluje prowadzenie spraw administracyjnych na potrzeby zadan referatu, w tym
m.in. zwigzanych z rejestrowaniem i wydawaniem dziennikdw budowy, obstugg
wydziatowego rejestru  korespondencji oraz  systemow  informatycznych
i dziedzinowych, sporzgdzaniem analiz isprawozdan z zakresu administracji
architektoniczno - budowlane;j.

Miejski Konserwator Zabytkdéw organizuje prace, nadzoruje jej realizacje i ponosi
odpowiedzialno$¢ za jakos¢ realizowanych zadan przez pracownika Pracowni
Miejskiego Konserwatora Zabytkow a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i
obowigzki:

wydaje pozwolenia w formie decyzji na prowadzenie dziatan przy zabytku wpisanym
do rejestru zabytkéw,

uzgadnia na podstawie ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami projekty
decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

realizuje zadania okreslone w przepisach ustawy prawo budowlane w stosunku do
obiektow budowlanych oraz obszaréw ujetych wylgcznie w gminnej ewidencji
zabytkow,

przyjmuje od wtasciciela lub posiadacza zabytku wpisanego do rejestru lub zabytku
znajdujgcego sie w gminnej ewidencji zabytkow zawiadomien o: uszkodzeniu,
zniszczeniu, zaginieciu lub kradziezy zabytku, zagrozeniu dla zabytku, zmianie
miejsca przechowania zabytku ruchomego, zmianach dotyczacych stanu prawnego
zabytku,

organizuje i prowadzi kontrole w zakresie ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami,
wydaje zalecenia pokontrolne, decyzje nakazujgce i kontroluje ich wykonanie,



k)

f)

g9)

h)

1)
)
K)
1)

m)

wszczyna i prowadzi postepowanie egzekucyjne w administracji w celu ochrony i
zabezpieczenia zabytkow,

kieruje odpowiednio do policji, prokuratury lub sgdu zawiadomienie o popetnieniu
przestepstwa lub wykroczenia, w przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw
dotyczgcych zabytkdw,

nadzoruje prowadzenie dla kazdego zabytku zbioru dokumentéw zawierajgcych:
karte  ewidencyjng, dokumentacje prawng, konserwatorskg, historyczna,
ikonograficzng i inwentaryzacyjna,

wydaje zalecenia konserwatorskie okreslajgce sposéb korzystania z zabytku, jego
zabezpieczenie, wykonywania prac konserwatorskich, zakres dopuszczalnych zmian,
ktére moga by¢ wprowadzone w zabytku,

wydaje zaswiadczenia o uzytkowaniu zabytkow zgodnie z zasadami opieki nad
zabytkami,

realizuje zadania polegajgce na przyznawaniu dotacji na prace konserwatorskie,
restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw,
sporzgdza projekty umow na zlecenie opracowan wynikajacych z zakresu zadan
pracowni, wspétpracuje z wykonawcg i odbiera zlecone opracowania,

kontroluje prowadzenie spraw budzetowych zwigzanych z dziatalnoscig pracowni,
upowszechnia wiedze o zabytkach,

wspotpracuje z Architektem Miasta w zakresie zadan pracowni,

prowadzi sprawy zwigzane ze sprawozdawczoscia,

opiniuje pod wzgledem estetycznym wnioski dotyczgce planowanych na terenie
Miasta inwestycji realizowanych przez prywatnych inwestorow, w tym reklam,
ogrodkow gastronomicznych i matej architektury, majacych wptyw na ksztattowanie
krajobrazu kulturowego.

Stanowisko ds. administracyjno-biurowych:

prowadzi obstuge administracyjno — biurowg wydziatu,

przyjmuje, ewidencjonuje i przedkfada dyrektorowi wydziatu korespondencje oraz
rozdziela jg zgodnie z dyspozycjami,

wykonuje czynnosci zwigzane ze wstepng kontrolg wnoszonych wnioskéw i optat
skarbowych,

prowadzi czynnosci zwigzane z odbiorem przez wnioskodawcéw decyzji i innych
dokumentéw wydawanych w wydziale,

przechowuje pieczecie dyrektora, zastepcy dyrektora, kierownikdw i innych
stosowanych w wydziale,

prowadzi rejestry spraw prowadzonych w wydziale i wydziatowy rejestr skarg i
whnioskéw oraz petyciji,

udostepnia miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan i kierunkédw zagospodarowania przestrzennego, dokumentacji z
zasobow archiwalnych wydziatu,

sporzadza sprawozdania, analizy i biezgce informacje dotyczgcych realizacji zadan
wydziatu,

rejestruje i wydaje dzienniki budowy,

prowadzi biezgce archiwizowanie dokumentaciji,

prowadzi sprawy zwigzane z zaopatrzeniem wydziatu w materiaty biurowe,

dba o aktualng tre$¢ i utrzymanie tablic informacyjnych w wydziale,

wspotdziata z poszczegolnymi stanowiskami wydziatu oraz innymi komérkami urzedu



8)

a)

f)
9)
h)

w celu wiasciwej realizacji zadan wydziatu,

udziela zainteresowanym informacji z zakresu zadan wykonywanych w wydziale,
wydaje zaswiadczenia z zakresu zadan realizowanych przez Wydziat,

sporzadza wypis i wyrys ze Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz nalicza
optaty z tego tytutu.

Wieloosobowe stanowisko ds. projektowania urbanistycznego:

uczestniczy w sporzadzaniu Studium uwarunkowanh i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miasta i jego zmianie,

sporzgdza miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego i ich zmiany,
sporzgdza analize zasadnosci przystgpienia do planu miejscowego lub jego zmiany i
bada stopien zgodnosci z ustaleniami studium,

przygotowuje projekty uchwat o przystgpieniu do sporzadzania planu miejscowego i
studium,

prowadzi konsultacje spoteczne, w tym dyskusje publiczng nad ustaleniami projektu
planu miejscowego,

odpowiada za zachowanie zgodnosci planu miejscowego ze studium,

prowadzi obstuge administracyjng Miejskiej Komisji Urbanistyczno— Architektonicznej,
przygotowuje wnioski dotyczgce zgody na zmiane przeznaczenia gruntéw lesnych na
cele nielesne oraz rolnych na cele nierolnicze,

przygotowuje propozycje rozpatrzenia uwag wnoszonych do opracowywanego
projektu dokumentu planistycznego,

przedstawia wojewodzie plany miejscowe z zatgcznikami oraz dokumentacjg
planistyczng w celu oceny zgodnosci z prawem,

uczestniczy w sporzgdzaniu oceny aktualnosci studium i planéw miejscowych,
prowadzi rejestr wnioskow o sporzgdzenie lub zmiane planéw miejscowych i studium,
przygotowuje projekt rozpatrzenia wnioskow,

prowadzi rejestr planéw miejscowych (w tym cyfrowych danych przestrzennych),
odpowiada za gromadzenie materiatdow zwigzanych z planami oraz przechowywanie
oryginatdéw planéw uchylonych i nieobowigzujgcych,

opracowuje zasady i warunki sytuowania obiektéw matej architektury, tablic iurzgdzen
reklamowych oraz ogrodzen,

sporzagdza analizy, studia, koncepcje, prezentacje i inne opracowania z zakresu
planowania i zagospodarowania przestrzennego,

wspotpracuje z architektem miasta,

przygotowuje wnioski i opinie do projektow plandéw i studidw gmin sasiednich,
prowadzi sprawy zwigzane ze sprawozdawczoscia,

udziela zainteresowanym informacji dot. ustalen mpzp i studium,

prowadzi sprawy zwigzane z budzetem w zakresie realizacji zadan pracowni,
uczestniczy we wspotpracy z organami samorzgdowymi, organami administraciji
publicznej, organizacjami spotecznymi i innymi instytucjami w sprawach planowania
przestrzennego,

uczestniczy we wspotpracy z innymi wydziatami i biurami urzedu miasta w zakresie
planowania i zagospodarowania przestrzennego,

przygotowuje opinie dotyczgce opracowan zwigzanych z planowaniem i
zagospodarowaniem przestrzennym sporzgdzanych przez inne organy,

przygotowuje opinie dotyczgce opracowan i propozycji rozwigzan przestrzennych



zwigzanych z zagospodarowaniem terendw w granicach Miasta oraz wnioskéw w
sprawie toczgcych sie postepowan administracyjnych,

y) uczestniczy w opiniowaniu projektéw zagospodarowania przestrzeni publicznej, w
tym wyposazenia w elementy matej architektury miejskiej, obiekty drobnego handlu,
ustug, matej gastronomii oraz pomniki,

Z) uczestniczy w opiniowaniu pod wzgledem plastycznym reklam i informac;ji wizualnej w
przestrzeni publicznej,

aa) prowadzi rejestr zawieranych w referacie planowania przestrzennego uméw w trybie
poza ustawg o zamowieniach publicznych,

bb) przygotowuje projekty umoéw na zlecenia opracowan wynikajgcych z zakresu zadan
pracowni i innych zwigzanych z procesem planowania i zagospodarowania
przestrzennego, wspétpracuje z wykonawcg, prowadzi procedure i uczestniczy w
odbiorze zleconych zadan,

cc) przygotowuje i wprowadza informacje na stronie internetowej pracowni;

dd) przygotowuje zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu z planéw nieobowigzujgcych;

ee) publikuje dane przestrzenne w zakresie zadan Pracowni (geoinformacja),

ff) wspdtpracuje z Referatem ds. architektury i budownictwa oraz Referatem ds.
okreslania warunkéw zabudowy w sprawach interpretacji zapisow planéw
miejscowych w zakresie przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestoréw.

9) Wieloosobowe stanowisko ds. okreslania warunkow zabudowy:

a) prowadzi postepowanie i przygotowuje decyzje o warunkach zabudowy i o ustaleniu
lokalizacji inwestyciji celu publicznego w obszarach pozbawionych planu;

b) prowadzi rejestr wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o
znaczeniu powiatowym i gminnym, oraz rejestr wydanych decyzji o warunkach
zabudowy wraz z rejestrami graficznymi,

c) przygotowuje postanowien opiniujgcych podziaty nieruchomosci,

d) przygotowuje decyzje nakazujgce wstrzymanie uzytkowania terenu lub przywrécenie
poprzedniego sposobu zagospodarowania,

e) przygotowuje decyzje o przeniesieniu warunkow zabudowy na rzecz innej osoby,

f) przygotowuje decyzje o stwierdzeniu wygasniecia warunkéw zabudowy oraz decyzji
o ustaleniu lokalizacji celu publicznego,

g) sporzadza wypis i wyrys ze Studium i planéw miejscowych oraz nalicza optaty z tego
tytutu,

h) wydaje zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu, w tym roéwniez wynikajgce
z innych przepiséw prawa,

i) przygotowuje inne opinie z zakresu zagospodarowania przestrzennego,

j) wspotpracuje z innymi wydziatami urzedu w zakresie zagospodarowania
przestrzennego,

k) wspétpracuje z pracownig urbanistyczng w zakresie planéw miejscowych w toku
opracowania,

[) publikuje dane przestrzenne w zakresie zadan Referatu (geoinformacja),

m) wspotpracuje z Pracownig urbanistyczng oraz Referatem ds. architektury i
budownictwa w sprawach interpretacji zapisow planow miejscowych w zakresie
przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestoréw.

10) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. architektury i budownictwa:



a) prowadzi postepowania i sporzadza projekty decyzji o pozwoleniu na budowe i
rozbiorke oraz zmiany decyzji o pozwoleniu na budowe,

b) sporzadza projekty decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe na rzecz innego
inwestora,

c) sporzgdza projekty decyzji o stwierdzeniu wygasniecia pozwolenia na budowe,

d) sporzgdza projekty decyzji o uchyleniu pozwolenia na budowe,

e) sporzadza projekty decyzji administracyjnych zezwalajgcych na realizacje inwestycji
drogowej (ZRID),

f) przyjmuje zgtoszenia z zakresu administracji architektoniczno — budowlanej,
sporzgdza projekty decyzji nakladajgcej obowigzek uzyskania pozwolenia na
budowe,

g) sporzadza projekt decyzji o niezbednosci wejscia na teren sgsiednich nieruchomosci,
do budynku lub lokalu w celu wykonania robot budowlanych,

h) sporzgdza zaswiadczenia dotyczgce samodzielnosci lokali,

i) rozpatruje wnioski o udzielanie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno —
budowlanych,

i) prowadzi rejestr wnioskow i decyzji o pozwoleniu na budowe oraz rejestr zgtoszen
budowy, przechowuje dokumenty objete pozwoleniem na budowe,

k) dokonuje ogledzin lokalizacji inwestycji przy wykonywaniu obowigzkéw okreslonych
przepisami prawa budowlanego, z ktérych ustalenia stanowig podstawe do wydania
decyzji oraz podejmuje inne srodki przewidziane w przepisach prawa budowlanego,

[) wspoitpracuje z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego dla miasta Gorzowa
Wielkopolskiego,

m) wspotdziata z innymi wydziatami i biurami w celu realizacji zadah z zakresu
administracji architektoniczno — budowlanej wymagajgcych uzgodnien,

n) przygotowuje opinie w zakresie projektow zagospodarowania przestrzeni publiczne;j,
w tym: wyposazenia w elementy matej architektury miejskiej, obiekty drobnego
handlu, ustug, matej gastronomii i pomniki,

0) przygotowuje opinie w zakresie formy plastycznej reklam i informacji wizualnych w
przestrzeni publicznej,

p) prowadzi sprawy zwigzane ze sprawozdawczoscia,

g) publikuje dane przestrzenne w zakresie zadan Referatu (geoinformacja),

r) wspotpracuje z Pracownig urbanistyczng oraz Referatem ds. okreslania warunkow
zabudowy w sprawach interpretacji zapiséw planéw miejscowych w zakresie
przestanek ustalen planistycznych dla zapytan inwestoréw,

s) udziela w granicach wiasciwosci rzeczowej, wyjasnieh oraz informacji w sprawach z
zakresu budownictwa, planowania przestrzennego oraz procesu inwestycyjnego,

t) prowadzi sprawy administracyjne na potrzeby zadan referatu, w tym m.in. zwigzane z
rejestrowaniem i wydawaniem dziennikbw budowy, obstugg wydziatowego rejestru
korespondencji oraz systemow informatycznych i dziedzinowych, sporzgdzaniem
analiz i sprawozdan z zakresu administracji architektoniczno budowlane;j.

11) Stanowisko ds. zabytkdw.

a) prowadzi postepowania i sporzgdza projekt decyzji na prowadzenie dziatan przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkow,

b) sprawuje nadzor nad prawidtowoscig projektowanych rozwigzan konserwatorskich,
architektonicznych, nad wykonywaniem prac konserwatorskich, restauratorskich,

Cc) sporzagdza projekt uzgodnienia decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu



lokalizacji inwestyciji celu publicznego,

d) realizuje zadania okreslone w przepisach ustawy prawo budowlane w stosunku do
obiektow budowlanych oraz obszaréw ujetych wytgcznie w gminnej ewidenciji
zabytkow,

e) przyjmuje od witadciciela lub posiadacza zabytku wpisanego do rejestru lub zabytku
znajdujgcego sie w gminnej ewidencji zabytkow zawiadomieh o: uszkodzeniu,
zniszczeniu, zaginieciu lub kradziezy zabytku, zagrozeniu dla zabytku, zmianie
miejsca przechowania zabytku ruchomego, zmianach dotyczgcych stanu prawnego

zabytku,

f) prowadzi dla kazdego zabytku zbiér dokumentéw zawierajgcych: karte ewidencyjna,
dokumentacje prawng, konserwatorska, historyczna, ikonograficzng i
inwentaryzacyjna,

g) przygotowuje zalecenia konserwatorskie okreslajgce sposéb korzystania z zabytku,
jego zabezpieczenie, sposéb wykonywania prac konserwatorskich, zakres
dopuszczalnych zmian, ktére mogg by¢ wprowadzone w zabytku,

h) przygotowuje zaswiadczenia o uzytkowaniu zabytkéw zgodnie z zasadami opieki nad
zabytkami,

i) realizuje zadania zwigzane z przyznawaniem dotacji na prace konserwatorskie,
restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow,

j) sporzadza projekty umoéw na zlecenie opracowan wynikajgcych z zakresu zadan
pracowni, wspotpracuje z wykonawcg i odbiera zlecone opracowania,

k) prowadzi sprawy budzetowe zwigzane dziatalnoscig pracowni,

[) prowadzi sprawy zwigzane ze sprawozdawczoscia,

m) wspoipracuje z Architektem Miasta w zakresie zadan pracowni,

n) przygotowuje opinie pod wzgledem estetycznym do wnioskéw dotyczacych
planowanych na terenie Miasta inwestycji realizowanych przez prywatnych
inwestorow, w tym reklam, ogrédkéw gastronomicznych i matej architektury, majgcych
wplyw na ksztattowanie krajobrazu kulturowego.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. W sktad regulaminu wchodza:
1) Schemat organizacyjny wydziatu, stanowigcy zat. nr 1;
2) Wykaz zadan wrazliwych, stanowigcy zat. nr 2.

§ 12. Imienne zakresy czynnos$ci pracownikéw wydziatu przechowywane sg w teczkach
akt osobowych pracownikow.

§ 13. Traci moc zarzgdzenie nr 80/K/2021 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 29
czerwca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Urbanistyki i
Architektury.

§14. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Urbanistyki i Architektury.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta
(-)
Jacek Wojcicki



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 61/K/2023

Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 25 maja 2023 r.

Schemat organizacyjny Wydziatu Urbanistyki i Architektury

Dyrektor Wydziatu
Urbanistyki i Architektury

Zastepca Dyrektora
Wydziatu

Referat ds. okres$lania
warunkow Zabudowy

Kierownik Pracowni
Pracownia
urbanistyczna

Kierownik Referatu
Referat ds. architektury
i budownictwa

Miejski Konserwator
Zabytkow
Pracownia Miejskiego
Konserwatora Zabytkow

Stanowisko ds. obstugi
administracyjno-
biurowej

Wieloosobowe
stanowisko ds.
okreslania warunkow
zabudowy

Gtéwny Specjalista -
Projektant urbanista

Wieloosobowe
stanowisko ds.
architektury i
budownictwa

Stanowisko ds.
ochrony zabytkéw

Wieloosobowe
stanowisko ds.

projektowania
urbanistvczneao




Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr 61/K/2023

Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego

z dnia 25 maja 2023 r.

Zestawienie zadan wrazliwych Wydziatu Urbanistyki i Architektury

Sposéb zapobiegania

Lp. Zadania Obszar ryzyka
Provya.dzenie. postgpowah stosowanie zasady rozdzielno$ci prowadzenia postepowania
adg‘;uzt;?ecﬁgzcg.i' administracyjnego od wydawania decyzj,
\évé/ministracyjny)ér: z przestrzeganie obowigzujacych przepisow oraz biezace monitorowanie
zakresu ustawy Prawo orzecznictwa,
budowlane, ustawy o . ryzyko wynikajgce z koniepznoéci interpretaciji w trudnych przypadkach prowadzenie konsultacji wewnetrznych,
szczegolnycr_\ z_asad_ach . nlejedno;nacznych Przepisow, stosowanie zasady pisemnosci w prowadzonych postepowaniach,

1. | przygotowania i realizacji e wystgpujgce pola uznaniowosci,

inwestycji w zakresie
drég publicznych, ustawy
o planowaniu i
zagospodarowaniu
przestrzennym i ustawy
o ochronie zabytkow i
opieki nad zabytkami

e mozliwos¢ wywierania presji przez strony
postepowania;

prowadzenie rozméw ze stronami postepowania w obecnosci innych
pracownikow i dokumentowanie ich przebiegu,

stosowanie standardow etyki zawodowej,

ochrona swojej niezaleznosci poprzez unikanie relacji mogacych
ograniczy¢ zdolnos¢ pracownika do dziatania obiektywnego,




Wykonywanie czynnosci o mozliwos¢ wywierania presji przez strony, e prowadzenie czynnosci kontrolnych z udziatem innego pracownika,
kontrolnych i w celu e wystepujgce pola uznaniowosci organu; e  szczegdtowe dokumentowanie prowadzonych dziatan,

ustalenia stanu e stosowanie standardéw etyki zawodowej,

faktycznego deQPGQO e ochrona swojej niezaleznosci poprzez unikanie relacji mogacych
podstawg do przyjecia ograniczy¢ zdolno$¢ pracownika do dziatania obiektywnego;
wiasciwego toku

postepowania w

sprawach na podstawie

prawa budowlanego oraz

ustawy o ochronie

zabytkéw i opieki nad

zabytkami, a takze

sporzadzanie protokotéw

z tych czynnosci;

Sporzg_adzanie projektu znaczaca uznaniowos$¢ przy sporzadzaniu projektu e ograniczenie obszaru uznaniowosci poprzez stosowanie wzoréw
decyzji o warunkach decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu utrwalonych orzecznictwem,

zabudowy i ustaleniu terenu oraz analizy urbanistycznej, - . .

lokalizacji inwestyciji celu mozliwo$¢ wywierania presji przez strony postepowania: ° stosowan!e ujednoliconych standardéw w stosunku do podobnych
publicznego oraz przypadkow,

wynikow analizy stosowanie standardow etyki zawodowej,

urbanistycznej przez ochrona swojej niezaleznosci poprzez unikanie relacji mogacych
osobe wpisang na liste ograniczy¢ zdolnos¢ pracownika do dziatania obiektywnego;
samorzadu zawodowego

architektow;

, , , mozliwosc wywierania presji przez wnioskodawce, e ochrona swojej niezaleznosci poprzez unikanie relacji mogacych
Przyjmowanie zgloszen watpliwosci interpretacyjne przepisow dotyczacych ograniczy¢ zdolno$¢é pracownika do dziatania obiektywnego,
obejmujgcych wykonanie zgloszen; . o - -

® przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw oraz biezgce

robot budowlanych nie
wymagajacych
pozwolenia na budowe;

monitorowanie orzecznictwa;

Wydawanie zaswiadczen
0 utrzymaniu i
konserwowaniu zabytkéw
zgodnie z przepisami o
ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami;

mozliwos¢ wywierania presji przez strony,
wystepujgce pola uznaniowo$ci organu;

przestrzeganie obowigzujgcych przepisow prawa,

stosowanie standardow etyki zawodowej,

ochrona swojej niezaleznosci poprzez unikanie relacji mogacych
ograniczy¢ zdolnos$¢ pracownika do dziatania obiektywnego;




Wydawanie zalecen
konserwatorskich i
uzgodnieh wymaganych
odrebnymi przepisami w
oparciu o przepisy w
sprawach ochrony
zabytkow;

mozliwos¢ wywierania presji przez strony,
wystepujgce pola uznaniowo$ci organu;

przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw prawa,
stosowanie standardow etyki zawodowej,

ochrona swojej niezaleznosci poprzez unikanie relacji mogacych
ograniczy¢ zdolnos¢ pracownika do dziatania obiektywnego,

Prowadzenie spraw
budzetowych zwigzanych
z dziafalno$cig Miejskiego
Konserwatora Zabytkéw;

mozliwos¢ wywierania presji przez strony,
wystepujgce pola uznaniowo$ci organu;

stosowanie standardow etyki zawodowe;j,

ochrona swojej niezaleznosci poprzez unikanie relacji mogacych
ograniczy¢ zdolno$¢ pracownika do dziatania obiektywnego;

Prowadzenie spraw
budzetowych zwigzanych
z realizacja zadan
Pracowni urbanistycznej;

mozliwo$¢ wywierania presji przez strony,
wystepujgce pola uznaniowosci organu;

stosowanie standardow etyki zawodowe;j,

ochrona swojej niezaleznosci poprzez unikanie relacji moggcych
ograniczy¢ zdolno$¢ pracownika do dziatania obiektywnego,

biezgce monitorowanie orzecznictwa;




Przeprowadzanie analizy
uwarunkowan na
potrzeby sporzadzania
opracowan
planistycznych
(miejscowych planow
zagospodarowania
przestrzennego oraz
studium uwarunkowan i
kierunkow
zagospodarowania
przestrzennego) i trafna
ocena zastosowania
odpowiednich
przesadzenh
planistycznych zgodnych
z ideg zrébwnowazonego
rozwoju oraz z
poszanowaniem zasad
tadu przestrzennego, w
tym w Swietle wnioskow i
uwag sktadanych przez
zainteresowanych;

znaczaca uznaniowos$¢ przy sporzadzaniu projektu planu
miejscowego/ studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego oraz analizy
urbanistycznej,

mozliwo$¢ wywierania presji przez osoby zainteresowane
(przedsiebiorcow/ mieszkancéw);

stosowanie standardow etyki zawodowe;j,

stosowanie standardow przy wykonywaniu opracowan
planistycznych,

stosowanie okreslonych procedur, w tym. dot. wewnetrznego i
zewnetrznego (z innymi Wydziatami UM), pozaustawowego
opiniowania, uzgadniania projektéw rozwigzan planistycznych,

kilkustopniowa weryfikacja projektéw opracowan planistycznych
(projektant, gtowny specjalista, kierownik Pracowni, dyrektor
Wydziatu),

ochrona swojej niezaleznosci poprzez unikanie relacji mogacych
ograniczy¢ zdolnos¢ pracownika do dziatania obiektywnego,

prowadzenie rozmdw z zainteresowanymi w obecnosci innych
pracownikow i dokumentowanie ich przebiegu;




