Zarzadzenie Nr 39/K/2023
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 09 marca 2023 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Drég
Na podstawie § 31 =zarzadzenia nr 25/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa

Wielkopolskiego z dnia 17 marca 2022 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego ! zarzgdzam, co nastepuje:

Regulamin wewnetrzny Wydziatu Drég
ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Drég zwanego dalej wydziatem nalezg sprawy
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Gorzowa WIkp. (zwanym dalej
Regulaminem Organizacyjnym) oraz sprawy powierzone w odrebnym trybie przez Prezydenta
Miasta.
§ 2. Regulamin wewnetrzny, zwany dalej ,regulaminem” okresla:
1) zasady funkcjonowania wydziatu,
2) szczegotowy zakres dziatania wydziatu,
3) organizacje wewnetrzng wydziatu,
4) zakresy dziatania na poszczegoélnych stanowiskach pracy.
ROZDZIAL I
ZASADY FUNKCJONOWANIA WYDZIALU

§ 3. Wydziatem kieruje dyrektor wydziatu zwany dalej ,dyrektorem” przy pomocy zastepcy
dyrektora.

§ 4. Podczas nieobecnosci dyrektora wszystkie czynnosci nalezgce do dyrektora,
wykonuje zastepca dyrektora, a podczas nieobecnosci dyrektora i jego zastepcy zastepstwo petni
kierownik referatu zarzgdzania pasem drogowym.

§ 5. Do oznaczania pism wychodzgcych z wydziatu stosuje sie oznaczenie komorki
organizacyjnej WDR.

ROZDZIAL Il

ZAKRES DZIALANIA WYDZIALU

! zmienionego zarzgdzeniem nr 41/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 29 kwietnia 2022 r.,
zarzgdzeniem nr 62/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa wielkopolskiego z dnia 3 czerwca 2022 r., zarzagdzeniem nr
78/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 28 lipca 2022 r., zarzagdzeniem nr 80/K/2022
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 1 sierpnia 2022 r., zarzgdzeniem nr 89/K/2022 Prezydenta Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 22 sierpnia 2022 r., zarzadzeniem nr 100/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego z dnia 29 wrzesnia 2022 r., zarzgdzeniem nr 110/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 17 pazdziernika 2022 r., zarzgdzeniem nr 130/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 8
grudnia 2022 r. oraz zarzadzeniem nr 137/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 20 grudnia
2022r.



§ 6. Do zakresu dziatania wydziatu nalezg zadania i obowigzki okreslone w § 21
Regulaminu Organizacyjnego oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu,
aw szczegolnosci nastepujgce sprawy :

1. Referat Zarzgdzania Pasem Drogowym:

1) uczestniczenie w opiniowaniu projektéw plandéw rozwoju sieci drogowej;

2) petnienie funkcji inwestora przy realizacji zadan powierzonych wydziatowi;

3) realizowanie zadan w zakresie inzynierii ruchu we wspotpracy z Wydziatem Inwestycji;

4) przeprowadzanie kontroli stanu drog;

5) koordynacja robét w pasie drogowym,;

6) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie optat
i kar pienieznych;

7) wydawanie zezwoleh na lokalizacje w pasie drogowym obiektow budowlanych
lub urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam;

8) wyrazanie zgody na przebudowe lub remont istniejgcych w pasie drogowym obiektow
niezwigzanych z gospodarkg drogowg lub potrzebami ruchu;

9) uzgadnianie w zakresie mozliwosci wigczenia do drogi ruchu drogowego spowodowanego
Zmiang zagospodarowania terenu przylegtego do pasa drogowego;

10) przygotowywanie umow dzierzawy lub najmu kanatéw technologicznych (zlokalizowanych
w pasie drogowym przez zarzgdce drogi) zainteresowanym podmiotom;

11) prowadzenie ewidencji drdog, obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw ipromow
oraz udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom;

12) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad;

13) przeprowadzanie kontroli stanu drég i drogowych obiektdw inzynierskich;

14) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z wykonywaniem okresowych pomiaréw
ruchu drogowego;

15) wydawanie zezwolen w zakresie zastrzezonych stanowisk postojowych, do korzystania
Z nich na prawach wytgcznosci (tzw. ,koperty”);

16) wydawanie opinii dotyczgcych wykorzystania zarezerwowanego pod przysztg budowe
lub przebudowe drogi pasa terenu na cele rolnicze lub gospodarcze o charakterze
tymczasowym;

17) opiniowanie wnioskow o dokonanie podziatu lub podziatu i scalenia nieruchomosci
zgodnie z przepisami o gospodarce nieruchomosciami w przypadku konieczno$ci nabycia
gruntéw przeznaczonych na pas drogowy;

18) przygotowywanie umoéw dzierzawy, najmu lub uzyczenia gruntéw pasa drogowego
na cele zwigzane z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
a takze na cele zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownikéw ruchu;

19) wydawanie zezwoleh na przejazdy po drogach publicznych pojazdéw nienormatywnych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg odszkodowan lub zadoscuczynien z tytutu
ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej zarzadcy drogi.

2. Referat Utrzymania i Remontow Drég:

1) opracowywanie projektow planéw finansowania remontu, utrzymania i ochrony drog
w ramach zadan wydziatu i nadzér nad ich realizacja;

2) utrzymywanie nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektdw inzynierskich, urzadzenh
zabezpieczajgcych ruch i innych urzgdzen zwigzanych z droga;

3) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

4) wykonywanie robo6t interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajgcych;

5) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikédw oraz niekorzystnym
przeobrazeniom srodowiska mogacym powstac lub powstajgcym w nastepstwie budowy
lub utrzymania drég;

6) zlecanie prac biurom projektowym, inwestorom zastepczym oraz wykonawcom robot
budowlano — montazowych i ustug w zakresie podejmowanych zadan remontowych
i utrzymaniowych;



7
8)

9)

przygotowywanie dokumentacji dotyczgcych remontéw wtasnych Miasta;

wspotpraca z Wydziatem Administracyjnym — Referat Zaméwien Publicznych w zakresie
organizacji przetargéw na wybér uczestnikow procesu inwestycyjnego;

udziat w dziataniach planistyczno -analitycznych wraz z innymi jednostkami
organizacyjnymi urzedu,

10) wspétudziat z Biurem Konsultacji Spotecznych i Rewitalizacji w pracach zwigzanych

z procedurg wyboru zadan do budzetu obywatelskiego;

11) przyjmowanie i analiza zgtoszen indywidualnych mieszkancéw miasta w zakresie realizacji

zadan remontowych i utrzymaniowych;

12) uczestniczenie w opiniowaniu projektéw planéw rozwoju sieci drogowej;

13) przeprowadzanie biezgcych kontroli stanu drog;

14) prowadzenie spraw w zakresie oswietlenia ulic;

15) prowadzenie spraw w zakresie kanalizacji deszczowej;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z materiatami drogowymi pochodzgcymi z rozbiorki.

3. Referat Zarzgdzania Ruchem Drogowym:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

rozpatrywanie projektéw organizacji ruchu oraz wnioskéw dotyczgcych zmian organizaciji
ruchu;

opracowywanie lub zlecanie do opracowania projektéw organizacji ruchu uwzgledniajgcych
whnioski wynikajgce z przeprowadzonych analiz organizacji i bezpieczenstwa ruchu oraz
przekazywanie ich do realizacji;

zatwierdzanie organizacji ruchu na podstawie ztozonych projektow;

opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych;

prowadzenie kontroli prawidlowosci zastosowania i funkcjonowania znakéw drogowych,
sygnalizacji $wietlnej i urzadzen bezpieczehstwa ruchu drogowego oraz ich zgodnosci

z zatwierdzong organizacjg ruchu;

wspotpracowanie w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami
zarzadzajgcymi ruchem, zarzgdami drdg i kolei, policji oraz innymi jednostkami;

wydawanie zezwolen i uzgodnien na wykorzystanie drog w sposéb szczegolny;

petnienie funkcji Oficera Rowerowego;

przygotowywanie planu i dokumentacji w zakresie dziatan ,Bezpieczny Gorzow”.

§ 7. 1. Przy opracowaniu korespondencji wydziatu stosuje sie zasady okreslone

w § 24. Regulaminu Organizacyjnego.

2. Korespondencja przedktadana dyrektorowi do podpisu lub akceptacji winna by¢ parafowana
przez pracownika zatatwiajgcego sprawe i przygotowujgcego projekt pisma oraz bezposredniego
przetozonego nadzorujgcego jego prace.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA WEWNETRZNA WYDZIALU

§ 8. W ramach struktury wydziatu funkcjonujg nastepujgce stanowiska :

1) Dyrektor Wydziatu — WDR |,
2) Zastepca Dyrektora Wydziatu — WDR VII;
3) Stanowisko ds. organizacyjnych i ekonomiczno-finansowych — WDR V;
4) Stanowisko ds. koordynacji zadan inwestycyjnych — WDR VI;
5) Referat Zarzgdzania Pasem Drogowym — WDR |I:
a) Kierownik Referatu Zarzgdzania Pasem Drogowym,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. zaje¢ pasa drogowego,
c) Stanowisko ds. zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym obiektow budowlanych

i urzgdzen infrastruktury,

d) Wieloosobowe stanowisko ds. zezwoleh na reklamy, handel, ustugi i inne cele

oraz ubezpieczen,

e) Stanowisko ds. ewidencji i stanéw prawnych drég,



f) Stanowisko ds. opiniowania projektéw organizacji ruchu oraz wydawania zezwolen
na przejazdy pojazdow o gabarytach przekraczajgcych dopuszczalne normy;
6) Referat Utrzymania i Remontéw Drog — WDR llI:
a) Kierownik Referatu Utrzymania i Remontéw Drog,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania drég i obiektéw mostowych, oswietlenia
ulicznego i kanalizacji deszczowej,
c) Wieloosobowe stanowisko ds. planowania, remontow i przygotowania dokumentaciji;
7) Referat Zarzgdzania Ruchem Drogowym — WDR 1V:
a) Kierownik Referatu Zarzgdzania Ruchem Drogowym - Miejski Inzynier Ruchu,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. zarzgdzania ruchem drogowym.

§ 9. 1. Szczegdtowy opis zakresu zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci na
poszczegodlnych stanowiskach pracy okreslone sg w imiennych zakresach czynnosci.
2. Szczegotowe zakresy, o ktérych mowa w ust. 1 podlegajg statej aktualizaciji.
3. Dyrektor niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od zaistnienia zmian na
stanowisku pracy, dokonuje zmiany zakresu, o ktérym mowa w ust.1.
4. W przypadku przeniesienia pracownika na stanowisko o innym zakresie zadan, przepis ust. 3
stosuje sie odpowiednio.

ROZDZIAL V

ZAKRESY DZIALANIA NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

§ 10. Do zakresu dziatania na poszczegolnych stanowiskach pracy nalezy:

1. Dyrektor Wydziatu Drég wykonuje zadania i obowigzki okreslone w § 19 Regulaminu

organizacyjnego oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu, a w szczegdélnosci:

1) zapewnianie prawidtowego i terminowego wykonywania zadan wydziatu wynikajgcych
Zz Regulaminu organizacyjnego;

2) programowanie dziatalnosci wydziatu;

3) nadzorowanie nad prawidiowym i terminowym zatatwianiem spraw przez podlegtych
pracownikéw;

4) realizowanie budzetu miasta w czesci dotyczgcej wydziatu, dokonywanie biezgcej
i okresowej analizy realizacji budzetu w zakresie dotyczgcym wydziatu oraz analizy
ekonomiczno-finansowej planowanych i dokonywanych przedsiewzie¢ gospodarczych
W powigzaniu z budzetem;

5) nadzér nad przestrzeganiem obowigzujgcych procedur przy udzielaniu zaméwien
finansowanych ze srodkéw publicznych;

6) wspotdziatanie z organami administracji publicznej, organizacjami pozarzgdowymi
i spotecznymi;

7) przygotowywanie sprawozdania, analizy i biezgcej informaciji o realizacji powierzonych
zadan;

8) wspotdziatanie z innymi komoérkami wewnetrznymi urzedu.

2. Zastepca dyrektora wspotdziata z dyrektorem w wykonywaniu zadan i obowigzkéw okreslonych
w § 19 Regulaminu Organizacyjnego oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu, a w
szczegolnosci:

1) przygotowywanie odpowiedzi i podejmowanie dziatan na zgtoszenia i interwencje stuzb
dotyczgcych zadan prowadzonych przez referat zarzgdzania pasem drogowym oraz referat
utrzymania i remontéw drég;

2) udziat w zespotach, ktorych zakres dziatania dotyczy referatu zarzgdzania pasem drogowym

oraz referatu utrzymania i remontow drog;

3) nadzorowanie realizacji zadan przez pracownikéw: referatu zarzgdzania pasem drogowym,
referatu utrzymania i remontéw droég oraz pracownika na stanowisku ds. koordynacji zadan
inwestycyjnych.



3. Kierownik Referatu Zarzgdzania Pasem Drogowym organizuje prace, nadzoruje jej realizacje i

ponosi odpowiedzialno$¢ za jakos¢ realizowanych zadan przez pracownikow Referatu

Zarzgdzania Pasem  Drogowym, a ponadto wykonuje nastepujgce zadania

i obowigzki:

1) udziat w opiniowaniu projektow planéw rozwoju sieci drogowej;

2) uzgadnianie projektowanych sieci w ramach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji w oparciu
0 obowigzujgce przepisy ustawy o drogach publicznych;

3) wspotpraca z powotanymi przez prezydenta zespotami opiniujgco - doradczymi
oraz wydziatami i biurami w celu realizacji zadan wymagajacych uzgodnien;

4) koordynacja i nadzér prac zwigzanych z wykonywaniem okresowych pomiaréw ruchu
drogowego;

5) uzgadnianie w zakresie mozliwosci wtgczenia do drogi ruchu drogowego spowodowanego
zmiang zagospodarowania terenu przylegtego do pasa drogowego;

6) opiniowanie wykorzystania zarezerwowanego pasa terenu na cele rolnicze lub gospodarcze o
tymczasowym charakterze;

7) wyrazanie zgody na usytuowanie obiektoéw budowlanych przy drogach w odlegtosci mniejsze;j
niz okreslona w ustawie o drogach publicznych;

8) wyrazanie zgody na przebudowe lub remont obiektow budowlanych istniejgcych w pasie
drogowym, niezwigzanych z gospodarkg drogowg lub obstugg ruchu, oraz uzgadnianie
projektu budowlanego, gdy planowane roboty sg objete obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na budowe;

9) wydawanie decyzji w granicach posiadanego upowaznienia i reprezentowanie miasta
w granicach posiadanego petnomocnictwa (w tym wydawanie zezwolen na lokalizacje
Zjazdow);

10) kontrola wydatkowania $rodkéw pienieznych w granicach kwot okresdlonych w budzecie

w zakresie dziatania referatu;
11) udzielanie wyjasnien w sprawach skarg i wnioskéw zgodnie z zakresem dziatania referatu.

4. Stanowisko ds. zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym obiektéw budowlanych

i urzgdzen infrastruktury:

1) przygotowywanie projektéw zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym obiektow
budowlanych lub urzgdzeh niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego;

2) wyrazanie zgody na przebudowe lub remont urzadzen istniejgcych w pasie drogowym,
niezwigzanych z gospodarkg drogowg lub obstugg ruchu oraz uzgadnianie projektu
budowlanego gdy planowane roboty sg objete obowigzkiem uzyskania pozwolenia na
budowe;

3) przygotowywanie projektow umow dzierzawy, najmu lub uzyczenia gruntéw pasa drogowego
na cele zwigzane z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a
takze na cele zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownikéw ruchu;

4) przygotowywanie projektow umow dzierzawy Ilub najmu kanatdow technologicznych
(zlokalizowanych w pasie drogowym przez zarzadce drogi) zainteresowanym podmiotom,
wybranym w drodze przetargu;

5) kontrolowanie pasa drogowego w zakresie:

a) zgodnosci wykonywanych prac z warunkami zezwolenia,

b) sprawdzenia zakonhczenia prac bezposrednio po uptywie terminu ustalonego
w zezwoleniu,

€) zajmowania pasa drogowego bez zezwolenia;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z najmem, dzierzawg i uzyczeniem gruntéw w pasach
drogowych na cele niezwigzane z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu
drogoweqgo;

7) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych karnych za zajecie pasa drogowego:
a) bez zezwolenia zarzadcy drogi,

b) z przekroczeniem terminu zajecia okreslonego w zezwoleniu zarzadcy drogi,
c) powierzchni wiekszej niz okreslona w zezwoleniu zarzadcy drogi.



5. Wieloosobowe stanowisko ds. zaje¢ pasa drogowego:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zajecie pasa drogowego pod
roboty (podziemne, naziemne i nadziemne) i naliczanie opfat:

a) za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot,

b) za zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym infrastruktury
technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego (optata roczna);

2) odbiér zajmowanego pasa drogowego zgodnie z ustalonymi warunkami w zezwoleniu

(czesciowy, koncowy z okresleniem terminu gwarancyjnego);

3) prowadzenie rejestru zgtoszonych awarii w pasach drogowych;
4) prowadzenie kontroli pasa drogowego w zakresie:

a) zgodnosci wykonywanych prac z warunkami zezwolenia,

b) sprawdzenia zakonczenia prac bezposrednio po uptywie terminu ustalonego
w zezwoleniu,

C) zajmowania pasa drogowego bez zezwolenia;

5) koordynacja robét w pasie drogowym;
6) przekazywanie pasa drogowego na czas realizacji robot zwigzanych z przebudowg, budowg

i modernizacjg obiektow budowlanych lub urzgdzeh w pasie drogowym;

7) potwierdzanie ubytkéw w nawierzchni po prowadzonych robotach, w przypadku uszkodzenia
na nich pojazdow.

6. Wieloosobowe stanowisko ds. zezwoleh na reklamy, handel, ustugi i inne cele oraz

ubezpieczen:

1) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen i naliczaniem optat na
umieszczenie w pasie drogowym reklam, stoisk z handlem sezonowym i okazjonalnym,
stoisk promocyjnych, ogrodkéw sezonowych, parkingéw;

2) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen i naliczaniem optat na
prawach wytgcznosci pod umieszczenie w pasie drogowym obiektow budowlanych i ich
elementow, pojemnikdéw na odziez i odpady komunalne oraz ogrodzen;

3) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych karnych za zajecie pasa drogowego:
a) bez zezwolenia zarzadcy drogi,

b) z przekroczeniem terminu zajecia okreslonego w zezwoleniu zarzadcy drogi,
C) o powierzchni wigkszej niz okreslona w zezwoleniu zarzadcy drogi;
4) prowadzenie kontroli pasa drogowego w zakresie:
a) zgodnosci z warunkami zezwolenia,
b) usuniecia z pasa drogowego bezposrednio po uptywie terminu ustalonego w zezwoleniu,
C) zajmowania pasa drogowego bez zezwolenia;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zastrzezone wydzielone
stanowiska postojowe (koperty) na prawach wytgcznosci;

6) wyrazanie zgody na przebudowe lub remont obiektéw budowlanych (kioski) istniejgcych
w pasie drogowym, niezwigzanych z gospodarkg drogowg lub obstugg ruchu oraz
uzgadnianie projektu budowlanego, gdy planowane roboty sg objete obowigzkiem uzyskania
pozwolenia na budowe;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z najmem, dzierzawg i uzyczeniem gruntéw w pasach
drogowych na cele niezwigzane z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem drog w zakresie odpowiedzialnosci
cywilnegj.

7. Stanowisko ds. opiniowania projektdw organizacji ruchu oraz wydawania zezwolen

na przejazdy pojazdow o gabarytach przekraczajgcych dopuszczalne normy:

1) opiniowanie projektdw organizacji ruchu;

2) zgtaszanie do opracowania projektéw organizacji ruchu;

3) wspdtudziat przy kontroli zgodnosci organizacji ruchu z zatwierdzonym projektem;

4) okreslanie tras i wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdéw o gabarytach przekraczajgcych
dopuszczalne normy;

5) biezaca analiza i ocena bezpieczenstwa ruchu drogowego (zdarzenia drogowe);



6)
7)

8)

2)
3)
2)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

1)

2)

3)

10.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7
8)

wspotudziat w komisjach, zespotach zajmujgcych sie problematykg transportu publicznego
oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego w miescie;

wspotudziat w komisjach odbiorow obiektdéw drogowych w zakresie organizacji
i bezpieczenstwa ruchu;

udziat w opracowaniu planéw dotyczgcych poprawy warunkéw bezpieczenstwa ruchu
drogowego.

Stanowisko ds. ewidencji i stanéw prawnych drég:

prowadzenie ewidencji drog publicznych i obiektéow mostowych, tuneli, przepustéw
drogowych;

nadzoér nad realizacjg i odbiorem prac zwigzanych z przeglgdami obiektow budowlanych
(drog i obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw drogowych);

prowadzenie spraw zwigzanych z numeracjg drég publicznych (krajowych, wojewoddzkich,
powiatowych i gminnych) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

prowadzenie wykazu i spraw zwigzanych =z drogami wewnetrznymi zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

przygotowanie propozycji uchwat dotyczacych ustalania lub pozbawiania dotychczasowej
kategorii drog w miescie, zgodnie z wymogami ustawy o drogach publicznych;
przygotowywanie propozycji uchwat opiniujgcych przebieg drég publicznych na terenie
miasta;

przekazywanie = map  techniczno-eksploatacyjnych  innym  zarzgdcom  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem wtasnosci gruntéw w pasie drogowym;
wystepowanie z wnioskami o dokonywanie podziatu lub scalenie nieruchomosci zgodnie
z przepisami o gospodarce nieruchomosciami w przypadku nabywania gruntéw
przeznaczonych pod pas drogowy;

sporzadzanie informacji, gromadzenie i udostepnianie danych o sieci drég publicznych,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Kierownik Referatu Utrzymania i Remontéw Drog organizuje prace, nadzoruije jej realizacje i
ponosi odpowiedzialnos¢, za jakos¢ i terminowos$¢ realizowanych zadan przez pracownikow
podlegtego mu Referatu Utrzymania i Remontéw Drég, a ponadto wykonuje nastepujgce
zadania i obowigzki:

realizowanie budzetu miasta w czesci dotyczacej referatu, dokonywanie biezgcej

i okresowej analizy realizacji budzetu w zakresie dotyczgcym referatu oraz analizy
ekonomiczno-finansowej planowanych i dokonywanych przedsiewzie¢ gospodarczych

W powigzaniu z budzetem;

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem nawierzchni drog
gruntowych i remontami nawierzchni;

uzgadnianie projektowanych sieci w ramach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji, w oparciu
0 obowigzujgce przepisy ustawy o drogach publicznych.

Wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania drdg i obiektéw mostowych, o$wietlenia ulicznego
i kanalizacji deszczowej:

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z przebudowg i remontami ulic;

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z remontami chodnikow i nawierzchni
niebitumicznych;

prowadzenie catoksztaftu spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem nawierzchni
bitumicznych (remonty czgstkowe);

kontrola zleconych prac utrzymaniowych i remontowych;

kontrola stanu nawierzchni drég oraz wystepowanie z propozycjami planow na remonty
biezgce i kapitalne okreslonych odcinkéw drég;

przekazywanie na biezgco, na stanowisko ds. ewidencji drég, map powykonawczych oraz
map i elementow drogowych;

objazdy ulic potwierdzone wpisem do dziennika objazdu drog;

zgtaszanie nieprawidiowosci (ha stanowiska ds. zaje¢ pasa drogowego), stwierdzonych
podczas objazdow drog, prowadzonych robdt podziemnych, naziemnych;



9) prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem oznakowania poziomego
i pionowego ulic;

10) nadzor nad biezgcym utrzymaniem sygnalizacji $wietlnej, urzgdzeh bezpieczenstwa ruchu
oraz oznakowania poziomego i pionowego, w tym oznakowania nazw ulic;

11) kontrola zgodnosci wykonania z umowg lub zleceniem zleconych prac ustugowych,
utrzymaniowych, remontowych i inwestycyjnych w zakresie oznakowania pionowego,
urzgdzen bezpieczenstwa ruchu i sygnalizacji swietlnych;

12) wspotudziat w kontroli prawidtowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania
i utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji swietlnej, urzadzen
sygnalizacji dzwiekowej oraz urzgdzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na
drogach w granicach administracyjnych miasta;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z odzyskiwaniem s$rodkéw poniesionych na awaryjne
naprawy sygnalizacji $wietlnej, urzgdzen bezpieczenstwa ruchu i oznakowania pionowego
po zdarzeniach drogowych;

14) realizacja zalecen pokontrolnych Miejskiego Inzyniera Ruchu prawidtowosci zastosowania,
wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakow drogowych, urzgadzen
sygnalizacji swietlnej, urzadzen sygnalizacji dzwiekowej oraz urzadzen bezpieczenstwa
ruchu drogowego umieszczonych na drogach w granicach administracyjnych miasta;

15) nadzor nad biezgcym utrzymaniem sygnalizacji $wietlnej, urzgdzen bezpieczenstwa ruchu
oraz oznakowania pionowego, w tym oznakowania nazw ulic;

16) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z biezagcym utrzymaniem obiektdw mostowych,
tuneli, przepustéw drogowych;

17) kontrola zleconych prac utrzymaniowych, remontowych i inwestycyjnych;

18) biezgca kontrola stanu nawierzchni drég i stanu obiektéw mostowych, tuneli, przepustow
drogowych i nadzér nad ich utrzymaniem;

19) kontrola zleconych prac utrzymaniowych, remontowych i inwestycyjnych na obiektach
mostowych;

20) prowadzenie caftoksztattu spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem kanalizacji
deszczowej;

21) kontrola zgodnosci wykonania z umowg lub zleceniem zleconych prac ustugowych,
utrzymaniowych, remontowych i inwestycyjnych w zakresie kanalizacji deszczowej;

22) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem oswietlenia ulicznego;

23) kontrola zgodnosci wykonania z umowg lub zleceniem zleconych prac ustugowych,
utrzymaniowych, remontowych i inwestycyjnych w zakresie oswietlenia ulicznego;

24) nadzér nad biezgcym utrzymaniem infrastruktury tramwajowej oraz wiat przystankowych;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i wydawaniem materiatow rozbiorkowych;

26) kontrola kosztorysow i faktur przedstawianych przez wykonawcéw robaot;

27) przygotowywanie materiatu finansowo-rzeczowego do tworzenia propozycji planu wydatkéw:
biezgcych, rocznych i wieloletnich budzetu dla drog;

28) przyjmowanie i analizowanie zgtoszenh indywidualnych mieszkancow miasta w zakresie
realizacji infrastruktury technicznej, dotyczgcej przydzielonych zadan;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z materiatami drogowymi pochodzgcymi z rozbidrki.

11. Wieloosobowe stanowisko ds. planowania, remontéw i przygotowania dokumentacji:

1) przygotowywanie materiatu finansowo-rzeczowego do tworzenia propozycji planu wydatkow:
biezgcych, rocznych i wieloletnich budzetu dla ulic;

2) zgtaszanie rozpoczecia i zakonczenia rob6t budowlanych (z wytgczeniem drogowych
obiektéw inzynierskich) zgodnie z obowigzujgcym prawem budowlanym;

3) prowadzenie przydzielonych zadan remontowych i inwestycyjnych drég w zakresie
przygotowania i rozliczenia finansowego;

4) nadzorowanie realizacji inwestycji i remontéw drog oraz koordynacja dziatania wykonawcow
z Nadzorem Inwestorskim, Projektantem oraz innymi podmiotami uczestniczgcymi w
procesie budowlanym;

5) ustalanie i pozyskiwanie podstawowych zatozen i warunkéw technicznych do projektowania
drog;

6) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zlecaniem i zawieraniem uméw w zakresie
przydzielonych do prowadzenia zadan inwestycyjnych i remontowych w zakresie drdg;



7) opracowywanie materiatébw niezbednych do przygotowania postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na roboty, dostawy i ustugi, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz udziat w procedurze udzielania zamoéwien
publicznych;

8) organizacja prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci ponizej
progu 30 000 Euro w stosunku, do ktérych Wydziat jest jednostkg realizujaca;

9) analizowanie niezbednych dokumentéw techniczno-rozliczeniowych i sprawdzanie ich
zgodno$ci z warunkami podpisanych umow;

10) sporzadzanie bilanséw, sprawozdan i informacji z zakresu prowadzonych zadan
inwestycyjnych oraz sprawozdan zbiorczych;

11) uczestniczenie w radach budowy oraz przeprowadzanie regularnych inspekcji na terenie
budowy;

12) powotywanie komisji odbiorowych i uczestniczenie w odbiorach;

13) wspotudziat w przygotowaniu wnioskéw do instytucji i organizacji zewnetrznych
o dofinansowanie, kredytowanie inwestycji miejskich;

14) obstuga projektéw realizowanych w ramach zadan wydziatu wspotfinansowanych ze zrodet
zewnetrznych;

15) opracowywanie kosztoryséw na roboty inwestycyjne oraz weryfikacja kosztoryséw
przedktadanych przez wykonawcow robot;

16) przygotowywanie i opracowywanie analiz, informacji z zakresu realizacji inwestycji
i remontéw drég dla potrzeb organéw samorzgdowych;

17) ewidencjonowanie zaciggnietych zobowigzan pod katem okreslenia Srodkéw pozostajgcych
do dyspozycji w budzecie;

18) monitorowanie propozycji zmian w budzecie oraz ewidencja zmian na poszczegdlnych
zadaniach;

12. Kierownik Referatu Zarzgdzania Ruchem Drogowym - Miejski Inzynier Ruchu

organizuje prace, nadzoruje jej realizacje i ponosi odpowiedzialnosé, za jakos$¢ i terminowosé

realizowanych zadah przez pracownikdw podlegtego mu Referatu Zarzgdzania Ruchem

Drogowym, a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i obowigzki:

1) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drég w sposob szczegélny;

2) wspotpraca z powotanymi przez prezydenta zespotami opiniujgco-doradczymi
i petnomocnikami;

3) wytyczanie kierunkdéw rozwoju inzynierii ruchu i sterowania ruchem;

4) wydawanie wytycznych do projektowania w zakresie organizacji ruchu, nadzorowanie
projektowania organizacji ruchu;

5) nadzér nad przechowywaniem projektow organizacji ruchu i prowadzeniem ich ewidenciji;

6) zatwierdzanie organizacji ruchu na podstawie ztozonych projektow;

7) przekazywanie zatwierdzonych organizacji ruchu do realizaciji;

8) opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych;

9) wspotpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami
zarzgdzajgcymi ruchem, zarzgdami drég i kolei, Policjg oraz innymi jednostkami;

10) dokonywanie oceny organizacji ruchu w zakresie:

a) zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami,
b) bezpieczenstwa ruchu drogowego;

11) rozstrzyganie w sprawach spornych dotyczgcych istniejgcej lub projektowanej organizaciji
ruchu, biorgc pod uwage interes ogolnospoteczny oraz koniecznos¢ zapewnienia ruchu
tranzytowego;

12) udziat w komisjach i zespotach problemowych dotyczacych organizacji i bezpieczenstwa
ruchu, w szczegdlnosci organizacja obrad Komisji ds. Bezpieczehstwa Ruchu Drogowego;

13) inicjowanie i wdrazanie nowych rozwigzan w zakresie organizacji ruchu;

14) prowadzenie catoksztaftu spraw studyjno—projektowych zwigzanych 2z modernizacjg
oznakowania pionowego i oznakowania poziomego, wnioskowanie o wprowadzenie
ewentualnych zmian w zakresie organizacji ruchu drogowego;

15) biezaca ocena i analiza bezpieczenstwa ruchu drogowego (zdarzenia drogowe);

16) udziat w komisjach odbioréw obiektéw drogowych w zakresie organizacji bezpieczenstwa
ruchu;

17) opracowywanie planow dotyczgcych poprawy warunkéw bezpieczenstwa ruchu drogowego;



18) przygotowanie planu i dokumentacji w zakresie dziatan ,Bezpieczny Gorzow”.
19) przygotowywanie materiatbw dotyczgcych zmian w organizacji ruchu drogowego,
przewidywanych utrudnien dla potrzeb mediéw i strony internetowej Miasta.

13. Wieloosobowe stanowisko ds. zarzgdzania ruchem drogowym:

1) przygotowanie zezwoleh na szczegolne wykorzystanie ulic miejskich i prowadzenie spraw
zwigzanych z uzgodnieniami z wnioskodawcami;

2) rozpatrywanie wnioskéw dotyczgcych zmian organizacji ruchu;

3) sprawdzanie projektdw organizacji ruchu drogowego oraz przygotowywanie ich do
zatwierdzenia;

4) opracowywanie lub zlecanie do opracowania projektdw organizacji ruchu uwzgledniajacych
wnioski wynikajace z przeprowadzonych analiz organizacji i bezpieczenstwa ruchu;

5) przechowywanie projektdw organizacji ruchu i prowadzenie ich ewidenciji;

6) przekazywanie zatwierdzonych organizacji ruchu do realizaciji;

7) opiniowanie geometrii drogi i spraw zwigzanych z ruchem rowerowym w projektach
budowlanych;

8) wspotpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami
zarzadzajgcymi ruchem, zarzgdami drdg i kolei, policji oraz innymi jednostkami;

9) udziat w komisjach i zespotach problemowych dotyczgcych organizacji i bezpieczenstwa
ruchu, w szczegolnosci organizacja obrad Komisji ds. Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

10) opiniowanie spraw zwigzanych z wycinkg i nasadzaniem zieleni miejski w pasie drogowym;

11) udziat w komisjach odbioréw obiektéw drogowych w zakresie organizacji bezpieczenstwa
ruchu;

12) zastepowanie Kierownika Referatu - Miejskiego Inzyniera Ruchu podczas jego nieobecnosci;

13) przeprowadzanie z uczestnictwem wiasciwych organdw, kontroli (potwierdzonej protokotem)
prawidtowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakow
drogowych, urzgdzen sygnalizacji Swietlnej, urzgdzen sygnalizacji dzwiekowej oraz urzgdzen
bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach
w granicach administracyjnych miasta oraz ich zgodnosci z zatwierdzong organizacjg ruchu;

14) wspodtuczestnictwo w nadzorowaniu badan i analizy ruchu drogowego;

15) wspotpraca z Wydziatem Promocji i Informacji w zakresie informowania o objazdach
i utrudnieniach w ruchu drogowym;

16) opracowanie projektow oraz realizacja uchwat rady miasta i zarzgdzen prezydenta miasta;

17) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, skargi i wnioski;

18) przygotowanie planu i dokumentacji w zakresie dziatah ,Bezpieczny Gorzow”.

19) petnienie funkcji Oficera Rowerowego Miasta Gorzowa WIkp.;

20) przygotowywanie materiatdbw dotyczgcych rozwoju komunikacji rowerowej dla potrzeb
Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp., mediéw i strony internetowej Miasta;

21) biezgce wspoidziatanie z organizacjami pozarzadowymi w zakresie rozwoju komunikaciji
rowerowej;

22) koordynacja wspoOtpracy ze wszystkimi merytorycznymi  wydziatami i jednostkami
organizacyjnymi w zakresie infrastruktury rowerowej;

23) inicjowanie, konsultowanie i monitorowanie dziatan majgcych na celu rozwdéj komunikaciji
rowerowej, w tym dziatan na rzecz likwidacji prawnych architektonicznych barier rozwoju
komunikacji rowerowej;

24) uczestnictwo przy opracowywaniu koncepcji budowy sieci droég rowerowych na terenie
Miasta Gorzowa WIkp. oraz modyfikacje ich przebiegu;

14. Stanowisko ds. organizacyjnych i ekonomiczno-finansowych:

1) tworzenie bazy danych do budzetu wraz z ich biezgca aktualizacjg;

2) prowadzenie rejestru umow, zlecen i porozumien wraz z przechowywaniem oryginatéw tych
dokumentow;

3) prowadzenie rejestru faktur, rachunkéw, not ksiegowych, not korygujacych, wnioskéw na
kolegium oraz dokumentéw OT;

4) prowadzenie rejestru zabezpieczen nalezytego wykonania umowy oraz w okresie usuwania
wad i usterek;

5) przygotowywanie wnioskdéw o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;



6) prowadzenie rejestru wnioskédw do zmian w budzecie Miasta oraz aktualizacja planu
wydatkow;

7) sporzgdzanie wnioskdw na kolegium prezydenta w zakresie zmian do budzetu i do
wieloletniej prognozy finansowej;

8) sporzadzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonania zadan budzetowych;

9) sporzgdzanie i aktualizowanie harmonogramu wydatkéw budzetowych;

10) sporzgdzanie comiesiecznych sprawozdan z zaangazowania srodkow finansowych;

11) state kontrolowanie wydatkow inwestycyjnych w zakresie zgodnos$ci z podpisanymi umowami
oraz ze srodkami przeznaczonymi na zadanie w budzecie Miasta;

12) wprowadzanie do rejestru, zamowien ktérych wartos¢ nie przekracza 30 000 Euro zamoéwien
realizowanych przez wydziat;

13) sprawdzanie faktur pod wzgledem finansowym;

14) prowadzenie ewidencji kosztéw realizowanych inwestycji;

15) prowadzenie catoksztaltu rozliczen finansowych oraz sprawozdawczosci w ramach
dziatalno$ci wydziatu;

16) inwentaryzacja zadan inwestycyjnych i koordynacja rozliczania inwestycji;

17) wspoipraca z Wydziatem Budzetu i Rachunkowosci w sprawach aktualizacji wydatkow
i kosztow;

18) wspodtudziat w przygotowywaniu i rozliczaniu srodkdéw zewnetrznych pozyskanych na
realizowane zadania inwestycyjne;

19) wprowadzanie danych do Rejestru Zaméwien Publicznych realizowanych w wydziale;

20) prowadzenie obstugi kancelaryjno - biurowej oraz organizacja i zapewnienie prawidtowego
obiegu informacji wewnetrznej, w tym wiasciwego obiegu poczty otrzymywanej i wysytane;j
przez wydziat;

21) prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych wydziatu;

22) prowadzenie wydziatowej ewidencji:

a) interpelacji i wnioskow radnych, postéw i senatoréw RP oraz nadzér nad terminowoscia
udzielania na nie odpowiedzi,

b) upowaznien,

¢) petnomocnictw dotyczacych pracownikéw wydziatu;

23) sporzgdzanie zbiorczych informaciji i zestawienh, koordynacja przygotowania odpowiedzi na
polecenia, pisma okdlne itp.;

24) prowadzenie ewidencji wnioskow mieszkancow do budzetu miasta;

25) koordynowanie prac zwigzanych z terminowg realizacjg wnioskow o udzielenie informac;ji
publicznej.

15. Stanowisko ds. koordynacji zadan inwestycyjnych:

1) wspotpraca pomiedzy wydziatem a GIM Spétka z 0.0.;

2) tworzenie danych do budzetu wraz z ich biezgcg aktualizacjg w sprawach z GIM Spétka z
0.0.;

3) prowadzenie rejestru umoéw, zlecen i porozumien wraz z przechowywaniem oryginatéw tych
dokumentoéw w sprawach z GIM Spoétka z o0.0.;

4) prowadzenie rejestru faktur, rachunkéw, not ksiegowych, not korygujgcych, wnioskéw na
kolegium oraz dokumentéw OT w sprawach z GIM Spoétka z 0.0.;

5) prowadzenie rejestru wnioskow do zmian w budzecie Miasta oraz aktualizacja planu
wydatkéw w sprawach zwigzanych z GIM Spétka z 0.0.;

6) sporzgdzanie wnioskéw na kolegium prezydenta w zakresie zmian do budzetu i do
wieloletniej prognozy finansowej w sprawach zwigzanych z GIM Spoétka z 0.0;

7) sporzadzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonania zadan budzetowych w
sprawach zwigzanych z GIM Spoétka z 0.0.;

8) sporzadzanie i aktualizowanie harmonogramu wydatkow budzetowych w sprawach
zwigzanych z GIM Spdétka z 0.0;

9) state kontrolowanie wydatkéw inwestycyjnych w zakresie zgodnosci z podpisanymi umowami
oraz ze srodkami przeznaczonymi na zadanie w budzecie Miasta w sprawach zwigzanych z
GIM Spétka z 0.0;

10) sprawdzanie faktur pod wzgledem finansowym w sprawach zwigzanych z GIM Spétka z 0.0;

11) wspotpraca z Wydziatem Budzetu i Rachunkowosci w sprawach aktualizacji wydatkéw
i kosztow w sprawach zwigzanych z GIM Spdtka z 0.0;



ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. W sktad regulaminu wchodza:
1) Schemat organizacyjny wydziatu stanowigcy zat. nr 1
2) Wykaz zadan wrazliwych i sposob ich realizacji, stanowigcy zat. nr 2.

§ 12. Imienne zakresy czynnosci pracownikow wydziatu przechowywane sg w teczkach
akt osobowych pracownikéw.

§ 13. Tracg moc zarzgdzenia:

1) zarzadzenie nr 28/W/I/2018 Prezydenta Miasta Gorzowa WIlkp. z dnia 02 marca 2018 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Drég;

2) zarzgdzenie nr 38/W/1/2018 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 27 marca 2018 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego Wydziatu
Drég;

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Drég.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
(-)
Jacek Wojcicki



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 39/K/2023

Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego

z dnia 09 marca 2023 r.

Referat Zarzadzania Ruchem
Drogowym

Kierownik Referatu
Zarzadzania Ruchem
Drogowym - Miejski InZynier
Ruchu

Wieloosobowe stanowisko ds.
zarzadzania ruchem
drogowym

DYREKTOR WYDZIALU DROG

Zastepca Dyrektora

-

Referat Zarzadzania Pasem
Drogowym

Stanowisko ds.
organizacyjnych i

ekonomiczno-finansowych

Referat Utrzymania i
Remontéw Drog

Kierownik Referatu Zarzadzania Pasem
Drogowym

Kierownik Referatu Utrzymania i

L Stanowisko ds. koordynacji
zadan inwestycyjnych

Remontéw Drog

Wieloosobowe stanowisko ds. zezwolen
ns reklamy, handel, ustugi i inne cele
oraz ubezpieczen

Stanowisko ds. opiniowania projektéw
organizacji ruchu oraz wydawania
zezwolen na przejazdy pojazdow o
gabarytach przekraczajacych
dopuszczalne normy

Wieloosobowe stanowisko ds. zajeé
pasa drogowego

Stanowisko ds. zezwolen na
lokalizowanie w pasie drogowym
obiektow budowlanych i urzadzen
infrastruktury

Stanowisko ds. ewidencji i stanow

prawnych drég

Wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania
drog i obiektow mostowych, oSwietlenia
ulicznego i kanalizacji deszczowej

Wieloosobowe stanowisko ds.
planowania, remontow i przygotowania
dokumentacji




Zestawienie zadan wrazliwych Wydziatu Drég

Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 39/K/2023

Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 09 marca 2023 r.

Zadanie

Obszar ryzyka

Sposdéb zapobiegania

1) Petnienie funkcji inwestora przy realizacji zadan
powierzonych wydziatowi;

2) Koordynacja robét na realizowanych
inwestycjach miejskich,

3) Zlecanie petnienia nadzoru Inwestorskiego na
realizowanych inwestycjach i remontach drég,

4) Zlecanie robot budowlanych na realizowanych
inwestycjach i remontach drég,

5) Zlecanie przygotowania dokumentacji
projektowej na realizowanych inwestycjach i
remontach drdg,

6) Utrzymanie nawierzchni drég, chodnikow,
drogowych obiektow inzynierskich, urzagdzeh
zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen
zwigzanych z droga;

7) Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

8) Wykonywanie roboét interwencyjnych,
utrzymaniowych i zabezpieczajgcych;

9) Wydawanie zezwoleh na ,koperty” —

zastrzezone stanowiska postojowe,
do korzystania z nich na prawach wytgczno$ci;
10) Rozpatrywanie projektéw organizacji ruchu oraz
wnioskow dotyczgcych zmian organizacji ruchu;
11) Opracowywanie lub zlecanie do opracowania
projektow organizacji ruchu uwzgledniajgcych
wnioski wynikajgce z przeprowadzonych analiz
organizacji i bezpieczenstwa ruchu oraz
przekazywanie ich do realizaciji;
12) Zatwierdzanie organizacji ruchu na podstawie
ztozonych projektéw;

Utrzymanie i zarzgdzenie drogami

Zasady postepowania pracownikéw Wydziatu Drég

w kontaktach z interesantami i wykonawcami zamowien.

Organizacja ruchu

1)
Realizacja inwestycji miejskich
2)
Realizacja remontow drég
3)
4)
2)

Kazdy pracownik zobowigzany jest do:

zatatwiania spraw zgodnie z ustalonymi procedurami,
obowigzujgcymi przepisami prawa; sprawdzanie
wnioskow powinno by¢ prowadzone w sposob
bezstronny, jawny i niebudzacy watpliwosci
etycznych, a takze eliminujgcy uznaniowos¢ przy ich
rozpatrywaniu;

informowania stron o prowadzonym postepowaniu
poprzez udostepnianie dokumentéw w sprawie celem
zapoznania sie przez strony, przyjmowanie uwag,
opinii i wnioskOw stron, udzielanie informac;i i
wyjasnien w sprawach prowadzonego postepowania,
stosowanie zasady jawnosci;

biezgcych kontroli stanu prawnego;

prowadzenia rozmowy z interesantami lub
wykonawcami w obecnosci drugiego pracownika
Urzedu;

natychmiastowego powiadomienia na piSmie w
formie notatki stuzbowej bezposredniego
przetozonego — Dyrektora Wydziatu, Prezydenta
Miasta lub osobe go zastepujaca, w przypadku
spotkania sie ze strony interesanta lub wykonawcy z
propozycjg otrzymania korzysci lub zachowaniem
mogacym nasuwaé podejrzenie sugerowania takiej
propozycji w zamian za pozytywne zatatwienie
sprawy.




13) Opiniowanie geometrii drogi w projektach
budowlanych;

14) Prowadzenie kontroli prawidtowo$ci
zastosowania i funkcjonowania znakéw
drogowych, sygnalizacji S$wietlnej oraz urzadzen
bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz ich
zgodnosci z zatwierdzong organizacjg ruchu;

15) Petnienie funkcji Oficera Rowerowego;

16) Koordynacja robot w pasie drogowym;

17) Wydawanie zezwolen na zajecie pasa
drogowego i zjazdy z drdg oraz pobieranie opfat
i kar pienieznych;

18) Wydawanie zezwolen na lokalizacje w pasie
drogowym obiektéw budowlanych lub urzgdzen
niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz
reklam;

19) Wyrazanie zgody na przebudowe lub remont
istniejgcych w pasie drogowym obiektow
niezwigzanych z gospodarkg drogowg lub
potrzebami ruchu;

20) Uzgadnianie w zakresie mozliwosci wigczenia
do drogi ruchu drogowego spowodowanego
zmiang zagospodarowania terenu przylegtego
do pasa drogowego;

21) Przygotowywanie uméw dzierzawy lub najmu
kanatéw technologicznych (zlokalizowanych
w pasie drogowym przez zarzgdce drogi)
zainteresowanym podmiotom;

22) Wydawanie zezwolen na ,koperty” —
zastrzezone stanowiska postojowe,
do korzystania z nich na prawach wytgcznosci;

1

2)

3)

Wyjazdy w teren w celu:

a. uzgodnienia z wykonawcg przedmiotu
zamoéwienia,

kontroli realizacji zamowien,

odbioru robdt,

d. sprawdzenia w terenie zgtoszonej sprawy
winny odbywacé sie srodkami komunikacji
zbiorowej, samochodem stuzbowym
lub samochodem prywatnym pracownika.

oo

Dopuszcza sie rowniez korzystanie z samochodow

interesantéw i wykonawcow zamowieh minimum przez

dwaoch pracownikéw Urzedu jednoczes$nie.

Procedury postepowania kontrolnego.

Wszyscy pracownicy Wydziatu sg zobowigzani do

przeprowadzania kontroli doraznych bezposrednio w

terenie na przydzielonych obszarach — zakres

tematyczny na terenie miasta, wynikajgcy z ,Zakresu

czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci”;

Podstawg przeprowadzanych kontroli doraznych

winny by¢:

a. zawarte umowy,

b. zapisy zawarte w aktach prawnych bedacych
podstawg prawng dziatania Wydziatu.

Protokét z kazdej kontroli powinien zawieraé w

szczegolnosci:

zakres tematyczny (wynikajacy z umowy lub decyzji),

imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe os6b
biorgcych udziat w odbiorze,

podstawe, tj. date/znak umowy lub decyz;ji,
informacje, czy realizacja przedmiotu zamowienia

zostata wykonana zgodnie z zakresem okreslonym w

umowie.




23) Wydawanie opinii odnosnie wykorzystania
zarezerwowanego pod przysztg budowe
lub przebudowe drogi pasa terenu na cele
rolnicze lub gospodarcze o tymczasowym
charakterze;

24) Opiniowanie wnioskéw o dokonanie podziatu lub
podziatu i scalenia nieruchomosci zgodnie z
przepisami o gospodarce nieruchomosciami
w przypadku koniecznoéci nabycia gruntow
przeznaczonych na pas drogowy;

25) Przygotowywanie uméw dzierzawy, najmu lub
uzyczenia gruntéow pasa drogowego
na cele zwigzane z potrzebami zarzadzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a
takze na cele zwigzane z potrzebami obstugi
uzytkownikow ruchu;

26) Wydawanie zezwolen na przejazdy po drogach
publicznych pojazdéw nienormatywnych;

27) Prowadzenie spraw zwigzanych z wypfatg
odszkodowan z tytutu ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej zarzadcy;

28) Prowadzenie spraw w zakresie kanalizacji
deszczowej;

29) Prowadzenie spraw w zakresie oswietlenia ulic;

4)

5)

6)

7

Kopie protokotu kontroli lub odbioru nalezy przekazac
osobom biorgcym udziat w czynnosciach.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek
nieprawidtowosci w realizacji zleconych ustug lub
robét (fakt ten nalezy odnotowac w protokole) nalezy
sprawdzi¢ realizacje zalecen pokontrolnych przez
wykonanie kontroli sprawdzajace;j.

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci w realizacji
decyzji administracyjnej fakt ten nalezy odnotowac¢ w
protokole i przeprowadzi¢ postepowanie
wyjasniajgce zgodnie z zapisami odpowiednich
ustaw.

Dyrektor Wydziatu, Kierownicy Referatow
zobowigzani sg do kontroli przestrzegania przez
pracownikow Wydziatu procedur postepowania
kontrolnego oraz realizacji zadan wrazliwych

w obszarze dziatania Wydziatu.




