Zarzadzenie nr 36/K/2023
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 06 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa

Na podstawie § 31 zarzadzenia nr 25/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego z dnia 17 marca 2022 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego! zarzgdzam, co nastepuije:

Regulamin wewnetrzny
Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa zwanego dalej
wydziatem nalezg sprawy okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego (zwanym dalej Regulaminem organizacyjnym) oraz sprawy powierzone
w odrebnym trybie przez prezydenta miasta.

§ 2. Regulamin wewnetrzny, zwany dalej ,regulaminem” okresla:
1) zasady funkcjonowania wydziatu,
2)  szczegotowy zakres dziatania wydziatu,
3) organizacje wewnetrzng wydziatu,
4)  zakres dziatania na poszczegolnych stanowiskach pracy.

ROZDZIAL I
ZASADY FUNKCJONOWANIA WYDZIALU
§ 3. Wydziatem kieruje dyrektor wydziatu zwany dalej ,dyrektorem”.
§ 4. Podczas nieobecnosci dyrektora zastepstwo petni kierownik referatu ochrony

przyrody, rolnictwa i leSnictwa, a w razie jego nieobecnosci kierownik referatu ochrony
Srodowiska.

§ 5. Do oznaczania pism wychodzgcych z wydziatu stosuje sie oznaczenie komorki
organizacyjnej WSR.
ROZDZIAL 1lI
ZAKRES DZIALANIA WYDZIALU

§ 6. Do zakresu dziatania wydziatu nalezg zadania i obowigzki okreslone w § 22
Regulaminu organizacyjnego oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu,
a w szczegolnosci nastepujgce sprawy:

1) Referat Ochrony Srodowiska:

a) sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony srodowiska,
b) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia

1 Zmienionego zarzadzeniem nr 41/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 29
kwietnia 2022 r., zarzadzeniem nr 78/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 28
lipca 2022 r., zarzgdzeniem nr 80/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 1
sierpnia 2022 r., zarzgdzeniem nr 89/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 22
sierpnia 2022 r., zarzgdzeniem nr 100/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 29
wrzeénia 2022 r., zarzadzeniem nr 110/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 17
pazdziernika 2022 r., zarzgdzeniem nr 130/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia
8 grudnia 2022 r. oraz zarzadzeniem nr 137/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z
dnia 20 grudnia 2022 r.



przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

C) wspotdziatanie z administracjg rzgdowg i samorzgdowa, jednostkami organizacyjnymi,
organizacjami spotecznymi oraz osobami fizycznymi w zakresie ochrony srodowiska;

d) inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie ochrony srodowiska;

e) prowadzenie publicznie dostepnych wykazow danych przyjmowanych wnioskow
i rejestru wydawanych decyzji administracyjnych;

f) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

g) przyjmowanie i zatatwianie wnioskow dotyczacych:

— nieprawidtowosci w zagospodarowaniu odpadow,

— Zzanieczyszczania powietrza atmosferycznego,

— nieprawidtowosci gospodarki wodno-sciekowej,

— ucigzliwosci hatasu;

h) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia;

i) udzielanie pozwoleh:

— zintegrowanych,

— na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza;

j) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

k) wydawanie decyzji zobowigzujgcych do przedtozenia przegladu ekologicznego;

l) nakladanie na podmiot negatywnie oddzialywujacy na $rodowisko obowigzku
ograniczenia tego oddziatywania lub przywrécenia $rodowiska do stanu wiasciwego;

m)wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach;

n) prowadzenie spraw zwigzanych z programem ochrony srodowiska, programem
usuwania azbestu, programami ochrony powietrza, mapg akustyczng i programem
ochrony srodowiska przed hatasem, planem gospodarki niskoemisyjnej oraz planem
adaptacji do zmian klimatu;

0) wydawanie decyzji na:

— przetwarzanie odpadéw,

— zbieranie odpadow,

— zbieranie i przetwarzanie odpadow,

— wytwarzanie odpadow,

— prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,

— prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzgt, grzebowisk i spalarni zwitok
zwierzecych i ich czesci;

p) wydawanie decyzji nakazujgcej posiadaczowi odpaddéw usuniecie ich z miejsc
nieprzeznaczonych do skfadowania lub magazynowania;

q) opiniowanie wnioskdéw z zakresu gospodarki odpadami;

r) prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacjg terendw zdewastowanych
i zdegradowanych;

s) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy Prawo geologiczne i gornicze;

t) prowadzenie spraw zwigzanych z masowymi ruchami ziemi;

u) prowadzenie spraw zwigzanych z historycznymi zanieczyszczeniami ziemi;

v) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy Prawo wodne, w tym:

— wydawanie decyzji nakazujgcych przywrocenie stanu wody na gruncie lub wykonanie
urzgdzen zapobiegajgcych szkodom,

— prowadzenie spraw dotyczacych urzgdzen melioracji szczegdtowych,

— naliczanie optat za zmniejszanie naturalnej retencji terenowe;.

2) Referat Ochrony Przyrody, Rolnictwa i Les$nictwa:

a) sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony Srodowiska,
ochrony przyrody, rolnictwa i lesnictwa;

b) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie przyrody;

C) wspotdziatanie z administracjg rzgdowg, samorzgdowa, jednostkami organizacyjnymi,
organizacjami spotecznymi oraz osobami fizycznymi w zakresie ochrony przyrody,
rolnictwa i lesnictwa;

d) inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie ochrony przyrody;

e) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych przyjmowanych wnioskow



i rejestru wydawanych decyzji administracyjnych;

f) udostepnianie informacji o sSrodowisku i jego ochronie;

g) przyjmowanie i zatatwianie wnioskéw dotyczgcych ochrony przyrody;

h) przyjmowanie zgtoszen zamiaru usuniecia drzew;

i) wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewow;

i) wymierzanie kar pienieznych za usuwanie drzew i krzewéw bez wymaganego
zezwolenia oraz niszczenie zieleni;

k) prowadzenie rejestru zwierzgt zgodnie z ustawg o ochronie przyrody;

[) prowadzenie spraw z zakresu lesnictwa, tfowiectwa i ochrony zwierzat;

m) kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy obowigzkowego ubezpieczenia OC
przez rolnikow i umowy obowigzkowego ubezpieczenia budynkow rolniczych;

n) kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy obowigzkowego ubezpieczenia upraw
przez rolnikow;

0) rejestracja sprzetu ptywajgcego stuzgcego do potowu ryb i wydawanie zaswiadczen;

p) prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczng i propagowaniem zagadnien
ochrony srodowiska;

q) prowadzenie spraw zwigzanych z produkcjg roslinng i zwierzeca;

r) prowadzenie rejestru form ochrony przyrody i prowadzenie nadzoru nad obiektami
objetymi ochrona.

§ 7. 1. Przy opracowaniu korespondencji wydziatu stosuje sie zasady okreslone w § 24.
Regulaminu organizacyjnego.
2. Korespondencja przedktadana dyrektorowi do podpisu lub akceptacji winna by¢
parafowana przez pracownika zatatwiajgcego sprawe i przygotowujgcego projekt pisma oraz
bezposredniego przetozonego nadzorujgcego jego prace.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA WEWNETRZNA WYDZIALU
§ 8. W ramach struktury wydziatu funkcjonujg nastepujgce stanowiska i referaty:

1) Dyrektor (WSR - 1);
2) Referat Ochrony Srodowiska (WSR - II):
a) Kierownik referatu,
b) Geolog Miejski,
c) Stanowisko ds. gospodarki odpadami,
d) Stanowisko ds. ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i promieniowaniem
elektromagnetycznym,
e) Stanowisko ds. ocen oddziatywania na srodowisko,
f) Stanowisko ds. gospodarki wodnej i klimatu;
3) Referat Ochrony Przyrody, Rolnictwa i LesSnictwa (WSR - IlI):
a) Kierownik referatu,
b) Stanowisko ds. rolnictwa i finansow,
c) Stanowisko ds. ochrony przyrody i lesnictwa,
d) Stanowisko ds. ochrony przyrody i melioraciji,
e) Stanowisko ds. ochrony zwierzat i fowiectwa,
f) Stanowisko ds. edukaciji ekologicznej i wspotpracy.

§ 9. 1. Szczegotowy opis zakresu zadan, uprawnien i odpowiedzialno$ci na
poszczegolnych stanowiskach pracy okreslony jest w imiennych zakresach czynnosci.
2. Szczegotowe zakresy o ktérych mowa w ust. 1 podlegajg statej aktualizacji.
3. Dyrektor niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od zaistnienia zmian na
stanowisku pracy, dokonuje zmiany zakresu, o ktérym mowa w ust. 1.
4. W przypadku przeniesienia pracownika na stanowisko o innym zakresie zadan, przepis
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

ROZDZIAL V
ZAKRESY DZIALANIA NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY
§ 10. Do zakresu dziatania na poszczegoélnych stanowiskach pracy nalezy:



Dyrektor wykonuje zadania i obowigzki okreslone w § 19 Regulaminu organizacyjnego
oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu, a w szczegoélnosci:
1) sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska,
ochrony przyrody, rolnictwa, lesnictwa oraz geologii i gornictwa;
2) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska, ochronie przyrody, rolnictwa i le$nictwa;
3) wspotdziatanie z administracjg rzgdowa, samorzgdowa, jednostkami organizacyjnymi,
organizacjami spotecznymi oraz osobami fizycznymi w zakresie ochrony $rodowiska;
4) inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie ochrony srodowiska;
5) udzielanie pozwolen:
a) zintegrowanych,
b) na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza,
6) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;
7) wydawanie decyzji zobowigzujgcych do przedtozenia przeglagdu ekologicznego;
8) naktadanie na podmiot negatywnie oddziatywujgcy na Srodowisko obowigzku
ograniczenia tego oddziatywania lub przywrdcenia srodowiska do stanu wiasciwego;
9) wydawanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;
10) wydawanie decyzji na:
a) przetwarzanie odpadow,
b) zbieranie odpaddéw,
c) zbieranie i przetwarzanie odpadow,
d) wytwarzanie odpaddw,
e) prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
f) prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwiok
zwierzecych i ich czesci;
11) wydawanie decyzji nakazujgcej posiadaczowi odpaddéw usuniecie odpadow z miejsc
nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania;
12) wydawanie decyzji nakazujgcych przywrocenie stanu wody na gruncie lub wykonanie
urzgdzeh zapobiegajacych szkodom;
13) wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewdw;
14) wymierzanie kar pienieznych za usuwanie drzew i krzewow bez wymaganego
zezwolenia oraz niszczenie zieleni.

Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska organizuje prace, nadzoruje jej realizacje
i ponosi odpowiedzialnos¢ za jako$¢ realizowanych zadan przez pracownikéw referatu,
a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i obowigzki:

1) sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony srodowiska;

2) wspotdziatanie z innymi jednostkami w sprawach naruszen przepisow ochrony
Srodowiska oraz w zakresie zwalczania klesk zywiotowych i usuwania ich skutkow;

3) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

4) koordynowanie sprawami zwigzanymi z programem usuwania azbestu, programami
ochrony powietrza, planem gospodarki niskoemisyjnej i mapg akustycznag;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z programem ochrony srodowiska i planem adaptacji
do zmian klimatu;

6) przygotowywanie pozwolen zintegrowanych;

7) przyjmowanie i zatatwianie wnioskéw dotyczgcych nieprawidtowosci gospodarki wodno-
Sciekowej;

8) koordynacja w postepowaniach egzekucyjnych dotyczacych obowigzkéw o charakterze
niepienieznym oraz wykonywaniu czynnosSci wierzyciela w zakresie egzekucji
obowigzkoéw o charakterze pienieznym;

9) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o odpadach;

10) nakfadanie na podmiot negatywnie oddziatywujgcy na sSrodowisko obowigzku
ograniczenia tego oddziatywania lub przywrécenia srodowiska do stanu wiasciwego;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o s$rodowiskowych
uwarunkowaniach;

12) biezgca aktualizacja stanu prawnego dotyczacego zakresu dziatania wydziatu;

13) wspotpraca z innymi pracownikami wydziatu w przygotowywaniu projektow uchwat,
zarzgdzen i decyzji administracyjnych;

14) opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.



4.
1)
2)

3)

Geolog Miejski:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dot. geologii i gornictwa;
zatwierdzanie projektow robét geologicznych;

zatwierdzanie dokumentacji geologicznych;

prowadzenie innych spraw wynikajgcych z ustawy Prawo geologiczne i gornicze;
prowadzenie spraw zwigzanych z masowymi ruchami ziemi;

prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacjg terenéw zdewastowanych
i zdegradowanych;

prowadzenie spraw zwigzanych z historycznymi zanieczyszczeniami ziemi;
uczestniczenie w pracach zespotu ds. uzgodnien dokumentacji (ZUD) i innych zespotow
zadaniowych;

opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

Stanowisko ds. gospodarki odpadami:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dot. gospodarowania odpadami;
wspotdziatanie z administracjg rzgdowg i inspekcjg sanitarng w zakresie gospodarki
odpadami;

przygotowywanie decyzji na:

a) przetwarzanie odpadow,

b) zbieranie odpadéw,

C) zbieranie i przetwarzanie odpadow,

d) wytwarzanie odpaddw,

e) prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,

f)
4)
5)

6)
7

1)

2)

3)

prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwiok
zwierzecych i ich czesci;

przyjmowanie [ zatatwianie whnioskéw dotyczacych nieprawidtowosci
w zagospodarowaniu odpadow;

przygotowywanie decyzji nakazujgcych posiadaczowi odpadow ich usuniecie z miejsc
nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania;

prowadzenie innych spraw wynikajgcych z ustawy o odpadach;

prowadzenie spraw zwigzanych z programem usuwania azbestu.

Stanowisko ds. ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i promieniowaniem
elektromagnetycznym:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony srodowiska przed
hatasem, promieniowaniem elektromagnetycznym i w zakresie zanieczyszczenia
powietrza;

przyjmowanie wnioskéw dotyczgcych ochrony powietrza, ucigzliwosci hatasu
i promieniowania elektromagnetycznego;

prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy Prawo ochrony srodowiska, w tym:

a) przygotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza,
b) przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,
C) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, w zakresie

wprowadzania gazow lub pyldw do powietrza, emisji hatasu i wytwarzania pdl
elektromagnetycznych,

d) naktadanie obowigzku sporzgdzania przegladéw ekologicznych,
e) naktadanie obowigzku ograniczenia negatywnego oddziatywania na srodowisko

przygotowanie pozwolen zintegrowanych;

wspotdziatanie przy przygotowywaniu decyzji sSrodowiskowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z programami ochrony powietrza, programem ochrony
Srodowiska, mapg akustyczng i programem ochrony Srodowiska przed hatasem,
planem gospodarki niskoemisyjnej.

Stanowisko ds. ocen oddziatywania na srodowisko:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska;
prowadzenie postepowan w sprawie ocen oddziatywania na srodowisko planowanych
przedsiewzied;

przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;

wprowadzanie i aktualizacja informacji do bazy danych o ocenach oddziatywania na
srodowisko.



7.

1)
2)

3)
4)

5)

Stanowisko ds. gospodarki wodnej i klimatu:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska;
wspotdziatanie z administracjg rzgdowa, jednostkami gospodarczymi i spotecznymi oraz
osobami fizycznymi w zakresie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem informacji o sSrodowisku i jego ochronie
oraz udostepnianiem informacji publicznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z programem ochrony $rodowiska i planem adaptacji
do zmian klimatu;

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo wodne, w tym:

a) prowadzenie postepowan w sprawie zmiany stanu wody na gruncie szkodliwie

wpltywajgcej na grunt sgsiedni,

b) prowadzenie spraw dotyczgcych urzadzen melioracji szczegétowych,

c)
6)

7

1)
2)

3)
4)

5)
6)

naliczanie optat za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej;

naktadanie na podmiot negatywnie oddziatywujgcy na Srodowisko obowigzku
ograniczenia tego oddziatywania lub przywrocenia srodowiska do stanu wtasciwego;
przyjmowanie i zatatwianie wnioskow w zakresie programow dotyczgcych poprawy
jakosci powietrza.

Kierownik Referatu Ochrony Przyrody, Rolnictwa i Lesnictwa organizuje prace,
nadzoruje jej realizacje i ponosi odpowiedzialnosé za jakos¢ realizowanych zadan przez
pracownikéw referatu, a ponadto wykonuje nastepujgce zadania i obowigzki:
sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony $rodowiska,
ochrony przyrody, rolnictwa i lesnictwa;

wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie przyrody, rolnictwa i lesnictwa;

nadzér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z produkcjg roslinng i zwierzeca;

nadzér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczng i propagowaniem
zagadnien ochrony srodowiska;

prowadzenie spraw z zakresu lesnictwa, towiectwa i ochrony zwierzat;

prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody, w tym:

a) przygotowywanie i wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow,
b) wymierzanie kar pienieznych za usuwanie drzew i krzewow bez wymaganego

c)

zezwolenia oraz niszczenie zieleni,
przyjmowanie zgtoszen zamiaru usuniecia drzew,

d) prowadzenie rejestru form ochrony przyrody,
e) prowadzenie nadzoru nad obiektami objetymi ochrona,

f)

przygotowywanie projektow uchwat,

g) prowadzenie rejestru zwierzat, o ktérym mowa w ustawie o ochronie przyrody

7
8)

9)
10)

9.

1)
2)

3)

i wydawanie zaswiadczen;

uczestniczenie w pracach zespotu ds. uzgodnien i innych zespotéw zadaniowych;
wspotdziatanie z administracjg rzgdowg, samorzgdowag, jednostkami organizacyjnymi,
organizacjami spotecznymi oraz osobami fizycznymi w zakresie ochrony przyrody,
rolnictwa i le$nictwa;

sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci GUS;

wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zwalczania klesk zywiotowych
i usuwania ich skutkow.

Stanowisko ds. rolnictwa i finanséw:

wspotdziatanie z administracjg rzgdowa, jednostkami gospodarczymi i spotecznymi oraz
osobami fizycznymi w zakresie rolnictwa i budzetu;

prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o rybactwie srodlgdowym, w tym
rejestrowanie sprzetu ptywajgcego do potowu ryb i przygotowywanie zaswiadczen;
prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem wydziatu, w tym:

a) planowanie budzetu,
b) przygotowywanie sprawozdan z wykonania budzetu,

c)

przygotowywanie umoéw - zlecen na wykonanie zadan,

d) rozliczanie wykonanych zadan,
e) przyjmowanie wnioskéw o dotacje i ich zatatwianie, w szczegodlnosci rozliczanie

udzielonych dotacji i terminowe przekazywanie wymaganych informacji Wydziatowi
Budzetu i Rachunkowosci,



f)

przyjmowanie i opisywanie faktur i rachunkéw,

g) wystawianie faktur VAT dokumentujgcych dokonanie sprzedazy lub innych czynno$ci,

o ktérych mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug,

h) prowadzenie biezgcej analizy wysokosci wykonania wydatkow i dochodow budzetu

4)

wydziatu, w szczegotowosci do paragrafow klasyfikacji budzetowej w stosunku do kwot
zaplanowanych oraz informowanie dyrektora o potencjalnych zagrozeniach
przekroczenia zaplanowanych wydatkow i niewykonania planu dochodéw.
prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z produkcjg roslinng i zwierzeca,

b) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci GUS w zakresie rolnictwa,

c) wspotpraca z jednostkami pracujgcymi na rzecz rolnictwa,

d) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkodami w produkcji rolnej powstatymi w wyniku

klesk zywiotowych oraz wspétpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zwalczania
klesk zywiotowych i usuwania ich skutkéw,

e) kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy obowigzkowego ubezpieczenia OC

f)

przez rolnikow i umowy obowigzkowego ubezpieczenia budynkow rolniczych,

kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy obowigzkowego ubezpieczenia upraw
przez rolnikow;

prowadzenie spraw zwigzanych ze spisem rolnym;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do izb rolniczych;

obstuga administracyjna i techniczna wydziatu;

Stanowisko pracy ds. ochrony przyrody i lesnictwa:

wspotdziatanie z administracjg rzgdowa, jednostkami gospodarczymi i spotecznymi oraz
osobami fizycznymi w zakresie ochrony przyrody i lesnictwa;

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony Srodowiska
i ochrony przyrody;

prowadzenie spraw z zakresu lesnictwa;

przyjmowanie zgtoszen zamiaru usuniecia drzew;

przygotowywanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow;

prowadzenie spraw dotyczgcych wymierzania kar pienieznych za usuwanie drzew
i krzewdw bez wymaganego zezwolenia oraz za niszczenie zieleni;

prowadzanie innych spraw wynikajgcych z ustawy o ochronie przyrody.

Stanowisko ds. ochrony przyrody i melioracji:

sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony s$rodowiska
i ochrony przyrody;

przyjmowanie i zatatwianie wnioskow dotyczacych drzewostanu i innych elementéw
przyrody;

przyjmowanie zgtoszen zamiaru usuniecia drzew;

przygotowywanie zezwoleh na usuniecie drzew i krzewdw;

prowadzenie spraw dotyczgcych wymierzania kar pienieznych za usuwanie drzew
i krzewdw bez wymaganego zezwolenia oraz niszczenie zieleni;

prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem wydziatu;

wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy Prawo wodne, w tym:

a) prowadzenie postepowan w sprawie zmiany stanu wody na gruncie szkodliwie

wptywajgcej na grunt sgsiedni,

b) prowadzenie spraw dotyczgcych urzgdzen melioracji szczegétowych,
c) naliczanie optat za zmniejszenie naturalnej retencji terenowe;j.

12.
1)
2)

3)
4)

Stanowisko pracy ds. ochrony zwierzat i towiectwa:

wspotdziatanie z administracjg rzgdowa, jednostkami gospodarczymi i spotecznymi oraz
osobami fizycznymi w zakresie ochrony zwierzat, ochrony przyrody i ochrony
Srodowiska;

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony $rodowiska,
ochrony zwierzat i ochrony przyrody;

prowadzenie spraw z zakresu fowiectwa i ochrony zwierzat;

prowadzenie rejestru zwierzat, o ktérym mowa w ustawie o ochronie przyrody
i wydawanie zaswiadczen;



5)

6)

prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o rybactwie $rédlgdowym, w tym
rejestrowanie sprzetu ptywajgcego do potowu ryb i przygotowywanie zaswiadczen;
prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody, w tym:

a) przygotowywanie i wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow,
b) wymierzanie kar pienieznych za usuwanie drzew i krzewow bez wymaganego

zezwolenia oraz niszczenie zieleni,

C) przyjmowanie zgtoszeh zamiaru usuniecia drzew,
d) prowadzenie rejestru form ochrony przyrody,
e) prowadzenie nadzoru nad obiektami objetymi ochrona,

przygotowywanie projektéw uchwat,
prowadzanie innych spraw wynikajgcych z ustawy o ochronie przyrody;
obstuga administracyjna i techniczna wydziatu.

Stanowisko ds. edukac;ji ekologicznej i wspotpracy:
prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczng oraz propagowaniem
zagadnien ochrony srodowiska, w tym:

a) organizacja miejskich imprez ekologicznych,
b) organizacja konkurséw,
C) wspotpraca ze szkotami i innymi placéwkami oswiatowymi;

1)
2)
3)

prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg w zakresie ochrony srodowiska
z organami administracji rzgdowej i samorzgdowej i innymi jednostkami;

obstuga administracyjna i techniczna wydziatu;

prowadzenie spraw zwigzanych z informacjami wydziatu umieszczanymi na stronie
internetowej Urzedu Miasta;

prowadzenie biblioteki wydziatu;

sprawowanie funkcji fgcznika do spraw szkolen;

sprawowanie funkcji lokalnego administratora informacji niejawnych;

przygotowywanie materiatéw i publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. W sktad regulaminu wchodza:

schemat organizacyjny wydziatu stanowigcy zat. nr 1,

wykaz zadan wrazliwych i sposob ich realizacji stanowigcy zat. nr 2,

zasady planowania i dokumentowania kontroli prowadzonych przez pracownikéw
wydziatu, stanowigce zat. nr 3.

§ 12. Imienne zakresy czynnosci pracownikow wydziatu przechowywane sg w teczkach

akt osobowych pracownikéw.

§ 13. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Ochrony Srodowiska

i Rolnictwa.

§ 14. Traci moc zarzadzenie nr 112/W/I/2020 Prezydenta Miasta Gorzowa WIKp.

z dnia 24 kwietnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wewnetrznego Wydziatu
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
(-)

Jacek Wojcicki



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 36/ K/2023

Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 06 marca 2023 r.

Schemat organizacyjny Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Dyrektor

I
| 1

Kierownik Referatu
Referat Ochrony Przyrody, Rolnictwa i

Kierownik Referatu
Referat Ochrony Srodowiska

Lesnictwa
Geolog Miejski Stanowisko ds. rolnictwa i finanséw
Stanowisko ds. gospodarki odpadami Stanowisko ds. ochrony przyrody i le$nictwa

Stanowisko ds. ochrony powietrza, ochrony

przed hatasem i promieniowaniem Stanowisko ds. ochrony przyrody i melioracji
elektromagnetycznym

Stanowisko ds. ocen oddziatywania na

. ; Stanowisko ds. ochrony zwierzat i fowiectwa
Srodowisko

Stanowisko ds. gospodarki wodnej i klimatu Stanowisko ds. edukaciji ekologicznej i
wspOtpracy




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 36/K/2023

Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 06 marca 2023 r.

Zestawienie zadan wrazliwych Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Zadanie

Obszar ryzyka

Sposob zapobiegania

1. Sprawowanie kontroli
przestrzegania przepisow
dotyczacych ochrony
Srodowiska.

2. Kontrola spetnienia obowigzku
zawarcia umowy
obowigzkowego ubezpieczenia
OC rolnikéw i budynkow
rolniczych.

3. Wydawanie zezwolenh na
usuniecie drzew i krzewoéw.

Dublowanie kontroli z innymi jednostkami
(WIOS).

Brak realizacji potrzeb w zakresie ochrony
Srodowiska.

Nieusystematyzowane dokumentowanie kontroli

Nieusystematyzowane dokumentowanie kontroli.

Zezwolenie na usuwanie drzew i krzewow z
terenéw nieruchomosci wydawane na podstawie
przepiséw ustawy z 16 kwietnia 2004 r. o
ochronie przyrody jest decyzjg administracyjng w
rozumieniu art. 104 kpa wydawang przez organ
gminy.

Rozstrzygajagc sprawy zezwolen na usuniecie
drzew organ nie moze opiera¢ sie na
szczegdtowych wytycznych co do tego, w jakich
sytuacjach powinien udzieli¢ takiego zezwolenia
i w jakich sytuacjach uzalezniaé wydanie
zezwolenia od przesadzenia drzew (krzewéw)

Woprowadzenie zasad przeprowadzania i dokumentowania przeprowadzanych kontroli
1. Kontrole przeprowadzane sg zgodnie z zasadami przeprowadzania i dokumentowania kontroli, ktére sg
czescig sktadowg regulaminu wewnetrznego wydziatu (Zatgcznik nr 3).
2. Kontrole prowadzone sg przez co najmniej dwéch pracownikéw Wydziatu.
3. W przypadkach gdy kontrole przeprowadza jeden pracownik, ustalenia kontroli nalezy udokumentowac
zdjeciami fotograficznymi.

Wprowadzenie zasad planowania i dokumentowania przeprowadzenia kontroli
1. Kontroli podlega:

a) w przypadku ubezpieczenia OC rolnika i budynkéw rolnych — 10% gospodarstw rolnych wybranych losowo
z wykazu podatnikéw podatku rolnego posiadajgcych grunty rolne o powierzchni powyzej 1 ha w danym
roku kalendarzowym,

w przypadku ubezpieczenia upraw — 10% rolnikéw wybranych losowo z aktualnego wykazu rolnikéw,
ktoérzy uzyskali ptatnosci bezposrednie, otrzymanego od Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
w danym roku kalendarzowym.

b)

2. W celu przeprowadzenia planowanej kontroli pracownik kontrolujgcy wzywa pisemnie rolnikow
posiadajgcych gospodarstwo rolne na terenie miasta Gorzowa Wielkopolskiego do przedtozenia do wgladu
dokumentu potwierdzajgcego zawarcie umowy ubezpieczenia obowigzkowego.

3. Kontrolujgcy, spetnienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia obowigzkowego dokonuje poprzez
odpowiedni wpis do wykazu gospodarstw rolnych na dany rok, tzn. informacje identyfikujgcg dokument
potwierdzajgcy zawarcie umowy ubezpieczenia (np. nr i serie polisy).

W razie stwierdzenia w trakcie kontroli niedopetnienia przez rolnika obowigzku ubezpieczenia, pracownik
kontrolujgcy podejmuje czynnosci okreslone w ustawie z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach
obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli
komunikacyjnych.

Dziatajgc na podstawie przepiséw prawa materialnego, w tym przypadku art. 83 ust. 1 ustawy o ochronie przyrody,
przewidujgcym uznaniowy charakter rozstrzygniecia nalezy zgodnie z zasadg art. 7 kpa zatatwi¢ sprawe w sposob
zgodny ze stusznym interesem strony, jesli nie stoi temu na przeszkodzie interes spoteczny. Zasada postgpowania
administracyjnego wyrazona w art. 7 kpa oznacza, ze tre$¢ i zakres ochrony stusznego interesu indywidualnego
w dziataniach administracji siegaja do granic kolizji z interesem spotecznym.

W zwigzku z powyzszym, regutg winno by¢ wydanie zezwolenia, jesli strona zwraca sie do Prezydenta o wydanie
zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewéw wskazujac istnienie waznego interesu faktycznego (waznej przyczyny
ich usuniecia), ktéry w toku postgpowania zostanie potwierdzony. W tej sytuacji mozna odmowi¢ udzielenia
zezwolenia tylko wtedy, gdy interes spoteczny sprzeciwia sie temu.

1. Przestanki jakie winny wystgpi¢, aby mozna byto udzieli¢ zezwolenia na usunigcie drzew lub krzewow

Planowane do usunigcia drzewa lub krzewy:




Zadanie

Obszar ryzyka

Sposoéb zapobiegania

lub zastgpienia ich innymi drzewami (krzewami),
gdyz brak jest takich wskazan w obowigzujgcych
w tym zakresie przepisach prawa. Oznacza to, iz
podejmowane w tych kwestiach decyzje majg
charakter uznaniowy, co moze wigza¢ sie z
réznym podejsciem do poszczegdlnych spraw
(réznym rozstrzyganiem sktadanych wnioskow).

kolidujg z planowang inwestycja, zgodnie z planem zagospodarowania przestrzennego lub decyzjg
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

gdy ich usuniecie ma nastgpi¢ w zwigzku z odnowg lub zabiegami pielegnacyjnymi,

zagrazajg bezpieczenstwu ze wzgledu na stan zdrowotny, usytuowanie itp.,

zagrazajg obiektom budowlanym oraz infrastrukturze technicznej (jesli nie mozna tego stwierdzi¢ naocznie
wnioskodawca winien przediozy¢ ekspertyze potwierdzajgcg podang we wniosku przyczyne usuniecia),
zagrazajg bezpieczenstwu ruchu drogowego,

gdy ich usuniecie ma nastgpi¢ z obszaréw narazonych na niebezpieczenstwo powodzi, watdéw
przeciwpowodziowych i terendw w odlegtosci co najmniej 3 m od stopy watu oraz z koryt ciekdw, w zwigzku
z ochrong przed powodzig oraz utrzymaniem wod,

gdy ich usuniecie ma nastgpi¢ w zwigzku z wykonywaniem i utrzymywaniem urzgdzen melioracji wodnych,
gdy sg w zlym stanie zdrowotnym,

gdy ich usunigcie wynika z potrzeb ochrony roslin, zwierzat i grzybéw objetych ochrong gatunkowg lub
ochrony siedlisk przyrodniczych,

sg obumarte lub nie rokujg szans na przezycie.

Postepowanie w wypadku stosowania art. 83c ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia o ochronie przyrody, ktéry
stanowi ,Wydanie zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewu moze by¢ uzaleznione od okreslonych przez
organ nasadzen zastepczych lub przesadzenia tego drzewa lub krzewu”

Wydawania zezwolen pod warunkiem przesadzenia usuwanych drzew i krzewoéw. Nalezy stwierdzi¢, iz nie
ma takiego interesu spotecznego, ktory sprzeciwiatby sie udzieleniu zezwolenia uwarunkowanego
przesadzeniem, jesli takie przesadzenie jest mozliwe. W interesie publicznym jest to, aby rosngce drzewa
byly zachowane jesli to tylko mozliwe, obojetne czy w tym miejscu, w ktérym rosty, czy w innym. Odmowa
uzaleznienia zezwolenia od przesadzenia drzew bytaby w opisanej sytuacji oczywistym naruszeniem zasady
zawartej w art. 7 kpa. W zwigzku z powyzszym prowadzgc postepowanie nalezy ocenié, czy przesadzenie
wnioskowanych do usunigcia drzew i krzewow jest mozliwe, a nastgpnie wydajgc zezwolenie przychyli¢ sig
do wniosku strony i wydac (jesli istniejg przestanki o ktérych mowa wyzej) zezwolenie na usuniecie drzew
lub krzewdw pod warunkiem ich przesadzenia,

Wydawania zezwolern pod warunkiem zastgpienia usuwanych drzew i krzewéw innymi drzewami lub
krzewami.

Przy wydawaniu zezwolen na usuwanie okazatych drzew o duzej warto$ci przyrodniczej, w przypadku gdy
nie majg zastosowania przepisy art. 86 (zwolnienie z opfat), majgc na wzgledzie stuszny interes spoteczny,
nalezy oszczednie korzysta¢ z mozliwosci zawartej w art. 83c ust. 3, poniewaz zastgpienie takich drzew
nawet wigkszg ich iloscig nie zrekompensuje straty zasobdw przyrody powstatej w wyniku ich usunigcia.
Regutg przy wydawaniu zezwolen bez naliczania optat winno by¢ ich uzaleznianie od zastgpienia usuwanych
drzew i krzewdw innymi drzewami o okreslonym obwodzie i krzewami o okreslonym wieku.

1) W sprawach skomplikowanych, obejmujacych duzg ilo§¢ drzew oraz dotyczgcych wymierzenia kary
pienieznej, w ogledzinach, ktére sg czescig prowadzonego postepowania, winno bra¢ udziat dwéch
pracownikdw. Podczas wszystkich prowadzonych ogledzin stan faktyczny nalezy dokumentowac
zdjeciami fotograficznymi.

2) Przy przygotowaniu dokumentéw i prowadzeniu postepowan stosowaé procedury i wymagania
okres$lone w przepisach szczegolnych.

3) W przypadku naliczania optat za usunigcie drzew i krzewdw, pobieranie optat lub ich odraczanie
na okres 3 lat od dnia wydania zezwolenia, w zaleznosci od rozpatrywanej sprawy konsultowane jest
z Zastepca Prezydenta Miasta.




Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 36/K/2023

Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 06 marca 2023 r.

ZASADY PRZEPROWADZANIA | DOKUMENTOWANIA KONTROLI PROWADZONYCH
PRZEZ PRACOWNIKOW WYDZIALU OCHRONY SRODOWISKA | ROLNICTWA

1. Kontrole prowadzone przez pracownikéw Wydziatu odbywajg sie na podstawie imiennych
upowaznien wydanych przez Prezydenta Miasta.

2. Kontrole przeprowadzane sg przez pracownikow Wydziatlu przy uwzglednieniu
nastepujgcych elementow:

+ aktualne potrzeby w zakresie ochrony srodowiska

* nie dublowanie kontroli prowadzonych przez WIOS

+ wplyw poszczegdinych podmiotéw na srodowisko

+ wypefnianie postanowieh wydanych pozwolen i zezwolen.

3. Kontrole dokumentowane sg protokotem podpisanym przez Kkontrolujgcego
i kontrolowanego lub w sposdb uproszczony przez sporzgdzenie notatki stuzbowej
podpisanej przez kontrolujgcego.

4. Protokét sporzgdzony przez kontrolujgcego winien zawierac:

* nazwe podmiotu kontrolowanego,

date kontroli,

podstawe prawng kontroli,

zakres kontroli (przedmiotowy i czasowy),

okreslone obowigzujgcymi przepisami wymogi dotyczgce badanych spraw,

ustalenia kontroli wraz z podaniem dowoddéw, na podstawie ktérych dokonano ustalen,

ewentualne propozycje wnioskéw niezbednych do wyeliminowania wykazanych

nieprawidtowosci,
« potwierdzenie podpisem kierownika jednostki kontrolowanej zapoznanie sie z trescig
ustalen kontroli,
* pouczenie 0 mozliwosci zgtoszenia zastrzezen do ustalen kontroli.

5. W celu sprawdzenia usuniecia nieprawidiowosci stwierdzonych w toku kontroli
w uzasadnionych przypadkach przeprowadza sie kontrole sprawdzajgcg dokumentujac jg
protokotem lub notatkg stuzbowsa.

6. W Wydziale prowadzony jest rejestr kontroli zawierajgcy nastepujgce dane:

* nazwe podmiotu kontrolowanego,
» date kontroli,
« zakres kontroli,
« ustalenia kontroli,
W celu ujednolicenia dokumentowania prowadzonych kontroli opracowano wzory protokotow.



