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Zespot Szkét Specjalnyeh nr 14 im. Ambasadorow Praw Czlowieka w Gorzowie Wielkopolskim

Ustalenia kontroli

1. Informacje ogolne

Zgodnie z zapisem w Statucie, Zesplt zostat utworzony na podstawie akiu
zatozycielskiego z dnia 15 sierpnia 1992 r. podpisanego przez Kuratora Oswiaty w Gorzowie
Wielkopolskim.

Obecnie Zespdt zostat wpisany do Rejestru Szkat i Placowek Oswiatowych

(prowadzonege przez Ministerstwo Edukacji Narodowej https:/rspo.men.gov.pl) pod

numerem 13914 (akta kontroli str. 1-2). W skiad Zespotu wchodzg nw. szkoty:

. Szkota Podstawowa Specjalna Nr 14 Im. Ambasadoréw Praw Cziowieka w Gorzowie
Wielkopolskim przy Zespole Szkét Specjalnych nr 14 — RSPO Nr 83232 (akta kontroli str.
3-4),

- Szkola Specjalna Przysposabiajgca Do Pracy Im. Ambasadorow Praw Cziowieka w
Gorzowie Wielkopolskim przy Zespole Szkét Specjainych nr 14 — RSPO Nr 83233 (akta
kontroli str. 5-6),

. Branzowa Szkota 1 Stopnia Specjaina Nr 14 Im. Ambasadorow Praw Cztowieka w
Gorzowie Wielkopolskim przy Zespole Szkét Specjalnych nr 14 — RSPO Nr 83234 (akta
kontroli str. 7-8),

1) Dyrektorem Zespotu od 01.09.2016 r. jest Pan Ostatnie powierzenie
stanowiska dyrektora na okres pigciu lat od 1 wrze$nia 2021 r. do dnia 31 sierpnia 2026 r.
okresla pismo WED.1.2123.34.2021.1J z dnia 06.07.2022 r. podpisane przez Prezydenta
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

2) Gtéwnym ksiegowym Zespotu jest od 01.09.2018 1. Pan . , zatrudniony w
wymiarze peinego etatu na czas nieokresiony. Giéwny ksiegowy spefnia wymagania
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesénia 19984 r. o rachunkowosci (L. Dz. U. z
2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.).

2. Wewnetrzne uregulowania organizacyjne dotyczace funkcjonowania jednostki:
2.1. Statut
Aktualnie obowiazujacy w Zespole Statut zostal uchwalony w drodze uchwaty Rady
Pedagogicznej i wszedt w zycie od 02.09.2019 .
Analizujgc zapisy statutu stwierdzono, ze:
- w§ 1 ust 11 Statutu zapisano, ze: llekro¢ w dalszych przepisach ninigjszego Statutu jest
mowa bez blizszego okreslenia o [...] organie prowadzgcym szkote — nalezy przez to

rozumieé Rade Miasta”. Ponadto w § 3 ust. Statutu zapisano, ze ,Organem prowadzqcym

1. Informacje ogéine



Zespot Szkot Specjalnych nr 14 im. Ambasadoréw Praw Czlowieka w Gorzowie Wielkopolskim

Analizujge zapisy polityki rachunkowosei stwierdzono e spehrio  oma wymrogs
okreslone art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r, poz.
120 z pézn. zm.).

2.3. Rachunki bankowe

Zespot prowadzi rachunki bankowe w Powszechnej Kasie Cszezednosei Bankuy
Polskim S.A. Oddziat 1 Gorzow Wielkopolski. Odrebne rachunki prowadzone sa dia: wydatkéw
budzetowych, dochodéw budzétowych, Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych,
rachunek VAT.
Zgodnie z obowigzujaca kartg wzorow podpiséw osobami upowaznionymi do dokonywania
dyspozycji na rachunkach 8g: dyrektor Szkoty, gtéwny ksiegowy oraz dwie wicedyrekiorki
Zespotu. Do realizacji dyspozycji wymagany jest podpis dwéch z ww. oséb w dowolnej
konfiguracji. Wymienione powyzej osoby majg rowniez dostep do bankowosci elektronicznej
IPKO Biznes, gdzie mogg podpisywac dyspozycie elektronicznie. Poza osobami wskazanymi
powyzej dostep do systemu bankowego ma réwniez pracownik zatrudniony na stanowisku
samodzielnego referenta ds. kadr i pfac - w zakresie wprowadzania przelewdw ptacowych do
banku.

Uprawnienia administratora systemu iPKO Biznes posiada dyrektor Szkoty.

3. Plany finansowe na rok 2021 i ich realizacja

W kontroli tego obszaru wykorzystano nastepujgce dokumenty:
plany finansowe;

zestawienia obrotow i sald ewidencfi analitycznej do konta 130 ~Rachunek biezacy
jednostki" oraz konta zespotu 4 Koszty wg rodzajow 1 rozliczenie” wWg poszczegdlnych
rodzajow i paragrafow klasyfikacji budzetowej;

- zestawienia wykonanych wydatkéw i dochodéw za ro 2021;

- zapisy konta 130 dla wszystkich paragraféw w rozdziale 80146 klasyfikacji budzetowe;j;

- Sprawozdania: Rb-28S  Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzagdowej jednostki budzetowej" | Rb-27S ~Sprawozdanie z wykonania planu
dochoddw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej”.

Z358-14 jest jednostka budzetows, ktérej podstawg gospodarki finansowej jest plan
dochodéw i wydatkéw. Wydatki pokrywane $g bezposrednio z budzety Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego, a pobrane przez Zespot dochody sg odprowadzane na rachunek bankowy
Urzedu Miasta.

W badanym okresje Zespdt sporzadzat projekty planéw finansowych wedfug dziatow,
rozdziatdw i paragraféw Klasyfikagji budzetowej. Zgodnie 2 przedtozonymi dokumentami

3. Plany ﬁnan§owe na rok 2021 i ich realizacja
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Zespot Szkét Specjalnych nr 14 im, Ambasadorow Praw Czlowieka w Gorzowie Wielkopolskim

dla Zespolu Szkdt Speciainych Nr 14 jest Rada Miasta Gorzowa Wietkopolskiego 7
sledziba w Gorzowie Wielkopolskim”

Zgodnie natomiast z art. 4 pkt 16 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z pbdzn. zm.) organem prowadzacym jest jednostka
samorzadu terytorialnego — w tym przypadku Miasto Gorzéw Wielkopolski®, a nie jak ujeto
w Statucie ,Rada Miasta”.

Kontrolujgcy stwierdzit, ze w Statucie Z8S-14 uigto wymagane przepisami regulacje
okreslone w art. 98 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z dnia 2021
r. poz. 1082 z pdzn. zm.), za wyjatkiem:

- zdan nauczyciela bibliotekarza — obowigzek taki wynika z art. 98 ust 1 pkt 7 ww. ustawy
Prawo oswiatowe.

2.2. Zasady rachunkowosci

Aktualnie obowigzujaca w Zespole polityka rachunkowos$ci zostata wprowadzona w
zycie od 01.01.2018 r., w oparciu o zarzgdzenie nr 8/2018 Dyrektora Zespotu Szkét
Specjalnych nr 14 w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 19 marca 20218 r. w sprawie okreslenia
zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci, obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentow
finansowo-ksiegowych, sprawozdawczoéci, zasad ochrony danych w Zespole Szké
specjalnych Nr 14 w Gorzowie Wielkopolskim.
W zatgcznikach do ww. zarzadzenia opisano poszczegtline obszary tematyczne:
- Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
- Zakfadowy plan kont [...],
- Instrukcja obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo-ksiegowych [...1,
- Wykaz zbiordw tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych [...],
- Instrukcja gospodarki srodkami rzeczowymii,
- Instrukcia ewidengiji i kontroli drukéw $cistego zarachowania,
- Instrukcja inwentaryzacyjna,
- Instrukcja gospodarki kasowej,
- Instrukcja obiegu dokumentéw w postgpowaniu dotyczgcym projektowania i realizacji

projektéw dofinansowanych z funduszy Unii Europejskiej.

W kolejnych latach do polityki rachunkowos$ci wprowadzono zmiany w formie aneksow.

" zgodnie z § 1 Statutu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego stanowiacego zatacznik do uchwaly Nr LVIIF702/2017
Rady Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie przyjecia Statutu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego (4. Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2021 . poz. 2535).

2. Wewnatrzne uregulowania organizacyine dotyczace funkcjonawania jednostki:
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rodzicow (zgodnie z art. 84 yst, 2 pkt 3 ww. ustawy Pra

wo oswiatowe). W obu przypadkach
negatywnie.

3.1. Prawidlowosé dokonywania wydatkéw budzetowych w 2021 roku:

Ustalony, zgodnie =z uchwatg Nr XXXII/549/2020 Rady Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego z dnia 17 grudnia 2020 r. uchwata budzetowa na 2021 rok Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego (Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2021 r. poz. 2) plan wydatkéw ZSS-14 na 2021 r.
wyniost 8.146.39,00 zt. W trakcie roku Zespdt dokonywat zmian w planie finansowym na
postawie zawiadomien ofrzymywanych od Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego oraz na podstawie decyzji Dyrektora Zespotu wydanych w oparciu o
zarzadzenie nr 23/K/2021 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 18 lutego
2021r. w sprawie upowaznienia do dokonywania zmian polegajacych na przenoszeniu
wydatkdw miedzy paragrafamj oraz zaciggania zobowigzar z tytulu umow2.

Plan pierwotny, plan Po zmianach oraz wydatki Wg rozdziatow klasyfikacji budzetowej
przedstawiono ponizej.

80102 Szkoly podstawows specjalne 5.748.546,00 5.923.445 00 5.763.742,03
80113 Dowozenie ucznidw do szkét 11.000,00 8.300,00 7.495 51
80134 Szkoly zawodows specjalne 2.982.938,00 3.234.038,00 | 3.167.705,25
80146 Doksztatcanie | doskonalenie nauczycieli 0,00 51.260,00 37.552 486
80153 Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dostepu 0,00 33.542 92 33.542 92
do podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych fub
materiafow ¢wiczeniowych
80195 Pozostata dziatalnose 59.035,00 59.033,00 59.033,00
85401 Swietlice szkolne 344.871,00| 367.659,001 361.01 4,94
85415 Pomoc materiaina dia uczniow o charakterze 0,00 28.670,00 25.433,67
sodiainym
85416 Pomoc materialna dla uczniéw o charakierze 0,00 4.440,00 4.440,00
motywacyjnym
EACZNIE | 9.146.390,00] 9.71 0.387,92 | 8.459,959,78

Kontrolujgey, w oparciu o zapisy kont: 130, 401 i 402 przeanalizowali wydatki dokonane
w 2021 r. we wszystkich ww. rozdziatach klasyfikacji budzetowej w §§: 3020, 4210, 4270, 4300

klasyfikacji budzetowej, pod kontem ich zasadnosci. W badanym okresie dokonano wydatkow
m.in. na:

2 zmienionego zarzgdzeniem Nr 42/K/2021 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 29 marca 2021 F.

3. Plany finansowe na rok 2021 | ich rezlizacja
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Zespot Szkét Specjainych nr 14 im. Ambasadorow Praw Czlowieka w Gorzowie Wielkopolskim

v §3020 (13.253,00 z) — przeznaczono na. wyptate $wiadczen w ramach dodatkowe]j

pomocy zdrowotnej dia nauczycieli®, wyptate ekwiwalentu za zakup odziezy ochronnej
indywidualnej dla nauczyciell | pracownikow obstugi, dzierzawa urzadzenia - bez-
butelkowego dystrybutora wody pitnej, dofinansowanie do zakupu okulardéw do pracy przy
komputerze;

§ 4210 (74.674,79 zt) — zakupiono m.in.: materiaty biurowe, akcesoria komputerowe, dyski
SSD do laptopdéw, srodki czystosci, nozyczki do pracowni fryzjerskiej, materiaty do
remontoéw biezacych, paliwo do kosiarki, nawdz do iglakow, swietlowki | zaptonniki,
wyposazenie apteczek szkolnych, wyposazenie pracowni hotelarskiej (m.in. meble,
posciel, ekspres do kawy, zelazko, suszarka, dywan), narzedzia ogrodnicze, tablice
szkolne, tonery do drukarek, rekawice lateksowe, pralke, drukarke Bixolon do etykiet,
ekrany scienne, laptopy, woézki dla sprzataczek, tawki szkolne, ekspres cisnieniowy,
niszczarki do dokumentdw, podnoénik jezdny dla osdb niepeinosprawnych, meble do
biblioteki szkolnej;

§ 4270 (188.810,76 zi) - wymiana rur kanalizacyjnych nad bibliotekg, wykonanie
dokumentacji projektowej remontu C.O., remont gabinetu pielegniarki, remont centrainego
ogrzewania Moscickiego 3, wymiana wyktadziny w sitowni, wymiana rur wod.-kan.,
utozenie wyktadziny podfogowej w klasie 22, wymiana drzwi, naprawa i konserwacja rolet
zewnetrznych, naprawa systemu alarmowego, wymiana okien w budynku Moscickiego 5;
§ 4300 (60 870,37 zf) ~ ustugi pocztowe i kurierskie, optata za utrzymanie domeny
internetowe] Zespotu, odnowienie certyfikatu kwalifikowanego, koszt przygotowania
cieptych positkéw dla uczniow*, deratyzacja, ostrzenie taricuchéw do pit, dorobienie klucza,
przeglad kominiarski, ustugi ochrony i monitoringu, odbiér odpadow komunainych, serwis
windy, odprowadzanie $ciekow, dzierzawa dystrybutora wody pitnej, zajgcia warsztatowe
dla uczniéw, zakup licencji programu antywirusowego, abonament RTV, przeglad
budowtany budynkéw, aktualizacja instrukcii bezpieczenstwa pozarowego, wymiana
piasku w piaskownicy, przeglad sprzetu p.poz., udroznienie pionu kanalizacyjrego,

doksztatcanie nauczycieli (opisane szczegdtowo dalej).

Po przeanalizowaniu zapiséw w ewidencii ksiegowe] | w oparciu o dokumenty Zrodiowe,

kontrolujgcy nie stwierdzili nieuzasadnionych wydatkow w 2021 r.

2 o ktére] mowa w ari. 72 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2021 1. poz, 1762z
pbdzn. zm.).

4 poniewaz Zesp6t nie prowadzi wiasnej kuchni, a positki dostarczane sg przez firmg zewngtizng, zgodnie z art.
106 ust 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. - Prawo oéwiatowe {tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 1082 z p&Zn. zm.) 255-14

pokrywa koszty przygotowania ¢ podania positkow inne niz .wsad do kotta®.

A\
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Zespot Szkéh Specjainych nr 14 im. Ambasadoréw Praw Cztowicka w Gorzowie Wielkopolskim

3.1.1. Wydatki na doskonalenie zawodowe nauczycieli

Formy doskonalenia Zawodowego nauczycieli oraz Zasady ich finansowania w 2021 r.
okreslono w zarzadzeniu Nr 10/2021 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 25

stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia w 2021 r. maksymalnej kwoty dofinansowania optat

pobieranych przez placowki doskonalenia nauczycieli, szkoty wyzsze oraz inne podmioty,

ktorych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz formy i

specjalnosci ksztalcenia, na kidre dofinansowanie jest przyznawane dla nauczycieli

zatrudnionych w szkotach i placéwkach oSwiatowych prowadzonych przez Miasto Gorzéw
Wielkopolski.

Kontrolujacy po przeanalizowaniu wydatkow w rozdziale 80146 —
doskonalenie nauczycieli®

«Doksztatcanie i

stwierdzil, ze w 2021 r. wydatki wyniosty tacznie 37.552.46 zi i
zostaly przeznaczone m.in. na:

zakup toneréw oraz papieru do druku materiatéw szkoleniowych dla czionkow Rady
Pedagogicznej:

prenumerate czasopism specjalistycznych oraz zakup programu komputerowego
doskonalgcego dla logopedéw, dostep do Portalu oswiatowego;

dofinansowanie do studiow podyplomowych dla nauczycieli zairudnionych w Zespole;
m.in.  Logopedia, Integracia  sensoryczna, Edukacja i rehabilitacja o0séb =z
niepetnosprawnoscig intelektuaing, Nauczanie biologii i geografii, Oligofrenopedagogika,
Wychowanie fizyczne z gimnastykg korekcyjna, Wychowanie do Zycia w rodzinie;
dofinansowanie szkolen i kurséw dla czionkéw Rady Pedagogicznej (w tym szkolenia
branZzowe dla nauczycieli szkoly branZzowej | stopnia) m.in.: Kurs trenerski UEFA, "Autyzm
- praca nad zachowaniem", "Wykorzystanie integracji sensorycznej w pracy nauczyciela",
"Terapia reki", ,Integracja sensaryczna w kontekscie aktualnych wyzwan”, "Autyzm - praca
nad zrachowaniami”, "Wykorzystanie elementéw integracji sensoryczne] w pracy
nauczyciela", "Rozwijanie umiejetnosci uczenia sig uczniow", Praca na bliznach”,
~Podstawy cukiernictwa i Stodki stot 2,0°, ,Trening kontrolowania ztosci, agresji i emocji
trudnych”.

- warsztaty i szkolenia organizowane przez Wojewddzki Osrodek Metodyczny.

Kontrolujgcy dokonali w systemie RAD-on® weryfikacji czy szkoty wyzsze realizujgce
dofinansowane przez Zespdt studia podyplomowe zostaly ujete w ,\Wykazie instytuciji systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki” stanowigcego jedng z baz danych Systemu POL-on, o kiérym
mowa w art. 342 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.

5 https://radon.nauka.gov.pildaneﬁnsiytucje—systemu~szk0lnictwa—wyzszego~i—nauki
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Zespot Szkot Specjainych nr 14 im. Ambasadoréw Praw Czlowieka w Gorzowie Wielkopolskim

Dz. U. z 2022 1. poz. 674 z p6zn. zm.). Stwierdzono, ze wszystkie ww. uczelnie zostaty ujete
w wykazie.

Poniewaz z udostepnione] kontrolujagcym dokumentacji nie wynikato czy wszystkie inne
niz uczelnie wyzsze podmioty realizujace doskonalenia zawodowe nauczyciell spetniaty
wymagania okreslone w art. 70a ust. 3a pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (t]. Dz. U. 22021 r. poz. 1762 z pézn. zm.), {i. czy wskazane formy doskonalenia
zawodowego nauczycieli byly prowadzone przez placowki doskonalenia nauczycieli, uczelnie
oraz inne podmioty, ktérych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe nauczycieli,
kontrolujgcy w dniu 30.03.2023 r. zwrécili sig pisemnie do dyrektora szkoly z proshbg o
wyjaénienie czy wskazane przez kontrolujgcych podmioty speniaty ww. wymagania.

W dniu 07.04.2023 r. dyrektor Zespoiu szkoty udzielit pisemnej odpowiedzi, z ktorej
wynika, ze z trzynastu wskazanych przez kontrolujgcych form szkoleniowych w 10
przypadkach doskonalenie zostato przeprowadzone przez podmioty uprawnione, w jednym
przypadku szkolenie dotyczyto nauczyciela praktycznej nauki zawodu w szkole branzowej (do
ktérego niestosuje sie ww. przepisu), w dwoch przypadkach doskonalenie zostato
przeprowadzone przez podmioty nieuprawnione. Do wyjasnienia dyrektor Zespotu zatgczyt
kopie statutéw podmiotow szkoleniowych. Odpowiedz dyrektora wraz z zapytaniem stanowi
zatacznik nr 2 do protokotu kontroli.

Po przeanalizowaniu udzielonej odpowiedzi kontrolujgcy stwierdzili, iz 3 podmioty
realizujgce doksztatcanie nauczycieli nie spetniato wymagan ustawowych, zestawienie w
ponizszej tabeli.

1. | Lubuski Zwigzek Pitki Noznei w Kurs trenerski UEFA 1.750,00
Zielone] Gérze )
2. i Polskie Stowarzyszenie Terapeutéw |Integracja sensoryczna W 200,00
Integracji Sensorycznej ) kontekscie akiualnych wyzwan
3. | Wojciech Cackowski Bodyworker **) | Praca na bliznach 1.850,00
RAZEM 3.800,00

*) — w statucie brak zadan statutowych obejmujgcych doskonalenie zawodowe nauczycieli
**) — brak statutu

W zwigzku z powyzszym wydatki w kwocie 3.800,00 zt przeznaczone w 2021 r. na

doskonalenie zawodowe nauczycieli nalezy uznac za bezzasadne.

Plzany finansowe na rok 2021 1 ich realizacja
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3.1.2. Analiza wydatkéw zrealizowanych w grudniu 2021 r.
3.1.2.1. Prawidiowosé dokumentowania Wydatkéw budzetowych
Kontrolujgey  dokonali

analizy dowodow zrédtowych dotyczgcych  wydatkéw
budzetowych za jeden miesigc

roku 2021. Do analizy wybrano okres 01.12.2021 r. do
31.12.2021 r. (od nr zs814/2021/12/550 do nr z8s14/2021/12/652). W trakcie analizy badano

czy: dokumenty zostaly opisane i zatwierdzone do zaksiegowania i zaptaty przez wlasgciwe

0soby oraz czy zostaty prawidlowo uiete w ewidencji ksiggowej. Analizowano réwniez
terminowo$é dokonania zapfaty zobowigzan.

Na podstawie analizy dokumentéw stwierdzono, ze:

zapisdw ksiegowych dokonywano na podstawie dowoddw Zrédiowych, spetniajacych
wymogi wynikajgce z ustawy o rachunkowos$ci,

dowody Zrédlowe przed ujeciem w ewidencji ksiegowej zostaly opisane i sprawdzone,
zaréwno pod wzgledem merytorycznym jaki i pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
do kazdego dokumentu dotgczony byt wydruk na ktorym znajdowata sige dekretacja dot.
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych, podpisana przez gtéwnego ksiggowego,

nie stwierdzono przypadkéw sklasyfikowania wydatkéw niezgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 1. W sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodow,

wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze rédet zagranicznych
(tj. Dz. U. 22014 1. poz. 1053 ze zm.)

3.1.2.2. Prawidiowoséé dokonywania platnosci z rachunku wydatkéw budzetowych
Kontrolujacy przeanalizowali operacje na rachunku bankowym (obcigZzenia) w okresie

od 01.12.2021 do 31.12.2021 . Analize prawidlowoéci dokonywania wydatkow budzetowych

w grudniu 2021 r. przeprowadzono w oparciu o;

- zestawienie operacji na rachunky wydatkéw budzetowych za grudzien 2021 r.

wygenerowane z systemu bankowego w formacie . -Xis"
- faktury zakupowe optacone w grudniu 2021 r. z rachunku wydatkow budzetowych,
listy ptac za grudzien 2021 r. optacone z rachunku wydatkow budzetowych — listy nr 118,

118-135 (poza listami nr 122, 129, 1 30, ktore dotyczyly ZFSS),

- dyspozycje zwrotu kosztéw dojazdu ucznidw do szkotly.

3.1.2.2.1. Platnosé faktur
W trakcie analizy ptatnosci za faktury dokonano poréwnania kwot, kiérymi zostat
obciazony rachunek bankowy, z kwotami wykazanymi w dokumentach, na podstawie ktérych

zrealizowano przelewy oraz sprawdzenia czy przelewy zostaly zrealizowane na rachunki
bankowe wskazane w dokumentach Zrodiowych.

3. Plany finansowe na rok 2021 i ich realizacja
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Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu w nadmiernej wysokosci lub na rachunek
pankowy inny niz wskazany w dowodach srodiowych. Nie stwierdzono réwniez przypadkow

nieterminowego regulowania zobowigzan.

3.1.2.2.2. Platno$¢ wynagrodzen — listy pfac

Podczas analizy przelewdw z tytutu wynagrodzen zweryfikowano czy przelewy zostaty
srealizowane na rachunki bankowe wskazane przez pracownikéw (wydrukowano zestawienie
rachunkéw bankowych z programu kadrowego) oraz czy przelewy zostaty przekazane w
wysokoéciach wynikajacych z list ptac. Weryfikacjg objeto réwniez potrgcenia z list ptac
(skladki ubezpieczeniowe, skfadki dla zwigzkow zawodowych, sptaty pozyczek
mieszkaniowych, etc.). Kontrolujgcy nie analizewali prawidtowosci sporzadzenia list ptac.
Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu na niewtasciwy rachunek bankowy lub w
wysokosci niewynikajgcej z listy ptac. Kontrolujacy nie analizowali terminowosci regulowania

zobowigzan.

3.1.2.2.3. Platnosé skiadek ZUS i podatku dochodowego

Analizujac obciazenia rachunku bankowego z tytulu skfadek ZUS oraz podatku
dochodowego kontrolujacy zweryfikowali czy przelewy zostaty zrealizowane na witasciwe
rachunki bankowe. W tym celu sprawdzono numer indywidualnego rachunku sktadkowego w

ZUS (na stronie https//eskladka.pl/Home) oraz numer indywidualnego mikrorachunku

podatkowego (na stronie https://iwww.podatki.gov. pl/generator-mikrorachunku-

podatkowego/). Kontrolujacy nie sprawdzali prawidtowosci naliczenia skiadek i zaliczek na
podatek oraz nie dokonywali poréwnania wysokosci przelanych kwot z dowodami Zrédfowymi.
Stwierdzono, ze przelewy zrealizowane w grudniu 2021 do ZUS i US zostaly przekazane na

wiasciwe rachunki bankowe.

3.1.2.2.4. Wyplata zwrotu kosztéw za dojazd uczniow do szkoly

Zgodnie z art. 39 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1082 z po6Zn. zm.) obowigzkiem gminy jest zapewnienie uczniom
niepetnosprawnym bezptatnego przewozu do szkoly. Obowigzek ten moze zostac
zrealizowany poprzez zorganizowanie bezptatnego transportu i opieki w czasie przewozu
dzieci, miodziezy i uczniéw we wiasnym zakresie albo poprzez zwrot rodzicom kosztow
przewozu dzieci, miodziezy | uczniow oraz rodzicow. Co do zasady dia ucznidw ZSS-14
zorganizowano dojazdy zbiorowe, finansowane bezposrednic z budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego. Jednoczesnie w kilkunastu przypadkach uczniowie nie korzystaja z tego
rozwigzania tylko ich rodzice sami dowozg uczniéw na zajecie i otrzymujg zwrot kosziow

dojazdu — zwrot ten dokenywany jest przez Zespot, w ramach jego planu finansowego.

3. Plany fnansowe na rok 2021 iich realizacja
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W zwigzku z bowyzszym, w odniesieniu do WY

otow zrealizawanyeh w grudniy 2021 1,
kontrolujacy przeanalizowafi czy:

wyptaty dokonano w oparciu o umowy zawarte miedzy Prezydentem Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego, 3 rodzicami®,

przelew zwroty nastgpit na rachunek bankowy rodzica wskazany w ww. umowie.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.1.2.3. Prawidfowosé sporzadzania list plac

Kontrolujacy, w oparciu o wybrane listy ptac za grudzien 2021 r. dokonali weryfikagji,

Czy prawidiowo przyjeto do naliczenia stawki wynagrodzenia podstawowego zaréwno dia
nauczycieli, jak i pracownikéw administracji i obstugi.

Sporzadzono zestawienie wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych (zatacznik nr 3 do
protokofu), zestawienie pracownikéw pedagogicznych zatrudnionych w oparciu o KP
{(zatacznik nr 4 do protokotu) oraz zestawienie wynagrodzen pracownikéw administracji i
obstugi (zataeznik nr 5 do protokotu). Do préby przyjeto listy plac dotyczace wynagrodzenia
Zasadniczego za grudziep 2021 I., przeanalizowano:

dla pracownikdw pedagogicznych: 14 ze 72 (19,44%) o0séb ujetych na liscie ptac nr 116,
dla pracownikéw pedagogicznych zatrudnionych na podstawie Kodeksu Pracy 2 z 3
(66,67%) ujetych na liscie plac 124,

- dla pracownikow administracji i obstugi: 4 z 20 (20,00%) oséb ujetych na ligcie plac nr 123.

W oparciu 0 sporzadzone zestawienia stwierdzono, ze:

a) wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw administracji i obstugi naliczono i wyptacono w
wysokosci zgodnej z kwotami ujetymi w umowach o pracg oraz obowigzujgcym w Szkole
regulaminem wynagradzania,

b) wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw pedagogicznych naliczono i wyptacono
wysokosci zgodnej z tabelg MENIS,

¢} w przypadku nauczycieli zatrudnionych w oparciu o Kodeks Pracy ich wynagrodzenia nie
przekroczyly kwoty okreslonej w art. 15 ust. 3 ww. ustawy Prawo o$wiatowe.

3.2. Prawidiowos¢ realizacji dochodéw budzetowych w 2021roku
3.2.1. Rodzaje dochodéw budzetowych uzyskanych w 2021 r.

W 2021 r. Zespdt uzyskiwat dochody budzetowe w ramach dziatu 80101 klasyfikacji
budzetowe]. Ujete w ewidencji ksiggowej dochody dotyczyly:

S art. 39a ust. 4 ww. ustawy Prawo odwiatowe

3. Plany finansowe na rok 2021 | ich realizacja
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wplywy z optat
egzaminacyjnych oraz optat za
06810 | wydawanie Swiadectw, 26,00 | wydanie duplikatu swiadectwa
dyplomow, zaswiadczen,

certyfikatow i ich duplikatow

0690 | wplyw z réznych optat 45,00 | wydanie duplikatu legitymacji szkoinej
0750 docho@y‘z najmu i dzierzawy 450,00 wynajen_a powierzchni pod automat
sktadnikow majgtkowych [...] sprzedajgcy
0830 | wplyw z ustug 757,50 | wptaty za obiady z GCPR
wplywy ze sprzedazy . -
0870 | Ciadnikow majatkowych 1.313,28 | sprzedaz ztomu po likwidacji ST
0940 Wplywy Z rOZIiczen/zZwrotow 2 6,00 | zwrot optat bankowych za 2020 r.

lat ubiegtych
wplywy z tytutu kar i
0950 | odszkodowan wynikajacych z 17.158,00 | odszkodowania z ubezpieczenia
umoéw
wplywy z otrzymanych
0960 | spadkow, zapisow i darowiznw | 15.997,00
postaci pienieznej
Razem 35.7562,78

Dotacje od: Kulczyk Fundation i Fundacji
mBanku

3.2.2. Dochody z tytutu najmu i dzierzawy skiadnikéw majgtkowych

W roku objetym kontrolg Zespdt zawart z jednym podmiotem umowe na wynajem
powierzchni pod automat samosprzedajgcy do cieplych napojow (0,70 m?). Najem powierzchni
dotyczyt catego roku, z wytgczeniem miesigcy wakacyjnych (umowy: od 01.09.2020 do
31.05.2021 r.; od 07.08.2021 r. do 18.06.2021 r. oraz od 01.09.2021 r. do 18.06.2022 r.). W
okazanej kontrolujgcym kalkulacji najmu roczny wymiar podatku od nieruchomosci rozliczono
na okres najmu, co zapewnilo peine sfinansowanie tego podatku réwniez za miesigce
wakacyjne gdy urzadzenie nadal zajmuje powierzchnig, lecz jest wylgczone z uzycia. Za

kazdym razem ZSS-14 uzyskat z WED zgode na zawarcie umowy najmu.

3.2.3. Podatek od nieruchomosci

Zespdt dnia 01.02.2021 r. (poniedziatek) ztozyt w kancelarii ogdinej Urzedu Miasta
Gorzowa Wielkopoiskiego deklaracjg na podatek od nieruchomosci za 2021 r., z zachowaniem
terminu okreslonego w art. 6 ust 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i
optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 70), zgodnie z ktdrym deklaracja na podatek od
nieruchomosci na dany rok podatkowy powinna zostac ztozona do 31 stycznia.
W deklaracji wykazano powierzchnie zajetg pod prowadzenie dziatalnosci gospodarcze], w
wielkoéci zgodnej z wynikajacg z zawartych umoéw. W zakresie pozostate] powierzchni, ktéra

jest wykorzystywana na cele edukacyjne Zespodt korzysta ze zwolnienia okreslonego w art. 6

3. Plany ﬂnansowe n;a/r,ok 2021 iich realizacja
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2022 1. poz. 2082 > poZn. zm.).

Wysokosé zadeklarowanego podatku wyniosta 1 7,00 =zt Zobowigzanie podatkowe zostato
uregulowane jednorazowo dnia 29.01.2021 r. (WB nr 1072021 Y.

Wielkopolskiego.

Pobrane dochody Zespdt zobowigzany jest odprowadzié na rachunek bankowy Urzedu Miasta

Gorzowa Wielkopolskiego. Kontrolujgcy dokonali analizy prawidtowosci przekazywania
dochoddw do budzetu miasta. W frakcie badania wykorzystano:

Zapisy konta 130 — Rachunek biezgcy jednostki (dla rejestru ,sp1 3bd™),

zapisy konta 222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych,

Sprawozdanie Rb-27S za 2021 r.

Zestawienie ofrzymanych dochoddw i podatku VAT oraz kwot odprowadzonych do budzety
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego Zaprezentowano w zataczniku nr 6 do protokotu.

Z zestawienia wynika, Ze wszystkie uzyskane w 2021 r. dochody zostaty odprowadzone na
rachunek bankowy Urzedu Miasta. Ponadto stwierdzono, e kwota odprowadzonych do

budZetu miasta dochodsw jest zgodna z wysokoscig dochodéw”budzetowych wykazanych w
Sprawozdaniu RB-27S za 2021 r.

4. Sprawozdawczogé budZzetowa

4.1. Terminowos$é przekazywania sprawozdar

Z wykonania planéw finansowych wydatkéw budzetowych sporzadzano sprawozdania
Rb-28S, a uzyskane dochody wykazywano w Sprawozdaniach Rb-27S.
Kontrolujgey przeanalizowali terminowo$é przekazywania Sprawozdan budzetowych Rb-278,

Rb-28S do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. Zestawienie termindw przekazaniag
sprawozdan przedstawiono ponizej.

Styczen 10.02.2021 | 08.02.2021 08.02.2021
Luty 10.03.2021 | 05.03.2021 05.03.2021
Marzec 12.04.2021| 09.04.2021 09.04.2021
Kwiecien 10.05.2021 | 10.05.2021 10.05.2021

7 Zgodnie zrt. 6 ust. 142 Ww.

ustawy o podatkach i o
przekracza 100 z}, podatek Jest ptatny jednorazowo w te

platach lokalnych W preypadku gdy kwota podatku nie
rminie patnosci pierwszej raty”.

4. Sprawozdawczosé budzetowa
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Maj 10.06.2021 | 07.06.2021 | 07.06.2021
Czerwiec 12.07.2021| 06.07.2021 | 06.07.2021
Lipiec 10.08.2021 | 04.08.2021 | 04.08.2021
Sierpien 10.09.2021| 07.09.2021 | 07.09.2021
Wrzesien 11.10.2021 | 08.10.2021 | 09.10.2021
Pazdziernik 10.11.2021]08.11.2021 08.11.2021
Listopad 10.12.2021107.12.2021 07.12.2021
Grudzien 10.01.2022 | 10.01.2022 | 10.01.2022
Roczne 31.01.2022 | 31.01.2022 | 31.01.2022

rzowie Wielkepolskim

Z analizy sporzadzonego zestawienia wynika, Ze ww. sprawozdania zostaly

przekazane do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego terminowo.

4.2. Prawidiowosé sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za 2021 1.
4.24. Rb-28Sza 2021r.

Z wykonania wydatkow budzetowych Zespot sporzgdzat sprawozdanie na druku Rb-
28S ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzgdowe] jednostki
budzetowe]”. tgczna kwota wydatkéw budzetowych wykazana w sprawozdaniu wyniosta
9.450.959,78 zi. Kontrolujgey stwierdzili, ze dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-285
sporzgdzonym za 2021 r. (akta kontroli str. 9-14) sg zgodne z ewidencja ksiggowa.

4.2.2. Rb-27S za 2021 r.

Z wykonania planu dochodow budzetowych Zespét sporzgdzat sprawozdanie na druku
Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania pianu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytoriainego’. taczna kwota dochoddw budzetowych
wykazana w sprawozdaniu wyniosia 35.752,78 z+. Kontrolujgey stwierdzili, ze dane wykazane
w sprawozdaniu rocznym Rb-27S za 2021 r. (akta kontroli str. 15-18) sg zgodne z ewidencig
ksiegowa.

4.3. Prawidlowo$é sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-N i Rb-Z za 2021 r.

Zespét zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnegj
z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. poz. 2396 z poézn. zm.) sporzgdzat réwniez
sprawozdania: Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych oraz Rb-Z - kwarfalne sprawozdanie ¢ stanie zobowigzan wedtug tytutdw
dtuznych oraz poreczer | gwarancji.

Kontrolujgcy stwierdzili, ze dane wykazane w sprawozdanych Rb-N i Rb-Z za 2021 r. (akta
kontroli str. 19-25) sg zgodne z ewidencja ksiggowa.

4, SprawozgawczosE budzetowa
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5. Sprawozdawczosgé finansowa

Zespdt na dzien Zamkniecia ksiag rachunkowych za 2021 r
Zporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow = dnia 13 w
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzety
terytoriainego,  jednostek budzetowych,

- Sporzadzit, zgodnie z § 23
rzednia 2017 r. w sprawie
panstwa, budzetow jednostek samorzadu

samorzadowych  zaktadow budZzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgecych

Dz. U z 2020 r. poz. 342),
kontroli str. 26-29), rachunku zyskow

-32), zestawienia zmian w funduszu (akta

sledzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (1.

sprawozdanie finansowe skiadajgce sie z: bilansuy (akta

i strat - wariant poréwnawczy (akta kontroli str. 30

kontroli str. 33-35) oraz informacji dodatkowe;.

W sprawozdaniu finansowym sporzadzonym za 2021 r.:
® suma bilansowa wyniosta: 1.225.054,64 zt,

o strata z dziatalnosci wyniosta: - 9.589.837,21 zt.

W toku konirofi przeanalizowano poszczegéline elementy sprawozdania finansowego

sporzadzonego za 2021 r. pod katem zgodnosci wykazanych w nich danych z ewidencja

ksiggows. Stwierdzono, e dane wykazane w sprawozdaniu finansowym sag zgodne z
prowadzong ewidencjg ksiegowa.

Kontrolujacy poréwnali rowniez, czy dane wykazane na kontach analitycznych w bilansie
zamknigcia (BZ) roku 2020 $8 zgodne z danymi wykazanymi bilansie otwarcia (BO) roku 2021.
W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci. Wszystkie dane ujete w BZ roku 2020 sg
zgodne z BO roku 2021. Zestawienie powyZszych danych stanowi zatacznik nr 7 do protokotu.

6. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
6.1. Ewidencja ksiegowa
W okresie objetym kontrolg ewidencja ksiegowa prowadzono byta z uzyciem komputera

Z zastosowaniem programéw linii Progman firmy Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0. (W tym:

Finanse Premium, Rozrachunki Premium, Kasa Premium, Kadry, Ptace, Zlecone).

W toku kontroli:

1) Stwierdzono przypadki ujecia w 2021 r. operacji w ewidencji ksiegowej z naruszeniem
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzety panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342):

- zapiséw na koncie 130 - Rachunek biezgcy jednostki dokonywano bez zachowania

zasady czystosci obrotéw, do czego zobowigzuje jednostke opis do konta 130 ujety w

5. Sprawozdawezosé finansowsa
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zatgczniku nr 3 do ww. rozporzgdzenia. Brak zastosowania zasady czystodci obrotow
dotyczyt zwrotu VAT z rachunku dochodow budzetowych — co opisano szczegotowo
ponizej.

2) Ze wzgledu na techniczne rozwigzania zastosowane w programie Progman Finanse
Premium w programie ksiegowym dla konta 130 nie utworzono kont analitycznych
odpowiadajgcych poszczegdlnym paragrafom klasyfikacji budzetowe], lecz wysokose
wydatkow i dochodow analizowana jest przez oprogramowanie odrgbnie na podstawie
danych wprowadzanych podczas dekretowania dokumentéow ksiggowych. Przy
sporzadzaniu sprawdzan finansowych wykorzystywane sg wydruki generowanymi przez
program, ktore nie stanowig ewidencji analityczne] do konta 130. Biorgc pod uwage, iz
sprawozdania budzetowe (zaréwno dotyczace wydatkow jaki i dochodow budzetowych) co
do zasady sporzadzane sg w oparciu o obroty na koncie 130 kontrolujacy dokonali
poréwnania danych zawartych w wydruku ,Zestawienie wykonanych wydatkéw | dochodow
za miesiac 12/2021 dla wszystkich paragraféw” (akta kontrofi str. 36-38) z cbrotami konta
130 wg stanu na dzien 31.12.2021 r. (akta kontroli str. 39-40). Stwierdzono, ze w
przypadku dochodéw budzetowych kwoty ujete na kontach ksiggowych sg wyzsze, niz
kwoty wykazane w zestawieniu wykonania wydatkéw i dochodéw. Zestawienie roznic

przedstawiono ponizej.

1 2 3 4 5
wydatki budzetowe | 130 | 9.459.9569,78| 9.459.059,78 0,00
dochody budzetowe | 130 36.158,33 35.752,78 405,55

Jak ustalono powyzsze réznice wynikaja z braku stosowania zasady czystosci obrotow w
odniesieniu do zapiséw dokonywanych na koncie 130. Obowigzek stosowania ww. zasady
okreslono w opisie do konta 130 ujetym w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz plandw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342). ,Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie zasady czysto$ci obrotdéw, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci

ma zapewni¢ mozliwosé prawidiowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne

8. Ewidencja'gsieg(gwa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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dane do sporzadzenia sprawozdan finansow

yeh, budzetowych lub innych okreslanych w
odrebnych przepisach”.

Ustalono, ze w Przypadku dochodow budzetowych kwota 405,55 24, w odniesieniu do ktorej
nie zastosowano Zasady czystosci obrotéw, dotycz

yta zwrotu podatku VAT do Urzedu
Miasta.

6.2. Gospodarka kasowa

W Szkole prowadzona jest kasa, obowigzki kasjera zostaly powierzone sekretarzowi

Zespotu. Zasady prowadzenie gospodarki kasowej oraz rodzaju wykorzystanych drukow

kasowych zawarto w .Instrukcji gospodarki kasowej”. Obrét gotéwkowy jest ewidencjonowany

Z zastosowaniem raportow kasowych sporzgdzanych z uzyciem programu

.Progman Kasa” z
linii ,Progman”

firmy Wolters Kiuwer, dokumenty kasowe KP i KW $3 generowane z programu.
Obrét gotéwkowy w Zespole jest ograniczony do niezbednego minimum. Do kasy

przyjmowane sg srodki podjete z rachunku bankowego na zaliczki wyptacane kierownikowi
gospodarczemu na podstawie czekéw bankowych.

W trakcie kontroli kontrolujacy sporzadzili i przeanalizowali zestawienie raportow

kasowych za 2021 r., w szczegolnoéci sprawdzono, czy:

salda byty przenoszone miedzy raportami w prawidtowych wysokoséciach,

do raportow kasowych zataczono wszystkie wymienione w nich dokumenty,
- prawidiowo zostaly rozliczone zaliczki gotdéwkowe,

zatgczone do raportéw kasowych dokumenty dotyczyly obrotu gotéwkowego.

Z28514/21/01/1 0,00 700 490,671 209,33 tak tak

lut £514/21/02/2 209,33} 1.45235 1.433,20] 22848 tak tak
mar | Z514/21/03/3 22848 3.616,12 3.519,22| 325,38 tak tak
kwi | 7ZS14/21/04/4 325,38] 2.380,24 2.402,61| 303,01 tak tak
maj | Z814/21/05/5 303,01 1.566.50 1.719,97| 149,54 tak tak
cze | ZS14/21/06/6 149,54 320,00 73.80| 465,74 tak tak
lip Z514/21/07/7 465,74| 1.028,98 1.320,70| 174,02 tak tak
sier | ZS14/21/08/8 174,02 1.045,00 731,17] 487,85 tak tak
wrze | Z814/21/09/9 487,85 311,00 77821| 20,64 tak tak
paz | ZS14/21/10/10 20,64 978,20 536,30] 462,54 tak tak
lis | Z814/21/11/11 462,54 0,00 458,19 4,35 tak tak
gru | Z3514/21/12/12 4.35] 1.100,00 1.104,35 0,00 fak tak

Analizujgc ww. raporty kasowe stwierdzono, ze:

6. Ewidencia ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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- raporty kasowe sporzgdzano wediug kolejnych numerdw, a salda przenoszone byty
prawidiowo migdzy raportami,

- zaliczki gotéwkowe zostaly prawidiowo rozliczone (m.in. zakup znaczkéw pocztowych,
zakup biletéw jednorazowych, zakup materiatéw gospodarczych),

- wszystkie zatgczone do raportéw kasowych faktury zaptacono gotowka.

6.3, Czeki gotowkowe

W trakeie kontroli, dnia 03.04.2023 r. zespdt kontrolujacy przeprowadzif inwentaryzacig
niewypetionych blankietéw czekowych znajdujgcych sie w ZSS-14. W oparciu 0 zapisy
,Ksiegi drukéw $cistego zarachowania” ustalono, ze w Szkole powinno znajdowac sig:

- 2 blankiety dotyczace rachunku podstawowego,
- 2 blankiety dotyczace Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Kontrolujacy stwierdzili, ze ww. ilo$¢ blankietow faktycznie znajdowata sie jednostce.

Zespdt posiada na stanie druki anulowanych blankistow czekowych, sprawdzone czy
numery anulowanych dokumentéw i data wydania jest zgodna z prowadzong ewidencia.
Zespét kontrolujgcy w tym zakresie nie stwierdzif nieprawidtowosci, ilos¢ sztuk, numery
blankietéw czekowych oraz data sg zgodne z zapisami w ksigdze drukow Scisfego

zarachowania.

Podczas kontroli tego obszaru, Kontrolujacy przeanalizowali zapisy ksiegi drukow
Scistego zarachowania dotyczace ewidencjonowania czekow bankowych, zakresie
prawidiowosci obrotu czekami zweryfikowano: ‘

- zgodnoéé kwot pobranych z banku na podstawie czeku z kwotami przyjetymi do kasy,
- terminowosé przyjecia kwot pobranych z banku do kasy,

- prawidtowo$¢ zapisow w dowodach KP.

Do badania przyjeto dane z 2021 r., wg zestawienia:

17}/:

BUDZET

11.01.2021 { 0009503668 | 11.01.2021 | 03/2021 | 700,00 |11.01.2021| ZS514/21/01/1 | 700,00

10.02.2021 | 0009503669 10.02.2021 | 15/2021 | 451,22 |10.02.2021| Z814/21/02/2 | 451,22

29 02.2021 | 0009503670 | 22.02.2021 | 20/2021 | 1000,00 {22.02.2021| Z514/21/02/2 {1000,00

01.03.2021 | 0009503671 | 01.03.2021 | 23/2021 | 1770,00 {01.03.2021| ZS14/21/03/3 |1770,00

06.03.2021 | 0009503672 | 09.03.2021 | 26/2021 | 321,00 |09.03.2021| Z514/21/03/3 | 321,00

15.03.2021 | 0009503673 | 15.03.2021 | 28/2021 | 500,00 |15.03.2021} Z814/21/03/3 | 500,00

22.03.2021 10009503674 | 22.03.2021 | 31/2021 | 1000,00{22.03.2021| 2514/21/03/3 | 1000,00
6. Ewidencia ksi%gow%cspodarka kasowas, czeki gotdwkowe: ;555 7
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07.04.2021 | 0009503675 | 07.04.2021 | 39/2021 [ 1174,00 | 07.04.2024 Z314121/04/4 11174.00
19.04.2021 /0009503676 | 19.04.2021 | 45/2021 111000 | 19.04.2021[ ZS14/21/04/4 | 1110,00
05.05.2021 0009503677 | 05.05.2021 | 53/2021 620,00 |05.05.2021| ZS14/21/05/5 | 620.00
19.05.2021 0009504056 | 19.05.2021 | 58/2021 | 590,50 19.05.2019| 7S14/21/05/5 | 590 50
26.05.2021| 0009504057 | 26.05.2021 | 60/2021 | 356,00 26.06.2021| ZS14/21/05/5 | 356,00
29.06.2021 | 0009504058 | 29.06.2021 | 71/2021 | 390,00 |29.06 2021 ZS14/21/06/6 | 390,00
01.07.2021| 0009504059 | 01.07.2021 | 73/2021 | 1000.00 01.07.2021| ZS14/21/07/7 |1000.00
09.08.2021 0009504060 | 09.08.2021 | 88/2021 | 500,00 09.08.2021| ZS14/21/08/8 | 500,00
30.08.2021 0009504061 | 30.08.2021 | 95/2021 | 545,00 |30.08.2021 ZS14/21/08/8 | 545,00
16.09.2021| 0009504062 | 16.09.2021 | 104/2021 | 311.00 |16.09 2021 Z$14/21/09/9 | 311.00
07.10.2021] 0009504063 | 07.10.2021 | 114/2021 | 495,00 | 07.10.201 ZS14/21/10/110| 495 00
25.10.2021| 0009504064 | 25.10.2021 | 122/2021 | 470,00 | 25.10 3031 ZS14/21/10/10 | 470,00
03.12.2021| 0009504065 | 03.12.2021 | 137/2021 | 500,00 |03.12 2031 ZS14/21/12/12 | 500,00
17.12.2021 0009504660 | 17.12.2021 | 143/2021 | 600,00 |17.12.2021 ZS14/21/12/12 | 600,00
ZFSS
09.03.2021| 0009201278 | 09.03.2021 | 11/2021 | 7523 |09.03.2021] ZST4/31/037 75,23
09.11,2021 0009503983 | 09.11.2021 | 54/2021 | 500,00 | 09.11.2021| ZS14721/11/3 500,00
17.12.2021 0009503984 | 17.12.2021 | 50/2021 | 650,00 |17.12.2021| 2S14/21/15/a 650,00

Stwierdzono, ze w analizowanym okresie wszystkie pobrane z banku $rodki zostaty w
tym samym dniu, w pelnej wysokosci, przyjete do kasy Zespotu.

6.4. Rozrachunki .
6.4.1. Rozrachunkiz Zakladem Ubezpieczen Spofecznych (ZUS)

W toku Kkontroli wykorzystano: zapisy konta 229 .FPozostale rozrachunki
publicznoprawne”, miesieczne deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, przelewy do ZUS,

Zespdt szkdt, bedgey pratnikiem skiadek, jest zobowigzany zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. Dz. U. z
2022 r. poz. 1009 z pozn. zm.) przesyta¢ do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych deklaracje
rozliczeniowa, imienne raporty miesieczne oraz optacaé sktadki za dany miesigc, nie pdznigj
niz do 5 dnia nastepnego miesigca.

Stwierdzono, ze na koniec 2021 r. na koncie 229 saldo wyniosto Ma 99.674,50 z, co
odpowiada wysokosci ujetego w ksiggach dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2021 r.,
zaplanowanego do wyptaty w kolejnym roku.

W rakcie kontroli kontrolujacy sporzadzili zestawienie przekazanych do ZUS deklaracji
miesigcznych ZUS DRA i skiadek za 2021 rok, stanowigce zatacznik nr 8 do protokotu. W
oparciu o analize ww. zestawienia stwierdzono, Zze wystgpity réznice pomigdzy
zadeklarowanymi, a przekazanymi sktadkami w: lutym, kwietniu, czerwcu, fipcu, sierpniu,
listopadzie oraz grudniu 2021 r.

6. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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W zwiazku z powyzszym Zespdt kontroiujgcy zwrdcit sie pisemnie do gtéwnego ksiggowego z
prosbg o wyjasnienie zaistniatej sytuacji. Z uzyskanych informacji, wynika Zze réznice pojawiaja
sie gtéwnie w zwigzku z tym, ze przelewy sporzadzane sa na podstawie zestawienia list ptac
za dany miesigc, a nie na podstawie deklaracii DRA. Jest to spowodowane fakiem, ze w
przypadku dwoch pracownikow nastapito przekroczenie kwoty rocznego ograniczenia
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne, o czym Zespot zostat poinformowany
w kolejnym roku. Jednoczeénie program ,Pfatnik’ uniemozliwit przekazanie deklaracji za
listopad i grudzien z kwotg wynikajgcg z list ptac tylko dokonat ograniczenia. Pisemna
odpowiedZ grownego ksiegowego ze szczegotowymi wyjasnieniami dotyczacymi kazdego
miesigca, w ktérym pojawita sie réznica oraz zapytanie kantrolujgcych stanowi zatacznik nr 9
do protokotu.

Ponadto kontrolujgcy przeanalizowali informacje roczng udostgpniong w systemie
Nowy Portal Informacyjny Platforma Ustug Elektronicznych dla klientdw ZUS (pue.zus.pl -
akta kontroli str. 41-45). Stwierdzono, ze na koniec 2021 r. Zespot posiadat w ZUS nadptate
w wysokosci 224.995,89 zt — na kwote tg skfadajg sie m.in. skiadki za grudzien 2021 r. w
wysokosci 222.941,93 zt optacone w grudniu, tj. przed ztozeniem deklaracji DRA.

6.4.2. Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu PIT
W toku kontroli wykorzystano dokumenty z okresu od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r., w tym:
- deklaracje PIT-4R,
- wyciggi bankowe,
- zapisy konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”.
Zespdt jako ptatnik podatku dochodowego od osob fizycznych, na podstawie art. 38
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 2647 z pdzn. zm.), zwana dalej ustawg o pdof, zobowigzany jest, w terminie do
20 dnia miesiaca hastepujgcego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, odprowadzaé do
urzedu skarbowego zaliczki ha podatek dochodowy od o0sob fizycznych.
Kontrolujgcy poréwnali czy suma naleznego podatku do wptaty za poszczegolne
miesigce roku podatkowego zostaia w obowigzujgcym terminie odprowadzona do Urzedu

Skarbowego, co przedstawia tabela ponizej. Nie analizowano prawidtowosci wyliczenia

zobowigzania podatkowego.

I 38.801,00 38.801,00 36,00 29.01.2021| 3&.822,00 21,00
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| l | 3878800 | 08022021 | )
LH 40.008,00 40.008,00/ 40.264,00 19.08.2021| 40.264,00 256,00
1] 73.591,00 73.581,00| 73.314,00 20.04.2021| 73.314,00] -277.00
39.396,0
v 39.502,00 39.502,00 90 ———MOG'OS'ZDN 39.502,00 0,00
108,00 02.04.2021 ' '
\Y 41.260,00 41.260,00| 41.260.00 09.06.2021| 41.260,00 0,00
45.783,00 08.07.2021
Y 45.845,00 17658,00| 63.503,00 : 17 658,00 4 -
58,00 ' 25.06.2021 83.499.00 400
39.168.00 09.08.2021
VIl 39.193,00 39.183,00 ‘ ——————— 302
54.00 10.08.2021 39.222,00 29,00
VIl 38.233,00 38.233,00| 38.208,00 07.09.2021| 38.208,00 -25,00
X 42.260,00 42.260,00| 42.260,00 15.10.2021| 42.260,00 0,00
X 52.396,00 52.396,00] 52.396.00 10.11.2021] 52.396 00 0,00
Xl 50.617,00 50.617,00| 50.617,00 07.12.2021| 50.617,00 0,00
75.518.00 30.12.2021
XH 75.854,00 883,00, 76.737.00 . 883,00 76.737.00 0,00
336,00 28.10.2021 ' ’
& | 577.560,00| 18.541,00] 596.101,00] 77.560,00] _ |ses0100] TG00

W oparciu o deklaracje PIT-4R stwierdzono, ze tgczne zobowigzanie podatkowe za

2021 r. wyniosto 596.101,00 zt. Kwoty wskazane w deklaracji zostaty w catosci odprowadzone
do Urzedu Skarbowego.

6.4.3. Rozrachunkiz dostawcami i odbiorcami
Stwierdzono, ze na koniec 2021 r..

- hakoncie 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ewidendji ksiegowej naleznosci

nie wystepowaly, a Zobowigzania wyniosty 17.400,57 z — zgodnie z ponizszym
zestawieniem.

b gotem _galne | againe
0001-16 2021-12-31 | zs514/2021/12/646 2022-01-18 41,86 0,00 41,86
0001-24 2021-12-31 | zs814/2021/12/646 2022-01-18 26,70 0,00 28,70
0001-21 2021-12-31 | zss14/2021/12/646 2022-01-16 65,60 0,00 65,60
000125 2021-12-31 | z8s14/2021/12/646 2022-01-16 68,32 3,00 68,32
00014 2021-12-31 | zs514/2021/12/646 2022-31-16 18,75 0,00 18,75
1002 2021-12-31 | zss14/2021/12/649 2022-01-23 1.388,42 0,00 1.388,42
1004 2021-12-31 | zss14/2021/12/650 | 2022-01-23 1.461,03 0,00 1.461,03
1003 2021-12-31 | zs$14/2021/12/647 2022-01-16 1.200,00 0,00 1.200,00
1034 2021-12-31 | zss14/2021/12/648 | 2022-01-19 489,14 0,00 469,14
0001-3 2021-12-31 | zs814/2021/12/646 | 2022-01-16 31,8 0,00 31,8
0001-12 2021-12-31 | zss514/2021/12/646 2022-01-16 93,44 0,00 93,44
0001-22 2021-12-31 | zs$14/2021/12/646 | 2022-01-16 37,56 0,00 37,56

. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe;
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0601-18 2021-12-31 | zss14/2021/12/646 | 2022-01-16 27,86 0,00 27.86
1 2021-07-27 | zss14/2021/07/31512021-08-03 3.000,00( - 000 3000
1001 2021-12-31 | zss14/2021/12/640 | 2022-01-16 4.482,02 0,00 448202
00011 2021-12-31 | zss14/2021/12/646 | 2022-01-16 140,56 0,00 140,56
1 2021-01-01 | zss14/2021/011 4847 51 4,847 51 0,00 4.847 .51

Kontrolujacy stwierdzili, ze powyzsze rozrachunki wynikajg z zatwierdzonych dowodow

zrodiowych.

7. Gospodarka majgtkiem
7.1. Ewidencja majatku
Ewidencja majatku jest prowadzona na kontach zespotu 0" 011 - Srodki trwate, 013

Pozostale $rodki trwale, 014 — Ksiggozbior, 020 — Wartosci niematerialne i prawne, a

umorzenie majatku ewidencjonowane jest na kontach 0711 072.

Ewidencja analityczna majatku jest prowadzona:

- dlakont 011, 013, 020 w programie Progman Majatek Web,

_ dla konta 014 w formie papierowych ksiag inwentarzowych; w oparciu o te dane
pracownicy biblioteki przygotowujg na koniec roku zestawienia przychodu, rozchodu i
stanu ksiegozbioru.

Kontrolujgcy pordwnali wartosé majatku ujeta w ewidenci syntetycznej, z wartoscig
wynikajacg z ww. ewidencji anaiitycznej. Warto$¢ majatku ujetg na poszczegodinych kontach
ksiegi gtownej przedstawiono ponizej.

011 2.210.225,19 2.210.225,19 0,00
013 368.212,05 344.919,05 21.293,00
014 69.201,41 69.201,41 0,00
020 10.149,61 10.149,61 0,00

| 2,655.788,26 | 12.634.495,26 21.293,00

Stwierdzono rozbieznosci w kwocie 21.293,00 zt pomigedzy ewidencjg analityczng, a
syntetyczng dotyczgca konta 013. Z ustnych wyjasnien otrzymanych od gtdwnego
ksiegowego, wynika to z faktu, ze do ewidencji syntetycznej skiadniki majatku zostaly przyjete
jednorazowo w catoéci na konto 013-50 natomiast w ewidenci analitycznej zostaly przyjete

jake wyposazenie.

7. Gospodarka nj;iajatksi‘gm
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ramach projektu ~Zawodowey w Gorzowie 2.0

w Ktérym uczestniczyt Zespdt (akta Koniroli
sfr. 46-51)

powotang komisje. Wszystkie Sporzgdzone na ta

okolicznosé protokoly, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami, zostaly zatwierdzone przez

kierownika jednostki:
- Protokét z dnia 24.02.2021 r—na kwote 193,10 =
- Protokét z dnia 24.06.2021 r. ikwidacji podrecznikew zakupionych w ramach dotacji
celowej z MEN w roku szkoinym 2017/2018 — ng kwote 16.052,67 zt

- Protokét z dnia 24.06.2021 r likwidacji podrecznikéw zakupionych w ramach dotacji
celowej z MEN w roky szkolnym 2018/2019 - na kwote 12.882,39 7.

W trakcie trwania kontroli zespdt kontrolujacy dokonat ogledzin pomieszczern w
budynkach przy ulicy Moscickiego 315 w Gorzowie Wielkopolskim. Kierownik gospodarcza
wygenerowata zestawienie ewidencji sktadnikéw majatku (Srodki trwate, pozostate srodki
trwale, wartosci niematerialne i prawne, wyposazenie) (akta kontroli str. 52-64) na podstawie,
ktdrego dokonano kontroii Czy zaewidencjonowanie skiadniki znajdujg sie na terenie ZSS-14.
Wyrywkowo sprawdzono ponizej wykazane pozycje, zawarte w ww. zestawieniy pod
numerami: 31; 75-96; 100; 104-105; 119; 122; 135-136.

Zespdt kontrolujgcy zostat oprowadzony przez kierownika gospodarczego po szkole oraz
szkolnych pracowniach gdzie prowadzone 83 zajecia dla ucznidw. Dokonano ogledzin
Wyposazenia pracowni fryzjerskiej, gastronomicznej oraz hotelarskiej, gdzie znajdowaly sie
zakupione sktadniki majatku wytypowane do sprawdzenia.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

7.2 Inwentaryzacja okresowa

Ostatnia peina inwentaryzacja sktadnikéw majatku zostata przeprowadzona wg stanu
na 31.12.2022 r., z zachowaniem terminu wskazanego w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o
rachunkowosci (poprzednig inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na 31.12.2018 r.).
Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr 15/2022 Dyrektora 7SS-14
dnia 28 pazdziemnika 2022 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej pelnej w
drodze spisu z natury, Inwentaryzacjg objeto: &rodki trwate, pozostate srodki trwale oraz
skiadnikéw majatku ujete w ewidencji lociowej. Do przeprowadzenia inwentaryzacji

powolano dwie dwuosobowe komisje inwentaryzacyjne, ktérych zadaniem bylo dokonanie

7. Gospadarka majatkiem
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spisu z natury w ramach dwach pal spisowych — okreslonych w ww. zarzadzeniu. Komisje
inwentaryzacyjne otrzymaly arkusze spisowe wydrukowane z programu Progman Majgtek
WEB wg umiejscowienia sktadnikéw majatku (zawierajagce nazwe, numer inwentarzowy
sktadnika majatku). Wydano jeden arkusz spisowy zawierajacy pozycje od 1 do 2216. Komisja
inwentaryzacyjna uzupeinita ilos¢ skiadnikéw majatku, nastepnie Kierownik gospodarczy
wycenit ich warto$é. Giowny ksiegowy sprawdzit zgodno$¢ danych zawariych w arkuszach z
ewidencja ksiegowg. Na podstawie uzupetnionych arkuszy spisowych sporzgdzono protokot
poinwentaryzacyiny.

W oparciu o protokot poinwentaryzacyjny Zespdt kontrolujacy stwierdzit, ze na koniec 2022 r.
nie wystgpita roznica pomiedzy wartoscia sktadnikéw ujetych w ksiggach rachunkowych, a
wartoscig ujetg w ewidencji analitycznej, poza jednym przypadkiem, rozbieznoscia w kwocie
21.203 00 z¢ pomiedzy ewidencja analityczng, a syntetyczna dotyczacg konta 013,

szczegbtowo opisanym powyzej w punkcie 7.1 Ewidencja majatku.

7.3. inwentaryzacja roczna
Zgodnie z ustawa o rachunkowosci iednostka ma obowigzek na ostatni dzieh kazdego
roku obrotowego przeprowadzi¢ inwentaryzacie:

- wartoséci niemateriainych i prawnych poprzez poréwnanie ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami,

- aktywow pienieznych, papierow wartosciowych, rzeczowych sktadnikéw obrotowych,
srodkow trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji droga spisu ich z flosci
z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz
wyjagnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

- aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci oraz
zobowigzan wobec kontrahentéw — weryfikacja na podstawie dokumentéw otrzymanych
od bankéw i kontrahentéw, potwierdzajacych stan aktywow i zobowigzan.

Na podstawie przedtozonych kontrolujgcym dokumentdw stwierdzono, ze Zespot na kKoniec

2021 roku sporzadzit inwentaryzacje roczna:
- przeprowadzono inwentaryzacje gotowki w kasie, na tg okolicznosé sporzadzono
protokd,
- dokonano inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych - potwierdzono protokotem,
- przedstawiono dokumenty dotyczace uzgodnienia sald z kontrahentami,

- poréwnano wartos¢ majatku ujetego w ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng.

8. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:
W kontroli wykorzystano nastepujaca dokumentacjg:
- zapisy konta 135,

8. Gospodargwanie 7akiadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:
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- analityczne zestawienie obrotéw i sald konta 234 —

pozyczki mieszkaniowe,
~  Zapisy konta 234,

- protokoly z posiedzern komisji socjalnej,

wyciag bankowy z rachunku Zakladowego Funduszu Swiadczen Sacjainych.

Zespot jako jednostka budzetowa zobowigzany jest na podstawie art. 3 ust, 2 ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 2022 1. poz.
923) do tworzenia zakfadowego funduszy swiadczen socjalnych (zwanego daiej Funduszem
lub ZFSS). Do gromadzenia $rodkéw Funduszy Prowadzony jest odrebny rachunek bankowy.

8.1. Prawidlowosé naliczania odpisu w latach 2019-2021

W oparciu o dane z Programu z programu Progman Kadry (raport: .Przecietna liczba
zatrudnionych™ Iata 2019-2021, (akta kontroli str. 65-81) kentrolujgey ustalili przecigtng
liczbe zatrudnionych oraz wysokos¢ naleznego odpisu na ZFSS w poszczeqdlnych latach.

Podczas dokonywania wyliczen wykorzystano  érednie miesigczne  zatrudnienie
wygenerowane na zestawieniach opisanych powyzej, liczone metoda uproszczong, a
nastepnie ustalono zatrudnienie Srednioroczne zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 1
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu
ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w cely naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjainych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43 poz. 349).

Wysokosé odpisu dia emerytowanych pracownikéw administracji i obstugi zostata
wyliczona przez kontrolujacych na podstawie liczby oséb objetych opieka socjalna.

Do wyliczenia odpisu dla emerytowanych nauczycieli znajdujgeych sie pod opieka
Zespolu Przyjgto dane wykazane przez gtdwnego ksiggowego w zestawieniach
Sporzadzonych podczas tworzenia planu finansowego.

Wyliczono nalezny odpis w 7ZSS- 14 j pordwnano z kwotg odpisu przekazang na
rachunek bankowy Funduszu, co przedstawiono w tabeli ponizej:

. 1
e sty-lip | sie-gru. e
- | Przecietne wynagrodzenie wg Prezesa GUS 3.278,14 | 3.389,90 4.134,02 4 134,02
2. gdzpii)najednego zatrudnionego (37,5% od 122030 | 1.271.21 1.550.26 1 550,26
0Z.
3. | Odpis na nauczycieli w wys. 110% kwoty
bazowej okreslonej w ustawie budzetowej 2.989.35 3.028,21 3.028,21

(art. 53 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela)

Odpis na emeryta, renciste - bylego
pracownika administracji | obstugi (6,25% ad 204,88
poz. 1)

211,87 258,38 258,38

8. Gospodarowsznie Zaktadowym Funduszem Swiadczer Socfainych:
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3. Efednie roczne zatrudnienie pracownikow 11 85 1174 12 41
administracii i obsiugi ' ! ’

6. | Srednie roczne zatrudnienie pracownikow 58 13 63.91 6658
nedagogicznych ' ’ '

7. | Nauczyciele zatrudnieni z Kodeksu Pracy 0,26 0,83 1,87

8. | Emeryci i rencici objeci opiekg socialng 7 8 11

9. | Wysokosé naleznego odpisu na ZFSS dla

pracownikow administracji i obstugi {poz. 2 x | 8.497,54 6.276,60 | 18.193,58 | 19 242,60

noz. 5)

10. | Wysoko$¢ naleznego odpisu na nauczycieli 173.758.46 163.522.81 | 201.628,32
(poz. 3 X poz. 6)

11. 1 Odpis na nauczycieli zatrudnionych z

Kodeksu Pracy (poz. 2 X poz. 7)

12. | Odpis na emerytow | rencistow objetych

opiekg socialng

13. | Odpis na nauczycieli bedacych emerytami |

rencistami (5% pobieranych $wiadczern - art. 47.349,30 55.232,19 | 56.180,54

53 yst. 2 ustawy Karta Nauczyciela)

320,64 331,57 1.291,88 2 893,82

836,59 617,95 2.067,04 ; 284218

14. | Razem odpis nalezny (poz.

o+10+11+12+13) 237.988,66 270.307,561 | 282.797,46
15. | kwota odpisu przekazana na rachunek 237 687 00 570.319.00 | 282.758,00

bankowy .
' ~ Roznica (poz: 16 - poz. 1.

7 powyzszego zestawienia wynika, ze odpis przekazany w latach 2019-2021 na
rachunek bankowy ZFSS rézni sie od odpisu naleznego, i tak:
- w roku 2019 przekazano kwotg nizsza o 301,66 zt niz odpis nalezny,
- w roku 2020 przekazano kwotg wyzszg 0 11,49 zt niz odpis nalezny,
- wroku 2021 przekazano kwotg nizsza o 39,46 zt niz odpis nalezny.
t acznie w latach 2018-2021 przekazano na rachunek ZFSS kwote nizszg o 329,683 zt niz odpis
nalezny.
Zgodnie z ustnymi wyjasnieniami uzyskanymi do gtéwnego ksiggowego réznice w
odpisie w roku 2019 wynikajg z faktu przyjecia do wyliczenia niewlasciwe] llosci oséb Srednio
zatrudnionych, natomiast w latach 2020-2021 z zaokragler do pemnych ziotych przyjetych

przez gidwnego ksiegowego podczas wyliczania odpisu.

8.2. Rozliczenia z tytutu pozyczek mieszkaniowych

Kontrolujgcy przeanalizowali analityczne zostawienia obrotdow i sald oraz zapisy kont
analitycznych konta 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” w zakresie dotyczacym
udzielonych pozyczek mieszkaniowych, oraz dokumenty dotyczace zgody na udzielenie
pozyczki mieszkaniowe]. Podczas analizy weryfikowango, czy salda na koniec roku sg nizsze
od sald na poczatku roku (czy pozyczki sg sptacane); jezeli saldo na koniec roku byto wyzsze

od salda na poczatek roku sprawdzano, czy w ciggu roku poszczegoéine osoby otrzymaty

8. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalaych: )
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pozyczek mieszkaniowych,

W wyniku prowadzone; analizy siwierdzono, ze w r
Pozyczek mieszkaniowych z ZFSS w Z8S-
a) udzielono 11 nowych pozyczek mies
Komisji ZFSS i decyzjg Dyrektora,
b) na dzien 31.1 22021r. wZSS - 14 funkcjonuje 46 pozyczek,
C) udzielone pozyczki sg regularnie splacane,
d) Zadnaz pozyczek nie zostata umorzona.

oku 2021 sytuacja dotyczaca
14 ksztattuje sie w nastepujgcy sposéb:

Zkaniowych - zgodnie z protokolem z posiedzenia

Zespot Kontrolujgey nie wnosi w tym zakresie uwag.

8.3. Rozchody z rachunku ZFS$s
Kontrolujgcy przeanalizowali zapisy na koncie 135 — ,Rachunek $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia®

weryfikujge, czy rozchody $rodkéw sa zgodne z przyznanymi
$wiadczeniami,

Podczas analizy wykorzystano protokoly z posiedzen komisji socjalnej,
Zatwierdzone przez Dyrekiora Zespotu. W trakcie analizy nie badano czy sSwiadczenia
Przyznano w wysokosci zgodnej z obowigzujgcym regulaminem Funduszu, ani czy prawidiowo
naliczono $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli.

Nie stwierdzono przypadkéw, aby wyptacone kwoty (m.in. zapomogi, dofinansowania do
wypoczynku, $wiadczenia Swigteczne, pozyczki mieszkaniowe) nie wynikaly z zatwierdzonych
dokumentéw.

Poniewaz cze$é swiadezeh jest wyptacana w oparciu o listy ptac (np. $wiadczenia $wiateczne)
kontrolujgcy na podstawie wybranych list: LP 122 — ZFSS Pomoc Swigteczna (94 poz.), LP 16
— Pomoc $wigteczna dla emerytdw (35 poz.) przeanalizowali czy wszystkie osoby ujete na
poszczegoélnych listach ztozyly wnioski o $wiadczenie. Nie stwierdzono przypadku ujecia na
ww. listach oséb, ktére nie ztozyty wniosku.

Kontrolujgey stwierdzili, ze w 2021 r. Gtodwny Ksiegowy dokonywat pozyczki $rodkéw
zgromadzonych na rachunku ZFSS w celu sfinansowania dziatalnosci podstawowej Zespotu.
Srodki pozyczone z rachunku ZFSS zostaly przeznaczone na zaptate wynagrodzenia za
nadgodziny dla dwdch nauczycieli zatrudnionych w ZSS-14.

Przeznaczenie $rodkéw na wydatki inne niz finansowanie dziatainodci socjalnej
uchybia art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczer
socjalnych (t.). Dz. U. z 2022 r. poz. 923). Wszystkie pozyczone Srodki zostaty zwrdcone na

rachunek Funduszu w dniu nastgpnym, co przedstawione zostato w ponizszym zestawieniu.

8. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:
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31.03.2021 4 630,00
01.04.2021 4 630,00
TR T T

Z dokiadnego opisu dekretu, dokonanego przez Giownego Ksiegowego wynika, ze
srodki zostaly przelane na jeden dzien a wynikato to z braku wystarczajacej ilosci $rodkow na

rachunku podstawowym Zespotu.

9, System Informacji Oswiatowej

Zgodnie z art. 108 ust 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacii
o$wiatowej (tj. Dz. U. 2 2022 . poz. 2597) ,szkoty i placowki oswiatowe prowadzg bazy danych
oéwiatowych obejmujace zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 2-4, z zastrzezeniem
art. 107 ust. 7° ww. ustawy. System informacii oswiatowej obejmuje bazy danych oswiatowych,
w sktad ktérych wchodzi zbior danych o _uczniach, stuchaczach, wychowankach oraz
absolwentach” (art. 107 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy), w ktérym gromadzone sg dane obejmujgce
m.in. informacje dotyczace ,specjalnych potrzeb edukacyjnych wynikajacych z opinii Iub
orzeczen, o ktérych mowa w art. 127 ust. 9 i 10 ustawy - Prawo oéwiatowe, albo posiadania
zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki’ (art. 107 ust. 3 pkt 1 lit h ww. ustawy),

W zwigzku z powyzszym, w oparciu o informacje dotyczace jednego oddziatu
szkolnego (klasy 8A) kontrolujgcy dokonali weryfikacji, czy dane wprowadzone do SO,
dotyczgce orzeczen o potrzebie ksztaicenia specjalnego sg zgodne z dokumentacja
znajdujaca sie w szkole. W tym celu Zespot na potrzeby kontroli wygenerowat z SIO wydruki
obeimujgce zgromadzone w systemie dane uczniow uczeszczajgcych do wybranego oddziatu
szkolnego. Kontrolujgoy poréwnali czy dane na wydrukach sg zgodne z dokumentacja

poszczegblnych ucznidw. Wyniki porownania przedstawiono ponizej.

K.D. |zgodne!zgodne | zgodne | zgodna zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne
1.S. |zgodne | zgodne | zgodne | zgodna | zgodne zgodne | zgodne | zgodne | zgodne
M.L. |zgodne|zgodne | zgodne | zgodna | zgodne zgodne | zgodne | zgodne | zgodne
K.K. izgodne!zgodne|zgodne |zgodna zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne
E.K. |zgodne zgodne |zgodne | zgodna | zgodne zgodne | zgodne | zgodne | zgodne
P.D. |zgodne|zgodne | zgodne | zgodna zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne
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Na tym zakoriczono dokonywanie ustaler kKontrolnych.
Integralng czesé protokofu stanowig zataczniki:
1. Program kontroli kompleksowej.

2. Wyjasnienia dyrektora Zespotu ws. podmiotéw realiz
nauczycieli.

Ujgcych doksztatcanie Zawodowe

Zestawienie wynagrodzen pracownikéw Pedagogicznych w grudniu 2021 r.

4. Zestawienie wynagrodzen pracownikow pedagogicznych zatrudnionych w oparciu o KP w
grudniu 2021 r,

Zestawienie Wwynagrodzen pracownikéw administracii  obstugi w grudniu 2021 r.

6. Zestawienie dochoddw i podatku VAT pobranych i odprowadzonych do budzety Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego w 2021 r.

7. Zestawienie danych ujetych w BZ roku 2020 i w BO roku 2021.

Zestawienie skiadek i deklaracji miesiecznych ZUS DRA przekazanych do ZUS w 2021 r.
9. Wyjasnienia gtéwnego ksiegowego Zespotu ws. sktadek ZUS za 2021 r.

o

Protokét sporzadzono w dwdch Jednebrzmigeych egzemplarzach, z ktdrych jeden po
podpisaniu bez zastrzezer pozostawiono Dyrektorowi Zespotu Szkaét Specjalnych nr 14 im.
Ambasadoréw Praw Czlowicka w Gorzowie Wielkopolskim.

Gorzéw Wielkopolski dnia 10.05.2023 r.

Kontrolujgcy: Kon%o%ggmqj@mj o STHOLY
GQANY SPECIALISTA 1PN
_ ﬁ> oA Ve
: : (Dyrektor)
P@DE%@PW@R
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