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Ustalenia kontroli

1. Informacje ogoine
Przedszkole zostalo wpisane do Rejestru Szkét | Placdwek Oswiatowych

(prowadzonego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej htips://rspo.men.gov.pl/) pod

numerem 61817 (akta kontroli str. 1-3).

1) Dyrektorem Przedszkola od 01.09.2013 r. jest Pan Ostatnie
powierzenie stanowiska dyrektora na okres pieciu lat od 1 wrzesnia 2018 r. do dnia 31
sierpnia 2023 r. okresia pismo WED.1.2240.12.2018.I1S z dnia 13.06.2018 r. podpisane
przez Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

2) Gtéwnym ksiegowym Przedszkola jest od 08.06.2015 r. Pan -
zatrudniona w wymiarze %2 efatu na czas nieokreslony. Gtéwna ksiegowa spetnia
wymagania okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pbzn. zm.).

2. Wewnetrzne uregulowania organizacyjne dotyczace funkcjonowania jednostki:

2.1. Statut

Aktualnie obowigzujgcy w Przedszkolu Statut zostat uchwalony w drodze uchwaty Rady
Pedagogiczne] PM-32 Nr 4/2022/2023 z dnia 31.08.2022 r. i z dniem uchwalenia.

Statut zawiera wymagane przepisami tresci, okreslone w art. 102 ust. 1 ustawy z a 14
grudnia 2016 r. - Prawo oSwiatowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900). W trakcie analizy zapiséw
Statutu stwierdzono, ze:

- w§ 31 ust. 2 zapisano, ze: ,Opfata za pobyt dziecka w przedszkolu wnoszona jest zaliczka
do 15-tego dnia kazdego miesigca’. Zgodnie natomiast z obowiazujgcg w Przedszkolu
praktyka opfaty za pobyt sg wnoszone na podstawie faktycznie zrealizowanych godzin
ponadwymiarowych, po zakericzeniu miesigca.

- w§ 31 ust. 6 zapisano, ze: ,Optata za kazdg rozpoczetg godzing ptatnego pobytu dziecka

przed 8.00i po 13.00 wynosi 1 zF.
Zgodnie natomiast z-§ 2 uchwaty Nr LVI/968/2022 Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w sprawie okreslenia czasu przeznaczonego na bezplatne
nauczanie, wychowanie i opieke oraz optat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola,
dia ktérych organem prowadzgcym jest Miasto Gorzéw Wielkopolski (Dz. Urz. Woj. Lubus.
z 2022 poz.2156 ze zm) optata ta od 18.11.2022 r. wyrosi 1,14 zh

- w§ 33 ust1zapisano, ze ,Nieterminowe uiszczanie oplat powoduje naliczanie ustawowych
odsetek zgodnie z odrebnymi przepisami (decyduje data wplywu na konto)”.
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Natomiast biorac pod uwage, i zgodnie z art, 52 U8, 15 ustawy 7 dnia 71 pardriermika
2017 r 0 finansowaniu zadari oswiatowych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2082 z péZn. zm.).,

optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych placéwkach
wychowania przedszkolnego prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego
oraz optaty za korzystanie z wyzywienia w takich placéwkach stanowig niepodatkowe
naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym, o ktérych mowa w art. 60 pkt 7
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. ¢ finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z
pézn. zm.), od naleznosci tych powinny byC naliczane odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych - zgodnie z art. 67 ust. 1 ww. ustawy o finansach publicznych w zwigzku z
art. 53 §1 oraz art. 3 pkt 3ci 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. 2 2022 r. poz. 2651 z pédZn. zm.),

w § 39 ust. 3 zapisano, e ,Skreslenie dziecka z listy przedszkolakéw nie dotyezy dziecka
spetniajgcego obowigzek szkolny”.

Zgodnie natomiast z art. 35 ww. ustawy Prawo odwiatowe dzieci realizujgce obowigzek
szkolny nie sg objete wychowaniem przedszkolnym. Jedynie w przypadku dzieci w wieku
8 lat s3 one obowigzane odbyé roczne przygotowanie przedszkolne.

2.2. Zasady rachunkowosci

Aktualnie obowigzujaca w Przedszkolu polityka rachunkowosci zostata wprowadzona
w zycie od 02.01.2019 r., w oparciu o zarzgdzenie nr 1/01//2019 Dyrektora Przedszkola
Miejskiego nr 32 w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 02.01.2019 r. Do ww. zarzgdzenia
sporzadzono szes¢ zatgcznikow jn.:
- Zatgcznik nr 1 — Polityka rachunkowosci,

- Zakgeznik nr 2 — Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych,
- Zatgeznik nr 3 — Instrukcja kasowa,

- Zalgeznik nr 4 — Instrukcja inwentaryzacyjna,
- Zatgeznik nr 5 — Instrukcja magazynowa,

- Zalgeznik nr 6 — Szczegdtowy opis systemu informatycznego.

W zatgcznikach do ww. zarzgdzenia opisano poszczegéine obszary tematyczne, szczegdtowo
okreslone w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r.

poz. 120 z p6zn. zm.), tym samym speiniajgc okreslone wymogi zapisane w tym artykule.

2.3. Rachunki bankowe

Przedszkole prowadzi rachunki bankowe w Powszechnej Kasie Oszezednosci Banku
Polskim S.A. Oddziat 1 Gorzow Wielkopolski. Odrebne rachunki prowadzone sg dla: wydatkéw

2. Wewnetrzne uregulowania organizacyjne dotyczace funkcjonowania jednostki:
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budzetowych, dochodéw budzetowych, Zakladowego Funduszu Swiadezen Sogjalnych,
rachunek VAT.

Zgodnie z informacjg od dyrektora Przedszkola osobami upowaznionymi do dokonywania
dyspozycji na rachunkach sg: dyrektor Przedszkola, gtéwny ksiegowy oraz zastepca
dyrektora. Do realizacji dyspozycji wymagany jest podpis dwoéch z ww. 0séb w dowolnej
konfiguracji. Wymienione powyzej osoby majg réwniez dostep do bankowosci elektronicznej
IPKO Biznes, gdzie mogg podpisywad dyspozycje elektronicznie. Uprawnienia administratora

systemu iPKO Biznes posiada dyrekior Przedszkola.

3. Plany finansowe narok 2022 i ich realizacja

W kontroli tego obszaru wykorzystano nastepujgce dokumenty:

- plany finansowe;

- zestawienia obrotow | sald ewidencji analitycznej do konta 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki" oraz konta zespotu 4 ,Koszty wg rodzajéw i rozliczenie” wg poszczegdinych
rodzajow i paragrafow klasyfikacji budzetowe;;

- zestawienia wykonanych wydatkéw i dochodéw za rok 2022;

- zapisy konta 130 dla wszystkich paragraféw w rozdziale 80146 klasyfikacji budzetowe;;

- sprawozdania: Rb-285 ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe|” i Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu

dochoddw budZzetowych samorzadowej jednostki budzetowej”.

PM-32 jest jednostka budzetowa, kidrej podstawg gospodarki finansowsj jest plan

dochoddw | wydatkdw. Wydatki pokrywane sa bezposrednio z budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego, a pobrane przez Przedszkole dochody sg odprowadzane na rachunek
bankowy Urzedu Miasta.
W badanym okresie Przedszkole sporzadzat projekty planéw finansowych wedtug dziatéw,
rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej. Zgodnie z przediozonymi dokumentami
projekt planu finansowego na rok 2022 zostat dnia 30.11.2021 r. zaopiniowany pozytywnie
przez rade pedagogiczng (zgodnie z wymogiem zawartym w art. 70 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy
Prawo o$wiatowe) oraz dnia 03.12.2021 r. zaopiniowany negatywnie przez rade rodzicow
(zgodnie z art. 84 ust. 2 pkt 3 ww. ustawy Prawo o$wiatowe).

3.1. Prawidlowo$¢ dokonywania wydatkéw budzetowych w 2022 roku:

Ustalony, zgodnie z uchwatg Nr XLV/796/2022 Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 12 grudnia 2022 r. uchwata budzetowa na 2022 rok Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
(Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2022 r. poz. 113) plan wydatkéw PM-32 na 2022 r. wyniost
2.551.752,00 zi. W trakcie roku Przedszkole dokonywalo zmian w planie finansowym na

-\\3. Plany ﬂpansowe na rok 2022 i ich realizacja

o “J([\ zﬁ o )




Przedszkole Miejskie Nr 32 im. Kréla Maciusia | w Gorzowie Wietkopolskim

postawle zawiadomieti otrzymywanych od \Wydziahy Edukach Urzedu Wiasta Gorowa
Welkopaiskiego.

Plan pierwotny, plan po zmianach oraz wydatki wg rozdziatow klasyfikacii budzetowej
przedstawiono ponize;j.

80104 | Przedszkola 2.049.382,00 | 2.106.736,00 2.017.773,54
80146 | Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 0,00 9.126,00 2.904.00
80148 | Stotéwki szkolne i przedszkolne 481.135,00| 530.627,00| 522.818,18
80195 | Pozostata dziatalnosé 21.235,00 21.235,00 21.235,00

LACZNIE | 2.551.752,00 | 2.668.024,00 2.564.730,72

Kontrolujacy, w oparciu o zapisy kont: 130, 401 i 402 przeanalizowal wydatki dokonane
w 2022 r. we wszystkich ww. rozdziatach klasyfikacji budzetowe]j w §§: 3020, 4210, 4270, 4300
klasyfikacji budzetowej, pod kontem ich zasadnosci. W badanym okresie dokonano wydatkéw
m.in. na:

v' § 3020 (2.673,47 zt) — przeznaczono na: zakup wody minerainej, zakup odziezy ochronnej
dla pracownikow;

v §4210 (42.151,62 zf) —~ zakupiono m.in.: dywany, wyposazenie apteczki, pieczatki,

materiaty biurowe i tonery, srodki czystosci, materiaty do remontéw biezacych, podpis
kwalifilkowany, paliwo i czesci do kosiarki, drukarke, narzedzia ogrodnicze, piasek do
piaskownicy, lampy i $wietlowki, krzesta i stoliki do sal, monitor i statyw, potki tazienkowe,
obudowy na kaloryfery, talerze do stotéwki, wyposazenie kuchni, artykuly spozywcze:

§ 4270 (24.240,00 zt) — montaz i demontaz okien, konserwacja alarmu, remont podtég,
naprawa scian, konserwacja dzwigu, naprawa obieraczki do ziemniakow, usuniecie awarii
instalacji zimnej wody, naprawa komputera;

§ 4300 (35.482,25 z) — abonament RTV, serwis ksero, monitoring, wywoz odpadéw,
odbidr sciekéw, wykonanie strony internetowej, przeglad techniczny budynku, przeglad

gasnic, program antywirusowy, ustugi pocztowe, deratyzacja, konserwacja dzwigu, serwis
zmywarki, wywoz odpadéw kuchennych.

Po przeanalizowaniu zapiséw w ewidencji ksiegowej i w oparciu o dokumenty Zrodtowe,
kontrolujacy nie stwierdzili nieuzasadnionych wydatkéw w 2022 r.

3.1.1. Wydatki na doskonalenie zawodowe nauczycieli

Formy doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz zasady ich finansowania w 2022 1.
okreslono w zarzadzeniu Nr 8/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopoiskiego z dnia 13
stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia w 2022 r. maksymalnej kwoty dofinansowania optat

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacia
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pobieranych przez placowki doskonalenia nauczycieli, szkoly wyzsze oraz inne podmioty,
ktérych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz formy i
specjalnoéci ksztalcenia, na ktdre dofinansowanie jest przyznawane dla nauczycieli
zatrudnionych w szkofach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Gorzow
Wielkopolski.

Kontrolujgey po przeanalizowaniu wydatkéw w rozdziale 80146 — .Doksztatcanie i
doskonalenie nauczycieli” stwierdzili, ze w 2022 r. wydatki wyniosty tgcznie 2.904,00 zt i zostaly
przeznaczone m.in. na: szkolenia Rady Pedagogicznej, warsztaty: ,Mo] swiat malowany
mandalg”, ,\W krolestwie uczu¢ - o mocy emocji’, ,Nauczyciel mianowany w drodze do
dyplomowania’, webinar: ,Co kazdy rodzic wiedzie¢ powinien? - nauczyciel w roli edukatora

rodzicow” oraz ,szkolenie Tralala dla Mamy i Taty z pakietem materialdw”.

Kontrolujgey stwierdzili, Ze jeden z podmiotdw realizujgcych doskonalenia zawodowe
nauczycieli nie spetniat wymagan okreslonych w art. 70a ust. 3a pkt 1 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 984), ti. nie byt placéwkg
doskonalenia nauczycieli, uczelnig lub innym podmiotem, ktdrego zadania statutowe obejmujg
doskonalenie zawodowe nauczyciell. Sytuacja ta dotyczyta Centrum Edukacji TRALALALA
DLA SMYKA, ktére przeprowadzito ,Szkolenie Tralalala dla Mamy i Taty z pakietem

materiatéw” o wartosci 95,00 zt (akta kontroli str. 4).

W zwigzku z powyzszym wydatki w kwocie 95,00 zt przeznaczone w 2022 r. na
doskonalenie zawodowe nauczycieli nalezy uznac za bezzasadne.

3.1.2. Analiza wydatkéw zrealizowanych w grudniu 2022 r.
3.1.2.1. Prawidlowosé dokumentowania wydatkéw budzetowych

Konfrolujgacy dokonali analizy dowodow zZrodtowych dotyczacych wydatkéw
budzetowych za jeden miesigc roku 2022. Do analizy wybrano okres 01.12.2022 r. do

31.12.2022 r. (od nr p32/2022/12/279 do nr p32/2022/12/311}. W trakcie analizy badano czy:

dokumenty zostaty opisane i zatwierdzone do zaksiggowania i zaptaty przez whasciwe osoby

oraz czy zostaly prawidiowo ujete w ewidencji ksiegowej. Analizowano réwniez terminowosé
dokonania zaptaty zobowigzan.

Na podstawie analizy dokumentow stwierdzono, ze:

- zapisOw ksiggowych dokonywano na podstawie dowodow Zrédiowych, spetniajacych
wymogi wynikajgce z ustawy o rachunkowosci (za wyjatkiem dowodoéw zbiorczych, co
opisano w dalszej czesci protokotu),

- dowody Zrédlowe przed ujeciem w ewidencji ksiegowej zostaly opisane i sprawdzone,

zardwno pod wzgledem merytorycznym jaki i pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

~.3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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do kazdego dokumentu Wb dokumenty Zbiorezege dofaczony byd wydruk na Ktorym
Znajdowaia eie dekrefacia dot. ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych, podpisana przez
gtéwnego ksiegowego,

nie stwierdzono przypadkéw sklasyfikowania wydatkéw niezgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,

wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych
(tj. Dz. U. 22014 r. poz. 1053 ze zm.).

3.1.2.2. Prawidlowos¢ dokonywania platnosci z rachunku wydatkéw budzetowych
Kontrolujgcy przeanalizowali operacje na rachunku bankowym (obcigzenia) w okresie

od 01.12.2022 do 31.12.2022 r. Analize prawidfowosci dokonywania wydatkéw budzetowych
w grudniu 2022 r. przeprowadzono w oparciu o:

zestawienie operacji na rachunku wydatkow budzetowych za grudzien 2022 r.
wygenerowane z systemu bankowego w formacie ,* xls”

faktury zakupowe optacone w grudniu 2022 r. z rachunku wydatkéw budzetowych,

listy ptac za grudzien 2022 r. optacone z rachunku wydatkéw budzetcwych - listy nr 686,
68-70,

3.1.2.2.1. Plathosé faktur

W trakcie analizy ptatnosci za faktury dokonano poréwnania kwot, kidrymi zostat
obcigzony rachunek bankowy, z kwotami wykazanymi w dokumentach, na podstawie ktérych
zrealizowano przelewy oraz sprawdzenia czy przelewy zostaly zrealizowane na rachunki
bankowe wskazane w dokumentach zrodtowych.

Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu w nadmiernej wysokosci lub na rachunek

bankowy inny niz wskazany w dowodach zrodiowych. Nie stwierdzono rowniez przypadkow
nieterminowego regulowania zobowigzan.

3.1.2.2.2. Platnos¢ wynagrodzen - listy plac

Podczas analizy przelewdw z tytutu wynagrodzen zweryfikowano czy przelewy zostaty
zrealizowane na rachunki bankowe wskazane przez pracownikéw (wydrukowano zestawienie
rachunkéw bankowych z programu kadrowego) oraz czy przelewy zostaty przekazane w
wysokosciach wynikajgcych z list ptac. Weryfikacjg objeto réwniez potracenia z list plac
(sktadki ubezpieczeniowe, skiadki dla zwigzkéw zawodowych, sptaty pozyczek
mieszkaniowych, etc.). Kontrolujgey nie analizowali prawidlowoséci sporzadzenia list plac.

Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu na niewtasciwy rachunek bankowy lub w

wysokosci niewynikajgcej z listy ptac. Konfrolujgcy nie analizowali terminowosci regulowania
zobowigzan.

3. Plany finansowe na rok 2022 iich realizacia
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3.1.2.2.3. Platnoséc¢ skiadek ZUS i podatku dochodowego

Analizujac obciqienia rachunku bankowego z tytutu skiadek ZUS oraz podatku
dochodowego kontrolujacy zweryfikowali czy przelewy zostaly zrealizowane na wiasciwe
rachunki bankowe. W tym celu sprawdzono numer indywidualnego rachunku sktadkowego w

ZUS (na stronie hitps://feskladka.pi/Home) oraz numer indywidualnego mikrorachunku

podatkowego (na stronie hitps:/iwww.podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-

podatkowego/). Kontrolujacy nie sprawdzali prawidtowosci naliczenia skiadek i zaliczek na
podatek oraz nie dokonywali poréwnania wysokosci przelanych kwot z dowodami Zrodtowymi.
Stwierdzono, Ze przelewy zrealizowane w grudniu 2022 do ZUS i US zostaly przekazane na

wiasciwe rachunki bankowe.

3.1.2.3. Prawidtowosé sporzadzania list plac

Kontrolujgcy, w oparciu o wybrane listy ptac za grudzien 2022 r. dokonali weryfikacji,
czy prawidtowo przyjeto do naliczenia stawki wynagrodzenia podstawowego zaréwno dla
nauczycieli, jak i pracownikow administracji i obstugi.
Sporzadzono zestawienie wynagrodzen pracownikow pedagogicznych (zatacznik nr 2 do
protokoiu) oraz zestawienie wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi (zatacznik nr 3
do protokotu). Do proby przyjeto listy ptac dotyczace wynagrodzenia zasadniczego za grudzien
2022 r., przeanalizowano:
- dia pracownikéw pedagogicznych: 7 ze 15 (46,67%) osdb ujetych na liscie ptac nr 686,
- dla pracownikéw administracji i obstugi: 7 z 13 (53,85%) 0séb ujetych na listach ptac nr 68

i 69.

W oparciu o sporzgdzone zestawienia stwierdzono, ze:

a) wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw administracji i obstugi naliczono i wyplacono w
wysokosci zgodnej z kwotami ujetymi w umowach o prace oraz obowigzujacym w
Przedszkolu regulaminem wynagradzania,

b) wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw pedagogicznych naliczono | wyplacono
wysokosci zgodnej z tabelg MENIS,

c) sporzgdzajgc angaze dla pracownic zatrudnionych na stanowisku ,\Wozna” (poz. 2 i 3 ww.
zestawienia dot. pracownikéw administracji i obstugi), obowigzujgce od 01.07.2022 r.,
btednie okreslono kategorig zszeregowania. Wpisano kategorie ,VII°, podczas gdy zgodnie
z za’r:acznikiem nr 2 do regulaminu wynagradzania obowiazujgcego w Przedszkoly,
maksymalna kategoria zaszeregowania dla pracownika na stanowisku ,Wozny” wynosi
MI" (poz. 24 zatgcznika). Jak stwierdzili kontrolujacy, powyzszy blad nie miat wplywu na
wysokos¢ przyznanego wynagrodzenia.

B\Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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konieczno$é przygotowania duzej ilosci angazy w krotkim czasie. Przy sporzadzaniu
kolejnych angazy kategoria zaszeregowania zostala przypisana prawidtowo.

3.2. Prawidlowos$é realizacji dochodéw budzetowych w 2022 roku
3.2.1. Rodzaje dochodéw budzetowych uzyskanych w 2022 r,

W 2022 r. Przedszkole uzyskiwato dochody budzetowe w ramach dziatu 80101
klasyfikacji budzetowej. Ujete w ewidengji ksiegowe] dochody dotyczyly:

Ro'deJai.801 04 - Przedszkola
Wplywy z oplat za korzystanie z
0660 wychowania przedszkolnego 62.161,89 | optaty za pobyt

Rozdziat 80148 - Stotéwki szkolne i przedszkolne

Wplywy z opiat za korzystanie z
wyzywienia w jednostkach o e

0670 realizujacych zadania z zakresu 228.185,24 | optaty za wyzywienie

wychowania przedszkolnego
Razem | 290.347,13

3.2.2. Prawidiowos¢ odprowadzenia dochodéw do budzetu WMiasta Gorzowa

Wielkopolskiego.

Pobrane dochody Przedszkole zobowigzane jest odprowadzié na rachunek bankowy
Urzgdu Miasta Gorzowa Wielkopoiskiego. Kontrolujacy dokonali anaiizy prawidlowosci
przekazywania dochoddw do budzetu miasta. W trakcie badania wykorzystano:

- zapisy konta 130 — Rachunek biezacy jednostki (dla rejestru ,p32bd™),

- zapisy konta 222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych,

- sprawozdanie Rb-27S za 2022 r.
Zestawienie otrzymanych dochodéw oraz kwot odprowadzonych do budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego zaprezentowano w zataczniku nr 8 do protokotu.

Z zestawienia wynika, ze wszystkie uzyskane w 2022 r. dochody zostaty
odprowadzone na rachunek bankowy Urzedu Miasta. Ponadio stwierdzono, ze kwota
odprowadzonych do budzetu miasta dochodow jest zgodna z wysokoscig dochoddw
budzetowych wykazanych w sprawozdaniu RB-27S za 2022 .

3.2.3. Podatek od nieruchomosci

Przedszkole dnia 21.01.2022 r. ziozyto w kancelarii ogdinej Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego deklaracje na podatek od nieruchomosci na rok 2022, z zachowaniem

terminu okreslonego w art. 6 ust 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizagja \ W{
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optatach lokalnych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 70), zgodnie z ktérym deklaracja na podatek od
nieruchomosci na dany rok podatkowy powinna zostaé ztozona do 31 stycznia.

W zatgczniku ZDN-2 do deklaracji wykazano powierzchnie gruntéw i budynkdw zajetg na cele
edukacyjne. Poniewaz Przedszkole catg powierzchnie wykorzystuje wytacznie na cele
edukacyjne Korzysta ze zwolnienia okreslonego w art. 8 ust. 2 ww. ustawy o finansowaniu
zadan o$wiatowych oraz w art. 7 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy o podatkach i optatach lokalnych,

wysokos¢ podatku naleznego za 2022 r. wyniosta 0,00 zt.

4, Optatnosé za przedszkole
W okresie objetym kontrolg wysokos¢ optaty za nauczanie, wychowanie i opieke w
czasie przekraczajgcym 5 godzin dziennie okreslona zostata w nw. uchwatach Rady Miasta

Gorzowa Wielkopolskiego:

- LVIIF721/2018 z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia czasu bezptatnego
nauczania, wychowania i opieki oraz okredlenia wysokoéci optat za korzystanie z
wychowania przedszkolnego uczniéw objetych wychowaniem przedszkolnym w
publicznych przedszkolach | oddziatach przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych prowadzonych przez Miasto Gorzéw Wikp. (Dz. Urz. Woj. Lubus. poz. 350
Ze zm.} — obowiazywata do 17.11.2022 r.,

- LVI/968/2022 z dnia 26 paZdziernika 2022 r. w sprawie ustalenia czasu bezpiatnego
nauczania, wychowania i opieki oraz okreslenia wysokosci optat za korzystanie z
wychowania przedszkolnego uczniéw objetych wychowaniem przedszkolnym w
publicznych przedszkolach i oddzialach przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych prowadzonych przez Miasto Gorzéw Wikp. (Dz. Urz. Woj. Lubus. poz. 2765
Ze zm.).

W uchwale LVIII721/2018 z dnia 31 stycznia 2018 r. obowigzujgcej do 17.11.2022 r.
wysokos¢ odptatnosci za kazda godzing powyzej 5 godzin dziennie ustalono w wysokosci 1
zt/godzine, natomiast uchwata o nr. LVIi/868/2022z dnia 26 pazdziernika 2022 r. wprowadzita
opfate na poziomie 1,14 zl/godzing. Optaty, o ktérych mowa dotyczg pobytu w przedszkolu
dziecka w wieku do lat 5 oraz uczniow objetych wychowaniem przedszkolnym do konica roku
szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym koriczg 6 lat. Zwolnieni z uiszczania optat za pobyt
dziecka w przedszkolu sg posiadacze odpowiednio: Karty Duzej Rodziny i Gorzowskiej Karty
Duze] Rodziny. Powyzsza optata nie dotyczy kosztéw wyzywienia, kidra naliczana jest
odrebnie i obowigzuje réwniez w przypadku posiadaczy uprawnien do zwolnien z optat za
pobyt.

Szczegbtowe zasady dotyczgce naliczania oraz pobierania odptatnosci za pobyt
dziecka przedszkolu i korzystania z wyzywienia okreslono w § 31 Statutu Przedszkola.

~. 4. Optatnosdé za przedszkole
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W trakeie kontroli stwierdzono ze, zapisy zawarte w statucie PM-32 w rozdziale il §

31 pkt 4 mdwigee o pobieranej zaliczce za asmiagodzinn Y POOYT dziecka W Qrzedsziolu w

miesigcu, kidrego dotyczg oraz w pkt 6 dotyczacym optaty za kazda ptatng godzine pobytu
dziecka, tj brak zmiany stawki zgodnie ze zmiang podyktowana przez uchwate z dnia 26

pazdziernika 2022 r., nie zostaty dostosowane do Zmienionych zasad naliczania odptatnosci
w PM-32 — co opisano wczesniej w protokole.

Przedszkole prowadzi elektroniczng ewidencje czasu pobytu dzieci w przedszkolu za

Pomocy programu iPrzedszkole, dodatkowo frekwencja jest weryfikowana z listami ocbecnosci
prowadzonymi w poszczegoinych oddziatach przedszkolnych. W roku objetym kontrola:
= przypis z tytutu wyzywienia naliczany byt na poczatku miesigca w kwocie odpowiadajgcej
iloczynowi stawki i flosci dni roboczych miesigcu, w kolejnych miesigcach opfata byta
pomniejszana o ewentualny odpis wynikajgcy z nieobecnosci dziecka w przedszkolu,
przypis z tytutu pobyiu dzieci naliczany byt na koniec miesigca — w oparciu o faktycznie
wykorzystane przez dziecko godziny pobytu ponad czas bezptatnego wychowania,
nauczania i opieki, ktory jest przewidziany w godzinach od 8.00 do 13.00, a ptatnosé
wnoszona byfa do 15 dnia nastepnego miesigca. |

Opfaty za pobyt dzieci w przedszkolu oraz za wyzywienie wptacane byly przez rodzicéw

dzieci na rachunek bankowych dochodéw budZetowych prowadzony przez Przedszkole do 15-
tego dnia kazdego miesiaca.

4.1. Prawidlowosci rozliczania optaty za pobyt w przedszkolu oraz optaty za
wyzZzywienie

W trakcie kontroli przeprowadzono analize prawidtowosci rozliczania optaty za pobyt w
przedszkolu oraz optaty za wyzywienie. W oparciu o sporzadzane w Przedszkolu na koniec
miesigca zestawienia odptatnoéci, dane dotyczace ewidencji obecnosci zawarte w programie
iPrzedszkole oraz dane ujete w wyciagach bankowych kontrolujacy sporzadzili zestawienia
odptatnosci za okres od wrzeénia do grudnia 2022 r., stanowigce zatgcznik nr 4 do protokotu.
Wykazang w powyzszych zestawieniach ilosé dni nieobecnoéci oraz ilod¢ wykorzystanych
godzin nadprogramowych zweryfikowano z danymi zawartymi w programie iPrzedszkole
stuzacej do ewidengii danych (w tym szczegGtowe] godzinowe] obecnoéci dzieci) i
prowadzenia rozliczen finansowych dzieci w przedszkolu. Do proby wybrano losowo po
jednym dziecku, z kazdej grupy przedszkolnej (I-VI) - tacznie siedem oséb.

Podczas analizy sporzadzonego zestawienia nie stwierdzono nieprawidiowosci

dotyczacych naliczania i rozliczania optat za wyzywienie i pobyt dzieci w PM-32 w
analizowanym okresie.

4. Optatnosc za przedszkole -
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4.2. Rozrachunki z tytutu odptatnosci za przedszkole

Stwierdzono, ze na koncie 221 — ,Nalezno$ci z tytuiu dochodéw budzetowych” na dzien
31.12.2022 r. saldo wyniosto:
- dla optaty za pobyt: Wn 4.862.83 zt (zalegtosci)
- dia optaty za wyzywienie: Ma 17.274,99 zt (nadptaty)
Wykazane powyzej.saEda sg zgodne z kwotami wynikajacymi z zestawieniami nalezno$ci
wygenerowanymi na koniec 2022 r. z programu iPrzedszkole, przy czym w ewidencii
ksiggowej syntetycznej wykazywane s3g kwoty per-saldo wynikajgce z ewidencji analitycznej.

Zestawienie sald analitycznych przedstawiono ponize;].

Poby 196,39 | 5.059,22 | 4.862,83 (zaleglosé)
Wyzywienie | 17.653,99 | 379,00 | 17.274,99 (nadplata)

Kontrolujgey stwierdzili, ze powyzsze salda (zalegto$ci i nadplaty) dotycza, poza dzieémi
uczeszczajgeymi na koniec 2022 r. do przedszkola, réwnieZ dzieci, kidre opuscity przedszkole
Jub dzieci z innych przedszkoli, ktére uczeszczaty do PM-32 w trakcie dyzuru wakacyjnego. W
systemie iPrzedszkole dla takich dzieci utworzono wirtualne grupy przedszkolne ,Grupa
wakacyjna” oraz ,Wypisane do rozliczenia” w celu monitorowania ich rozrachunkdw. W trakcie
kontroli Kierowniczka gospodarcza wygenerowata zestawienia naleznosci wg stanu na
31.12.2022 r. dla ww. grup (akta kontroli str. 5-7). Wynikajace z wydrukéw saida
przedstawiono ponizej.

Pobyt 94,00 53.00 41,00 {nadptata)
Wyzywienie 693,75 229,00 464,75 (nadptata)

Zgodnie z informacjami uzyskanymi od Kierowniczki gospodarczej, w przypadku sald za lata
poprzednie, pomimo podejmowanych przez Przedszkole préb kontaktu z rodzicami nie udato
sie rozliczy¢ zalegtych kwot, jednoczesnie kwoty zaleglosci sg zbyt niskie by podejmowacd
dziatania windykacyjne.

Nalezy zauwazy¢, ze kwoly dotyczgce rozliczen za lata poprzednie sg bardzo niskie co
wskazuje nie biezace monitorowanie odptatnosci rodzicdw oraz duzg dbato$é o egzekwowanie
naleznych Przedszkolu Srodkow. W odniesieniu do zaewidencjonowanych kwot nalezy

przeanalizowaé czy nie ulegly przedawnieniu i czy nie mogq zostac rozliczone.

74, Oplatnodé za przedszkole
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5. Sprawozdawczosé budzetowa
A1l Téminonosse gtZakazywania sprawozdari

Rb

Kontrolujgey przeanalizowali terminowo$é przekazywania Sprawozdan budzetowych Rb-27S
Rb-28S do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. Zestawienie terminéw przekazania

sprawozdan przedstawiono ponizej.

Z analizy

Z wykonania pianéw finansowych wydatkéw budzetowych sporzgdzano sprawozdania
-288, a uzyskane dochody wykazywano w sprawozdaniach Rb-27S.

b-285
Styczen 10.02.2022 | 10.02.2022 | 10.02.2022
Luty 10.03.2022 | 07.03.2022 | 07.03.2022
Marzec 11.04.2022" | 07.04.2022 | 07.04.2022
Kwiecien 11.05.20222| 06.05.2022 | 06.05.2022
Maj 10.06.2022 | 07.06.2022 | 07.06.2022
Czerwiec 11.07.2022 | 06.07.2022 | 06.07.2022
Lipiec 10.08.2022 | 08.08.2022 | 08.08.2022
Sierpieni 12.09.2022 | 07.09.2022 | 07.09.2022
Wrzesien 11.10.2022 | 06.10.2022 | 06.10.2022
Pazdziernik 10.11.2022 | 09.11.2022 | 09.11.2022
Listopad 12.12.2022 | 05.12.2022 | 05.12.2022
Grudzien 10.01.2023 | 09.01.2023 | 09.01.2023
Roczne 31.01.2022 | 27.01.2023 | 27.01.2023

sporzadzonego zestawienia wynika, Ze ww. sprawozdania zostaty

przekazane do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego terminowo.

5.2. Prawidlowo$¢ sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za 2022 r.

5.2.1. Rb-28S za 2022r.

Z wykonania wydatkéw budzetowych Przedszkole sporzadzato sprawozdanie na druku
Rb-28S ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budZetowych samorzadowej jednostki

budzetowej”.

" do 30.04.2022 r. w formie
bezpiecznym podpisem elektro
2 od 01.05.2022 r. wylacznie
wykorzystaniem aplikacji SJOB
z dnia 13 kwietnia 2022 r.

pisemnej jako dokument papierowy oraz w
nicznym — ZPM Nr 215/2021 z dnia 8 lipca 2021 r.
w postaci elekironiczne] opatrzone kwaliflko
esti@ oraz ,Przekazanie do organu”

taczna kwota wydatkdw budzetowych wykazana w sprawozdaniu wyniosta
2.564.730,72 zt. Kontrolujacy stwierdzili, Ze dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-28S

5. Sprawozdawczoséé budzetowa
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sporzadzonym za 2022 r. (akta kontroli str. 8-12), w zakresie wykazanych wydatkow
budzetowych oraz zobowigzan sg zgodne z ewidencja ksiegowa (akta kontroli str. 13-16).
Jednoczesnie stwierdzono, ze wykazane w Rb-28S dane dotyczace planu finansowego (kol.
5) oraz zaangazowania (kol. 6) nie s3 zgodnie z ewidencja ksiggowa. Ustalono, ze gtéwna
ksiegowa nie prowadzita w 2022 r. w ewidencji ksiegowej zapisow dla konta 980 — ,Plan
finansowy wydatkoéw budzetowych’™ oraz konta 998 - ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych”. Wydruk zestawienia obrotow i sald dla ww. kont wg. stanu na 31.12.2022 r.
stanowi akta kontroli str. 17-25.

Jak wyjasnita pisemnie gtéwna ksiggowa: ,1...] kieruje sig miedzy innymi tym, Ze funkcjonujgce
oprogramowanie w jednostce (Progman Finanse Premium Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0.)
odzwierciedla stan faktyczny planu finansowego na kazdym etapie. Plan finansowy f jego -
kazdorazowe zmiany ujmowane sg przez Organizatora Miasto Gorzéw Wikp. W odpowiednich
rozdziatach | paragrafach ksiegi gféwnej jednostki.

Sprawozdania sporzgdzafam w programie BESTIA | podpisane przekazywatam do UM
Gorzow Wikp.

W kazdym okresie sprawozdawczym plan byt zgodny z warto$ciami w programie finansowo-
ksiegowym.

Zaangazowanie natomiast wykazywatam na podstawie ksiggowan kosztow. Wszystkie
wydatki | ewentualne zobowigzania zgodne byly z wykonywanym zestawieniem obrotow i sald
na koniec kazdego okresu sprawozdawczego. Ze wzgledu na specyfike jednostki
zobowigzania byly zawsze krétkoterminowe i wystepowaly na przetomie 1 miesigca.

Z mojego punktu widzenia dane wykazywane w sprawozdaniach Rb-28S byfy zgodne z
ewidencjg ksiegi gidwnej, mimo braku ewidencji pozabilansowef.”

Wyjasnienie gtéwnej ksiegowe] wraz z zapytaniem stanowi zalgcznik nr 5 do protokofu
kontroti.

Nalezy zauwazyé, Ze stosowane w jednostce oprogramowanie pobiera i przetwarza dane
dotyczgce planu finansowego na potrzeby sporzadzenia sprawozdan i innych wydrukdw

pomocniczych. Informacje o planie nie sa jednak automatycznie ksiggowane na koncie 980.

Zgodnie z art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z pézn. zm.)
wykazanie w sprawozdaniu z wykonania proceséw gromadzenia srodkow publicznych i ich
rozdysponowania danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej stanowi

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

\ 5 Spraw dawczoéé budzetowa
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5.2.2. Rb-27S za 2022+,

Z wykonania planu dochodéw budzetowych Przedszkole sporzadzaio sprawozdanie

na druku Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu dochoddw budzetowych samorzadowej

jednostki  budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego”. taczna kwota dochodéw

budzetowych wykazana w sprawozdaniu wyniosta 280.347,13 zi. Kontrolujgcy stwierdzili, ze
dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-27S za 2022 r. (Korekta nr 1 - akta kontroli str.
26-28) nie s3 zgodne z ewidencig ksiggowg — akta kontroli str. 13-16 i 29). Réznice

dotyczace naleznoéci (kol. 5) oraz dochodéw wykonanych (kol. 7) zaprezentowano ponizej. W
pozostatym zakresie wykazano dane zgodne z ewidencjg ksiegowa.

801040660 | 67.024,72| 67.137,72| -113,00] 62.161.80| 62.274.89] 113,00
8014810670 | 210.910,25| 210.797,25| 113,00| 228.185.24] 228.072.24] 113,00
SUMA | 277.934,97| 277.934.97| _ 0,00] 290.347,43] 290.347.13| _ 0.00

Jak wyjasnita ustnie giéwna ksiggowa kwota 113,00 zt ujeta w ewidencji w § 0660
(optata za pobyt) w rzeczywistosci dotyczyta wyzywienia (§ 0670). Sporzadzajac
sprawozdanie budzetowe wykazata dane zgodnie ze stanem faktycznym, nie sporzadzita
jednak dokumentu korygujacego zapisy w ewidendcji ksiegowej, stgd wynikta roznica miedzy
sprawozdaniem, a ewidencja ksiegowa.

Zgodnie z art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 ‘grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z p&Zn. zm.)
wykazanie w sprawozdaniu z wykonania proceséw gromadzenia $rodkéw publicznych i ich
rozdysponowania danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidenciji ksiegowej stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

'5.3. Prawidlowos$¢ sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-N i Rb-Z za 2022 r.
Przedszkole zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 652) sporzadzato
réwniez sprawozdania: Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych

aktywow finansowych oraz Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wediug
tytutow diuznych oraz poreczen i gwaranciji.

5. Sprawozdawczosé budzetowa
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Kontrolujacy stwierdzili, ze dane wykazane w sprawozdanych Rb-N i Rb-Z za 2022 r. (akta
kontroli str. 30-36) sg zgodne z ewidencjg ksiegowa.

6. Sprawozdawczosé finansowa
Frzedszkole na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych za 2022 r. sporzgdzito, zgodnie

z § 23 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzgdowych zaktadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
sprawozdanie finansowe sktadajace sig z: bilansu (akta kontroli str.37-40), rachunku zyskéw
i strat - wariant porownawczy (akta kontroli str. 41-43), zestawienia zmian w funduszu {(akta
kontroli str. 44-46) oraz informacji dodatkowe).
W sprawozdaniu finansowym sporzadzonym za 2022 r.:

*  suma bilansowa wyniosta: 1.108.871,73 zt

' strata z dziatalno$ci wyniosta: - 2.326.160,60 zt

W toku kontroli przeanalizowano poszczegéine elementy sprawozdania finansowego
sporzadzonega za 2022 r. pod katem zgodnosci wykazanych w nich danych z ewidencja
ksiggowg. Stwierdzono, ze dane wykazane w bilansie oraz rachunku zyskdw i strat sa zgodne
z prowadzong ewidencja ksiegowa.

W odniesieniu do zestawienia zmian w funduszu jednostki stwierdzono, ze w sprawozdaniu
btednie wykazano stan funduszu jednostki na BO (poz. 1.). W sprawozdaniu wykazano kwote
2.974.151,69 zt podczas gdy na koncie 800 -, Fundusz jednostki” saldo po stronie Ma wyniosto
2.973.142,88 zt (akta kontroli str. 47-49).

Zgodnie z wyjasnieniami gtéwnej ksiegowej roznica w kwocie 1.008,81 zt wynikata z faktu, iz
dokonujge przeksiegowan rocznych na koniec 2021 r. biednie przeksiegowata ww. kwote na
konto 800 — ,Fundusz jednostki” zamiast na konto 860 — ,Wynik finansowy”, na co nie zwrdcita
uwagi (akta kontroli str. 50-51). Jednoczeénie w sprawozdaniu finansowym wykazata dane
zgodne z przebiegiem operacji gospodarczych, a nie wg zapiséw na kontach ksiegowych.
Sytuacja ta zostata sprostowana w momencie przeksiegowania w kolejnym roku wyniku za rok
2021 na fundusz jednostki.

Kontrolujgcy poréwnali réwniez, czy dane wykazane na kontach analitycznych w bilansie
zamknigcia (BZ) roku 2021 sg zgodne z danymi wykazanymi bilansie otwarcia (BO) roku 2022.
W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci. Wszystkie dane ujete w BZ roku 2021 sg
zgodne z BO roku 2022,

8. Sprawozdawczosc finansowa
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7. Ewidencia ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotowkowe:
/0. Euidencia ksiagowa
W okresie objetym konirolg ewidencja ksiggowa prowadzono byia z uzyciem komputera

Z zastosowaniem programéw linii Progman firmy Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0. (w tym:
Finanse Premium, Rozrachunki Premium, Kasa Premium, Kadry, Place, Zlecone).
W toku kontroli:
1} Stwierdzono przypadki ujecia w 2022 r. operacji w ewidencji ksiegowej z naruszeniem ww.

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej:

nie dokonywano zapisow na koncie pozabilansowym 980 - Plan wydatkdw
budZzetowych”,

nie dokonywano zapiséw na koncie pozabilansowym 998 — ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego”,

nie dokonywano zapiséw na koncie 999 — ,ZaangaZzowanie wydatkéw budzetowych
przysziych lat”,

zapisow na koncie 130 - Rachunek biezgcy jednostki dokonywano bez zachowania
zasady czystosci obrotéw, do czego zobowigzuje jednostke opis do konta 130 ujety w
zatgczniku nr 3 do ww. rozporzgdzenia.

Ze wzgledu na techniczne rozwigzania zastosowane w programie Progman Finanse
FPremium w programie ksiegowym dla konta 130 nie ufworzono kont analitycznych
odpowiadajgcych poszczegélnym paragrafom klasyfikacii budzetowej, lecz wysokosc
wydatkéw i dochodéw analizowana jest przez oprogramowanie odrebnie na podstawie
danych wprowadzanych podczas dekretowania dokumentéw ksiegowych. Przy
sporzadzaniu sprawdzan finansowych wykorzystywane sa wydruki generowanymi
przez program, ktére nie stanowig ewidencji analitycznej do konta 130. Biorac pod
uwage, iz sprawozdania budzetowe (zaréwno dotyczgce wydatkéw jaki i dochoddw
budzetowych) co do zasady sporzadzane sg w oparciu o obroty na koncie 130 .
kontrolujgacy dokonali poréwnania danych zawartych w wydruku ,Zestawienie
wykonanych wydatkow | dochoddw za miesige 12/2022 dla wszystkich paragrafow”
(akta kontroli str. 52-53) z obrotami konta 130 wg stanu na dzier 31.12.2022 r. (akta
kontroli str. 13-16). Stwierdzono, Ze w przypadku wydatkow budzetowych kwoty ujete
na kontach ksiegowych sg wyzsze, niz kwoty wykazane w zestawieniu wykonania

wydatkéw i dochoddéw. Zestawienie réznic przedstawiono ponize;.

7. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gatdowkowe:
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1 -2 3 4 5

wydatki budzetowe |130 | 2.663.830,04| 2564.730,72 99.089,32
dochody budzetowe |130 290.347,13 290.347 13 0,00

Jak ustalono powyzsze réznice wynikajg z braku stosowania zasady czystosci obrotéw w

odniesieniu do zapiséw dokonywanych na koncie 130. Obowigzek stosowania ww. zasady

okreslono w opisie do konta 130 ujetym w zataczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia Ministra

Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. ,Na koncie 130 obowigzuje zachowanie

zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci ma zapewnié

mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do

sporzadzenia sprawozdar finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych

przepisach”.

Ustalono, ze wystepujgca w przypadku wydatkéw budzetowych kwota 99.099,32 zt w

odniesieniu do ktdrej nie zastosowano zasady czystosci obrotéw, dotyczyta:

»  kwoty 94.438,28 zt (dow.: p32/2022/12/305) stanowigce] zwrot na koniec roku do
budzetu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego niewykorzystanych srodkéw finansowych,

* kwoty 4.661,04 zt (dow.: p32/2022/: 01/11, 02/36, 03/56, 04/80, 05/109, 06/123,
06/127, 08/175, 09/214, 10/230, 10/237, 11/272) stanowigcej zwrot na rachunek

bankowy wydatkéw budzetowych niewykorzystanej zaliczki na wydatki gotowkowe.

Stwierdzono przypadki sklasyfikowania wydatkéw niezgodnie z rozporzadzeniem

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych

ze zrodet zagranicznych (t.). Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z pézn. zm.);

- zakup artykutdw spozywczych ujeto w §4210, a winno by¢ w § 4220 (dow.
p23/2022/09/212, dow. p32/2022/10/244,

- konserwacje dzwigu ujeto w § 4300, a winno byé w § 4270 (dow. p32/2022/10/2386),

Stwierdzono przypadki stosowania technik ksiegowych, naruszajgcych ustawe o

rachunkowosci;

- stwierdzono, ze w 2022 r. pod jedng pozycjg ksiegows, na podstawie dokumentu
sPolecenie ksiegowania” (PK) ujmowano wiele dowodéw zrodiowych. Zataczone do
dowodu PK dokumenty nie zostaty szczegétowo wymienione W jego tredci. Znajdujace

sie na PK dekrety ksiegowe grupowaly sumy kosztéw w podziale na poszczegoinych
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kontrahentow nie wekazujae numerdw fakiug, 7 Karych paszezegiine \&\NQ’N W‘(\‘\K‘A\\} _

Co w przypadku zaginigcia kibrej$ z fakiur uniemozliwitoby ustalenie ktorego =z
dokumentéw brakuije.

Zgodnie natomiast z art. 20 ust 2 i 3 ustawy o rachunkowosci: ,Podstaws

zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dalej "dowodami Zrodtowymi™: 1) zewnetrzne obce -
otrzymane od kontrahentéw; 2) zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale
kontrahentom; 3) wewnetrzne - dotyczace operacji wewngtrz jednostki. [...] Podstawg
zapiséw moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe: 1)
zbiorcze - stuzgce do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodéw Zrodtowych, kidre
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione[...]".
Tym samym stosowany sposéb ksiegowania dowodéw zrodiowych nie realizuje
zapisow ustawowych, poniewaz nie sporzadzano wykazéw poszczegoinych dowodow
ujetych w dowodzie zbiorczym. Ponadto zataczane do PK dowody zrédiowe nie zostaly
w Zaden sposéb ponumerowane, co w przypadku roztgczenia dokumentéw
uniemozliwitoby ich prawidtowe zidentyfikowanie.

4) Stwierdzono przypadek, ze faktyczne zapisy w ksiegach rachunkowych roznity sie od

dekretdw ujetych na podpisanym przez gtowng ksiegowg i dyrektora Przedszkola

dowodzie ksiggowym =znajdujgcym sie w dokumentacji Przedszkola. Sytuacja taka

dotyczyla poz. 8 dow. nr p32/2022/10/236. Porownanie zapiséw na dokumencie

znajdujgcym sig w segregatorze z dokumentami (akta kontroli str. 54) oraz wydrukiem z

ewidencji sporzgdzonym w trakcie kontroli (akta kontroli str. 55) przedstawiono ponizej.

nto W

Konto Ma | Kwo aragraf/Wydatek

201-10-801-80148-4270-4386 | 130-10-01 | 123,00 | 801-80148-4270-10/T | konsenw. dzwigu

201-10-801-80104-4300-0065 | 130-10-01 123,00 | 801-80104-4300-10/T | konserw. diwigu

Jak wyjasnita ustnie glowna ksiegowa to ona dokonata zmiany klasyfikacji dokonanego
wydatku i jego przeksiegowania juz po podpisaniu dekretu. Jednoczeénie zapomniata
wydrukowaé oraz podpisaé poprawionego wydruku z dekretem.

7.2. Gospodarka kasowa

W Przedszkolu prowadzona jest kasa, obowigzki kasjera zostaty powierzone

Kierowniczce gospodarczej. Obrét gotowkowy jest ewidencjonowany z zastosowaniem
raportéw kasowych sporzadzanych z uzyciem programu ,Progman Kasa” z linii ,Progman”
firmy Wolters Kluwer, dokumenty kasowe KP i KW sg generowane z programu.

7. Ewidencia ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe:
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Obrét gotéwkowy w Przedszkolu jest ograniczony do niezbednego minimum. Do kasy

przyjmowane sg Srodki podjete z rachunku bankowego na zaliczki wyptacane kierownikowi

gospodarczemu na podstawie czekdéw bankowych.,

kasowych za 2022 r., w szczegolnosci sprawdzono, czy:

P32/22/01/1

778,75

prawidiowo zostaty rozliczone zaliczki gotowkowe,

778,75

salda byly przenoszone miedzy raportami w prawidiowych wysokosciach,
do raportow kasowych zatgczono wszystkie wymisnione w nich dokumenty,

zatgczone do raportow kasowych dokumenty dotyczyly obrotu gotéwkowego.

W trakcie Kkontroli kontrolujgcy sporzadzili i przeanalizowali zestawienie raportéw

P32/22/02/2 0,00 980,65 980,651 0,00 tak tak
P32/22/03/3 0,00 699,26 699,26/ 0,00 tak tak
P32/22/04/4 0,00 1.100,01 1.100,01] 0,00 tak tak
P32/22/05/5 0,00] 1.031,29 1.031,29] 0,00 tak tak
P32/22/08/6 0,00 788,04 788,04 0,00 tak tak
P32/22/08/7 0,00] 1.491,40 1.491,40| 0,00 tak tak
P32/22/09/8 0,007 1.660,15 1.660,15, 0,00 tak tak
P32/22/10/2 0,00 574,05 574,05| 0,00 tak tak

P32/22/11/10

1.600,00

cze | P32/22/06/1 000] tak tak
paz | P32/22/10/2 0.00]  119.70 119,70] 0,00  tak tak
gru | P32/22M12/3 0,00/ 1.800,00] 1.800,00| 0.00| tak tak

Analizujgc ww. raporty kasowe stwierdzono, ze:

- raporty kasowe sporzgdzano wedlug kolejnych numeréw, a salda przenoszone byly

prawidtowo miedzy raportami,

- zaliczki gotéwkowe zostaty prawidiowo rozliczone,

- wszystkie zalgczone do raportéw kasowych faktury zaptacono gotowka.

7.3. Czeki gotéwkowe

W trakcie kKontroli, dnia 31.05.2023 r. zespét kontrolujgcy przeprowadzit inwentaryzacje

niewypeinionych blankietéw czekowych znajdujacych sie w PM-32. W oparciu o zapisy ,Ksiegi

drukow Scistego zarachowania” ustalono, ze w Przedszkolu powinny Znajdowac sie:

- 3 blankiety dotyczace rachunku podstawowego.

Kontrolujacy stwierdzili, ze ww. ilo$¢ blankietdw, o numerach ujstych w ww, ewidencji drukdw,

faktycznie znajdowata sie jednostce.
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Przedszkole posiada na stanie druki anu\o\Na\’\\J ch piankieion czekawyth, sprandzono
CZy rumery ariidfowanych dokumentow sa zgodne z prowadzong ewidencia.

Zespot kontrolujgcy w tym zakresie nie stwierdzit nieprawidiowosci, iloé¢ sztuk oraz numery

blankietéw czekowych byly zgodne z zapisami w ksiedze drukéw $cistego zarachowania.

Podczas kontroli tego obszaru, Kontrolujacy przeanalizowali zapisy ksiegi drukéw

Scistego zarachowania dotyczace ewidencjonowania czekéw bankowych, zakresie

prawidtowosci obrotu czekami zweryfikowano:

Do badania przyjeto dane z 2022 r., wg zestawienia:

zgodnos¢ kwot pobranych z banku na podstawie czeku z kwotami przyjetymi do kasy,
terminowos$¢ przyjgcia kwot pobranych z banku do kasy,
prawidtowo$¢ zapiséw w dowodach KP.

1. 105.01.2022 { 0009522728 | 07.01.2022 | 3/2022 | 600,00 |07.01.2022 1 600,00
2. | 04.02.2022 | 0009522729 | 04.02.2022 | 11/2022 | 600,00 |04.02.2022 3 600,00
3. 1 04.03.2022 | 0009522730 | 07.03.2022 | 22/2022 | 600,00 |10.03.2022 5 600,00
4. | 06.04,2022 | 0009561251 ANULOWANO ‘
5. | 08.04.2022 | 0009561252 | 11.04.2022 | 30/2022 | 600,00 |11.04.2022 7 600,00
6. | 09.05.2022 | 0009561253 | 09.05.2022 | 38/2022 | 600,00 | 10.05.2022 9 600,00
7. |27.05.2022 | 0009561254 | 27.05.2022 | 42/2022 | 300,00 |27.05.2022 10 300,00
8. | 07.06.2022 | 0009561255 | 07.06.2022 | 47/2022 | 500,00 |07.06.2022 12 500,00
9. | 13.06.2022 | 0009561256 | 13.06.2022 | 50/2022 | 1.600,00 | 13.06.2022| 1(ZFSS) |1.600,00
10.!01.08.2022 | 0009561257 | 01.08.2022 | 67/2022 | 1.000,00; 05.08.2022 14 1.000,00
11.]02.09.2022 | 0009561258 | 05.09.2022 | 79/2022 | 1.000,00 | 02.09.2022 16 1.000,00
12.105.10 2622 0009561259 | 06.10.2022 | 94/2022 | 600,00 06.10.2022 118 (budzet) | 480,30
N o ’ 13.10.2022 | 2 (ZFSS) | 118,70
13.|04.01.2023 | 0009561260 wykorzystano w 2023 r.
14.107.11.2022 ; 0009561261 ANULOWANO
15.107.11.2022 | 0009561262 | 08.11.2022 | 108/2022 | 1.000,00 | 08.11.2022 20 1.000,00
16.107.12.2022 | 0009561263 | 07.12.2022 | 123/2022 | 1.800,00}07.12.2022 | 3 (ZFSS) |1.800,00

Stwierdzono, Ze w analizowanym okresie wszystkie pobrane z banku $rodki zostaty w
petnej wysokosci, przyjete do kasy Przedszkola. W przypadku poz. 3, 6, 10, 12 powyzszego
zestawienia rodki pieniezne zostaly przyjete do kasy w innym dniu niz dzien pobrania z banku.
Jak wyjasnita ustnie kierowniczka gospodarcza gotowke przyjmowata do kasy najpozniej w
kolejinym dniu lecz sporzadzajac raporty kasowe wprowadzita do systemu btedne daty. Taki
sposob postgpowania wskazuje, Zze raporty kasowe nie byly sporzadzane na biezgco, w dniu
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zaistnienia zdarzenia. Nalezy zauwazy¢, Zze zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 3 ww. ustawy o
rachunkowosci ksiegi uznaje sie za prowadzone na biezaco, jezeli ujecie wplat | wyplat
gotowka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nastepuje w tym
samym dniu, w ktérym zostaty dokonane.

Ponadto ustalone, ze PM-32 pobierato gotéwke wylacznie z rachunku wydatkdw
budzetowych, a nastgpnie w zaleznoéci od potrzeb, przyjmowalo jg do kasy wydatkow
budzetowych lub kasy ZFSS. Dzialanie takie powoduje, ze przeptyw Srodkéw pienieznych jest
mnigj czytelny i powoduje konieczno$é dokonywania refundacii srodkéw miedzy rachunkami
bankowymi dotyczacymi réznych rodzajéw dziatalnosci,

Jak wyjasnita ustnie gtowna ksiegowa taki stan rzeczy byt spowodowany faktem ze
Przedszkole nie uzywato blankietéw czekowych powigzanych z rachunkiem ZFSS. W trakcie
kontroli PM-32 wystapito do banku o wydanie stosownych blankietéw.

7.4. Rozrachunki
7.4.1. Rozrachunki z Zakiadem Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)

W toku kontroli wykorzystano: zapisy konta 229  Pozostale rozrachunki
publicznoprawne”, miesieczne deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, przelewy do ZUS.

Przedszkole, bedgce ptatnikiem sktadek, jest zobowigzane zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. Dz. U. z
2022 r. poz. 1009 z pd2zn. zm.) przesytaé do Zakiadu Ubezpieczeri Spotecznych deklaracje
rozliczeniows, imienne raporty miesigczne oraz opfacac skiadki za dany miesiac, nie pbzniej
niz do 5 dnia nastgpnego miesiaca.

Stwierdzono, ze na koniec 2022 r. na koncie 229 saldo wyniosto Ma 22.142,23 I, co
odpowiada wysokosci ujetego w ksiggach dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2022 r.,

zaplanowanegc do wyptaty w kolejnym roku.

W trakcie kontroli kontrolujgcy sporzadzili ponizsze zestawienie sktadek przekazanych
do 2US za 2022 rok.

01 01.2022 35. 963 88 01.02.2022! 9/2022 35.963,88 0,00

It 10102.2022 47.386,01! 01.03.2022| 19/2022 47.386,01 0,00

Il |0103.2022 891.47897 | 01.04.2022| 28/2022 91.478,97 0,00

IV 10104.2022 46.658,65| 02.05.2022 ! 36/2022 46.658,65 0,00
V. 10105.2022 46.577,95! 01.06.2022| 45/2022 46.577 95 0,00

VI 10106.2022 52.607,56; 01.07.2022| 56/2022 52.607,56 0,00
VIt 10107.2022 52.274.93| 01.08.2022 87/2022 52.274,93 0,C0
VI 101 08.2022 49.819,36] 01.08.2022| 77/2022 40.819,36 0,00

7. Ewide Cja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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l\ IX_lo1agaza22 | 452358 &8 | Q%.\Q.?_Q’Zl\ 93022 \ 45 3R} &Y D,DD\
A )0 102022 63.687,30( 02.11.2022( 1062022 53.687,30|  0.00
Xl 10111.2022 43.424,37| 02.12.2022| 121/2022 43.42437| 0,00
Xl |01 12.2022 41.686,98| 28.12.2022| 131/2022 41.686,98 0,00

W oparciu o analize ww. zestawienia stwierdzono, ze w 2022 r. skiadki zostaty
przekazane do ZUS w wysokosei wynikajacej ze ztozonych deklaracji. Kontrolujgcy nie badali
prawidtowosci naliczenia sktadek odprowadzanych do ZUS.

Ponadto kontrolujgcy przeanalizowali informacije roczng udostgpniona w systemie
' Nowy Portal Informacyjny Platforma Ustug Elektronicznych dla klientéw ZUS (pue.zus.pl —
akta kontroli str. 56-60). Stwierdzono, ze na koniec 2022 r. Przedszkole posiadato w ZUS
nadptate w wysokosci 41.686,98 zt — na kwote tg skladajg sie sktadki za grudzien 2022 r.

optacone w grudniu, j. przed ztozeniem deklaracji DRA za grudzief 2022 r.

7.4.2. Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytuiu PIT

W toku kontroli wykorzystano dokumenty z okresu od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r., wtym:
- deklaracje PIT-4R,

- wyciagi bankowe,
- zapisy konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”.

Przedszkole jako platnik podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, na podstawie art.
38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tj. Dz. U.
z 2022 r. poz. 2647 z pézn. zm.), zwana dalej ustawa o pdof, zobowigzane jest, w terminie do
20 dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktérym pobrano zaliczki, odprowadzaé do
urzedu skarbowego zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Kontrolujgcy poréwnali czy suma naleznego podatku do wplaty za poszczegodine
miesigce roku podatkowego 2022 (pole C.12 deklaracji — akta kontroli str. 61-63) zostata
odprowadzona do Urzedu Skarbowego. Nie analizowano prawidtowosci wyliczenia
zobowigzania podatkowego, ani terminowosai odprowadzenia podatku do US.

W oparciu o dekiaracje PIT-4R stwierdzono, ze taczne zobowigzanie podatkowe za

2022 r. wyniosto 90.084 zt. Kwoty wskazane w deklaracji zostaty w catoséci odprowadzone do
Urzedu Skarbowego.

7.4.3. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Stwierdzono, Ze na koniec 2022 r.:

- na koncie 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ewidencji ksiegowej naleznosci

nie wystgpowaly, a zobowigzania wyniosty 1.330,97 zt - zgodnie z ponizszym
Zestawieniem.

7. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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2758 30.12.2022 | P32/2022/12/308 | 13.01.2023 222,42 0,00 222,42
2758 30.12.2022 | P32/2022/12/308 | 13.01.2023 521,02 0,00 521,02
4664 30.12.2022 | P32/2022/12/308 | 13.01.2023 384,00 0,00 384,00
4344 30.12.2022 | P32/2022/12/308 | 13.01.2023 203,53 0,00 203,63

Razem 1.330,97 0,00 1.330,97

Kontrolujacy stwierdzili, ze powyzsze rozrachunki wynikajg z zatwierdzonych dowodow

zZrodtowych,

Ponadto stwierdzono, ze na koncie 221 wystepuje naleznos¢ od kontrahenta nr 2348
w tgcznej kwaocie 11.895,96 zi, dla ktérej utworzono odpis aktualizujacy w wysokosci 100% na
koncie 290.
Zgodnie z ustnymi wyjasnieniami dyrektora Przedszkola naleznoé¢ ta (kwota gtdwna i odsetki)
dotyczy osoby, kidra mieszkata w mieszkaniu stuzbowym, ktére wezesniej znajdowato sie w
budynku przedszkola. Odpis aktualizujgcy utworzono ze wzgledu na brak mozliwosci
wyegzekwowania naleznosci. Na podstawie dokumentacji znajdujgcej sie w PM-32
dyrektorowi nie udato sie ustalié, czy w okresie przed objeciem przez nig stanowiska dyrektora
byty podejmowane kroki prawne zwigzane z odzyskaniem zadiuzenia. W zwigzku z
powyzszym zasadny jest uzyskanie przez PM-32 opinii praw‘néj w zakresie przedawnienia ww.

naleznosci co umozliwitoby rozwigzanie utworzonej rezerwy (odpisu aktualizujgcego).

8. Prawidiowos$¢ prowadzenia gospodarki magazynowo-zywigniowej

W Przedszkolu prowadzona jest stotdéwka, ktéra zajmuje sie przygotowaniem positkéw
dia dzieci uczeszczajgcych do przedszkola. Na potrzeby Przedszkola oraz prawidlowego
funkcjonowania stotdwki prowadzone sg dwa magazyny. Jeden z magazyndw przeznaczony
jest na artykuty chemiczne, gdzie przechowywane sg niezbedne $rodki czystosci, artykuty
higieniczne oraz chemiczne wykorzystywane do codziennego funkcjonowania placéwki. Drugi
magazyn, spozywczy, prowadzony jest na potrzeby stotdwki. Osobg odpowiedzialng za ich
prowadzenie jest Kierownik gospodarczy Pan -

Doktadne zasady prowadzenia gospodarki magazynowej okreslono w Instrukcji
magazynowej stanowigcej zaltgcznik do zarzadzenia 1/01//2018 Dyrektora MP-32 z dnia
02.01.2019r.

Ewidencja obrotu artykutami w magazynach prowadzona jest z uzyciem programu
Progman Stotdéwka firmy Wolters Kluwer SA. Artykuly spozywcze oraz chemiczne
przyjmowane sg do magazynu na podstawie faktur lub WZ wystawionych przez dostawcow —

8. Prawidlowos¢ p adzenia gospodarki magazynowo-zywieniowej
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kierownik gospodarczy potwierdza Drzyigcie na odwrocie dokumenty faktury przsz
placzatci imiennef z podpisem oraz opisu w formie pieczatek:
kartoteke dok. ...”.

PAVVASATY
»Zakup - ... Whpisano na

Wydania z magazynu ujmowane sg w dziennych dokumentach RW — »Rozchod
wewnetrzny”, podpisywanych przez osobe wydajgcyg i przyjmujgea towary oraz dyrektora
Przedszkola. Na koniec kazdego miesigca sporzgdzane sg miesigczne wydruki z programu
Stotéwka - ,Rozliczenie zlecen wydania’, w ktdrym ujeta jest m.in. iloaé wydanych positkow,
wartos¢ wydanych artykutow spozywczych oraz $redni koszt positku. Ponadto generowane sg
syntetyczne zestawienia przychodéw i rozchodéw z magazynu.

8.1. Prawidlowosé ewidencjonowania artykutéw spozyweczych

W trakcie kontroli przeanalizowano, czy wszystkie wydatki Ujete w § 4220 ,Zakup
srodkéw Zzywnoéci” klasyfikacji budzetowej zostaly ujete na koncie ksiegowym 310 —
Materiaty’. Do analizy wybrano dokumenty z marca 2022 r. od nr p32/2022/03/43 do nr
p32/2022/03/66.

W trakcie analizy nie stwierdzono przypadku nieujecia zakupione] zywnoéci na koncie
magazynu.

8.2. Prawidfowo$é dokonywania rozchodu z magazynu spozywczego

W oparciu o wybrany miesigc przeanalizowano czy wydane z magazynu artykulu
spozywcze znajdujg uzasadnienie w jadtospisach. Do kontroli wybrany zostal marzec 2022
roku, analizie poddano raporty dzienne od numeru 41 do 63 w okresie 01-31.03.2022 .
Kontrolujgcy zweryfikowali czy produkty wydane z magazynu zostaty wykorzystane do
przyrzadzania positkéw wykazanych w dziennym jadiospisie.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

8.3. Dorazna kontrola magazynéw

W trakcie trwania kontroli kontrolujgcy przeprowadzili dorazng kontrole magazynu
zywnosci oraz magazynu chemicznego w obecnosci osoby odpowiedzialne] materialnie,
Kierownika gospodarczego Pani ) W trakcie kontroli poréwnano
stany wybranych artykutdéw spozywezych oraz chemicznych wystepujgce w dedykowanych do
przechowania produktéw magazynach, ze stanami ujetymi w kartotekach magazynowych. W
trakcie przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy iloscig produkiow
znajdujacych sie w magazynie, a ewidencjg prowadzong przez kierownika gospodarczego z
uzyciem programu ,Stotéwka” (akta kontroli str. 64-69).

Protokét z kontroli magazynu spozywczego stanowi zatgcznik nr 6, a z kontroli magazynu
chemicznego zatacznik nr 7 do protokotu kontroli.

8. Prawidtowoscé prowadzenia gospodarki magazynowo-Zywigniowej
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8.4. Stawka zywieniowa
W toku kontroli przeanalizowano, czy w 2022 r. Przedszkole prawidfowo realizowato

pobierang od rodzicow stawke zywieniowa. Stawka Zywieniowa obejmuje wytacznie tzw.
wsad do kotla” czyli koszt produktow uzytych do przygotowania positku, w roku 2022 r.
obowigzywaty dwie stawki:

- styczef - lipiec stawka 8 zt dziennie,

- wrzesien — grudzien stawka 10 zt dziennie.
Na podstawie zlecenn wydania artykutow zywieniowych z magazynu oraz ilosci wydanych
positkéw sprawdzono prawidiowo$é realizacji stawki zywieniowej w 2022 roku. Zestawienie

wykonania stawki zywieniowej przedstawiono ponizej:

1 2 3 4 5 6
1. | Styczen 5.271 13.890,00 2,64 7,92
2. |Luty 6.441 16.730,16 2,60 7,80
3. |Marzec 7.590 21.365,52 ' 2,81 8,43
4. |Kwiecien B.966 19.334,95 2,78 8,34
5. |Maj 8.376 22.418,80 2,68 8,04
8. |Czerwiec 7.722 20,582 17 2.67 8,01
7. |Lipiec przerwa wakacyina
8. |Sierpien 5.352 | 15.326,40 | 2,86 8,58
$rednia 8,16
9. |Wrzesien 9.084 26.438,73 2,91 8,73
10. | Pazdziernik 8.268 28.727,22 3,23 9,69
11. | Listopad 7.065 22.847 41 3,23 9,69
12. | Grudzieh 5.844 19.650,48 3,36 10,08
srednia 8,55

 Stwierdzono, ze w okresie od stycznia do sierpnia 2022 r. przekroczono $rednig
dzienng stawke o 0,16zt (0,053 zt za posiek), tym samym na przygotowanie posikow
wydatkowano ca. 2.529,05 zt (0,053 zl/positek x 47.718 positkow) wiecej niz uzyskano
dochodow. Jak wyjasnila kierowniczka gospodarcza wyzsze wydatki na przygotowanie
positkdw zwigzane byly z gwaltownym wzrostem cen artykutdw spozywczych w sklepach.
Jednoczes$nie Przedszkole nie moze samodzielnie zadecydowaé o zwiekszeniu stawki
zywieniowej. Decyzie w tym zakresie podejmuje Organ prowadzacy.
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9. Gospodarka maiatkiem
27 Fudaancia magatku

Ewidencja majatku jest prowadzona na kontach zespotu ,0”: 011 - Srodki trwate, 013 ~
Pozostate $rodki trwate, 020 —

Wartodci niematerialne i prawne, a umorzenie majgtku
ewidencjonowane jest na kontach 071 i 072.
Ewidencja analityczna majatku jest prowadzona:
- dlakont 011, 013, 020 w programie Progman Majatek Web,

Kontrolujacy poréwnali wartosé majatku ujetg w ewidencji syntetycznej, z wartoscig
wynikajacg z ww. ewidencji analitycznej, Wartosé majgtku ujetg na poszczegdlnych kontach
ksiegi gtownej przedstawiono ponizej.

011 1.924.070,65 1.862.150,65 61.920,00
013 327.121,40 327.121,40 0,00
020 5.159,14 5.159,14 0,00

2.256.351,19 2.194.431,19 61.920,00

Stwierdzono rozbieznosci w kwocie §1.920,00 zt pomigedzy ewidencjg analityczng, a
syntetyczng dotyczaca konta 011. Z ustalen kontroli wynika, ze w ewidenciji analitycznej nie

ujeto gruntu o wartosci 81.920,00 zt przekazanego Przedszkolu w grudniu 2016 r. z Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego. =

Z informacji uzyskanych od Kierowniczki gospodarczej, odpowiedzialnej za
prowadzenie ewidencji analitycznej skfadnikéw majatku, wynika ze nie ofrzymata ona
informagcji o koniecznosci ujecia wartosci gruntu w swojej ewidengcji, Jednoczesnie réznice w
wartosci sktadnikéw majatku nie zostaty ujawnione ani podczas inwentaryzacji okresowej, ani

podczas corocznych uzgodnien sald miedzy ewidencjg analityczna i syntetyczna.

W roku 2022 r. Przedszkole dokonywaio likwidacji sktadnikow majatku. Zmniejszono
wartos¢ pozostatych $rodkéw trwatych na koncie 013 w igcznej wartosci 1.852,40 zt. Likwidacii
dokonano na podstawie protokoléw sporzadzonych przez komisie likwidacyjng. Wszystkie
sporzadzone na tg okoliczno$é protokoty zostaty zatwierdzone przez kierownika jednostki:

- Protokdt likwidacii i kasagcji nr 1/2022 z dnia 22.02.2022 r. — na kwote 380,00 zt
- Protokét likwidaci i kasacji nr 2/2022 z dnia 19.08.2022 r. — na kwote 1.472,40 zt

W trakcie trwania kontroli Zespdt kontrolujacy dokonat ogledzin pomieszczet w
budynkach przy ulicy Stilonowej 20 w Gorzowie Wielkopoiskim. Kierowniczka gospodarcza
wygenerowata zestawienie ewidencji skladnikow majatku zlikwidowanych i przyjetych na stan

9. Gospodarka majgtkiem
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w 2022 r. (Srodki trwate, pozostate srodki frwate, wartosci niematerialne i prawne, wyposazenie
- akta kontroli str. 70-74) na podstawie, kidrego dokonano kontroli czy zaewidencjonowanie
sktadniki znajdujg sie na terenie PM-32. Wyrywkowo sprawdzono ponizej wykazane pozycje,
zawarte w ww. zestawieniu pod numerami: 7-22, 41-43, 46-52.

Zespdt kontrolujgcy zostat oprowadzony przez kierowniczke gospodarczg po
pomieszczeniach przedszkola, gdzie znajdowaty sie zakupione skiadniki majgtku wytypowane
do sprawdzenia.

Nieprawidiowcsci nie stwierdzono.

9.2, inwentaryzacja okresowa

Ostatnia petna inwentaryzacja sktadnikow mathku zostata przeprowadzona wg stanu
na 31.12.2020 r., z zachowaniem terminu wskazanego w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o
rachunkowosci (poprzednig inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na 31.12.2016 r.).
Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr 7/2020 Dyrektora PM-32 z dnia
07 grudnia 2020 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej peinej w drodze spisu
z natury (akta kontroli str. 75-76). Inwentaryzacjg objeto: &rodki trwate, pozostate Srodki
trwate oraz wyposazenie ilosciowo-wartosciowe. Do przeprowadzenia inwentaryzacii
powotano trzyosobowy zespdt spisowy, ktdrego zadaniem byto dokonanie spisu z natury w
ramach jednego pola spisowego - co zostato okre$lone w ww. zarzadzeniu. Sktadniki majatku
zostaly spisane na 22 arkuszach spisowych. Po zakonczeniu spisu gtéwna ksiggowa dokonata
wyceny pozycji zawartych w arkuszach oraz sporzadzita zbiorcze zestawienie arkuszy
spisowych (akta kontroli str. 77). Na podstawie wycenionych arkuszy spisowych komisja
inwentaryzacyjna sporzadzita dnia 30.12.2020 r. protokét poinwentaryzacyjny, w ktdrym nie
stwierdzono niedobordow, nadwyzek ani szkéd (akta kontroli str. 78-79).

W oparciu o przedtozong dokumentacje kontrolujgcy stwierdzili, ze wartosci
poszczegdlnych rodzajéw skfadnikéw majgtku sa niezgodne z syntetyczna ewidencijg

ksiggowg (akta kontroli str. 80). Réznice przedstawiono ponizej.

1 2 3 4 5 5]
Srodki trwate 1.772.150,65[1.772.150,65 | 1.834.070,65 0,00]-61.920,00
Pozostale s$rodki trwale 613.72538| 613.725,38] 613.725,38 0.00 0,00
VWNiP 5.159,14 5.158,14 5.159,14 0,00 0,00

Jak wyjasnita ustnie glowna ksiegowa, rdznica wynika z faktu, iz w ewidencji
analityczne] nie ujeto gruntu o wartosci 61.920,00 zt. Jednoczesnie roznica ta nie zostata

9. Gospodarka majatkiem
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stwierdzona poniewaz nie pordwnano w
Kﬁ)?QDW@
Nalezy zwrécié uwage,

yoikéw inwentaryzag) z SyMetlyezng ewidencia

iz zgodnie z art. 27 ust. 2 ww. ustawy o rachunkowosci
»Przeprowadzenie | wyniki inwentaryzadji nalezy odpowiednio udokumentowag i powigzaé z
zapisami ksigg rachunkowych.” W oparciu o powyzsze ustalenia nalezy stwierdzié, ze

- inwentaryzacia nie zostata rozliczona zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci,

Zgodnie natomiast z art. 18 ust. 1 ww. ustawy o odpowiedzialnodci za naruszenie

dyscypliny finansow publicznych ,zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji

albo przeprowadzenie lub rozliczenie in wentaryzacji w Sposéb niezgodny z przepisamj ustawy
z dnia 28 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22019 r. poz. 351, z péin. zm.)”
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

stanowi

9.3. Inwentaryzacja roczna

Na podstawie przedtozonych kontrolujgcym dokumentow stwierdzono, ze Przedszkole
na koniec 2022 roku, w ramach inwentaryzacji rocznej wykonato nastgpujgce czynnosci:

sporzgdzono protokét kontroli kasy — stan gotowki wynosit 0,00 zt i byt zgodny z wartoscig
ujetg w ewidencji ksiegowej,

sporzgdzono spis z natury materiatow znajdujgcych sie w magazynie spozywczym — stan
byt zgodny z wartoscig Ujetg w ewidencji ksiegowej,

sporzadzono spis z natury materiatow znajdujacych sie w magazynie chemicznym— stan
byt zgodny z wartoscig ujeta w ewidencji ksiegowej,

kierowniczka gospodarcza wydrukowata z systemu Program Majgtek Web raport o stanie
sktadnikow majgtku (w podziale na poszczegdine rodzaje sktadnikéw majatku) — stan nie
byt zgodny z ewidencjg syntetyczng o kwotg 61.920,00 zt (opisang wczeséniej). Réznica nie
zostata stwierdzona przez gtéwna ksiegowa poniewaz podczas poréwnywania sald miedzy
ewidencjami nie wzigta pod uwage zapiséw na koncie 011-10-00 — ,Grupa 0 — Grunty”,

10. Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:

W kontroli wykorzystano nastepujaca dokumentacje:

- zapisy konta 135,

- analityczne zestawienie obrotéw i sald konta 234 — pozyczki mieszkaniowe,
- zapisy konta 234,

- protokoly z posiedzeri komisji socjalnej,

- wycigg bankowy z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

10. Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:
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Przedszkole jako jednostka budzetowa zobowigzane jest na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych {tj. Dz. U. z
2023 r. poz. 998).do tworzenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (zwanego dalej
Funduszem [ub ZFSS). Do gromadzenia érodkow Funduszu prowadzony jest odrgbny

rachunek bankowy.

10.1. Prawidtowo$¢ naliczania odpisu w latach 2020-2022

W oparciu o dane z programu z programu Progman Kadry (raport. ,Przecigtna liczba
zatrudnionych™ lata 2020-2022, (akta kontroli str. 81-88} kontrolujacy ustalili przecietng
liczbe zatrudnionych oraz wysoko$¢ naleznego odpisu na ZFSS w poszczegdlnych latach.
Podczas dokonywania wyliczen wykorzystano Srednie miesigezne  zatrudnienie
wygenerowane na zestawieniach opisanych powyZej, liczone metods uproszczong, a
nastepnie ustalono zatrudnienie srednioroczne zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia @ marca 2009 r. w sprawie sposobu
ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakiadowy fundusz
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43 poz. 349).

Wysoko$¢ odpisu dla emerytowanych pracownikow administracji i obstugi zostata
wyliczona przez kontrolujgcych na podstawie liczby osdb objetych opiekg socjaing.

Do wyliczenia odpisu dla emerytowanych nauczycieli znajdujgcych sie pod opiekg
Przedszkola przyjeto dane wykazane przez gtdwnego ksiegowego w zestawieniach

sporzadzonych podczas tworzenia planu finansowego.

Wyliczone nalezny odpis w PM-32 | pordwnano z kwota odpisu przekazang na
rachunek bankowy Funduszu, co przedstawiono w tabeli ponizej:

Wyszczegoinienie 2020 2021 2022

1. | Przecietne wynagrodzenie wg Prezesa GUS 4.134,02 4.134,02 4,434 58
- ; - "

%dpls na jednego zatrudnionego (37,5% od poz. 1.550,26 1.560,26 1.662,97

3. | Odpis na nauczyciell w wys. 110% kwoty

bazowej okreslone] w ustawie budzetowej (art. 53| 3.028,21 3.028,21 3.348,73
usi. 1 ustawy Karta Nauczyciela)

4,

Qdpis na emeryia, renciste - bylego pracownika

administraci i obstugi (6,25% od poz. 1) 258,38 258,38 277,18
8. | Srednie roczne zatrudnienie pracownikow

administracji i obstugi 1,13 12,25 12,79
6. | Srednie roczne zatrudnienie pracownikéw

pedagogicznych 16,51 16,16 14,80
7. | Emeryci i rencisci objeci opiekg socjalng 12 12 12

10, Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socialnych:

g



Przedszkole Miejskie Nr 32 im. Kréla Maciusia | w Gorzowie Wielkopoiskim

8. Wysokos¢ naleznego odpisu na ZFSS dia

g)racownmow aaministracji i obstugi (poz. 2 x poz. 17.25438) 18.00060 21.269.20
9. sokos¢ naleznego odpisu na n ieli

g")‘:p oz 6) 90 odpisu na nauczycieli (poz. 49.99575| 48.93587| 4957600
10. | Odpis na emerytow | iste j i

socaing T IOW Irencistow objetych opiekq 310056| 310056  3.325.92
11. Odpis na nauczycieli bedgcych emerytami i

rencistami (5% pobieranych swiadczen - art. 53 12.553,45 12.891,85 17.909,37

ust. 2 ustawy Karta Nauczyciela)
12. | Razem odpis nalezny (poz. §+9+1 0+11) 82.904,15 83.918,97 92.080,68
13.

Kwota odpisu przekazana na rachunek bankowy - 88.378,00{  85.689,00 93.515,00

Réznica (poz. 13 - poz. 12) 5.473,85 1.770,03 1.434,32

Z powyzszego zestawienia wynika, ze odpis przekazany w latach 2020-2022 na
rachunek bankowy ZFSS rézni sig od odpisu naleznego, i tak:
- wroku 2019 przekazano kwote wyzsza 0 5.473,85 7t niz odpis nalezny,
- wroku 2020 przekazano kwotg wyzszg 0 1.770,03 zt niz odpis nalezny,
- wroku 2022 przekazano kwotg wyzszg 0 1.434,32 7t niz odpis nalezny.
tgeznie w latach 2020-2022 przekazano na rachunek ZFSS kwote wyzsza o 8.678,20 zi niz
odpis nalezny.
Zgodnie z ustnymi wyjasnieniami uzyskanymi do gtéwnej ksiegowej réznice w odpisie
W powyzszych latach wynikaja z faktu przyjecia do wyliczenia niewlasciwej iloéci 0s6b $rednio
zatrudnionych. '
Ponadto gtéwna ksiegowa nie dokonywata na koniec poszczegdinych lat korekty wysokosci
odpisu do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych w danym roku, czym naruszyta §1 ww.
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. Jak wyjasnita ustnie
gtowna ksiegowa korekty nie byty przez nig sporzgdzane poniewaz po wprowadzeniu nowego

oprogramowania nie umiata sporzadzié prawidtowych wydrukdw dotyczgeych éredniego
zatrudnienia w Przedszkolu.

10.2. Rozliczenia z tytutu pozyczek mieszkaniowych

Kontrolujgcy przeanalizowali analityczne zostawienia obrotéw i sald oraz zapisy kont
analitycznych konta 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami” w zakresie dotyczacym
udzielonych pozyczek mieszkaniowych oraz dokumenty, na podstawie ktérych dokonano
wyptaty pozyczek mieszkaniowych. Podczas analizy weryfikowano, czy salda na koniec roku
3 nizsze od sald na poczgtku roku (czy pozyczki sg sptacane); jezeli saldo na koniec roku
byio wyzsze od salda na poczatek roku sprawdzano, czy w ciggu roku poszczegélne osoby

otrzymaty pozyczke mieszkaniows. Sprawdzano réwniez, czy w ciagu roku nie dokonywano
umorzen pozyczek mieszkaniowych,

10. Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socialnych:
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W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono, ze:
a) w 2022 r. udzielono 2 nowych pozyczek mieszkaniowych - zgodnie z zawartymi
umowami,
b} na dzier 31.12.2022 r. w PM-32 wystapiio 5 niesptaconych pozyczek,
c) udzielone pozyczki, poza jednym przypadkiem opisanym ponizej, byly regulamie
sptacane,

d) zadna z pozyczek nie zostata umorzona.

Stwierdzono, ze pozyczka ujeta na koncie 234-20-2- - -8584 nie byta w ciggu roku sptacana.
Jej saldo na poczatku i koricu roku byto niezmienne i wynosito 970,00 zt. Zgodnie z ustnymi
wyjasnieniami gtdwnej ksiegowej saldo to figuruje w ksiggach Przedszkola od wielu lat |
dotyczy pracownika, ktéry zostat przekazany pod opieke socjaing PM-32 po rozwigzaniu wiele
lat wezesniej scentralizowanego funduszu mieszkaniowego. Przedszkole nie ma kontaktu z tg
osoba.

W zwigzku z powyzszym w ocenie kontrolujacych nalezy ustali¢ czy ww. naleznosc nie jest

przedawniona, a jesli tak to dokona¢ jej umorzenia.

10.3. Rozchody z rachunku ZF$S

Kontrolujgey przeanalizowali zapisy na koncie 135 — ,Rachunek srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia” weryfikujgc, czy rozchody $rodkdéw sg zgodne z przyznanymi
$wiadczeniami. Podczas analizy wykorzystano protokofy z posiedzery komisji socjalnej,
zatwierdzone przez Dyrektora Przedszkola. W trakcie analizy nie badano czy swiadczenia
przyznano w wysokosci zgodnej z obowigzujacym regulaminem Funduszu, ani czy prawidtowo
naliczono dwiadczenia urlopowe dla nauczycieli.
Nie stwierdzono przypadkéw, aby wyptacone kwoty (m.in. dofinansowania do wypoczynku,
swiadczenia $Swigteczne, pozyczki mieszkaniowe) nie wynikalty z zatwierdzonych
dokumentdw.
Poniewaz czesé Swiadczen jest wyptacana w oparciu o listy ptac (np. Swiadczenia Swigteczne)
kontrolujacy na podstawie wybranych list: LP 67 — ZFSS Swiadczenia bozonarodzeniowe (28
poz), LP 19 — Swiadczenia bozonarodzeniowe, (18 poz.) i LP 20 - Swiadczenia
bozonarodzeniowe - kasa (2 poz.) przeanalizowali czy wszystkie osoby ujete na
poszczegolnych listach ziozyly wnioski o Swiadczenie. Nie stwierdzono przypadku ujecia na

ww. listach oséb, ktdre nie ztozyty wniosku.

- )
C ~_10. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjainych:



Przedszkole Miejskie Nr 32 im. Krdla Maciusia | w Gorzowie Wielkopolskim

11. Inne zagadnienia uznane przez kontrol

Ujacych za istotne dia ustaler kontroti
11.1. Forma wladania nieruchomoécia

W toku kontroli stwierdzono, ze Przedszkole w swojej dziatalnosci wykorzystuje dwie
nieruchomosci gruntowe, wraz ze znajdujgcymi sie na nich budynkami:

*  dziatka nr 1203, obreb 0002 Gérozyn, o pow. 0,4127 ha,

= dziatka nr 1234, obreb 0002 Gorezyn, o pow. 0,0291 ha.

Jednoczesnie stwierdzono, ze:

1) dziatka nr 1203, zostata pPrzekazana Przedszkolu w trwaly zarzad na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego Nr GNILKD.722

24.05.2000 1. przez strone przekazujac
2) w odniesieniu do dziatki

4/116/99 podpisanege w dniu
3 (Miasto Gorzéw WIkp.) i Dyrektora PM nr 32,

1234 forma wiadania nieruchomoscia nie zZostata
uregulowana.

Biorac pod uwagg, ze zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (tj.Dz. U.z2023 . Poz. 344) trwaly zarzad jest forma prawna
wiadania nieruchomoscig przez Jjednostke organizacyjng, Dyrektor Przedszkola powinien, na

podstawie art. 44 ust. 2 ww. ustawy o gospodarce nieruchomosciami, wystapi¢ do Prezydenta
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego o z wnioskiem o ustanowieni

e trwatego zarzadu dia tej
nieruchomosci gruntowej.

11.2. Prawidtowosé wprowadzania danych do Systemu Informacji Oséwiatowej (zwany
dalej Si0Q)

Zgodnie z art. 108 ust 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informagji
oswiatowej (1j. Dz. U. 22022 r. poz. 2597) ,szkoty i placéwki oswiatowe prowadza bazy danych
oswiatowych obejmujgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 2-4, z zastrzezeniem
art. 107 ust. 7” ww. ustawy. System informacii o$wiatowej obejmuje bazy danych oéwiatowych,
w skfad ktorych wchodzi zbiér danych o ,uczniach, stuchaczach, wychowankach oraz
absolwentach” (art. 107 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy}, w ktérym gromadzone sg dane obejmujace
m.in. informacje o ilosci uczniow oraz dotyczgce ~SPecjalnych potrzeb edukacyjnych
wynikajgcych z opinii lub orzeczen, o ktérych mowa w art. 127 ust. 9 i 10 ustawy - Prawo
oswiatowe, albo posiadania zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki” (art. 107 ust.
3 pkt 1 lit h ww. ustawy).

Biorge pod uwage, iz zgodnie z art. 111 ww. ustawy o systemie informacji oswiatowej
Prezydent Miasta jest zobowigzany do sprawdzenia kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci
ze stanem faktycznym danych gromadzonych w bazach danych oéwiatowych w trakcie kontroli
dokonano weryfikacji, czy dane wprowadzone do SiO przez PM-32 wg stanu na 30.09.2022 r.
83 zgodne z dokumentacjg znajdujgcy sie w Przedszkolu.

11. Inne zagadnieniz uznane przez kontrolujgeych za istotne dla ustalen kontroli
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11.2.1. Ogdlna ilo$¢ uczniow

Kontrolujacy, w oparciu o otrzymany z Wydziafu Edukacji Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego wydruk z SiQ: ,Oddziaty podstawowe i dodatkowe - dane jednostkowe w roku
szkolnym 2022/2023 w dniu 30.09.2022 wg stanu na 2023-01-16" (akta kontroli str. 90}

poréwnali dane ujgte w SI0 z danymi wynikajacymi z ewidencji przedszkolakow prowadzone]

w programie iPrzedszkole. Wyniki poréwnania przedstawiono ponizej.

Grupa 1 "Kotki 24 25 1
Grupa 2 "Zabki" 26 26 0
Grupa 3 "Motylki" ' 25 25 0
Grupa 4 "Pszczéki” 27 27 0
Grupa 5 "Biedronki" 27 27 0
Grupa 6 "Skrzaty” 28 28 0
Grupa 7 "Misie" 23 23 0

SUMA 180 181 1

- W wyniku poréwnania stwierdzono, ze do Przedszkola na dzien 30.09.2022 r.
uczeszczalo o jedno dziecko wigcej niz wynika z danych ujetych w SIO.
Zgodnie z ustnymi wyjaénieniami ziozonymi przez dyrektora PM-32 sytuacja ta wynika z faktu,
ze jedno z dzieci, ktore zostato przyjete do grupy 1, nie ukonczylo na dzien 30.08.2022 . 2,5
roku (wiek ten osiagneto dzien pdzniej tj. 01.10.2022 r.). Tym samym pomimo wprowadzenia
jego danych do SIO nie byly one brane pod uwage przez system.

Biorac pod uwage zapis w art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe (t]. Dz. U. z 2023 r. poz. 900), zgodnie z ktérym W szczegoblnie uzasadnionych
przypadkach wychowaniem przedszkoinym moze takze zostaé objete dziecko, ktore
ukonczyto 2,5 roku.”, w SIO w oddziatach podstawowych mozna wykazaé tylko dzieci, ktdre
ukonczyty 2,5 roku®.

11.2.2. Uczniowie o specjalnych potrzebach edukacyjnych

Stwierdzono, ze w SIO Przedszkole wykazato 2 uczniow posiadajacych orzeczenia o
potrzebie ksztatcenia specjalnego. W zwigzku z powyzszym Kontrolujacy dokonali weryfikacji,
czy dane wprowadzone do SIO, dotyczace ww. orzeczen sg zgodne z dokumentacig

znajdujacy sie w przedszkolu. Wyniki weryfikacji przedstawiono ponizej.

3 https://nomoc.sio.gov.nl/faq/iak—kaazac~w-0ddziale-nrzedszkolnvm-dziecko—ktore~nie-uk0nczvlo-25-rokuf
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zgodne Zgodne

Nie stwierdzono Przypadkow wprowadzenia do SIO dan

ych innych niz wynikajgce z
przediczonej Zespotowi kontrolujgcemu dokumentagiji.

Na tym zakonczono dokonywanie ustaler: Kontrolnych.

Integraing czesé protokotu stanowig zatgczniki:

Program kontroli kompieksowej.

Zestawienie wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych w grudniu 2022 r.
Zestawienie wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi w grudniu 2022 1.
Zestawienie odptatnosei za przedszkoie.

Wyjasnienie giéwnej ksiegowej ws. kont pozabilansowy_ch.

Protokét kontroli magazynu spozywczego.

Protokot kontroli magazynu srodkéw czystosci (chemicznego).

® N e oA W N =

Zestawienie dochodow pobranych i odprowadzonych do budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego w 2022 r.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden po
podpisaniu bez zastrzezen pozostawiono Dyrektorowi Przedszkola Miejskiego nr 32 im.
Krola Maciusia | w Gorzowie Wielkopolskim. - Prred
Gorzéw Wielkopolski dnia 20.06.2023 r. vl 3
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