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Przedszkole Migjskie Nr 31 im. Kubusia Puchatka w Gorzowie Wielkopolskim

7z nami ~ latwe tafce z piosenkami. Wspéiczesne aranzacje popularnych piosenek’,
_warsztaty z pedagogiki zabawy”, ,Storytime — nowoczesny sposdb prowadzenia zajec
czytelniczych w przedszkolu i szkole podstawowej’, webinar: ,Co kazdy rodzic wiedzie¢
powinien? - nauczyciel w roli edukatora rodzicéw’

W toku kontroli w dniu 13.07.2023 r. kontrolujgca zwrécita sig z pisemnym
zapytaniem do dyrektora dotyczacym uzupetnienia informacji odno$nie podmictow
prowadzacych szkolenia dla nauczycieli (zatacznik nr 2 do protokotu). W dwadch
przypadkach nie byto informagji, jaki podmiot realizowat szkolenie dla nauczycieli, natomiast
w dwach kolejnych na stronach internetowych podmiotow realizujgcych szkolenie brak byto
informacji o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 70a ust. 3a pkt 1 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 084), ti. czy sa placoéwkami
doskonalenia nauczycieli, uczelnig lub innym -podmiotem, ktérego zadania statutowe
obejmujg doskonalenie zawodowe nauczycieli. Kontrolujaca zwrdcita sie rowniez z prosbg o
przedstawienie brakujgce] faktury potwierdzajacej realizacje szkolenia dla kadry
pedagogicznej z zakresu prawa oSwiatowego.

W dniu 14.07.2023 r. dyrektor PM-31 pisemnie udzielita informacje zwrotng , w ktdrej
zalaczyla dokumenty potwierdzajace odbycie szkolenia oraz dokumenty potwierdzajace, ze
wszystkie podmioty realizujgce doskonalenie zawodowe nauczycieli speiniaja wymagane
ustawg wymagania. ( zatagcznik nr 3 do protokotu )

Kontrolujaca na podstawie przediozonych dokumentéw uznata, ze wszystkie wydatki

poniesione w 2022 roku przeznaczone na doskonalenie nauczycieli sa zasadne.

3.1.2. Analiza wydatkéw zrealizowanych w grudniu 2022 r.
3.1.2.1. Prawidiowos$é dokumentowania wydatkow budzetowych

Kontrolujaca dokonata analizy dowodéw Zrodtowych dotyczacych wydatkow
budzetowych za jeden miesigc roku 2022. Do analizy wybrano okres 01.12.2022 r. do
31.12.2022 r. (dowody od nr p31/2022/12/286 do nr p31/2022/12/338). W trakcie analizy
badano czy: dokumenty zostaly opisane i zatwierdzone do zaksiggowania | zapfaty przez
wiasciwe osoby oraz czy zostaly prawidiowo ujete w ewidencji ksiegowe]. Analizowano
réwnieZ terminowos¢ dokonania zaptaty zobowigzanh.
Na podstawie analizy dokumentéw kontrolujgca stwierdzita, ze:
- zapiséw ksiegowych dokonywano na podstawie dowoddéw Zrodtowych, speniajacych

wymogi wynikajace z ustawy o rachunkowos$ci,

- dowody zrodiowe przed ujeciem w ewidencji ksiggowej zostaty opisane i sprawdzone,

zaréwno pod wzgledem merytorycznym jaki i pod wzgledem formatnym i rachunkowym,

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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Przedszkole Miejskie Nr 31 im. Kubusia Puchatka w Gorzowie Wielkopolskim

- do kazdego dokumentu lub dokurnenty Zbiorcze
cnaonaz Sie dekrelaca dot iecia dowody
przez gidwnego ksiegowego,

%0 dotagzany Oyt wydrik na Wangm

W ksfggach rachunkowych, podpisana

nie stwierdzono przypadkéw sklasyfikowania wydatkéw niezgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 201 O r. w sprawie szczegétowej kiasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz Srodkéw pochodzacych ze #rédet
zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.).

3.1.2.2. Prawidlowos$é dokonywania ptatnosci z rachunku wydatkéw budzetowych

Kontrolujgca przeanalizowata operacje na rachunku bankowym (obcigzenia) w
okresie od 01.12.2022 do 31.12.2022 r. Analize prawidtowosci dokonywania wydatkéw
budzetowych w grudniu 2022 r. przeprowadzono w oparciu o:

- Zestawienie operacji na rachunku wydatkdéw budzetowych za grudzien 2022 r.

wygenerowane z systemu bankowego w formacie ..XIs", przez dyrektora PM-31

faktury zakupowe optacone w grudniu 2022 r. z rachunku wydatkow budzetowych,

listy ptac za grudzien 2022 . optacone z rachunku wydatkow budzetowych —
listy nr 50-53,

W tym obszarze nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.1.2.2.1. Platnos¢ faktur

W trakcie analizy ptatnosci za faktury dokonano pordwnania kwot, ktorymi zostat
obcigzony rachunek bankowy, z kwotami wykazanymi w dokumentach, na podstawie ktérych

zrealizowano przelewy oraz sprawdzenia czy przelewy zostaly zrealizowane na rachunki
bankowe wskazane w dokumentach Zrodtowych.

Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu w nadmiernej wysokosci lub na rachunek

bankowy inny niz wskazany w dowodach Zrodtowych. Nie stwierdzono rowniez przypadkéw
nieterminowego regulowania zobowigzan.

3.1.2.2.2. Platno$¢ wynagrodzeri ~ listy ptac

Podczas analizy przelewéw z tytulu wynagrodzers zweryfikowano czy przelewy
zostaly zrealizowane na rachunki bankowe wskazane przez pracownikow (wydrukowano
zestawienie rachunkéw bankowych z programu kadrowego) oraz czy przelewy zostaty
przekazane w wysoko$ciach wynikajacych z list ptac. Weryfikacjg objeto réowniez potracenia
z list ptac (sktadki ubezpieczeniowe, skiadki dla zwigzkdw zawodowych, splaty pozyczek

mieszkaniowych, efc.). Kontrolujgca nie analizowata prawidtowosci sporzgdzenia list ptac
oraz terminowosci regulowania zobowiazar.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacia
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Przedszkole Migjskie Nr 31 im. Kubusia Puchatka w Gorzowie Wielkopolskim

W trakcie kontroli stwierdzono, Ze przelewy wynagrodzen dokonywane byty na wiasciwy

rachunek bankowy i w wysokoéci wynikajacej z listy ptac.

3.1.2.2.3. Platnos$¢ sktadek ZUS i podatku dochodowego

Analizujac obcigzenia rachunku bankowego z tytutu skladek ZUS oraz podatku
dochodowego kontrolujgca zweryfikowata czy przelewy zostaly zrealizowane na wiasciwe
rachunki bankowe. W tym celu sprawdzono numer indywidualnego rachunku skfadkowego w
ZUS (na stronie hitps//eskladka.pl/Home) oraz numer indywiduainego mikrorachunku

podatkowego (na stronie https:/iwww.podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-

podatkowego/). Kontrolujgca nie sprawdzata prawidtowoéci naliczenia skiadek i zaliczek na
podatek oraz nie dokonywata poréwnania wysokosci przelanych kwot z dowodami
#rédiowymi. Stwierdzono, ze przelewy zrealizowane w grudniu 2022 do ZUS i US zostaty

przekazane na whasciwe rachunki bankowe.

3.1.2.3. Prawidlowosc¢ sporzadzania list plac

Kontrolujgca, w oparciu o wybrane listy ptac za grudziert 2022 r. dokonata weryfikacji,
czy prawidiowo przyjeto do naliczenia stawki wynagrodzenia podstawowego zaréwno dla
nauczycieli, jak i pracownikéw administracji i obstugi.
Sporzadzono zestawienie wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych (zatgeznik nr 4 do
protokotu) oraz zestawienie wynagrodzen pracownikéw administracii i obstugi (zatacznik nr
5 do protokots). Do préby przyjeto listy ptac dotyczgce wynagrodzenia zasadniczego za
grudzien 2022 r., przeanalizowano:
- dia pracownikow pedagogicznych: 5z 12 (41,67%) osdb ujetych na liscie ptac nr 50,
- dla pracownikow administracji i obstugi: 5 z 11 (45,45%) oséb ujetych na liscie ptac nr 53.

W oparciu o sporzadzone zestawienia stwierdzono, ze:

a) wynagrodzenia zasadnicze pracownikow administracji i obstugi naliczono | wyptacono w
wysokos$ci zgodnej z kwotami ujetymi w umowach o pracg oraz obowigzujgcym w
Przedszkolu regulaminem wynagradzania,

b} wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw pedagogicznych naliczono i wyptacono

wysokosci zgodnej z tabela MENIS.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja

(" 8



Przedszkale Migjskie Nr 31 im. Kubusia Puchatka w Gorzowie Wielkopolskim

3.2. Prawidiowosé realizacji dochodow budzetowych w 2022 Toku
3.2.1. Redzaje dochodow budzetowych uzyskanych w 202z r.

W 2022 r. Przedszkole uzyskiwato dochody budzetowe w ramach dziatdw 80104 i
80148 klasyfikacji budzetowej. Ujete w ewidencji ksiegowej dochody dotyczyty:

Rozdziat 80104 - Przedsikolé

Wplywy z oplat za korzystanie z
660 wychowania przedszkolnego 45.081,51 Opiaty za pobyt

Rozdziat 80148 - Stotéwki szkolne i przedszkolne

Wplywy z opiat za korzystanie z

wyzywienia w jednostkach optaty za

B70 realizujgcych zadania z zakresu 136.964,30 wyzywienie
wychowania przedszkolnego

830 | Wplywy z ustug 268,75 | OPlata za obiady

pracownikow

Razem 182.314,56

3.2.2. Prawidtowosé odprowadzenia dochodéw do budzetu Miasta Gorzowa

Wielkopolskiego.

Pobrane dochody Przedszkole zobowigzane jest odprowadzié na rachunek bankowy
Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. Kontrolujgca dokonata analizy prawidlowosci
przekazywania dochodéw do budzetu miasta. W trakcie badania wykorzystano:

- zapisy konta 130 — Rachunek biezgcy jednostki (dia rejestru -p31bd™),

- zapisy konta 222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych,

- sprawozdanie Rb-27S za 2022 r.

Zestawienie otrzymanych dochodéw oraz kwot odprowadzonych do budzetu Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego zaprezentowano w zatgczniku nr 6 do protokotu.

Z zestawienia wynika, ze wszystkie uzyskane w 2022 . dochody zostaly
odprowadzone na rachunek bankowy Urzedu Miasta. Ponadto stwierdzono, ze kwota
odprowadzonych do budzetu miasta dochoddw Jest zgodna z wysokoscig dochodow
budzetowych wykazanych w sprawozdaniu RB-27S za 2022r.

3.2.3. Podatek od nieruchomosci

Przedszkole dnia 24.01.2022 r. ztozyto w kancelarii ogéinej Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego deklaracje na podatek od nieruchomosci na rok 2022, z zachowaniem
terminu okre$lonego w art. 6 ust 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i
optatach lokalnych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 70), zgodnie z ktérym deklaracja na podatek od
nieruchomosci na dany rok podatkowy powinna zostaé ztozona do 31 stycznia.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizagja




Przedszkole Miejskie Nr 31 im. Kubusia Puchatka w Gorzowie Wielkopolskim

W zatgozniku ZDN-2 do deklaracji wykazano powierzchnig gruntéw i budynkdw zajetg na
cele edukacyjne. Poniewaz Przedszkole catg powierzchnig wykorzystuje wylgcznie na cele
edukacyjne w zwigzku z tym korzysta ze zwolnienia okreslonego w art. 6 ust. 2 ww. ustawy o
finansowaniu zadan o$wiatowych oraz w art. 7 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy o podatkach i

optatach lokalnych, wysoko§é podatku naleznego za 2022 1. wyniosta 0,00 zt.

4. Optatnos$é za przedszkole
W okresie objetym kontrola wysokosé opfaty za nauczanie, wychowanie i opieke w
czasie przekraczajacym 5 godzin dziennie okreslona zostata w nw. uchwatach Rady Miasta

Gorzowa Wielkopolskiego:

- LVII/721/2018 z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia czasu bezptatnego
nauczania, wychowania i opieki oraz okre$lenia wysoko$ci optat za korzystanie z
wychowania przedszkoinego uczniéw objetych wychowaniem przedszkolnym w
publicznych przedszkolach i oddziatach przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych prowadzonych przez Miasto Gorzow Wikp. (Dz. Urz. Woj. Lubus. poz.
350 ze zm.) — obowigzywata do 17.11.2022 1.,

- LVI/968/2022 z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w sprawie ustalenia czasu bezptatnego
nauczania, wychowania i opieki oraz okreslenia wysokoéci optat za korzystanie z
wychowania przedszkolnego ucznidw objetych wychowaniem przedszkolnym w
publicznych przedszkolach i oddziatach przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych prowadzonych przez Miasto Gorzow Wikp. (Dz. Urz. Woj. Lubus. poz.
2765 ze zm.).

W uchwale LVIII/721/2018 z dnia 31 stycznia 2018 r. obowigzujacej do 17.11.2022 r.
wysokoéé odptatnoéci za kazda godzine powyzej 5 godzin dziennie ustalono w wysokosci 1
zi/godzine, natomiast uchwata o nr. LVI/968/2022z dnia 26 pazdziernika 2022 r. wprowadzita
optate na poziomie 1,14 zi/godzine. Optaty, o ktérych mowa dotyczg pobytu w przedszkolu
dziecka w wieku do lat 5 oraz uczniéw objetych wychowaniem przedszkolnym do konca roku
szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym koncza 6 lat. Zwolnieni z uiszczania optat za
pobyt dziecka w przedszkolu sg posiadacze odpowiednic: Karty Duzej Rodziny | Gorzowskiej
Karty Duzej Rodziny. PowyZsza opfata nie dotyczy kosztow wyzywienia, ktora naliczana jest
odrebnie | obowigzuje rowniez w przypadku posiadaczy uprawnie’l do zwolnien z optat za
pobyt.

Szczegdtowe zasady dotyczgce naliczania oraz pobierania odptfatnosci za pobyt
dziecka przedszkolu | korzystania z wyzywienia okreslono w Statucie Przedszkola w
rozdziale |X § 28 ust. 2.

/ ., 4. Oplatnosc za przedszkole
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Przedszkole Miejskie Nr 31 im. Kubusia Puchatka w Gorzowie Wielkopolskim

Przedszkole prowadzi elektroniczng ewidencie czasu pobytu dziegi w przedazikoly za
POMOCE  programu IPrzedszkole, dodatkowo frekwencia jest werytikowana z fistami

obecnosci prowadzonymi w poszczegodinych oddziatach przedszkolnych.
W roku objetym kontrola:

przypis z tytutu wyzywienia naliczany byt na poczatku miesigca w kwocie odpowiadajgcej
iloczynowi stawki i ilosci dnj roboczych miesigcu, w kolejnych miesigcach optata byta
pomniejszana o ewentualny odpis wynikajgcy z nieobecnosci dziecka w przedszkolu,
Przypis z tytutu pobytu dzieci naliczany byt na koniec miesigca — w oparciu o faktycznie
wykorzystane przez dziecko godziny pobytu ponad czas bezptatnego wychowania,
nauczania i opieki, ktory jest przewidziany w godzinach od 8.00 do 13.00, a platnosé
wnoszona byta do 15 dnia nastepnego miesigca.

Optaty za pobyt dzieci w przedszkolu oraz za wyzywienie wplacane byly przez

rodzicow dzieci na rachunek bankowych dochodéw budzetowych prowadzony przez

Przedszkole do 15-tego dnia kazdego miesiaca.

4.1. Prawidlowosci rozliczania optaty za pobyt w przedszkolu oraz oplaty za
wyzZywienie
W trakcie kontroli przeprowadzono analize prawidlowosci rozliczania optaty za pobyt
W przedszkolu oraz optaty za wyzywienie. W oparciu o sporzadzane w Przedszkolu na
koniec miesigca zestawienia odpfatnosci, dane dotyczace ewidencji obecnosci zawarte w
programie iPrzedszkole oraz dane ujete w wyciggach bankowych kontrolujgca sporzadzita
zestawienia odpfatnosci za okres od wrzesnia do grudnia 2022 r., stanowiace zatacznik nr7
do protokotu. Wykazang w powyzszych zestawieniach ilo§¢ dni nicobecnosci oraz ilogé
wykorzystanych godzin nadprogramowych zweryfikowano z danymi zawartymi w programie
iPrzedszkole stuzacej do ewidencji danych (w tym szczegotowe] godzinowej obecnosci
dzieci} i prowadzenia rozliczen finansowych dzieci w przedszkoiu. Do proby wybrano losowo
po jednym dziecku, z kazdej grupy przedszkolnegj {I-V) - tacznie pieé osob.
Podczas analizy sporzadzonego zestawienia nie stwierdzono nieprawidlowosci
dotyczacych naliczania i rozliczania opfat za wyzywienie i pobyt dzieci w PM-31 w
analizowanym okresie.

4.2. Rozrachunki z tytulu odpfatnosci za przedszkole

Stwierdzono, ze na koncie 221 — .Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” na
dzien 31.12.2022 r. saldo wyniosto:

~ dla opfaty za pobyt: Wn 110,89 zt (zalegtosci)
- dla opfaty za wyzywienie: Wn 362,00 (zalegtosé)

4. Oplatnosé za przedszkole
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Przedszkole Miejskie Nr 31 im, Kubusia Puchatka w Gorzowie Wielkopolskim

Wykazane powyze] salda sg zgodne z kwotami wynikajgcymi z zestawieniami naleznosci
wygenerowanymi na koniec 2022 r. z programu iPrzedszkole. Przedstawione powyzej
zalegtosci zostaly uregulowane na poczatku 2023 roku.

Przedszkole przywigzuje bardzo duzg wage do terminowego regulowania optat za
pobyt dzieci w przedszkolu. Z informacji uzyskanych od Kierowniczki gospodarczej,
przedszkole na biezaco monitoruje i egzekwuje odplatnosci rodzicow za przedszkole, stad

tez kwoty zaleglosci sa bardzo niskie.

5. Sprawozdawczos$¢ budzetowa

5.1. Terminowos$é przekazywania sprawozdan
Z wykonania planéw finansowych wydatkéw budzetowych sporzadzano

sprawozdania Rb-28S, a uzyskane dochody wykazywano w sprawozdaniach Rb-27S.

Kontrolujaca przeanalizowata terminowo$¢ przekazywania sprawozdan budzetowych Rb-

278, Rb-285 do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. Zestawienie termindw

przekazania sprawozdan przedstawiono ponizej.

Styczen 10.02.2022 | 10.02.2022 | 10.02.2022
Luty 10.03.2022 | 07.03.2022 | 07.03.2022
Marzec 11.04.2022° | 07.04.2022 | 07.04.2022
Kwiecien 11.05.2022% | 06.05.2022 | 06.05.2022
Mai 10.06.2022 | 07.06.2022 | 07.06.2022
Czerwiec 11.07.2022 | 06.07.2022 | 06.07.2022
Lipiec 10.08.2022 | 08.08.2022 | 08.08.2022
Sierpien 12.09.2022 | 07.09.2022 | 07.09.2022
Wrzesien 11.10.2022 | 06.10.2022 | 06.10.2022
Pazdziernik 10.11.2022 | 09.11.2022 | 09.11.2022
Listopad 12.12.2022 | 05.12.2022 | 05.12.2022
Grudzien 10.01.2023 | 09.01.2023 | 09.01.2023
Roczne 31.01.2022 | 27.01.2023 1 27.01.2023

Z analizy sporzgdzonego zestawienia wynika, ze ww. sprawozdania zostaly

przekazane do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego terminowo.

' do 30.04.2022 r. w formie pisemnej jako dokument papierowy oraz w formie elektronicznej, nieopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym - ZPM Nr 215/2021 z dnia 8 lipca 2021 1.

2 od 01.05.2022 . wylgcznie w postaci elekironicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym z
wykorzystaniem aplikacji SJOBesti@ oraz ,Przekazanie do organu” pliku w systemie PortalFB) ~ ZPM nr
14772022 z dnia 13 kwietnia 2022 .

" 5. Sprawozdawczasd budzetowa
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2.4 Prawidlowosé Sporzadzenia rocznych sprawozdari Rb

-Z27S | Rb-Z8S za 2022 r.
5.2.1. Rb-28S za 2022r.

Z wykonania wydatkow budzetowych Przedszkole sporzgdzato sprawozdanie na
druku Rb-28S Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej”. taczna kwota wydatkéw budzetowych wykazana w sprawozdaniu
wyniosta 1.680.447,96 zi. Kontrolujgca stwierdzita, ze dane wykazane w sprawozdaniu
rocznym Rb-28S sporzgdzonym za 2022 r. (kontroli str.

wydatkow budzetowych oraz Zobowigzan sa zgodne z ewid
str. 9-10).

4-8), w zakresie wykazanych
encjg ksiegows (akta kontroli

Jednoczesnie stwierdzono, ze wykazane w Rb-28S dane dotyczace zaangazowania (kol. B)
nie sa zgodnie z ewidencjg ksiegows. Ustalono, ze gtdwna ksiegowa nie prowadzita w 2022
r. w ewidenciji ksiggowej zapiséw konta 998 — ~Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku
biezgcego”. Wydruk zestawienia obrotéw | sald dla ww. konta wg. stanu na 31.12.2022 r.
stanowi akta kontroli str. 11-1 3).

Kontrolujaca zwrdcita sie z pisemnym zapytaniem {(zatagcznik nr 8 do protokotu)
dotyczacym zaistniatej sytuagii zZwigzanej z brakiem ewidencji na koncie 998. W otrzymanej
na pismie odpowiedzi gtéwna ksiegowa wyjasnia: ,[...] Zaangazowanie wykazywatam na
podstawie zaksiegowanych kosztow. Wszystkie wydatki i zobowigzania byly zgodne z
zestawieniem obrotéw i sald na koniec kazdego okresu sprawozdawczego. Zobowigzania
jednostki byty krétkoterminowe i wystepowaly na przetomie 1 miesigca. Dane wykazywane w
Sprawozdaniach Rb-28S byly zgodne z ewidencjg ksiegi gidwnej, pomimo braku ewidengji
pozabilansowej”.

Wyjasnienie gtownej ksiggowe] wraz z zapytaniem stanowi zalacznik nr @ do protokotu
kontroli.

Zgodnie z art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z pézn. zm.)
wykazanie w sprawozdaniu z wykonania proceséw gromadzenia srodkow publicznych i ich
rozdysponowania danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

5.2.2. Rb-27Sza 2022 r.

Z wykonania planu dochodéw budzetowych Przedszkole sporzadzato sprawozdanie
na druku Rb-27S ,Sprawazdanie 2 wykonania planu dochodow budzetowych samorzadowej
jednostki  budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego”. tgczna kwota dochodow
budzetowych wykazana w sprawozdaniu wyniosta 182.314,56 zi. Kontrolujgca stwierdzita, ze
dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-278 za 2022 r. (akta kontroli str. 14-1 6) sg

5. Sprawozdawczosé budzetowa / ¢ _ / ?
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Przedszkole Miejskie Nr 31 im. Kubusia Puchatka w Gorzowie Wielkopolskim

zgodne z ewidencja ksiegowg — (akta kontroli str. 9-10). Zestawienie dotyczgce naleznosci

(kol. 5) oraz dochodéw wykonanych (kol. 7) zaprezentowano ponizej.

80104 | 0660 4519240 45.192,40 0,001 45.081,51| 45.081,51 0,00
80148 | 0670 137.170,90! 137.170,90 0,001 136.964,30 | 136.964,30 0,00
80148 ; 0830 268,75 268,75 0,00 268,75 268,75 0,00

SUMA | 182.632,05| 182.632,05 0,00182.314,56 | 182.314,56 0,00

5.3. Prawidlowo$é sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-N i Rb-Z za 2022 r.
Przedszkole zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy | Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansdw
publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 652) sporzadzato
réwniez sprawozdania: Rb-N - kwartaine sprawozdanie o stanie naleznogci oraz wybranych
aktywéw finansowych oraz Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wediug
tytutdw diuznych oraz poreczen i gwarancji.
Kontrolujaca stwierdzita, ze dane wykazane w sprawozdanych Rb-N i Rb-Z za 2022 r. (akta
kontroli str. 17-23) s3 zgodne z ewidencijg ksiggowg.

6. Sprawozdawczosé finansowa

Przedszkole na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych za 2022 r. sporzaazito,
zgodnie z § 23 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadow budzetowych,
paﬁstwdwych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
sprawozdanie finansowe skiadajgce sie z: bilansu (akta kontroli str. 24-27), rachunku
zyskéw | strat - wariant porownawczy (akta kontroli str. 28-30), zestawienia zmian w
funduszu (akta kontroli str. 31-33) oraz informacji dodatkowe;j.
W sprawozdaniu finansowym sporzadzonym za 2022 r.:

= suma bilansowa wyniosta: 523.525,55 zt

= gfrata z dziatalno$ci wyniosta: - 1.522.499,53 zi

W toku kontroli przeanalizowano poszczegéine elementy sprawozdania finansowego
sporzadzonego za 2022 r. pod katem zgodnosci wykazanych w nich danych z ewidencig
ksiegowa. Stwierdzono, ze dane wykazane w bilansie oraz rachunku zyskow i strat oraz w

zestawieniu zmian w funduszu jednostki sg zgodne z prowadzonag ewidencja ksiegowa.

- 8. Spraw\ozdawczoéc‘: finansowa
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Kontrolujgca poréwnata réwniez, czy dane wykazane na kontach an

i altyezoyeh w bilansie
Zamkigcia (BZ} roku 2021 $9 zZgodne z danymi wykazanymi bilansie otwarcia (BO) roku

2022. W toku kontrol nie stwierdzono nieprawidtowosei. Weszystkie da

2021 sa zgodne z BO roku 2022. Zestawienie powyzszych danych stan
do protokotu.

ne ujgte w BZ roku
owl zalgcznik nr 10

7. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe:
7.1. Ewidencja ksiggowa

W okresie objetym kontrolg ewidencja ksiegowa prowadzono bvta z uzyciem
kKomputera z zastosowaniem programow linii Progman fi

0.0. {(w tym: Finanse Premium, Rozrachunki
Zlecone).

W toku kontroli:

rmy Wolters Kluwer Polska Sp. z
Premium, Kasa Premium, Kadry, Place,

1) Stwierdzono przypadki ujecia w 2022 r. operacji w ewidencji ksiegowej z naruszeniem
Ww. rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej:

- nhie dokonywano zapiséw na koncie pozabilansowym 998 - ~Laangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego”,

- nie dokonywano zapisdw na koncie 999 — .Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat”.

2) Zapisy na koncie 130 - Rachunek biezgcy jednostki dokonywano z zachowaniem zasady
czystosci obrotow, do czego zobowigzuje jednostke opis do konta 130 ujety w zatgczniku
nr 3 do ww. rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. Ze
wzgledu na techniczne rozwigzania zastosowane w programie Progman Finanse
Premium w programie ksiggowym dla konta 130 nie utworzono kont analitycznych
odpowiadajgcych poszczegblnym paragrafom Klasyfikacji budzetowej, lecz wysokosé
wydatkéw | dochodéw analizowana jest przez oprogramowanie odrgbnie na podstawie
danych wprowadzanych podezas dekretowania dokumentéw  ksiggowych. Przy
sporzadzaniu sprawdzan finansowych wykorzystywane $g wydruki generowanymi przez
program, ktére nie stanowig ewidencji analitycznej do konta 130. Biorgc pod uwage, iz
sprawozdania budzetowe (zaréwno dotyczace wydatkow jaki i dochodéw budzetowych)
co do zasady sporzgdzane sg w oparciu o cbroty na koncie 130 kontrolujgaca dokonata

pordwnania danych zawartych w wydruku ,Zestawienie wykonanych wydatkow i

7. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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dochodéw za miesigc 12/2021 dla wszystkich paragraféw” (akta kontroli str. 9-10 } z
obrotami konta 130 wg stanu na dzien 31.12.2021 r. (akta kontroli str. 34-35).
Stwierdzono, ze w przypadku dochodow budzetowych jak i wydatkéw budzetowych

kwoty ujete na kontach ksiegowych sg zgodne z kwotami wykazanymi w zestawieniu

wykonania wydatkéw | dochodow. Zestawienie przedstawiono ponizej.

3

1 2 5
wydatki budzetowe 130 1.680.447.96 1.680.447,96 0,00
dochody budzetowe | 130 182.314,56 182.314,56 0,00

7.2. Gospodarka kasowa

W Przedszkolu prowadzona jest kasa, obowigzki kasjera zostaly powierzone

Kierowniczce gospodarcze].

Obrét gotéwkowy jest ewidencjonowany z zastosowaniem

raportéw kasowych sporzadzanych z uzyciem programu ,Progman Kasa” z linii ,Progman”

firmy Wolters Kluwer, dokumenty kasowe KP i KW sg generowane z programu.

Obrét gotéwkowy w Przedszkolu jest ograniczony do niezbgdnego minimum. Do kasy

przyjmowane sa $rodki podjete z rachunku bankowego na zaliczki wyptacane kierownikowi

gospodarczemu na podstawie czekdw bankowych.

W frakcie kontroli kontrolujaca sporzadzita i przeanalizowata zestawienie raportdéw

kasowych za 2022 r., w szczegdlnosci sprawdzono, czy:

prawidtowo zostaly rozliczone zaliczki gotéwkowe,

salda byly przenoszone miedzy raportami w prawidtowych wysokosciach,

do raportdw kasowych zatgczono wszystkie wymienione w nich dokumenty,

- zafgczone do raportdéw kasowych dokumenty dotyczyty obrotu gotowkowego.

Mie’sﬁieic’: ":E;;;i&ggg pocfé?i?owy Zmekszema mee;szema = | Saiaeai gzo??“?}f;]&(;
: ST
sty P31/22/01/1 O OO 2.000,00 2.000,00 tak
sty | P31/22/01/2 0,00 314,49 314,49 tax
ut  [P31/22/02/3 0,00 2.000,00 2.000,00 tak
fut | P31/22/02/4 0,00 378,66 378,66 tak
mar |P31/22/03/5 0,00 2.000,00 2.000,00 tak
mar | P31/22/03/6 0,00, 1.383,58 1.393,58 tak
mar | P31/22/03/7 0,00 74,24 74,24 tak
kwi | P31/22/04/8 0,00 2.000,00 2.000,00 tak
kwi | P31/22/04/9 0,00 1.99591 1.995,91 tak
kwi | P31/22/04/10 0,00 374,19 374,19 {ak

ot
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Wielkopolskim
Fnaj | P31/22/05/11 | 0,00 2.000,00 2000,00| qgqq tak tak |
™a SPIN22)DHI2 0,00/ 1.84935 1.649,35( 0,00 tak tak ]
maj |P31/22/05/13 000 1.16323| 1.163,23] 000 tak tak
cze |P31/22/06/14 0,00| 2.000,00 2.000,00| 0,00 tak tak
cze | P31/22/06/15 0,00 1.730,21 1.730,21 0,00 tak tak
CZe P31/22/06/18 0,00 385,71 385,71 0,00 fak tak
lip P31/22/07/17 0,00 2000 2000( 0,00 . tak tak
lip P31/22/07/18 0,00 318,5 318,5| 0,00 {ak tak
sie | P31/22/08/19 0,00 692,87 692,871 0,00 tak tak
WIZ [ P31/22/09/20 0,00| 2.000,00 2.000,00| 0,00 tak tak
WIZ | P31/22/08/21 0,00 1.970,68 1.970,68| 0,00 tak tak
WIZz | P31/22/09/22 0,00 22493 224 93! 0,00 tak tak
paz 1 P31/22/10/23 0,00{ 2.000,00 2.000,00| 0,00 tak tak
paz | P31/22/10/24 0,00 1.963,54 1.963,54| 0,00 tak fak
paz | P31/22/10/25 0,00 671,59 671,59 0,00 tak tak
lis P31/22/11/26 0,00| 2.000,00 2.000,00, 0,00 tak tak
lis P31/22/11/27 0,00 1.762,80 1.762,80| 0,00 fak tak
lis P31/22/11/28 0,00 22,89 22,89 0,00 tak tak
gru | P31/22/12/29 0,000  2.000,00 2.000,00| 0,00 tak tak
gru 1 P31/22/M12/30 0,00 1.408,16 1.409,16| 0,00 tak tak
aru | P31/22/12/31 0,00 1.936,53 1.936,53] 0,00 tak tak
gru | P31/22/12/32 0,00 1.109,87 1.109,87 | 0,00 tak tak

Analizujgc ww. raporty kasowe stwierdzono, ze:

- raporty kasowe sporzgdzano wediug kolejnych numeréw, a salda przenoszone byly
prawidtowo miedzy raportami,

- zaliczki gotéwkowe zostaly prawidtowo rozliczone,

- wszystkie zataczone do raportéw kasowych faktury zostaty optacone.

7.3. Czeki gotdwkowe

W ftrakcie kontroli, dnia 03.07.2023 r. kontrolujgca przeprowadzita inwentaryzacje
niewypetnionych blankietéw czekowych znajdujgcych sie w PM-31. W oparciu o zapisy
Ksiegi drukéw $cistego zarachowania® ustalono, Zze w Przedszkolu powinny znajdowag sie:
- 13 blankietéw dotyczace rachunku podstawowego,
- 4 blankiety dotyczace rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadezer Socjalnych.
Kontrolujaca stwierdzita, ze ww. ilogé blankietéw, o numerach ujgtych w ww. ewidencji
drukow, faktycznie znajdowata sie jednostce.

Przedszkole posiada na stanie druki anulowanych blankietéw czekowych,
sprawdzono czy numery anulowanych dokumentéw §g zgodne z prowadzona ewidencjg.
W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci, ilosé sztuk oraz numery blankietéw
czekowych byly zgodne z zapisami w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

7. Ewidencia ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe: . . i )
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Kontrola tego obszaru polegata na przeanalizowaniu zapiséw ksiggi drukéw scistego
zarachowania dotyczacych ewidencjonowania czekow bankowych, zakresie prawidtowosc
obrotu czekami zweryfikowano:

- zgodno&é kwot pobranych z banku na podstawie czeku z kwotami przyjetymi do kasy,

- terminowo$é przyjecia kwot pobranych z banku do kasy,

- prawidtowoéé zapiséw w dowodach KP.

Do badania przyjeto dane z 2022 r., wg zestawienia:

Dan:

1. 103.01.2022 | 0009522579 | 03.01.2022 | 1/2022 |2.000,00 | 03.01.2022 1 2.000,00
2 101.02.2022 | 0009522580 | 01.02.2022 | 08/2022 |2.000,00 | 01.02.2022 3 2.000,00
3. |01.03.2022 | 0009561136 | 01.03.2022 | 18/2022 }2.000,00 | 01.03.2022 5 2.000,00
4. | 16.03.2022 | 0009561137 | 16.03.2022 | 22/2022 |1.393,58 | 16.03.2022 3] 1.393,58
5 101.04.2022 | 0009561138 | 01.04.2022 | 27/2022 |2.000,00 | 01.04.2022 8 2.000,00
6. | 22.04.2022 | 0009561139 | 22.04.2022 | 32/2022 | 1.995,9122.04.2022 9 1.995,91
7. 1 04.05.2022 | 0009561140 | 04.05.2022 | 37/2022 | 2.000,00 | 04.05.2022 11 2.000,00
8. [23.05.2022 | 0009561141 | 23.05.2022 | 44/2022 | 1.849,33 | 23.05.2022 12 1.842,33
9. | 01.06.2022 | 0009561142 | 01.06.2022 | 48/2022 |2.000,00|01.06.2022 14 2.000,00
10.109.06.2022 | 0009561143 | 09.06.2022 | 53/2022 | 1.730,21|09.06.2022 15 1.730,21
11, 01.07.2022 | 0009561144 | 01.07.2022 | 61/2022 |2.000,00{01.07.2022 17 2.000,00
12.]30.08.2022 | 0009561145 | 30.08.2022 | 76/2022 | 692,87 | 30.08.2022 19 692,87
13.101.09.2022 | 0009561146 | 01.09.2022 | 78/2022 | 2.000,00 | 01.09.2022 20 2.000,00
14. | 15.09.2022 | 0009561147 | 15.08.2022 | 83/2022 | 1.970,68 | 15.09.2022 21 1.970,68
15.]03.10.2022 | 0009561148 | 03.10.2022 | 90/2022 |2.000,00 | 03.10.2022 23 2.000,00
16.20.10.2022 | 0009561149 | 20.10.2022 | 97/2022 | 1.963,54 | 20.10.2022 24 1.963,54
17.102.11.2022 | 0009561150 | 02.11.2022 | 102/2022 | 2.000,00 | 02.11.2022 26 2.000,00
18.121.11.2022 | 0009561151 | 21.10.2022 | 108/2022 | 1.762,80  21.11.2022 27 1.762,80
19.101.12.2022 | 0009561152 | 01.12.2022 | 112/2022 | 2.000,00 ; 01.12.2022 29 2.600,00
20.112.12.2022 | 0009561153 | 12.12.2022 | 116/2022 ; 1.409,16 | 12.12.2022 30 1.409,16
21.|14.12.2022 | 0009561154 | 14.12.2022 | 117/2022 | 1.936,53 | 14.12.2022 31 1.936,53

Stwierdzono, ze w analizowanym okresie wszystkie pobrane z banku érodki zostaty w
peinej wysokosci oraz w tym samym dniu przyjete do kasy Przedszkola.
W badanym okresie Przedszkole nie uzywato blankietéw czekowych powigzanych z

rachunkiem ZFSS zaden z czekéw nie zostat zrealizowany.

7.4. Rozrachunki
7.4.1. Rozrachunki z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych {ZUS) ok

W toku kontroli wykorzystano: zapisy konta 229 ,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”, miesieczne deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, orzelewy do ZUS.

/ o~ Ewidgncja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotowkowe:
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Przedszkole, bedace ptatnikiem skiadek, jest zobowigzane zgodnie z art, 47 yst, 4 P

2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o syslemie ubezpieczert spotecznych (tj. Dz. U. z

2022 r. poz. 1009 z pézn. Zm.) przesytaé do Zaktady Ubezpieczen Spotecznych deklaracje
rozliczeniows, imienne raporty miesieczne oraz optacaé sktadki za dany miesigc, nie pbzZniej
niz do 5 dnia nastepnego miesiaca.

Stwierdzono, ze na koniec 2022 r. na koncie 229 saldo wyniosto Ma 14.953,96 =z, co

odpowiada wysokosci ujetego w ksiegach dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2022 r.,
zaplanowanego do wyptaty w kolejnym roku.

W trakcie kontroli sporzadzono ponizsze zestawienie skiadek przekazanych do ZUS
za 2022 rok.

I 10101.2022 24.123,55| 04.02.2022| 10/2022 24.123,55 0,00
I 101022022 25.05261| 04.03.2022| 19/2022 25.052,61 0,00
Il 101032022 59.120,27 | 05.04.2022| 282022 59.120,27 0,00
V' 101 04.2002 29.5633,01] 05.05.2022| 382022 29.533,01 0,00
V. 10105.2022 29.03543 | 03.06.2022| 50/2022 29.035,43 0,00
VI 1 0106.2022 31.707,36 | 04.07.2022| 62/2022 31.707,36 0,00
VIl 101 07.2022 31.957,52 | 04.08.20221 71/2022 31.957,52 0,00
VIIL 101 08.2022 28.361,00| 02.09.2022 | 79/2022 28.361,00 0,00
X |0109.2022 33.961,64| 30.09.2022| 89/2022 33.961,64 0,00
04.10.2022 | 91/2022
X 10110.2022 37.127,38 | 04.11.2022| 103/2022 37.127,38 0,00
X 10111.2022 32.894,30| 02.12.2022 113/2022 32.894,30 0,00
Xil 10112.2022 34.481,49| 30.12.2022 | 125/2022 34.481,49 0,00

W oparciu o analize ww. zestawienia stwierdzono, ze w 2022 r. skiadki zostaty
przekazane do ZUS w wysokosci wynikajacej ze zlozonych deklaracii. Kontrolujgca nie
badata prawidtowosci naliczenia sktadek odprowadzanych do ZUS.

Ponadto kontrolujgca przeanalizowata informacje roczna udostepniong w systemie
Nowy Portal Informacyjny Platforma Ustug Elekironicznych dia klientéw ZUS (pue.zus.pl —
akta kontroli str. 36-40). Stwierdzono, ze na koniec 2022 r. Przedszkole posiadato w ZUS
nadpfate w wysokosci 34 481,52 zt — na kwote tg skladajg sie skiadki za grudzied 2022 r.
optacone w grudniu, tj. przed ziozeniem deklaracji DRA za grudzier 2022 .

7.4.2, Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytufu PIT
W toku kontroli wykorzystano dokumenty z okresu od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r., wtym:

7. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe;
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- deklaracie PIT-4R,
- wyciggi bankowe,
- zapisy konta 225 ,Rozrachunki z hudzetami”.
Przedszkole jako ptatnik podatku dochodowego od o0sob fizycznych, na podstawie art.
38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (t.]. Dz.
U. z 2022 1. poz. 2647 z pdzn. zm.), zwana dalej ustawg o pdof, zobowigzane jest, w
terminie do 20 dnia miesiaca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym pobrano zaliczki,
odprowadzaé do urzedu skarbowego zaliczki na podatek dochodowy od osbb fizycznych.
Kontrolujgca poréwnata czy suma naleznego podatku do wplaty za poszczegoine
miesigce roku podatkowego 2022 (pole C.12 deklaracji — akta kontroli str. 41-45) zostata
odprowadzona do Urzedu Skarbowego. Nie analizowano prawidtowosci wyliczenia
zobowiazania podatkowego, ani terminowosci odprowadzenia podatku do US.
W oparciu o deklaracje PIT-4R stwierdzono, ze taczne zobowigzanie podatkowe za
2022 r. wyniosto 61.122 zt. Nalezne kwoty zostaty terminowo oraz w catosci odprowadzone

do Urzedu Skarbowego.

7.4.3. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Stwierdzono, ze na koniec 2022 r.:

- na koncie 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" ewidencji ksiggowej naleznosci
nie wystepowaty, natomiast zobowiazania wyniosty 5.510,27 zt — zgodnie z ponizszym

zestawieniam,

£y .
Y

02288 31.12.2022 | P31/2022/12/325 | 13.01.2023 141,45 000] 141,45
07572 31.12.2022 | P31/2022/12/326 | 14.01.2023 5.280,82| 0,00 5.280,82
18041 30.12.2022 | P31/2022/12/320 | 04.01.2023 88,00f 0,00 88,00

Razem ' 5.510,27| 0,00| 5.510,27

Kontrolujaca stwierdzita, ze powyzsze rozrachunki wynikaja z zatwierdzonych dowodow

Zrédtowych.

8. Prawidlowo$é prowadzenia gospodarki magazynowo-zywieniowej

W Przedszkolu prowadzona jest stotdwka, ktdéra zajmuje sie przygotowaniem
positkéw dila dzieci uczeszczajacych do przedszkola. Na potrzeby Przedszkola oraz
prawidtowego funkcjonowania stotéwki prowadzony jest magazyny spozywczy. Osobg

- 5{3_“ Pra)vgd!owoéé prowadzenia gospodarki magazynowo-Zywieniowej
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Odpowiedziaing za prowadzenie magazynu jest Kierownik gospodarczy Pan

Ewidencja obrotu artykutami w magazynie prowadzona jest z uzyciem programu
Progman Stotéwka firmy Wolters Kluwer SA. Artykuly spozywcze przyjmowane sg do
magazynu na podstawie fakiur lub dokumentow WZ wystawionych przez dostawcéw —

kierownik gospodarczy potwierdza przyjecie na odwrocie dokumentu faktury przez ztozenie
podpisu oraz opisu w formie pieczgtki z opisem:

.Przyjeto do magazynu® z adnotacjg towar
bez zastrzezen.

Wydania z magazynu uimowane sg w dziennych dokumentach RW —  Rozchéd
wewnegtrzny”, podpisywanych przez osobe wydajgey i przyjmujacy towary oraz dyrektora
Przedszkola. Na koniec kazdego miesiaca sporzadzane $g miesieczne wydruki z programu
Stotdwka — ,Rozliczenie zlecen wydania’, w ktérym ujeta jest m.in. ilogé wydanych positkéw,
wartos¢ wydanych artykutow spozywczych oraz $redni koszt positku. Ponadto generowane

g syntetyczne zestawienia przychodéw i rozchodéw z magazynu.

8.1. Prawidiowosé ewidencjonowania artykutow spozywczych

W trakcie kontroli przeanalizowano, czy wszystkie wydatki uete w § 4220 ,Zakup
$rodkdw Zywnosci” klasyfikacji budzetowej zostaty ujete na koncie ksiegowym 310 -
-Materialy”. Do analizy wybrano dokumenty z maja 2022 r. od nr p31/2022/03/108 do nr
p31/2022/05/127.

W trakcie analizy nie stwierdzono przypadku nieujecia zakupionej zywnosci na koncie 310
- ,Materiaty”.

8.2. Prawidiowosé dokonywania rozchodu z magazynu spozywczego

W oparciu o wybrany miesigc przeanalizowano czy wydane z magazynu artykutu
spozywcze znajdujg uzasadnienie w jadtospisach. Do kontroli wybrany zostat maj 2022 roku,
analizie poddano raporty dzienne od numeru 1 do 20 w okresie 01-31.05.2022 r.
Kontrolujgca zweryfikowata czy produkty wydane z magazynu zostaty wykorzystane do
przyrzadzania positkéw wykazanych w dziennym jadiospisie.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono. Wszystkie wydane produkty zostaly wydane zgodnie z
obowigzujgcym w danym dniu jadtospisem.

8.3. Dorazna kontrola magazynu

W ftrakcie trwania kontroli kontrolujaca przeprowadzita dorazng kontrole magazynu
spozywezego w obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie, Kierownika gospodarczego
Pani . W trakcie kontroli poréwnano stany wybranych artykutéw
spozywczych wystepujgce w magazynie, ze stanami ujetymi w kartotekach magazynowych.

N
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W trakcie przeprowadzone] kontroli nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy lloscia produkiow
znajdujgcych sie w magazynie, a ewidencja prowadzong przez kierownika gospodarczego z
uzyciem programu ,Stotéwka” (akta kontroli str. 46-47).

Protokét z kontroli magazynu spozywczego stanowi zatgcznik nr 11 do protokotu kontroli.

8.4. Stawka zywieniowa
W toku kontroli przeanalizowano, czy w 2022 r. Przedszkole prawidiowo realizowato

pobierang od rodzicow stawke zywieniowg. Stawka zywieniowa obejmuje wylacznie tzw.
wsad do kotta” czyli koszt produktow uzytych do przygotowania positku, w roku 2022 .
obowigzywaly dwie stawki:

- styczen - lipiec stawka 7,00 zt dziennie,

- wrzesiet — grudzien stawka 8,50 zt dziennie.
Na podstawie zlecen wydania artykutdw zywieniowych z magazynu oraz ilosci wydanych
positkéw sprawdzono prawidiowos¢ realizacji stawki zywieniowej w 2022 roku. Zestawienie

wykonania stawki zywieniowej przedstawiono ponizej:

1 2 4 5

1. Styczen 3.546 8.044,94 2,27 6,81
2. Luty 4,821 11.024,58 2,29 8,87
3. Marzec 5.818 13.798,85 2,37 7.1
4, Kwiecien 4,984 11.685,28 2,38 7.14
5. Maj 5.739 12.448 88 2,17 5,51
8. Czerwiec 5.245 12.597,37 2,40 7,20
7. Lipiec 3.249 7.550,58 2,32 6,96
8. Sierpiefi przerwa wakacyjna

$rednia 6,94
9. Wrzesien 5770 15.726,59 273 8,19
10. | Pazdziernik 5.509 15.366,22 2,79 8,37
11. |Listopad 5.204 14.582 55 2,80 8,40
12. | Grudzien 3.330 9,691,96 2,91 8,73

srednia 8,42

W toku prowadzonej kontroli stwierdzono, ze w 2022 roku nie przekroczono sredniej dzienhej

stawki zywieniowe;j.

/8. Prawi;i{owoéc': prowadzenia gospodarki magazynowo-zywieniowej
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8. Gospodarka majatkiem
9.1. Ewidencja majgtku

Ewidencja majatku Jest prowadzona na kontach Zespotu ,0":

011 - Srodki trwate, 013
— Pozostate srodki trwate, 020 —

Wartosci niematerialne i prawne, a umorzenie majatku
ewidencjonowane jest na kontach 071i072.

Ewidencja analityczna majatku jest prowadzona:
- diakont 011, 013, 020 w programie Progman Majatek Web,

Kontrolujgca poréwnata wartosgé majatku ujetg w ewidenciji syntetycznej,
wynikajaca z ww. ewidencji analitycznej. Wartosé majgtku ujetg na poszczegdin
ksiegi gtéwnej przedstawiono ponizej.

z wartoscig
ych kontach

ot L . Ewidencja. -
Konto : — - — Réznica
_ ...syntetyczna -analityczna
011 831.711,75 831.711,75 0,00
013 223.865,33 233.132,65 -9.267,32
020 9.267,32 0,00 9.267,32
o 1.064.844,40| - 1.064.844,40 0,00

Kontrolujgca stwierdzita rozbieznogé w kwocie 9.267,32 z pomigdzy ewidencig
analityczna, a syntetyczng dotyczaca konta 013 oraz konta 020. Z ustalen kontroli wynika, ze
w ewidencji analitycznej prowadzonej w programie Progman Majgtek Web ujeto tacznie
wartosc dotyczgeg kont 013 j 020, w pozycji pozostate érodki trwale (konto 013) bez
wyodrebnienia poszczegdinych sktadnikéw majatku zgodnie z rodzajem. W ewidencji
analitycznej nie wyodrebniono sktadnikéw majatku na koncie 020 wartosci niematerialne |
prawne, wykazywane one sg jedynie w ewidencji syntetycznej.

W trakcie trwania kontroli kontrolujgca dokonata ogledzin pomieszczen w budynkach
przy ulicy Chmielnej 7 w Gorzowie Wielkopolskim. Kierowniczka gospodarcza wygenerowata
zestawienie ewidencji skiadnikéw majatku zlikwidowanych i przyjetych na stan w 2022 r.
(Srodki trwate, pozostate §rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, wyposazenie - akta
kontroli str. 48-49) na podstawie, ktdrego dokonano kontroli czy zaewidencjonowanie
skiadniki znajdujg sie na terenie PM-31. Wyrywkowo sprawdzono ponizej wykazane pozycje,
zawarte w ww. zestawieniu pod numerami: 6-7; 14-18.

Kontrolujagca zostata oprowadzona przez kierowniczke gospodarcza po pomieszczeniach

przedszkola, gdzie znajdowaty sig zakupione skiadniki majatku wytypowane do sprawdzenia,
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

9. Gospodarka majgtkiem
23
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9.2, Inwentaryzacja okresowa

Ostatnia peina inwentaryzacja skfadnikéw majatku zostatla przeprowadzona wg stanu
na 31.12.2022 r., z zachowaniem terminu wskazanego w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy ©
rachunkowosci (poprzednia inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na 31.12.2016 r.).
Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie zarzgdzenia nr 15/2022 Dyrektora PM-31 z
dnia 27 grudnia 2022 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej peinej w
drodze spisu z natury (akta kontroli str. 50). Inwentaryzacja objeto: $rodki trwate, pozostaie
srodki trwate oraz wyposazenie ilosciowo-wartosciowe. Do przeprowadzenia inwentaryzacji
powotano trzyosobowy zespot spisowy, kidrego zadaniem byfo dokonanie spisu z natury w
ramach pola spisowego, ktére zostato okreslone przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej — wszystkie wytyczne zostaly okreslone w ww. zarzadzeniu. Skfadniki
majatku zostaty spisane na 24 arkuszach spisowych. Po zakonczeniu spisu giéwna
ksiegowa dokonata wyceny pozycji zawartych w arkuszach oraz sporzadzita zbiorcze
zestawienie arkuszy spisowych (akta kontroli str. 51-53). Na podstawie wycenionych
arkuszy spisowych komisja inwentaryzacyjna sporzadzita dnia 31.12.2022 r. protokdt
poinwentaryzacyjny, w ktérym nie stwierdzono niedoborow, nadwyzek ani szkéd (akta
kontroli str. 54).

W oparciu ¢ przedtozong dokumentacje kontrolujaca stwierdzita, Ze wartoéci
poszozegoinych rodzajow skiadnikéw majatku sg zgodne z ewidencjg syntetyczng natomiast
wstepujg réznice z ewidencig analityczna. (akta kentroli str. 55-81). Roznice przedstawiono

pohize].

1 2 3 4 5 | 6
Srodki trwale 831.711,75| 831.711,75| 831.711,75 0,00 0,00
Pozostale Srodki trwate 223.865,33| 233.132,65| 223.865,33|-9.267,32| 9.267,32
WNIP 9.267,32 0,00 9.267,32} 9.267,32| -8.267,32

9.3. Inwentaryzacja roczna
Na podstawie przediozonych kontrolujgcej dokumentdw stwierdzono, ze Przedszkole
na koniec 2022 roku, w ramach inwentaryzacji rocznej wykonato nastgpujgce czynnosci:
- sporzgdzono protokot kontroli kasy — stan gotéwki wynosit 0,00 zt i byt zgodny z
wartoscig ujeta w ewidencji ksiegowej,
- sporzadzono spis z natury materiatéw znajdujacych sie w magazynie spozywczym — stan

byt zgodny z wartoscig ujetg w ewidencji ksiegowe],

S /Q Gosgodarka majatkiem
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10, Gospodar owartie Zakiadowym Funduszern Swiadczer Socialnycti:
W kontrofi wykorzystano nastepujgcy dokumentacje:
- Zzapisy konta 135,

analityczne zestawienie obrotéw i sald konta 234 — pozyczki mieszkaniowe,
- zapisy konta 234,
- protokoty z posiedzeri komisji socjalnej,

wycigg bankowy z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Przedszkole jako jednostka budzetowa zobowigzane jest na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjainych (tj. Dz. U. z
2023 r. poz. 998).do tworzenia zakiadowego funduszu éwiadczen socjalnych (zwanego dalej

Funduszem lub ZFS$S). Do gromadzenia $rodkéw Funduszu prowadzony jest odrebny
rachunek bankowy.

10.1. Prawidtowos¢ naliczania odpisu w latach 2020-2022

W oparciu o dane z programu z programu Progman Kadry (raport: .Przecietna liczba

zatrudnionych’™ lata 2020-2022, (akta kontroli str, 82-90) kontrolujgca ustalita przecietna

liczbe zatrudnionych oraz wysoko$¢ naleznego odpisu na ZFSS w poszczegoinych latach.

Podczas  dokonywania wyliczenn  wykorzystano  $rednie miesigczne  zatrudnienie
wygenerowane na zestawieniach opisanych powyzej, liczone metoda uproszczong, a
nastgpnie ustalono zatrudnienie $rednioroczne zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
Sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. 2 2009 r. Nr 43 poz. 349).

Wysoko$¢ odpisu dla emerytowanych pracownikéw administracji i obstugi zostata
wyliczona przez kontrolujgcg na podstawie liczby oséb objetych opieka socjalna. Liczba oséb
przyjetych do wyliczenia odpisu w roku 2020-2021 wskazana zostala przez gldwnego
Ksiggowego na pismie dostarczonym w trakcie konroli (akta kontroli str. 91-97) z dnia
27.07.2023 r., natomiast ilo§¢ oséb w roku 2022 przyjeta zgodnie z przediozonym
zestawieniem sporzadzanym podczas tworzenia planu finansowego na rok 2022.

Do wyliczenia odpisu dla emerytowanych nauczycieli znajdujacych sie pod opieka
Przedszkola przyjeto dane wykazane przez gtéwnego ksieggowego w zestawieniach
sporzgdzonych podczas tworzenia planu finansowego. Analogicznie jak w przypadku
pracownikdéw administracji i obstugi, lata 2020-2021 dane zostaly przyjete z pisma od
gtdwnego ksiegowego stanowigcego akta kontroli str. 91-97, natomiast rok 2022 dane z
dokumentéw przedtozonych do prowadzonej kontroli.

v
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Wyliczono nalezny odpis w PM-31 i pordwnano z kwota odpisu przekazang na

rachunek bankowy Funduszu, co przedstawiono w tabeli ponizej:

Wyszczeg6linienie 2020 2021 2022
1. | Przecietne wynagrodzenie wg Prezesa GUS 4.134.02 4.134,02 4,434 58
2 Odpis na jednego zatrudnionego {37,5% od poz. 1) 1.550,26 1.550,26 1.662,97

3. | Odpis na nauczycieli w wys. 110% kwoty bazowej
okresionej w ustawie budzetowej (art. 53 ust. 1 3.028,21 3.028,21 3.349,73

ustawy Karta Nauczyciela)

Odpis na emeryta, renciste - bylego pracownika
administrac]i | obstugi (6,25% od poz. 1) 258,38 258,36 217,18

5. | Srednie roczne zatrudnienie pracownikow 5 88 0.08 0.75
administracji i obstugi : , ,

8. | Srednie roczne zatrudnienie pracownikow 1298 10.63 10.71
pedagogicznych ’ ' :

7. | Emeryci i renciéci objeci opieka socjalng 5 5 4

8. | Wysokosé naleznego odpisu na ZFSS dla
pracownikéw administracji i obstugi (poz. 2 x poz. 13.766,31 14.076,36 16.213,96

o)

9. | Wysoko$é naleznego odpisu na nauczycieli (poz. 3 39 30617 32 186 87 35.875.61
X poz. 8) SN0, 189, 875,

10. | Odpis na emerytow i rencistow objetych opiekg 1291.90 129190 1108 64
socjalng e e T

11. | Odpis na nauczycieli bedacych emerytami i
rencistami (5% pobieranych $wiadczen - art. 53 ust. 8.960,40 11.969,48 12.390,79

2 ustawy Karta Nauczyciela)

12. | Razem odpis nalezny (poz. 8+9+10+11}) 63.324,77 59,527 .61 65.589,00

13 63.758,00 59.271,00 63.928,00

Kwota odpisu przekazana na rachunek bankowy

Réznica (poz. 13 - poz. 12) 433,23 -256,81 -1.661,00

-1.484,38

Z powyzszego zestawienia wynika, ze odpis przekazany w latach 2020-2022 na
rachunek bankowy ZF$S rozni sie od odpisu naleznego, przedstawia sie to nastepujaco:

- w roku 2019 przekazano kwote wyzsza o0 433,23 zt niz odpis nalezny,

- w roku 2020 przekazano kwote nizsza o 256,61 zt niz odpis nalezny,

- w roku 2022 przekazano kwote nizsza o 1.661,00 zt niz odpis nalezny.
Y acznie w latach 2020-2022 przekazano na rachunek ZFSS kwote nizszg o 1.484,38 z niz

odpis nalezny.

Zgodnie z ustnymi wyjadnieniami uzyskanymi do gtéwnej ksiegowej réznice w odpisie
w powyzszych latach wynikajg z faktu przyjecia do wyliczenia niewtasciwe] ilosci
emerytowanych pracownikéw administracji i obstugi. Ksiegowa w trakcie prowadzonej

kontroli zorientowata sie, ze do wyliczer uwzgledniata niewtasciwg 1l08¢ emerytow.

. 10, Qospodarowan]e Zakiadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:
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9.2, Rozliczenia 7 it pazyczek mieszeanto wycfi

Kontrolujaca przeanalizowata analityczne zostawienia obrotéw sald oraz zapisy kont
analitycznych konta 234 — -Pozostate rozrachunki z pracownikami”

w zakresie dotyczgcym
udzielonych pozyczek mieszkaniowych oraz dokumenty,

na podstawie ktérych dokonano
wyptaty pozyczek mieszkaniowych. Podczas analizy weryfikowano, czy salda na koniec roku

$q nizsze od sald na poczatku roku {czy pozyczki sg sptacane); jezeli saldo na koniec roky
byto wyzsze od salda na poczatek roku sprawdzano, czy w clagu roku poszczegdlne osoby

otrzymaty pozyczke mieszkaniows. Sprawdzano réwniez, czy w ciagu roku nie dokonywano
umorzen pozyczek mieszkaniowych.
W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono, Ze:
a) w 2022 r. udzielono 2 nowych pozyczek mieszkaniowych - zgodnie z Zawartymi
umowarmi,
b) jedna pozyczka zostata w catosci sptacona w czerwcu 2022 roku zgodnie z
harmonogramem,
c) nadzief 31.12.2022 r. w PM-31 wystepuje 8 niesptaconych pozyczek,
d) wszystkie udzielone pozyczki sg regularnie sptacane,
€) zadna z pozyczek nie zostata umorzona.

10.3. Rozchody z rachunku ZF$S

Kontrolujgca przeanalizowata Zapisy na koncie 135 ~ ,Rachunek srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia® oraz wyciag bankowy dedykowany ZF$S weryfikujgc, czy
rozchody $rodkéw sa zgodne z Przyznanymi $wiadczeniami. Podczas analizy wykorzystano
protokoly z posiedzeri komisji socjalnej, zatwierdzone przez Dyrektora Przedszkola.

W trakcie analizy nie badano czy $wiadczenia przyznano w wysokosci zgodnej z
obowigzujgcym regulaminem Funduszu, ani czy prawidtowo naliczono swiadczenia urlopowe
dla nauczycieli.

Nie stwierdzono przypadkéw, aby wyptacone kwoty (m.in. dofinansowania do wypoczynku,
swiadczenia $wigteczne, pozyczki mieszkaniowe) nie wynikaly z zatwierdzonych
dokumentdw.

Czes¢ swiadczen jest wyplacana w oparciu o listy piac pracownikéw (m.in. $wiadczenia
swigteczne) kontrolujaca na podstawie wybranej listy: LP 51 — ZFSS na kiorej znajdujg sie
23 pozycje, przeanalizowata czy wszystkie osoby ujgte na lidcie zlozyly wnioski o
$wiadczenie socjalne bozonarodzeniowe oraz przeanalizowata na podstawie wyciagow
bankowych $wiadczenia socjalne dla emerytow objetych opiekg socjaing. W toku

przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono przypadku ujecia os6b, ktére nie ztozyty wniosku o
$wiadczenie socjalne.

10. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych: “
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11. Prawidlowosé wprowadzania danych do Systemu Informacji O$wiatowej (zwany
dalej SIO)

Zgodnie z art. 108 ust 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informaciji
oéwiatowej (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2597) ,szkoly i placowki oswiatowe prowadzg bazy
danych o$wiatowych obejmujace zbiory danych, o ktorych mowa w art. 107 ust. 24, z
zastrzezeniem art. 107 ust. 7° ww. ustawy. System informacji o$wiatowej obejmuje bazy
danych oéwiatowych, w skiad ktérych wchodzi zbior danych o JJczniach, stuchaczach,
wychowankach oraz absolwentach” (art. 107 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy), w ktorym gromadzone
sg dane obejmujgce m.in. informacje o ilosci ucznidw oraz dotyczace .Specialnych potrzeb
edukacyjnych wynikajgcych z opinii lub orzeczen, o ktorych mowa w art. 127 ust. 9 i 10
ustawy - Prawo oéwiatowe, albo posiadania zezwolenia na indywidualny program lub tok
nauki” (art. 107 ust. 3 pkt 1 lit h ww. ustawy).

Biorac pod uwage, iz zgodnie z art. 111 ww. ustawy o systemie informacji odwiatowej
Prezydent Miasta jest zobowigzany do sprawdzenia kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci
ze stanem faktycznym danych gromadzonych w bazach danych oswiatowych w frakcie
kontroli dokonano weryfikacji, czy dane wprowadzone do SIO przez PM-31 wg stanu na
30.09.2022 r. sg zgodne z dokumentacja znajdujgcy sie w Przedszkolu.

11.1. Ogédlna ilo$¢ ucznidw

Kontrolujgca, w oparciu o otrzymany z Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego wydruk z SIO: ,Oddzialy podstawowe i dodatkowe - dane jednostkowe w
roku szkolnym 2022/2023 w dniu 30.08.2022 wg stanu na 2023-01-16" (akta kontroli str.

98) poréwnata dane ujete w SIO z danymi wynikajacymi z ewidencji przedszkolakow

prowadzone] w programie iPrzedszkole. Wyniki poréwnania przedstawiono ponize;.

Grupa | 3 -latki 26 26 0
Grupa lI 4-latki 20 20 0
Grupa il 4-latki 28 28 0
Grupa [V 5-latki 28 28 0
Grupa V 6-latki 27 27 0

SUMA 129 129 -

W wyniku poréwnania stwierdzono, ze nie wystepujg réznice danych ujetych w SIO
na dzien 30.09.2022 r i w ewidencji prowadzonej w programie iPrzedszkole. Do przedszkola

uczeszczafo tyle samo dzieci jak wynika z danych przedstawionych w SIO.

~11. Prawidiowosc wprowadzania danych do Systemu Informacii Oswiatowej (zwany dalej S10)
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11.2. Uczniowie o specjalnych potrzebach edukacyjnyci

Stwierdzono, ze w SIO Przedszkole wykazato jednego ucznia, ktéry posiada
Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego. W zwigzku z powyzszym kontrolujaca
dokonata weryfikacji, czy dane wprowadzone do SIQ, dotyczgce ww. orzeczenia $3 zgodne z
dokumentacjg znajdujacy sie w przedszkoluy. Wyniki weryfikacji przedstawiono ponizej.

da

@wm Hmwm”

przedtozonej do prowadzonej kontroli dokumentagiji.

Nie stwierdzono przypadkow wprowadzenia do SIO danych innych niz wynikajace z

Na tym zakoriczono dokonywanie ustalen kontrolnych.
Integralng czesc protokotu stanowig zataczniki:
Program kontroli kompleksowej.

2 T

Pismo skierowane do Dyrektora dotyczace doskonalenia zawodowego nauczycieli
Wyjasnienie Dyrektora ws. doskonalenia Zawodowego nauczycieli

Zestawienie wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych w grudniu 2022 r,
Zestawienie wynagrodzen pracownikdw administracii i obstugi w grudniu 2022 r.

Zestawienie dochodow pobranych i odprowadzonych do budzety Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego w 2022 r.

7. Zestawienie odptatnosci za przedszkole.

11.

Pismo skierowane do Gtownej ksiegowej dotyczace kont pozabilansowych.

Wyjaénienie gtéwnej ksiegowej ws. kont pozabilansowych.

. Poréwnanie zgodnoéci danych w bilansie zamknigcia roku 2021 z danymi wykazanymi w

bilansie otwarcia w roku 2022,

Protokdt kontroli magazynu spozywczego.

11. Prawidiowosé wprowadzania danych do Systemu Informacii Oéwiatowe; (zwany dalej SIO)
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Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden po

podpisaniu bez zastrzezen pozostawiono Dyrektorow Przedszkola Miejskiego nr 31 im.

Kubusia Puchatka w Gorzowie Wielkopoiskim
Gorzéw Wielkopolski dnia 13.09.2023 r.

Kontrolujgey: Kontrolowani:

. }
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