PROTOX Oy

z kontroli problemowej

Jednostka kontrolowana -~~~

| Zespéi Szkéi Ogoinoksztaicqcych nr 2 —
66-400 Gorzéw Wielkopolski, ul. Przemystowa 22

(zwane w dalszej czesci Szkota lub ZSO nr 2)

Organkontrolujgey - ... . =~ o S
[ . Ufiad Miasta Gorzo\.p\./a'.WieIkopol.skie.go,
Wydziat Audytu Wewnetrznego, Kontroli i Analiz
| Zespot - podinspektor ... - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

kontrolujgey: nr 473/2023 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 27.04.2023 .,

- podinspekior . . - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
nr 474/2023 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 27.04.2023 r.

Tematuko.htl.'ofi: Pré.widliowo.éé u.}mowa.n'ia danych w Systemie i'r'iformacji Oswiatowej (zwane w dalszej
czesci SIO).

Szczegotowa tematyka kontroli stanowi zatacznik nr 1 do protokotu.
Termin przeprowadzenia kontroli: | od 22.05.2023 r. do 22.05.2023 1.

- Kontrols objeto i w protokole opisano:

T INfOrmacie OgOING ..o e 2
2. Prawidtowo$¢ ujmowania danych w SIO wg stanu na 30.09.2022 1. ..o 2
2.1. Ogolna liczba ucznidw ZSO nr 2 w Gorzowie WIelKOPOISKIM. .....v..ovevee oo 2
3. Uczniowie z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia SpeiaiNego . ......veveveveeeeoeeeoeoeoeeoe 3
4. Inne zagadnienia uznane przez kontrolujgcych za wazne do ustalefn KONtroli.......ooovoeoeer 6




Zespdt Szkot Ogélncksztalcgeych nr 2

Ustalenia kontroli

1. Informacje ogdlne

Szkota zostata wpisana do Rejestru Szkdt i Placowek Oswiatowych (prowadzonego
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej hitps./rspo.men.gov.pl/) pod numerem 12300 (akta
kontroli str. 1-3).

Dyrektorem ZSO nr 2 jest Pan ' Ostatnie powierzenie stanowiska

dyrektora na okres pieciu lat od 1 wrzeénia 2022 r. do dnia 31 sierpnia 2027 r. okresla pismo
WED.1.2123.43.2022.1J z dnia 086.07.2022 r. podpisane przez Prezydenta Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego.

Zgodnie z art. 68 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 o systemie informacji
o$wiatowe] (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 2597), w ZSO nr 2 osobami upowaznionymi do
wprowadzania i przetwarzania danych zawartych w SIO w zakresie zhioru danych ucznidw,

byli: Dyrekior, kierownik sekretariatu.

2. Prawidlowos$é ujmowania danych w 810 wg sfanu na 30.09.2022 r.

Zgednie z brzmieniem art. 111 ust. 1 ww. ustawy o SIO podmioty prowadzgce bazy
danych oswiatowych obowigzane sa do sprawdzenia kompletnosci, poprawnosci i zgodno$ai
ze stanem faktycznym danych gromadzonych przez nie w bazach danych o$wiatowych,

z wyjatkiem danych, ktére zostaty przekazane z innych baz danych oswiatowych.

W trakcie kontroli dokonano poréwnania danych dotyczacych uczniow wykazanych
przez Z30 nr 2 w SIO (stan na dzien 30.09.2022 r.) z danymi znajdujgcymi sie
w dokumentacji Zrodtowe] Szkoty (ksiegi uczniow, wydrukéw z e-dziennika Systemu
Administracji Dydaktycznej firmy KGK Pro, przediozonych orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego). Kontrolujgcy ustalili, ze w Szkole dzienniki zaje¢ prowadzone sg w formie
elektronicznej, natomiast ksigga uczniéw w formie papierowej.

2.1. Ogdlna liczba ucznidw ZSO nr 2 w Gorzowie Wielkopolskim.

Zgodnie z danymi ujetymi w SIO, wediug stanu na 30.09.2022 r., do 2SO nr 2
uczeszczato ogdtem 710 0sob, z czego 4 osoby posiadaly orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjainego. W szkole nauka realizowana byla w 22 oddziatach (akta kontroli str. 4-6).

Kontrolujacy pordéwnali dane wykazane w dokumentacji Zrodtowej z danymi ujetymi

w SIO, wyniki poréwnania przedstawiono ponizej.

1. Infermacje ogdine
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Zespot Szkét Ogdinoksztategeysh nr 2

Tabela nr 1 Liczba uczniow ZSO ar 2 w podziale na oddziaty, wg stanu na dzief 30.09.2022 1.

Lp. Oddziat Wg SI0 Wg kontrolujacych Réznica
1. A 34 34 0
2 1B 33 33 0
3 IC 33 33 0
4 1D 33 33 0
5. IE 34 34 0
6 IF 33 33 0
7 A 32 32 o
8 1B 33 33 0
9. e 33 33 0

10. {[D] 34 34 0
11. lHE 32 32 0
12. A 31 31 0
13. HiB 32 32 0

14. e 33 33 0

15, D 32 32 0
16. IHE 31 31 0
17. VA 32 32 0
18. VB 30 30 0
19. VC 31 31 0

20. WD 32 32 0

21. VE 29 29 0

22. IVF 33 33 0

Razem: 710 710 0

W oparciu o przeprowadzong analizg, nie stwierdzono roznic pomigdzy danymi
wykazanymi w SIO, a danymi wynikajgcymi z dokumentagji Zrodtowej.

3. Uczniowie z orzeczeniami o potrzebie ksztaicenia specjalnego

W  odniesieniu do uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, w trakcie kontroli dokonano pordwnania danych dotyczacych uczniéw
wykazanych w SIO z danymi uzyskanymi z udostgpnionych orzeczen o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, rejestru orzeczer o potrzebie ksztatcenia specjalnego i Ksiegi ucznidw.

3. Ucznniowie Z orzeczeniami o polrzebie ksztatcenia specialnego
Lo
7 . 3
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Zespét Szkot Ogdinoksztalegeych nr 2
W zwiazku z tym, ze orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego znajdujg sig
w zbiorczej teczce, odstapiono o kontroli w oparciu 0 przyjeta probe doboru, ujetg w tematyce
kontroli (sprawdzenie w kotejnych rocznikach klas A7)

Dokonane ustalenia przedstawiono w ponizszych tabelach poréwnawczych:

Tabela nr 2 Qrzeczenia o potrzebie ksztalvenia specjalnego w ZS0 nr2, wg stanu na dziert 30.09.2022 r.

Lp. | Inicjaty . Rodzaj - Data‘ I_Data _
niepeinosprawnosct wydania obowigzywania

1. D.N. Brak w SIO Brak w SIO Brak w SIO

2. J.M. zgodne zgodne zgodne

3. M.Z. Brak w SIO Brak w SIO Brak w SIO

4. JW. zgodne zgodne zgodne

5. A.C. zgodne zgodne zgodne

B. M.R. Brak w S10 Brak w SIO Brak w SI10

7. K.K. zgodne zgodne zgodne

Udostepnione przez ZSO nr 2 orzeczenia przeanalizowane zostaty pod katem rodzaju
niepeinosprawnosci i prawidtowego ich ujgcia w SIO, a takze w zakresie daty wydania
i obowiazywania orzeczen. W 3 przypadkach, wg kontrofujgcych, orzeczenia winny zostac

zarejestrowane przez ZS0O nr 2 w SIQ.

Nastepnie poréwnano ilos¢ orzeczen, wg rodzaju niepetnosprawnosci, z lloscig orzeczen
zarejestrowanych w SIO, wg stanu na 30.09.2022 r. Dokonane ustalenia przedstawiono

w ponizszej tabeii:

Tabela nr 3 Liczba orzeczer o potrzebie ksztatcenia specjainego w podziale na niepeinosprawnosci w ZSO nr 2.

Rodzaj niepeinosprawnosci Wg SI0 kontrc:o?:.lg}qcych Réznica
z niepetnosprawnosciami 1 1 0
sprzezonymi
stabostyszacy 1 2 -1
z autyzmem, w tym z zespotem 5 4 o
Aspergera )
RAZEM 4 7 -3

Kontrolujgey analizujgc przediozone przez ZSO nr 2 orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, z uwagi na brak innej mozliwosci weryfikac]i prawidiowosci daty otrzymania

orzeczen przez ZSO nr 2 niz wynikajgca ze zbiorczego rejestru otrzymanych przez 2SO nr 2

5 3. Uczniowie z orzeczeniami o poirzebie ksztaicenia specjalnego
! .



Zespdt Szkat Ogdlnoksztatcacych nr 2

orzeczen, przyjeli ze orzeczenia dotyezace pozA, 3, 8 W bl nr 2, Winny byt viete w Si0 na
©Zien 0 08 2000 (akta kontrofi str. 7).

Dnia 30 maja 2023 roku skierowano do ZSO nr 2 pisemng prosbe o wyjasnienie czy
Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego nr: 41/2022/2023, 236/2019/2020,
369/2019/2020, Zostaly otrzymane przez ZSO nr 2, odpowiednio dnia: 21.05.2021 r.,

08.09.2022 r, 07.00.2022 r, 3 takse Sposobu, migjsca, odnotowania tego fakty
w dokumentacji ZSO nr 2.

Z pisemnej odpowiedzi dyrektora ZSO nr 2 z dnia 30.0

5.2023 r. wynika, ze orzeczenia
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego nr:

- 41/2022/2023 z dnia 19.08.2022 r. zostato dostarczone do ZSO nr 2 dnia 21.10.2022 r.,
- 236/2019/2020 7 dnia 16.04.2020 r. zostato dostarczone do ZSO nr 2 dnia 08.10.2022 r,
- 369/20198/2020 z dnia 20.06.2020 r. zostato dostarczone do ZSO nr 2 dnia 07.10.2022 r.

Ww. daty ofrzymania orzeczen zostaly prawidtowo odnotowane w  dzienniku
elekironicznym, a btednie zostaty wpisane do rejestru orzeczer.

Pisemne wyjasnienie dyrektora, wraz 2z zapytaniem od kontrolujgcych, stanowig
zafgeznik nr 2 do protokotu kontroli.

Tabela nr 4 Liczba orzeczer o]

potrzebie ksztatcenia specjainego w podziale na mMepefnosprawnosci w ZSO nr 2,
PO Wyjasnieniach

Wg
Rodzaj Wg SIO Wy kontrolujgeych RozZnica
niepeinosprawnosci d kontrolujgcych | wyjasnieniach | (kol. 2 — kol. 4)
ZS0 nr2
1 2 3 4 5
Z niepetnosprawnoéciami y . 1 0
sprzezonymi
stabostyszgcy 1 2 1 0
Z autyzmem, w tym z 5 a 2 0
Zespotem Aspergera
RAZEM 4 7 4 0

Po uwzglednieniu wyjagnien Dyrektora ZSO nr 2, ilos¢ ucznidw posiadajgcych
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, wg stanu na dzier 30.09.2022 r., jest zgodna
z lloscig orzeczen wykazanych w S|O.

3. Uczniowie z arzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego




Zespét Szkét Ogdlincksziatcacych nr 2

4. Inne zagadnienia uznane przez kontrolujacych za wazne do ustalen kontroli

Z przedtozonych, w trakcie kontroli, przez Szkote 8 orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego stwierdzono, ze w 4 przypadkach orzeczenia nie byly potwierdzane stemplem
wplywu (przy czym 3 orzeczenia mogty mieé wplyw na informacje przekazywane do SIO).

Zgodnie z art. 6 ust. 11 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. © narodowym zasobie
archiwalnym | archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164) kierownicy m.in. samorzgdowych
jednostek organizacyjnych, W porozumieniu  z Naczelnym Dyrektorem  Archiwdw
Panstwowych, okreslaja instrukcje kancelaryjng okreslajacq szczegodtowe zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Na podstawie § 4 ust. 2 lit. a) obowigzujacej w ZSO
nr 2 instrukcji kancelaryjnej z dnia 15 czerwca 2021 r. (akta kontroli str. 8-22), do zakresu
czynnosci sekretariatu ZSO nr 2, m.in. nalezy przyjmowanie i rejestrowanie pism. Ponadto
zgodnie z § 6 ust. 5 ww. instrukeji kancelaryjnej na pismach wptywajgcych, sekretariat odciska
stempel wplywu w gérnym prawym rogu pierwsze] strony z datg otrzymania pisma.

Dnia 15.06.2023 r. skierowano do ZSO nr 2 w Gorzowie Wielkopolskim, drogg
elektroniczna, proshe o wyjaénienie przyczyny nie dokonania odcisku stempla, o ktorym mowa
zatgozniku nr 1 do ww. instrukgji kancelaryjne], na orzeczeniach nr. 41/2022/2023 z dnia
19.09.2022 r., 236/2019/2020 z dnia 16.04.2020 r., 369/2021/2022 z dnia 20.06.2022 r.
Z pisemnej odpowiedzi dyrekiora ZSO nr 2 z dnia 15.08.2023 r. (przestane] drogg
elektroniczng) wynika, ze brak odcisku stempla na ww. orzeczeniach byt efektem przeoczenia
przez kierownika sekretariatu. Dyrektor jednostki przekazat informacie, ze pouczyi pracownika
odpowiedzialnego za przyjmowanie poczty, do bardzie] nalezytego wykonywania swoich
chowigzkow.

Pisemne wyjasnienie dyrektora, wraz z zapytaniem od kontrolujgcych (przestane droga

elektroniczna), stanowig zatacznik nr 3 do protokotu kontroli.

Na tym zakonczono dokonywanie ustalen konirolnych.

Integraing czes¢ protokotu stanowia zataczniki:

1. Tematyka kontroli.
Pismo z dnia 30.05.2023 r. wraz z odpowiedzig z dnia 30.05.2023 .
Pismo z dnia 15.06.2023 r. wraz z odpowiedzg z dnia 15.06.2023 . (przestane droga
elektroniczng)

4. Inne zagadnienia uznane przez kontrolujacych za wazne do ustalen kontroli
i
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Zespot Szkét Ogdinoksztatcacych nr 2

Protokét sporzadzono w  dwéch iednobrziigeych eazem

plarzach, 2 kidryeh jeden
(0 podpisaniu  pozostawiono dyrektorowi Zespotu Szkét Ogédinoksztatcacych nr 2
w Gorzowie Wielkopolskim.

Gorzéw Wieikopolski dnia 06.07.2023 r.

Iﬁontrolujq cy: Kontrolowani:
i
lwﬂmi DYREKTOR
U TES 7
mar !

4. Inne zagadnienia uznane przez kontrolujgcych za wazne do ustalert kontroli







