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66-400 Gorzéw Wielkopolski

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Audytu Wewnetrznego, Kontroli i Analiz Urzedu Miasta Gorzowa

Wielkopoiskiego, przeprowadzit w okresie od 12.05.2023 r. do 12.06.2023 r. na podstawie
upowaznien:

" nr474/2023 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 27.04.2023 r.,

nr 473/2023 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopoiskiego z dnia 27.04.2023 r.,

kontrole problemows w Zespole Szkot Ogoélnoksztatcgeych nr 2, 66-400 Gorzéw
Wielkopolski, ul. Przemystowa 22 (zwany w dalszej czesci ZSO nr 2).

Celem kontroli problemowej byto:

sprawdzenie prawidtowosci ujmowania danych w Systemie Informacji Oswiatowej
(zwanym dalej SIO) na dzier 30.09.2022 r.

Szczegblowe ustalenia kontroli zostaly zwarte w protokole kontroli podpisanym
w dniu 06.07.2023 roku przez Dyrektora Szkoty Pan_.

Stosownie do zapisu w§40 ust. 1 ,Zasad | trybu przeprowadzania kontroli
w Urzedzie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, jednostkach organizacyjnych Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego oraz spotkach i fundacjach z udziatem Miasta Gorzowa Wielkopolskiego”
stanowigcych zatgeznik do zarzadzenia nr 188/K/2021 Prezydenta Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego z dnia 02.12.2021 r., kieruje do Pana niniejsze wystgpienie pokontrolne.




W trakcie kontroli dokonano poréwnania danych dotyczacych uczniow wykazanych
przez ZSO nr 2 w SIO {stan na dzien 30.09.2022 1) z danymi znajdujgcymi sig
w dokumentacji zrodtowe] Szkoly (ksiegi uczniéw, wydrukéw z e-dziennika Systemu
Administracji Dydaktycznej firmy KGK Pro, przediozonych orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego). W wyniku prowadzonych czynnosci ustalono, iz ZSO nr 2 przekazat
prawidtowe dane do Systemu Informacji Oswiatowej, w zakresie:

- ogbingj liczby uczniow przekazanej do SIO,

_ 0séb z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjainego.

Jednoczeénie stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie stosowania instrukcji
kancelaryjnej, ktdre mogly mie¢ wptyw na prawidtowo$¢ przekazywania informacji do SIO.

7 przediozonych, w trakcie kontroli, przez Szkole 8 orzeczen o potrzebie ksztalcenia
specjalnego stwierdzono, ze w 4 przypadkach orzeczenia nie byly potwierdzane stemplem
wplywu (przy czym 3 orzeczenia mogly mie¢ wptyw na informacje przekazywane do SIO).

Zgodnie z art. 6 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t). Dz. U. z 2020 r. poz. 164) kKierownicy m.in. samorzadowych
jednostek organizacyjnych, w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwdw
Paristwowych, okreslaja instrukcje kancelaryjng okreslajaca szozegOtowe zasady 1 tryb
wykonywania czynnoéci kancelaryjnych. Na podstawie § 4 ust. 2 lit. a) obowigzujgcej w ZS0
nr 2 instrukcji kancelaryjnej z dnia 15 czerwea 2021 r., do zakresu czynno$ci sekretariatu
ZS0 nr 2, m.in. nalezy przyjmowanie i rejestrowanie pism. Ponadto zgodnie z § 6 ust. 5 ww.
instrukcji kancelaryjnej na pismach wptywajacych, sekretariat odciska stempe! wplywu
w gornym prawym rogu pierwszej strony z datg otrzymania pisma.

Dnia 30 maja 2023 roku skierowano do ZSO nr 2 pisemng prosbe o wyjasnienie czy
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego nr 41/2022/2023, 236/2019/2020,
369/2019/2020, zostaty otrzymane przez ZSO nr 2, odpowiednio dnia: 21.05.2021 r,
08.00.2022 r., 07.09.2022 r., a takze sposobu, miejsca, odnotowania tego fakiu
w dokumentacji 280 nr 2. |

7 uzyskane] odpowiedzi z dnia 30.05.2023 r. wynika, ze ww. orzeczenia dostarczone
zostaty do ZSO nr 2 odpowiednio dnia: 21.10.2022 ., 08.10.2022 1, 07.10.2022 r.

Ww. daty otrzymania orzeczeri zostaly prawidtowo odnotowane w dzienniku

elektronicznym, a btednie zostaty wpisane do rejestru orzeczen.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia | uwagi, dziatajgc na podstawie zapisu § 41 ust. 6
Zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Urzedzie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego,
jednostkach crganizacyjnych Miasta Gorzowa Wielkopolskiego oraz spotkach | fundacjach

z udziatem Miasta Gorzowa Wielkopoiskiegc®, stanowiacych zatgcznik do zarzadzenia nr

2



188/K/2021 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielko
0 podjecie przez Pana Dyrektora dziatari zapewn
i zalecen pokontrolnych;

polskiego z dnia 2 grudnia 2021 1, prosze
iajacych realizacje nastepujgcych wnioskéw

Zapewni¢ stosowanie Zapisdw instrukgji kancelaryjnej obowigzujgcej w 7SO nr 2,

wszczegllnosci w  zakresie Zapewnienia odpowiedniej ewidencji, w sposéb

odzwierciedlajgcy przebleg zatatwiania i rozstrzygania spraw oraz nadsylanej i skfadanej
szkoty dokumentaciji.

O wykonaniu zalecen prosze poinformowaé mnie do 31.08.2023 r.

Z powazaniem

Do wiadomosai:
1. Pani Malgorzata Domagata
Zastepca Prezydenta Miasta
2. Pani Agnieszka Kaczmarek
Skarbnik Miasta
3. Wydziat Audytu Wewnetrznego, Kontroli i Analiz — aa.
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