PROTQO KA L

z kontroli kompleksowej jednostki budzetowe|

Zespot Szkét Technicznych i Ogolnokszta#cqcych w Gorzowie Wielkopolskim,
66-400 Gorzow Wielkopolski, ul. Czeresniowa 4e
(zwana w dalszej czesci Szkota lub ZSTiO),

Ufzad Mlasté Gorzowa Wielkopolskiego, |
Wydziat Audytu Wewnetrznego, Kontroli i Analiz

Zespdt - inspektor
L ontrolujgcy:

" - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
nr 769/2023 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 14.07.2023 r.,

- podinspektor - Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

nAr 770/2023 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 14.07.2023 r.

T'emétmkdhﬁ“'bllz

Gospodarka finansowa jednostki budzetowej
naliczenia odpisu na ZFS$S za lata 2020-2022.

w 2022 r, oraz prawidiowosé

Szczegoétowy program kontroli stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu.

Termin przeprowadzenia kontroli: | od 24.07.2023r. do 15.09.2023 .

Kontrolg objeto i w protokole opisano:

-4 Informacje ogéine

© W N O GO hA W N

................................................................... 2
Wewnetrzne uregulowania organizacyjne dotyczace funkcjonowania jednostki: ... 2
Plany finansowe na,rok 2022 i ich FAlIZACIA ... 3
SPrawozdawczo8$¢ DUGZEIOWE ... ......ccccceveeroorroeeoeeeoooooo 11
SPrawozdawezo$e fiNANSOWa. ........c...cooocceeeorooe oo 14
Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotowkowe: ... 15
Prawidtowos¢ prowadzenia gospodarki magazynowo-2ywieniowej ... 18
Gospodarka Majatkiem .............cooooooooooeroimniireoeeooieeooo 24
Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadezen Socialnyeh: ..o 25




Zespot Szkéi Technicznych i Ogobinoksziaicacych w Gorzowie Wielkopolskim

Ustalenia kontroli

1. Informacje ogdlne
Szkota zostata wpisana do Rejestru Szkdt i Placowek Oswiatowych (prowadzonym przez

Ministerstwo Edukacji Narodowe] https://rspo.men.gov.pl) pod numerem 12314 (akta

kontroli str. 1-3).

1) Dyrektorem szKoty:
- od 01.09.2022 r. jest Pani’ ‘owierzenie stanowiska dyrektora na

okres pieciu fat od 1 wrzesnia 2022 r. do dnia 31 sierpnia 2027 r. okresla pismo
WED.1.2123.35.2022.1J z dnia 06.07.2022 r. podpisane przez Prezydenta Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego.

- w okresie objetym kontrolg byta Pai , Ostatnie powierzenie
stanowiska dyrektora nastapito na okres od 01.09.2017 r. do 31.08.2022 r. na
podstawie pisma WED.1.2240.7.2017.1L z dnia (8.05.2017 r. podpisanego przez
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

2) Gtéwnym ksiegowym Szkoty jest Pan ~ zatrudniony w wymiarze
pelnego etatu na czas nieokreslony. Giéwny ksigegowy spetnia wymagania okreslone
w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270 z pdZn. zm.).

2. Wewnetrzne uregulowania organizacyjne dotyczace funkcjonowania jednostki:
2.1. Statut

Aktualnie obowiazujgcy Statut Zespotu Szkét Technicznych 1 Ogdlnoksztatcgeych
zostat znowelizowany i uchwalony w drodze uchwaly Rady Pedagogicznej nr 8/2019/2020
wdniu 28 listopada 2019 r. Ostatnig zmiang przyjeto uchwatg Rady Pedagogiczne] nr
29/2021/2022 w dniu 31 marca 2022 r.

W Statucie ujeto wymagane przepisami regulacje okreslone w art. 98 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z dnia 2021 r. poz. 1082 z pdzn. zm.).

2.2. Zasady rachunkowosci

Aktualnie obowigzujgca w Szkole polityka rachunkowosci zostata wprowadzona
w zycie od 01.01.2019 r., w oparciu o zarzgdzenie nr 11/2018 Dyrekiora ZSTiO w Gorzowie
Wikp. z dnia 17 maja 2019 r. pod nazwa ,Polityka rachunkowoéci w Zespole Szkdt
Technicznych | Ogdinoksztatcacych w Gorzowie Wikp.”

W zatgcznikach do ww. polityki rachunkowoséci opisano poszczegolne obszary tematyczne:

- Qgolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w ZSTiQ,

1. Infarmacje ogdine
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Zespt Szkot Technicznych i Ogéinoksztategeych w Gorzowie Wielkapolskim

- serawozdania. Rb-288  Sprawozdanie z wykonania planu wydatkbw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe]" i Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu

dochodow budZzetowych samorzadowej jednostki budzetowej”.

Z3TIO jest jednostkg budzetows, ktdrej podstawa gospodarki finansowej jest plan
dochodow i wydatkéw. Wydatki pokrywane sg bezposrednio z budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego, a pobrane przez Szkote dochody sg odprowadzane na rachunek bankowy
Urzedu Miasta.

W badanym okresie Szkota sporzgdzata projekty planéw finansowych wedlug dziatéw,
rozdziatdw i paragraféw klasyfikacji budzetowej. Zgodnie z przedtozonymi dokumentami
projekty planow finansowych na rok 2022 zostaly zaopiniowane przez rade pedagogiczng
(09.11.2021 r.) zgodnie z wymogiem zawartym w art. 70 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z pdZn. zm.) oraz przez

radg rodzicéw (Uchwata nr 3/2020/2021) - zgodnie z art. 84 ust. 2 pkt 3 ww. ustawy Prawo
oswiatowe.

3.1. Prawidtowo$¢ dokonywania wydatkow budzetowych w 2022 roku:

Ustalony, zgodnie z uchwatg budzetows na 2022 rok Nr XLV/796/2021 Rady Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 22 grudnia 2021 r. (Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2022 r. poz.
113) plan wydatkéw ZSTIO na 2022 r. wynidst 11.490.326,00 zt. W trakcie roku Szkota
dokonywata zmian w planie finansowym na postawie zawiadomien otrzymywanych od
Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

Plan pierwotny, plan po zmianach oraz wydatki wg rozdziatéw klasyfikacji budzetowej

&‘;
&

80115 .475.822,00 7.044.996,00 6.435.738,73
80120 Licea ogélnoksztalcgce 2.339.497,00| 2.830.749,00 2.821.119.98
80146 Doksztatcanie | doskonalenie nauczycieli 0,00 46.322,00 26.632.31
80152 Realizacja zadart wymagajgcych stosowania 13.347,00 13.717,00 6.854,02

specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
miodziezy w liceach ogdinoksziatcgeych,

technikach
80195 Pozostata dziatalnosé 110.433,00 254,222 00 254.219,66
85410 Internaty i bursy szkolne 2.651.227,00: 2.790.205,00 2.654.204.90
85416 Pomoc materiaina dla uczniéw o charakterze 0,00 10.750,00 10.750,00
motywacyjnym

tacznie| 11.490.326,00 | 12.990.961,00 | 12.209.519,63

Kontrolujgcy, w oparciu o zapisy kont: 130, 401 | 402 przeanalizowali wydatki
dokonane w 2022 r. we wszystkich ww. rozdziatach klasyfikacji budzetowej w §: 3020, 4210,

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich reafizacja




Zespoét Szkol Technicznych 1 Ogolinoksztatcacych w Gorzowie Wielkopolskim

- Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w ZSTiQ, zaktadowy plan konf,

- System ochrony danych w jednostce,

- Instrukcja gospodarki pienieznej i regulamin kasy,

Instrukcja gospodarki majatkiem trwatym i odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
- Instrukcja gospodarki materiatow i magazynowe;j,

- Instrukcja gospodarki drukami $cistego zarachowania,

- Instrukcja inwentaryzacyjna,

- Wykaz instrukcji do programéw komputerowych stosowanych w ZSTiO.

Spetniono tym samym okreélone wymogi zapisane w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994
r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.),.

2.3. Rachunki bankowe

Szkota prowadzi rachunki bankowe w Powszechne] Kasie Oszczednosci Banku

Polskim S.A. Oddziat 1 Gorzéw Wielkopolski. Odrebne rachunki prowadzone sa dla:
wydatkow budzetowych, dochoddw budzetowych, Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, podatku VAT, Programu MON oraz dochoddéw budzetowych Internatu.
Zgodnie z obowigzujgcg karta wzoréw podpiséw osobami upowaznionymi do dokonywania
dyspozycji na rachunkach sg: dyrektor Szkoly, gtéwny ksiegowy, wicedyrekior Szkoly,
specjalista ds. ksiggowosci. Do realizacji dyspozycji wymagany jest podpis dwéch z ww.
osob w dowolnej konfiguracji (linia dyrektoréw i linia ksiegowoséci). Wymienione powyzej
osoby majg réwniez dostep do bankowosci elektronicznej iPKC Biznes, gdzie moga
podpisywaC dyspozycje elektronicznie. Poza osobami wskazanymi powyzej dostep do
systemu bankowego ma rowniez pracownik zatrudniony na stanowisku specjalista ds.
ksiegowo-ptacowych oraz samodzielny referent ds. ksiegowo-ptacowych - w zakresie
wprowadzania przelewow z programu ,Progman’ do banku,

Uprawnienia administratora systemu iPKO Biznes posiada dyrektor Szkoty.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja

W kontroli tego obszaru wykorzystano nastepujgce dokumenty:

- plany finansowe;

- zestawienia obrotdw i sald ewidencji analitycznej do konta 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki” oraz konta zespotu 4 ,Koszty wg rodzajow i rozliczenie” wg poszczegoinych
rodzajdw i paragrafdw klasyfikacji budzetowsj;

- zestawienia wykonanych wydatkdw i dochodéw za rok 2022;

- zapisy konta 130 dla wszystkich paragraféw w rozdziale 80146 klasyfikacji budzetowej;

3. Plany finansowe na rok 2022 iich realizacia
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4270, 4300 Wesyfikacii budzetowej, pod kortem ich zasadnosch N DAdAM OkIRgie
dokonano wydatkow m.in. na:

v §3020 (61 .287.94 z¥) - przeznaczono na- dofinansowanie do okularéw, zakup odziezy
ochronnej BHP, ekwiwalent BHP;

V' §4210(138.199 98 zl) — zakupiono m.in.: akcesoria Komputerowe (kable do podigczenia
komputeréw, Zasilacze), Srodki czystosci, materialy biurowe, materiaty remontowe, fawki
i krzesta uczniowskie, tapczany, materialy gospodarcze, drobny sprzet kuchenny;

v §4270 (126,719,00 zl) — naprawe gasnic, remont odpowietrzenia kanalizacji, naprawe

systemu monitoringu, modernizacje sieci administracyjne;j, naprawe centrali telefonicznej,

naprawe kserokopiarki, naprawe palnikéw gazowych, remont dachu, wymiane stolarki
drzwiowej i paneli podiogowych;

v §4300 (305.804.60 zl) — optaty pocztowe, zakup materiatéw gospodarczych, dzierzawa

kserokopiarki, wywoz i utylizacja odpadéw komunalnych, dezynfekcja i deratyzacja,
przeglad systemu o$wietlenia awaryjnego na hali.

Po przeanalizowaniu zapiséw w ewidencji ksiggowej i w oparciu o dokumenty Zrédiowe,
kontrolujacy nie stwierdzili nieuzasadnionych wydatkéw w 2022 r.

3.1.1. Wydatki na doskonalenie zawodowe nauczycieli

Formy doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz zasady ich finansowania
w 2022 r. okreslono w zarzadzeniu Nr 8/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 13 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia w 2022 r. maksymalnej kwoty dofinansowania
optat pobieranych przez placéwki doskonalenia nauczycieli, szkoly wyzsze oraz inne
podmioty, ktorych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz
formy i specjainoéci ksztatcenia, na ktére dofinansowanie jest przyznawane dla nauczycieli
zatrudnionych w szkotach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Gorzow
Wielkopolski.

Kontrolujgey po przeanalizowaniu wydatkow w rozdziale 80146 — ,Doksztalcanie
i doskonalenie nauczyciel” (akta kontroli str. 4-6) stwierdzili, ze w 2022 r. wydatki wyniosty
tgcznie 26.632,31 zt i zostaly przeznaczone m.in. na:
- dofinansowanie do studiéw dla nauczycieli zatrudnionych w Szkole;

na sfinansowanie szkolen dla czlonkéw Rady Pedagogicznej: ,Ocenianie motywujgce do
pracy ucznidw w formie zdalnej i stacjonarnej”,

- warsztaty i szkolenia organizowane przez Wojewddzki Osrodek Metodyczny;

- zakupiono tablety graficzne dla nauczycieli doskonalenia zawodowego,

- sfinansowano roczng prenumerate czasopisma ,Gios Pedagogiczny’,

zakupiono materiaty edukacyjne dla nauczycieli uczgcych w zawodzie technik informatyk,

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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Kontrolujgcy stwierdzili, Zze wszystkie podmioty realizujgce doskonalenia zawodowe
nauczycieli spetniaty wymagania okreslone w art. 70a ust. 3a pkt 1 ustawy z dnia 26

stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t). Dz. U. z 2023 r. poz. 884).

3.1.2. Analiza wydatkdéw zrealizowanych w grudniu 2022 r.
3.1.2.1. Prawidtowos$é dokumentowania wydatkéw budzetowych

Konfrolujgcy dokonali analizy dowodéw Zréditowych dotyczacych wydatkdw
budzetowych za jeden miesigc roku 2022. Do analizy wybrano okres 01.12.2022 r. do

31.12.2022 r. {od nr zstiof2022/12/465 do nr zstio/2022/12/509). W trakcie analizy badano

czy: dokumenty zostaty opisane | zatwierdzone do zaksiegowani | zaptaty przez wiasciwe

osoby oraz czy zostaly prawidiowo ujete w ewidencji ksiegowej. Analizowano réwniez
terminowos$¢ dokonania zaptaty zohowigzan,

Na podstawie analizy dokumentdéw stwierdzono, ze:

- zapisoéw ksiggowych dokonywano na podstawie dowodéw Zzrédiowych, spefniajgcych
wymodi wynikajgce z ustawy o rachunkowosci,

- dowody Zrodiowe przed ujeciem w ewidencji ksiegowej zostaly opisane | sprawdzone,
zarowno pod wzgledem merytorycznym jaki i pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

- do kazdego dokumentu dotgczony byt wydruk na ktérym znajdowata sie dekretacja dot.
ujgcia dowodu w ksiegach rachunkowych, podpisana przez giéwnego ksiegowego.

- nie stwierdzono przypadkdw sklasyfikowania wydatkéw niezgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkow pochodzgcych ze Zrédet
zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.).

3.1.2.2. Prawidlowos$¢ dokonywania ptatnosci z rachunku wydatkéw budzetowych
Analize prawidtowosci dokonywania wydatkéw budzetowych w grudniu 2022 r.

przeprowadzono w oparciu o:

- zestawienie operacji na rachunku wydatkéw budzetowych za grudzied 2022 r.
wygenerowane z systemu bankowego,

~  faktury zakupowe optacone w grudniu 2022 r. z rachunku wydatkow budzetowych,

- listy ptac za grudzien 2022 r. optacone z rachunku wydatkéw budzetowych — listy nr 330-
369 (poza lista nr 336, ktdra dotyczyta ZFSS).

Kontrolujacy przeanalizowali operacje na rachunku bankowym (obcigzenia) w okresie od
01.12.2022 r. do 31.12.2022 r. dotyczgce:
a) faktur,

3. Plany finansowe na rok 2022 | ich realizacja
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Zesp6t Szkot Technicznych i Ogbinoksztalcgcych w Gorzowie Wielkopolskim

b) list ptac,

¢) rozliczen z Zakiadem Ubezpieczer Spolecznych i Urzgdem Skarbawymn.
ad. a)

W trakcie analizy ptatnosci za faktury dokonano poréwnania kwot, ktérymi zostat obcigzony

rachunek bankowy, z kwotami wykazanymi w dokumentach, na podstawie ktérych

zrealizowano przelewy oraz sprawdzenia czy przelewy zostaly zrealizowane na rachunki
bankowe wskazane w dokumentach zrodiowych.

Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu w nadmierne] wysokosci

lub na rachunek
bankowy

inny niz wskazany w dowodach zrodtowych. Kontrolujgcy nie  analizowali
terminowosci regulowania zobowigzan.

ad. b)

Podczas analizy przelewdw z tytutu wynagrodzeri zweryfikowano czy przelewy zostaly
zrealizowane na rachunki bankowe wskazahe przez pracownikéw (wydrukowano
zestawienie rachunkéw bankowych z programu kadrowego) oraz czy przelewy zostaty
przekazane w wysokoé&ciach wynikajgeych z list ptac. Weryfikacjg objeto réwniez potracenia
z list plac (sktadki ubezpieczeniowe, skiadki dla zwigzkéw zawodowych, sptaty pozyczek
mieszkaniowych, etc.). Kontrolujacy nie analizowali prawidtowoéci sporzadzenia list ptac.

Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu na niewtasciwy rachunek bankowy lub

wwysokosci niewynikajacej z listy piac. Kontrolujgcy nie analizowali terminowosci
regulowania zobowigzan.

ad. ¢)

Analizujac obcigzenia rachunku bankowego =z tytulu skladek ZUS oraz podatku
dochodowego kontrolujacy zweryfikowali czy przelewy zostaly zrealizowane na wiasciwe
rachunki bankowe. W tym celu sprawdzono numer indywidualnego rachunku sktadkowego w
ZUS (na stronie hitps://eskiadka.pl/Home) oraz numer indywidualnego mikrorachunku

podatkowego (na stronie https://www.podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-
podatkowego/). Kontrolujgcy nie sprawdzali prawidiowosci naliczenia skladek i zaliczek na

podatek oraz nie dokonywali poréwnania wysokosci przelanych kwot z dowodami
Zrodtowymi. Stwierdzono, ze przelewy zrealizowane w grudniu 2022 do ZUS i US zostaty

przekazane na wiaéciwe rachunki bankowe. Kontrolujgcy nie analizowali terminowoséci
regulowania zobowigzan.

3.1.2.3. Prawidlowos¢ sporzadzania list plac

Kontrolujgey, w oparciu o wybrane listy plac za grudzien 2022 r. dokonali weryfikacji,

czy prawidiowo przyjeto do naliczenia stawki wynagrodzenia podstawowego zaréwno dia
nauczycieli, jak i pracownikéw administracji i obsiugi.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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Do préby przyjeto listy ptac dotyczace wynagrodzenia zasadniczego za grudzien 2022 r.,

przeanalizowano:

- dla pracownikéw pedagogicznych 15 z 85 (15,79%) osob ujetych na listach ptac nr 330-

332,

- dla pracownikdéw administracji i obstugi 8 z 37 (21,62%) osdb ujetych na listach ptac nr

340-345.

W oparciu o sporzadzone zestawienia stwierdzono, ze:

a} wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw administracji i obstugi naliczone | wyptacono

w wysokosci zgodne] z kwotami ujetymi w umowach o prace oraz obowigzujgcym

w Szkole regulaminem wynagradzania,

b} wynagrodzenia =zasadnicze pracownikow pedagogicznych naliczono i

wysokoéci zgodnej z tabelg MENIS.

3.2. Prawidlowos¢ realizacji dochodow budzetowych w 2022 roku:

W 2022 r. Szkota uzyskiwata dochody budzetowe w ramach dzialu 80115, 85410

kKlasyfikacji budzetowej. Ujete w ewidencji ksiegowej dochody dotyczyty:

wyptacono

801 [Oswiataiw | 1687074
80115 | Technika 168.707,19
Whlywy z optat egzaminacyijnych
oraz opfat za wydawanie swiadectw, s
610 dyploméw, zaswiadczen, 338,00 | optaty za wydanie $wiadectw
certyfikaiow i ich duplikatdw
. optaty za ponowne wydanie
690 Whptywy z réznych optat 652,50 legitymacji szkolnej
dochody z najmu i dzierzawy . . .
750 skladnikéw majatkowych [...] 119.754,65 | najem pomieszczen
920 Pozostate odsetki 410,86 | zapiata odsetek
Whtywy z tytutu kar i odszkedowan odszkedowanie dach hali
950 wynikajacych z umow 2.528,00 sportowe;j
960 Otrzymaﬂe spadki, ;apisy i_ . 43.114,00 ?arowi;ny na plrlogram
darowizny w postaci pieniezne; Poznaj Polske
970 Woplywy z réznych dochodow 1.91117 zwrot Kosztéw Zakupu na
a _ L 7 7 egzaminy zawodowe
854 |Edukacyjna opieka wychowawcza | 916.041,99] =
85410 |Internaty i bursy szkolne 916.011,99
iy wplaty srodkéw za
690 Wptywy z réznych optat 290.133,30 zakwaterowanie
dochedy z najmu i dzierzawy . . .
750 skladnikéw majgtkowych [ ..] 127.488,00 | najem pomieszczen
830 Wplywy z usiug 489.209,89 | wplaty za wyzywienie
Whotywy z tytutu kar i odszkodowan .
950 wynikajacych z umew 9.181,00 | cdszkodowanie

1.084.719,18

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacia
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Podatek od nieruchomosc

Szkota dnia 13.01.2022 r. ziozyta w kancelarii ogélne] Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego deklaracje na podatek od nieruchomosci na rok 2022 (akta kontroli str. 7-
17), z zachowaniem terminu okreslonego w art. 6 ust 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991
r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 70), zgodnie z ktérym deklaracja
na podatek od nieruchomosci na dany rok podatkowy powinna zostaé ziozona do 31
stycznia.

W zatgezniku ZDN-1 do deklaracji na podatek od nieruchomosci wykazano dane
0 przedmiotach opodatkowania podlegajgcych opodatkowaniu dotyczy budynkoéw lub ich
czescl. Deklaracja jest zgodna z zestawieniem uméw najmu (akta kontroli str. 18-26).

W zatgczniku ZDN-2 do deklaracji na podatek od nieruchomosci wykazano powierzchnie
gruntow, budynkéw fub ich czeéci zwolnionych z opodatkowania. Szkola wykorzystujac
powierzchnie na cele edukacyjne korzysta ze zwolnienia okre$lonego w art. 6 ust. 2 ww.
ustawy o finansowaniu zadar o$wiatowych oraz w art. 7 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy o podatkach
i optatach lokalnych.

Wysoko$§é podatku naleznego za 2022 r. wyniosta 4,180,800 z. i w takie] wysokosci dokonano
wptat (akta kontroli str. 27-29).

Prawidfowosc¢ odprowadzenia dochod.éw z budzetu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.
Pobrane dochody Szkota zobowigzana jest odprowadzié na rachunek bankowy

Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. Konirolujgcy dokonali analizy prawidiowosci

przekazywania dochodéw do budzetu miasta. W trakcie badania wykorzystano:

- zapisy konta 130 — Rachunek biezacy jednostki (dla rejestru ,zstiobd™),

- Zzapisy konta 222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych,

- sprawozdanie Rb-278 za 2022 1.

Zestawienie ofrzymanych dochoddw oraz kwot odprowadzonych do budzetu Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego zaprezentowano w tabelach ponize:

1 s 2 i 3 - ; - -
Styczen 109,481 0,00 |p 109,49 31.01.2022 0.00
Razem 109,49 109,49 '
16 782,57 | 28.02.2022
Luty 18 030,57 0,00 [p 124800
Razem 18 030,57 16 782,57

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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Internat

Marzec 1358593 0,00 [p| 13296,05] 31.03.2022 250,85
Razem 13 585,93 13 296,05 i
Kwiecien 28359,80] 000 |p| 29897,68| 29.04.2022 537 83
Razem 28 359,80 29 897,68 '
Maj 15906,89| 0,00 [p| 15906,89] 31.05.2022 0.00
Razem 15 06,89 15 806,89 ’
Czerwiec 962644 | 000 |D 6 628,54 | 30.06.2022 2997 50
Razem 9 626,44 6 628,54 '
Lipiec 332842 | 000 |D 6 117,02| 29.07.2022 78560
Razem 332842 6 117,02 ’
Sierpien’ 467574 | 000 |p 4 885,04 31.08.2022
Razem 467574 4 885,04 209,30
Wrzesien | 3740431 | 000 [p| 3740431 30092022
Razem 37 404,31 37 404.31 0,00
Pazdziernik| 8 586,71 0,00 |D 8586,71] 28.10.2022
Razem 8 586,71 8 586,71 0,00
Listopad 1280922 | 000 |D| 12909,22] 30.11.2022
Razem 12509, 22 12 909,25 0,00
Grudzien 1618367 | 0,00 |[D| 16183,67] 30.12.2022
Razem 16 183,67 16 183,67 0,00
OGOLEM 168 707,19 D| 168707,19 0,00
Styczer 3165448| 0,00 |D 31334,48|  31.01.2022
Razem 31 654,48 371 334,48 ~320,00
Luty 4337535 000 |p| 4183795  28.022022
Razem 43 375,35 41 837,95 153740
Marzec 113594,50] 000 |D| 11545100 31.03.0022
Razem 113 594,50 115 451,80 185740
Kwiecien 94 055,56 I 000 D 93 287,36 20.04.2022
Razem 94 055,56 93 287,36 -768.20
Maj 80588,98| 000 D 81357,18] 31.05.0022
Razem 80 588 98 87 357,18 768,20
Czerwiec 6666260 000 D] 6666260, 30.06.2022
Razem 66 662,60 66 662,60 0.60
Lipiec 10904.00[ 000 D 1000400] 20072022
Razem 10 904,00 10 904,00 0.00
Sierpien 10624,00] 0,00 |D 10 624,00|  11.08.2022
Razem 10 624,00 10 624,00 0.60

7 B

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja




Zespot Szkot Technicznych i Ogéinoksztalcacych w Gorzowie Wi

elkopolskim
|Wrzesien | 130 101.94 L 000 Tp | 129 351 540 3010 lﬁlﬂ W
| Razem 130 107, 94 T 2 S57, 57 ——1 75040
Pazdziernik 11723787 0,00 |p 117 483,77 28.10.2022
Razem 117 237,87 117 483,77 248,80
Listopad 11660509] 000 D] 11se048| 3047 2022
Razem 116 605,09 116 662,49 57,40
Grudzien 100 607,62 ! 000 |p 101 054,72 30.12.2022
Razem 100 607,62 101 054,72 447,10
OGOLEM 916 011,99 DI 916 071,09 0,00

Z zestawiei wynika, ze wszystkie uzyskane w 2022

dochody zostaly
odprowadzone na rachunek bankowy Urzedu Miasta (wyciagi banko

we stanowig akta

kontroli str. 30-40. Ponadto stwierdzono, ze kwota odprowadzonych do budzetu miasta

dochodéw jest zgodna z wysokoscia dochodéw budzetowych wykazanych w sprawozdaniu
RB-27S za 2022,

4. Sprawozdawczo$é budzetowa
4.1. Terminowosé przekazywania sprawozdar
Z wykonania

planéw  finansowych  wydatkéw budzetowych  sporzadzano
sprawozdania Rb

-288, a uzyskane dochody wykazywano w sprawozdaniach Rb-27S.
Kontrolujgcy przeanalizowali terminowosé przekazywania sprawozdan budzetowych Rb-27S,

Rb-28S do Urzedu Miasta. Zestawienie termindéw przekazania sprawozdar przedstawiono
ponize;j.

PSR
Rb
'R

Styczen 10.02.2022 | 08.02.2022 | 08.02.2022
Luty 10.03.2022 | 09.03.2022 | 09.03.2022
Marzec 11.04.2022 | 08.04.2022 | 08.04.2022
Kwiecien 10.05.2022 | 09.05.2022 | 09.05.2022
Maj 10.06.2022 | 08.06.2022 | 08.06.2022
Czerwiec 11.07.2022 | 08.07.2022 | 08.07.2022
Lipiec 10.08.2022 | 08.08.2022 | 08.08.2022
Sierpien 12.08.2022 | 08.09.2022 | 08.09.2022
Wrzesien 10.10.2022 | 08.10.2022 | 08.10.2022
Pazdziernik 10.11.2022 | 08.11.2022 | 08.11.2022
Listopad 12.12.2022 | 08.12.2022 | 08.12.2022
Grudzien 10.01.2023 | 05.01.2023 | 05.01.2023
Roczne 31.01.2023 | 31.01.2023 | 31.01.2023

Z analizy

sporzgdzonego zestawienia wynika, ze ww. sprawozdania zostaty

przekazane do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego terminowo.

4. Sprawozdawczosé budzetows
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4.2. Prawidlowosé sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za 2022 r.
4.21. Rb-288 za 2022 .

Z wykonania wydatkéw budzetowych Szkofa sporzadzata sprawozdanie na druku Rb-
28S ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej”. Kontrolujgey stwierdzili, Zze dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-28S
za 2022 r. {(akta kontroli str. 41-42) sg zgodne z ewidencig ksiegowa (Zestawienie
wykonanych wydatkéw i dochodow za 12/2022 - akta kontroli str. 43-51).

. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych o E
wydatki wg §§ Klasyfikac vid
s budZzetowej - b- egow
1 2 3
80115 6 435 738,76 6 435 738,76
302 11 514,86 11 514,86
401 706 909,00 706 909,00
404 45 917,23 45 817,23
411 753 653,00 753 653,00
412 89 370,00 89 370,00
417 14 560,00 14 560,00
421 42 200,00 42 200,00
424 103 075,22 103 075,22
426 330 720,10 330 720,10
427 53 638,00 53 638,00
428 3 823,00 3 823,00
430 117 500,48 117 500,48
435 2 107,00 2 107,00
436 4 176,35 4 176,35
441 1 045,92 1.045,92
444 185 879,88 185 879,88
448 2 796,00 2 796,00
470 1 528,00 1 528,00
471 18 662,54 18 662,54
475 1.014,00 1.014,00
479 3 660 635,00 3 660 635,00
480 279 862,18 279 862,18
485 199,00 199,00
605 4952,00 4 952,00
80120 2821119,98 2821 119,98
302 3911,62 3911,62
401 425 631,00 425 631,00
404 26 215,69 26 215,69
411 315 519,00 315 619,00
412 35 008,00 35 008,00

4. Sprawozdawczasé budzetowa
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k 4z S T YT )
927 23 dad,00 23 000,00 - |
424 7 904,00 7904,00 -
426 182 673,54 182 673,54 -
427 6 000,00 6 000,00 -
428 1000,00 1000.00 -
430 21 730,11 21 730,11 -
435 98 802,00 98 902,00 -
436 3 449,45 3 449,45 -
441 500,00 500,00 -
444 85 542 69 85 542 69 -
448 208,00 208,00 -
470 600,00 600,00 -
471 3 938,00 393800 -
474 4 824,00 4 824,00 -
475 20 052,00 20 052,00 -
479 1448 599,00 1448 599,00 -
480 99 854,88 96 854,88 -
485 4 830,00 4 830,00 =
80146 26 632,31 26 632,31 -
424 13 065,11 13 065,11 -
430 2 909,00 2 909,00 -
441 1596,43 1 596,43 -
470 9 061,77 9 061,77 -
80152 6 854,02 6 854,02 -
411 816,09 816,09 -
412 115,85 115,85 -
479 4 748,12 474812 -
4800 1173,96 1173,96 -
80195 254 219,66 254 219,66 -
302 31 641,086 31 641,06 -
430 101 147,00 101 147,00 -
443 1405,00 1405,00 -
444 120 026,60 120 026,60 -
85410 2 654 204,90 2 654 204,90 -
302 14 220,40 14 220,40 -
401 628 422 35 628 422,35 -
404 35222 26 3522226 -
411 213 872,65 213 872,65 -
412 20 488 47 20 468 47 -
417 348520 3 485,20 -
421 72 999,98 72 999,98 -
422 470 850,54 470 850,54 -
426 312 631,33 312 631,33 -
427 67 081,00 67 081,00 -
428 953,80 953,80 -
430 82 518,01 62 518,01 -
4. Sprawozdawcezosé budzetowa 5
1
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436 9 375,51 9 375,51 -
444 57 775,33 57 775,33 -
448 1176,00 1176,00 -
470 600,00 600,00 -
471 833,40 833,40 -
479 637 825,88 637 825,88 -
480 43 892,79 43 892,79 -
85416 10 750,00 10 750,00 -
324 10 750,00 10 750,00 -
Suma koficowa | 42209519,63 2t | 12209519,63 2z -zt

4.2.2. Rb-278 za 2022,

Z wykonania planu dochodéw budzetowych Szkota sporzgdzata sprawozdanie na
druku Rb-275 ,Sprawozdanie z wykonania planu dochoddw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej/jednostki samorzgdu terytorialnego”.

Kontrolujgcy stwierdzili, Zze dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-27S za 2022 r.
(akta kontroli str. 70-74) sg zgodne z ewidencig ksiegows.

4.3. Prawidlowosé sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-N i Rb-Z za 2022 r.

Szkota zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. poz. 2396 z péZn. zm.) sporzadzata
rowniez sprawozdania: Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych oraz Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wediug
tytutdw diuznych oraz poreczen i gwaranciji.

Kontrotujgcy stwierdzili, ze dane wykazane w sprawozdanych Rb-N i Rb-Z za 2022 r. sg
zgodne z ewidencjg ksiegows.

5. Sprawozdawczosé finansowa

Szkota na dzieri zamknigcia ksigg rachunkowych za 2022 r sporzadzita, zgodnie
z § 23 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie] (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
sprawozdanie finansowe skladajgce sie z: bilansu, rachunku zyskéw i strat (wariant
pordwnawczy), zestawienia zmian w funduszu oraz informacji dodatkowej (akta kontroli str.
52-69).

5. Sprawozdawczoséé finansowa
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W sprawozdaniu finansowym sporzadzonym za 2027 r -

- Suma bilansowa wyniosta: 7.634.593,81 =z,

strata z dziatalno$ci wyniosta: -12.374.682,57 zt.
W toku kontroli przeanalizowano sprawozdania finansowe sporzadzone za 2022 r.
pod Katem zgodnoéci wykazanych w nich danych z ewiden

cig ksiegows. Stwierdzono, ze
dane wykazane w sprawozdaniu fi

nansowym sg zgodne z ewidencjg ksiegowa.

Kontrolujacy poréwnali rowniez, czy dane wykazane na kontach analitycznych
w bilansie zamknigcia (BZ) roku 2021 (akta kontroli str. 75-78) sa zgodne z danymi

wykazanymi bilansie otwarcia (BO) roku 2022 (akta kontroli str. 77

-78). Nie stwierdzono
réznic.

6. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe:

6.1. Ewidencja ksiegowa
W okresie objetym kontrolg ewidencja ksiegowa prowadzono byta z uzyciem

komputera z zastosowaniem programow linii Progman firmy Wolters Kiuwer Polska Sp.
z0.0. (w tym: Finanse Premium, Rozrachunki

Premium, Kasa Premium, Kadry, Place,
Zlecone).

W toku kontroli stwierdzono, ze ze wzgledu na techniczne rozwigzania zastosowane
W programie Progman Finanse Premium w programie ksiegowym dla konta 130 nie
utworzono kont analitycznych odpowiadajgcych poszczegdlinym paragrafom Klasyfikacji
budzetowej lecz wysokosé wydatkéw i dochodéw analizowana jest przez oprogramowanie
odrebnie na podstawie danych wprowadzanych podczas dekretowania dokumentow
ksiggowych. Przy sporzgdzaniu sprawdzan finansowych wykorzystywane sz wydruki
generowanymi przez program, ktére nie stanowig ewidengji analitycznej do konta 130, Biorgc
pod uwage, iz sprawozdania budzetowe (zardwno dotyczace wydatkéw jaki i dochodow
budzetowych) co do zasady sporzgdzane sg w oparciu o obroty na koncie 130 kontrolujgcy
dokonali poréwnania danych zawartych w wydruku |, Zestawienie wykonanych wydatkéw

I dochoddw za miesiac 12/2022 dla wszystkich paragraféw” z obrotami konta 130 wg stanu
na dzien 31.12.2021 r, (akta kontroli str. 79-80).
Nie stwierdzono réznic.

wydatki budzetowe |130 12.208.519,63 | 12.209.519,63 0,00
dochody budzetowe |130 1.084.718,18| 1.084.719,18 0,00

&. Ewidencia ksiegawa, gospodarka kasowa, czeki gotowkowe:
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6.2. Gospodarka kasowa
W Szkole prowadzona jest kasa, obowigzki kasjera zostaty powierzone specjaliscie

ds. kadr. Zasady prowadzenia gospodarki kasowej oraz rodzaju wykorzystanych drukéw

kasowych zawarfo w ,Instrukeji gospodarki pienieznej, Regulaminie kasy”. Obrdt gotowkowy

jest ewidencjonowany z zastosowaniem raportéw kasowych sporzgdzanych z uzyciem

,Progman Kasa” z linii ,Progman” firmy Wolters Kluwer, dokumenty kasowe KP i KW s3g

generowane z programu. Obrot gotéwkowy w Szkole jest ograniczony, do kasy przyjmowane

sg przede wszystkim srodki podjete z rachunku bankowego na biezace wydatki.

W trakcie kontroli kontrolujacy sporzadzili i przeanalizowali zestawienie raportow

kasowych za 2022 r., w szczegolnosci sprawdzono, czy:

- salda byly przenoszone migdzy raportami w prawidtowych wysokosciach,

- do raportéw kasowych zatgczono wszystkie wymienione w nich dokumenty,

- prawidtowo zostaty roziiczone zaliczki gotowkowe.

sty | ZSTIOR2/01/1 0,001 1500,00 369,00 | 1 131,00 tak tak
lut | ZSTIC/22/02/2 1131,00 | 150265 | 147658 | 1157,07 tak Tak
mar | ZSTI0/22/03/3 1 157,00 54,49 | 121156 0,00 tak Tak
kwi | ZSTIO/22/04/4 0,00 | 1500,00 211,60 | 128840 tak Tak
maj | ZSTIOR2/05/5 128840 | 920776 | 10211,22 284,94 tak Tak
cze | ZSTIO/22/06/6 284,94 854,55 740,00 398,99 tak Tak
lip ZSTIOR2/07/7 398,99 24510 350,00 284,09 tak Tak
sie | ZSTI0/22/08/8 294,08 0,00 38,00 256,09 tak Tak
wrz | ZSTi0/22/09/9 256,00 0,00 256,09 0,00 tak tak
paz | ZSTIO/22/10/10 0,00 | 11 190,00 | 10 097,50 | 1 092,50 tak tak
lis ZSTIOR2/11/11 1.092,50 0,00 540,40 552,10 tak tak
gru | ZSTIOR2/12/12 552,10 0,00 552,10 0,00 tak tak

Analizujac ww. raporty kasowe stwierdzono, ze:

raporty kasowe sporzgdzano wedtug kolejnych numerdw, a salda przenoszone byty

prawidtowo miedzy raportami,

zaliczki gotéwkowe zostaty prawidiowo rozliczone (m.in.: zakup znaczkdw pocziowych,

zakup biletdw jednorazowych, zakup materiatow gospodarczych),

6. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotbwkowe:

-1
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-P0zZnaj Polske”.

Czeki gotowkowe

W toku

kontroli,

w  dniu

08.09.2023

r. przeprowadzono

zatgczone do raportéw kasowych faktury zaptacono gotéwkq.

zwiekszone obroty kasowe w migsigcach maj | pazdziernik wynikajg z reafizacji programu

inwentaryzacje
niewypeinionych blankietéw czekowych znajdujacych sie w ZSTiO. W oparciu o zapisy

.Ksiegi drukéw $cistego zarachowania” ustalono, ze w Szkole powinny znajdowac sie:
- 3 blankiety dotyczace rachunkuy podstawowego,

- 2 blankiety dotyczgce Zaktadowego Funduszu Swiadczer: Socjalnych,

Kontrolujgey stwierdzili, ze ww. ilos¢ blankietéw faktycznie znajdowata sie jednostce.

W zakresie prawidtowosci obrotu czekami sprawdzono:

- terminowos$é przyjecia kwot pobranych z banku do kasy,
- prawidtowosé zapiséw w dowodach KP .

T

Do badania przyjeto dane z 2022 r., wg zestawienia:

zgodno$¢ kwot pobranych z banku na podstawie czeku z kwotami przyjetymi do kasy,

26.01.2021 | 0008503710 | 12.01.2022 4 1500,00| 12.01.2022 1 1 500,00
26.01.2021 | 0009503711 | 10.02.2022 18 1500,00| 10.02.2022 3 1 500,00
26.01.2021 | 0009503712 | 05.04.2022 43 1500,00| 06.04.2022 5] 1 500,00
09.05.2022 | 0008505038 | 08.05.2022 56 4 566,00| 09.05.2022 7 4 566,00
19.05.2022 1 0003505038 | 19.05.2022 61 4616,001 19.05.2022 9 4 616,00
14.06.2022 | 0009505040 | 14.06.2022 73 800,00 14.06.2022 10 800,00
05.10.2022 | 0009505041 | 05.10.2022 123 1500,00| 05.10.2022 15 1 500,00
12.10.2022 | 0009505042 | 12.10.2022 126 9690,00} 12.10.2022 16 9 690 OQ

FSS . L
04.11.2021 | 0009504596 | 14.06.2022 56 1540,00| 14.06.2022 1 1 540,00
04.11.2021 1 0009504597 | 17.11.2022 113 1260,00] 17.11.2022 2 1 260,00

W analizowanym okresie stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. W kontrolowanym okresie od stycznia do kwietnia 2022 r. blankiety czekowe nie byty
pobierane na biezace potrzeby przez kasjerkg, tylko z zapasem umozliwiajacym
wykorzystanie ich bez koniecznosci kazdorazowego pobierania ich z ewidencji drukéw.

Dotyczy to:

8. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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- blankietéw czekowych do numeru 0009503710 do numeru 0009503712 dotyczgeych
rachunku podstawowego,
- blankietéw czekowych do numeru 0009504596 — 0009504597 dotyczgcych Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W ocenie kontrolujgcych, znaczaco osfabiato fo dziatania majace na celu

zapewnienie efektywnie dziatajgce] kontroli zarzadeze] w jednostce.

2. W przypadku czeku o numerze 0008503712 realizacja czeku nastapita w dniu
05.04.2022 r. natomiast w raporcie kasowym nr 5/04/2022 widnieje data 06.04.2022 r. jak
wyjasnit pisemnie gtdwny ksiegowy: ,[...] W dniu 5 kwietnia 2022 r. w zwigzku z obszernym
zakresem informacji, jakie trzeba byfo wprowadzi¢ do sprawozdania Z-12 za 2021 r. do GUS
pracownik kasy udat sie do banku w celu zrealizowania czeku pod koniec pracy i juz nie
wrocif. W dniv 6 kwietnia 2022 r. po przyjsciu do pracy wprowadzit do systemu realizacje
czeku o numerze 0009503712 jednakze nie zwrdcH uwagi na date w programie Progman
Kasa raport zostat z takg datg rzatwierdzony | zaksiegowany’. Wyjasnienie gtdwnego
ksiegowego stanowi zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Stwierdzono, ze w okresie od maja do grudnia 2022 r. blankiety czekowe (. od
numery 0009505038 do numeru 0009505042) byly w tym samym dniu pobierane,

realizowane w banku i w tym samym dniu, w peinej wysokoéci przyjete do kasy Szkoly.

7. Prawidlowo$¢ prowadzenia gospodarki magazynowo-zywieniowej

W Internacie prowadzona jest stotdwka, ktdra zajmuje sie przygotowaniem positkéw
dla wychowankow Internatu. Na potrzeby Internatu oraz prawidfowego funkcjonowania
stotowki prowadzone sg dwa magazyny. Jeden z magazynéw przeznaczony jest na artykuty
chemiczne, gdzie przechowywane sg niezbedne srodki czystosci, artykuty higieniczne oraz
chemiczne wykorzystywane do codziennego funkcionowania Internatu oraz magazyn
spozywczy, prowadzony na potrzeby stotéwki. Osobg odpowiedzialng za ich prowadzenie
jest magazynier,

Doktadne zasady prowadzenia gospodarki magazynowej ckreslono w Instrukgji
gospodarki materiatow | magazynowej stanowigce] zatacznik nr 7 do Polityki Rachunkowosci
zarzgdzenia Dyrektora ZSTiO nr 11/2019 z dnia 17.05.2019 r.

Ewidencja obrotu artykutami w magazynach prowadzona jest z uzyciem programu
Progman Stofdwka firmy Wolters Kluwer SA. Artykuly spozywcze craz chemiczne
przyjmowane sg do magazynu na podstawie faktur lub WZ wystawionych przez dostawcow —
magazynier potwierdza przyjecie na odwrocie dokumentu, faktury przez ztozenie podpisu

oraz opisu w formie pieczatek: ,Z rachunku - .... przyjeto towar . ...".

7. Prawidiowos¢ prowadzenia gospodarki magazynowo-zywieniowej
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Wydania z magazynu ujmowane 8§ w dziennych dokumentagh RW - 070G
wewnetrzny”, podpisywanych przez Osobe wydajgeg / PrEyfmuigcy towary oraz kierownika
Internatu. Na koniec kazdego miesigca sporzadzane jest miesieczne zestawienie w ktorym

ujeta jest m.in. ilosé wydanych positkdw, wartosé wydanych art

yKutow spozywczych oraz
sredni

koszt positku. Ponadto generowane sg syntetyczne zestawienia przychoddw
i rozchodéw z magazynu.

7.1. Prawidlowosé ewidencjonowania artykeow spozywezych

W trakcie kontroli przeanalizowano, czy wszystkie wydatki ujete w § 4220 ~Zakup
srodkéw zywnosci® Klasyfikaciji budzetowe] zostaly ujete na koncie ksiegowym 310 -
.Materiaty”. Do analizy wybrano dokumenty z marca 2022 r. od nr zstio/2022/03/75 do nr
zstio/2022/03/112.

W trakcie analizy nie stwierdzono przypadku nieujecia zakupionej zywnos$ci na koncie
magazynu,

7.2. Prawidlowosé dokonywania rozchodu z magazynu spozywczego
W oparciu o wybrany miesiac przeanalizowano ¢zy wydane z magazynu artykutu
spozywcze znajdujg uzasadnienie w jadtospisach. Do kontroli wybrany zostat marzec 2022

roku, analizie poddano raporty zywieniowe od numeru 01/3 do 23/3 w okresie 01-

31.03.2022r. Kontrolujacy zweryfikowali czy produkiy wydane z magazynu zostaty

wykorzystane do przyrzadzania positkéw wykazanych w dziennym jadtospisie.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

7.3. Dorazna kontrola magazynow

W frakcie trwania kontroli kontrolujgcy przeprowadzili dorazng kontrole magazynu
zywnos$ci oraz magazynu $rodkéw czystosci w obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie.
W trakcie kontroli pordwnano stany wybranych artykutéw spozywczych oraz srodkéw
czystosci wystepujgce w dedykowanych do przechowania produktéw magazynach, ze
stanami ujetymi w kartotekach magazynowych. W trakcie przeprowadzonej kontroli nie
stwierdzono rozbieznosci pomiedzy loscig produktéw znajdujacych sie w magazynie,
a ewidencjg prowadzong przez magazyniera z uzyciem programu ,Stotéwka® (akta kontroli
str. 81-85).

Protokdt z kontroli magazynéw: spozywczego, srodkdw czystosci, dwdch chemicznych oraz
ogdlnego stanowig zataczniki nr 3-7. do protokotu kontrali.

7.4. Stawka zywieniowa

W toku kontroli przeanalizowano, czy w 2022 r. Internat prawidlowo realizowat

pobierana od wychowankéw stawke zywieniowa. Stawka zywieniowa obejmuje wytgcznie

7. Prawidtowos$¢ prowadzenia gospodarki magazynowo-Zywieniowsj
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tzw. .wsad do kotta” czyli koszt produktow uzytych do przygotowania positku, w roku 2022 r.
obowigzywaty dwie stawki:

- styczeh - sierpien stawka 15,40 zt dziennie w tym?”

- é&niadanie 4,90 zt

- obiad 6,20 zt

- kolacja 4,30 zt

- wrzesleh — grudzien stawka 18,70 zt dziennie.

- &niadanie 6,00 z!

- obiad 7,50 zt

- kolacja 5,20 zt

Na podstawie zlecert wydania artykutéw Zywieniowych z magazynu oraz iloSci wydanych

positkdw sprawdzono prawidtowo$é realizacji stawki zywieniowej w 2022 roku. Zestawienie

wykonania stawki zywieniowej przedstawiono ponizej.

K 2 5 4 5 6
1. |Styczen 24717 12 991,41 5,24
éniadanie 860 4 298,32 5,00
chiad 931 5 812,37 6,35 15,40
kolacja 686 2780,72 4,05
2. | Luty 4.024 21 446,08 5,33
Sniadanie 1.353 6 062,32 448
obiad 1.557 10 738,18 6,90 15,55
kolacja 1.114 4 644 58 417
3. |Marzec 12.093 62 091,84 513
$niadanie 4.241 20 104,87 474
chiad 4.347 27 481,78 6,32 15,20
kolacja 3.505 14 505,19 4,14
4. | Kwiecien 8.432 43 085,60 5,11
sniadanie 3.000 14 312,72 477
obiad 3.311 19 654,54 5,94 15,01
kolacja 2.121 9118,34 4,30
5. | Maj 8.249 44 814,55 5,43
sniadanie 2716 13 197,69 4,88
obiad 3.308 21 893,65 6,62 15,85
kolacja 2.225 9 723,31 4,37
6. | Czerwiec 5721 29 437 17 5,15

7. Prawidtowo§é prowadzenia gospodarki magazynowo-zywieniowe]
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|| $niadanie 1.905 8 149,91 428 j
' obtad 2.349 14 821,94 8,31 15,00
kolacja 1.467 6 465,32 4,41
7. | Lipiec 0 - - -
8. | Sierpien 0 - - -
razem 01-08 40.996 213866,65 5,22
9. |Wrzesien 11.939 79 411,98 6,65
$niadanie 4.126 24 017,55 5,82
obiad 4,625 36 938,03 7,99 19,60
kolacja 3.188 18 456,40 5,79
10. | Pazdziernik 9.903 59 960,52 6,05
$niadanie 3.618 19 665,83 5,44
obiad 3.439 25 394,06 7,38 18,06
kolacia 2.846 14 900,63 5,24
11. | Listopad 10.650 66 555,53 6,25
$niadanie 3.857 23 090,52 5,99
obiad 3.710 27 661,05 746 18,57
kolacja 3.083 15 803,96 5,13
12. | Grudzien 8.263 50 553,59 6,12
$niadanie 3.080 16 484,56 5,35
obiad 2.870 21 905,30 7,63 18,24
kolacia 2.313 12 163,73 5,26
razem 09-12 40.755 256 481,62 8,29
Razem 81.751 470 348,27 5,76

Stwierdzono, iz stawka zywieniowa na jednego ucznia w 2022 r. zostata zachowana.

Zgodnie z art. 107 ust. 8 Prawo oéwiatowe (Dz. U. z dnia 2020 r., poz.910) warunki
korzystania z internatu, w tym wysoko$é optat za zakwaterowanie i wyzywienie, a takze
termin 1 spos6b ich wnoszenia ustala dyrektor szkoly w porozumieniu z organem

prowadzacym szkote. Pismo w sprawie ustalenia ww. stawek stanowi akta kontroli str. 85-

91).

W okresie od stycznia do czerwea 2022 r. miesieczna oplata za zakwaterowanie w internacie
przypadajgca na jednego wychowanka wynosita 150,00 zt, natomiast od wrzeénia do grudnia

2022 r. wynosita 200 zt. Termin wnoszenia oplat za zakwaterowanie do 10-go kazdego
miesigca na rachunek bankowy.

7. Prawidtowoé¢ prowadzenia gospodarki magazynowo-zywieniowej
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7.5. Rozrachunki
7.5.4. Rozrachunki z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)

W foku kontroli wykorzystano zapisy konta 229 ,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”.

Szkota, bedagca ptatnikiem skfadek, jest zobowigzana zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1230 z pdin. zm.} przesyta do Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych deklaracje
rozliczeniows, imienne raporty miesieczne oraz optacac¢ skiadki za dany miesiac, nie péZniegj
niz do 5 dnia nastepnego migsiaca.

Kontrolujgey pordwnali salda wykazane w systemie Nowy Portal Informacyiny
Platforma Ustug Elekironicznych dia klientdéw ZUS (pue.zus.pl — akta Kontroli str. 92)
z saldami wykazanymi w ewidencji ksiggowej na koncie 229. Nie badano prawidiowosci
naliczenia poszczegéinych skiadek, ani terminowoscl ztozenia dekiaracji, czy tez terminow
ptatnosci skiadek do ZUS.

Stwierdzono, ze saldo w ZUS wynosi Ma 208.542,04 zi (nadpfata) — na kwote ta

sktadajg sig. czesC sktadek za grudzien 2022 r. optaconych w grudniu tj. przed ziozeniem
deklaracji DRA w kwocie 206.653,14 zt oraz nadptata wynikajaca z korekt z roku 2014
w kwocie 1.888,90 zt..
Stwierdzono, ze saldo w ewidencji ksiegowe] na koncie 229 wynosi Ma 157.628,27 zt.
Zobowigzanie po stronie Ma wynika ze sktadek naliczonych od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego wyptacanego w kolejnym roku oraz pozostate] do optacenia czedci skiadek
naliczonych na grudzier 2022 r.

W 2023 r. kwota nadptaty skiadek ZUS, wynikajgca z korekt 2014 r. wzrosta do
2.758,32 z&. W ftrakcie kontroli Szkoia wystgpita do ZUS o zwrot nadptaty (pismo
wyjasniajgce w te] sprawie stanowi zatgcznik nr. 8 do protokotu kontrol), ktéra zostala

zaakceptowana i zwrocona na konto ZSTiO (informacja ZUS stanowi akta kontrotli str. 93).

7.5.2. Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu PIT

W toku kontroli wykorzystano zapisy konta 225  Rozrachunki z budzetami’ za rok
2022 oraz dekiaracje PIT-4R ztozona za 2022 r.

Szkota jako ptatnik podatku dochodowego od osdb fizycznych, na podstawie art. 38
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych (tj. Dz. U.
z 2022 r. poz. 2647 z pdzn. zm.}, zwana dalej ustawg o pdof, zobowigzany jest, w terminie
do 20 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktdrym pobrano zaliczki, odprowadzaé do
urzedu skarbowego zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Konirolujgey poréwnali czy suma naleznego podatku do wptaty za poszczegdlne

miesigce roku podatkowego 2022 (pole C.12 deklaracji — akta kontroli str. 94-97) zostata

7. Prawidlowosé prowadzenia gospodarki magazynowo-zywieniowej
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odprowadzona do Urzedu Skarbowego.
Zobowigzania podatkowego, ani terminowosci

Nie analizowano prawidtowosci wyliczenia
odprowadzenia podatku do US.
W oparciu o deklaracje PIT-4R stwierdzono, ze fgczne zobowigzanie podatkowe za

2022 r. wyniosto 503.348 zt Kwoty wskazane w deklaracji sg zgodna =z prowadzong
ewidencjg konta 225 oraz zostaly w catosci odprowadzone do Urzedu Skarbowego.

7.5.3. Rozrachunkiz dostawcami i odbiorcami
Stwierdzono, ze na koniec 2022 r.:

na koncie 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" (akta kontrofi str. 98) -

ewidencji ksiegowej zobowigzania wyniosty 168.092,93 zt, a naleznosci 387,09 — zgodnie
Z ponizszym zestawieniem. W pierwszym przypadku dokonano korekty zobowiazania, co
doprowadzifo do powstania naleznosci, natomiast kwota 174,64 zt. wynika z naleznej
kwoty vat ze sprzedazy, ktérg zaksiegowano na koncie 201

|
5448 | 212.45
5608 174,64
L 387.08

na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych® (akta kontroli str. 99) -

naleznosci od kontrahentéw wyniosty 1.223,36 zt -~ zgodnie z ponizszym zestawieniem.

Naleznoéci w wiekszosci zostaly uregulowane w pézniejszym czasie. Jedynie konto

kontrahenta nr 5608 nadal wykazuje saldo naleznosci, ale jest stopniowo sptacane
z odsetkami.

Kontrolujgey stwierdzili, ze powyzsze rozrachunki wynikaja z zatwierdzonych dowodéw
zrodtowych.

5607 2,98
5608 759,30
5573 0,26
5607 2.68
5608 57,25
7900 1,30
7901 21,14
7970 1,78
17253 1,16
17761 10,90
15335 200,00
15335 159,40
05573 5,21

7122336

7. Prawidtowoé¢ prowadzeniz gospodarki magazynowo-zywieniowej
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8. Gospodarka majatkiem
8.1. Ewidencja majatku
Ewidencja majatku jest prowadzona na kontach zespotu ,0": 011 - Srodki trwate, 013
— Pozostate srodki trwale, 014 — Ksiegozbior, 020 — Wartoéci niematerialne i prawne,
a umorzenie majatku ewidencjonowane jest na kontach 071§ 072.
Ewidencja analityczna majatku jest prowadzona:
- dla kont 011, 013, 020 w programie Progman Majatek Web,
- dla konta 014 w programie MOL NET+.

Kontrolujgcy porownali wartosé majatku ujetg w ewidencji syntetycznej, z wartoscig
wynikajaca z ww. ewidencji analitycznej. Na kontach gtéwnych rozbieznosci nie stwierdzono.

Warto$¢ majatku ujetg na poszczegdlnych kontach ksiggi gtdwnej przedstawiono ponizej.

011 12.244.702,921 12.244.702 9 0,00
013 168.386,23 169.386,23 0,00
014 13.060,67 13.060,67 0,00
020 63.338,80 63.338,80 0,00

12.524.906,62| 12.524.906,62| 0,00

W toku kontroli stwierdzono dwa btedy w ewidencji analitycznej, dotyczgce przypisania
srodka trwatego (konto 011) do niewlasciwej grupy KST, ktére przedstawiono ponizej.

o Traktorek-kosiarka - nr inwentarzowy zstio/ST/2008/00034 o wartosci 5.998,00
zh, zaewidencjonowano w grupie 0 — grunty, zamiast w grupie 5 - maszyny,
urzadzenia i aparaty specjalistyczne.

e Monitoring zewnetrzny i wewnetrzny — nr inwentarzowy zstio/ST/2008/00032
o wartosci 10.199,99 =zt zaewidencjonowano w grupie 8 - narzedzia,
przyrzady, ruchomosci | wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane, zamiast

w grupie 8 — urzadzenia techniczne.

Podobny bigd do powyzszych popetniono rowniez w ewidencji syntetycznej, gdzie ww.
monitoring zewnetrzny i wewneirzny wprowadzono do ewidencji konta 011-4, zamiast (jak

opisano wyzej) do konta 011-6. Wydruki ewidencji stanowig akta kontroli str. 100-103.

8.2. Inwentaryzacja okresowa
Ostatnia petna inwentaryzacja skladnikéw majgtku zostata przeprowadzona wg stanu
na 31.12.2020 r., z zachowaniem terminu wskazanego w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy

o rachunkowosci (poprzednig inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na 31.12.2016 r.).

8. Gospodarka majgtkiem
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Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr 35a(2020 Dyreidora Z3Ti0
zdnia 08 pazdziernika 2020 f. W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji cykliczne;.
inwentaryzacjg objeto: érodki trwate, pozostate $rodki trwate oraz sktadnikéw majatku ujete
w ewidencji flosciowej. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotano siedmiocosobowg
komisje inwentaryzacyjng. W wyniku rozliczenia inwentaryzacji nie stwierdzono niedoborow.

8.3. Inwentaryzacja roczna

Na zakoriczenie 2022 r. w Szkole Przeprowadzono inwentaryzacje gotéwki w kasie
oraz poréwnano wartosé majgtku ujetego w ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczna.
W wyniku rozliczenia inwentaryzacji nie stwierdzono niedoboréw.

9. Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:

W kontroli wykorzystano nastepujgcy dokumentacje:
- zapisy konta 135,

analityczne zestawienie obrotéw i sald konta 234 — pozyczki mieszkanjowe,
- zapisy konta 234,

- protokoly z posiedzen komisii socjalnej.

Szkota jako jednostka budzetowa zobowigzana jest na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zakfadowym funduszu éwiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 998 z pdzin. zm.) do tworzenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (zwanego

dalej Funduszem lub ZFS$S). Do gromadzenia $rodkéw Funduszu prowadzony jest odrebny
rachunek bankowy.

9.1. Prawidlowosé naliczania odpisu w latach 2021-2022

W oparciu o dane z programu Progman Kadry (raport: ,Przecistna liczba
zatrudnionych™- lata 2020-2022) kontrolujgcy zweryfikowali dokonane przez jednostke
naliczenia (akta kontroli str. 104-108) przecietnej liczby zatrudnionych oraz wysokosci
naleznego odpisu na ZF8S w poszczegbinych latach. Podczas dokonywania wyliczen
ustalono zatrudnienie $rednioroczne zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 3 ust 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2000 r. w sprawie
sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. 22009 r. Nr 43 poz. 349).

Wysoko$¢ odpisu dla emerytowanych pracownikéw administracji i obstugi zostata
wyliczona przez kontrolujgcego na podstawie liczby osob objetych opieka socjalng.

Do wyliczenia odpisu dla emerytowanych nauczycieli znajdujgcych sie pod opieka

Szkoly przyjeto dane wykazane przez gidwnego ksiegowego w zestawieniach
sporzgdzonych podczas tworzenia planu finansowego.

8. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Sodjalnych;
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Kwoty przekazanego odpisu na ZFSS zweryfikowano na podstawie wyciagow

bankowych stanowigcych (akta kontroli str, 107-113).

Wyliczono nalezny odpis w ZSTIO i pordwnano z kwotg odpisu przekazang na

rachunek bankowy Funduszu, co przedstawiono w tabeli ponizej:

Przecietne wynagrodzenie wg Prezesa GUS

4.134,02

4134021

4434 58

[ =Y

.| Odpis na jednego zatrudnionego (37,5% od

poz. 1)

1.660,26

1.550,26

1.662,97

Odpis na nauczycieli w wys. 110% kwoty
bazowe] okreslong) w ustawie budzetowej
(art. 53 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela)

3.028,21

3.028,21

3.349,73

Odpis na emeryta, renciste - byiego
pracownika administracji i obstugi oraz
osoby z niepetnosprawnoscig (6,25% od
poz. 1)

258,38

258,38

27716

Srednie roczne zairudnienie pracownikow
administracji i obstugi

36,98

34,77

35,07

Srednie roczne zatrudnienie pracownikow
pedagogicznych

80,11

80,37

80,70

Osoby zatrudnione, w stosunku do ktorych
arzeczono znaczny lub umiarkowany
stopien niepeinosprawnosci

1,00

2,00

2,00

Emeryci i renciéci objeci opiekg socjalng

38

40

40

Wysokoéé naleznego odpisu na ZFSS dla
pracownikow administracji i obsiugi (poz. 2 x
paz. 5)

57.344,12

53.902 54

58.320,36

10.

Wysokoéé naleznego odpisu na nauczycieli
{poz. 3x poz. 6)

242.589,90

243.377.24

270.323,21

11.

Odpis na emerytow i rencistow objetych
opieksg socjalng

2.618,44

10.335,20

11.086,40

12.

Odpis dla pracownikdow z orzeczong
niepetnosprawnoscig

258,38

516,76

554,32

13.

QOdpis na nauczycieli bedacych emerytami i
rencistami (5% pobieranych $wiadczen - art.
53 ust. 2 ustawy Karta Nauczyciela)

100.690,80

107.639,40

108.940,20

14.

Razem odpis naleZzny {poz. 8+9+10+11}

410.701,64

415.771,14

449.224,49

15.

Kwota odpisu przekazana na rachunek
bankowy w danym roku

410.701,72

418.771,06

448 224,50

18.

Kwoia odpisu przekazana na rachunek

bankowy — wyréwnanie w roku nastepnym

0

0

. oo08l

Z powyZzszego zestawienia wynika, ze odpis przekazany w latach 2020-2022 na

rachunek bankowy ZFSS rézni sie od odpisu naleznego, i tak:

w roku 2020 przekazano kwotg wyzsza o 0,08 zi niz odpis nalezny,

w roku 2021 przekazano kwotg nizszg o 0,09 zt niz odpis nalezny,
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w roku 2022 przekazano kwote wyzszg 0 0,01 zt niz odpis nalezny.
Lacznie w Jatach 202p-2022 przekazana na rachunek ZFSS kwot

€ odpowiadajacg odpisowi
naleznemu.
Zgodnie z ustnymi wyjasnieniami udzielonymi przez gtéwnego ksiegowego rdznice
w odpisie wynikajg z zaokraglen podczas wyliczania odpisu.

W trakcie weryfikacji przekazanych kwot odpisu na ZF$S kontrolujgcy ustalili, ze 25%
odpisu za rok 2022 wplyneto na konto funduszy socjalnego w dniu 3 pazdziernika danego
roku, zamiast do 30 wrzesnia.

Pisemne wyjasnienie w tef sprawie ziozyt gtdwny ksiegowy szkoly (zalgcznik nr 9 do
protokotu kontroli), z ktérego tresci wynika, ze doszlo do przypadkowego zablokowania
dostepu do bankowosci elektronicznej szkoty. Ze wzgledu na pézng godzine zdarzenia,

dostep zostat przywrocony dopiero kolejnego dnia roboczego tj. w poniedziatek w godzinach
porannych.

9.2. Rozliczenia z tytuiu pozyczek mieszkaniowych

Kontrolujgcy przeanalizowali analityczne zostawienia obrotéw i sald oraz Zapisy kont

analitycznych konta 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami” w zakresie dotyczgcym

udzielonych pozyczek mieszkaniowych. Podczas analizy weryfikowano, czy salda na koniec
roku s3g nizsze od sald na poczatku roku (czy pozyczki sg sptacane); jezeli saldo na koniec
roku byto wyzsze od salda na poczatek roku sprawdzano, czy w ciggu roku poszeczegélne
osoby otrzymaly pozyczke mieszkaniowg. Sprawdzano rowniez, czy w ciggu
dokonywano umorzen pozyczek mieszkaniowych.

roku

W wyniku analizy stwierdzono, ze wszystkie saldo naleznosci byty pomniejszane w ciagu

roku. W odniesieniu do rozrachunkow ujgtych na koncie 234 kontrolujgcy nie wniesli
zastrzezen.

9.3. Rozchody z rachunku ZF$S

Kontrolujacy przeanalizowali zapisy na koncie 135 — ,Rachunek érodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia” weryfikujge, czy rozchody Srodkéw $g zgodne z przyznanymi
swiadczeniami. Podczas analizy wykarzystano protokoly z posiedzer: komisji socjalnej,
zatwierdzone przez Dyrektora Szkoty. W trakcie analizy nie badano czy $Swiadczenia
Przyznano w wysokosci zgodnej z obowigzujgcym regulaminem Funduszu, ani czy
prawidtowo naliczono $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli.

Nie stwierdzono przypadkéw, aby wyptacone kwoty (m.in. zapomogi, dofinansowania do
wypoczynku,  éwiadczenia  $wigteczne, pozyczki  mieszkaniowe) nie wynikaly

z zatwierdzonych dokumentéw. Poniewaz czes¢ Swiadezen jest wyptacana w oparciu o listy
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ptac (np. $wiadczenia $wigteczne) kontrolujgey na podstawie wybranych list: LP 135 —
wezasy pod gruszg A/O, LP 336 — swiadczenia Swigteczne dia nauczycieli, przeanalizowali
czy wszystkie osoby ujete na poszczegolnych listach ztozyly wnioski o $wiadczenie. Nie

stwierdzono przypadku uiecia na ww. listach oséb, ktore nie ztozyty wniosku.

S

Na tym zakoriczono dokonywanie ustalen kontrolnych.

Integralna czes¢ protokoiu stanowig zatgczniki:

Program kontroli kompleksowe.

Wyjasnienia dotyczace rozbieznosci w datach realizacji czeku nr 0009503712.
Protokat kontroli magazynu spozywczego.

Protokdt kontroli magazynu $rodkow czystosci.

Protokdt kontroli magazynu chemicznego nr 1.

Protokdt kontroli magazynu chemicznego nr 2.

Protokét kontroli magazynu ogéinego.

Wyjaénienia dotyczgce salda na koncie ZSTiO w ZUS.

© e N O ;R W N

Wyjasnienia dotyczace przekazania 25% odpisu na ZFSS.

Protokédt sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kidrych jeden po

podpisaniu bez zastrzezell pozostawiono Dyrekiorowi Zespolu Szkét Technicznych

i Ogdlinoksztatcgeych w Gorzowie Wielkopolskim.
Gorzow Wielkopolski dnia 23.11.2023 1.

Kontrolujgcy: Kontrolowani:
/ IYREET
INSPEKTOR, PYRERTOR
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(Gtowny ksiegowy)

9. Gaspodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Sogjalnych:

28



