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Szkola Podstawowa nr 2 z Oddziatami Sportowymi im. Szarych Szeregow w Gorzowie Wielkopolskim

Ustalenia kontrolt

1. Informacje ogdlne

Sskota Podstawowa nr 2 z Oddziatami Sportowymi im. Szarych Szeregow, ul.
Zamenhofa 2a, 66-400 Gorzow Wielkopolski zostala powotana na mocy uchwafy Rady
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego nr XLII/501/2017 z dnia 29 marca 2017 roku. Dzien
rozpoczecia dziatalnosci szkoty to 1 wrzesnia 2017 T. Szkota powstata z przeksztatcenia
Gimnazjum nr 9 im. Szarych Szeregéw ul. Zamenhofa 2a, 66-400 Gorzow Wielkopolski w
zwigzku z dostosowaniem sieci szkét podstawowych | gimnazjow do nowego ustroju
szkolnego prowadzonego przez Miasto Gorzéw Wielkopolski.

Szkota wpisana jest do Rejestru Szkot | Placowek Oswiatowych (prowadzonego

przez Ministerstwo Edukacjl Narodowej https://rspo.men.gov.plf} pod numerem 262591 (akta
kontroli str. 1-3).

1) Dyrektorem Szkoty jest od 01.09.2007 r. Pan . poprzednio w
Gimnazjum nr 9, kiére w dniu 1 wrzeénia 2017 r. rozpoczeto dziatalnosé jako Szkota
Podstawowa nr 2.

Ostatnie powierzenie stanowiska dyrektora na okres pieciu lat jest od 1 wrzesnia 2023 1.
do dnia 31 sierpnia 2028 r. okresla pismo WED.1.2123.35.2023.1J z dnia 22.06.2023 r.
podpisane przez Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

2) Wicedyrektorem Szkoty jest od dnia 01.09.2015 r., Par. * poprzednio
w Gimnazjum nr 9, ktére w dniu 1 wrzesnia 2017 r. rozpoczeto dziatalnodé jako Szkofa
Podstawowa nr 2.

Ostatnie powierzenie stanowiska na okres od 01.09.2023 r. do 31.08.2028 r nastapito w
dniu 25.08.2023 1.

3} Giéwnym ksiegowym Szkoty jest od 01.11.2018 r. Par zatrudniona w
wymiarze pefnego etatu na czas nieokreslony. Giéwny ksiegowy spetia wymagania
okreélone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (i.). Dz. U.

z 2023 r. poz. 120 z pozn. zm.).

2. Wewnetrzne uregulowania organizacyjne dotyczace funkcjonowania jednostki:
2.1. Statut

Aktualnie obowigzujacy w SP-2 Statut zostat uchwalony w drodze uchwaly nr
LXVI11/828/2018 Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 5 wrzesnia 2018 r. i wszedt w

zycie z dniem podjecia.
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Kontrolujgca stwierdzita, Zze w Statucie SP

okresione w art, 98 Uslawy z drmia 14 grudnia 201
poz. 900 z pédzn. zm.).

"2 Uiglo wymagans przenisam teaulace

€ r. - Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2023 .

2.2. Zasady rachunkowosci

Aktualnie obowigzujgca w Szkole polityka rachunkowoéci zog

tata wprowadzona w
zycie w dniu 27.04.2020 r.,

W oparciu o zarzadzenie nr 10A/2020 Dyrektora Szkoty
Podstawowesj nr 2 z Oddziatami Sportowymi w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 27.04.2020 r.

W sprawie przyjecia Zasad polityki rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Sportowymi w Gorzowie Wielkopolskim.
W zatgcznikach do ww. Zarzgdzenia opisano poszczegdine obszary tematyczne:
1. Instrukcja inwentaryzacyjna,
2. Instrukcja kasowa,
3. Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania,
W obowiazujgcej polityce rachunkowogci szczegdtowo opisano:

Organizacje i funkcjonowanie procedur finansowych w ramach kontroli zarzadczej,
- Gospodarke pienieznag,

- Gospodarke drukami Scistego zarachowania,

- Gospodarke srodkami rzeczowymi,

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

- Zaktadowy plan kont,

- Inwentaryzacje aktywow i pasywow,

- Obieg i kontrole dokumentéw,

- Zasady prowadzenia ewidencji finansowo - Ksiegowe,

- Zasady przechowywania i ochrony danych.

W kolejnych latach do obowigzujgcej polityki rachunkowosci wprowadzono zmiany w formie
aneksoéw.

Kontrolujgca analizujac zapisy polityki rachunkowosci stwierdzita, ze spetnia ona
wymogi okreslone art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2023 r. poz. 120 z pézn. zm.).

2.3. Rachunki bankowe
SP-2 prowadzi rachunki bankowe w Powszechne] Kasie Oszczednosci Banku
Polskim S.A. 1 Oddziat w Gorzowie Wielkopolskim.
Odrebne rachunki prowadzone sg dla:
- wydatkéw budzetowych,
- dochodéw budzetowych,

Vadl
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- Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
- rachunek VAT.

Osobami upowaznionymi do dokonywania dyspozycji na rachunkach sg zgodnie z
obowiazujaca karta wzoréw podpisow: dyrekior Szkoly, wicedyrektor SP-2 oraz giowna
ksiegowa. Poza osobami wskazanymi powyzej dostep do systemu bankowego ma rowniez
pracownik zatrudniony na stanowisku samodzielnego referenta ds. kadr i plac - w zakresie
wprowadzania danych przelewow placowych do banku. Do realizacji dyspozycji wymagany
jest podpis dwoéch z ww. oséb w dowolnej konfiguracji. Wymienione powyzej oscby maja
réwniez dostep do bankowosci elekironicznej IPKO Biznes, gdzie mogg podpisywac
dyspozycie elektronicznie. Najwyzsze uprawnienia administratora systemu iPKQ Biznes
posiada dyrektor Szkoty. Tokeny i karty wydawane przez bank, niezbgdne do autoryzac]
transakeji bankowych w kanatach elektronicznych, wydawane sg personalnie osobom
upowaznionym. Z uzyskanych informacji od Pani Dyrektor, uzytkownicy, ktérym wydano
tokeny i karty do akceptacji, przechowujg je w bezpieczny sposob, bez mozliwosci dostepu

przez osoby nieuprawnione.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja

W kontroli tego obszaru wykorzystano nastgpujace dokumenty:

- plany finansowe;

- zestawienia obrotéw i sald ewidencji analityczne] do konta 130 ,Rachunek biezacy
jednostki” oraz konta zespotu 4 ,Koszty wg rodzajow i rozliczenie” wg poszczegdlnych
rodzajdw i paragrafow klasyfikacji budzetowe;

- zestawienia wykonanych wydatkéw i dochodéw za rok 2022;

- zapisy konta 130 dla wszystkich paragraféw w rozdziale 80146 klasyfikacji budzetowe;;

. sprawozdania: Rb-28S ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow hudzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowej' | Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowe]”.

SP-2 jest jednostkg budzetowa, ktorej podstawa gospodarki finansowej jest plan
dochodow i wydatkéw. Wydatki pokrywane sg bezposérednio z budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego, a pobrane przez Szkotg dochody sg odprowadzane na rachunek bankowy
Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

W badanym okresie Szkota sporzadzata projekty planéw finansowych wediug dzialow,
rozdziatéw i paragrafow klasyfikacji budzetowej. Zgodnie z przedtozonymi dokumentami
projekt planu finansowego na rok 2022 zostal zaopiniowany przez rade pedagogiczna

zgodnie z wymogiem zawartym w art. 70 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy Prawo oswiatowe oraz

3, Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja



przypadkach opiniowanp negatywnie.

3.1. Prawidiowosé dokonywania wydatkow budzetowych w 2022 roku:

Ustalony, Zgodnie =z uchwatg Nr XLVI796/2021
Wielkopolskiego z dnia 22 grudnia 2021 r. uchwa

Wie!kopofskiego (Dz. Urz. Woj. Lubus. 7 2022 r,
r. wyniost 4.379.168,00 zt. W trakcie roku Szkota

postawie zawiadomien otrzymywanych od W
Wielkopoiskiego.

Rady Miasta Gorzowa
ta budzetowa na 2022 rok Miasta Gorzowa

poz. 113)) plan wydatkéw dia SP-2 na 2022
dokonywata zmian w planie finansowym na
ydziatu  Edukacji Urzedu Miasta Gorzowa

Plan pierwotny,
przedstawiono ponizej:

plan po zmianach oraz wydatki wg rozdziatow kiasyfikacji budzetowej

3.993.383,00 ] 4.890.239,68 4.773.605,05

200.277,00 227.577,00 216.242,79
80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli 0,00 21.748,00 14.978,00

Szkoly podstawowe
80107 Swietlice szkolhe

Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjainej

80150 organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w 119.304,00 177.578,00 162.968,77
szkotach podstawowych

80195 Pozostata dzistalnoss

57.204,00 63.382,00 63.381,35

Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu
80153 do podrecznikow, materiaiow edukacyinych lub 0,00 55.464 13

55.464.13
materiatdw ¢wiczeniowych

Pomoc materialna dla uczniow 0 charakterze
85416 motywacyinym 0,00 19.650,00 12.650,00

LACZNIE | 4.379.168,00 5.455.638,81 { 5.313.290,09

Kontrolujaca, w oparciu o zapisy kont: 130, 401 i 402 przeanalizowata wydatki
dokonane w 2022 r. we wszystkich ww. rozdziatach Klasyfikacji budzetowej w §§: 3020,
4210, 4270, 4300 klasyfikacji budzetowej, pod kontem ich zasadnosci.

W badanym okresie dokonano wydatkéw m.in. na:

v §3020 (1 3.530,83 z)) — przeznaczono na: wyptate Swiadczen w ramach dodatkowej
pomocy zdrowotnej dla nauczycieli’, wyplate zapomogi zdrowotnej dla emerytéw, wyptate
jednorazowego swiadczenie na start dla nauczyciela odbywajgcego przygotowanie do
Zawodu nauczyciela oraz wyptate ekwiwalentu za pranie odziezy.

‘o kitrej mowa w art, 72 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 z
pézn. zm.).

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich rezlizacja
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Szkota Podstawowa nr 2 z Oddziatami Sportowymi im. Szarych Szeregow w Gorzowie Wietkopolskim

v §4210 (52.022,83 zi) ~ zakupiono m.in.. materiafy biurowe, akcesoria komputerowe,
srodki czystosci, tonery do kopiarek, mysz optyczng do komputera, karte sieciowa,
tasmy, kleje, zarowki, szlifierke, akumulator, materiaty do remontdw biezacych, dozowniki
do mydta, mopy, port usb, myszki do komputerow, szafe, biurko, dostawke do mebili,
regat na biblioteczny.

v §4270 (104.154,31 zh)y — wymiana uszkodzonych zaworow, ustuga dekarska - po
nawatnicy, naprawa zestawu nagiosnieniowego, naprawa drukarki | miniwiezy,
konserwacja gasnic, naprawa drukarki, naprawa i konserwacja dmuchawy, konserwacja
kopiarki, zamiana swietlowek, opraw i rozdzielni elektrycznych, montaz instalacji
gniazdowej, ustugi dekarskie- remont dachu, malowanie gabinetu lekcyjnego.

v’ §4300 (91.344,55 zf) — ustugi pocztowe i kurierskie, odbidr i zagospodarowanie odpadow
komunalnych, koszt dowozu dzieci na basen, koszt uprzatnigcia powalonych drzew po
nawainicy, optata za utrzymanie domeny internetowej SP-2, odnowienie certyfikatu
kwalifikowanego, koszt przygotowania cieptych positkéw dla uczniow?, deratyzacja,
przeglad kominiarski, odprowadzanie $ciekow, zakup licencji programu antywirusowego,
przeglad techniczny placu zabaw Podwdérko Nivea', udroznienie kanatu deszczowego,
optata za program mol net+, ustugi transportowe zwigzane z zakupem pomocy
naukowych, przeglad instalacji gazowej, odpowietrzanie grzejnikow, doksziatcanie
nauczycieli (opisane szczegdlowo dalej). Stwierdzono zakup pomocy naukowych -

odczynniki chemiczne, wydatek ten powinien by¢ sklasyfikowany w paragrafie 4240

Po przeanalizowaniu zapisow w ewidencji ksiggowe] i w oparciu o dokumenty zrodiowe,
kontrolujaca nie stwierdzita nieuzasadnionych wydatkdw w 2022 r.

3.1.4. Wydatki na doskonalenie zawodowe nauczycieli

Formy doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz zasady ich finansowania w
2021 r. okreslono w zarzadzeniu Nr 10/2021 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z
dnia 25 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia w 2021 r. maksymainej kwoty dofinansowania
optat pobieranych przez placowki doskonalenia nauczycieli, szkoly wyzsze oraz inne
podmioty, ktorych zadania statutowe abejmuig doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz
formy i specjainosci ksztafcenia, na ktdre dofinansowanie jest przyznawane dla nauczyciell
zatrudnionych w szkotach i placowkach o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Gorzéw
Wielkopolski.

2 poniewaz Szkola nie prowadzi wiasnej kuchni, a posiki dostarczane sa przez firme zewngtrzng, zgodnie z art.
106 ust 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z pézn. zm.) SP-2
pokrywa koszty przygotowania i podania positkow inne niz ,wsad do kotta”.

3, Piany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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Kontrolujaca po przeanalizowaniu wydatkéw w fozdziale 80148 ~ Dokszakcanie |

Qoskonalenia Nauczycieli” stwierdzita, ze w 2022 1 wydatki wyniosty tqcznie 14 976,00 zi |

zostaly przeznaczone m.in. na:

dofinansowanie do studiow podyplomowych dia nauczycieli zatrudnionych w Szkole;
m.in. Edukacja, rewalidacja i wspomaganie oséb z autyzmem, Pedagogika specjalna,
Nauczanie biologi | przyrody;

dofinansowanie szkoler i kurséw dla cztonkéw Rady Pedagogicznej m.in.:
malowany mandalg”, Aplikacja Genially -
interaktywnego materiatu lekeji”,

MOj Swiat
genialne narzedzie do tworzenia
-Odpowiedzialnos¢ prawna i obowigzki rodzicow
wzgledem szkoly”, -Korespondencja elektroniczna dyrekiora”, ,Nauka programowania dia
najmtodszych’, ~Grafomotoryka dziecka”, ,Jak rozwijac  kompetencje®, ,Kierownik
wycleczek szkolnych”, ,Duzo stresu, robotyka dla najmiodszych”.

warsztaty i szkolenia organizowane przez Wojewadzki
Wielkopolskim.

Osrodek Metodyczny w Gorzowie

Kontrolujgca dokonata weryfikacji w systemie RAD-on® czy szkoly wyzsze realizujgce
dofinansowane przez SP-2 studia podyplomowe zostaly ujete w ~“Wykazie instytucji systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki” stanowigcego jedng z baz danych Systemu POL-on, o ktérym
mowa w art. 342 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce {t.J.
Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z pézn. zm.). Stwierdzono, ze wszystkie ww. uczelnie zostaty ujete
W ww. systemie.

Kontrolujgca na podstawie przediozonych dokumentéw stwierdzita, ze wszystkie
wydatki poniesione w 2022 rokuy Preeznaczone na doskonalenie nauczycieli 83 zgodne z
wytycznym i zostaty zrealizowane przez podmioty uprawnione.

3.1.2. Analiza wydatkéw zrealizowanych w grudniu 2021 r.
3.1.2.1. Prawidlowo$é dokumentowania wydatkéw budzetowych

Kontrolujgca dokonata analizy dowodéw Zrodiowych  dotyczacych wydatkow
budzetowych za jeden missigc roku 2022. Do analizy wybrano okres 01.12.2022 r. do
31.12.2022 1. (od nr sp2/2022/12/628 do nr sp2/2022/12/714).

W ftrakcie analizy badano czy: dokumenty zostaly opisane | zatwierdzone do
zaksiggowania i zaplaty przez wiasciwe osoby oraz czy zostaty prawidtowo Ujete w ewidencii
ksiegowej. Przeanalizowano réwniez terminowosé dokonania zaptaty zobowigzan. w
Na podstawie analizy dokumentow stwierdzono, ze:

3 https:l/radon.nauka.gov.pi/danef:nstytucje~systemu—szkoinictwa-wyzszego-i—nauki

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizagja
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- zapiséw ksiegowych dokonywano na podstawie dowodow zrodiowych, spetniajacych
wymogi wynikajace z ustawy o rachunkowoscl,

- dowody zrodtowe przed ujeciem w ewidencii ksiegowej zostaly opisane i sprawdzone,
zar6éwno pod wzgledem merytorycznym jaki i pod wzglgdem formainym i rachunkowym,

- do kazdego dokumentu dotgczony byt wydruk na ktdrym znajdowata sie dekretacja dot.
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych, podpisana przez gtownego ksiegowego,

- nie stwierdzono przypadkéw skiasyfikowania wydatkow niezgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegodtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.).

3.1.2.2. Prawidiowo$é dokonywania ptatnosci z rachunku wydatkéw budzetowych

Kontrolujgca przeanalizowata operacje na rachunku bankowym (obcigzenia) w
okresie od 01.12.2022 do 31.12.2022 r. Analize prawidiowosci dokonywania wydatkow
budzetowych w grudniu 2022 r. przeprowadzono w oparciu o:

- zestawienie operacji na rachunku wydatkéw budzetowych za grudzien 2022 r.

2]
y

wygenerowane z systemu bankowego w formacie ,*.xls’
- faktury zakupowe optacone w grudniu 2022 r. z rachunku wydatkéw budzetowych,
- listy ptac za grudzien 2022 r. optacone z rachunku wydatkdw budzetowych — listy nr 168-
186 (poza listami nr 173 - 175, ktére dotyczyty ZFSS).

3.1.2.2.1. Platnos¢ faktur

W trakcie analizy ptatnoséci za faktury dokonano poréwnania kwot, ktérymi zostat
ohcigzony rachunek bankowy, z kwotami wykazanymi w dokumentach, na podstawie ktdrych
zrealizowano przelewy oraz sprawdzenia czy przelewy zostaty zrealizowane na rachunki
bankowe wskazane w dokumentach zrddiowych.
Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu w nadmiernej wysokosci lub na rachunek
bankowy inny niz wskazany w dowodach zZrédiowych. Nie stwierdzono rowniez przypadkow

nieterminowego regulowania zobowigzar.

3.1.2.2.2. Platnos¢ wynagrodzen - listy pfac

Podczas analizy przelewow z tytulu wynagrodzen zweryfikowano czy przelewy
zostaly zrealizowane na rachunki bankowe wskazane przez pracownikow (wydrukowano
zestawienie rachunkéw bankowych z programu kadrowego) oraz czy przelewy zostaty
przekazane w wysokosciach wynikajgcych z list ptac. Weryfikacjg objgto réwniez potracenia
z list ptac (sktadki ubezpieczeniowe, skiadki dla zwigzkéw zawodowych, splaty pozyczek

mieszkaniowych, etc.). Kontrolujgca nie analizowata prawidtowos$ci sporzadzenia list ptac.

i~y 3. Plany finansowe na ok 2022 i ich realizacja
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Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewy na r\'\ewkaé,c.'\\N\j rachunek bankowy Wb w
Wysokosci mewynikajace; z fisty ptac. Kontrolujaca nie a

nalizowata terminowosci regulowania
Zzobowigzan.

3.1.2.2.3. Platnos$é skiadek ZUS i podatku dochodowego

Analizujgc obcigzenia rachunku bankowego z tytulu sktadek ZUS oraz podatku

dochodowego kontrolujgca zweryfikowata Czy przelewy zostaly zrealizowane na whasciwe

rachunki bankowe. W tym celu sprawdzono numer indywidualnego rachunku sktadkowego w

ZUS (na stronie hitps://eskladka.pl/Home) oraz numer indywiduainego mikrorachunky

podatkowego (na stronie

https://www.Dodatki.qov.Dllqenerator—mikrorachunku-
podatkowego/). Kontrolujaca nie sprawdzata prawidiowosci naliczenia sktadek i zaliczek na

podatek oraz nie dokonywata poréwnania wysokogci

przelanych kwot z dowodami
Zrodtowymi. Stwierdzono, ze przelewy zrealizowane w grudniu 2022 do ZUS i US zostaty
przekazane na wlagciwe rachunki bankowe.

3.1.2.3. Prawidlowosé¢ sporzadzania list plac

Kontrolujgca, w oparciu o wybrane listy ptac za grudzier 2022 r. dokonata weryfikacji,
czy prawidtowo przyjeto do naliczenia stawki wynagrodzenia podstawowego zaréwno dla
nauczycieli, jak | pracownikéw administracji i obstugi.

Sporzadzono zestawienie wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych (zatacznik nr 2 do
protokotu) oraz zestawienie wynagrodzen pracownikéw administracii i obstugi (zatacznik nr
3 do protokotu).

Do préby przyjeto listy ptac dotyczace wynagrodzenia zasadniczego za grudzier 2022 r.,
przeanalizowano:

- dla pracownikéw pedagogicznych: 8 z 45 (17,78%) osob ujetych na listach pltac nr 168 i
169,

dla pracownikéw administracji i obstugi: 4 z 10 (40%) os6b ujetych na listach ptac nr 176 i
177.

W oparciu o sporzadzone zestawienia stwierdzono, ze:
a) wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw administracji i obstugi naliczono i wyptacono w
wysokosci zgodnej z kwotami Ujgtymi w umowach o prace oraz obowigzujacym w Szkole

regulaminem wynagradzania,

b) wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw pedagogicznych naliczono i wyptacono
wysoko$ci zgodnej z tabelg MENS.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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3.2. Prawidiowosé realizacji dochodow budzetowych w 2022 roku
3.2.1. Rodzaje dochodéw budzetowych uzyskanych w 2022 r.

W 2022 r. Szkota uzyskiwata dochody budzetowe w ramach dziatu 80101 klasyfikacji
budzetowej. Ujete w ewidencji ksiggowe] dochody dotyczyly:

Opftata za wydanie

890 |wptyw z rdznych optat 216,00 | duplikatu legitymacji
szkolnej
wptaty za obiady z
GCPIR

830 |wplyw z ustug 18.871,75

wptywy Za transport
dzieci na basen

odszkodowania z
ubezpieczenia

wpltywy z tytutu kar | odszkodowan

880 wynikajgcych z umow

29.562,43

Razem 48.650,18

Nieprawidtowosci w kontrolowanym obszarze nie stwierdzono.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci

Szkota podstawowa nr 2 dnia 17.01.2022 r. ztozyta w kancelarii ogdine] Urzedu
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego deklaracje na podatek od nieruchomosci za 2022 r., z
zachowaniem terminu okreslonego w art. 6 ust 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 1. 0
podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 70), zgodnie z ktérym deklaracja na
podatek od nieruchomosci na dany rok podatkowy powinna zostac ziozona do 31 stycznia.
W zatgczniku ZDN-2 do deklaracji wykazano powierzchnie gruntow i budynkéw zajetg na
cele edukacyjne. Poniewaz Szkola calg powierzchni¢ wykorzystuje wylacznie na cele
edukacyjne w zwigzku z tym korzysta ze zwolnienia okreslonego w art. 6 ust. 2 ww. ustawy o
finansowaniu zadan oswiatowych oraz w art. 7 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy o podatkach i

optatach lokalnych, wysokos¢ podatku naieznego za 2022 r. wyniosta 0,00 zi,

3.2.3. Prawidlowosé odprowadzenia dochodéw do budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego.
Pobrane dochody Szkota zobowigzana jest odprowadzi¢ na rachunek bankowy
Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. Kontrolujgca dokonata analizy prawidiowosci

przekazywania dochodéw do budzetu miasta. W trakcie badania wykorzystano:

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacla
-
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zapisy konta 130 ~ Rachunek biezacy jednostki (dla rejestry Sp2bd™),
zapisy konta 222 - Rozliczenie dochodéow budzetowych,
- Sprawozdanie Rb-27S zg 2022 r,

Sprawozdaniu RB-278 za 2022 r.

4. Sprawozdawczosé budZetowa

4.1. Terminowosé przekazywania sprawozdar

Z wykonania plandw  finansowych wydatkdw  budzetowych
Sprawozdanie Rb-28S, g uzyskane dochody wykazano w sprawozdaniy Rb-27S.

Kontrolujgca przeanalizowata terminowosé przekaz
Rb-27S, Rb-

Sporzgdzano

ywania sprawozdar budzetowych
288 do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. Zestawienie termindéw
przekazania sprawozdar; przedstawiono ponize;j.

mi
Stycze 10.02.2022 | 02.02,2022 | 02.02.2022
Luty 10.03.2022 | 04.03.2022 | 04.03.2022
Marzec 11.04.2022*| 06.04.2022 | 06.04.2022
Kwiecien 11.05.2022° | 09.05.2022 | 09.05.2022
Maj 10.06.2022 | 07.06.2022 | 07.06.2022
Czerwiec 11.07.2022| 06.07.2022 | 06.07 2022
Lipiec 10.08.2022 | 04.08.2022 | 04.08 2022
Sierpier: 12.09.2022 | 07.09.2022 | 07.09.2022
Wirzesien 11.10.2022| 06.10.2022 | 06.10.2022
Pazdziernik 10.11.2022| 07.11.2022 | 07.11.2022
Listopad 12.12.2022] 06.12.2022 | 06.12.2022
Grudzier 10.01.2023 | 05.01.2023 | 05.01.2023
Roczne 31.01.2022 | 27.01.2023 | 27.01.2023

“ do 30.04.2022 r. w formie pisemnej jako dokument
bezpiecznym podpisem ele

od 01.05.2022 r. wylg
wykorzystaniem aplikacii SJOB
147/2022 z dnia 13 kwistnia 2022 r.

esti@ oraz ,Przekazani

papierowy ol
ktronicznym — ZPM Nr 215/2021 z dnia 8 fi

raz w formie elektronicznej, nieopatrzonej
pca 2021 r.
cznie w postaci elekironicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym z

e do organu” pliku w systemie PortalFB) — ZPM nr

{_H
4. Sprawczdawezosé budzetowa
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Z analizy sporzadzonego zestawienia wynika, ze Www. sprawozdania zostaty

przekazane terminowo do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

4.2. Prawidtowoéé sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za 2022 r.
4.2.1. Rb-28S za 2022 T.

Z wykonania wydatkow budzetowych Szkota sporzgdzata sprawozdanie na druku Rb-
2858 ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki
budzetows]”. tgczna kwota wydatkow budzetowych wykazana w sprawozdaniu wyniosta
5.313.290,09 zt. Kontrolujaca stwierdzita, ze dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-
28S sporzadzonym za 2022 r. {akta kontroli str. 4-8) 83 zgodne z prowadzong ewidencjg
ksiegows.

4.2,2. Rb-27S za 2022r.

Z wykonania planu dochoddw budzetowych Szkota sporzadzata sprawozdanie na
druku Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu dochoddw budzetowych samorzadows]
jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego”. taczna kwota dochodow
budzetowych wykazana w sprawozdaniu wyniosta 48.650,18 zi. Kontrolujgca w toku kontroli
stwierdzita, ze dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-27S za 2022 r. (akta kontroli

str. 9-11) sg zgodne z prowadzong ewidencjg ksiegowa.

4.3. Prawidlowosé sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-N i Rb-Z za 2022 1.

Szkota podstawowa nr 2 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansoéw, Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sekiora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. poz. 2396 z pézn. zm.)
sporzadzata réwniez sprawozdania: Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych oraz Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan
wedtug tytutdéw diuznych oraz poreczen i gwarancji.

W toku kontroli stwierdzono, e dane wykazane w sprawozdanych Rb-N i Rb-Z za

2022r. (akta kontroli str. 12-18) sg zgodne z prowadzong w SP-2 ewidencja ksiggowa.

5. Sprawozdawczosc finansowa

Szkota na dzier zamkniecia ksiag rachunkowych za 2022 r. sporzadzita, zgodnie z
§ 23 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz pianow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego,  jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budZetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. Dz. U. z 2020 r. poz. 342),

12
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Sprawozdanie finansowe skladajgce si
Zyskow i sirat -

% z bilansu (akta kontrall str, 19-22) tachunku
Wariant POrOwnawezy (@hta kontroli str. 23-25), zest

awienia zmian w
funduszu (akta kontrolj str. 26-28) oraz informacji dodatkowej.
W sprawozdaniu finansowym sporzgdzonym za 2022 r -
" suma bilansowa wyniosta: 4.271 .064,80 zt,

strata z dziatalnosci wyniosta: - 5.376.652,84 7t
W toku kontroli

Przeanalizowano poszczegodine elementy sprawozdania finansowego
sporzgdzonego za 2022 r. pod katem zgodnoéc wykazanych w nich danych z ewidencjg
ksiegowa. Stwierdzono, ze dane wykazane w sprawozdaniu fin
prowadzong w szkole ewidencjg ksiegowa.

ansowym sa zgodne z

Kontrolujgca poréwnata rowniez, czy dane wykazane na kontach syntetycznych w
bilansie zamkniecia (BZ) roku 2021 $§ zgodne z danymi wykazanymi bilansie otwarcia (BO)
roku 2022. W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci. Wszystkie dane ujete w BZ

roku 2021 sag zgodne z BO roku 2022. Zestawienie powyzszych danych stanowi zatacznik
nr 5 do protokoty.

6. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotowkowe:
6.1. Ewidencja ksiegowa

W okresie objetym kontrolg ewidencja ksiggowa prowadzono byta z uzyciem
komputera z zastosowaniem programéw linii Progman firmy Wolters Kluwer Poiska Sp. z

0.0. (w tym: Finanse Premium, Rozrachunki Premium, Kasa Premium, Kadry, Ptace,
Zlecone).

W toku kontroli:

1) Stwierdzono przypadki Ujecia w 2022 r. operacji w ewidencji ksiegowe] z naruszeniem
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeSnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. 22020, poz. 342):

- Zapisdw na koncie 130 - Rachunek biezacy jednostki dokonywano bez zachowania
zasady czystosci obrotow, do ¢zego zobowigzuje jednostke opis do konta 130 ujety w
zatgezniku nr 3 do ww. rozporzadzenia.

Ze wzgledu na techniczne rozwigzania zastosowane w programie Progman Finanse
Premium w programie ksiggowym dla konta 130 nie utworzono kont analitycznych
odpowiadajgcych poszczegdinym paragrafom klasyfikacji budzetowej, lecz wysokosé
wydatkéw | dochoddéw analizowana jest przez oprogramowanie odrebnie na
podstawie danych wprowadzanych podczas dekretowania dokumentow ksiegowych.

6. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowz, czeki gotdwkowe:
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Przy sporzadzaniu sprawdzan finansowych wykorzystywane sg wydruki generowane
przez program, ktore nie stanowia ewidencji analitycznej do konta 130. Biorgc pod
uwage, iz sprawozdania budzetowe (zarowno dotyczace wydatkow jaki i dochodow
budzetowych) co do zasady sporzadzane sg w oparciu o obroty na koncie 130
kontrolujaca dokonata poréwnania danych zawartych w wydruku Zestawienie
wykonanych wydatkow i dochodéw za miesigc 12/2022 dla wszystkich paragrafow”
(akta kontroli str. 29-32) z obrotami konta 130 wg stanu na dzien 31.12.2022 r.
(akta kontroli str. 33-39). Stwierdzono, ze w przypadku dochoddw budzetowych

kwoty ujete na kontach ksiegowych sg wyzsze, niz kwoty wykazane w zestawieniu

wykonania wydatkow i dochodéw. Zestawienie réznic przedstawiono ponizej:

1 2 3 4 5

wydatki budzetowe 130 5.313.280,09 5.313.290,09 0,00
dochody budzetowe 130 49.236,00 48.650,18 585,82

Jak ustalono powyzsze réznice wynikajg z braku stosowania zasady czystosci obrotow w
odniesieniu do zapiséw dokonywanych na koncie 130. Obowigzek stosowania ww.
zasady okreslono w opisie do konta 130 ujetym w zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolite] Polskigj (t]. Dz. U. z 2020 r. poz. 342): ,Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci
ma zapewnié mozliwosé prawidiowego ustalenia wysokoséci tych obrotéw oraz niezbedne
dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w
odrebnych przepisach”.

Ustalono, ze w przypadku dochodéw budzetowych kwota 585,82 zt, w odniesieniu do
ktorej nie zastosowano zasady czystosci obrotow, dotyczyla zwrotu podatku VAT do
Urzedu Miasta oraz braku zastosowania czystosci obrotow w przypadku korekty

btednych wptat.

-~
/ 6. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czek gotowkowe:
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6.2. Gospodarka kasowa

W Szkole prowadzona jest kasa, obowigzki kasjera zostaty powierzorns pracownikow(

szkoly zatrudnionemu na stanowisky Starszy Specjalista ds. kadr i ptac. Zasady

prowadzenie gospodarki kasowej oraz rodzaju wykorzystanych drukow kasowych zawarto w

«nstrukcji gospodarki kasowej”. Obrét gotéwkowy jest ewidencjonowany z zastosowaniem

raportdw kasowych sporzgdzanych papierowo bez uzycia programu komputerowego. Obrét
gotdwkowy w Szkole jest ograniczony do niezbednego minimum. Do kasy przyimowane sg

srodki podjete z rachunku bankowego na zaliczki wyptacane kierownikowi gospodarczemu
na podstawie czekéw bankowych.

W trakcie prowadzonej kontroli kontrolujgca sporzadzita | przeanalizowata
zestawienie raportéw kasowych za 2022 1., w szczegolnosci sprawdzono, czy:

salda byly przenoszone miedzy raportami w prawidtowych wysokosciach,

do raportéw kasowych zatgczono wszystkie wymienione w nich dokumenty,
- prawidtowo zostaty rozliczone zaliczki gotdéwkowe,

zatgczone do raportow kasowych dokumenty dotyczyty obratu gotéwkowego.

01/2022 0 400 400 0 tak tak
sty 02/2022 0 95,3 95,3 0 tak tak
fut 03/2022 0 500 500 0 tak tak

mar 04/2022 0 500 500 0 fak tak
kwi 05/2022 0 500 500 0 tak tak
maj 08/2022 0 500 500 0 tak tak
cze 07/2022 0 800 800 0 tak tak
flip 08/2022 0 200 200 0 tak fak
sier 09/2022 0 300 300 0 tak tak
wrze 10/2022 0 300 300 0 tak tak
wrze 11/2022 0 300 300 0 tak tak
paz 1212022 0 700 700 0 tak tak
lis 13/2022 0] 500 500 4] tak tak
lis 14/2022 0 723 723 0 tak tak
gru 15/2022 0 5000 5000 0 tak fak
mar 1/2022 0 1625 1625 0 fak tak
cze 22022 0 2902,5 29025 0 tak tak
lip 3/2022 0 1000 1000 0] tak fak
gru 412022 0 29025 2902,5 0 fak tak

Analizujgc ww. raporty kasowe stwierdzono, ze:

1
AV
&. Ewidencia ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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- raporty kasowe sporzadzano wedtug Kkolgjnych numerow, a salda przenoszone byty
prawidfowo miedzy raportami,

- zaliczki gotéwkowe zostaty prawidiowo rozliczone (m.in. zakup znaczkow pocztowych,
zakup biletéw jednorazowych, zakup materiatéw gospodarczych),

- wszystkie zatgczone do raportéw kasowych faktury zaptacono gotéwka.

6.3. Czeki gotowkowe
W trakcie kontroli, dnia 19.09.2023 r. kontrolujaca przeprowadzita inwentaryzacje
blankietéw czekowych znajdujgcych sie w SP-2. W oparciu o zapisy ,Ksiegi drukow scistego
zarachowania” ustalono, ze w Szkole powinno znajdowac sie:
- 3 blankiety dotyc;zace rachunku podstawowego,
- O blankiety dotyczace Zaktadowege Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Kontrolujgca stwierdzita, ze ww. ilo&¢ blankietdw faktycznie znajdowata sie w jednostce.
Szkola posiada na stanie druki anulowanych blankietéw czekowych, sprawdzono czy
numery anulowanych dokumentéw i data wydania jest zgodna z prowadzong ewidencja.
Kontrolujgca w tym zakresie nie stwierdzita nieprawidtowosci, ilos¢ sztuk, numery blankietow
czekowych oraz data sg zgodne z zapisami w ksigdze drukdw $cistego zarachowania.
Podczas kontroli tego obszaru, Kontrolujaca przeanalizowata zapisy ksiegi drukéw
§cistego zarachowania dotyczgce ewidencjonowania czekéw bankowych, zakresie
prawidiowosci obrotu czekami zweryfikowano:
- zgodnos¢ kwot pobranych z banku na podstawie czeku z kwotami przyjetymi do kasy,
- terminowo$&¢ przyjecia kwot pobranych z banku do kasy,
- prawidtowo$¢ zapisow w dowodach KP.

Do badania przyjeto dane z 2022 r., wg zestawienia:

11.01.2022| 9522630 11.01.2022 03/'2022”- 400,00 [11.01.2022 01/2022 400,00

31.01.2022| 9561066} 31.01.2022 } 08/2022 | 95,30 |31.01.2022 02/2022 95,30
02.02.2022| 9561067} 02.02.2022 | 10/2022 { 500,00 |03.02.2022 03/2022 500,00
01.03.2022| 9561068} 01.03.2022 | 20/2022 | 500,00 {01.03.2022 0472022 500,00
06.04.2022| 9561069| 06.04.2022 | 35/2022 { 500,00 {06.04.2022 05/2022 500,00
10.05.2022| 9561070} 10.05.2022 | 46/2022 | 500,00 |10.05.2022 06/2022 500,00
02.06.2022| 9561071| 02.06.2022 | 53/2022 | 800,00 {02.06.2022 07/2022 800,00
06.07.2022] 8561072} 06.07.2022 | 68/2022 | 200,00 {06.07.2022 08/2022 200,00
02.08.2022 | 9561073| 02.08.2022 | 77/2022 | 300,00 {02.08.2022 09/2022 300,00
06.08.2022 | 9561074 | 06.09.2022 | 91/2022 | 300,00 {06.09.2022 1072022 300,00

. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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\-20.09.2022[ 9561075( 20062022 | 72022 | 300,00 [20.085023]  11/3022 300,00 |
05.10.2022( 9586471 05.10.2022 | 105/2022 | 700,00 05.10.2022 1212022 TO0,00
04.11.2022| 9586472) 04.11 2007 120/2022 | 500,00 {04.11.2022 13/2022 500:00
30.11.2022| 9586473 30.11.2022 | 128/2022 723,00 130.11.2022 14/2022 723,00
05.12.2022| 9586474 05.12.2022 | 131/2025 5000,00 | 05.12.2022 15/2022 | 5000,00
28.03.2022| 9452364 28.03.2022 | 13/2022 1625,00 |28.03.2022|  01/2022 1625.00
28.06.2022 | 9452365 28.06.2022 | 37/2022 2902,50 | 28.06.2022 02/2022 290250
06.07.2022| 9452366 | 06.07.2022 | 40/2002 1000,00 | 06.07.2022|  03/2022 1000,00
08.12.2022| 9452367 08.12.2022 | 68/2022 2902,5008.12.2022|  04/2022 | 2902 50

Stwierdzono, ze w analizowanym okresie wszystkie pobrane z banku $rodki zostaly w

tym samym dniu lub najpozniej w dniu nastepnym oraz w petnej wysokosci, przyjete do kasy
Szkoty.

6.4. Rozrachunki

6.4.1. Rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)

W toku kontroli wykorzystano: zapisy konta 229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”, miesigczne deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, przelewy do ZUS.

Szkota, bedac platnikiem skiadek, jest zobowigzana zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. Dz. U. z
2022 r. poz. 1009 z pézn. zm.) przesyta¢ do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych deklaracje
roziiczeniows, imienne raporty miesigczne oraz optacaé sktadki za dany miesigc, nie pézniej
niz do 5 dnia nastepnego miesiaca.

Stwierdzono, ze na koniec 2022 r. na koncie 229 saldo wyniosto Ma 48.457,79 zt, co
odpowiada wysokosci sktadek naliczonych od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2022 r., zaplanowanego do wyptaty w kolejnym roku.

W trakcie kontroli kontrolujgca sporzadzita zestawienie przekazanych do ZUS
deklaracji miesigcznych ZUS DRA i sktadek za 2022 rok, stanowigce zatgcznik nr 6 do
protokotu. W oparciu o analize ww. zestawienia stwierdzono, ze wystgpity réznice pomiedzy
zadeklarowanymi, a przekazanymi sktadkami w: styczniu, maju, wrzeéniu 2022 r.

W zwigzku z powyzszym kontrolujgca zwrdcita sie pisemnie do gtéwnej ksiegowej z
prosbg o wyjasnienie zaistniate] sytuacji zatagecznik nr 7 do protokotu. Z uzyskanych
informacji, wynika ze w dwach pierwszych przypadkach #j. w styczniu i maju réznice powstaty
w zwigzku ze zmniejszeniem zobowiazania wobec ZUS, natomiast rozbieznosé we wrzeéniu
spowodowana byta zapfatg zadeklarowane sktadki ZUS w dwéch ratach jedna w dniu
30.09.2022 r. druga 04.10.2022 r. co tacznie daje kwote zadeklarowang w ZUS DRA. We

wrzesniu powstata nadptata na kwotg 15,92 zt, ktdra zostata rozliczona w kwietniu 2023 r.

8. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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Pisemna odpowiedz glowne] ksiegowej ze szczegblowymi wyjasnieniami dotyczacymi
kazdego miesigca, w kidrym pojawita sig roznica oraz zapytanie kontrolujgcej stanowi
zalacznik nr 8 do protokotu.

Ponadto kontrolujaca przeanalizowata informacje roczng udostgpniong w systemie
Nowy Portal Informacyjny Platforma Ustug Elektronicznych dla klientow ZUS (pue.zus.pl —
akta kontroli str. 40-44). W toku kontroli stwierdzono, Ze na koniec 2022 r. Szkofa posiada
w ZUS nadplate w wysokosci 113.159,39 zi — na kwote tg skiadajg sie nalezne sktadki za
grudzien 2022 r. w wysokosci 113.159,39 zi, ktdre optacone w grudniu 2022 r., . przed

ztozeniem deklaracji DRA.

6.4.2. Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytufu PIT

W toku kontroli wykorzystano dokumenty z okresu od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r., w tym:
deklaracie PIT-4R,

wyciagi bankowe,

1

zapisy konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”.

Szkota jako ptatnik podatku dochodowego od oséb fizycznych, na podstawie art. 38
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku dochodowym od osab fizycznych (1.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 2647 z pdzn. zm.), zwana dalej ustawag o pdof, zohowigzana jest, w terminie do
20 dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktérym pobrano zaliczki, odprowadzaé do
urzedu skarbowego zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Kontrolujgca pordwnata czy suma naleznego podatku do wptaty za poszczegoine
miesigce roku podatkowego 2022 (akta kontroli str. 45-48) zostaia prawidiowo
odprowadzona do Urzedu Skarbowego. Nie analizowanc prawidiowosci wyliczenia
zobowiazania podatkowego.

W oparciu o deklaracje PIT-4R stwierdzono, ze taczne zobowigzanie podatkowe za
2022 r. wyniosto 243.540,00 zI. Nalezne kwoly zostaly terminowo oraz w calosci
odprowadzone do Urzedu Skarbowego.

6.4.3. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Stwierdzono, ze na koniec 2022 r.:
- na koncie 201 - "Rozrachunki z cdbiorcami i dostawcami’ ewidencji ksiegowej naleznosci
[ zobowigzania nie wystepowaly.
7. Gospodarka majatkiem
7.1. Ewidencja majatku
Ewidencja majatku jest prowadzona na kontach zespotu ,0": 011 - Sredki trwate, 013
— Pozostale srodki trwate, 014 — Ksiggozbior, 020 — Wartosci niematerialne | prawne, a
umorzenie majatku ewidencjonowane jest na kontach 07117 072,

" 7. Gospodarka majatkiern
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Ewidencja analityczna majatku jest prowadzona:

- diakont 011, 013, 020 w programie sQola,

- dla konta 014 w programie MOL NET. W oparciu o te dane pracownicy biblioteki

przygotowujg na koniec rokuy zestawienia przychodu, rozchody i stanu ksiegozbioru.

W toku kontroli

kontrolujgca pordwnata warto§¢ majatku uieta w ewidencji
syntetycznej,

z warto$cig wynikajaca z ww. ewidencji analitycznej. Wartosé majatku ujetg na
poszczegbinych kontach ksiegi gidwnej przedstawiono ponizej:

5.565.241,81 5.565.241,81

655.701,03 655.701,03

014 264.267,79 264.267,79

020 19.995 14 19.995 14
. 650520577 :505.208,7

Stwierdzono, ze szkota prowadzi ewidencje analityczng majatku w programie sQola
w module ST, natomiast zgodnie z przyjetg i obowigzujgca w SP-2 polityka rachunkowosci
dedykowanym programem do ewidencji majgtku jest Progman Majatek Web, w ktérym
powinna byé prowadzona ewidencja wszystkich $rodkéw trwatych. Z otrzymanych ustnych
wyjasnien wynika, ze ewidencja w programie Progman Majatek Web nie byta prowadzona od
samego poczgtku funkcjonowania programu, poniewaz przy wdrazaniu systemu nie wgraty
sig poprawnie pliki zawierajgce ewidencje srodkdw trwatych. Program sQola modut ST
prowadzony byt na biezgco.

Poza powyzej opisanym przypadkiem nieprawidtowosci w badanym obszarze nie
stwierdzono.

7.2. Inwentaryzacja okresowa

Ostatnia petna inwentaryzacja skiadnikéw majgtku zostata przeprowadzona wg stanu
na 31.12.2019 r., z zachowaniem terminu wskazanego w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o
rachunkowosci.
Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie zarzgdzenia Dyrektora SP2 nr 13/201 9 z dnia
19.11.2019 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej petnej w drodze spisu z
natury. Inwentaryzacjg objeto: rodki trwate, pozostate Srodki trwate oraz skiadnikéw majgtku
ujgte w ewidendji ilosciowej. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotano cztery
trzyosobowe zespoly spisowe, ktdrych zadaniem byio dokonanie spisu z natury w ramach
czterech pél spisowych — okreslonych w ww. zarzadzeniu. Zespoly spisowe otrzymaty

arkusze spisowe wydrukowane z programu QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0., w ktérym

7. Gospodarka majatkiern
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szkota prowadzi ewidencje érodkow trwatych, wg umiejscowienia skiadnikéw majatku
(zawierajgce nazwe, numer inwentarzowy skiadnika majatku). tacznie zespoty dokonaty
spisu majatku szkoly za 123 sztukach arkuszy spisu z natury dokonujac spisu 2791 pozycji
skladnikéw majatku. Nastepnie Gtowny Ksiggowy wycenit ich wartos¢ oraz sprawdzit
zgodnoéé danych zawartych w arkuszach z ewidencja ksiegowsa. Na podstawie
uzupetnionych arkuszy spisowych sporzadzono protoké! poinwentaryzacyjny. Zgodnie z
protokotem réznice nie wystapity.

W oparciu o protokdt poinwentaryzacyjny kontrolujgca stwierdzita, ze na koniec 2019 r. nie
wystapita roznica pomigdzy wartoscig sktadnikéw ujetych w ksiggach rachunkowych, a

wartoscig ujetg w ewidencji analitycznej.

7.3. Inwentaryzacja roczna
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci jednostka ma obowigzek na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

- wartoéci niematerialnych i prawnych poprzez poréwnanie ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami,

- aktywéw pienieznych, papieréw wartoSciowych, rzeczowych skiadnikéw obrotowych,
srodkéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji drogg spisu ich z ilosci
z natury, wyceny tych ilosci, porownania wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic,

- aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci oraz
zobowigzan wobec kontrahentéw - weryfikacja na podstawie dokumentow
otrzymanych od bankéw i kontrahentow, potwierdzajgcych stan aktywow i zobowigzan.

Na podstawie przediozonych dokumentow stwierdzono, ze Szkofa na koriec 2022 roku

sporzgdzita inwentaryzacje roczna:

- przeprowadzono inwentaryzacje gotéwki w kasie (konto funduszu socjalnego, konto
podstawowe, konto dochoddéw budzetowych), na tg ckolicznost sporzadzono trzy
protokoty,

- dokonano inwentaryzacii zbioréw bibliotecznych — potwierdzono protokotem,

- przedstawiono dokumenty dotyczgce uzgodnienia sald z kontrahentami,

- poréwnano wartod¢é majatku ujetego w ewidencji analitycznej z ewidencjg
syntetyczna,

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

8. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjainych:
W kontroli wykorzystano nasiepujgcg dokumentacje:
- zapisy konta 135,

8, Gospodarowanie Zakiadowym Funduszem Swiadczen Scgjalnych:
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- analityczne zestawienie abrotéw i sald konta 234 — PoZyGzki misszkaniowa.
- Zapisy konta 234, :

- protokoty z posiedzen kKomisji s0cjaingj,

wyciag bankowy z rachunku Zaktadowego Funduszy Swiadczen Socjainych.

Szkofa jako jednostka budzetowa zobowigzana jest na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy
z dnia 4 marca 1994 1. o Zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 2022 .
poz. 923) do tworzenia zaktadowego funduszu swiadezer: socjalnych (zwanego dalej

Funduszem Ilub ZFSS). Do gromadzenia $rodkéw Funduszy

prowadzony jest odrebny
rachunek bankowy.

8.1. Prawidlowos$é naliczania odpisu w latach 2020-2022

W oparciu o dane z programu z programu Progman Kadry (raport; .Przecietna liczba

zatrudnionych’- lata 2020-2022, (akta kontroli str. 49-59) kontrolujaca ustalita przecietng

ficzbe zatrudnionych oraz wysokos¢ naleznego odpisu na ZFSS w poszczegdinych latach.
Podczas dokonywania wyliczen  wykorzystano  &rednie miesigczne  zatrudnienie

wygenerowane na zestawieniach opisanych powyzej, liczone metodg uproszczong, a

nastepnie ustalono zatrudnienie $rednioroczne zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 1
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43 poz. 349).

Wysokos¢ odpisu dla emerytowanych pracownikéw administracji i obstugi zostata
wyliczona przez kontrolujaca na podstawie liczby osdb objetych opieka socjalna.

Do wyliczenia odpisu dla emerytowanych nauczycieli znajdujgcych sie pod opiekg
SP-2 przyjeto dane wyKazane przez gtowng ksiegowa w zestawieniach sporzgdzonych
podczas tworzenia planu finansowego.

Wyliczono nalezny odpis w SP-2 | poréwnano z kwotg odpisu przekazang na
rachunek bankowy Funduszu, co przedstawiono w tabeli ponizej:

1. P.rzec].etne. wynagrodzenie wg Prezesa GUS 4.134,02 4.134,02 4.434,58
2 Odpis na jednego zatrudnionego (37,5% od poz. 1) 1.550,26 1.550,26 1.662,97

3. | Odpis na nauczycieli w wys. 110% kwoty bazowej

okreslonej w ustawie budzetowej (art. 53 ust. 1 3.028,21 3.028,21 3.349,73
ustawy Karta Nauczyciela)

Odpis na emeryta, renciste - bytego pracownika 5 277 16
administracji i obstugi (6,25% od poz. 1) 258,38 258,38 '

8. Gospodarowanie Zakiadowym Funduszem Swiadczen Sodjalnych:
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5. | Srednie roczne zatrudnienie pracownikow 11.20 11.87 10.53
administracji 1 obstugi

6. | Srednie roczne zatrudnienie pracownikdw 33,26 34.72 3732
pedagogicznych
Emeryci | renciéci objeci opiekg socjalng 14 14 15

8. | Wysokosé naleznego odpisu na ZFSS dia
pracownikéw administracji i obsiugi (poz. 2 X poz. 17.362,91 18.401,59 17.511,07
5)

9. \ivgicznkg;é.é naleznego odpisu na nauczycieli (poz. 3 100.718.26| 105.139,45 124.995 17

10. Odpis na emerytdw i rencistow objgtych opieka 3.617,32 3.617.32 4.157 40
socjalng

11. | Odpis na nauczycieli bgdgeych emerytami |
rencistami (5% pobieranych Swiadczen - art. 53 46.743 47 51.3565,78 53.044,80
ust. 2 ustawy Karta Nauczyciela)

12. | Razem odpis nalezny (poz. 8+9+10+11) 168.441,96| 178.514,13 199.708,45

13. 168.443,00| 178.513,00) 199.694,00

Kwota odpisu przekazana na rachunek bankowy

e AR

7 powyzszego zestawienia wynika, ze odpis przekazany w latach 2020-2022 na

rachunek bankowy ZFSS rozni sie od odpisu naleznego, i tak:

- w roku 2020 przekazano kwote wyzsza o 1,04 zt niz odpis nalezny,

- wroku 2021 przekazano kwote nizszg o 1,13 zt niz odpis nalezny,

- wroku 2022 przekazano kwote nizsza o 14,45 zt niz odpis nalezny.
tacznie w latach 2020-2022 przekazano na rachunek ZFSS kwote nizsza o 14,45 zt niz
odpis nalezny.
Zgodnie z ustnymi ustaleniami uzyskanymi do gtéwne; ksiegowej réznice w odpisie w latach
2020-2022 wynikajg z zaokraglen do petnych ziotych przyjetych przez gidwnego ksiegowego

podczas wyliczania odpisu.

8.2. Rozliczenia z tytutu pozyczek mieszkaniowych

Kontrolujgca przeanalizowata analityczne zostawienia obrotéw i sald oraz zapisy kont
analitycznych konta 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” w zakresie dotyczacym
udzielonych pozyczek mieszkaniowych, oraz dokumenty dotyczace zgody na udzielenie
pozyczki mieszkaniowej. Podczas analizy weryfikowano, czy salda na koniec roku sg nizsze
od sald na poczatku roku (czy pozyczki w trakcie roku s3 splacane); jezeli saldo na koniec
roku byto wyzsze od salda na poczatek roku sprawdzano, czy w ciagu roku poszczegdine
osoby otrzymaly pozyczke mieszkaniowa. Sprawdzano réwniez, czy w ciggu roku
dokonywano umorzeti pozyczek mieszkaniowych.

W wyniku przeprowadzone] analizy stwierdzono, ze w roku 2022 sytuacja dotyczaca

pozyczek mieszkaniowych z ZFSS w SP - 2 ksztattowata sie w nastepujacy sposob:

" 8. Gospodarowanie Zakiadowym Funduszem Swiadczeri Sogjainych:




a) udzielono 9 nowych pozyczek mieszkaniowych -

b) nadzier 31.12.2022 r. w SP — 2 funkcjonuje 18 pozyczek,
€) udzielone pozyczki sg regularnie sptacane,
d) Zadnaz pozyczek nie zostata umorzona,

Kontrolujgca nie wnosi w tym zakresie uwag nieprawidtowosci nie stwierdzono.

8.3. Rozchody z rachunku ZF$s

Kontrolujgca przeanalizowata zapisy na koncie 1 35 — ,Rachunek s$rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenig® weryfikujac, czy rozchody $rodkéw s

g Zgodne z przyznanymi
$wiadczeniami.

Podczas analizy wykorzystang protokoty z posiedzen komisji socjalnej,
zatwierdzone przez Dyrektora Szkoly. W trakcie analizy nie badano czy Swiadczenia
Przyznano w wysokosci Zgodnej z obowigzujacym regulaminem Funduszu, anj czy
prawidtowo naliczono éwiadczenia urlopowe dia nauczycieli.

Nie stwierdzono przypadkéw, aby wyptacone kwoty (m.in. zapomogi, dofi
do wypoczynku, $wiadczenia Swigteczne,
Zatwierdzonych dokumentow.

nansowania
pozyczki mieszkaniowe) nie wynikaty z

Niektére $wiadczenia $g wyptacane w oparciu o listy ptac (np. $wiadczenia Swigteczne)
kontrolujgca na podstawie wybranych list ptac; LP 35 (46 poz.) LP 36 (14 poz.) — ZFSS
Swiqteczna pomoc finansowa, LP 3 — Pomoce Swigteczna dla emerytdw (48 poz.)
przeanalizowata czy wszystkie osoby ujete na poszczegoinych listach ztozyly wnioski o
Swiadczenie. Nie stwierdzono przypadku ujecia na ww.

wniosku o wyptate Swiadezenia.

listach oséb, ktére nie ztozyly

8. System Informacji Oswiatowej

Zgodnie z art. 108 ust 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informagiji
oswiatowsj (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2597) ,szkoty i placéwki oswiatowe prowadza bazy
danych o$wiatowych obejmujgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 2-4, z
zastrzezeniem art. 107 ust. 7 ww. ustawy. System informagiji o$wiatowej obejmuje bazy
danych oéwiatowych, w skiad ktorych wehodzi zbiér danych o ,uczniach, stuchaczach,
wychowankach oraz absolwentach” (art. 107 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy), w ktérym gromadzone
s$g dane obejmujgce m.in. informacje dotyczgce »Specjalnych potrzeb edukacyjnych
wynikajgcych z opinii lub orzeczen, o ktérych mowa w art. 127 ust. 9i 10 ustawy - Prawo

os$wiatowe, albo posiadania zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki’ (art. 107 ust.
3 pkt 1 lit h ww. ustawy)

8. System Informacji Oswiatowej
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W zwiazku z prowadzong kontrolg stwierdzono, ze w SIO Szkofa wykazata 18
ucznidéw, ktérzy posiadajg orzeczenie © potrzebie ksztatcenia specjainego. W zwigzku z
powyzszym kontrolujgca dokonata weryfikacji, czy dane wprowadzone do SI0O, dotyczace

ww. orzeczen sa zgodne z dokumentacig znajdujacg sie w szkole. Wyniki weryfikadji

przedstawiono ponizej

1. zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne Edne zgodne | zgodne | zgodne
2. zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne | zgodne | Zgodne
3. zgodne | zgodne | zgodne | zgodne { zgodne zgodne | zgodne | zgodne | zgodne
4. zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne | zgodne
5. zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne | zgodne
6. zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne | zgodne
7. zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne | zgodne
8. zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne
9. . zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne
10.| O.W |zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne
11.| S.Z |zgodne |zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne
12.| F.B lzgodne|zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne | zgodne
13.1 P.K |zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne
14.| B.S |zgodne |zgodne |zgodne|zgodne|zgodne | zgodne zgodne | zgodne | zgodne
15.| M.S |zgodne |zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne | zgodne
16.| J.L |zgodne|zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne
17.1 A.P izgodne |zgodne |zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne
18.| KW |zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne | zgodne zgodne | zgodne | zgodne

Nie stwierdzono przypadkéw wprowadzenia do SIO danych innych niz wynikajace z

przediozonej kontrolujgcej dokumentacji.
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Szkota Podstawowa nr 2 z Oddziatami Sportowymi im. Szarych Szeregéw w Gorzowie Wieikopoiskim

Na tym zakoriczono dokonyw

anie ustalen kontralnych.

E =

Integralng czesé protokotu stanowig zatgczniki:
1. Program kontroli kompleksowej.

2. Zestawienie wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych w grudniu 2022 1.

3. Zestawienie wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi w grudniu 2022 r.

4. Zestawienie dochodéw i podatku VAT pobranych i odprowadzonych do budzety Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego w 2022 r.

5. Zestawienie danych ujetych w BZ roku 2021 i w BO roku 2022.

6. Zestawienie skiadek i deklaracii miesigcznych ZUS DRA przekazanych do ZUS w 2022 r.

7. Zapytanie skisrowane przez kontrolujacg do gtdwnej ksiegowej.

8.

Wyjasnienia gtéwnej ksiggowej szkoty ws. skladek ZUS za 2022 1.

Protokét sporzadzono w dwach jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktdrych jeden po
podpisaniu bez zastrrezen pozostawiono Wicedyrektorowi Szkoty Podstawowej nr 2 z
Oddziatami Sportowymi im. Szarych Szeregow w Gorzowie Wielkopolskim.,

W zwigzku z nieobecnoécia Dyrektora przebywajgcego na zwolnieniu lekarskim w
dniach od 29.08.2023 do 26.10.2023r. protokdt zostat podpisany z Wicedyrektorem Szkoty

Gorzéw Wielkopolski dnia 19.10.2022 1.

Kontrolujacy: Konimlewaiskor szroy
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