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IV Liceum Ogolnoksztatcgce im. Tadeusza Kotarbifiskiego

Ustalenia kontroli

1. Informacje cgoine

IV Liceum Ogoélnoksztatcace utworzone zostalo na podstawie orzeczenia
organizacyjnego z dnia 01 sierpnia 1975 r. Obecna nazwa szkoly zostata nadana uchwalg
nr LXVII/462/94 Rady Miejskie] w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie
reorganizacji Zespotu Szkot w Gorzowie Wielkopolskim przy ul. Kosynieréw Gdynskich 8.
Szkola zostata wpisana do Rejestru Szkot i Placéwek Oswiatowych (prowadzonym przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej hitps://rspo.men.gov.pl/) pod numerem 49087 (akia
kontroli str. 1-3).

1) Dyrektorem Szkoly jest Pan . Powierzenie stanowiska
dyrektora na okres pigciu lat od 1 wrzeénia 2019 r. do dnla 31 sierpnia 2024 r. okresla
pismo WED.1.2123.18.2019.1J z dnia 13.06.2019 1. podpisane przez Prezydenta Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego.

2) Gtéwnym ksiegowym Szkoty jest Pan :atrudniona w wymiarze petnego
etatu na czas nieokreslony. Giéwna ksiggowa spefnia wymagania okresione w art. 54
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1270 z pdzn. zm.).

2. Wewnetrzne uregulowania organizacyjne dotyczace funkcjonowania jednostki:
2.1. Statut
Aktualnie obowiazujgcy w Szkole Statut zostat zatwierdzony w drodze uchwaty Rady
Pedagogicznej Nr 1/2002-2003 w dniu 16 pazdziernika 2002 r, a nastepnie znowelizowany
uchwatg Rady Pedagogicznej nr 8/2018-2020 w dniu 3 wrzesnia 2019. Ostatnia aktualizacja
~ostata uchwalona 28 lutego 2023 r. w drodze uchwaty nr 17/2022-2023.
W Statucie ujeto wymagane przepisami regulacje okresione w art. 98 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (t.]. Dz.U. 2023 r. poz. 800) z jednym wyjatkiem:
- brak zapisu okreslonego w art. 98 ust. 1 pkt 26 ww. ustawy, dotyczacego warunkow
stosowania sztandaru. Zgodnie z § 9 pkt2 Statutu IV LO posiada sztandar
7 wizerunkiem patrona Szkoty — Tadeusza Kotarbiriskiego.
W trakcie trwania kontroli Szkota uzupetnita brakujacy zapis w statucie z moca obowigzujacg
od 01.09.2023 r.

RPN
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iV Liceum Ogélnokszta{cagce im. Tadeusza Koetarbinskiego

2.2. Zasady rachunkowosci

Akiuainie obowigzujgca w Szkple

Eolityka ractiunkowosel zostata wprowadzong przez
Kierownika jednostki

IV Liceum Ogc’)lnokszta}cqcego
w Gorzowie Wielkopolskim w drodze Zarzadzenia nr 13a z d

W zatgcznikach do ww. Zarzgdzenia opisano poszczegdlne

im.  Tadeusza Kotarbiriskiego
nia 10 pazdziernika 2022 r.

obszary tematyczne:
Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 1),
Obowigzujgce metody wyceny aktywéw | pasywow o
(zatgcznik nr 2),

raz ustalania wyniky finansowego

- Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgeznik nr 3),
System ochrony danych w jednostce (zatgeznik nr 4),

- Instrukgja inwentaryzacyjna (zatacznik nr 5),

- Instrukcja obiegu i kontroii dokumentéw (zatgcznik nr 6),
- Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej (zatacznik nr 7).

W roku 2023 Szkola dokonata aktualizacji zasad rachunkowosci w drodze zarzadzenia
nr 08/2023 z dnia 10 lipca 2023 r. dotyczacej zmian w zak

majgtkowych.

resie ewidencji skiadnikow

W polityce rachunkowosci ujgto wymagane przepisami regulacje okresione w art. 10

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn.
Zm.).

2.3. Rachunki hankowe

Szkota prowadzi rachunki bankowe w Powszechnej Kasie Oszczednosci Banku

Polskim S.A. w Gorzowie Wielkopolskim. Rodzaje wykorzystywanych rachunkéw oraz ich
przeznaczenie przedstawiono w ponizszej tabeli:

39 1020 1954 0000 7402 0151 1054 | Rachunek biezgcy wydatkdw budzetowych
86 1020 1954 0000 7202 0151 1096 Rachunek pomocniczy dochodéw
budzetowych

17 1020 1954 0000 7102 0151 1113 Rachunek pomocniczy - Zakladowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych

Zgodnie z obowigzujacg kartg wzorow podpiséw osobami upowaznionymi
do dokonywania dyspozycji na rachunkach 83: dyrektor Szkoly, gidwna ksiegowa,
wicedyrektor Szkoly. Do realizacji dyspozycji wymagany jest podpis dwdch osab: dyrekior
Szkoly oraz w dowolnej konfiguracji pozostale osoby. Wymienione powyzej osoby maja
rowniez dostep do bankowosci elektronicznej IPKO Biznes, gdzie mogg podpisywaé
dyspozycje elektronicznie.

2. Wewnetrzne uregulowania organizacyine dotyczzce funkcjonowania jednostki:
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iV Liceum Ogdinoksztakcgce im. Tadeusza Kotarbinskiego

Uprawnienia administratora systemu iPKO Biznes posiada dyrektor Szkoty.

3. Plany finansowe na rok 2022 ich realizacja
W kontroli tego obszaru wykorzystano nastepujace dokumenty:

- plany finansowe,

. zestawienia obrotéw i sald ewidencji analitycznej do konta 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki" oraz konta zespotu 4 Koszty wg rodzajéw i rozliczenie” wg poszczegbinych
radzajow i paragrafow klasyfikacii budzetowej,

_ zestawienia wykonanych wydatkow i dochoddw za rok 2022,

. zapisy konta 130 dia wszystkich paragraféw w rozdziale 80146 klasyfikacji budzetowe,

- sprawozdania: Rb-288 ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowe]" i Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu

dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej”.

IV LO jest jednostkg budzetows, ktérej podstawa gospodarki finansowej jest plan
dochodoéw i wydatkéw. Wydatki pokrywane sa bezposrednio z budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego, a pobrane przez Szkolg dochody s3 odprowadzane na rachunek bankowy
Urzedu Miasta.

W badanym okresie Szkota sporzgdzala projekty plandw finansowych wediug
dziatow, rozdziatéw i paragrafow klasyfikacji budzetowej. Zgodnie z przedtoZonymi
dokumentami projekty planéw finansowych na rok 2022 zostaly zaopiniowane przez rade
pedagogiczng zgodnie z wymogiem zawartym w art. 70 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy Prawo
Oswiatowe oraz przez Rade Rodzicow zgodnie z art. 84 ust. 2 pkt 3 ww. ustawy.

3.1. Prawidlowoéé dokonywania wydatkow budzetowych w 2022 roku

XLV/796/2021 Rady Miasta
Wielkopolskiego z dnia 22 grudnia 2021 r. uchwata budzetowa na 2022 r. (Dz. Urz. Woj.
Lubus. z 2022 r. poz. 113) plan wydatkéw IV LO na 2022 r. wynidst 5.525511,00 zt.

Ustaiony, zgodnie z uchwatg Nr Gorzowa

W trakcie roku Szkota dokonywata zmian w planie finansowym na postawie zawiadomien
otrzymywanych od Wydziatu Edukadji Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.
Plan pierwotny, plan po zmianach oraz wydatki wg rozdziatéw klasyfikacji budzetowe]

przedstawiono ponizej.

Rozdzial ‘ Plan PI:an po Wydatki
pierwotny | zmianach | wykonane

80120 | Licea ogolnoksztaicace 5427 923,001 609217500 6091 184,60

801486 | Doksztaicanie i doskonalenie nauczycieli 0,00 28 622,00 28 621,18

.ot

i
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IV Liceum Ogéinoksztatcaee im. Tadeusza Kotarbinskiego

Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specialnej
Srserizach navk | meted pracy dia dziedii miodziezy w
Jirnnaziach { ktasach do

80152 4 fychezasowego gimnazjum
prowadzonych w innych typach szkét liceach 24 822,00 2
: : ! , 6 291,00
0gllnoksztatcgcych, technikach, branzowych szkotach | stopnia =4 16240
i klasach dotychczasowej szkoty zawodowej prowadzonych w
branzowych szkotach | stopnia oraz szkotach artystycznych
80195 Pozostata dziatalnogé 72 766,00 75 391,00 75 391,00
85415 | Pomoc materiaina dig Uczniéw o charakterze socjalnym 0,00 1335,00 1 069,80
85416 | Pomoc materialna dia ucznidw o charakterze motywacyjnym 0.00 9 500.00 S 500.00
tacznie| 5525 511,00] 6233 314,00 | 6229 928,98

dokonane w 2022 r. we wszystkich ww. rozdziatach kiasyfika
4210, 4270, 4300 Klasyfikacii budzetowe;,

Kontrolujgca, w oparciu o zapisy kont: 130, 401 i 402 przeanalizowata wydatki

cfi budzetowej w §§: 3020,
pod kontem ich zasadnosci oraz prawidtowosci

zastosowania Klasyfikacji budzetowej. W badanym okresie dokonano wydatkéw m.in. na:

v

v

§ 3020 (10.674,81 z4) - dofinansowanie do okularéw, Zapomogi zdrowotne nauczycieli,
zakup odziezy ochronnej, ekwiwalent BHP;

§ 4210 (33.340,00 zh) — zakup: routera, akcesoriéw komputerowych, mebli do gabinetu,

srodkéw czystosci, materiatdw remontowych, tawek | krzeset uczniowskich, materiatéw
gospodarczych, materiatow biurowych, toneréw;

§4270 (12.700,26 zh) - wymiane drzwi, naprawe mocowania porgczy, konserwacje
kserokopiarki, naprawe instalacji elektrycznej, naprawg dachu budynku;

§ 4300 (53.153,73 z) — zakup: dostepu do portalu o$wiatowego, dostepu do LEX Prawo
Oswiatowe, dostepu do aplikacji planer.edu.pl — matura 2022/2023, oprogramowania
do biblioteki MOL NET+, programu antywirusowego, znaczkéw pocztowych, podpisu
elektronicznego dla gtéwnego ksiggowego, ustug | kurierskich, nadrukéw kodéw
kreskowych na nalepkach, ustug odbiory odpadéw komunalnych ustug deratyzaciji,
ustug odprowadzania $§ciekéw, ustugi monitoringu budynku, serwisu klimatyzagji,
przeglgdu gwarancyjnego kserokopiarki, przegiadu budowlany, rocznego przegladu

instalacji elekirycznej, przegladu kominiarskiego, legalizacii gasnic, doksztatcania
nauczycieli.

Po przeanalizowaniu zapisow ewidencji ksiegowej | w oparciu o dokumenty zrdodiowe

kontrolujaca stwierdzita bledne zakwalifikowanie wydatku: ,dzierzawa urzadzenia do wody

pitne]” przeznaczonego dla personelu oraz wymiany butli CO2 i filtréw w ww. urzadzeniu,
Co opisanoc szczegétowo w dalszej czesci protokotu.

Kontrolujgea nie stwierdzita nieuzasadnionych wydatkow w 2022 .

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacija
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iV Liceum Ogéinoksztalcace im. Tadeusza Kotarbinskiego

3.1.1. Wydatki na doskonalenie zawodowe nauczyciel
Formy doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz zasady ich finansowania

w 2022 r. okreslono w zarzadzeniu Nr 8/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 13 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia w 2022 1. maksymalnej kwoty dofinansowania
optat pobieranych przez placéwki doskonalenia nauczycieli, szkoly wyzsze oraz inne
podmioty, ktdrych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe nauczyciell oraz
formy i specjalnoéci ksztalcenia, na ktére dofinansowanie jest przyznawane dla nauczycieli
zatrudnionych w szkotach i placowkach o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Gorzow
Wielkopolski.
Dane wykazane w rozdziale 80146 szczegdtowo sprawdzono na podstawie dokumentow :

« imiennych wnioskéw nauczycieli ubiegajacych sig o dofinansowanie,

« zapisow na koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostki" dla paragraféw rozdziatu 80146

(akta kontroli str. 4-10},

s dowodéw Zrodiowych.

Analiza wykazata, ze w 2022 r. wydatki wyniosty facznie 28.621,18 zt | zostaly przeznaczone

m.in. na:

- dofinansowanie do studidw dla nauczycieli zatrudnionych w Szkole;

- na sfinansowanie szkolen dla czionkéw Rady Pedagogicznej. ,Zaburzenia lekowe
i depresyjne. Jak pomdc sobie | uczniom", "Jak sobie radzi¢ z frudnym i prowokacyjnym
uczniem”, ,Depresje u dzieci i mtodziezy”,

- warsztaty i szkolenia organizowane przez Wojewddzki Osrodek Metodyczny,

- zakup m.in. tonerdw | arkuszy papieru do wydruku materiatdw szkoleniowych dla Rady

Pedagogicznej.

Nauczyciele ksztalcili sie m. in. w Stowarzyszeniu Nauczyciell Matematyki w Bielsku-
Biatej, WOM w Gorzowie Wielkopolskim, Progresownia Rafat Kiebanski, Instytut Zdrowia
Psychicznego Para Familia Weronika Odrobny, Instytut Studiéw Podyplomowych, Wyzsza
Szkota Ksztalcenia Zawodowego we Wroctawiu, Ogodlnopolskie Stowarzyszenie Kadry
Kierownicze] Oswiaty w Qlsztynie, Salon Edukacyjny Empiria Sp. z 0.0. w Szczecinie, WSB
w Poznaniu.

Uczelnie, w ktore] doksztatcali sie nauczyciele korzystajacy z dofinansowania
do studiéw, zostaty wpisane do ewidencji Instytucji systemu szkolnictwa wyZszego i nauki
znajdujgcej sie w ogdlnodostepnej formie w Systemie RAD-on (czesc¢ Zintegrowanej Sieci
Informagji o Nauce | Szkolnictwie Wyzszym). Zatem wymagania okredlone w § 2 ust. 1a
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie

dofinansowania doskonalenia zawodowego, szczegdlowych celéw szkolenia branzowego

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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IV Liceumn Ogéinoksztatcace im. Tadeusza Kotarbiriskiego

oraz trybu i warunkéw kierowania naucz
1653) w powigzaniu z art 702 okt 3a usta

Wy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(ti. Dz. U. z 2023 . poz. 984 z pézn. zm.) z

ostaty spetnione.

Natomiast w przypadku szkolen, warsztatéw i wykltadéw, w jednym przypadku
nie wynikato z udostepnione; kontrolujgcej dokumentagiji, czy dany podmiot w zadaniach
statutowych obejmuje doskonalenie zawodowe nauczycieli.
kontrolujgca zwrécita sie ustnie do dyrektora szkoly z zapyta
Psychicznego Para Familia™ realizujgcy wyktad pt.

W zwigzku z powyZzszym
niem, czy ,lnstytut Zdrowia
.Depresje u dzieci | micdziezy” spetniat
wymagania okreslone w § 2 ust. 1a ww. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Na

rodowej.
W dniu 13.09.2023 r.

dyrektor Szkoly przekazat kontrolujgcej pismo z dnia
12.08.2023 r. od Instytutu Zdrowia Psychicznego Para Familia informujgce o zadaniach
statutowych ww. podmiotu - akta kontroli str. 11. Wynika z niego iz, dziatalnogé edukacyjna
ww. podmiotu jest definiowana jako:

promocja zdrowia w tym Propagowanie zdrowego stylu zycia, troski o jakosé zycia
i rozwoj osobowy,

wdroZenie projektéw zorientowanych na pomoc dzieciom w ich naturalnym $rodowisku,
- dziatalno$¢ edukacyjna, kulturalna i wychowawcza,

dziatalno$¢ profilaktyczna zwigzana z przeciwdziataniem uzaleznien i
spotecznej oraz wychowawczej.

patologii

Kontrolujgca stwierdzita, iz ww. podmiot realizujgcy wyktad dla Rady Pedagogicznej
nie posiada w statucie (. akcie prawnym regulujgcym jego zadania, strukture organizacyjng
I sposdb dziatania) dziatan z zakresu prowadzenia doskonalenia nauczycieli, a tym samym
nie spetniat wymagan ustawowych.

W zwigzku z powyzszym wydatki w kwocie 1.178,00 zt (akta kontroli str. 12-13)
preeznaczone w 2022 r. na doskonalenie zawodowe nauczycieli nalezy uznaé
za bezzasadne.

W frakcie trwania kontroli zwrécono w dniu 19.09.2023 r. na rachunek ~Dochady
budzetowe” IV LO kwote 1.178,00 zt. (akta kontroli str. 14) i w tym samym dniu kwota

ta zostata przekazana na rachunek Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego (akta kontreli
str. 15).

3.1.2. Analiza wydatkéw zrealizowanych w grudniu 2022 r.
3.1.2.1. Prawidlowosé dokumentowania wydatkéw budzetowych

Kontrolujaca dokonata szczegbtowe] analizy dowodéw zrodtowych dotyczacych
wydatkow budzetowych za jeden miesigc roku 2022. Do analizy wybrano okres 01.12.2022 r.

yoieli szkolenia branzowe (Dz.\. 2 2019 1. goz,

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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IV Liceum Ogdinoksztaicace im. Tadeusza Kotarbiniskiego

do 31.12.2022 r. {od nr 410/2022/12/808 do nr Alo/2022/12/911). W trakcie analizy badano
czy: dokumenty zostaty opisane | zatwierdzone do zaksiegowania i zaptaty przez wiasciwe
osoby oraz czy zostaly prawidtowo ujete w ewidencji ksiegowej. Analizowano rowniez
terminowo$¢ dokonania zapiaty zobowigzan.

Na podstawie analizy dokumentow stwierdzono, ze:

- zapiséw ksiegowych dokonywano na podstawie dowodow zrodtowych, spetniajgcych
wymogi wynikajgce z ustawy o rachunkowosci,

- dowody zrodiowe przed ujeciem w ewidencji ksiegowe]j zostaly opisane i sprawdzone,
zarowno pod wzgledem merytorycznym jaki pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

- do kazdego dokumentu dotgczony byt wydruk z Progman Finanse Premium, na ktérym
znajdowata sie dekretacja dot. ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych, podpisana
przez giowng ksiegows,

- platnosci za faktury dokonywano w terminie, na wiasciwe rachunki bankowe
i w kwotach wynikajacych z dokumentdw Zrddiowych,

- wydatek ujety w dowodzie ksiegowym nr 410/2022/12/834 zostal skiasyfikowany
niezgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowe] kiasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z pdzn. zm.),
ktéry zostat ujety w § 4300, a winien by¢ w § 3020. Ww. faktura dotyczyta dzierzawy
urzgdzenia do wody pitnej przeznaczonego dla pracownikow. W zwigzku z powyzszym
przeanalizowano wszystkie dokumenty ksiegowe z roku 2022 dotyczace dzierzawy
ww. urzadzenia oraz zwigzane z nim ustugi — co opisano szczegdtowo w dalsze] czesci

protokotu.

3.1.2.2. Prawidlowo$é dokonywania ptatnosci z rachunku wydatkéw budzetowych
Analize prawidtowoséci dokonywania wydatkéw budzetowych w grudniu 2022 roku
przeprowadzono w oparciu o:
- zestawienie operacji na rachunku bankowym wydatkéw budzetowych za grudziert 2022
roku wygenerowéne Z systemu bankowego,
- faktury zakupowe optacone w grudniu 2022 r. z rachunku wydatkow budzetowych,
- listy ptac optacone w grudniu 2022 r. z rachunku wydatkow budzetowych.

Kontrolujaca przeanalizowata operacje na rachunku bankowym (obcigzenia) w ckresie
od 01.12.2022 do 31.12.2022 r. dotyczace:

a) faktur,

b} list ptac,

3. Plany finansowe ra rok 2022 i ich realizacia
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IV Liceum Ogoinoksztatcace im. Tadeusza Kaotarbinskiego

¢) rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych | Urzedem Skarhowym,

ad. a)

W trakcie analizy platnosci za faktury dokonano poréwnania kwot, ktd

rymi zostat obcigzony
rachunek bankowy,

Z kwotami wykazanymi w dokumentach Zrodtowych, na podstawie

ktérych zrealizowano przelewy oraz sprawdzenia czy przelewy zostaly zrealizowane
na rachunki bankowe wskazane w ww. dokumentach Zrodtowych. Nie stwierdzono
przypadku dokonania przelewu w nadmiernej wysokosci lub na rachunek bankowy inny niz

wskazany w dowodach zrédtowych. Zobowigzania regulowano terminowo.

ad. b)

W przypadku przelewow z fytulu  wynagrodzen zweryfikowano czy przelewy zostaty
Zrealizowane na rachunki bankowe widniejgce na listach ptac (zaciggnigte z programu

kadrowego) oraz sprawdzono czy przelewy zostaly przekazane w wysokosciach
wynikajacych z list ptac.

Analiza wykazala réznice rachunkow bankowych w trzech przypadkach. 7 ustnych wyjasnien
gtowne] ksiegowej wynika, iz osoby te posiadajg po dwa rachunki bankowe — akta kontroli
str. 16-18, na ktére przelewane 59 Srodki w zaleznosci od tytutu wynagrodzenia. Natomiast
na liscie ptac nie zostat zmieniony rachunek bankowy, stgd wynikta roznica.

Analiza nie wykazata przypadku dokonania przelewu w wysokosci niewynikajgcej z listy ptac.

Kontrolujgca nie analizowata terminowosei regulowania ww. zobowigzan oraz prawidtowosci
sporzadzenia list ptac.

ad. ¢)

Analizuigc obcigzenia rachunku bankowego z tytutu skladek ZUS oraz podatky
dochodowego kontrolujaca zweryfikowata czy przelewy zostaly zrealizowane na wiagciwe

rachunki bankowe. W tym celu sprawdzono numer indywidualnego rachunku skfadkowego

w ZUS (na stronie hitps:/eskladka.pl/Home) oraz numer indywidualnego mikrorachunku
podatkowego {na stronie https://www. podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-
podatkowego/). Kontrolujgca nie sprawdzata prawidtowo$ci naliczenia sktadek i zaliczek

na podatek oraz nie dokonywata porownania wysokosci przelanych kwot z dowodami

zrodiowymi. Stwierdzono, ze przelewy zrealizowane w grudniu 2022 do ZUS i US zostaty

przekazane na wiasciwe rachunki bankowe. Kontrolujgca nie analizowata terminowosci
regulowania zobowigzar.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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IV Liceum Ogdlncksztatcace im. Tadeusza Kotarbinskiego

3.1.2.3. Prawidtowos$é sporzadzania list ptac

Kontrolujgca w oparciu o wybrane listy ptac za grudzien 2022 r. dokonata weryfikacji,
czy prawidtowo przyjeto do naliczenia stawki wynagrodzenia podstawowego zaréwno dia
nauczycieli, jak i pracownikéw administracji i obstugi.
Sporzadzono zestawienie wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych (zatgcznik nr 2
do protokotu) oraz zestawienie wynagrodzen pracownikdw administracii i obstugi (zatgcznik
nr 3 do protokotu). Do préby przyjeto listy piac dotyczace wynagrodzenia zasadniczego
za grudzien 2022 r., przeanalizowano:
- dla pracownikéw pedagogicznych 7 z 56 (12,5%) oséb ujetych na liscie ptac 165,
- dia pracownikéw administracji i obstugi 5 z 12 (41,67%) osob ujetych.na listach ptac

1701171,

W oparciu o sporzadzone zestawienia stwierdzono, ze:
a) wynagrodzenia zasadnicze pracownikow administracji i obstugi naliczono i wyptacono
w wysokosci zgodnej z kwotami ujetymi w umowach ¢ prace,
b) wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw pedagogicznych naliczono i wyptacono
w wysokosci zgodnej z tabelg MEIN (Dz.U.2022 poz. 1798).

3.2. Prawidlowosé realizacji dochodow budzetowych w 2022 roku:
W 2022 r. Szkota uzyskiwata dochody budzetowe w ramach dziatu 80120 klasyfikacii
budzetowej. Ujete w ewidencji ksiegowej dochody dotyczyty:

Otrzymane dochody w 2022 r,
Dochody § klasyfikacji budzetowe]j y y ’

Kwota Opis

Wplywy z optat egzaminacyjnych oraz
optat za wydanie swiadectw,

0610 . o . I

dyplomow, zaswiadczen, certyfikatow

i ich duplikatow

312,00f opiata za duplikat $wiadectw

0690 | Wplywy z réznych optat 288,00 optata za duplikat legitymacii
Wptywy z najmu i dzierzawy
skiadnikow majgtkowych Skarbu dochody z tyiutu wynajmu
Panstwa, jednostek samorzadu pomieszcezenia

0750 |terytorialnego lub innych jednostek 11 656,06 gospodarczego, sali
zaliczanych do sektora finanséw gimnastycznej, auli, kawiarenki
publicznych oraz innych uméw o szkolnej

podobnym charakierze

dochody z tytutu odsetek
0920 |Pozostate odsetki 0,27 naliczonych od
nieterminowych platnosci

f e
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IV Liceum Ogdinoksztateace im. Tadeusza Kotarbiriskiego

aasa |\ YWolywy z tytuty kar i odszkadowai

em odezkodowanis
wynkajaoych z umdw 1 057,80 23 uszkodzony

dach

Otrzymane spadki, zapisy i darowizn darowizna celowa od Rady
0960 W postaci pienigzne; pisy Y 20 400,00 | Rodzicow na Zakup monitoréw

multimediainych

Razem 33 714,13

Pobrane dochody Szkota zobowigzana jest odprowadzi¢ na rachunek bankowy
Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. Kontrolujgca dokonata analizy prawidfowosci
przekazywania dochodéw do budzetu miasta. W trakcie badania wykorzystano:

zapisy konta 130 — Rachunek biezgcy jednostki (dla rejestru ,4lobd™),

zapisy konta 222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych,

dowody Zrodiowe w postaci wyciggéw bankowych,
- sprawozdanie Rb-27S z3 2022 1.

Kontrolujaca stwierdzita, ze wszystkie uzyskane w 2022 r.

dochody zostaty
odprowadzone na rachunek bankowy Urzedu Miasta Gorzowa Wielkop

olskiego. Ponadto
stwierdzono, Ze kwota odprowadzonych do budzetu miasta dochodéw jest zgodna

Z wysokoscig dochodéw budzetowych wykazanych w sprawozdaniu RB-27S za 2022 r.

Szczegblowe zestawienie ww. analizy zostaly przedstawione w zalgczniku nr 4
do protokoty.

3.2.1. Dochody z tytutu najmu i dzierzawy skiadnikéw majgtkowych

W roku objetym kontrolg Szkota zawarta umowy na wynajem pomieszczen dla
podmiotéw zewnetrznych. Zestawienie umaw najmu stanowi zatacznik nr 5 do protokotu.
Kontrolujgca dokonata réwniez analizy nw. dokumentéw:

v’ umowe najmu pomieszczenia na kawiarenke szkolng nr 5/2022 (akta kontroli
str. 19-22),

v umowy najmu dwdch pomieszczen na garaze nr 1/2022 | 2/2022 (akta kontroli
str. 23-28),

v wplywy naleznosci z tytutu najmu lokalu na kawiarenke szkolng (akta kontroli
str. 29-32).

Na podstawie zawartych uméw gtowna ksiegowa wystawiata faktury z kwota zaptaty.
Kontrolujgca szczegdiowo przeanalizowata wplywy dotyczace wynajmu pomieszczenia
na kawiarenke szkolhg. W 2022 roku stwierdzono-

- brak wystawionych faktur badZ innych dokumentow ksiggowych za styczen, luty,
lipiec i sierpien,

3. Plany finansowe nz rok 2022 i ich realizacja
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IV Liceum Ogolnoksztalcgee im. Tadeusza Kotarbinskiego

- brak wplywow za ww. miesigce.

Kontrotujgca stwierdzita iz

a) w przypadku dwoch pierwszych miesigcy roku 2022 kawiarenka szkolna byta
zamknieta w miesigcach obowigzywania nauczania zdalnego, w zwigzku ze stanem
zagrozenia epidemiologicznego wprowadzonego w Polsce z powodu zakazen
wywotanych koronawirusem SARS-CoV-2. Wynajmujgcy ztozyt w dniu 02.01.2022 r.
stosowne pismo z progba o zwolnienie z optat na okres nauki zdalnej. W odpowiedzi
Dyrektor Szkoly wyrazita zgode na zawieszenie platnosci (akta kontroli str. 33).
W zwiazku z tym Szkota nie wystawita fakiur w miesigcach: styczen, luty. Nalezy
zaznaczyt, i2:

» w przypadku zawieszenia platnosci z tytuiu najmu bez zwolnienia
pomieszczenia przez najemce, winien uregulowaé koszty poniesione przez
Szkote w danym okresie, czyli m.n. koszt pocatku od nieruchomosci
i zuzytych medidw,

» w przypadku zawieszenia dzierzawy badz zawieszenia piatnosci z tytulu
najmu wiazgce sie z opuszczeniem pomieszczenia przez najemce
i tym samym zwrdcenie lokalu do celdw edukacyjnych, Szkota winna byfa
ztozy¢ korekte podatku od nieruchomosci za ww. okresy,

b} w przypadku okrasu wakacyjnego zgodnie z § 2 pkt 2 umowy najmu nr 572022
pomieszczenia na kawiarenke szkoing: ,Wynajmujacy zwalnia Najemce z czynszu
za okres wakacji tj. miesigce lipiec i sierpien. Podatek od nieruchomosci za miesigce
lipiec i sierpien zaptaci najemca na wskazane konto”. Kontrolujaca stwierdzita brak
sfinansowania przez najemce kosztu ww. podatku od nieruchomoéci za ww. miesigce

wakacyjne — co opisano w dalszej czgsci protokotu.

W zwiazku z powyzszym kontrolujgca przeanalizowata umowy najmu (akta kontroli
str. 34-40) oraz wplywy naleznosci z tytulu najmu lokalu na kawiarenke szkolng (akta

kontroli str. 41-44) w latach 2020 i 2021, co przedstawia tabela ponizej:

Czynsz nalezny Wplywy
netto z nettoz L.
Rok . ) réznica
wytgczeniem m-cy | najmu wg
wakacyjnych konta 221
2020 2 916,00 1 458,00 -1 458,00

2021 2916,001 1458,00|-1458,00

Jak wynika z powyzszego zestawienia w 2020 1 2021 roku wystapita analogiczna sytuagja jak
w roku 2022. Wplywy z wynajmu pomieszczenia na kawiarenke szkolng byly o 1.458,00 =zt

44
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IV Liceum Ogoinoksztatcace im. Tadeusza Kotarbinskiego

netto nizsze niz wynikato to z Zawarty

_ ch uméw, co spowadowane bl worowadzeniem
obowigzku nauczania zdalnego z pow

odu ogloszonej pandernii COViI-

19. Najemca zfozyt
stosowne pisma z prosbg o zwolnienie z optat czynszu za najem ww. p

omieszczenia (akta
kontroli str. 45-46), na ktore odpowiedZ dyrektora Szkoty byta pozy

tywna. Kontrolujgca
stwierdzita;

brak uregulowania przez najemce kosztow poniesionych przez Szkole za okres
nauczania zdalnego w przypadku ufrzymania przeznaczenia pomieszczenia
na dziatalnosé gospodarcza,

brak korekt od podatku od nieruchomosci za ww. okres w przypadku zwolnienia
pomieszczenia przez najemce na cele edukacyjne,

brak sfinansowania kosztu podatku od nieruchomosci przez najemce za okres
wakacyjny.

W zwigzku z powyzszym Szkota w latach 2020-2021 nie uregulowata kwestii ponoszonych
kosztéw w przypadku zawieszenia platnosci z tytutu najmu pomieszczenia na kawiarenke
w zaleznosci od oméwionych wyzej w protokole sytuacji (zwolnienia fub nie zwolnienia
pomieszczenia przez najemce) oraz nie dochodzita naleznodci z tytutu  podatku

od nieruchomoéci za okres wakacyjny — co opisano w dalszej czesci protokotu.

Ponadto, z udostepnionych kontrolujace] dokumentdéw wynika iz Szkota nie ubiegata
sig 0 wymagang zgode organu prowadzgcego na wynajem pomieszczeh nieruchomosci
(na ktorej zostat ustanowiony trwaty zarzad), o ktére] mowa w art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 344
z poézn. zm.). Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektor Szkoty stanowigcym zatacznik nr 6 Ldmowy
najmu nie byly przekazywane od 2018 r. do organu prowadzgcego, poniewaz w 2018 r.
szkota przeszia termomodernizacje w zwigzku, z czym zostalismy poinformowani drogg
mailowg w dniu 02.01.2017 r. (..}), ze nie mozemy podpisaé¢ z nowymi kontrahentami umeéw
na wynajem przez okres 5 lat tj. do 31.12.2023 r., a jedynie kontynuowaé wczeéniej juz
Zawarte, przed termomodemnizacjg i w tych samych stawkach. Poniewaz najemcy od 2018 r.
nie zmienili sig, a stawki nie wzrosty, dlatego nie wystepowali$my pisemnie o zgode,
a jedynie informowaliémy WED, iz umowy 83 kontynuowane”.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci

Szkota dnia 12.01.2022 r. zlozyia w kancelarii ogblnej Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego deklaracje na podatek od nieruchomosgci za 2022 r., Z zachowaniem terminu
okreslonego w art. 6 ust 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 70), zgodnie z ktérym deklaracja na podatek

3. Plany finansowe na rok 2022 iich realizacja
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IV Liceum Ogélnoksziatcagce im. Tadeusza Kotarbinskiego

od nieruchomoséci na dany rok podatkowy powinna zostaé ztozona do 31 stycznia (akta

kontroli str. 47-55).

W deklaracji wykazano powierzchnig zajetg pod prowadzenie dziatalnosci gospodarcze],

w wielkosci zgodnej z wynikajacg z zawartych uméw. W zakresie pozostatej powierzchni,

ktéra jest wykorzystywana na cele edukacyjne Szkota korzysta ze zwolnienia okreslonego

w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 27 pasdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych

(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1400}.

Wysokoéé zadeklarowanego podatku wyniosta 617,00 zt. Zobowigzanie podatkowe zostato

uregulowane w terminach zgodnie z art. 6 ust. 9 pkt 3 ww. ustawy o podatkach i optatach

lokalnych.

Kontrolujgca dokonata szczegdlowe] analizy nw. dokumentéw dotyczacych
powierzchni zajetych pod prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej:
- umowy najmu lokalu na kawiarenke szkolng na rok 2022,
- wplywy nateznosci z tytutu najmu lokalu na kawiarenke szkolng.

Stwierdzono, iz

a) w roku 2022 r. powierzchnia zwigzana z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
wynajmowana byta facznie na 12 miesiecy z przerwg wakacyjng przypadajgcg na okres
fipiec-sierpien. Zgodnie z § 2 pki 2 umowy najmu nr 52022 pomieszczenia
na kawiarenke szkolng: ,Wynajmujacy zwalnia Najemce z czynszu za okres wakacii
tl. miesigce lipiec i sierpien. Podatek od nieruchomosci za miesigce lipiec i sierpien
zaplaci najemca na wskazane konto”. Kontrolujgca stwierdzita brak sfinansowania przez
najemce Kosztu ww. podatku od nieruchomosci za ww. miesigce wakacyjne o {gczne;
kwocie 51,28 zt. Nalezy przy tym zaznaczyc, ze ww. niedochodzenie naleznosci zgodnie
z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z pdin. zm.) jest
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych. Jednocze$nie zgodnie z art.26 ust. 1 ww.
ustawy o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych nie stanowi
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych dziatanie lub zaniechanie okreslone w art.
5-18, w wysokosci nieprzekraczajacej jednorazowo, a w przypadku wigce] niz jednesgo
dziatania lub zaniechania - tgcznie w roku budzetowym, kwoty minimalnej jakg jest kwota
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim,
ogtoszonego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski”. W 2021 r. kwota ta wynosita 5.104,90" zt.

" Obwieszczenie Prezesa Glownege Urzedu Statystycznego z dnia 18 lutego 2022 1 w sprawie przecigtnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2021 r. i w drugim pétroczu 2021 1 (M. P, z 2022 1. poz.
266).

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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IV Liceurn Ogélnoksztateace im. Tadeusza Kotarbiriskiego

Stwierdzono -

brak sfinansowania kosztu podatku od nieruchomosci przez najemce za ww. okres,

brak korekt deklaracji podatku od nieruchomosci zwalniajgcych z opodatkowania ww.
podatkiem korzystajac z art. 6 ust. 2 usta

Wy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o fi

nansowaniu zadan oswiatowych (tj. Dz. U. » 2023 r. poz. 1400) w przypadku
Oopuszczenia pomieszezenia Przez najemce i tym sam

ym zwrocenie lokalu do celow
edukacyinych.

W zwigzku z powyzszym kontrolujaca przeanalizowala lata poprzednie tj. 2020 j 2021
(akta kontroli str, 56-71). Stwierdzono, ze w ww. fatach wystgpila analogiczna sytuacja jak
W roku 2022, Szkota nie uregulowata kwestii podatku od nieruchomosci dotyczacego
pomieszczenia 12m? w okresie zdalnego nauczania oraz nie dochodzita naleznosci z tytutu
ww. podatku za okres wakacyjny. Nalezy ZaznaczyC, ze kwota naleznosci z tytutu podatku
od nieruchomosci w poszczegolnych latach nie przekracza kwoty minimalnej jaka jest kwota
przecietnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim,

ogfoszonego przez Prezesa Gltownego Urzedu Statystycznego w Dziennikuy Urzedowym

Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", a tym samym zgodnie z art. 26 ust. 1 ww. ustawy

0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw - nie stanowi naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.

Z ustnych wyjasnien kierownika gospodarczego wynika, ze ww. pomieszczenie
w okresach zdalnego nauczania w Szkole byio opuszczone przez najemce i tym samym
zwrécone do celow edukacyjnych.

W frakcie trwania kontroli kierownik gospodarczy zadeklarowat ziozenie stosownych korekt
podatku od nieruchomoséci.

4. Sprawozdawczos$é budzetowa
4.1. Terminowo$é przekazywania sprawozdan

Z wykonania planéw finansowych  wydatkow budzetowych  sporzadzano

sprawozdania Rb-28S, a uzyskane dochody wykazywano w sprawozdaniach Rb-27S.
Kontrolujgca przeanalizowala terminowo$¢  przekazywania sprawozdan budzetowych

RB-27S, Rb-28S8 do Urzgdu Miasta. Zestawienie termindw przekazania sprawozdan
przedstawiono ponizej.

4. Sprawozdawczosé budzetowa
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IV Liceum Ogéincksztatcace im. Tadeusza Kotarbifiskiege

Termin Data zlozenia

Okres zlozenia sprawozdania

sprawozdania przez IV LO

Sprawozdania miesigczne i roczne
Rb-278 Rb-28S

Styczen 10.02.2022108.02.2022 | 08.02.2022
Luty 10.03.2022|08.03.2022 | 08.03.2022
Marzec 11.04.2022 | 08.04.2022 1 08.04.2022
Kwiecien 10.05.2022 ] 06.05.2022 {06.05.2022
Maj 10.06.2022 07.06.2022 07.06.2022
Czerwiec 11.07.2022|07.07.2022 | 07.07.2022
Lipiec 10.08.2022 | 08.08.2022 | 08.08.2022
Sierpien 12.09.2022 | 08.09.2022 | 08.09.2022
Wrzesien 10.10.2022 | 06.10.2022]06.10.2022
Pazdziernik 10.11.2022104.11.2022 1 04.11.2022
Listopad 12.12.2022|07.12.2022|07.12.2022
Grudzien 10.01.2023|04.01.202304.01.2023
Roczne 31.01.2023|25.01.2023125.01.2023

7 analizy sporzadzonego zestawienia wynika, ze ww. sprawozdania zostaty
przekazane do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego terminowo, w formie zgodnej

z obowigzujgcymi w 2022 1. zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiega®.

4.2. Prawidiowo$é sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za 2022 r.
4.2.1. Rb-28S za 2022r.

Z wykonania wydatkéw budzetowych Szkota sporzadzata sprawozdanie na druku
RB-28S ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzgdowej jednosiki
budzetowe]”. taczna kwota wydatkéw budzetowych wykazana w sprawozdaniu wyniosta
6.220.928 98 zt. Kontrolujaca stwierdzita, ze dane wykazane w sprawozdaniu rocznym
RB-28S sporzadzonym za 2022 r. (akta kontroli str. 72-76) sg zgodne z ewidencig
ksiegows.

4.2.2. Rb-27S za 2022r.
Z wykonania planu dochodéw budzetowych Szkota sporzadzata sprawozdanie
na druku Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych samorzgdowej

jednostki budzetowej’. Laczna kwota dochodow budzetowych wykazana w sprawozdaniu

2 7PM Nr 215/2021 z dnia 8 lipca 2021 r. obowigzujgcy do 30 kwietnia 2022 r. i ZPM Nr 147/2022
z dnia 13 kwietnia 2022 r. obowigzujgcy od 01 maja 2022 r.

4, Sprawozdawczoss budzetowa
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V Licaum Ogélnoksztatcace im. Tadeusza Kotarbifskiego

wyniosta 33.714,13 zt. Kontrolujgca stwierdzifa,

ze dane wykazane w Sprawozdaniv rocznym
Ro-27S za 2022 . (akta kontroli str. 77

-79) sa zgodne z ewidencjg ksiggows.
4.3. Prawidtowosé Sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-N i Rb-Z za 2022y,

Szkota zgodnie » fozporzgdzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki

Regionainej z dnia 17 grudnia 2020 r. w Sprawie sprawozdar jednostek sektora finansow
publicznych w zakresje operacji finansowych (Dz. U. z2023 . poz.

Sprawozdania: Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanje naleznosci

oraz wybranych aktywéw
finansowych oraz Rb-Z

- kwartalne Sprawozdanie o stanie zob

owigzan wedtug tytutbw
dtuznych oraz porgczen i gwarancji.

8g zgodne z ewidencjg ksiegowsg.

5. Sprawozdawczogé finansowa

Szkota na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych za 2022 r Sporzadzita, zgodnie
z § 23 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
W sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzety panstwa, budzetéw Jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow budZzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Poiskiej (tj. Dz. U. z 2020 I. poz. 342),

sprawozdanie finansowe (akta kontroli str. 80-98) skiadajace sig¢ z: bilansu, rachunku

zyskow i strat (wariant pordwnawczy), zestawienia zmian w funduszu oraz informacji
dodatkowe;j.

W sprawozdaniu finansowym sporzgdzonym za 2022 r.-
- Suma bilansowa wyniosta: 6.994.970,17 =z,
- strata z dziatalnosci wyniosta: -6.328.698,23 zt.

W toku kontroli przeanalizowano sprawozdania finansowe sporzadzone za 2022 r.
pod katem zgodnoéci wykazanych w nich danych z ewidencjg ksiegowa. Stwierdzono,
Zze dane wykazane w Sprawozdaniu finansowym $g Zgodne z ewidencjg ksiegows, poza
przypadkami opisanymi ponizej. Réznice miedzy poszczegélnymi Pozycjami bilansu (akta
kontroli str. 80-83), a ewidencjg ksiggowg (akta kontroli str. 99-1 03) wykazano ponizej.

Bilans Ewidencja ksiegowa Réigica ROﬁz;ica

j X poczate | koniec
Pozycia Wartosé k roku/ roku/
1 2 3 4 5 BO (AKT | Saldo
kol2- | (AKT
Stan na kol.4; kol.3-

Stan na ’

poczatek konieg roku BO Saldo PAS kol.5;
roku kol4- | PAS

5. Sprawozdawczosé finansowa
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IV Liceum Ogdlnoksztatcaee im. Tadeusza Kotarbinskiego

[ kol.2) | kol.5-

kol.3)
T Uirzgdzenia
Aﬁ} 13 techniczne i 0,00 0,00 8 016,67 205457 -8016,67] -2 954 57
Al maszyny
ﬁ}ﬁ: 5 Inne $rodki trwate § 125,15 347757 1 108,48 523,00 801657 285457
Naleznosci z
AKT - tytutu 0,00 000| 228863 0.00| -228863 0,00
B.Il.3 | ubezpieczen |
innych $wiadczen
AKT | Pozostale 4526708 7177872| 4548345| 7177872| 21837 0,00
B.ll4 |naleznoscl
Zobowigzania z
PAS tytutu
D113 ubezpieczen 123 801,211 140 805,41 | 12§ 089,94 140 805,41 2 288,63 0,00
o i innych
swizdczen
PAS Zohowigzania z
D.1i4 tytutu 203 779,501 223 450,70 203 93596 223 450,70 216,37 G,00
o wynagrodzen
0,00 0,001

Jak wyjaénita gtéwna ksiegowa

a) érodki trwate takie jak ,Urzadzenia techniczne i maszyny" byty zaprezentowane
w bilansie w jedne] grupie razem z Jnnymi srodkami trwatymi” przez poprzednig
ksiegowa. W zwigzku z tym dla utrzymania porownywalnoéci bilansu obecna gtowna
ksiegowa rowniez w ien sposob wykazywata w bilansie ww. srodki trwate,

b) w przypadku réznic dotyczacych naieznosci | zobowigzan na stan poczagtek roku
bilansu (BO), dokonata kompensaty naleznosci | zobowigzan ujetych na koncie 228
i wykazata per saldo w pozycii D.1.3 pasywdw. Natomiast w pozycji D.H.4 pasywow
wykazata réwniez per saldo naleznoéci | zobowiazan ujetych na koncie 240. Kwota

216,37 zt dotyczyta skiadki dobrowolnego grupowego ubezpieczenia PZU.

Zgodnie z art. 7 ust. 3 ww. ustawy O rachunkowosci warto$¢ poszczegolnych
skiadnikow akiywdw i pasywow, przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow
i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie.

Przepisy ustawy o rachunkowosci nie przewidujg mozliwoéci kompensaty naleznosci
i zobowiazan oraz prezentowania ich w bilansie "per saldo", nawet w sytuacji, gdy dotyczg
tego samegc podmiotu. Zatem rozrachunki podiegaja ujawnieniu w bilansie oddzielnie —
naleznoséci w aktywach, a zobowigzania w pasywach.

W ocenie kontrolujacej patrzac na sumeg aktywow | pasywow, powyzszy btad nie miat

istotnego wptywu na sprawozdanie finansowe.

.
aAAS
i

I
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Ponadto nalezy ZaznaczyC iz w bilansie w poz. B.l.1 zostaly vigte naleznose
prestenminowane, na kidre winier by¢ utworzony odpis aktualizuigcy n

aleZnosci - co opisano
8Zczegdtowo w dalszej czesci protokotu.

y dane wykazane na kontach syntetycznych
w bilansie zamknigcia (BZ) roku 2021 (akta kontroli str. 104

wykazanymi bilansie otwarcia (BO) roku 2022 (akta kontroli st
Ujete w BZ roku 2021 $3 zgodne z BO roku 2022

~106 ) s3 zgodne z danymi
r. 1014103 ). Wszystkie dane

6. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe:
6.1. Ewidencja ksiegowa

W okresie objetym kontrolg ewidencja ksisgowa prowadzono byla z uzyciem

Komputera z zastosowaniem programéw linii Progman firmy Wolters Kiuwer Polska Sp.

Z 0.0. (w tym: Finanse Premium, Rozrachunki Premium, Kasa Premium, Kadry, Place,

Ziecone).

W toku kontrolj stwierdzono przypadki Ujecia w 2022 r. opera
Z naruszeniem;:

cji w ewidengji Ksiegowej

1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzady
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.]. Dz. U. z 2020 r. poz. 342):

- Zapisow na koncie 130 - Rachunek biezacy jednostki dokonywano bez zachowania
zasady czystosci obrotéw, do Czego zobowigzuje jednostke opis do konta 130 ujety
w zatgczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia. Brak zastosowania zasady czystosci
obrotéw dotyczyt zwrotu na koniec roku do budzetu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
niewykorzystanych érodkow finansowych — co opisano szczegGtowo ponize;.

2) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 . w sprawie szczegGtowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkdéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (tj. Dz. U. 22022 1. poz. 513 z péZn. zm.):

- ustuga dzierzawy urzadzenia do wody pitnej dla pracownikéw zostata ujeta w § 4300,
awinna byé¢ w § 3020 (akta kontroli str. 107-142)

- ustuga wymiany butli CO2 w ww. urzadzeniu do wody pitnej dla pracownikow (akta
kontroli str. 143-148)

- Ustuga wymiany filtréw do ww. urzgdzenia (akta kontroli str. 149-1 51)

6. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe:
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3)

Kazda ww. faktura zostata opisana jako urzadzenie do wody pitnej dia
pracownikdw. Ponadto ww. urzgdzenie znajduje sig W pokoju nauczycielskim 1 nie jest
ogdlnie dostgpne.
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pbzn.

zm.):
. brak dokonania odpisu aktualizujgcego do przeterminowanych naleznosci, o ktorym

mowa w art. 35b ust 1 pkt 5 - co opisano szczegbtowo w dalszej czgsc protokotu,
- brak prowadzenia ewidencji pobranych zaliczek z kasy przez pracownika na zakupy
szkolne, wynikajacej z obowigzku art. 17 ust.1 pkt 31 7, co opisano w dalszej czesci

protokotu.

Ponadto, ze wzgledu na techniczne rozwigzania zastosowane w programie
Progman Finanse Premium w programie ksiggowym dla konta 130 nie utworzono kont
analitycznych odpowiadajgcych poszczegbinym paragrafom klasyfikacji budzetowe],
a wysokoéé wydatkow i dochodow analizowana jest przez oprogramowanie odrgbnie
na podstawie danych wprowadzanych podczas dekretowania dokumentow ksiegowych.
Przy sporzadzaniu sprawdzan finansowych wykorzystywane sg wydruki generowane
przez program, ktore nie stanowig ewidencji analitycznej do konta 130. Biorac pod
uwage, iz sprawozdania budzetowe (zardwno dotyczace wydatkow jaki i dochodow
budzetowych) co do zasady sporzadzane sg w oparciu o obroty na koncie 130
kontrolujgca dokonata poréwnania danych zawartych w wydruku Zestawienie
wykonanych wydatkéw i dochodow za miesiac 12/2022 dia wszystkich paragrafow” (akta
kontroli str. 1562-156) z obrotami konta 130 wg stanu na dzien 31.12.2022 r. {akta
kontroli str. 157). Stwierdzono, ze kwoty ujgte na kontach ksiegowych sg wyzsze, niz
kwoty wykazane w zestawieniu wykonania wydatkéw i dochodéw. Zestawienie

przedstawiono ponize].

Ewidencja ksiegowa Zestawienie Roznica
Rodzaj dziatalnosci Obroty wykonanych
. wydatkow i
k-fo Ma-wydatki dochodéw {kol. 3 - kol. 4)
Wn-dochody
1 2 3 4 5
wydatki budzetowe 130 6 232 364,14 6 229 928,98 2 435,16
dochody budzetowe 130 3371413 3371413 0,00

Jak ustalono powyzsza roznica wynika z Dbraku stosowania zasady czystosci obrotow

w odniesieniu do zapiséw dokonywanych na koncie 130. Obowigzek stosowania ww. zasady

16. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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okreslonych w odrebnych przepisach”.

Ustalono, ze wystepujaca w przypadku  wydatkdw budzetowych kwota 2.435,16 =z,
w odniesieniu do ktore] nie zastosowano zasady czystosci obrotow, dotyczyta zwrotu na
koniec roku do budzetu Miasta Gorzowa Wielko
finansowych.

polskiego niewykorzystanych srodkow

8.2. Gospodarka kasowa

W Szkole prowadzona jest kasa, a obowigzki kasjera zostaty powierzone specjaliscie
ds. kadr i piac. Zasady prowadzenia gospodarki kasowej oraz rodzaju wykorzystanych
drukéw kasowych zawarto w nstrukcji w sprawie gospodarki kasowej”. Obrét gotowkowy
jest ewidencjonowany z zastosowaniem raportéw kasowych sporzgdzanych z uzyciem
-Progman Kasa® z linii -Frogman” firmy Wolters Kluwer, dokumenty kasowe KP i KW
Sg generowane z programu. Obrét gotéwkowy w Szkole jest ograniczony, do kasy

przyjmowane sg przede wszystkim $rodki podjete z rachunku bankowego z przeznaczeniem
na biezgce wydatki.

W trakcie kontroli kontrolujgca sporzadzita i przeanalizowata zestawienie raportéw
kasowych za 2022 r. stanowigcy zatgeznik nr 7. Stwierdzono, ze:
- Taporty kasowe sporzgdzano wediug kolejnych numeréw, a salda przenoszone byty
prawidtowo miedzy raportami,
- zaliczka gotéwkowa zostala prawidtowo rozliczona (dot. zakupu laptopa dia
wicedyrektora),

- zalgczone do raportow kasowych faktury zaplacono gotéwka.

Ponadto kontrolujaca stwierdzita, ze wyplata zaliczek pobieranych z kasy przez
pracownika na zakup m.in. znaczkéw pocztowych nie byly ewidencjonowane na koncie
rozrachunkowym oraz w kasie, co jest niezgodne z art. 17 ust.1 pki 3 i 7 ww. ustawy
o rachunkowosci. Wyptata zaliczek na zakup materiatdéw i ustug uregulowana jest réwniez
w ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe]” w § 14 pkt 1 podpunkt 4, w ktérym widnieje

8. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe;
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IV Liceum Ogolnoksztaicace im. Tadeusza Kotarbifskiego

zapis iz wyptata gotowki z kasy moze nastapié na podstawie wiasnych Zro

kasowych. Natomiast zakupy szkolne w kasie rozliczane byly bez

faktur gotowkowych.

6.3. Czeki gotéowkowe

w

trakcie

kontroli

przeprowadzonc

dtowych dowoddw

posrednio na podstawie

inwentaryzacje blankietow czekowych

znajdujgcych sie w IVLO. W oparciu o zapisy ,Ksiegi drukéw écistego zarachowania”

ustalono, ze w Szkole powinno znajdowac sie:

14 plankietow dotyczacych rachunku podstawowego,

24 blankiety dotyczacych Zaktadowego Funduszu Swiadczer: Socjalnych,

Kontrolujaca stwierdzita, ze ww. ilos¢ biankietéw faktycznie znajdowata sie jednostce.

W zakresie prawidtowosci obrotu czekami sprawdzono:

Do badania przyjeto dane z 2022 1., wg zestawienia:

zgodno$¢ kwot pobranych z banku na podstawie czeku z kwotami przyjetymi do kasy,

terminowo$sé przyjecia kwot pobranych z banku do kasy,

prawidiowos¢ zapisow w dowedach KP.

Dane z ewidencii drukdw

Dane z wyciggow bankowych

Dane z raporidw kasowych

Data ’ Nr czeku Data lNr WB| Kwota Data | Nr KP ] kwota
Budzet
03.01.2022 | 9360981 | 04.01.2022 | 2 700,00| 04.01.2022 1 700,00
16.02.2022 | 9504818 | 22.02.2022 | 22 640,00| 22.02.2022 3 840,00
14.03.2022 9504819 | 14.03.2022 | 33 825,00| 14.03.2022 4 825,00
24.03.2022 | 9504820 | 24.03.2022 | 36 330,00| 24.03.2022 5 330,00
10.05.2022 | 9504821 | 10.05.2022 | 57 £20,00| 10.05.2022 6 620,00
27.06.2022 | 9504822 | 27.06.2022 | 76 284,78 27.06.2022 7 284,78
17.10.2022 | 9504823 | 17.10.2022 | 128 700,00, 17.10.2022 8 700,00
13.12.2022 9504824 | 13.12.2022 | 159 400,00| 13.12.2022 9 400,00
ZFSS
14.06.2022 | 9106729 | 14.06.2022 48 | 1750,00 14.06.2022 1 1 750,00
13.12.2022 | 9106730 | 13.12.2022 | 99 | 2400,00| 13.12.2022 2 2 400,00

w tym samym dniu, w petne] wysokosci przyjete do kasy Szkoty.

LY
i

Stwierdzono, ze w analizowanym okresie wszystkie pobrane z banku srodki zostaty

6. Ewidencia ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe:
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6.4. Rozrachunki

SAN,

pofecznych (ZUs)

W toku kontrojj wykorzystano Zapisy konta 229

| -Pozostate rozrach unki
publicznoprawne”.

Z saldami wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j
na koncie 229. Nie badano prawidtowosci naliczenia poszczegolnych skladek, ani

W pfatnosci sktadek do ZUS.
Stwierdzono, ze saldo w ZUS wynosi Ma 1 31.275,94 z (nadptata)

terminowosci ztozenia deklaracji, czy tez terming

deklaracji DRA.

6.4.2. Rozrachunkiz urzedem skarbowym z tytutu PIT

W toku kontroli wykorzystano zapisy Konta 225  Rozrachunki z budZzetami” za rok
2022, historia operacji na rachunku bankowym od 01.01.2022 r. do 08.01.2023 r. dla UM
PIT-4 oraz deklaracje PIT-4R zlozong za 2022 .

Szkota jako ptatnik podatku dochodowego od oséb fizycznych, na podstawie art. 38
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 2647 z pézn, zm.), zwana dalej ustawg o pdof, zobowiazana jest, w terminie
do 20 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, odprowadzaé
do urzedu skarbowego zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Kontrolujgca poréwnata CZy suma naleznego podatku do wptaty za poszczegodine
miesigce roku podatkowego 2022 (pole C.12 deklaracji — akta kontroli str. 164-1 67) zostata
odprowadzona do Urzedu Skarbowego. Nie analizowano prawidtowosci wyliczenia
zobowigzania podatkowego, ani terminowosci odprowadzenia podatku do US, Stwierdzono,
ze kwoty wskazane w deklaracji zostaly w catosci odprowadzone do Urzedu Skarbowego.

6.4.3. Rozrachunkiz dostawcami i odbiorcami
Stwierdzono, ze na koniec 2022 r.:

8. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, ¢zeki gotéwkowe:

23

i

s




W Liceum Ogéinoksztategce im. Tadeusza Kotarbinskiego

_ na koncie 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ewidencji ksiegowe] naleznosc
nie wystepowaty, natomiast zobowigzania wyniosty 35.776,15 zi — zgodnie z ponizszym

zestawieniem.

Nr konta kontrahenta zobﬁvv:% tzaania
201-10-801-80120-4260-00677 28 766,81
201-10-801-80120-4260-00678 3 685,26
201-10-801-80120-4280-12860 2 358,88
201-10-801-80120-4280-00703 166,00
201-10-801-80120-4300-00676 98,40

L201-‘I 0-801-80120-4300-13145 700,80
35776,15|

Kontrolujgca stwierdzita, ze powyzsze rozrachunki wynikaja z zatwierdzonych dowodow
Zrédiowyeh,
- na koncie 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych® ewidencji ksiggowej

naleznoéci od kontrahentéw wyniosty 546,22 z - zgodnie z ponizszym zestawieniem.

Nr konta kontrahenta Kvyota' ,

naleznosci
291-40-801-80120-0750-07938 329,40
221-10-801-80120-0750-07939 53,75
221-10-801-80120-0750-07940 136,23
291-10-801-80120-0750-07942 23,45
291.40-801-80120-0920-07940 3,39
546,22

Ww. naleznosci dotyczg naleznosc przeterminowanych. W zwigzku z powyzszym
konirolujaca zwrocita sie do gidwnej ksiegowej z prosba o wyjasnienie ww. sytuacji.
7 udzielonej ustnej odpowiedzi wynika, z& ww. naleznosci dotyczyly lat 2007, 2008
12010

Nalezy jednak zaznaczyC, ze przy sporzadzaniu pierwszego przez siebie bilansu
w IV LO gtéwna ksiegowa na dzien bilansowy winna naleznosci zinwentaryzowac
i zgodnie z art. 28 ust1 pkt 7 ww. ustawy o rachunkowo$ci wyceni¢ w kwocie
wymagaine] zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci. W przypadku naleznosci
przeterminowanych winien by¢ utworzony odpis aktualizacyjny zgodnie z art. 35b ust. 1
pkt 5 ww. ustawy o rachunkowoséci, poniewaz przedawnione naleznosci nie sg akiywem

i nie powinny by¢ ujgte w bilansie.

5. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotdwkowe:
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Gospodarka majatkiem

7.1. Ewidencja majatku

Ewidencja majatku jest browadzona n

- Pozostate $rodki

Ewidencja analityczna majatku jest prowadzona:

-~ dilakont 011, 013, 020 w programie Progman Majagtek Web,

- dlakonta 014 w programie MOL NET+.

a kontach zespotu ,0": 011 - Srodki trwate, 013
trwate, 014 - Ksiegozbiér, 020 -
@ Umorzenie majgtky ewidencjonowane iest na kontach 0

Wartoéci niemateriaine i prawne,
71i072.

Ponadto w Szkole w 2022 r. dokon
dokonano na podstawie  siedmiy

Ewidencja L.
Konto - Réznica
Syntetyczna Analityczna
011 8 920 120,29] 8920 120,29 0,00
013 996 032,83 996 032,83 0,00
014 210 482 59 210 482,59 0,00
020 85 409,25 85 409,25 0,00
10 212 044,96 | 10 212 044,96 0,00

ywano likwidacji sktadnikéw majatku. Likwidacji
sporzgdzonych protokoféw, w  kitérych uznano

7. Gospodarka majatkiem
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v fikwidowany sktadnik majatku jest uszkodzony i nie nadajacy sig do naprawy. Wartos¢
srodkow trwatych zmnigjszone © 25.834,72 zt, natomiast wartoé¢ pozostatych srodkow
trwatych zmnig{szono O 50.124,33 zt. Ponadto konto 013 na dzien 31.12.2022 r. zostalo
skorygowane o 7.104,11 zt na podstawie uzgodnienia stanu sktadnikow majatku z Progman
Majgtek Web.

Zaréwno protokoty jak i dokument uzgadniajacy stan pozostatych srodkéw trwatych zostaly
zatwierdzone przez kierownika jednostki badZ jego zasigpce.

Ponadto w IV LO zmniejszono wartoéé ksiegozbioru na koncie 014 o ubytki
w wysokosc 3.979,41 zt.

W 2022 r. w zwigzku Z decyzija nr 2/21 0NUA—1V-6740.1.4.2020.JD) Prezydenta
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 31 marca 2021 1. wygast z mocy prawa trwaty
zarzad przystugujacy Szkole, obejmujacy dziatke gruntu nr 1517/2 przeznaczong na pas
drogowy. W zwigzku z powyzszym na podstawie dokumentu przekazania skiadnika majgtku
nr PT1/0912022 z dnia 30.09.2022 1. (akta kontroli str. 177-179) ww. dziatka gruntu
o powierzchni 61 m? zostata wyksiggowana Z wartoscia 11.834,00 zt zgodnie z art. 3 ust. 1

pkt 32h ww. ustawy 0 rachunkowosci.

W trakcie kontroli kontrolujgca dokonata ogledzin pomieszczen w budynku przy ulicy
Kosynierow Gdynskich 8 W trakcie ogledzin zweryfikewano czy srodki trwate i pozostate
srodki trwate nabyte przez IV LO w roku 2022 znajdujg si¢ na terenie Szkoly —
nieprawidtowosci nie stwierdzono. Zestawienie skladnikéw maijgtku objetych badaniem
stanowia akta kontroli str. 180-181.

7.2. inwentaryzacja okresowa

Ostatnia petna inwentaryzacja sktadnikow majatku zostata przeprowadzona wg stanu
na 31.12.2019 r., z zachowaniem terminu wskazanego w art. 26 ust. 3 pkt 3 ww. ustawy
o rachunkowosci (poprzednig inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na 31.12.20157r).

Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora
IV Liceurn Ogolnoksztalcgcego im. Tadeusza Kotarbifiskiego w Gorzowie Wielkopolskim nr
09/2019 z dnia 10 pazdziernika 2019 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 1V LO.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotano cztery trzyosobowe komisje inwentaryzacyjne,
ktorych zadaniem byto dokonanie spisu z natury w pomieszczeniach okreslonych w ww.
zarzadzeniu. W tym celu wydano facznie 70 arkuszy spisowych, ktére zostaly w petni
wykorzystane. Na arkuszach widniejg pieczatka Szkoly oraz ,druku scistego zarachowania’.
Zespoty sporzadzity sprawozdania opisowe z przebiegu spisu Z natury w dniu 16.12.2019 .,
ktore zostaty podpisane przez ich przewodniczgcych. Dane wynikajace z arkuszy spisowych

kierownik gospodarczy wprowadzit do systemu Progman Majatek.

7. Gospodarka majatkiem
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IV Liceurn Ogdinoksztalcace im. Tadeusza Kotarbiriskiego

W wyniku rozliczenia inwentaryzacji stwierdzono téznice
fiiedoboru — 77.336.00 zt | nadwyzki —

arkuszami spisowymi,

nwentaryzacyjne w postaci
76.394,25 2. Ww. réznice inwentaryzacyjne migdzy
a Kksiegami wystapity na skutek przemieszczenia wyposazenia
PO modernizacji obiektu Szkoty miedzy Pomieszczeniami i gabinetami. Faktyczny niedobér
wynidst 94184 =zt i wystapit na skutek zniszczenia drobnego sprzetu przygotowujgc
pomieszczenia do remontu. Komisja Inwentaryzacyjna wskazata iZ niedobor wystapit jako
niezawiniony i zawnioskowata o zdjecie ze stanu ksiggowego kwoty 941 84 zt jak i zdjecie
Z inwentarza Zniszczonych pozostatych $rodkow trwatych. Decyzja p.o. dyrektora IV LO
w Gorzowie Wielkopolskim nr 14/2019 Komisja Kasacyjna w dniu 31.12.2019 r. dokonata
kasacji zgodnie z protokotem nr 1/2019 = dnia 31.12.2019r.

Wynik rozliczenia inwentaryzacji zostat ujety w ksiegach 2019 r., g

. Zgodnie
z obowigzujgeymi przepisami,

7.3. Inwentaryzacja roczna

Na podstawie przedtozonych kontrolujacej dokumentéw stwierdzono, ze jednostka
sporzgdzita w terminie inwentaryzacje roczng przeprowadzong zgodnie z
Inwentaryzacyjng”. Drogg weryfikacji sald w 2022 r. objeto, srodki trwate (011), pozostate
srodki trwate (013), ksiegozbiér (014), wartoéci niematerialne i prawne (konto 020).

Instrukcja

W przypadku inwentaryzacji gotéwki w kasie sporzadzono protokotly inwentaryzacji
kasy dla dziatalnosci podstawowej (wydatki-budzet) oraz dia kasy ZFSS. W roku 2022
nie stwierdzono obrotéw gotdwkowych z tyt. dochodéw budzetdw.

8. Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:

W kontroli wykorzystano nastepujacg dokumentacje:

- zapisy konta 135,

- analityczne zestawienie obrotdw i sald konta 234 — pozyczki mieszkaniowe,
- zapisy konta 234,

- protokoly z posiedzen komisji socjalnej.

Szkota jako jednostka budzetowa zobowigzana jest na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 998 z pdzn. zm.) do tworzenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (zwanego

dalej Funduszem lub ZFSS). Do gromadzenia srodkéw Funduszu prowadzony jest odrebny
rachunek bankowy.

8. Gospedarowanie Zakiadowym Funduszem Swiadczer Socjalnych:
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IV Liceumn Ogélnoksztalcace im. Tadeusza Kotarbinskiego

8.1. Prawidlowoéé naliczania odpisu w latach 2020-2022

W oparciu o dane z programu Progman Kadry (raport: ,Przecietna liczba
zatrudnionych - stan na pierwszy i ostatni dziern miesigca’— lata 2020-2022 i ,Historia
zatrudnienia”, akta kontroli str. 182-223) kontrolujgca ustalita przecieing liczbe
zatrudnionych oraz wysoko$¢ naleznego odpisu na ZFSS w poszczegdinych latach. W tym
celu przyjeto metode $redniej arytmetycznej (na podstawie $rednich dziennych), wyliczong
na podstawie stanu wymiaru etatu na pierwszy i ostatni dziert miesigca wygenerowane ha
zestawieniach opisanych powyze] oraz historig zatrudnienia pracownikéw. Nastgpnie
ustalono zatrudnienie érednioroczne zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 3 ust 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy
fundusz éwiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43 poz. 349).

Wysoko$é odpisu dla emerytowanych pracownikow administracji i obstugi zostata
wyliczona przez kontrolujgcg na podstawie liczby osdb objetych opiekg socjaina.

Do wyliczenia odpisu dla emerytowanych nauczycieli znajdujacych sige pod opieka
Szkoly przyjeto dane wykazane przez gtéwng ksiegowg w zestawieniach sporzgdzonych

podczas tworzenia planu finansowego stanowigce akta kontroli str. 224-226.

Wyliczono nalezny odpis w IV LO i pordwnanc z kwotg odpisu przekazang

na rachunek bankowy Funduszu, co przedstawiono w tabeli ponizej:

W A
yszczegélinienie 2020 2024 2022

Przecietne wynagrodzenie wg Prezesa GUS 4 134,02 413402 4 434 58
.| Odpis na jednego zatrudnionego (37,5% od
paz. 1)

3.1 Odpis na nauczycieli w wys. 110% kwoty

bazowei okreslone] w ustawie budzetowe] 3028,21 3028,21 334973
(art. 53 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela)

N —

1550,26 1 550,26 1662,97

4.1 Odpis na emeryta, renciste - bytego
pracownika administracji i obstugi (6,25% od 258,38 258,38 277,16
poz. 1)

5. | Srednie roczne zatrudnienie pracownikow

administracjl t obstugi 13,33 11,96 .23
B. | Srednie roczne zatrudnienie pracownikow 5143 59 47 59 37
pedagegicznych ’ ' :
7.1 Emeryai i renciéci objeci opieka socjalng 13,00 12,00 15,00

8. | Wysokosé naleznego odpisu na ZFSS dla
pracownikdw administracii { cbstugi (poz. 2 x | 20 664,97 18 541,11 18 675,15
noz. 5)

9. | Wysokos¢ naleznego odpisu na nauczycieli
{poz. 3 x poz. B)

10. | Odpis na emerytdw i rencistow objetych
opieka socialng

165 740,84 | 157 981,72 | 175 257 87

3 356,94 3 100,56 4 157,40

8. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:
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IV Liceum Ogélnokszta%cqce im. Tadeusza Kotarbiﬁskiego

Odpis na hauczycieli bedgeych emerytami i
rencistami (59, pobiaranych Sadezen - art,
5

81 957,63
3 ust. 2 ustawy Karta Nauczycr‘era) S8812,00
m Razem odpis nalesn POZ. 8+9+10+14 23867820 | 241 581,02 | 268 702,43
13. i
. i;(wc)ta odpisu przekazana na rachunek 237 106,00 | 241 734,00 | 266 749 00
ankow
Réznica (poz. 13 - poz. 12 mmmm

W roku 2020 przekazano kwote nizszg o 1 572,20 zt niz odpis nalezny,

- Wroku 2021 przekazano kwote Wyzszg o 152,98 7t niz odpis nalezny,

- wroku 2022 przekazano kwote Wyzszg o 46,57 7 niz odpis nalezny.
tacznie w latach 2020

-2022 przekazano na rachunek ZFSs kwote nizszg o 1.372,65 7t niz
odpis nalezny.

dokonywano umorzen pozyczek mieszkaniowych.

W wyniku prowadzonej analizy stwierdzono, ze w roku
pozyczek mieszkaniowych z ZFSS w IV LO ksztattuje sie w nastepujacy sposob:
a} udzielono 13 pozyczek mieszkaniowych - zgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji
ZFSS i decyzjg Dyrektora,
b) na dzief 31.12.2022 . w IV LO funkejonuje 21 pozyczek,
C) udzielone Pozyczki sg regularnie sptacane,

d) zadna z pozyczek nie Zostata umorzona.

Kontrolujgca nie wnosi w tym zakresie uwag.

8. Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczes Sogjalnych:
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i/ Liceum Ogéinoksztatcace im. Tadeusza Kotarbiriskiego

8.3. Rozchody z rachunku ZFSS ‘

Kontrolujgca przeana!izowa#a zapisy na koncie 135 — ,Rachunek srodkow funduszy
specialnego przeznaczenia’ weryfikujgc, czy rozchody $rodkow sg zgodne Z przyznanymi
swiadczeniami. Podczas analizy wykorzystano protokoty z posiedzen komisji socjalnej,
satwierdzone przez Dyrekiora Szkoly. W trakcie analizy nie badano czy swiadczenia
przyznano w wysoKo&ci zgodne] z obowigzujgcym regulaminem Funduszu, ani czy
prawidtowo naliczono swiadczenia urlopowe dia nauczyciel.

Nie stwierdzono przypadkdw, aby wyptacone kwoty (m.in. zapomogi losowe,
dofinansowania do wypoczynku, swiadczenia Swigteczne, pozyczki mieszkaniowe)

nie wynikaty z satwierdzonych dokumentow.

9. System Informacji Oswiatowe]

Zgodnie z art. 108 ust 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji
oswiatowej (tj. Dz. U. z 2022 1. poz. 2587) ,szkoty i placowki oswiatowe prowadzg bazy
danych oéwiatowych obejmujace zbiory danych, o ktérych mowa W art. 107 ust 2-4,
» zastrzezeniem art. 107 ust. 77 ww. ustawy. System informacii oéwiatowe] obejmuje bazy
danych oswiatowych, w skiad ktorych wehodzi zbidr danych 0 Juczniach, stuchaczach,
wychowankach oraz absolwentach” (art. 107 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy), w ktorym gromadzone
sg dane obegjmujace m.in. informacje dotyczace specjalnych potrzeb edukacyjnych
wynikajacych z opinil lub orzeczen, o ktérych mowa w art. 127 ust. 9 i 10 ustawy - Prawo
oéwiatowe, albo posiadania zezwolenia na indywiduainy program lub tok nauki’ (art. 107 ust.
3 pkt 1 lit h ww. ustawy),

W zwigzku z powyzszym kontrolujaca w oparciu o otrzymany z Wydziatu Edukacii
Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego wydruk z S10: ,Oddziaty podstawowe i dodatkowe
- dane jednostkowe w roku szkolnym 2022/2023 w dniu 30.09.2022 wg stanu na 2023-01-16"
(akta kontroli str. 227-242) porownata dane ujete w SIO dla jednego oddziatu {(klasy 1C)
z danymi wynikajgcymi z udostepniongj dokumentacji. Na dzien 30.09.2022 r. w ww. klasie
liczba ucznidw ogotem wynosita 30 o0sob (9 mezczyzn i 21 kobiet), w tym jeden uczen
- orzeczeniem o ksztatceniu specjalnym.

Ponadto z ww. wydruku SIO wynika iz na dzien 30.09.2022 r. Szkota wykazata
tacznie trzech uczniéw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego. W Zwiazku
Z powyzZszym kontrolujaca dokonata weryfikacji, czy dane wprowadzone do SI0, dotyczace
orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjainego sg zgodne z dokumentacjg znajdujaca sie
w szkole. W tym celu na potrzeby kontroli wygenerowano z StO wydruk obejmujacy ilosé
uczniéw ze specjainymi potrzebami edukacyjnymi w podziale na rodzaj niepenosprawnosci
(akta kontroli str. 243-256). Kontrolujgca poréwnata czy dane na wydrukach sg zgodne

z udostepnionymi kontrolujgcej orzeczeniami. Wyniki poréwnania przedstawiono ponizej.

9. System Informacii Oswiatowe]
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Stan uezniow Feri

Nie stwierdzono Przypadkéw wprowadzenig
Z przeditozonegj kontrolujqcej dokumentagji,

=

Na tym zakoriczono dokonywanie ustalen kontrolnych.
Integralng czesé protokoty stanowig zataczniki:
Program kontrali kompleksowej.

Zestawienie uméw najmu w 2022 r.
Wyjasnienie dot. wynajmu pomieszczen w Szkole.
Zestawienie raportéw kasowych za 2022 1

N gk woN

Tadeusza Kotarbiriskiego w Gorzowie Wielkopolskim.
Gorzéw Wielkopoiski dnia 26.10.2023 .

& LICEUR @J@LN@KSZTA&C%CE
im. Tadeusza Hotarbips; ez
af, Kosynferéw@dyr’:skicfﬁu &
Bl {055 FEO3-060, 203061, )
E9-400 GORZGW WLRE
8P 5981 1-31-732

o I nosc: (N sprawnosé | M o
30_.-09.-2022;r;_. 7 sprzezona '_.;;ﬁp_méhgwé oo H . zespolem

L e TREREONE N - Aspergera
Wg Sio 1 1

do SIO danych

Zestawienie wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych w grudniu 2022 r.
Zestawienie wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi w grudniu 2022 r
Zestawienie uzyskanych i odprowadzonych do UM dochodéw w 2022 r.

Kontrolowanj:
LRI S g ) i

GLOWNY KSIEcOwY
Vb

(Dyrektor)

(Gtéwny ksiegowy)

iV Liceum Ogé!nokszta}cqce im. Tadeusza Kotarbiﬁskiego

B Rod’zé'%niéé{ndé’r'a\rbno'sc'\ o

innych niz wynikajgce
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